SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS - CREA-MG

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE NATUREZA
PREDOMINANTEMENTE INTELECTUAL

CONTRATACAO DIRETA - INEXIGIBILIDADE

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n.
14.133/2021).

1.1.

1.3.

1.4.

Contratacao de 03 (trés) inscrigdes para participacdo em curso "Gestdao Orcamentaria
e Financeira - Orcamento e finangas na pratica, conectando estratégia, execugdo e
controle” que acontecera nos dias 15, 16 e 17 de abril de 2026 de forma presencial,
em Brasilia, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item Descricao Qtde.

Unidade de
medida

Contratagdo de 03 (trés) inscrigdes para
participacao em curso “Gestao

1 Orcamentaria e Financeira” que 03 Inscricao

acontecera nos dias 15, 16 e 17 de abril

de 2026, de forma presencial em Brasilia

O objeto desta contratacdo se refere a servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual.

O prazo de vigéncia da contratacdao é de 30 (trinta) dias, contado da data de
assinatura da Ordem de Compra/Servico, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

14.1. O prazo de  vigéncia sera automaticamente prorrogado,
independentemente de Termo Aditivo, quando o objeto ndo for concluido
no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de
culpa da Contratada, previstas neste instrumento.

1.4.2. Mesmo ocorrendo a prorrogacdo automatica da vigéncia, a mesma sera
registrada por meio de Apostila, antes da conclusdo do objeto.

2.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO -
JUSTIFICATIVA (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n°® 14.133/2021).

2.1.

A fundamentacdao e a descricao da necessidade da contratagcdo e de seus
guantitativos encontram-se pormenorizada em toépico especifico do Estudo Técnico
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Preliminar - ETP. No entanto, transcreve-se, abaixo, o resumo da descricao da
necessidade da contratagdo:

2.1.1. A gestdo orcamentaria e financeira é essencial para garantir a
sustentabilidade das organizacbes publicas e a correta alocagcdo dos
recursos. Compreender os principios, legislacbes e melhores praticas
permite que gestores e profissionais atuem com eficiéncia, transparéncia e
conformidade. Este curso foi desenvolvido para capacitar os participantes
no planejamento, execucdao e controle do orgamento publico, abordando
desde a estruturacdo do ciclo orcamentario até a analise de desempenho
financeiro, sempre com um viés pratico e alinhado as exigéncias legais.

2.1.2. Nesse contexto, a capacitacdo continua dos servidores mostra-se
indispensavel para assegurar a adequada interpretacdo e aplicacdo das
normas que regem a Administracdo Publica, especialmente aquelas
relacionadas a Lei n® 4.320/1964, a Lei Complementar n® 101/2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal) e a Lei n® 14.133/2021, no que tange ao
planejamento das contratagbes e a execucdo orcamentaria. Ademais, a
gualificacdo técnica contribui para o fortalecimento dos mecanismos de
controle interno, para a mitigacao de riscos e para o aperfeicoamento da
governanca, em consonancia com o0s principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

2.1.3. O curso de “Gestdo Orcamentaria e Financeira - Orcamento e finangas na
pratica, conectando estratégia, execucdo e controle”, é planejado para
atender diferentes perfis e necessidades, em um formato que combina
teoria e pratica, sempre focados na aplicabilidade e nos desafios do dia a
dia. Com utilizacdo de metodologias comprovadas e cases de sucesso em
Conselhos de Fiscalizacdo Profissional e no setor publico para garantir
aprendizado relevante e de impacto.

2.1.4. Além disso, a capacitacdo possibilitard o aprimoramento das rotinas
administrativas e financeiras, promovendo maior padronizacdo dos
procedimentos, alinhamento as boas praticas de gestdo e conformidade
com o0s normativos vigentes. Espera-se, ainda, a reducdao de
inconsisténcias processuais, o aumento da eficiéncia na execucdo
orcamentaria e financeira e o fortalecimento da tomada de decisédo baseada
em dados, contribuindo diretamente para a melhor aplicagdo dos recursos
publicos e para a geragao de valor institucional. Ressalta-se, por fim, que
o investimento em capacitacdo esta alinhado as diretrizes de
desenvolvimento de pessoas e a busca continua pela exceléncia na gestdo
publica.

2.1.5. Diante do exposto, evidencia-se a necessidade de contratacdo de curso de
capacitacdo em Gestdo Orcamentdria e Financeira, com o objetivo de
promover o aprimoramento técnico dos servidores envolvidos nas
atividades de planejamento, execucao e controle dos recursos publicos. A
contratagao justifica-se pela necessidade de atualizagdo continua frente as
constantes mudangas normativas e pelo aumento do nivel de complexidade
dos processos orcamentarios e financeiros no ambito da Administragao
Publica.

2.1.6. Assim, a contratacdo pretendida visa assegurar maior eficiéncia, seguranca
juridica e qualidade na conducdo das atividades institucionais, em
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consonancia com os principios da Administracao Publica e com as diretrizes
estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021, especialmente no que se refere ao
planejamento das contratagdes e a governanga das aquisicdes publicas.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar - ETP. No entanto, transcreve-se, abaixo, o
resumo da descricao da solugao como um todo:

3.1.1. A solugdo consiste na contratacdo de 03 (trés) inscricbes para servidores
do CREA-MG no curso de “Gestao Orcamentaria e Financeira -
Orcamento e finangas na pratica, conectando estratégia, execucao
e controle”, voltado a capacitacdo e atualizagdo de profissionais que
atuam na area de gestdo orcamentaria e financeira publica.

3.1.2. O evento sera realizado na modalidade presencial, no Edificio
Multiempresarial - Asa Sul - Brasilia/DF, nos dias 15, 16 e 17 de abril de
2026, contando com carga horaria de 20 (vinte) horas de capacitacdo, das
08h30 as 17h30 e dia 17/04 até 12h. A programacao sera composta por
exposicoes teoricas e praticas, com abordagem estruturada dos conteldos,
conduzidas por especialistas na area, abrangendo temas relacionados a
gestdo orcamentaria e financeira no setor publico, incluindo planejamento,
execugdo e controle do orcamento. O curso também contemplara boas
praticas de gestdo e temas relevantes para o aprimoramento das atividades
desempenhadas pelos servidores que atuam nas areas orcamentaria,
financeira e de apoio a gestdo publica.

3.1.3. A contratacdo devera garantir aos servidores inscritos:

3.1.3.1. Participagdo no curso “Gestdo Orgamentaria e Financeira -
Orcamento e financas na pratica, conectando estratégia,
execucao e controle”;

3.1.3.2. Acesso a programacao completa do evento, incluindo
palestras, painéis e oficinas tematicas relacionadas as
contratagoes publicas;

3.1.3.3. Disponibilizagdo de material didatico em formato digital e
impresso;

3.1.3.4. Emissdo de certificado de participacdo, comprovando a carga
horaria de 20 horas.

3.1.4. Ementa do Curso:
3.1.4.1. Fundamentos da Gestdo Orcamentaria e Financeira

3.1.4.1.1. Principios da administracdo financeira e
orgamentaria;

3.1.4.1.2. Estrutura do orgamento publico e suas
classificacoes;
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3.1.4.2.

3.1.4.3.

3.1.4.4.

3.1.4.5.

3.1.4.6.

3.1.4.7.

3.1.4.1.3. Marco legal da Gestao Orcamentaria e Financeira.

Introducdo a Gestdao Orcamentaria e Financeira

3.1.4.2.1. Conceitos fundamentais: Orcamento, receita,
despesa, crédito publico, divida publica;

3.1.4.2.2. A importancia da gestdo orgamentaria para a
sustentabilidade dos Conselhos de Fiscalizacdo
Profissional.

Planejamento e Execucdao Orcamentaria
3.1.4.3.1. Ciclo orcamentario;

3.1.4.3.2. Plano Plurianual (PPA): definicdao, objetivos,
estrutura e processo de elaboracao;

3.1.4.3.3. Reprogramacao orcamentaria, suplementacoes e
contingenciamentos.

Elaboracdao da Proposta Orcamentaria

3.1.4.4.1. Estimativa de receitas: Metodologias e técnicas;

3.1.4.4.2. Fixacdo de despesas: Critérios e prioridades;

3.1.4.4.3. CIassificagéo das receitas e despesas
orcamentarias;

3.1.4.4.4. Elaboracdo de demonstrativos orgamentarios;

3.1.4.4.5. Reserva de Contingéncia.

Execucao e Controle de Receitas e Despesas

3.1.4.5.1. Empenho, liquidacdo e pagamento de despesas
publicas;

3.1.4.5.2. Gestdo de receitas e arrecadacgao;

3.1.4.5.3. Restos a pagar e sua implicacao na gestao fiscal.

Inovacoes na Gestao Orcamentaria e Financeira

3.1.4.6.1. Orgcamento por centro de cursos: orcamento x
pagamento;
3.1.4.6.2. Orcamento por projetos e atividades: uma visao

estratégica;

3.1.4.6.3. Visdao nacional de <centros de custos:
macroprocessos, processos e integracdo com os
objetos de custos.

Analise de Indicadores de Desempenho Orcamentario e
Financeiro

3.1.4.7.1. Indicadores de resultado primario, nominal e
corrente;

3.1.4.7.2. Indicadores de eficiéncia e eficacia na alocacdo de
recursos;
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3.1.4.7.3. Utilizacdo de indicadores para o monitoramento e
avaliacgdo do desempenho orgamentario e
financeiro;

3.1.4.7.4. Diagnéstico Nacional de indicadores fiscais de

Conselhos: diagnéstico e desafios.
3.1.4.8. Prestacao de Contas e Relatdrios Fiscais

3.1.4.8.1. Elaboracdo de demonstrativos exigidos pelos
orgaos de controle;

3.1.4.8.2. Transparéncia e Accountability na gestdo
orcamentaria e financeira;

3.1.4.8.3. Lei de Acesso a Informacdo: disposicdes sobre o
acesso a informacdes  orcamentarias e
financeiras;

3.1.4.8.4. Principais Relatérios do SISCONT para
acompanhamento Orcamentario e Financeiro.

3.1.4.9. Boas Praticas e Estudos de Caso

3.1.4.9.1. O papel das ComissOes de Financas e correlatas
no processo orcamentario;

3.1.4.9.2. Estratégias para otimizagdo da execucgdo
orcamentaria;

3.1.4.9.3. Casos praticos de sucesso na gestdo financeira
publica;

3.1.4.9.4. Desafios e solugbes na administracdo de
recursos.

3.1.5. Considerando tratar-se de participacdo em evento de capacitacdo, ndo se
aplicam exigéncias relacionadas a manutencdo ou assisténcia técnica,
limitando-se a solugdo a disponibilizagdo da inscricdo e as atividades
previstas na programacao oficial do curso.

3.1.6. O curso contard com a participacdo de palestrantes e especialistas de
notdria especializacdo na area de licitagdes e contratos administrativos,
com reconhecida atuacdo académica e profissional, dentre os quais
destacam-se:

RENATO MELO - Administrador, com mais de 21 anos de experiéncia em Conselhos de
Fiscalizagao Profissional, tendo atuado como Gerente Financeiro pelo Conselho de Regional
de Engenharia e Agronomia de Minas Gerais (CREA- MG), Gerente de Orcamento e Finangas
do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU-BR) e Gerente-Executivo do Conselho
Federal de Quimica (CFQ). Especialista em finangas pelo IBMEC-MG (CBA e MBA), Green Belt
- formagao em Coaching (FEBRACIS), MBA em Transformacdo Digital (XP Educacao) e Mestre
em Administragdo (PUC-Minas), com estudos sobre Modelos de Gestdao aplicados em
organizagdes sem fins lucrativos. Co-autor do Livro: Desmistificando a Adogao de Servigos
em Nuvem Governamental (IBGP-2019).

DANILO ROMAO - Experiéncia com cotacBes, licitacdes e contratos e escritérios de
contabilidade. H& 9 anos na Implanta, atualmente no cargo de Coordenador de Suporte
Contabil. Professor, com destaque como professor universitario substituto na FICEPE - Fraga
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Instituto de Cultura, Educacdo e Pesquisa. Graduado em Ciéncias Contabeis pela UNB -
Universidade de Brasilia, graduado em Licenciatura em matematica pela UDF -Universidade
do Distrito Federal, Graduando em Administracdao Publica pela UFG - Universidade Federal do
Goias, poés-graduado em Planejamento e Orcamento Publico pela Faculdade Unyleya,
Especialista em Controladoria Publica pela Universidade Estadual do Ceard -UECE.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n°
14.133/21

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos
na descricdao do objeto, os Licitantes deverdao atender:

4.1.1.1.1. aos critérios e praticas de sustentabilidade
ambiental estabelecidos pelo Parecer n©
00001/2021/CNS/CGU/AGU, aprovado nos
termos do Despacho no
00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP:
00688.000723/2019-45), bem como as demais
determinacdes legais aplicadas aos servigcos a
serem contratados;

4.1.1.1.2. as regras da versao atualizada do Guia Nacional
de LicitagOes Sustentaveis, sempre que aplicavel.
Quando ndo for possivel a Licitante aplicar os
critérios de sustentabilidade dispostos no referido
Guia, deverdo observar os critérios e praticas de
sustentabilidade ambiental estabelecidos no:

4.1.1.1.2.1. Art. 40 do Decreto n® 7.746, de 5
de junho de 2012, nos critérios
que lhes sdo cabiveis;

4.1.1.1.2.2. Art. 60 da Instrucao Normativa N°
01, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria  de Logistica e
Tecnologia da Informacdo do
Ministério do  Planejamento,
Orcamento e Gestao.

4.2, N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3. Garantia de execugao:

4.3.1. Ndo havera exigéncia da garantia de execugdo de que tratam os arts. 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133/2021, pelas razdes constantes Estudo Técnico
Preliminar - ETP e transcritas abaixo:

4.3.2. A contratacao nao apresenta um alto risco financeiro para a
Administragdo Publica.
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4.4, N3o serdao necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

5. VISITA TECNICA

5.1. Nao ha a necessidade de realizacdo de Visita Técnica para esta contratacgao.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,

inciso II, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. O regime de execugao da contratacdo sera o de empreitada por preco global.

6.2. Os servicos deverdo ser prestados no periodo de 15/04/2026 a 17/04/2026, que
corresponde ao periodo do curso “Gestdao Orcamentaria e Financeira - Orgcamento e
finangas na pratica, conectando estratégia, execugdo e controle”

6.3. Caso ndo seja possivel a execucao do servico até a data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacdao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e forca maior.

6.4. Os servicos serdo prestados no(s) seguinte(s) endereco(s): Edificio Multiempresarial,
Quadra 701, Bloco O - Asa Sul - Brasilia/DF.

7. ESPECIFICACAO DO PRAZO TOTAL DA GARANTIA (LEGAL E CONTRATUAL)

EXIGIDA (art. 40, §1°9, inciso III, e art. 18, inciso III, da Lei n° 14.133/2021)

7.1. O prazo de garantia legal dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

8. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°

14.133/21)
8.1. ROTINAS DE FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

8.1.1. O Contrato ou a Ordem de Compra/Servico deverd ser executado(a)
fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdao do Contrato
ou da Ordem de Compra/Servico, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
§59).
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8.1.3. A execucdo do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico devera ser
acompanhada e fiscalizada pelos Fiscais do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art.
117, caput).

8.1.4. FISCALIZAGAO TECNICA

8.1.4.1.

8.1.4.2.

8.1.4.3.

8.1.4.4.

8.1.4.5.

8.1.4.6.

O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
acompanhard a execugdo do Contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no Contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
anotara em registro proprio (historico de gerenciamento do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servico) todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdao do Contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II).

Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o Fiscal
Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico emitira
notificacbes para a correcdao da execucdo do Contrato,
determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, III);

O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
informard ao Gestor do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia
gue ultrapasse sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei n® 14.133/2021,
art. 117, §29, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servico nas datas aprazadas,
o Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
comunicard o fato imediatamente ao Gestor do Contrato.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V);

O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
comunicard ao Gestor do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico, em tempo habil, o término do Contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogagao contratual (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22,
VII).

8.1.5. FISCALIZAGCAO ADMINISTRATIVA

8.1.5.1.

O Fiscal Administrativo do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo verificarda a manutencdo das condicées de
habilitagdo da Contratada, acompanhard o empenho, o
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8.1.5.2.

pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art.
23, I ell, do Decreto n© 11.246, de 2022).

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o
Fiscal Administrativo do Contrato ou Ordem de Compra/Servico
atuard tempestivamente na solucdao do problema, reportando
ao Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1IV).

8.1.6. GESTAO DO CONTRATO

8.1.6.1.

8.1.6.2.

8.1.6.3.

8.1.6.4.

O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, a
exemplo da Autorizacdo de Fornecimento e/ou Prestacdo do
Servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacées contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do Contrato ou da
Ordem de Compra/Servico para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n© 11.246, de 2022, art.
21, 1V).

O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
acompanhara os registros realizados pelos Fiscais do Contrato
ou da Ordem de Compra/Servigo, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, II).

O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
acompanhara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatdério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo emitira
documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pela Contratada, com mengao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, VIII).
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8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.

8.1.10.

8.1.11.

8.1.6.5. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico tomara
providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n©
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, X).

8.1.6.6. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico devera
elaborara relatdrio final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao. (Decreto n© 11.246, de 2022, art.
21, VI).

8.1.6.7. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico devera
enviar a documentacao pertinente ao Setor de Contratos e
Convénios para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico.

A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato ou
da Ordem de Compra/Servico em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados
(Lei n® 14.133/2021, art. 119).

A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente ao
Contratante ou a terceiros em razao da execucgao do Contrato ou da Ordem
de Compra/Servico, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagcdo ou o acompanhamento pelo Contratante (Lei n°® 14.133/2021,
art. 120).

Somente a Contratada serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do Contrato
ou da Ordem de Compra/Servico (Lei n© 14.133/2021, art. 121, caput).

8.1.9.1. A inadimpléncia da Contratada em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira ao
Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
poderd onerar o objeto do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §19).

As comunicacoes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §29).

O Contratante podera convocar o preposto ou o representante da empresa
para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN
5/2017, art. 44, §3°).

DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

8.2.1.

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.
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8.2.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

8.2.2.1.
8.2.2.2.

8.2.2.3.

nao produzir os resultados;

deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

8.2.3. A aferigdo da execugdo contratual, para fins de pagamento, considerara os
seguintes critérios:

8.2.3.1.

8.3. DO RECEBIMENTO

Servico prestado em conformidade com a programacdao do
evento.

8.3.1. Do recebimento dos servicos:

8.3.1.1.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02
(dois) dias uteis, contado da prestacdo total do servico, pelos
Fiscais Técnico e Administrativo do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico, mediante termo detalhado, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e
23, X do Decreto n© 11.246, de 2022).

8.3.1.1.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do
recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda da Contratada com a comprovacao da
prestacdo dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

8.3.1.1.2. O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo realizara o] recebimento
provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

8.3.1.1.3. O Fiscal Administrativo do Contrato ou Ordem de
Compra/Servigo realizara o] recebimento
provisorio do objeto do Contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X,
Decreto n© 11.246, de 2022).

8.3.1.1.4. O Fiscal Setorial do Contrato ou Ordem de
Compra/Servico, quando houver, realizarda o
recebimento provisdério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.
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8.3.1.1.5.

8.3.1.1.6.

O Contratante realizara inspecao minuciosa de
todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacao dos servigcos e constatar e relacionar
os arremates, retoques e revisodes finais que se
fizerem necessarios.

8.3.1.1.5.1. Para efeito de recebimento
provisorio, ao final de cada
periodo de faturamento, o Fiscal
Técnico do Contrato ou da Ordem
de Compra/Servico devera apurar
o resultado das avaliacbes da
execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdao dos
servicos realizados em
consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatorio,
que podera resultar no
redimensionamento de valores a
serem pagos a Contratada,
registrando em relatério a ser
encaminhado ao Gestor do
Contrato.

8.3.1.1.5.2. Sera considerado como ocorrido o
recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em
parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02
(dois) dias uteis, a contar da notificacdo da
Contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

8.3.1.1.6.1. Em caso de rejeicdo, o Fiscal
Técnico fixara prazo para que a
irregularidade seja sanada, as
custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de
penalidades cabiveis.

8.3.1.1.6.2. A Contratada fica obrigada a
reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o
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8.3.1.1.7.

objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servigos
até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.3.1.1.6.3. O recebimento provisdrio também
ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

8.3.1.1.6.4. A aprovagao da medicdo prévia
apresentada pela Contratada nao
a exime de qualquer das
responsabilidades contratuais,
nem implica aceitacao definitiva
dos servigos executados.

No prazo supracitado para o recebimento
provisorio, o Fiscal Técnico ou a equipe de
fiscalizagdo deverd emitir o Termo de
Recebimento  Provisério e o Relatério
Circunstanciado (este ultimo, se for o caso), em
consondancia com suas atribuicdes, e encaminha-
lo ao Gestor do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo.

8.3.1.1.7.1. Quando a fiscalizacao for exercida
por um Unico empregado publico,
o] Termo de Recebimento
Provisorio e o) Relatdério
Circunstanciado deverao conter o
registro, a analise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na
execucao do Contrato ou da
Ordem de Compra/Servico, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais
documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-
los ao Gestor do Contrato ou da
Ordem de Compra/Servico para
recebimento definitivo.

8.3.1.2. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 02
(dois) dias Uteis, contados do recebimento provisério, pelo
Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
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aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes
procedimentos:

8.3.1.2.1.

8.3.1.2.2.

8.3.1.2.3.

8.3.1.2.4.

8.3.1.2.5.

8.3.1.2.6.

Emitir documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos Fiscais Técnico, Administrativo e
Setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagdes assumidas pela Contratada, com
mencdao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n© 11.246, de 2022).

Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a
documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impegam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

Emitir o Termo de Recebimento Definitivo para
efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos Termos de Recebimento
Provisérios, Relatérios Circunstanciados e
documentacdes apresentadas; e

Comunicar a Contratada, caso esta seja pessoa
juridica, para que emita a Nota Fiscal/Fatura com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com
base no item referente aos Critérios de Afericdo e
Medicdo Para Faturamento deste Termo de
Referéncia.

Solicitar ao Setor de Contabilidade a emissao do
RPA, caso a Contratada seja pessoa fisica e, apos
a emissdao, encaminhar o documento para
assinatura da Contratada.

Enviar documentacao pertinente ao Setor de
Contratos e Convénios para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

8.3.1.3. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao

e pagamento.

8.3.1.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a
solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.
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8.3.1.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipotese do art.74, III, da Lei n°
14.133/2021.

9.2. Sera admitida a participacdo de pessoas juridicas na contratacgao.

9.3. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

9.4. Habilitagdo Juridica:

9.4.1.

9.4.1.

9.4.2,

9.4.3.

9.4.4.

9.4.1.

Em caso de Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacao
em todo o territério nacional, quando a participagdo de pessoas fisicas for
permitida no certame;

Em caso de Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em caso de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao
ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Em caso de Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal -
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.4.3.1. Em se tratando de estatuto, devera ser apresentada copia da
ata de eleicdo e/ou ato de designacao das pessoas habilitadas
a representar a pessoa juridica.

Em caso de Sociedade empresaria estrangeira com atuacgdo
permanente no Pais: decreto de autorizacdao para funcionamento
no Pais; portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n© 77, de 18 de margo de 2020;

Em caso de Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
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9.4.2,

9.4.3.

9.4.4.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz;

Em caso de Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971,
quando a participagdo de pessoas fisicas for permitida no certame.

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

9.5. HabilitagOes fiscal, social e trabalhista:

9.5.1.

9.5.2,

9.5.3.

9.5.4.

9.5.5.

9.5.6.

prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) para
pessoas juridicas;

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS), nao se aplicando a pessoas fisicas;

declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n© 5.452, de 19 de maio de 1943.

prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.5.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Pagina 16 de 34

Termo de Referéncia — Bens e servicos comuns / Servigos Técnicos Especializados de Natureza
Predominantemente Intelectual / Servigos Artisticos Consagrados — Contratacao direta —
Inexigibilidade ou Dispensa nao Eletronica

Atualizagdo: 10/12/2025

CREA-MG - Avenida Alvares Cabral 1600, Santo Agostinho, Belo Horizonte - MG - CEP 30170-917 - (31)3299 8700 - 0800 28 30273 (ouvidoria) - 0800 031 2732 (atendimento) - www.crea-mg.org.br




SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS — CREA-MG

9.5.7. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

9.5.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certidao
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislacdo de regéncia.

9.6. Habilitagdo econémico-financeira:

9.6.1. Nos casos de contratacdo de cursos, treinamentos, palestras, seminarios,
congressos e correlatos, considerando a natureza da contratagdo, cujo
objeto é de execucdo pontual e imediata, sem continuidade ou
fornecimento sucessivo, e cuja escolha se baseia na singularidade e na
notoriedade da Contratada, e ndo na sua salde financeira, ndo se
vislumbra a necessidade de afericdo de capacidade econ6mico-financeira
da Contratada, nos termos do art. 72, inciso V, e art. 109, inciso VII, ambos
da Lei n© 14.133/2021.

O pagamento ocorrerd apds a efetiva execucdo do servico, conforme
comprovacdo da realizacdo do evento e da entrega dos resultados
pactuados (Recebimento Definitivo), inexistindo risco de prejuizo a
Administracdo decorrente de eventual incapacidade econémico-financeira.

Assim, fica dispensada a exigéncia dos documentos de habilitagdo
economico-financeira (tais como balangos patrimoniais, demonstragoes
contabeis, indices de liquidez e certiddo negativa de faléncia ou
recuperacao judicial), por ndo serem necessarios a mitigacdo de riscos
contratuais neste tipo de contratacdo direta, sendo suficiente a
comprovacdo de regularidade juridica, fiscal, social, trabalhista e técnica
da Contratada.

Tal entendimento estd em consonancia com os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e eficiéncia administrativa, previstos no art. 5° da Lei n®
14.133/2021, bem como com a simplificacdo procedimental que deve
orientar as contratacdes de natureza singular e de baixo risco operacional
e financeiro.

9.7. Habilitagao técnica:

9.7.1. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servigos de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de, no
minimo, 01 (uma/um) certiddo ou atestado, emitido por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

9.7.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os
atestados deverao dizer respeito a Contratos executados com
as seguintes caracteristicas minimas:
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9.7.1.2.

9.7.1.3.

9.7.1.4.

9.7.1.5.

9.7.1.6.

9.7.1.7.

9.7.1.8.

9.7.1.1.1. Devido a natureza da contratacdo, ndo ha como
aplicar o disposto no art. 67, 819 da Lei
14.133/2021, que instrui sobre a possibilidade de
exigéncia de atestados apenas para as parcelas
de maior relevancia ou valor significativo, pelos
seguintes motivos: trata-se de um servico
especifico, Unico e singular e que, por esse
motivo, é indivisivel. Por esta razao, o atestado a
ser apresentado devera abarcar o objeto como
um todo, e serd analisado considerando os
parametros objetivos listados nos subitens a
seqguir:

9.7.1.1.1.1. Servigo semelhante prestado de
forma satisfatoria.

Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo
minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados
em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

O(s) atestado(s) devera(ao) conter o nome completo, o
endereco e o telefone fixo de contato do(s) atestador(es), “e-
mail” ou qualquer outro meio com o qual o CREA-MG possa
valer-se para manter contato, se necessario.

O CREA-MG se reserva ao direito de verificar in loco a qualidade
dos servigos/produtos de que tratam os atestados exigidos.

Somente serdo aceitos atestados que atendam as formalidades
expressas no art. 67 da Lei 14.133/2021.

Os atestados mencionados deverdao conter elementos
suficientes que permitam a analise por parte do setor técnico
do CREA-MG.

O fornecedor disponibilizara todas as informacgdes necessarias a
comprovacdao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pelo CREA-MG, cépia do Contrato que deu
suporte a contratacao, endereco atual do Contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9.7.4. Demonstracdo da notoria especializacdo de profissionais ou empresas para

prestacao

dos servicos técnicos especializados de natureza

predominantemente intelectual.

9.8. Documentacao complementar para cooperativas

9.8.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagdo complementar:

9.8.1.1.

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagao e que executarao o Contrato, com
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as respectivas atas de inscrigdo e a comprovacao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6°
da Lei n. 5.764 de 1971;

9.8.1.2. A declaragcdo de regularidade de situacao do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.8.1.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a prestagao do servigo;

9.8.1.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

9.8.1.5. A comprovacdo de integracao das respectivas quotas-partes
por parte dos cooperados que executardao o Contrato; e

9.8.1.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade
juridica da cooperativa:

9.8.1.6.1. regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia;

9.8.1.6.2. editais de convocacdo das trés Ultimas
assembleias gerais extraordinarias;

9.8.1.6.3. trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o Contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.8.1.6.4. ata da sessao que os cooperados autorizaram
a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao;

9.8.1.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa,
conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma
declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo érgdo fiscalizador.

Haverd, ainda, a consulta pelo CREA-MG aos seguintes sites de transparéncia:

9.9.1.

9.9.2,

9.9.3.

Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS e Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantidos pela Controladoria-Geral
da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2
&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc );

Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:116929296511660::NO:3,
4,6); e

Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sbcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.
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Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Agente de Contratacdo diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

A tentativa de burla serad verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagdo.

Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pelo Contratante, a respectiva
documentacao atualizada.

Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

Serdao aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes as certiddes negativas de débitos e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdao do recolhimento dessas
contribuigdes.

10.

CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO OU DA ORDEM DE
COMPRA/SERVICO

10.1.

Previamente a celebracdo do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo, o
Contratante verificard o eventual descumprimento das condi¢cées para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

10.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantidos pela Controladoria-Geral
da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2
&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc );

10.1.2. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:116929296511660::NO:3,
4,6); e

10.1.3. Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);
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10.1.4. SICAF, para apuracdao da validade das seguintes certidoes, devendo as
mesmas apresentar condicdo negativa ou positiva com efeito de negativa:

10.1.4.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

10.1.4.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede da empresa vencedora da fase de habilitacao;

10.1.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede da empresa vencedora da fase de habilitacao;

10.1.4.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS) (somente para pessoas juridicas);

10.1.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943.

10.1.5. CADIN (Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico
Federal), para fins de atendimento ao art. 6° da Lei n© 10.522, de 19 de
julho de 2002.

10.1.5.1. Caso seja constatado o registro do CNP]J ou do CPF da
Adjudicataria no CADIN, sera concedido o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis para regularizacdo da situagdo, prorrogavel, a
critério da Contratante, condicionado a analise de justificativa
a ser apresentada pela Adjudicataria.

10.1.5.2. A persisténcia do registro do CNPJ ou CPF da Adjudicataria no
CADIN impedira a formalizacdo do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico.

No caso de o fornecedor a ser contratado, apos convocado, ndo apresentar a
documentacdo prevista ou se recusar, injustificadamente, a assinar o Contrato ou a
Ordem de Compra/Servico, serdo aplicadas as sangdes previstas neste Termo de
Referéncia e nas demais cominagdes legais.

11.

INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1.

Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o fornecedor que, com dolo ou
culpa, praticar quaisquer das hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021,
quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico;
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11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

11.1.6.

11.1.7.

11.1.8.

11.1.9.

11.1.10.
11.1.11.
11.1.12,

dar causa a inexecucdao parcial do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigco que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

dar causa a inexecucao total do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico;

deixar de entregar a documentagdo exigida para a contratacdo ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Contratante
durante o certame;

ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

nao celebrar o Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo ou nao entregar
a documentacdo exigida para a contratacdao, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a contratagao
ou prestar declaragao falsa durante a execucao do Contrato ou da Ordem
de Compra/Servico;

praticar ato fraudulento na execucdao do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratacgao;

praticar ato lesivo previsto no art. 50 da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancodes:

11.2.1.

11.2.2,

11.2.3.

11.2.4.

Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Termo de Referéncia,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos
subitens 11.1.1 3 11.1.12;

Impedimento de licitar e contratar no @mbito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste
Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposicdao de penalidade
mais grave;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a
13.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave.
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11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12,
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Na aplicacdo das sancgdes serao considerados (art. 156, §19):
11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.3.4. os danos que dela provierem para o CREA-MG;

11.3.5. aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

A aplicacdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,

§99).

Todas as sancgOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CREA-MG a Contratada, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §89°).

Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias Gteis, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela Autoridade Competente.

A aplicacdo das sancgOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar e, subsidiariamente, na Lei n° 9.784, de 1999.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e Autoridade Competente definidos na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica da Contratada poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos no Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de
direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

O CREA-MG devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas
e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161).
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11.13.

11.14.

11.15.

11.16.
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As sancgoOes de impedimento de licitar e contratar e a declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n©
14.133/2021.

Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdao sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagéo — PAR.

A apuracdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei
n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacao de agente publico.

12. FATURAMENTO/PAGAMENTO
12.1. O faturamento devera obedecer ao seguinte:
12.1.1. Prestacdo de servigos:
12.1.1.1. Para pessoas juridicas: emitir a Nota Fiscal/Fatura, no valor
bruto, somente apds o recebimento de cdépia dos Termos de
Recebimento Provisério e Definitivo, enviados pelo Fiscal
Técnico e pelo Gestor da Ordem de Servigo, que serao
emitidos apds o término da prestacdo total do servico.
12.2. O faturamento devera ocorrer em parcela Unica.
12.3. O pagamento sera processado:

12.3.1. apos a comprovagdo do recebimento, pelo Contratante, dos bens entregues
e/ou dos servicos prestados, e a anuéncia da Fiscalizagdo do Contrato ou
da Ordem de Compra/Servico, através dos Termos de Recebimento
Provisdrio e Definitivo e da emissdo de relatérios e/ou medigdes (quando
for o caso), acompanhado das Notas Fiscais/Faturas discriminativas ou dos
RPAs (Recibo de Pagamento de Autbnomo) e de qualquer outro documento
fiscal pertinente.

12.3.2. por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a
crédito do beneficidrio, ou de boleto, na data do vencimento;

12.3.3. em parcela Unica, de acordo com o estabelecido no item relativo ao
faturamento, supracitado;

12.3.5. em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de assinatura do Termo de
Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato ou da Ordem de

Compra/Servico e da apresentacao dos documentos pertinentes.
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12.3.5.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento.

12.4. Antes de cada pagamento a Contratada serd realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencdao das condicdes de habilitagdo exigidas neste Termo de
Referéncia.
12.4.1. Serd apurada a validade das seguintes certiddoes, devendo as mesmas
apresentar condicao negativa ou positiva com efeito de negativa:
12.4.1.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

12.4.1.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede da Contratada;

12.4.1.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede da Contratada;

12.4.1.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS) (somente para pessoas juridicas);

12.4.1.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 10 de
maio de 1943.

12.4.2. Caso conste no SICAF alguma certiddo vencida, podera ser realizada
consulta direta aos sitios eletronicos dos 6rgdos emissores das certiddes de
regularidade para tentativa de emissao das mesmas.

12.4.3. Caso as certiddes utilizadas no momento da abertura do Processo de
Compra/Servico ainda estejam validas, ndo se fara necessario consultar o
SICAF ou emitir novas certidoes.

12.5. Para prestacdao de servicos periddicos, a Nota Fiscal/Fatura ou RPA devera ser
emitida(o) apds o periodo de faturamento dos mesmos.

12.6. O pagamento das parcelas estd condicionado a apresentacdo dos
relatorios/medicbes, quando for o caso, elaborados com observancia do Termo de
Referéncia.

12.7. A emissdao das Notas Fiscais/Faturas referentes a servico ou dos RPAs estara

condicionada a emissdao dos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo e dos
Relatérios/Medicbes (estes ultimos, quando for o caso) pelo Fiscal Técnico e pelo
Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo.

12.7.1. Em setratando de servigos prestados por pessoas juridicas, o Fiscal Técnico
e 0 Gestor da Ordem de Servico dispordao de 01 (um) dia util, apds a
emissdo dos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo para autorizar
a Contratada a emitir a Nota Fiscal/Fatura. Tao logo a Nota Fiscal/Fatura
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seja recebida, ambos deverao realizar o encaminhamento da mesma ao
setor responsavel pelo processamento do pagamento. Caso seja detectado
qgualquer erro, vicio, defeito ou qualquer divergéncia na Nota Fiscal/Fatura,
a mesma sera devolvida, ficando a cargo da Contratada a sua correcdo ou
reposicao, sendo sustado o pagamento.

As Notas Fiscais/Faturas da Contratada deverdo conter os valores unitarios e
descricoes idénticas as apresentadas na Proposta Comercial, conforme estipulado na
planilha apresentada no certame, prevalecendo, para efeitos de pagamento, o critério
de arredondamento universal quando da ocorréncia de fracdes de centavos.

Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias (teis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
aplicacao das sangodes previstas no Contrato ou na Ordem de Compra/Servico, nos
autos do Processo de Compra/Servico correspondente, assegurada a Contratada a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente. Caso a Contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF ou nao
seja possivel realizar consulta direta aos sitios eletronicos dos érgaos emissores das
certidoes de regularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
aplicagdo de sangdes administrativas, podendo culminar em rescisao contratual, nos
autos do processo administrativo correspondente, por descumprimento de obrigacdes
acessorias do contrato, assegurados o contraditério e a ampla defesa a Contratada.

Quando do pagamento sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

12.12.1. Sobre o valor devido a Contratada, o CREA-MG efetuara a retencdo dos
seguintes impostos, conforme a Instrucao Normativa RFB n© 1234/2012 e
suas alteracbes posteriores:

12.12.1.1. Para pessoas juridicas:

12.12.1.1.1. Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica
(IRPJ) - 1,2% (um virgula dois por cento)
para bens e 4,8% (quatro virgula oito por
cento) para servicos;

12.12.1.1.2. Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido
(CSLL) - 1% (um por cento) para bens e
servicos;

12.12.1.1.3. Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (COFINS) - 3% (trés
por cento) para bens e servicos;

12.12.1.1.4. Contribuicdao para o PIS/PASEP - 0,65%
(zero virgula sessenta e cinco por cento)
para bens e servigos;

12.12.1.1.5. Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza (ISSQN) - até 5% (cinco por
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cento) para servicos, observado o disposto
na Lei Complementar n°® 116, de 2003, e
legislacdo municipal aplicavel.

12.12.2. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

O pagamento somente sera autorizado depois de emitido o Termo de Recebimento
Definitivo pelo Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico na Nota
Fiscal/Fatura ou RPA apresentada(o), condicionado este ato a verificacdo da
conformidade da mesma e dos documentos pertinentes.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes
a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para o
Contratante.

12.14.1. Caso a documentacgao esteja irregular ou incompleta, o CREA-MG devolvera
a Nota Fiscal/Fatura a Contratada até a regularizagdo da documentacgao.

Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008,
sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

12.15.1. ndo produziu os resultados acordados;

12.15.2. deixou de executar as atividades contratadas ou nao as executou com a
qualidade minima exigida;

12.15.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pelo CREA-MG, o valor devido devera ser acrescido de compensagao
financeira, cuja apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, a incidir multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da parcela
do més de atraso e juros de mora, que serdo calculados a taxa de 1% (um por cento)
ao més, ou 12% (doze por cento) ao ano, mediante aplicagdo da seguinte formula:

I = (TX/100/365)

EM =1 x N x VP, onde:

I = Indice de compensacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;
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VP = Valor das parcelas em atraso.

Em casos de aquisigdes de equipamentos eletroeletronicos, é necessario informar o
numero de série dos mesmos no campo de Descricao dos Produtos ou de Informacdes
Complementares da nota fiscal.

13.

DESPESAS COM FRETE, DESLOCAMENTO E/OU HOSPEDAGEM

13.1.

Caso haja, as despesas relativas ao frete para entrega do produto e/ou ao
deslocamento e hospedagem de pessoas para realizagdo do servico objeto deste
termo serdo de responsabilidade da Contratada e deverdo estar inclusas no
orcamento apresentado.

14.

VALOR FINAL A SER CONSIDERADO PARA CONTRATACAO DE PESSOAS
FISICAS OU MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS - MEIS

14.1.

14.2.

Nas propostas comerciais ofertadas por pessoas fisicas (para qualquer tipo de
servigo) ou de microempreendedores individuais - MEIs (apenas para os servicos de
hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria e de manutencdo ou reparo de
veiculos), o valor ofertado sera acrescido em 20% (vinte por cento), referente a
Seguridade Social a ser paga pelo Crea-MG ao INSS, sem prejuizo das demais
retencbes devidas em funcdo da emissdao do Recibo de Pagamento de Autonomo -
RPA (para pessoas fisicas) ou da Nota Fiscal/Fatura (para MEIs).

Dessa forma, para calculo do valor final para fins de concorréncia, devera ser
considerada a seguinte férmula: Valor da proposta comercial + 20% (vinte por cento)
de Seguridade Social = valor final para fins de concorréncia.

15.

LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD)

15.1.

15.2.

O presente instrumento estd amparado na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD).

O Contratante e a Contratada se comprometem a proteger os direitos fundamentais
de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais,
garantindo que:

15.2.1. o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os arts. 7° e 11
da Lei 13.709/2018 para propésitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular;

15.2.2. o tratamento esteja limitado as finalidades do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico e do servigo contratado, utilizando-o0s, quando seja o caso,
em cumprimento de obrigacédo legal ou regulatdria, no exercicio regular de
direito, por determinacao judicial ou por requisicao da Autoridade Nacional
de Protecao de Dados (ANPD);
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15.2.3. sistemas operacionais utilizados para o armazenamento dos dados pessoais
coletados deverdo seguir um conjunto de premissas, politicas e
especificacdes técnicas que regulamentam a utilizacdo da tecnologia da
informagdo e comunicagao no Governo Federal;

15.2.4. os dados obtidos em virtude do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
serdao armazenados em banco de dados seguro, com garantia de registro
das transacOes realizadas na aplicacdao de acesso (log) e de adequado
controle de acesso e com transparente identificagdo do perfil dos usuarios,
como forma de garantir a rastreabilidade de cada transacao e a franca
apuracdao, a qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o
compartilhamento desses dados com terceiros; e

15.2.5. encerrada a vigéncia do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo ou ndo
mais havendo a necessidade de utilizacdo dos dados pessoais, sejam eles
sensiveis ou ndo, a Contratada interrompera o tratamento dos dados
pessoais disponibilizados pelo Contratante e, em no maximo 30 (trinta)
dias, sob instrucbes e na medida do determinado pelo Contratante,
eliminard completamente os dados pessoais e todas as suas copias
porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo se a
Contratada tiver que manter os dados para cumprimento de obrigacao legal
ou outra hipdtese prevista na LGPD.

As partes serdo responsaveis, por si e por seus colaboradores, pelo tratamento de
dados pessoais realizado no @mbito do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, e
caso sejam ajuizadas agoes pelos titulares dos dados pessoais contra quaisquer das
partes, elas deverdao auxiliar-se mutuamente no levantamento de documentos e
informacdes para a apresentacdo de defesa.

15.3.1. Eventuais responsabilidades das partes serdao apuradas conforme
estabelecido no Contrato ou na Ordem de Compra/Servigo e, também, de
acordo com os artigos 42 a 45 da LGPD.

15.3.2. Caso as partes ndao garantam o tratamento adequado as finalidades do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo e a LGPD, a confidencialidade e
a integridade das informagOes compartilhadas, a parte infratora:

15.3.2.1. serd responsavel pelos seus atos, bem como de seus
respectivos colaboradores, prepostos, representantes legais,
contratados, terceiros relacionados ou qualquer pessoa que
tenha acesso aos dados pessoais decorrentes do Contrato ou
da Ordem de Compra/Servico, sendo-lhe aplicavel a
responsabilidade pela reparacdo de eventuais danos
patrimoniais e/ou morais, individuais ou coletivos causados,
nos termos do art. 42 da LGPD;

15.3.2.2. podera ter o Contrato ou a Ordem de Compra/Servico
rescindido(a), a critério da parte inocente.

As partes se comprometem ao dever de protegdo, confidencialidade e sigilo de toda
informacgdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em
razdo de licenciamento ou da operagao de programas/sistemas.

15.4.1. As partes obrigam-se e garantem que seus colaboradores,
administradores, terceiros e prepostos tratem confidencialmente todos os
documentos, dados pessoais e informagdes que lhe forem fornecidos em
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decorréncia dos servicos contratados, abstendo-se de divulga-los, utiliza-
los ou reproduzi-los, integral ou parcialmente, para fins diversos do
estipulado no Contrato ou na Ordem de Compra/Servico.

15.4.2. Caso a Contratada seja obrigada, por determinacao legal, a fornecer dados
pessoais a uma autoridade publica, dever informar ao Contratante para que
esta tome as medidas que julgar cabiveis.

As partes se responsabilizam pela adocdo de medidas técnicas e boas praticas
organizacionais de seguranga que garantam a inviolabilidade, a confidencialidade, a
disponibilidade e a integridade dos dados pessoais, dispondo de processos, controles
e politicas de seguranca e governancga apropriadas a protecdo dos dados pessoais
tratados em razdo do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo e compativeis com
a legislacdo aplicavel.

15.5.1. Poderdo as partes estabelecer mecanismos proprios visando a seguranga
no compartilhamento de dados em razdo do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico.

A Contratada devera informar imediatamente ao Contratante ao receber solicitagdo
do titular a respeito dos dados pessoais e responder qualquer solicitagdo no que tange
a dados pessoais do solicitante nas instrucdoes documentadas do Contratante ou
conforme exigido pela LGPD ou pelas leis e regulamentos de protecdo de dados em
vigor.

Na ocorréncia de incidente que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares
cujos dados sdo tratados pela relagdo contratual, devera a Contratada:

15.7.1. Abster-se de realizar qualquer comunicacdao a ANPD, autoridades publicas
brasileiras, aos titulares de dados ou terceiros, sem a prévia e expressa
concordancia do Contratante, que devera controlar a redacdo final dessas
comunicacoes e quem deverd realiza-las, observadas as disposicbes da
LGPD;

15.7.2. Notificar o encarregado pelo tratamento de dados pessoais do Contratante,
em até 5 (cinco) dias Uteis, devendo prestar as seguintes informacgoes:

15.7.2.1. data e hora do incidente e sua duracdo;
15.7.2.2. data e hora da detecgao;

15.7.2.3. circunstancias em que ocorreu a violagdo de seguranca de
dados pessoais, por exemplo, perda, roubo, copia,
vazamento, dentre outros;

15.7.2.4. descricdo dos dados pessoais e informagdes afetadas, como
natureza e conteldo dos dados pessoais, categoria e
quantidade de dados e de titulares afetados e, se possivel, a
relagdo desses individuos;

15.7.2.5. resumo do incidente de seguranga com dados pessoais, com
indicagdo da localizagao fisica e meio de armazenamento;

15.7.2.6. possiveis consequéncias e efeitos negativos sobre os titulares
dos dados afetados;
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15.7.2.7. dados de contato do encarregado ou, nao havendo
encarregado, a pessoa junto a qual seja possivel obter
maiores informacdes sobre o ocorrido;

15.7.2.8. medidas de seguranca, técnicas e administrativas
preventivas adotadas;

15.7.2.9. resumo das medidas implementadas até o momento para
controlar os possiveis danos;

15.7.2.10. possiveis problemas de natureza transfronteirica;

15.7.2.11. outras informacdes Uteis para elaboracdo do Relatério de
Impacto a Protecdo de Dados (RIPD), para protecdo dos
dados pessoais pelos titulares ou para prevenir possiveis
danos.

A critério do encarregado do Contratante, a Contratada podera ser provocada a
colaborar na elaboragdo do Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais
(RIPD), conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servigos objeto do Contrato
ou da Ordem de Compra/Servigo no tocante a dados pessoais.

Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido na
Secao III, Capitulo VI da LGPD.

As partes consentem e concordam que para a execucgao do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico, a parte Contratada atuard como Operador de Dados, conforme
preceitua o art. 59, VII, da Lei 13.709/18 e a parte Contratante atuarda como
Controlador dos dados pessoais em consonancia com o art. 59, VI, da Lei 13.709/18.

O Contratante poderd, a qualguer momento acessar, modificar, eliminar, armazenar,
transferir, compartilhar, coletar, entre outras formas de tratamento previstas na
LGPD, dados pessoais, observando os limites e responsabilidades previstas nos
termos da Lei n© 13.709/18.

A Contratada podera, mediante solicitagdo por escrito do Contratante, ou quando da
extingdo do vinculo contratual e obrigacional existente, eliminar os dados pessoais
armazenados pela Contratada e realizar a exclusdo definitiva e permanente dos
mesmos.

Compete ao Contratante compartilhar com a Contratada apenas os dados que forem
necessarios para o estrito cumprimento do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo.

Caso o compartilhamento de dados seja necessario para o cumprimento do objeto
do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigco, podera a Contratada transferir e/ou
compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em virtude da presente
relacdo contratual, e desde que haja autorizacdo do Contratante para tanto, nos
termos do artigo 7% e 11 da Lei n® 13.709/2018.
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16. ANEXOS

16.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

16.1.1. Anexo A - Modelo de Apresentacdo de Proposta Comercial

Assinatura e identificacdo do empregado publico do Setor Requisitante

Assinatura e identificacdo do Gestor Imediato do Setor Requisitante

Data: / /
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ANEXO A
MODELO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA COMERCIAL

Ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Minas Gerais - CREA-MG

, de de
Proposta comercial que oferta a pessoa juridica , inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) sob o n° , estabelecida na Rua/Av.
, nO , Bairro , na cidade de
- CEP - , conforme condicGes especificadas no Termo de Referéncia, para

o(s) bem(ns)/servico(s) a seguir especificados:

Unidade Preco Preco

Item Descricao Qtde. de medida unitario total

Contratacdo de 03 (trés)
inscricoes para participacao
em curso ‘‘Gestao
1 Orcamentaria e Financeira” 03 Inscricao R$ R$
gue acontecera nos dias 15
a 17 de abril de 2026, de
forma presencial

Preco global | R$

Declara a pessoa juridica que estdo inclusos no preco da presente proposta comercial taxas,
frete, seguros, e quaisquer outros encargos e/ou despesas que incidam direta ou
indiretamente na comercializacdo do bem a ser adquirido ou do servigo a ser prestado.

Preco global estimado por extenso:

Prazo de validade da proposta comercial: 60 (sessenta) dias.
Prazo de entrega do bem e/ou da prestacdo do servico: conforme Termo de Referéncia.

Forma de faturamento: (nota fiscal de venda e/ou servico)

Telefone: ( ) -

E-mail:

Dados bancarios:
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- Banco:

- Agéncia:

- Conta:

Dados do Representante Legal para assinatura do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo:
- Nome completo:

- CPF:

Nome completo do responsavel pela elaboracdo do documento:

Assinatura:
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