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ANEXO - TERMO DE REFERENCIA

ORGAO SOLICITANTE NUMERO DA UNIDADE DE COMPRAS

10/01/2024 DER 2301403

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO SUPERINTENDENCIA OU DIRETORIA

Nome: Rinara Passos Oliveira Ferreira
E-mail: rinara.ferreira@der.mg.gov.br
Ramal para contato: (31) 3235-1262

DER/DPGF

1. OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisicdo de caixa de papeldo para arquivo morto, sob a
forma de entregaintegral conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste

documento.

CODIGO
UNIDADE DESCRICAO DO

DO
ITEM QUANTIDADE AQU?SliC A0 ITEM CATMAS
NO SIAD

LOTE | ITEM

CAIXA ARQUIVO
MORTO -
MATERIA-PRIMA:
PAPELAO
RECICLADO;
GRAMATURA:
MINIMA 485 G/M2;
. 00001 - 1,00 | DIMENSOES (C X L
Unico | 01 | 1940082 400 UNIDADE | X A): MINIMAS 430
MM X 370 MM X 250
MM; COR: PARDA;
CARACTERISTICAS
GERAIS:
DESMONTAVEL,
SEM IMPRESSAO E
VISOR

1.1. INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO



1.2. Item (1940082): CAIXA ARQUIVO MORTO - MATERIA-PRIMA: PAPELAO
RECICLADO; GRAMATURA: MINIMA 485 G/M2; DIMENSOES (C X L X A): MINIMAS 430
MM X 370 MM X 250 MM; COR: PARDA; CARACTERISTICAS GERAIS:

DESMONTAVEL, SEM IMPRESSAO E VISOR

1.3.
1.4. Imagem ilustrativa.
DOS LOTES:
2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:
2.1.1. A aquisicao dos itens especificados sera agrupada em lote unico, considerando
as especificidades de mercado.
2.1.2. O LOTE UNICO destina-se a aquisi¢do de caixa para arquivo morto, de modo

que estes agrupamentos visam ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado
e a ampliagdo da competitividade, sem perda da economia de escala

2.2. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE:
2.2.1. Todos os lotes sao exclusivos a ME/EPP, conforme art. 48, inciso I, da LC



123/2006 c/c art. 8° do Decreto Estadual n® 47.437/2018.
JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. Tendo em vista o acervo de projetos A3 faz-se necessario aquisicdo de caixas box
arquivo para um armazenamento adequado e organizado. Cabe esclarecer que tal item ndo ¢
contemplado no contrato vigente com a empresa OTC, considerando o tamanho especifico A3, e o
contrato fornece apenas caixas que no formatos A4. Com o intuito de garantir a preservacio e a
facilidade de acesso a esses documentos, pedimos a abertura do processo de compra das caixas
necessarias. A aquisicdo dessas caixas sera fundamental para assegurar a conservacao dos projetos e
otimizar a maneira como eles sdo arquivados e encontrados.

JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

4.1. Vale ressaltar que o objeto do certame em questdo, descricdo do servigco propriamente
dito, padroes de qualidade e de desempenho, foi delimitado por meio de especificacdes usuais do
mercado e, portanto, se enquadra no conceito de bens e/ou servigos comuns e, por consequéncia,
pode ser adquirido por meio de Cotagdo Eletronica de Pregos, nos termos do artigo 75 da Lei Federal
14.133 e no artigo 2° da Resolugdo SEPLAG N° 34 de 24 de margo de 2023. E importante mencionar,
ainda, que a contratacdo em questao nao representa fracionamento, ndo configurando parcela de um
mesmo servigo ou compra que possa ser realizada de uma so6 vez.

4.2. Assim, por se tratar de servico comum e considerando o valor estimado para
contratacdo, a modalidade de contratacdo serda a dispensa de licitagdo por valor, na sua forma
eletronica (COTEP), nos termos da legislacao retrocitada.

DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

5.1 Nao sera permitida a participagao de empresas reunidas em consoércio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condigdes de fornecer os bens de forma independente.

DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS

6.1. Da amostra:
6.1.1. E vedada a amostra.
DA EXECUCAO DO OBJETO:
7.1. Prazo de Entrega:
7.1.1. Até 20 (vinte) dias tuteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de

Empenho, Autorizacao de Fornecimento ou documento equivalente.

7.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor
do produto podera solicitar prorrogacao da entrega, ficando a cargo da area demandante aceitar
a solicitacdo, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento da rede.

7.2. Do Local e Horario de Entrega:

7.2.1. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Boa Ventura 401-
bairro Indaia, 2° piso, portaria SUL- Belo Horizonte- CEP 31270-973, Horario de recebimento:
08:00 as 12:30 e de 14:00 as 16:00hs. Agendamento de entrega: (31)3431-0891 ou 0896.)

7.3. Condicoes de recebimento:
7.3.1. Os produtos serao recebidos:

7.3.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do material com a especificagdo, oportunidade em que se observardo
apenas as informagdes constantes da fatura e das embalagens, em confronto com a
respectiva nota de empenho;

7.3.1.2. Definitivamente, apods a verificagdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitacdo, que devera acontecer em até 05 (cinco) dias uteis dias tuteis,
contados a partir do recebimento provisorio.



7.3.2. O descarregamento do produto ficard a cargo do fornecedor, devendo ser
providenciada a mao-de-obra necessaria.

7.3.3. O recebimento/aprovacdo do(s) produto(s) pelo DER-MG ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou
disparidades com as especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a
Administragdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei n.°8.078/90.

74. Cronograma fisico-financeiro:
7.4.1. Nao se aplica.
8. DO PAGAMENTO:
8.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragao Financeira

- SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até¢ 10(dez) dias corridos,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos
fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

9. DO CONTRATO:

9.1. O instrumento contratual sera substituido por autorizagao de fornecimento emitida
pelo Portal de Compras/MG. Entdo, ndo se aplica contrato, uma vez que a entrega serd Unica e
integral, considerada aquela com prazo inferior a 30 dias € que nao gere obrigagao futura.

10. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO
JURIDICA:
10.1. Atendendo as exigéncias contidas no art. 117 da Lei Federal 14.133/2021, sera designado

pela autoridade competente, agente para acompanhar e fiscalizar o servi¢o, como representante da
Administragao.

10.6. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execugdo do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia 8 CONTRATADA, por escrito, para ado¢ao das providéncias
necessarias para sanar as falhas apontadas.

10.10.1. A fiscaliza¢do de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execucdo do objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitdrio, como tal definido pela lei civil.

10.11. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacdes do Edital, seus anexos e da proposta da
CONTRATADA.

10.16. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, que possibilite a
aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento, deverao ser observadas as disposi¢des estabelecidas no
art. 156 da Lei Federal 14.133/21.

10.21. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo
encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adog¢ao das medidas convenientes.

10.26. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.
11. DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. A despesa decorrente desta licitagdo correrd por conta da dotagdo orcamentaria do

or¢amento em vigor, aprovado pela Lei Estadual n® 24.272, de 20 de janeiro de 2023 (Lei
Orcamentaria Anual):

11.1.1. Dotagao or¢amentaria: 2301 04 122 705 2500 0001 339030 0 fonte (10.1).
12. DAS GARANTIAS:

12.1. Garantia financeira da execucao:



13.

14.

12.2.

13.1.

14.1.

14.2.

12.1.1. Nao sera exigida garantia financeira da execucdo para este objeto.
Garantia do produto/servico: fabricante, garantia legal ou garantia convencional

12.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30
dias - produtos nao-duraveis); (90 dias - produtos durdveis) a partir da data de recebimento do
produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em
sua proposta comercial.

DA SUBCONTRATACAO:
E vedada a subcontratacdo.
OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

Da Contratada:
14.1.1. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo
com as exigéncias constantes neste documento.
14.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para
ateste e pagamento.
14.1.3. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execugao do objeto
contratado.
14.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,

os itens em que se verificarem defeitos ou incorregdes resultantes da execucao do objeto, no
prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

14.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servigo/produto que ndo esteja de acordo com as normas e especificagdes
técnicas recomendadas neste documento.

14.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-
se pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais.

14.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados,
dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

14.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do objeto deste Termo de Referéncia.
14.1.9. Nao transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos

encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA,
nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

14.1.10. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao.

14.1.11. Manter preposto, aceito pela Administragdo, para representd-lo na execugdo do
objeto contratado.
14.1.12. Responder pelos danos causados diretamente a8 CONTRATANTE ou aos seus

bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do objeto;
Da Contratante:

14.2.1. Acompanhar e fiscalizar os servigos, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

14.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com
a especificacdo e da proposta de precos da CONTRATADA.

14.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o
recebimento dos itens solicitados.



14.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega
dos itens solicitados.

14.2.5. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remocao ou a substituicdo dos materiais/servigos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.
14.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apds a notificagdo, para a
CONTRATADA regularizar as falhas observadas.
14.2.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.
14.2.8. Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares.
14.2.9. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdencidrios através dos documentos pertinentes.
14.2.10. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo.
15. SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei Federal n°

14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de
empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

16.1. O valor de referéncia ou valor maximo aceitdvel para a contratagcdo, para fins de
aplicacdo do maior desconto, sera R$11.520,00 (onze mil quinhentos e vinte reais).

17. DOS RESPONSAVEIS
17.1. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Declaro que sou responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que corresponde a aquisi¢ao
de material de consumo - material para acondicionamento e embalagem, para atender demanda do
DER-MG.

Rinara Passos Oliveira Ferreira
Coordenadora de Gestdo Documental

eil _ Documento assinado eletronicamente por Rinara Passos Oliveira Ferreira, Servidor (a) Publico (a),
:gmm:. ['ily em 01/03/2024, as 14:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

eletrénica

isam A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
eI hitp://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Referéncia: Processo n° 2300.01.0002549/2024-71 SEIn° 80181164


https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM DO ESTADO DE

DEPARTAMENTD DE ESTRADAL DE HORSCEY

0O ESTADD DE MINAS CURAIS MINAS GERAIS

Processo n° 2300.01.0002549/2024-71

AVISO DE ABERTURA DE COTACAO ELETRONICA DE PRECOS

N°2301403 000009/2024
PROCESSO SEI N° 2300.01.0002549/2024-71

DIA E HORARIO DA SESSAO DE LANCES: DAS 10:00H DO DIA 05/04/2024 AS 16:00H
DO DIA 05/04/2024.

Torna-se publico que o Departamento de Estradas de Rodagem de Minas Gerais realizara
dispensa de licitagdo, por meio de Cotagdo Eletronica de Precos — COTEP, com critério de julgamento
menor preco, na hipotese do art. 75, II, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Resolugao
SEPLAG n° 34, de 24 de margo de 2023 e demais legislagdo aplicavel.

01 - DO OBJETO:

1.1 - O objeto da presente dispensa ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para aquisi¢ao de caixas para
arquivo morto (material de consumo), conforme especificacdes, exigéncias e quantidades estabelecidas no
Termo de Referéncia e neste documento.

02 - DA PARTICIPACAO NA COTEP:

2.1- A participagdo na presente dispensa eletronica se dara por meio do Portal de Compras MG,
disponivel no endereco eletronico https://www.compras.mg.gov.br .

e O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante
no Portal de Compras, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao DER-MG a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

e C(Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo Onus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

e O fornecedor interessado em participar da COTEP devera:

I — Encaminhar, exclusivamente por meio do Portal de Compras MG, a proposta com a descricdo do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento;


https://www.compras.mg.gov.br/

II — Declarar em campo proprio no Portal de Compras MG:

e ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica;

e 0 enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar Federal n° 123, de 2006, quando couber;

e 0 pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da contratagdo, constantes do
procedimento;

e a responsabilidade pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras
suas propostas e seus lances;

e o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal n° 8213, de 24 de julho de 1991, se
couber; €,

e o cumprimento do disposto no inciso III do art 7° da Constituicao Federal Paragrafo unico — Nos
precos propostos pelo fornecedor deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete
até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto,
os quais ficar@o a cargo Unica e exclusivamente do fornecedor.

2.2 - Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.1.1-
2.1.2 -

que ndo atendam as condic¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber

citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.1.3 -

que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico;

aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm

ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

03 - DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES:

3.1 - O ingresso do fornecedor na disputa da COTEP se dard com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

3.2 - A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento serd automaticamente aberto pelo Portal
de Compras MG para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo estipulado neste Aviso de
Abertura, exclusivamente por meio do Portal de Compras MG.

3.3 - Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o Portal de Compras MG
ordenard e divulgara os lances em ordem crescente de classificagdo, observado o respectivo critério
de julgamento

3.4 - O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior ou maior percentual de desconto
em relacao ao ultimo lance por ele ofertado, observado o intervalo minimo de R$10,00 (dez) reais de
diferenca de valores, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

3.5 - Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

3.6 - O fornecedor serd imediatamente informado pelo Portal de Compras MG do recebimento de seu
lance.

3.7 - Na hipétese de haver lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
Portal de Compras MG.

3.8 - Na hipotese de ndo serem enviados lances no periodo estipulado para os lances, e haver empate
entre duas ou mais propostas, sera realizado sorteio para classificacao das propostas empatadas.

3.9 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.10 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestagdo dos servigos;

3.10.1 - Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.11 - A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

04 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO:

4.1 - Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratagao.

4.2 - No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera
haver a negociagao de condi¢des mais vantajosas.

4.2.1 - Neste caso, serda encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela



Administragao.

4.2.2 - A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao.

4.2.3 - Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

4.3 - Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao tltimo lance.

4.3.1 - Além da documentagdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indica¢do de custos unitarios e formagdo de pregos com os valores
adequados a proposta vencedora

4.4 - Sera desclassificada a proposta vencedora que:
4.4.1 - contiver vicios insanaveis;
4.4.2 - nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

4.4.3 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratacgao;

4.4.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

4.4.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

4.5 - Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

4.5.1 - for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

4.5.2 - apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de cardter normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e
convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

4.6 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

4.7 - Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoracao do preco.
4.7.1 - O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

4.7.2 - Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢ao a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

4.8 - Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢des do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

4.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.



4.10 - Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horério
para a sua continuidade.

4.11 - Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilita¢do, observado
o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

05 - DA HABILITACAO:

5.1 - Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condi¢des de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) CAGEF;
b) CADIN — Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a Administracdo Publica do Estado de
Minas Gerais acessivel pelo site

http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;

C) CAFIMP — Cadastro de Fornecedores Impedidos acessivel pelo site
https://www.fornecedores2.mg.gov.br/portalcompras/fornecedoresimpedidoscon.do;

d) Lista de Inidoneos mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU:

e A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante ¢ também de seu sdcio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

e (Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

e A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

e O licitante sera convocado para manifestacao previamente a sua inabilitagao.

5.2 - Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd inabilitado, por falta de condi¢do de
participacao.

5.3 - No caso de inabilitacdo, havera nova verifica¢do, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

5.4 - Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do
CAGEF, nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica (as tltimas duas quando for o caso),
conforme o disposto na Resolu¢do SEPLAG n° 34, de 24 de margo de 2023.

5.5 - E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do CAGEF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacao da
proposta, a respectiva documentagao atualizada.

5.6 - Caso as comprovagoes constantes do CAGEF vencam entre a data de envio da documentacio
concomitante ao cadastro da proposta € 0 momento da verificacdo da habilitagdo, sera solicitado o envio
da documentagdo atualizada, por meio de documentagdo complementar via sistema.

5.6 - O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdao do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr €xito em encontrar a(s)
certidao(0es) valida(s).

5.7 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares, necessarios a


http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do
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confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los,
em formato digital, via sistema, no prazo de 60 (sessenta) minutos, sob pena de inabilitagao.

5.8 - A apresentagdo de documentos fisicos originais somente serd exigida se houver divida quanto a
integridade do arquivo digitalizado.

5.9 - Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

5.10 - Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do Certificado
de Registro Cadastral emitido pelo CAGEF, cuja consulta ¢ publica. Nao sendo necessario o envio dos
documentos que estiverem vigentes.

5.11 - Ressalvado o disposto no item 5.10, os fornecedores deverdo encaminhar, nos termos deste Aviso, a
documentacao relacionada a seguir, para fins de habilitacdo.

5.11.1 - DA REGULARIDADE JURIDICA
e Documento de identifica¢dao, com foto, do responsavel pelas assinaturas das propostas comerciais.

e Se for o caso, apresentar procuracdo conferindo poderes ao(s) responsavel(is) pela empresa para
praticar atos junto a Administragdo Publica.

e Registro Comercial, no caso de Empresario Individual;

e Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas alteragcdes posteriores ou instrumento
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de Sociedades Empresarias
ou Cooperativas, ¢ no caso de Sociedade de Ac¢des, acompanhado de documentos de elei¢do ou
designacao de seus Administradores;

e Ato Constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
Sociedade ndo Empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e Decreto de Autorizagdo, em se tratando de Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no
Pais;

e Ato de Registro ou Autoriza¢do para funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

e Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao
respectiva

5.11.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
e Prova de Inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ

e Prova de Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo a sede do
licitante, pertinente a seu ramo de atividade e compativel com objeto do certame;

e Prova de Regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual sede do licitante, Municipal e perante
a Fazenda Estadual de MG;

e A prova de regularidade fiscal e a prova de regularidade relativa a seguridade social perante a
Fazenda Federal serdo efetuadas mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas
administrados, bem como das contribuigdes previdenciarias e de terceiros.

e Se o fornecedor ndo estiver inscrito no Cadastro de Contribuintes do Estado de Minas Gerais devera
comprovar a inexisténcia de débitos relativos a tributos estaduais em Minas Gerais por meio de
Certidao de Débito Tributario — CDT, que podera ser solicitada pelo site: www.fazenda.mg.gov.br;


http://www.fazenda.mg.gov.br/

e Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por tempo
de Servico - FGTS;

e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n°
12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e A comprovagdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada mediante a apresentagdo
das competentes certiddoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

e Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitado,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

06 - DA CONTRATACAO

6.1 - Apdés a homologacdao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2 - O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

6.2.1 - O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

6.3 - O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica
no reconhecimento de que:

a) referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a rela¢do de negocios ali estabelecida as
disposicoes da Lei n° 14.133, de 2021

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de Contrata¢do Direta e seus
anexos;

¢) a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdao aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei
n°14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.4 - Na assinatura do contrato ou recebimento do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao
das condi¢des de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

07 - DAS SANCOES

7.1 - Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcdes previstas no art.
155 da Lein® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.2 - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

7.1.3 -dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.4 - dar causa a inexecucao total do contrato;
7.1.5 - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
7.1.6 - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

7.1.7 -ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;



7.1.8 - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

7.1.9 - apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;

7.1.10 - fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
7.1.11- comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.11.1 - Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragcdo falsa quanto as condicdes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

e praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

e praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.1.12 - O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

7.1.12.1 - Adverténcia pela falta do subitem 7.1.2 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.1.12.2 - Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 7.1.1 a 7.1.11;

7.1.12.3 - Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢ao, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 7.1.3 a
8.1.8 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

7.1.12.4 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (tr€s) anos ¢ maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 7.1.9 a 7.1.11, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;

7.1.13 - Na aplicacao das sang¢des serao considerados:
e anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
e as peculiaridades do caso concreto;
e as circunstancias agravantes ou atenuantes;
e 0s danos que dela provierem para a Administragao Publica;

e a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

7.1.14 -Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.1.15 - A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado a Administragao Publica.

7.1.16 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

7.1.17 - Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisao sobre a eventual instauragdo de investiga¢ao preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacao — PAR.

7.1.18 - A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.1.19 - O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

7.1.20 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

08 - DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 - O procedimento sera divulgado no Portal de Compras MG e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente por mensagem eletronica para os representantes de
fornecedores inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

8.2 - No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administra¢do podera:

8.2.1 - republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2 -wvaler-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condi¢des de habilitacdo exigidas.

e No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora deste procedimento.

e fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitagdo,
conforme o caso.

8.3 - As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

8.4 - Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contrata¢do Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragdo na respectiva notificagao.

8.5 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

8.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em contrario.

8.7 - Os horérios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema ¢ na documentacao
relativa ao procedimento.

8.8 - No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificacdo.

8.9 - As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagcdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

8.10 - Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao



ou do resultado do processo de contratacdo.

8.11 - Em caso de divergéncia entre disposigoes deste Aviso de Contratagcdo Direta e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

8.12 - Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

8.13 - Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
e ANEXO I - Termo de Referéncia.

8.14 - O Agente de Contratacdo que sera responsavel pelo certame serd o servidor Jocélio Monteiro da
Silva, MASP 1368630-8.

Considerando nao haver complexidade no objeto em questdo, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar
foi dispensada nos termos do §1°, art. 4° da Resolugao SEPLAG 115, de 29 de dezembro de 2021.

Rinara Passos Oliveira Ferreira
Coordenadora de Gestao Documental

Referéncia: Processo n° 2300.01.0002549/2024-71 SEI n° 84701497
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