CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com as
estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado neste
Termo de Referéncia.

AREAS DEMANDANTES/SIGLAS

Secao de Apoio Operacional e Protocolo - SECAOP
Secretaria Geral da Mesa Diretora - SECGER

NUMERO DO PROTOCOLO DO ETP

Nao se aplica. Consoante o art. 21, § 1°, inciso | da Portaria 23.000/2025, é
facultada a elaboracido de estudo técnico preliminar na hipétese de dispensa de
licitacdo em razao do valor da contratacao.

1 - DEFINIGAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrigao do objeto:

Aquisicdo de carcacas, insumos e pecas para confecgcdo de carimbos para a
Secretaria Administrativa e Gabinetes Parlamentares, bem comum, conforme
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021.

Quanti | Cadigo

Lote | Item Descrigao de cada item Unidade
dade | Compras

Carcaca de carimbo de plastico ou acrilico de
fotopolimero, 3,8 cm x 1,4 cm em sua area util de
1 |impressao, permitida variagao de até 0,5 cm para| unidade 40 433592
mais, retangular, autoentintado com tinta preta e
automatico.

Carcaca de carimbo de plastico ou acrilico de
fotopolimero 7,5 cm X 3,8 cm em sua area util de
2 |impressao, permitida variagdo de até 3 mm para| unidade 10 434453
mais ou para menos, retangular, autoentintado
com tinta preta e automatico.
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Carcaca de carimbo de plastico ou acrilico de
fotopolimero 4,0 cm x 4,0 cm em sua area util de
3 |impressao, permitida variagdo de até 3 mm para| unidade 5 357751
mais, quadrado, autoentintado com tinta preta e
automatico.

Fotopolimero em frascos para fabricacdo deffrasco com

4 |carimbos, permitida variagdo de até 135g paral 900 1 358023
mais. gramas
2 5 Enegrecedor em spray de 300ml, para aplicagao| frasco de > 256996
em transparéncia para negativo. 300ml
6 (ESuarnigéo.autocolante para fabricar carimbos.| rolo de 5 327603
spessura: 2mm 10m
Vidro plano transparente para maquina de
) 7 confeclgéo 'de carimbps, com .?Ita transparéncia, unidade > 467425
superficie lisa e sem imperfeigdes.
Dimensdes aproximadas de 31cm x 28cm x 3mm.
Garra de fixagao para maquina de confecgao de
carimbos, produzida em aluminio, ago inox, agoj
cromado ou polimero técnico resistente, utilizada
para fixar o vidro e o fotopolimero durante a
gravacgao.
- 8 [Dimensdes aproximadas de 9,2 cm x 2,5 cm x 2,5 unidade 2 620122

cm. Acabamento sem rebarbas, pecas feitas com
chapas de pelo menos 0,3 cm de espessura,
dupla fixagao por manipulos, compativel com a
utilizacdo de maquina da marca Carbrink | e
durabilidade minima de dois anos.

1.2 - Agrupamento de itens:

( x) Itens isolados: itens 7 e 8.

( x) Grupo de itens: para os itens de 1 a 3 e itens 4 a 6. A justificativa esta
registrada no tépico 5 deste Termo de Referéncia.

2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 - Especificagdes técnicas, caracteristicas ou padrbées minimos de qualidade
para o bem a ser contratado, além das ja mencionadas na descrigdo do item no
topico anterior:
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2.1.1 - Descricao detalhada de cada item:

Item n° 1 — 40 (quarenta) carcagas de carimbo automatico, retangular, com 3,8 cm
de comprimento por 1,4 cm de largura em sua area util de impressao, sendo
permitida variacao de até 0,5 cm para mais, de plastico ou acrilico, autoentintado
com tinta preta, com janela visor transparente na parte superior. Marcas de
referéncia: Trodat, Colop, Shiny, Premium e Nikon.

Item n° 2 — 10 (dez) carcagas de carimbo automatico, retangular, com 7,5 cm de
comprimento por 3,8 cm de largura em sua area util de impressao, sendo permitida
variagdo de até 3 mm para mais ou para menos, de plastico ou acrilico,
autoentintado com tinta preta, com janela visor transparente na parte superior.
Marcas de referéncia: Trodat, Colop, Shiny, Premium e Nikon.

Item n°® 3 — 5 (cinco) carcagas de carimbo automatico, com 4,0 cm de comprimento
por 4,0 cm de largura em sua area util de impresséo, sendo permitida variagéo de
até 3 mm para mais, de plastico ou acrilico, autoentintado com tinta preta, com
janela visor transparente na parte superior. Marcas de referéncia: Trodat, Colop,
Shiny, Premium e Nikon.

Item n° 4 — 900g (novecentos gramas) de fotopolimero para confecg¢ao de borrachas
de carimbos, permitida variacéo total de até 135g para mais. O produto deve ser
fornecido em frasco.

Item n°® 5 — 2 (dois) frascos de enegrecedor em spray de 300ml, para aplicagéo na
superficie de impressdo a base de toner em papel vegetal, laser fiime e
transparéncia.

Item n° 6 — 5 (cinco) rolos de 10 metros de guarnicdo autocolante para fabricar
carimbos. Espessura: 2 mm.

Item n° 7 — Par de vidros transparentes para maquina de confecg¢do de carimbos,
com alta transparéncia, canto moeda (bordas arredondadas), superficie lisa e sem
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imperfeicoes.

Dimensbes aproximadas de 31 cm x 28 cm x 3 mm.

Por se tratar de pega de reposicdo de equipamento em uso, €& exigida
compatibilidade técnica integral com a maquina utilizada pela CMBH, que é da
marca Carbrink, facultada visita técnica aos fornecedores para realizacdo de
medic¢des e conferéncias a fim de garantir a compatibilidade exigida.

Foto 1 (ilustrativa, item 7):
Referéncia: site da Carbrink

~

placa de vidro 31x28
cm

REF. 2250

Item n° 8 — Garra de fixagdo para maquina de confecgdo de carimbos (1 par),
produzida em aluminio, aco inox, ago cromado ou polimero técnico resistente,
utilizada para fixar o vidro e o fotopolimero durante a gravagao.

Dimensdes aproximadas de 9,2 cm x 2,5 cm x 2,5 cm.

Acabamento sem rebarbas, pecgas feitas com chapas de pelo menos 0,3 cm de
espessura, dupla fixagdo por parafusos manipulos e durabilidade minima de dois
anos.
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Por se tratar de pega de reposicdo de equipamento em uso, € exigida
compatibilidade técnica integral com a maquina utilizada pela CMBH, que é da
marca Carbrink, facultada visita técnica aos fornecedores para realizacdo de
medic¢des e conferéncias a fim de garantir a compatibilidade exigida.

Foto 2 (ilustrativa, item 8):
Referéncia: site da Carbrink

b4 ,
e B

Garras (par)
REF. 2251

Foto 3 (processadora de carimbos da CMBH, em uso)
Marca: Carbrink
Aquisicao: 25/09/2020
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Dados do Bem:

Bem: 34496 MAQUINA PARA CONFECCAO DE CARIMBOS Classificagéo: 449052170000000 MAQUINAS , INSTALACOES E UTENSILIOS
DE ESCRITORIO

Orgao: 1 LEGISLATIVO MUNICIPAL Unidade: 1 ﬁé’""m MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE -

Departamento: 333 ggg?'(o)?;ofgcixo DE APOIO OPERE Divis@o Depart.:

Fornecedor: 8033 VIA MINAS DISTRIBUIDORA LTDA - ME Convénio:

Placa ident.: 30412821 Cédigo do lote:

Aquisigdo: 25/09/2020 Tipo de Depreciagdo: ~ QUOTAS CONSTANTES

Valor Aquisigao: 1.599,00 Valor Residual: 1,00

Valor Depreciavel: 1.670,68 Depreciagdo: QUOTAS CONSTANTES

Valor Atual: 1.671,68 Situagao: Ativo

Observagoes: MARCA: CARBRINK

Registro de patriménio

2.1.2 - As embalagens de cada item deverdo indicar a quantidade nelas contidas, a
respectiva marca e o prazo de validade, quando aplicavel.

2.1.3 - Os itens deverao apresentar, quando da entrega, prazo de validade minimo
de 18 meses, quando aplicavel.

2.1.4 - Durante o periodo da contratagao, os itens nao poderéao apresentar perda da
qualidade ou das condi¢des ideais de uso, prestando-se sempre as fun¢des naturais
para as quais foram criados. A contratada devera fornecer os itens em conformidade
com as normas e os padrdes técnicos legais exigiveis.
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2.1.5 - A CMBH néo aceitara material com defeitos ou imperfeigcdes, em desacordo
com as especificacbes e condi¢des constantes deste documento ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao mesmo.

2.2 - A contratada se responsabilizara pelos cumprimentos dos prazos acordados,
bem como pelo envio da nota fiscal a Se¢ao de Controle Financeiro e Pagamentos
(SECCOF), preferencialmente por meio eletrénico (e-mail:
divgef.notafiscal@cmbh.mg.gov.br) e a pronta solugéo de acontecimentos inerentes
a toda a dinamica operacional.

2.3 - Os custos com funcionarios e quaisquer outros recursos empregados no
atendimento da demanda aqui apresentada deverdo estar considerados na
proposta, ndo arcando a CMBH com 6nus adicionais decorrentes de omissao por
parte da contratada.

2.4 - Os cddigos do portal Compras Governamentais ou de sites de pesquisa de
precos servem como base para cadastro. Caso haja divergéncias entre eles e este
TR, prevalecera a especificagao descrita neste TR.

2.5 - Foi necessario exigir marca?
( X) Nao.

3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratagdo esta previsto para a data de
assinatura do contrato ou documento equivalente.

3.2 - A duragao da vigéncia sera:
( X') Até o final do exercicio da contratacéo.

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratagao pelo periodo solicitado:
( X') Nao se aplica.
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3.4 - Ha possibilidade de prorrogagao?
( X') Ndo. Em raz&o de: Contratagdo cujos créditos orcamentarios estdo adstritos
ao exercicio financeiro.

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

4.1 - A gestao da contratagao sera atribuida ao titular do seguinte setor: Secao de
Apoio Operacional e Protocolo (SECAOP) e Secretaria Geral da Mesa Diretora
(SECGER)

4.2 - Em razdo da natureza do objeto, do volume de bens e seus valores, a
fiscalizagao:
( X') Sera exercida pelo proprio gestor.

4.3 - O faturamento sera realizado:
( X)) Ao final da entrega do bem.

4.4 - O reajuste do contrato tera como referéncia:
( X') A variagao acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo de
1 (um) ano contado a partir do orgamento estimado ou do ultimo reajuste.

4.5 - A forma de entrega dos bens é:
( X ) Unica. Para os itens: todos.

4.5.1 - Forma de parcelamento: Nao se aplica.

4.6 - O prazo de entrega dos bens é de, no maximo, 5 (cinco) dias uteis, a contar:
( X') da solicitagéo formal da CMBH.

4.7 - A entrega do(s) bem(ns) sera feita pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus
adicionais para a CMBH, no seguinte enderego: Avenida dos Andradas, n° 3.100,
Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.260-900, nos seguintes dias,
horarios e setor(es): de segunda a sexta-feira, em horario comercial (das 8 as 18
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horas), na Secdo de Apoio Operacional e Protocolo — SECAOP (sala A-208),
mediante agendamento prévio pelo telefone (31) 3555-1136.

4.8 - Regras para o recebimento provisoério e definitivo:

Observadas as disposi¢des legais pertinentes, o recebimento do objeto desta
contratacdo sera realizado da seguinte forma:

Provisoriamente, por qualquer servidor lotado na SECAOP, na data da entrega do
material nas dependéncias da CMBH, para verificacdo posterior pelo fiscal da
contratagcdo da conformidade do material com as especificacbes exigidas neste
Termo de Referéncia e na solicitagdo de fornecimento; no ato da entrega do
material, a CONTRATADA devera entregar ainda a nota fiscal respectiva a Seg¢ao
de Controle Financeiro e Pagamentos - SECCOF - preferencialmente por meio
digital, e-mail divgef.notafiscal@cmbh.mg.gov.br.

Definitivamente, pelo fiscal da contratagdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da entrega do material nas dependéncias da CMBH, ap0ds verificagao da
qualidade, tamanho e quantidade do material pelo solicitante e consequente
aceitagdo definitiva pelo gestor do contrato ou por servidor designado pela
autoridade competente.

Os recebimentos provisoério e definitivo do objeto ndo excluem a responsabilidade
civilda CONTRATADA pela sua perfeita execugao, devendo o material/servigo estar
de acordo com as especificacbes técnicas e as definigdes da solicitacdo de
fornecimento. As quantidades devem se conformar ao estabelecido na Ordem de
Compra e a entrega deve ser feita no prazo, local e horario previstos neste Termo
de Referéncia.

4.9 - Da substituicdo do material em desconformidade:

Caso as condigdes do objeto recebido provisoriamente ndo correspondam as
exigéncias deste Termo de Referéncia e da solicitagdo de fornecimento, sera
manifestada a recusa pela CMBH, devendo o material ser recolhido e substituido,
sem custos adicionais, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da
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comunicacgéo feita pelo gestor do contrato ou por servidor por ele designado, sem
qualquer custo adicional para a CMBH.

Caso a substituigdo nao ocorra no prazo supracitado, configurar-se-a o atraso na
entrega, sujeitando a CONTRATADA a aplicagao das sang¢des contratuais e legais
pertinentes.

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Camara Municipal de Belo Horizonte adquiriu, no ano de 2020, uma maquina para
confeccionar carimbos solicitados pelos setores da Secretaria Administrativa, a fim
de obter maior agilidade e economia, tendo em vista experiéncia pretérita com
fornecedores de carimbos que ndo atenderam de forma proativa, assertiva e rapida
a demanda desse servigo, conforme explanado na justificativa constante do Termo
de Referéncia do processo administrativo protocolado sob o n°® 3871/2019.

Sendo assim, fez-se necessaria a compra da citada maquina para que, por meio de
produgcao propria, pudessem ser atendidas as constantes demandas internas do
referido servico, solicitado pelos sistemas internos Sol e Prover.

O servigo de fornecimento de carimbos justifica-se pela utilizagdo desse instrumento
em formularios internos e externos para validagdo de tais documentos, como
substituto a alguns formularios impressos e como aporte a processos
administrativos e burocraticos.

Para as demandas da Secretaria Administrativa, a confeccéo de novos carimbos se
da, sobretudo, nos casos de trocas de chefias, surgimento de novas se¢des e novos
procedimentos de controle de tarefas de trabalho. Carimbos ja existentes também
podem ser substituidos por novos em decorréncia do desgaste pelo uso ou
alteracdes no texto.

Ja para os gabinetes parlamentares, a produgado dos carimbos visa atender as
necessidades dos vereadores e seus assessores, conforme estabelecido no art. 38-
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A da Deliberagdo 18/2016, que dispde que “a Camara Municipal suprira as
necessidades dos gabinetes parlamentares com carimbos”.

Ainda, de acordo com o art. 23 da Deliberacado 18/2016, compete a Secretaria-Geral
determinar os materiais a serem disponibilizados a cada gabinete parlamentar, a
quantidade maxima para cada um e a periodicidade do fornecimento.

Importante ressaltar que o fornecimento de carimbos aos gabinetes parlamentares
era feito, até entdo, por meio de contratagdo tradicional junto ao mercado do
material pronto para uso.

No entanto, considerando que ha na CMBH uma maquina para producao de
carimbos, ja utilizada para as demandas da Secretaria Administrativa, verificou-se
ser possivel a sua utilizacdo para atender também as necessidades dos gabinetes
parlamentares.

Com as crescentes demandas, o estoque atual dos insumos se revela insuficiente,
sendo entdo necessaria a abertura de processo de aquisigdo, conforme
especificado neste Termo de Referéncia, para viabilizar a continua producao de
carimbos, que é um dos servicos oferecidos pela SECAOP aos setores
administrativos da Casa e que também passou a ser oferecido aos gabinetes
parlamentares, apdés a extingdo da Secdo de Apoio ao Sistema de Custeio
Parlamentar (SECSIC), em setembro de 2025.

Importante salientar que, a despeito de se ter adotado a reutilizagado de carcacgas, a
fim de reduzir desperdicios e assumir uma postura mais sustentavel, tal
procedimento ndo garante a reposi¢cao de estoque do item de forma suficiente,
tendo em vista a pequena propor¢ao de carcacas devolvidas em boas condi¢cdes de
uso, ja que a utilizagao continua do material ocasiona, por exemplo, a deformagao
do tinteiro e o desgaste das pecgas internas. Portanto, a reutilizagdo deve ser
concebida apenas como medida complementar a manutengao do estoque.

Para os quantitativos referentes as demandas da Secretaria Administrativa, a sua
definicdo contemplou a estimativa de demanda para o ano de 2026 e para os quatro
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primeiros meses do ano de 2027 - referendando os quantitativos nos anos de 2022
a novembro de 2025 (vide Anexo deste Termo de Referéncia - Planilhas de
consumo de carcagas e insumos para confecgao de carimbos) a fim de atender aos
pedidos no Sol, e as novas demandas que venham surgir de servidores e novas
chefias ou setores novos, ou ainda, novas atividades ou funcdes que necessitem
de carimbos para execugdao de seus servicos. Para o calculo do provavel
quantitativo para 2026 e inicio de 2027, levou-se em consideracéo: a previsdo do
consumo até 2025; ano com maior consumo da analise historica (2023); o estoque
atual; as médias anuais de consumo; além do contexto politico, caracterizado pela
troca de presidéncia em 2027, que leva a uma producdo maior de carimbos, em
razdo da necessidade de confecgdo de carimbos para novas chefias. Ja para os
quantitativos referentes as demandas dos gabinetes parlamentares, a definicdo
contemplou a estimativa de demanda para o ano de 2026 e para os quatro primeiros
meses do ano de 2027 - referendando os quantitativos nos anos de 2021 a
novembro de 2025. Para o calculo do provavel quantitativo para 2026 e o inicio de
2027, levou-se em consideracio: a previsdo do consumo até 2025; ano com maior
consumo da analise historica (2021); o estoque atual; as médias anuais de
consumo; além do contexto politico, conforme as eleicdes que ocorrerdo em 2026,
0 que pode levar a mudangas na ocupagao dos gabinetes parlamentares, portanto,
foi estimado um aumento de 25% do quantitativo dos itens previsto para as
contratacdes.

Relativamente as carcacgas, a troca da presidéncia, prevista para janeiro de 2027,
impactara, sobretudo, sobre as de dimenséo de 3,8cm x 1,4cm, ja que esse é o
modelo em que comumente se imprimem os nomes das chefias, além de ser
utilizado também nos gabinetes parlamentares. Com o aumento da demanda desse
modelo, o evento impactara, igualmente, a necessidade de insumos. Dada a
imprevisibilidade em relacdo a quantidade de chefias trocadas, optou-se por
considerar aquisicoes em numero acima das meédias de consumo anual.
Considerando-se, por exemplo, um cenario hipotético de 100% de trocas
(totalizando-se aproximadamente 98, entre as diferentes chefias de secgoes,
divisdes, diretorias, geréncias, coordenadorias e instancias equivalentes) e mais
68 utilizados pelos gabinetes, o quantitativo solicitado das referidas carcagas,
somado ao estoque atual, cobriria as novas demandas somadas a média anual de
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consumo. A quantidade de carcagas e insumos consumidos nos anos precedentes,
a partir da qual se fundamentaram as quantidades adquiridas, encontra-se no
Anexo deste Termo de Referéncia.

No que tange aos demais modelos de carcagas, ndo ha impactos diretos da troca
de presidéncia sobre a demanda, ja que eles se destinam a outros fins, néo
constando neles os respectivos nomes das chefias, entretanto, eles sao de uso
essencial para os servigos administrativos e dos gabinetes, e o desgaste natural e
situagdes imprevistas podem impactar na necessidade de confecgao de alguns. S&o
modelos confeccionados para identificagdo de paginas em branco, numeragdes de
paginas, datagdo e assinatura, declaragdes de recebimento, dentre outros usos
diversos. Nesses casos, para avaliacdo das necessidades de aquisicdo, foram
consideradas as médias de consumo anuais e 0s anos com maior numero de
pedidos (2023 na Secretaria Administrativa e 2021 nos Gabinetes Parlamentares).
Observando-se esses critérios, constatou-se que os estoques dos modelos de
dimensdes 7,5cm x 3,8cm e 4cm x 4 cm, embora encontrem-se acima da média
anual de consumo, apresentam um quantitativo abaixo da demanda de 2023 ou do
limite previsto no Ato Secger 1/2025.

Em relacdo aos insumos, adotou-se como critério de avaliacdo das necessidades
de aquisi¢ao os consumos anuais de cada item, conforme indicado nas planilhas de
controle dos materiais. Contudo, tal como nas carcacas de 3,8cm x 1,4cm, a troca
de presidéncia impactara diretamente a demanda de alguns insumos, embora n&o
nas mesmas propor¢des das carcagas, devido a economia de escala resultante da
confeccdo de dois ou mais carimbos em um mesmo processo - procedimento
adotado sempre que possivel. Por esse motivo, projetou-se um aumento de
demanda de insumos que varia entre aproximadamente 50% e 100%, conforme a
especificidade do uso de cada item e a economia de escala gerada relativamente a
cada um deles. Nesse contexto, os insumos que necessitardo de reposi¢cao sao:
fotopolimero para fabricagdo de carimbos, enegrecedor em spray e guarnigao
autocolante para fabricar carimbos.

Além dos materiais para a fabricagcdo de carimbos, houve o englobamento do DFD
2025/200 (que previa a manutengdo preventiva da maquina de carimbos) no
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presente Termo de Referéncia. Por esse motivo, também sera necessaria a compra
de um par de vidros préprios para utilizagdo na maquina nas dimensdes
aproximadas 31cm x 28cm e um par de garras de fixagdo que s&o utilizadas
juntamente aos vidros no processo de produgao dos carimbos e necessitam de
substituicdo para o funcionamento correto do aparelho, tendo em vista o desgaste
natural apresentado por essas pecas que ja estdo em uso na maquina desde o ano
de 2020. Trata-se, portanto, de pecas de reposi¢cao de equipamento ja existente, da
marca Carbrink, cuja compatibilidade técnica integral com a maquina em uso é
indispensavel.

A contratagdo por lote dos itens 1 a 3 reune carcagas de carimbos que se
diferenciam apenas pelas dimensdes, com mercado fornecedor comum, o que
justifica seu agrupamento. No caso dos itens 4 a 6, a contratagao por lote visa reunir
os insumos utilizados diretamente no processo de producdo de carimbos,
usualmente oferecidos em conjunto pelo mercado. Em ambos os casos, ha redugao
do risco de contratacédo deserta ou fracassada.

O material adquirido sera armazenado na SECAOP, na sede da CMBH, e a
producdo e distribuicdo dos carimbos ocorrera também pelo setor, mediante
solicitacdo no sistema SOL para as demandas da Secretaria Administrativa, e no
sistema Prover para as demandas dos gabinetes parlamentares.

Em atencao ao disposto no art. 33 da Portaria 23.000/2025 esclarece-se, por fim,
que todos os itens sao de qualidade comum e, portanto, ndo se tratam de artigos
de luxo.

Considerando a faculdade prevista no art. 21, § 1°, inciso |, da Portaria 23.000/2025
da CMBH, optou-se por ndo elaborar estudo técnico preliminar, considerando o
pequeno vulto da contratagdo que se enquadra nos critérios para dispensa de
licitacdo nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021, bem como sua baixa
complexidade.

N&o obstante a dispensa da elaboragdo de ETP, foram realizados contatos com o
mercado, pesquisa em contratagdes similares para melhor definicdo do objeto e das
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especificagdes. Dentro desse escopo, a indicacdo das marcas de referéncia para
as carcacas de carimbo tem carater exemplificativo e serve para definicdo do
padrao minimo de qualidade e garantia de funcionalidade e compatibilidade técnica
com a maquina e procedimentos de confec¢ao de carimbos na CMBH. Além disso,
sdo marcas amplamente utilizadas no mercado de fabricagao de carimbos, inclusive
previamente pela CMBH, garantindo assim a padronizac&o operacional.

6 - FORMALIZAGAO DA CONTRATACAO

A presente contratacao sera formalizada por:
( X') Nota de empenho (quando se tratar de situacéo prevista nos incisos | ou Il do
art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021).

7 - DISPOSIGOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

Os produtos deveréo ser entregues pela CONTRATADA dentro da mais perfeita
integridade — sem qualquer tipo de avaria ou estrago — devidamente acondicionados
em embalagens adequadas, com o menor volume possivel e com menor uso de
plastico, produzidas preferencialmente com material reciclado ou reciclavel, de
modo a assegurar a maxima protec¢ao durante o transporte e armazenamento.

8 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

8.1 — E facultado, porém recomendado, que a empresa interessada no fornecimento
dos itens 7 e 8 realize visita técnica para fins de conhecimento da maquina de
carimbos ja utilizada para garantir a compatibilidade técnica integral dos elementos
de substituicdo da mesma.

8.2 — A VISITA TECNICA podera ser agendada junto & SECAOP, pessoalmente, na
sala A-208, da sede da CMBH, localizada na Av. dos Andradas, n° 3.100, bairro
Santa Efigénia, Belo Horizonte — MG, ou por meio dos telefones (31) 3555-1273 /
(31) 3555-1136 ou do e-mail secaop@cmbh.mg.gov.br.

8.3 — No caso de a empresa interessada optar pela nao realizagcao da VISITA
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TECNICA, serd de sua Unica e exclusiva responsabilidade a ocorréncia de
eventuais prejuizos em virtude de sua omissao na verificagdo da compatibilidade
dos itens com a maquina de carimbos, ndo cabendo posterior justificativa ou
transferéncia de responsabilidade por desconhecimento do maquinario utilizado.

8.4 — Nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, o orcamento estimado da
contratagao néo tera carater sigiloso.

9 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 26 de janeiro de 2026.

Secao de Apoio Operacional e Protocolo Diretoria de Administracédo e Finangas
(SECAOP) (DIRAFI)
Area demandante e gestora Diretoria ou equivalente da area
demandante

Secretaria Geral da Mesa Diretora
(SECGER)

Area demandante e gestora
Diretoria ou equivalente da area demandante
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