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PREGAO ELETRONICO 01/2026
CONTRATANTE: GUARUJA PREVIDENCIA
PROCESSO N° 0607.02.127/2026.70

OBJETO

Registro de pregos para contratagdo eventual de empresa especializada para prestagao
de servigos de agenciamento de viagens compreendendo: reserva, emissao, marcagao,
remarcagado e fornecimento de passagens aéreas nacionais, hospedagens em hotéis
localizados em territério nacional, com café da manha incluso, e traslado/transporte
rodoviario dentro do territério nacional, visando atender as necessidades logisticas de
deslocamentos e hospedagens dos setores pertencentes a estrutura administrativa da
Guaruja Previdéncia, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e anexos.

VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO

R$ 231.110,44 (duzentos e trinta e um mil, cento e dez reais e quarenta e quatro
centavos)

DATA DE DISPONIBILIZAGAO DE EDITAL

02/06/2026

DATA DO INICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA
02/06/2026

DATA DA SESSAO PUBLICA:

Dia 22/06/2026 as 09h00

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco GLOBAL

MODO DE DISPUTA:

Aberto

ENDEREGO ELETRONICO

www.bll.org.br

LICITACAO DE AMPLA CONCORRENCIA
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GUARUJA PREVIDENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 01/2026
Processo Administrativo n° 0607.02.127/2026.70

Torna-se publico que a Guaruja Previdéncia, por meio da Divisdo de Licitagdes e
Contratos, sediado a Av. Adhemar de Barros, 230, Bairro Santo Antdnio, Guaruja,
realizard licitacdo para registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal
n° 15.833 de 17 de novembro de 2023, e demais legislagéo aplicavel e, ainda, de acordo
com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1.  Registro de precgos para contratagdo de empresa especializada para prestagao de
servicos de agenciamento de viagens compreendendo: reserva, emissao, marcagao,
remarcacao e fornecimento de passagens aéreas nacionais, hospedagens em hotéis
localizados em territério nacional, com café da manha incluso, e traslado/transporte
rodoviario dentro do territério nacional, visando atender as necessidades logisticas de
deslocamentos e hospedagens dos setores pertencentes a estrutura administrativa da
Guaruja Previdéncia, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e anexos.

1.2. A licitagao sera realizada em grupo unico, formado por 3 (trés) itens, conforme
tabela em Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens
que o compodem.

2. DO REGISTRO DE PREGOS
2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciadores e participantes, bem como a
eventuais adesdes sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO

3.1. Poderéao participar deste certame os interessados previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no provedor do
sistema eletrénico de compras BOLSA DE LICITACOES E LEILOES — BLL.

3.2. Os interessados deverao atender as condicdes exigidas previstas neste Edital e
anexos.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora da licitacéo
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.
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3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos
orgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregao ou
a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo
no momento da habilitagao.

3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°®
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123,
de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

3.7. Nao poderao disputar esta licitacio:

3.7.1. aquele que néo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da
licitacao;

3.7.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacéao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;
3.74. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
impossibilitada de participar da licitagado em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;
3.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
3.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do

edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;
3.7.8. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condigao;
3.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagcdo ou da execugéao do
contrato agente publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagcdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislagcao que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021;
3.9. O impedimento de que trata o item 3.7.4 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.
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4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico e
concomitantemente com as declaracdes e documentos de habilitacdo, a proposta com o
preco conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos na Plataforma da sessao publica.

4.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

4.21. Inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administragao Publica;
4.2.2. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,

bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;
4.2.3. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢céo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;
4.2.4. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicao Federal,;
4.2.5. cumprir a reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, prevista em lei e em outras normas especificas.
4.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.
4.41. No item exclusivo para participagédo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo
para aquele item;
4.4.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito
de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

‘nao” impedira o prosseguimento no certame,

4.5. N&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos
arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

45.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

45.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa
juridica com sede no exterior;
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4.5.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou

seja socia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.54. cujo titular ou soécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital
de outra empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n°® 123, de 2006, desde que
a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei;

4.5.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa
juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso |l do art. 3° da referida lei;

4.5.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.5.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;
4.5.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de

desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

4.5.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendario anteriores;

4.5.10. constituida sob a forma de sociedade por agées;

4.5.11.  cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do
servico, relagdo de pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

4.6.A falsidade da declaragao de que trata os itens 4.2 ou 4.4 sujeitara o licitante as
sancgoes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessao publica.

4.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagao da proposta e dos
documentos de habilitagao pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos
de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de
envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:
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4.10.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1.  Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor prego; e

4.11.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 4.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo
Onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administracao ou de sua desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio
de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1. valor unitario para cada item do Grupo/Lote.

5.1.1.1. O valor a ser cadastrado no sistema, no campo “Valor Unitario”, devera ser
obtido como resultado da soma referente a Taxa de Agenciamento ao valor médio
estimado do item, apurados em:

Qtde estimada anual | Valor médio estimado | Valor total anual estimado
Passagem aérea 116 823,26 95.498,16
Hospedagem 52 1.720,81 89.482,12
Traslado 30 1.510,15 43.304,50
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5.1.1.2. O valor da Taxa de Agenciamento podera ser distinto para cada item do
Grupo/Lote, podendo ser acima, igual ou inferior a O (zero).

5.1.1.3. O valor da Taxa de Agenciamento (unitario) ndo podera ultrapassar o valor
estimado da contratagdo de R$ 4,17 (quatro reais e dezessete centavos)

5.1.1.4. Assim exemplifica-se:

Para propostas com valor de agenciamento maior que zero: se o
licitante propuser R$ 3,00 (trés reais) de Taxa de Agenciamento, o

valor a ser langado no campo “Valor unitario” serda de R$ 826,26

(oitocentos e vinte e seis reais e vinte e seis centavos).

Item | Descricdo | Unidade | Qtde | Valor un. | Valor médio | Valor Unitario | Valor global
(A) | Agenciamento | estimado dos | (B +C) estimado ((B.+ C) x
(B) servigos (C) A)
1 Passagem | Servico | 116 | 3,00 823,26 826,26 95.846,16

aérea (reserva)

ll. Para propostas com valor de agenciamento igual a zero: se o licitante
propuser R$ 0,00 (zero reais) de Taxa de Agenciamento, o valor a ser
langado no campo “Valor unitario” sera de R$ 823,26 (oitocentos e
vinte e trés reais e vinte e seis centavos).

Item | Descrigdo | Unidade | Qtde | Valor un. | Valor médio | Valor Unitario | Valor global
(A) | Agenciamento | estimado dos | (B + C) estimado ((B.+ C) x
(B) servigos (C) A)
1 Passagem | Servigo | 116 | 0 823,26 823,26 95.498,16

aérea (reserva)

lll. Para propostas com valor de agenciamento menor que zero: se 0
licitante propuser - R$ 3,00 (trés reais negativos) de Taxa de
Agenciamento, o valor a ser langado no campo “Valor unitario” sera de
R$ 820,26 (oitocentos e vinte reais e vinte e seis centavos).

Item | Descrigdo | Unidade | Qtde | Valor un. | Valor meédio | Valor Unitario | Valor global
(A) | Agenciamento | estimado dos | (B + C) estimado ((B.+ C) x
(B) servigos (C) A)
1 Passagem | servico | 116 | -3,00 823,26 820,26 95.150,16
aérea
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5.1.2. A quantidade cotada devera respeitar o estimado para cada item.

5.1.2.1.0 licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto para contratagao.

5.2. Todas as especificagées do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugéo do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, nos pagamentos
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao
se beneficiar do regime de tributagcédo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentagado das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer todas as ferramentas necessarias, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicio.

5.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

5.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

5.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Uniao e,
apods o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adog¢ao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art.
71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

fl. 9 de 65



GUARUJA

(13) 3343-9050&

| )
@guarujaprevidencia [}
@guarujaprevidencia

guarujaprevidencia.sp.gov.br @

6.1. Aabertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséao e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo VALOR GLOBAL DO LOTE.

6.5.1. Para mensurar o valor a ser ofertado como lance, o licitante devera seguir
o célculo para cada item indicado no item 4.1 deste Edital. A seguir exemplificamos o
calculo para fins de oferta do valor do lance:

Item | Descrigdo Unidade | Qtde | Valor un. | Valor médio | Valor Valor global

(A) | Agenciamento | estimado dos | Unitario estimado ((B.*+ C)
(B) servigos (C) (B+C) X A)

1 Passagem aérea Servico | 116 | 0,00 823,26 823,26 95.498,16

2 Hospedagem Servigo | 52 3,00 1.720,81 1.723,81 89.638,12

3 Traslado/transporte | Servico | 30 -3,00 1.510,15 1.507,15 | 45.214,50

terrestre
VALOR A SER OFERTADO EM LANCE 230.350,80

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagcédo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 20,00 (vinte reais).

6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
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6.11. Considerando como adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de
disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessé&o publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo da margem de
preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagcdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

6.11.5.  Ap0ds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao, no
decorrer da etapa competitiva da licitagcdo, o sistema eletrdbnico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o Pregoeiro/Agente de
Contratagao/Comissao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera
suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do
fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgagao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia,
nos termos do art. 26 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.18.1.  Para produtos ou servigos abrangidos por margem de preferéncia normal
ou adicional, caso a proposta de menor prego n&o tenha por objeto produto ou servigo
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contemplado pela referida margem, o sistema automaticamente indicara as propostas
de produtos ou servigos que fagam jus ao diferencial de preco, pela ordem de
classificagao, para fins de aceitagao pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao.

6.18.2. Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de
preferéncia normal ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada
em primeiro lugar.

6.19. Em relacdo a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso
a contratacdo ndo se enquadre nas vedagdes dos §§1° e 2° do art. 4° da Lei n® 14.133,
de 2021. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas,
para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.19.1.  Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia,
apenas poderao se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que também fizerem jus as margens de preferéncia (art. 5°, §9°, I, do
Decreto n° 8538, de 2015).

6.19.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistira no preco ofertado
pela fornecedora classificada em primeiro lugar em razdo da aplicagéao da margem de
preferéncia.

6.19.3. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate
de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregao,
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.19.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o
direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apos a comunicagao automatica para tanto.

6.19.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até
5% (cinco por cento), caso se trate de um pregao, na ordem de classificacédo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.19.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
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subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.19.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao
da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragao Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.20. Soé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1.  disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

6.21.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deveréao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

6.21.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, nos termos do Decreto n° 11.430, de 2023, e da
Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 382, de 17 de setembro de 2025;

6.22. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

6.22.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
orgéao ou entidade da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitagao realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em
que este se localize;

6.22.2. empresas brasileiras;

6.22.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

6.22.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagcao, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.23. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do
licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes
serao convocados, vedado qualquer outro processo.

6.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratagcdo, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao podera
negociar condicbes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
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6.24.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratacdo posterior de item
especifico do grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua
vantagem para o 60rgdo ou a entidade e serdo observados como critério de
aceitabilidade os precos unitarios maximos definidos no Termo de Referéncia.

6.24.2. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos
a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido pela Administragéo.

6.24.3. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.24.4. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatoério.

6.24.5. O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo solicitara ao licitante mais
bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

6.24.6. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo prorrogar o
prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante,
antes de findo o prazo.

6.25. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comissao
iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagao, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao
verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condigdes de participagao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de
2021, legislacao correlata e no item Erro! Fonte de referéncia nao encontrada. do
edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impecga a participagcdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

711, Sicaf;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e

7.1.4. Lista de licitantes inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.
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7.2.1. A consulta no CEIS quanto as sancdes previstas na Lei n° 8.429, de 1992,

também ocorrera no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se
houver, por forga do art. 12 da citada lei.

7.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas ao CEIS, CNEP e Lista de licitantes inidéneos pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU.

7.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

7.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

7.4.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagéo.

7.4.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condicéo de participacao.

7.5. Na hipdtese de inversao das fases de habilitagcao e julgamento, caso atendidas as
condicdes de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

7.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagao da margem
de preferéncia, o Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comissao verificara se o licitante faz
jus ao beneficio aplicado.

7.6.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para
fazer jus ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas serao reclassificadas,
para fins de nova aplicagdo da margem de preferéncia.

7.7. Verificadas as condigbes de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido,
o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagao
ao maximo estipulado para contratagcao neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto nos arts. 29 a 35 da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro
de 2022.

7.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.8.1. contiver vicios insanaveis;

7.8.2. nao obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de
Referéncia/Projeto Basico;

7.8.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao;
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7.8.4. nado tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
7.8.5. nao cumpra os critérios de aceitabilidade de precgos definidos no Termo de
Referéncia;
7.8.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital

Ou seus anexos, desde que insanavel.

7.9. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.

7.10. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item anterior, s6 sera considerada
apos diligéncia do Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao, que comprove:

7.10.1.  que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.10.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

7.12. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precgos
elaborada pela Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao
valor final da sua proposta, sob pena de néo aceitagao da proposta.

7.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do
objeto, podera ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

7.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execugao do contrato, no caso de licitante
revendedor ou distribuidor, o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-
la, sob pena de nao aceitagao da proposta.

7.15. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentagdao de amostra, o
licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no
Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

7.16. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagao
do procedimento para a avaliagao das amostras, cuja presencga sera facultada a todos
os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.17. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

7.18. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao, ou havendo entrega
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de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera
recusada.

7.19. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n&o for(em) aceita(s),
o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao analisara a aceitabilidade da proposta ou
lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s)
e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentag&o relativa @ HABILITACAO JURIDICA consistira em:
I.Registro comercial, no caso de empresa individual.

. Ato constitutivo e alteracdes subsequentes ou contrato social consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de
sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

1. Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo
acompanhada dos nomes e enderego dos diretores em exercicio, no caso de
sociedades simples.

V. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.2. A documentacéo relativa a REGULARIDADE FISCAL consistira em:

|.Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

[I.Certiddo conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, nos termos da
Portaria MF n°. 358/14, de 05 de setembro de 2014.

[ll.Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, relativa ao objeto da prestacao
licitada, do local do domicilio ou da sede do interessado, através da apresentagao
da certiddo competente, cujo prazo da expedicao, para efeito de validade, devera
ser de até 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data designada para a entrega
dos envelopes, se outro prazo de validade nao Ihe constar expressamente, ou
declaracdo do 6rgao competente que ateste a condicdo de desobrigacdo da
empresa com a fazenda do Estado.

IV.Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, através de certidao negativa
de débitos referentes a tributos mobilidrios municipais, expedida pela Secretaria
competente da sede da empresa, relativa aos tributos relacionados com as
atividades objeto da licitag&o.

V.Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo,
mediante a apresentagdo em original ou cépia autenticada do "CRF"- Certificado
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de Regularidade Fiscal expedido pela Caixa Econémica Federal, dentro de seu
prazo de validade.

VI.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas “CNDT”,
obtida em “http://www.tst.jus.br/certidao”, em atendimento a Lei 12.440/11,
conforme o art. 62 da Lei 14133/2021.
8.1.2.2. Serao aceitas como prova de regularidade perante as Fazendas, certiddes
positivas com efeitos de negativas e certiddes positivas que noticiem em seu corpo
que os deébitos estdo judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa
por decisédo judicial, devendo esta situagcéo ser comprovada na propria certidao ou
mediante a apresentacao de certidao de objeto e pé da respectiva agao judicial.

8.1.3. A documentagéo relativa & QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA

consistira em:

|.Certidao Negativa de Faléncia e Recuperagéao Judicial, de acordo com a Lei Federal

n° 11.101 de 09 de fevereiro de 2005 e suas alteragdes, expedida pelo distribuidor

ou distribuidores judiciais da sede da pessoa juridica, com data de expedigdo ndo

superior a 60 (sessenta) dias antes da data de sua apresentacao.
a) Nos casos das empresas com certidao positiva, serao aceitas as certiddes
positivas de recuperagao judicial, acompanhadas do Plano de Recuperacao
judicial da empresa, com a devida concessao judicial da Recuperagao Judicial.
b) A interessada devera demonstrar seu Plano de Recuperagao Judicial, ja
homologado pelo Juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua
viabilidade econdmico-financeira, inclusive pelo atendimento de todos os demais
requisitos de habilitagdo econémico-financeira.

8.1.4. A documentagao relativa @ QUALIFICACAO TECNICA consistira em:

|.Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado para
comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas e quantidades com o objeto da licitagdo — itens em licitagdo e
afins, com quantitativo de pelo menos 50% da aquisicéo pretendida (obs.: sera
admitido o somatorio dos atestados para comprovacao da capacidade técnica da
licitante, sem restricdo quanto aos periodos dos contratos), nos termos da sumula
n° 24 do TCE/SP.

Il.Certificado de Registro e Classificagao para Atividades emitido pela Empresa
Brasileira de Turismo — EMBRATUR, na categoria agéncia de viagens ou agéncia
de viagens e turismo, nos termos do art. 67, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.1.5. Outros documentos:

|.Declaracdo de nao impedimentos em contratar com a Administragédo Publica
(ANEXO V).

[l.Declaragdo em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicao Federal (ANEXO I11)

lll.Declaragdo de que, caso sagrar-se vencedora, a contratada se compromete a
estender todas as vantagens concedidas pelas companhias aéreas em relagao as
tarifas, pregcos de passagens, a qualquer titulo, publicados ou nao, a contratante.

8.2. A documentagéao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista
e econOmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.
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8.3. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que n&o funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

8.4. Na hipodtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.5. Quando permitida a participacao de consércio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o
somatério dos valores de cada consorciado.

8.5.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagao
econdmico-financeira, havera um acréscimo 10% (dez por cento) para o consorcio em
relagcao ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderédo ser apresentados em
original, por copia reconhecida ou documento assinado digitalmente com verificagao de
autenticidade.

8.7. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderédo ser substituidos por
registro cadastral emitido por érgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido
feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133, de 2021.

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos
de habilitagcao, e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas,
na forma da lei.

8.9. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

8.10. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragao de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.11. A habilitacao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

8.11.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando
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houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

8.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacgao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorrecédo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.12.1. A néo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagéo.

8.13. A verificacdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comissdo, em sitios
eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de
prova, para fins de habilitagao.

8.13.1.  Os documentos exigidos para habilitacdo que n&o estejam contemplados
no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas)
horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissao.

8.13.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentagao de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o pre¢co ou o
percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.14. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente
sera feita em relacéo ao licitante vencedor.

8.14.1.  Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14.2. Respeitada a excec¢ao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
quando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacédo de propostas e
lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em
relacao a todos os licitantes.

8.15. Encerrado o prazo para envio da documentagao de que trata o item Erro! Fonte
de referéncia ndao encontrada., podera ser admitida, mediante decisdo fundamentada
do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, a apresentagdo de novos documentos de
habilitagdo ou a complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes, em até 2 (duas) horas, para:

8.15.1.  a afericdo das condi¢des de habilitagao do licitante, desde que decorrentes
de fatos existentes a época da abertura do certame;

8.15.2.  atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;
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8.15.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido
unilateralmente pelo licitante;

8.15.4.  suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratorio
expedido por 6rgéo ou entidade cujos atos gozem de presungéo de veracidade e fé
publica.

8.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao, restara preclusa
essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagao.

8.17. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

8.18. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comissao examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuracado de uma proposta que atenda
ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem Erro! Fonte de referéncia
nao encontrada..

8.19. Somente serdao disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.20. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e nao
como condigao para participagao na licitagao.

8.21. Quando a fase de habilitagao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
nao cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razao de
fatos supervenientes ou s6 conhecidos apdés o julgamento.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitacao, o licitante mais bem classificado tera o prazo
de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de
Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
desde que:

9.2.1. a solicitagao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo;
e
9.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.
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9.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no sistema de registro de precos.

9.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias
para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico, com
a indicagao do licitante vencedor, a descrigdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades,
precos registrados e demais condigoes.

9.5. O prego registrado, com a indicagao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP
e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
realizacao de licitagcao especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente
justificada.

9.7. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢cos no prazo e
nas condi¢cdes estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual
prazo e nas condicdes propostas pelo primeiro classificado.

9.8. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

9.8.1. Em caso de prorrogagcdo da ata, podera ser renovado o quantitativo
originalmente registrado.

10.DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Apds a homologacgao da licitagédo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:

10.1.1.  dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario, observada a classificacdo na licitagcao e excluido o percentual referente
a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art.
26 da Lein® 14.133, de 2021; e

10.1.2.  dos licitantes que mantiverem sua proposta original

10.2. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacao dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

10.2.1. A apresentacao de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o
resultado do certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederao aqueles que
mantiverem sua proposta original.
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10.3. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada
quando houver necessidade de contratagéo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipbteses:

10.3.1.  quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no
prazo e nas condicdes estabelecidos no edital; ou

10.3.2.  quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos, nas hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n°® 11.462, de 2023.

10.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco
igual ao do adjudicatario concordar com a contratagao nos termos em igual prazo e nas
condicdes propostas pelo primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor
estimado e a sua eventual atualizagao na forma prevista no edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para
negociagao, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengcdo de preco melhor,
mesmo que acima do prec¢o do adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condicbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagao
de melhor condicao.

11. DOS RECURSOS

11.1. Alinterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagao ou
inabilitacao de licitantes, a anulagao ou revogacgao da licitagao, observara o disposto no
art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de
lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagao ou inabilitagao do licitante:

11.3.1.  aintencgao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

11.3.2. o prazo para a manifestacado da intengao de recorrer nao sera inferior a 10
(dez) minutos;

11.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagao;

11.3.4. na hipotese de adocgao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da
Lein°® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado
na data de intimagao da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.
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11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo n&o serdao conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagéo pessoal ou da divulgacao da
interposigao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados na
sede da Guaruja Previdéncia, localizada a Av. Adhemar de Barros, 230, Bairro Santo
Anténio, Guaruja/SP, CEP 11430-000 e podera ser solicitado através do e-mail
licitacoes@aquarujaprevidencia.sp.gov.br

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

12.1.1.  deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissao durante o certame;

12.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver a proposta em especial quando:

12.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apoés a
negociacao;

12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva;

12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as

especificagcoes do edital;

12.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
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12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragéo.

12.1.4. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracio falsa durante a licitacao.

12.1.5.  fraudar a licitacéo.

12.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
12.1.8.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, apds regular
processo administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou
adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1.  Adverténcia;
12.2.2.  Mults;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar E

12.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitagéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagao das sang¢des seréao considerados:
12.3.1.  anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.3.4.  os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

12.3.5. aimplantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da
comunicagao oficial.

12.4.1. Para as infragbes previstas nos itens Erro! Fonte de referéncia nao
encontrada., Erro! Fonte de referéncia nao encontrada. € Erro! Fonte de
referéncia nao encontrada., a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.
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12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens Erro! Fonte de referéncia nao
encontrada., 12.1.4, 12.1.5, Erro! Fonte de referéncia ndao encontrada. e 12.1.7, a
multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

12.6. Na aplicagdo da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

12.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens
Erro! Fonte de referéncia nao encontrada., Erro! Fonte de referéncia nao
encontrada., Erro! Fonte de referéncia nao encontrada. e Erro! Fonte de
referéncia nao encontrada., quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancio de declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 12.1.4,
12.1.5, Erro! Fonte de referéncia nao encontrada. e 12.1.7, bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos itens Erro! Fonte de referéncia nao encontrada., Erro!
Fonte de referéncia ndao encontrada., Erro! Fonte de referéncia nao encontrada. e
Erro! Fonte de referéncia nao encontrada. que justifiquem a imposicéao de penalidade
mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracéo observara
0 prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada.,
caracterizara o descumprimento total da obrigagcdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade
promotora da licitagao.

12.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracao de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimagéao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagcao das sancgdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se néo a
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reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao
a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracido da aplicacdo da sancgao de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

12.13.0 recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.14. A aplicagéo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparacgao integral dos danos causados.

12.15.Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificagdes
serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no Sicaf.

12.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no Sicaf serao considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo
alegacao de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagao da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data da abertura do certame.

13.2. Aresposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

13.3. A impugnacéao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletrébnica, devendo ser encaminhada ao e-mail licitacoes@guarujaprevidencia.sp.gov.br

13.4. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

13.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comisséo, nos autos do processo
de licitacdo.

13.6. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagao do
certame.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. Sera divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletrénico.
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14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que nado haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissao.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

14.4. A homologacédo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacédo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administracao.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10.0 Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico:
www.guarujaprevidencia.sp.gov.br

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
14.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia;
14.11.2. Anexo Il — Modelo de Declaracao Unificada;
14.11.3. Anexo lll — Modelo de Declaragao de Extensao de Beneficios;

14.11.4. Anexo IV — Modelo de Proposta Comercial;

14.11.5. Anexo V — Minuta Contrato Administrativo.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAGOES

1-OBJETO

REGISTRO DE PRECOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, TRASLADOS, TRANSPORTE RODOVIARIO E HOSPEDAGENS
CORPORATIVAS.

Tipo: Menor Precgo por item ofertado pelo agenciamento dos servigos.

Forma de Contratagao: ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Base Legal: Todo o processo de contratagdo sera regido pela lei 14.133/2021, que
balizara a solugao de eventuais duvidas.

A ata pretendida tera validade pelo prazo de 12 (doze) meses, iniciando-se a contagem
do prazo a partir da assinatura do instrumento, podendo ser prorrogado conforme
previsto em legislagao federal.

1.1 ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Os servigos prestados devem compreender: reserva, emissao, marcagao, remarcagao e
fornecimento de passagens aéreas nacionais, hospedagens em hotéis localizados em
territorio nacional, com café da manha incluso, e traslado/transporte rodoviario dentro do
territério nacional, visando atender as necessidades logisticas de deslocamentos e
hospedagens dos setores pertencentes a estrutura administrativa da Guaruja
Previdéncia, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

Quantidade Estimada Anual

Traslados /
Eventos Participantes Pa:és;gzns Res::tv::/ transporte
q terrestre
Congresso Estadual Apeprem 10 - 5 2
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Encontro Juridico Apeprem 12 - 6
Congresso Nacional Abipem 10 20 5
Congresso de Conselheiros Abipem 13 26 7
Congresso  de Investimentos
Abipem 6 12 3 2
Congresso Nacional Aneprem 10 20 5 4
Congresso de Conselheiros 13 26 7 4
Aneprem
Congresso de Investimentos 6 12 3 >
Aneprem
Acréscimo 25 % para eventuais
20 - 11 6

cursos e eventos em SP

Total Estimado 116 52 30

As quantidades estimadas estdo de acordo com os planejamentos existentes nos
Estudos Preliminares, da Guaruja Previdéncia/Escola de Previdéncia, porém nao geram
obrigagao de contratar todo o quantitativo.

1.2 DOS LOTES

Foi verificada que a unificagcdo em lote unico, considerando a similaridade e a natureza
dos servigos (agenciamento de viagens), tornara o certame mais atrativo, ampliando o
numero de interessados na competicdo, acarretando beneficios econémicos para a
Administragao Publica.

No presente caso nao € ideal a separagao dos servigos por lotes, vez que a eficiéncia
depende de ter todas as funcionalidades operando em unico fornecedor, pois o contrario
levaria a perda de escala.

Adicionalmente apresentamos as seguintes justificativas:

« Economicidade: A obtencdo de orgamentos, conforme contratagdes anteriores,
comprova a economicidade da solugao escolhida.

« Conformidade Legal: A solugao escolhida esta em conformidade com a Lei n°
14.133/2021, que fornece um quadro legal para garantir que o processo de
licitacdo e contratacdo seja realizado de maneira transparente, eficiente e em
conformidade com as normas legais.

2 — DA FUNDAMENTAGAO / JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A necessidade decorre do cumprimento de atribuicbes da Guaruja Previdéncia, que
demandam a participagao de conselheiros e servidores em capacitagoes e eventos
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técnicos no territorio nacional para atendimento aos requisitos de manutencao do nivel
atual de Certificacdo Pro-Gestao, além de eventuais participacdes em eventos e cursos
para o aperfeicoamento profissional dos servidores da autarquia. Tais atividades, por sua
natureza, sao continuas e sujeitas a sazonalidades e altera¢des de agendas.

A centralizagdo em agenciadora unica permite:

resposta rapida as janelas tarifarias;

gestao padronizada e rastreavel,

prestacido de contas compativel com auditoria interna e externa,;

reducéo de custos por negociagéo corporativa e repasse de promogdes;
mitigacao de cancelamentos, remarcagdes, “no-show”, instabilidades de rota.

As quantidades estimadas estdo de acordo com o planejamento feito tendo como base
contratagdes realizadas nos ultimos anos e o Ato Normativo n°® 04/2025 da Guaruja
Previdéncia e nao constitui, em hipdétese alguma, compromisso futuro da Autarquia,
razao pela qual ndo podera ser exigido, nem considerado como valor para pagamento
minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da Autarquia, sem
que isto justifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

Justifica-se a escolha de contratacdo pelo Sistema de Registro de Pregos por ser
considerado o mais viavel para o objeto pretendido, levando-se em consideragao se
tratar de bens de natureza comum, cujos padrées de desempenho s&o objetivamente
definidos, pela impossibilidade de definir o quantitativo exato a ser demandado pela
Guaruja Previdéncia, pela necessidade de contratagdes frequentes e pela conveniéncia
da aquisicdo com previsao de entregas parceladas.

Diante do exposto, resta evidenciada a necessidade da contratagdo e o grau de sua
relevancia para se garantir o correto desempenho das atividades precipuas da Guaruja
Previdéncia.

3 — DESCRIGAO DA SOLUGCAO GLOBAL

Integrados ao Estudo Técnico Preliminar (ETP), deverao considerar a solugao global os
itens abaixo descritos (ndo exaustivos) e serem avaliados para complementar, adequar
ou suprimir de acordo com as melhores praticas de mercado.

Trata-se de contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
agenciamento de viagens, sem dedicacdo de mao de obra exclusiva, com intermediagao
e gerenciamento informatizado, conforme descrito no item 1 — OBJETO.

A melhor opgao disponivel, possibilitada pelo mercado e pela legislagdo vigente, € a
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contratacdo de empresa intermediaria de viagens, para a emissdo das passagens
aeéreas, reserva de hospedagens, contratagcédo de translados e transporte rodoviario.

A solugéo adotada para a gestao das viagens utilizadas pela Guaruja Previdéncia segue
uma linha de execugao que busca garantir eficiéncia e resposta rapida as necessidades
da autarquia. Dessa forma devem fazer parte da solu¢ao apresentada, minimamente:

Canais de atendimento: Escritério ou preposto com atendimento disponivel em dias
uteis, das 9h as 18h, associado a plantdo 24 (vinte e quatro) horas, inclusive sabados,
domingos e feriados, com ponto de contato de emergéncia e escalonamento de
atendimento para incidentes criticos.

Solicitagées: Disponibilizagcdo de canal de comunicagdo por e-mail, Whatsapp e
telefone para realizacdo de pedidos de cotagdo e confirmacdo de reservas. Para
consulta a valores, horarios e disponibilidade, a agéncia também devera disponibilizar
ferramenta on-line de consulta e autoagendamento (selfbooking), quando houver, para
solicitagdo de servigos e cotagcbes. O sistema de registro de solicitagbes deve
armazenar informagdes importantes de cada uma das viagens, assim como de cada
passageiro, para que o atendimento seja agil e acertado.

Cotacgoes e autorizagao: O e-mail sera o canal de comunicagéo principal para verificar
cotacdes e emitir autorizagcdes. Excepcionalmente, elas também poderao ser feitas por
WhatsApp, telefone ou pela ferramenta de autoagendamento (caso disponivel). No
caso de cotacdo de passagem aérea, hospedagem e/ou traslados, a Contratada devera
apresentar, no minimo, 3 (trés) op¢des que se adéquem ao pedido. A Contratante fara
a escolha da opgao constante na cotagao que melhor atende a sua demanda e, apés
isso, devera ser possibilitado emitir reservas. A emissao e/ou reserva somente podera
ocorrer ap6s autorizagao da Contratante via sistema ou e-mail, a fim de que todas as
decisbes de viagem sejam feitas considerando o custo-beneficio e o alinhamento as
necessidades institucionais.

Comunicagao de reservas e emissoes: Apds a reserva e/ou emissao, a Contratada
deve fornecer os dados do bilhete de passagem para a Contratante por meio da
ferramenta on-line, e-mail ou WhatsApp, assegurando transparéncia e documentagao
adequada.

Alteragcoes e cancelamentos: Alteracbes nos bilhetes de passagem devem ser
precedidas de uma nova cotagao e reserva, para fundamentar as decisdes relacionadas
a mudangas ou cancelamentos. Pedidos de cancelamento feitos pela Contratante
devido a alteragcbes de planos ou extingdo da demanda devem resultar em
cancelamento sem custo, desde que respeitados os prazos e condi¢gdes estabelecidos
pelas companhias aéreas e viagdes.

Procedimentos em caso de cancelamento pelo fornecedor: Se ocorrer o
cancelamento de um bilhete pelo fornecedor (seja este companhia aérea, viagao, entre
outros), a Contratada deve informar imediatamente a Contratante e apresentar solugdes
viaveis, como a remarcac¢ao do voo.
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Reembolsos: Os reembolsos de valores pagos pela Contratante ocorrerdo em casos
qualificados, garantindo que a Contratante ndo sofra perdas financeiras evitaveis.

4 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Documentos obrigatoérios:

A empresa devera atender no que couber, aos requisitos constantes do art. 62 da Lei
14.133/2021 em seus incisos |, I, lll e IV e devera comprovar a reqularidade juridica,
fiscal, social e trabalhista, de acordo com art. 68 da lei 14.133/2021 e outros diplomas
legais vigentes, bem como o atendimento ao CAPITULO VI da referida lei.

4.2 — Outros documentos:

| - Declaragéo de ndo impedimentos em contratar com a Administragéo Publica;

Il - Declaragdo em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da
Constituicao Federal;

[l - Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado para
comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades com o objeto da licitagado — itens em licitagao e afins, com
quantitativo de pelo menos 50% da aquisicdo pretendida (obs.: serda admitido o
somatorio dos atestados para comprovagado da capacidade técnica da licitante, sem
restricdo quanto aos periodos dos contratos), nos termos da sumula n° 24 do TCE/SP;

IV - Para qualificagdo econdémico-financeira devera a empresa participante do
certame apresentar Certidao Negativa de Faléncia e Recuperagao Judicial, de
acordo com a Lei Federal n° 11.101 de 09 de fevereiro de 2005 e suas alteracdes,
expedida pelo distribuidor ou distribuidores judiciais da sede da pessoa juridica, com
data de expedig¢ao nao superior a 60 (sessenta) dias antes da data de apresentagcao da
proposta.

Nos casos das empresas com certiddo positiva, serdo aceitas as certidées positivas de
recuperacao judicial, acompanhadas do Plano de Recuperagao judicial da empresa, com
a devida concessao judicial da Recuperacgao Judicial.

A interessada devera demonstrar seu Plano de Recuperacdo Judicial, ja homologado
pelo Juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-
financeira, inclusive pelo atendimento de todos os demais requisitos de habilitacdo
econdmico-financeira.

V - Certificado de Registro e Classificacao para Atividades emitido pela Empresa
Brasileira de Turismo - EMBRATUR, na categoria agéncia de viagens ou agéncia de
viagens e turismo, nos termos do art. 67, da Lei Federal n® 14.133/2021.

VI - Declaragdo de que, caso sagrar-se vencedora, a contratada se compromete a
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estender todas as vantagens concedidas pelas companhias aéreas em relagao as tarifas,
precos de passagens, a qualquer titulo, publicados ou ndo, a contratante, no prazo de 5
(cinco) dias, apos a assinatura do contrato ou documento similar.

E vedada a subcontratacdo para atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia. Nao
sera exigida garantia para atendimento ao objeto desta aquisigao.

Os precos ofertados na proposta comercial, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Deve, a CONTRATADA observar, a Politica de Seguranga da Informacdo da
CONTRATANTE, atuando em conformidade com as premissas basicas, principios e
regras que ditam o acesso, o controle e a transmissdo da informagcdo na
CONTRATANTE, disponivel em: https://guarujaprevidencia.sp.gov.br/politica-seguranca

Obrigar-se, no que couber a CONTRATADA, o cumprimento das disposi¢des do Codigo
de Etica da Guaruja Previdéncia, conforme Ato Normativo n® 01/2022, disponivel em:
https://guarujaprevidencia.sp.gov.br/codigo-de-etica

Deverao também ser atendidos todos os requisitos das legislagdes pertinentes em todas
as esferas, principalmente, o cumprimento de leis e normas trabalhistas da contratada
para prestagcao dos servigos, Lei Geral de Protegao de Dados (LGPD), Lei de Acesso a
Informacao, sigilos de documentos anexados a plataforma e informagdes registradas
pelos usuarios e veracidade/integralidade de toda e qualquer informagéao ou documento
que seja registrado na plataforma.

5 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucao do objeto deve atender integralmente o item 3 deste Termo de Referéncia
(ndo exaustivo) e demais apontamentos abaixo.

Inicio da execugao do objeto: 5 (cinco) dias da assinatura do contrato/ata/documento de
contratacao.

Toda e qualquer alteracdo que por necessidade tenha que ser introduzida durante a
prestacido dos servigos, visando melhoria, sé sera admitida com autorizag&o por escrito
da gestao e da fiscalizacdo do contrato.

Deverao ser observados critérios de sustentabilidade na prestagcéo dos servigos, optando
por produtos e servigos que causem menos impactos negativos ao meio ambiente ao
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longo de seu ciclo de vida, visando minimizar o uso de recursos naturais e energia em
excesso, sem diminuir a qualidade e durabilidade dos itens. As mesmas premissas
devem permear a prestagéo de servigos com entregas digitais.

As comunicagdes entre CONTRATANTE e CONTRATADA, ainda que verbais, devem ser
formalizadas, preferencialmente de forma eletrénica, para registro de ocorréncias e
apuracao da correta execugao do contrato, ficando a documentacgao suporte a disposicao
das partes e Tribunal de Contas.

A CONTRATADA devera dispor de suporte técnico para equipe de Tl, com canal direto
para contato técnico e comercial para atendimento as demandas, quando necessario,
especialmente para autoatendimento.

5.1 — OBRIGAGOES DAS PARTES

5.1.1 Da Contratada:

Executar os servigos nos prazos e condi¢gdes pactuadas, de acordo com as exigéncias
constantes neste documento.

Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e
pagamento.

Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execugado do objeto
contratado.

Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os itens
em que se verificarem defeitos ou incorre¢des resultantes da execugédo do objeto, no
prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servigo/produto que nao esteja de acordo com as normas e especificacdes
técnicas recomendadas neste documento.

Responsabilizar-se pela garantia dos servigos prestados nos itens solicitados, dentro dos
padrdes adequados de qualidade e seguranga, conforme previsto na legislacdo em vigor
e na forma exigida neste termo de referéncia.

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais
resultantes da execugao do objeto deste Termo de Referéncia.

Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem
onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

Manter, durante toda a execug¢ao do objeto, em compatibilidade com as obrigag¢des por
ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao e
observar, no decorrer do Contrato, todos os termos da Lei Federal no. 14.133/2021 e
normas complementares.
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Manter preposto, aceito pela Administragdo, para representa-lo na execugao do objeto
contratado.

Responsabilizar-se por danos causados diretamente & GUARUJA PREVIDENCIA ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo da entrega ou por seu
empregado ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagao.

Executar a entrega do objeto deste Termo de Referéncia em conformidade com os
parametros delineados em propostas apresentadas e com os rigores previsiveis em
normas de regéncia e seguranca.

Proceder a substituicdo do pessoal, quando necessario, que por qualquer motivo fique
impossibilitado de realizar a entrega/ou prestagédo do servigo.

Cientificar a GUARUJA PREVIDENCIA do andamento dos servicos, quando for o caso.

5.1.2 Da Contratante:

Acompanhar e fiscalizar o servico por meio de preposto designado pelo titular da
GUARUJA PREVIDENCIA;

Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva prestagcédo dos servigos do objeto deste Termo
de Referéncia.

Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com a
especificagcao e da proposta de precos da CONTRATADA.

Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades nos servigos prestados.
Solicitar a corregao dos dados nos servigos em que se verificarem vicios ou incorregoes.

Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apdés a notificagdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.

Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execug¢ao da entrega, de forma parcial ou
total, mediante pagamento unico e exclusivo do que foi executado.

Aplicar a CONTRATADA as sangdes regulamentares.

Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios através
dos documentos pertinentes.

Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referéncia.

Comunicar ao licitante contratado qualquer modificacdo que ocorrer, como a quantidade
a ser entregue ou eventual mudanga de enderego (de entrega e/ou de instalagao do
objeto).

5.1.3. Da Obrigagoes Especificas ao Objeto:
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Requisitos de prestacao e canais

Atendimento por e-mail, telefone e plataforma/aplicativo de segunda a sexta, das 9h as
18h, e plantdo 24h para emergéncias, com contato nominal, telefone e e-mail de
escalonamento.

As solicitagcbes de servigos serao registradas no sistema de passagens da contratada,
que recebera as informacgdes e pedidos por e-mail, WhatsApp ou telefone, e
ocasionalmente por sistema.

A contratada devera, apos realizar a cotagdo, submeté-la a apreciagdo da Guaruja
Previdéncia, por e- mail e/ou sistema, que devera efetuar a analise, escolha das opcoes
e autorizagao aquisi¢cao levando em consideragao as normas vigentes que orientam a
emissao de bilhete de passagem e orientam a contratada sobre seus termos e sobre
eventuais alteragdes, quando houver.

Para recepcionar as solicitacbes por e-mail e/ou sistema, o enderecgo eletrénico para
troca de mensagens e sistema telefénico ativo (WhatsApp ou fixo), o numero devera
ser fornecido a contratante no momento da assinatura dos contratos disponiveis.

A contratada devera permitir a realizagao de consultas de todos os voos e passagens
rodoviarias inclusive os promocionais.

Niveis de servigo (SLA)

Cotagao: apresentacido de opgdes em até 2 horas para trechos nacionais a partir da
solicitagao formal;

Reserva: confirmacédo em até 2 horas apds a escolha, evitando variagao tarifaria;
Emissao/Endosso: imediata apds autorizagao da Guaruja Previdéncia;

Envio do bilhete: com dados completos (passageiro, rota, datas/horarios, localizador)
em até 2 horas apés a autorizagao;

Indisponibilidades/imprevistos: comunicacdo em até 1 hora, com proposta de
solugao alternativa;

Atendimento emergencial: disponibilidade ininterrupta (24h/7), com registro de
chamados e tempos de resposta/solugao;

Cancelamento e reembolso: disponibilidade de solicitagao por meio da plataforma ou
por e-mail, a considerar as diretrizes de cada companhia;

Assessoria: entende-se por assessoria para emissdo de bilhetes de passagem, o
prestado pela contratada, visando ao auxilio na analise e escolha de melhores opgdes
de voos, observado anteriormente, quando:

e nao houver disponibilidade em voos sem escala/conexao ou voos com duragéo,
devendo a contratada apresentar op¢des para que seja analisada aquela que
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apresente a melhor relagao custo x beneficio;

e em virtude de ocorréncia de eventos, encontros, deslocamentos ou situagao em
gue o numero de passageiros permita a negociagcéo de melhores tarifas, visando
economicidade.

Funcionalidades e controles

Plataforma on-line com perfis de acesso por usuario, trilha de auditoria, histérico de
cotacbes e reservas, consolidagdo de viagens por centro de custo/unidade e
parametrizacao de politicas internas, quando houver.

Devem ser disponibilizados relatérios gerenciais mensais e extragdes sob demanda por
passageiro, rota, evento, tipo de servigo, remarcagdes, cancelamentos e “no-show”.

Politica de economicidade e repasse

Obrigacdo de apresentar, sempre que viavel, trés cotagcbes para a mesma
rota/data/horario, bem como de repassar integralmente descontos corporativos e
promogodes vigentes, registrando os critérios de menor custo total (tarifa + franquias +
taxas + logistica terrestre) quando as opgdes nao forem estritamente comparaveis.

Protecao de dados e compliance (LGPD)

A contratada devera implementar controles técnicos e organizacionais para dados
pessoais: criptografia em transito e repouso; segregacao de ambientes; gestao de perfis
e acesso minimo necessario; registro e notificagcdo de incidentes; confidencialidade
contratual; e clausulas de responsabilizagao por uso indevido de dados.

Habilitagao e manutencao

Regularidade juridica e fiscal, experiéncia comprovada em atendimento
corporativo/6rgaos publicos, capacidade econdmico-financeira compativel, e
manutencgao das condi¢des de habilitacdo durante a vigéncia.

Condicoes Gerais — Aéreo

Devem ser observadas, sempre que possivel, as opgdes de ida e volta pela companhia
aérea, visto que esta condi¢cao pode oferecer menores valores de tarifas.

O pedido de cotacao enviado a contratada via e-mail, sistema ou telefone devera conter:
e Tipo de viagem: nacional;
e Data prevista da partida;
e Data prevista do retorno;
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e Cidade de origem;

e Cidade de destino

e Nome completo do passageiro;

e Data de nascimento do passageiro;

e CPF do passageiro;

e Telefone para contato do passageiro; Endereco eletrénico do passageiro;
e Classe de voo: econémica.

e Eventual deficiéncia do passageiro.

O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da
solicitagdo de cotacédo, as seguintes informacgoes:

e Apresentar 3 (trés) companhias aéreas distintas, no minimo, quando possivel;
e Priorizar voos diretos ou, quando possivel, 0 menor tempo de duracgao;

e Cidades de origem e destino;

e Duracéao do voo;

¢ Quantidade e duracao das escalas/conexdes, se houver;

e Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

e Valor da tarifa;

e Valor da taxa de embarque.

A cotacdo devera ser enviada no prazo maximo de 2h (duas horas) para viagem
nacional.

Reserva: a reserva para emissao de bilhete de passagem devera ser realizada pela
contratada, discriminada por trecho e observadas as disposi¢cdes expostas
anteriormente, com base nas informacdes de cotagao contidas na etapa anterior.

Emissao: sera realizada pela contratada observando as disposigdes dos itens expostos
anteriormente, com base nas informagdes de reserva contidas na etapa anterior.

Havendo cancelamento em virtude da expiragdo do prazo da reserva e caso nao seja
possivel reativa-la nos mesmos valores, o procedimento visando a emissao deve ser
reiniciado.

A informacgao do bilhete de passagem emitido sera enviada pela contratada a unidade
solicitante e ao passageiro.
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A contratada devera providenciar, quando requerido pela Guaruja Previdéncia,
assentos especiais conforme solicitagdo via e-mail, telefone, whatsapp e/ou sistema.
Os servicos de emissdo de assento especial compreendem a selecdo, emissao,
cancelamento e reembolso.

Sera devido a contratada apenas o valor de repasse referente ao assento especial, ndo
podendo a contratada cobrar remuneracao adicional pela prestacao deste servico.

Alteracao dos bilhetes de passagem (remarcagao): A alteragao do bilhete de passagem
deve ser precedida de nova cotagcdo e subsidiar a decisdo sobre a alteracdo ou
cancelamento seguido de nova emissao, o que for mais vantajoso por sistema e
ocasionalmente por e-mail, WhatsApp ou telefone.

A alteragdo do bilhete de passagem sera requerida pela unidade solicitante, por
sistema/e-mail ou em canais de plantado disponibilizados pela contratada, discriminada
por trecho devera respeitar o prazo maximo de 2h (duas horas) para viagem nacional.

Caso a alteracdo possua mudancga ou inclusdo de destinos, a contratada recebera
solicitacdo que atendam a demanda de nova assessoria para indicacao das opc¢des que
melhor aplicagdo. A alteragcdo dependera da disponibilidade de assentos e podera
ensejar em multas e eventuais diferengas tarifarias estabelecidas pela companhia
aéreas.

Imediatamente apos a alteragao que resulte em crédito, situagao na qual a passagem
original € superior a soma da multa e da diferenga tarifaria, a contratada devera
requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a contratante tem
direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentacao de
nota crédito e comprovante das companhias aéreas, discriminadas por unidade
solicitante.

Cancelamento de bilhetes de passagens: Cancelamento originado pela extingdo da
demanda. A informagédo de cancelamento sera fornecida pela contratante, por e-mail
sistema ou telefone, com base nas informacdes do bilhete de passagem emitido. Apds
o recebimento da informacao, a contratada deve efetuar a passagem, no prazo maximo
de 1h (uma hora), objetivando a isencdo da cobranca de taxa de no-show, quando
possivel, de acordo com as regras da companhia aérea.

O cancelamento originado de demanda de alteragao ocorre em duas situacoes:

e Analisada a cotagdo citada anteriormente, a unidade solicitante verifica relagao
custo x beneficio com nova emissdo, e ndo com a alteracdo do bilhete de
passagem ja emitido.

nar de Barros, 230 - Bairro Santo Anténio 3
Guaruja/SP - CEP 11430 - 000
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¢ Inexisténcia de voos que permitam a alteragao do bilhete de passagem situagdes
acima, a contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete de passagem e
iniciar o processo de nova emissao, a partir da etapa de assessoria, nova
cotacgao do voo pretendido, para escolha da melhor opcéo e posterior aprovagao,
cabendo nesse caso cobranca de remuneracao pela nova emissao.

A solicitacdo de cancelamento sera fornecida pela contratante a contratada, por e-
mail/telefone ou plataforma ou informagdes do bilhete de passagem emitida, com base
nas informagdes do bilhete de passagem emitida.

Reembolso: Imediatamente apds o cancelamento, a contratada devera requerer, na
companhia aérea, o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada. Isso
representa, no minimo, o valor da taxa de embarque.

A contratada deve adotar as medidas necessarias para a efetivacdo do reembolso tdo
logo Ihe seja solicitado o cancelamento do bilhete de passagem ou quando da
ocorréncia de “no-show”.

O reembolso do bilhete de passagem se dara por intermédio de glosa ou pagamento
do valor em fatura, mediante apresentacédo de nota crédito, discriminada por Unidade
Solicitante, com os detalhamentos das regras aplicadas pelas companhias aéreas e
respectivos comprovantes, contendo no minimo:

e unidade solicitante

e dados do bilhete de passagem: nome do passageiro, origem/destino, data do
VOO;

e valor pago;
e valor da multa;

e valor do crédito.

A contratante efetuara a conferéncia das informagbes e a consequente glosa ou
pagamento do valor a que tem direito, quando for viavel e possivel, levando em
consideragao o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia. A
contratada devera permitir a realizacao de consultas de todos os créditos disponiveis
do contratante.

Repasse: O repasse refere-se aos valores das tarifas, taxas de embarque e outras
taxas e multas devidas as companhias aéreas em razdo da emissdo, alteracao,
cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem em voos adquiridos. Os valores
citados no subitem anterior serdo repassados as companhias aéreas através da
contratada e seus comprovantes deverdao ser juntados ao faturamento, quando
solicitado.
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A contratada devera dispor de um sistema que mostre os créditos e reembolsos de
acordo com passagens canceladas ou remarcadas, constando o nome e os dados dos
passageiros que tem o direito a tal e valores.

Hospedagem

Para o servigo de hospedagem devera ser considerada proximidade e facil acesso ao
local do evento, padrdo minimo de 3 estrelas, com fornecimento de café da manha.
Devera ser feita cotagédo e aprovagao por escrito pela Guaruja Previdéncia com emisséo
de voucher/confirmacao da reserva.

Repasse: refere-se aos valores das tarifas, taxas e multas e quaisquer valores devidos
as empresas prestadoras do servigo. Os valores citados serdo repassados as empresas
através da contratada e seus comprovantes deverdo ser juntados ao faturamento,
quando solicitado.

Traslado

O servico de traslado devera ser providenciado pela contratada em territério nacional,
conforme solicitagcdo da Contratante, podendo ser através de servigo de taxi, locacao
de veiculos, vans énibus e correlatos, compreendendo o percurso Guaruja-Sao Paulo
ou Aeroporto(destino)-Hotel (destino) para ida e volta. Devera ser feita cotagcéo e
aprovacgao por escrito pela Guaruja Previdéncia com emissao de voucher/confirmagao
da reserva.

Repasse: refere-se aos valores das tarifas, taxas e multas e quaisquer valores devidos
as empresas prestadoras do servigo. Os valores citados serao repassados as empresas
através da contratada e seus comprovantes deverdao ser juntados ao faturamento,
quando solicitado. A Guaruja Previdéncia podera indicar prestadores de servigos para
analise e homologacdo da Contratada, que apds sua aprovacado constara como
fornecedor habilitado.

Transporte Rodoviario

O servico de transporte rodoviario devera ser providenciado pela contratada dentro do
Estado de Sao Paulo, conforme solicitacdo da Contratante, podendo ser através de
servigo de Transporte de Vans, taxi, locacao de veiculos e correlatos, compreendendo
o percurso dentro do Estado de Sao Paulo a partir da sede da Guaruja Previdéncia,
para ida e volta. Devera ser feita cotagdo e aprovacao por escrito pela Guaruja
Previdéncia com emissao de voucher/confirmagao da reserva. A Guaruja Previdéncia
podera indicar prestadores de servigos para analise e homologacao da Contratada, que
apos sua aprovacao constara como fornecedor habilitado.

Repasse: refere-se aos valores das tarifas, taxas e multas e quaisquer valores devidos
as empresas prestadoras do servigo. Os valores citados serao repassados as empresas
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através da contratada e seus comprovantes deverdo ser juntados ao faturamento,
guando solicitado.

Sistema
Conceito Geral do Sistema

O sistema de self Booking, quando houver, consiste em uma plataforma digital
disponibilizada pela empresa contratada que possibilita ao 6érgdo contratante realizar,
de forma autdbnoma e controlada, a pesquisa, cotacao, reserva, emissao, remarcacao
e cancelamento de passagens aéreas, bem como a gestdo de servigos correlatos
(locagcdo de veiculos e seguros-viagem), conforme politicas internas previamente
definidas.

O sistema devera operar em ambiente web, preferencialmente em nuvem, com
interface amigavel, responsiva e compativel com os principais navegadores, permitindo
acesso seguro por multiplos perfis de usuarios.

Niveis de Acesso e Perfis de Usuario

O sistema devera permitir a configuragdo de diferentes niveis de acesso, com
permissdes parametrizaveis, no minimo:

e Administrador do sistema (6rgao contratante)

¢ Responsavel pela gestdo dos usuarios internos, parametrizagao de politicas de
viagem, centros de custo, limites de aprovagédo e visualizagao integral das
informacoes e relatorios;

e Solicitante;

e Usuario responsavel por realizar consultas, simulagdes e solicitagbes de viagens
(passagens e servicos associados), submetendo-as para aprovagao conforme
fluxo definido;

e Aprovador / Gestor;

e Usuario responsavel pela analise e validagdo das solicitagdes de viagem,
podendo aprovar, reprovar ou solicitar ajustes;

e Operador da agéncia (fornecedor);

¢ Responsavel pela intervengao técnica nos casos em que houver necessidade de
tratamento manual, emissao assistida, exce¢des ou suporte especializado.

Elementos e Funcionalidades Essenciais do Sistema

O sistema devera oferecer funcionalidades que permitam a pesquisa de voos em tempo
real, com integragao as principais companhias aéreas e sistemas globais de distribuicao
(GDS), apresentando resultados comparativos com base em critérios como preco,
horario, tempo total de viagem e numero de conexdes.

\dhemar de Barros, 230 - Bairro Santo Anténio a
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Devera possibilitar a simulagao de tarifas e das respectivas regras de remarcagao e
cancelamento, bem como a emissdo automatica das passagens apds a devida
aprovagao no fluxo estabelecido. A plataforma devera permitir o cadastro e
gerenciamento de perfis de viajantes, com armazenamento seguro de seus dados
pessoais e documentos, bem como o registro integral do historico de todas as
operacoes realizadas.

Adicionalmente, devera possibilitar a gestdo de centros de custo, projetos ou unidades
administrativas, assim como a parametrizagédo da politica de viagens, incluindo limites
de valores, classes permitidas, exigéncia de justificativas e regras de antecedéncia
minima. O sistema devera ainda contar com workflow de aprovacao automatizado, com
registro das decisdes, datas e responsaveis, além de envio de alertas e notificagdes,
possibilitando também o acompanhamento de limites orgamentarios, quando aplicavel.

Painéis de Controle (Dashboards)

O sistema devera possuir painéis gerenciais com visualizagao clara e dinamica das
informacoes, incluindo:

¢ \Visao geral das solicitagbes em andamento.

e Status das viagens (solicitadas, aprovadas, emitidas, canceladas,
reembolsadas). « Monitoramento de viagens futuras e em andamento.

e Alertas de viagens proximas e pendéncias de aprovacao.

Requisitos de Seguranc¢a e Conformidade

O sistema devera garantir padrbées minimos de seguranca da informacéo, contando
com mecanismos de autenticagdo por login e senha, politicas de complexidade,
possibilidade de autenticacdo em dois fatores, controle de acesso baseado em perfis e
registro de logs de auditoria das agdes realizadas.

Os dados sensiveis deverao ser protegidos por meio de criptografia, assegurando-se
também a conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD),
especialmente quanto ao tratamento, armazenamento e acesso as informacgdes dos
usuarios.

Requisitos Técnicos Complementares

A plataforma devera apresentar disponibilidade minima de 99%, garantindo
confiabilidade operacional, além de rotinas peridédicas de backup e mecanismos de
redundancia de dados.

A empresa contratada devera disponibilizar suporte técnico em horario comercial, bem
como atendimento emergencial em situagdes criticas.
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Devera também fornecer treinamento inicial aos usuarios indicados pelo 6rgéo
contratante, bem como manuais e documentacdo técnica que possibilitem o uso
adequado e autbnomo do sistema.

Os veiculos utilizados deverao estar equipados com itens obrigatérios de segurancga,
em conformidade com o art. 105 da lei n® 9.503 de 23 de setembro de 1997 e legislagao
posterior atualizada, bem como equipados com tacografos calibrados e aferidos pelo
INMETRO.

Todo e qualquer servico prestado devera atender a todas as normas técnicas e
legislagcbes aplicaveis, inclusive seguranga e zelo na execugao, a fim de proporcionar
qualidade aos servigos, bem como preservar a integridade dos usuarios e a garantia
dos equipamentos, ainda que nao descritas neste Termo de Referéncia.

A Contratada devera indicar responsavel para o contato com o CONTRATANTE para,
a qualquer momento, fornecer sempre que solicitado pelo CONTRATANTE
informacgdes, documentos e esclarecimentos necessarios sobre a execugao do
Contrato, mantendo atualizados e em plena vigéncia tanto a documentagdo como os
dados cadastrais

A CONTRATADA responsabilizar-se-a por todo e qualquer prejuizo que possa ser
acarretado ao CONTRATANTE em funcédo do descumprimento de dispositivos legais
relativos aos itens relacionados no certame.

As exigéncias de qualificacado previstas neste Termo de Referéncia sao proporcionais a
complexidade e relevancia do objeto da contratagao, visando selecionar a proposta mais
vantajosa para a Guaruja Previdéncia e garantir uma melhor gestdo nos servigos do
RPPS. A andlise da qualificagdo sera um critério objetivo de avaliagao das propostas,
garantindo a competitividade, a isonomia e a transparéncia na licitagao

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 — Gestao e fiscalizacao do Contrato/Ata

Apos a assinatura do Contrato/Ata, a Guaruja Previdéncia podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano
de desenvolvimento dos servigos para atender ao objeto deste Termo de Referéncia,
que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucgao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.
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O recebimento dos servigos objeto deste Termo de Referéncia deverao seguir o rito
descrito no art. 140 da lei 14.133/2021.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a
execugao do objeto contratado, quando necessario.

A Guaruja Previdéncia podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a
manuteng¢ao do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

Durante a vigéncia do contrato/ata, quando houver, as habilitagdes fiscal, social e
trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

¢ Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

e Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido.

e Certificado de Regularidade do FGTS — CRF (certiddo FGTS), que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

e Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas.

e Comprovacao através de declaragao de que atende ao disposto no inciso XXXIII
do art. 7° da Constituicdo Federal.

O contrato, quando houver, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, quando
houver, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacodes entre a Guaruja Previdéncia e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

A contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor que sera designado pela
Diretoria da Autarquia, em conformidade com o Art. 117 da Lei 14.133/2021;

Cabera ao FISCAL do contrato:
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a) anotar em registro proprio de acompanhamento técnico do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugao, determinando o que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

b) contatar o fornecedor ou prestador de servigos para tratativas visando a solugéo
dos problemas ocorridos.

c) informar a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacido que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

d) atestar a condi¢do das instalagdes mensalmente e, apos a validagao, encaminhar
a NF/documento equivalente ao Gestor do contrato.

Cabera ao GESTOR do Contrato:

a) avaliar e dar aceite ao documento de ateste do Fiscal, para posterior
encaminhamento para pagamento.

b) verificar todas as certiddes negativas que atestem a regularidade fiscal da
empresa.

c) coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de execugdo do servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagao da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

d) elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Autarquia.

O Gestor e o Fiscal do contrato, serdo auxiliados pelos érgdos de assessoramento
juridico e de controle interno da Autarquia, que deverao dirimir duvidas e subsidia-los
com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

Devem, CONTRATANTE e CONTRATADA, observarem e cumprirem o disposto em Ato
Normativo n° 06/2022, que dispde sobre regras, diretrizes e procedimentos de Gestao e
Fiscalizacdo da Execucao de Contratos no ambito da GuarujaPrev, disponivel no site da
Guaruja Previdéncia.

7 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A Guaruja Previdéncia efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias contados do aceite
da Nota Fiscal, ou do primeiro dia util subsequente, no caso de nao haver expediente
naquela data.
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A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue na Geréncia Administrativa ou
Geréncia Orgamentaria e Financeira, ou atraves do e-mail

nf@guarujaprevidencia.sp.gov.br, no prazo de 10 (dez) dias contados da data de sua
emissao, constando em seu corpo o numero do empenho correspondente.

O Pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria, para crédito em conta-
corrente, conforme os dados bancarios informados pelo licitante ou através de chave PIX
informada pelo fornecedor.

Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacao.

Do valor da fatura apresentada para pagamento, serdo deduzidas, de pleno direito, pela
Guaruja Previdéncia, os encargos referentes a IN n° 1234/2012 da Receita Federal do
Brasil.

O valor a ser pago pela CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,
correspondera ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas, descontadas
eventuais comissdes pagas por companhias aéreas, acrescido das taxas de embarque,
bem como de eventuais seguros-viagem/bagagem, adotando-se para os calculos a
seguinte férmula:

VF =VP-VC + TE + S, onde:
VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);
VP = Valor da Passagem Aérea;

VC = Valor da Eventual Comissao paga pela companhia aérea a agéncia
contratada;

TE= Valor da Taxa de Embarque;
S = Seguro Viagem/Bagagem (quando for o caso);

O valor a ser pago pelo CONTRATANTE pelos servigos de agenciamento correspondera
ao numero de transacbes efetivadas, multiplicado pelo valor da Taxa de Transagao
(Transaction Fee).

Para efeito de medicao do servigo, sera considerada uma uUnica taxa de transacao para
viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ.
Caso ida e volta sejam realizadas por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos,
serdao consideradas duas taxas de transagao.
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A Taxa de Transagéo ou Taxa de Agenciamento (transaction FEE) constitui a unica forma
de remuneragao a contratada pelos servigos de agenciamento sistematizado previstos,
sendo vedada a cobranca de ADE (Adicional de Emissdo), ADEDU (Adicional de
Emiss&o-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneracédo da Agéncia/Agente
de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de Remuneragdo da Agéncia/Agente de
Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos
servicos como forma de remuneracéao pelos servigcos prestados.

Devera ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que comprove o
pagamento de eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasidao de reemissao ou
cancelamentos de passagens aéreas.

A Nota Fiscal sera emitida a partir do adimplemento total das obrigagdes da
CONTRATADA e devera acompanhar os relatérios detalhados dos servicos prestados.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio do PREGAO com a formalizacdo de Ata de
Registro de Pregos, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO para a
Taxa de Transagao ou Agenciamento ( Transaction Fee) aplicado sobre o valor liquido de
vendas de passagens aéreas nacionais, traslados, transportes rodoviarios e
hospedagens, inclusive sobre as tarifas promocionais e reduzidas disponiveis no
momento da compra, excluindo a taxa de embarque, com modo de disputa ABERTO.

O regime de execugao da contratagao sera de empreitada por prego unitario.

9 — DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO

Para fins de estimativa inicial do valor da taxa de transacéo, utilizou-se a pesquisa de
contratacdes de outros entes.

As quantidades estimadas foram calculadas a partir do Ato Normativo 04/2025 da
Guaruja Previdéncia que regulamenta a participacéo de servidores e conselheiros em
congressos, somada a estimativa de participagdo em eventos de investimentos e cursos
de capacitacado dentro do estado de Sao Paulo, que balizaram o valor total estimado.

Assim, a premissa principal levou em consideragdes praticas de mercado, em especial
utilizacao de taxa de transagao, ou taxa fee para a remunerac¢ao da empresa contratada,
conforme apurado no Estudo Técnico Preliminar.
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Total Valor Taxa Total taxa de
Item Quant. estimado médiade | transacao TOTAL
servigos transacdo| estimada
Passagem aéra 116 R$ 95498,16| R$ 4,17| R$ 483,72| R$ 95.981,88
Hospedagem 52 R$ 89.482,12| R$ 4,17 R$ 216,84 R$ 89.698,96
Translado/ransporte | 34 | Re 45304,50| R$ 4,17| R$ 12510| R$ 45.429,60
terrestre
TOTAL | R$ 231.110,44
v' Considerados escopos similares ao da Guaruja Previdéncia;
v' Valores estimados de passagens aéreas, reservas de hospedagem e traslados,

foram calculados pela média de valores efetivamente gastos pela Guaruja
Previdéncia no periodo correspondente a maio de 2025 a abril de 2026.

v" Documentacao suporte a disposicao para consulta;

v' Valores de repasse ndo sao objetos deste TR e do ETP elaborados e devem ser
avaliados pelos participantes do certame, se necessario;

v' Deve a Contratada considerar todos os custos para prestacdo do servigo, ndo
sendo admitidos acréscimos por erro ou omissao na precificacao e/ou elaboragao
da proposta.

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagao correrdo a conta dos recursos consignados no
orcamento vigente conforme segue: 29.01.00.09.122.4006.2.200.3.3.90.33.00 e
29.01.00.09.122.4006.2.200.3.3.90.39.00 — sera confirmada dotacdo com GFIN e
assinada respectiva declaragao pelo Diretor Presidente, se couber.

O objeto da contratacdo esta contemplado no Plano de Contratagdes 2026, deve-se
avaliar junto a Geréncia de Planejamento, Orgamento, Contabilidade e Finangas a
dotacdo orgcamentaria para sequenciar cada processo.

11 — DAS SANCOES

Mediante procedimento administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa, o
fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas no artigo 155 e 156 e
outros do Titulo IV da Lei Federal n°® 14.133/2021 ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

e Adverténcia.

e Multas.
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e Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela em atraso, por dia,
até o limite de 15% (quinze por cento); ultrapassado esse limite, podera ser
caracterizada a inexecugao total do objeto.

e Multa de até 30% (trinta por cento) do valor empenhado, em caso de inexecugéo
total ou parcial do objeto, assim também considerado o atraso injustificado
superior a 15 (quinze) dias.

e Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade.

12 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

Todas as comunicagdes serao realizadas de forma eletrbnica, nos enderecos de e-mail
cadastrados, sendo de responsabilidade da contratada o acompanhamento e
atualizacao dos respectivos cadastros.

A comunicagdo, enviada aos enderegos de correio eletrdbnico da contratada, sera
considerada como efetivamente realizada apds 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do
primeiro dia util subsequente a data do envio.

Guaruja/SP, nada data da assinatura digital.

Elaborado por:
(assinatura digital)
Carlos Eduardo Russel
Analista Previdenciario Administrador

Revisado por:
(assinatura digital)
Vania Santana S. Gartner
Gerente de Administragao
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

(em papel timbrado da empresa)

REF: PREGAO ELETRONICO N° 01/2026

A (razdo social), inscrita no CNPJMF sob o n.°

, sediada em (endereco completo),

DECLARA para os devidos fins e sob as penalidades cabiveis, nos termos do inciso VI do artigo
68 da Lei Federal n.° 14.133/2021, que:

i- esta ciente em relacao ao inteiro teor do ato convocatorio e dos seus anexos e
concorda com as informagdes e condi¢des locais para o cumprimento das obrigagbes
objeto da contratagao;

ii- o valor da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

iii- que cumpre plenamente aos requisitos de habilitagdo previstos em lei e no
instrumento convocatério;

iv- inexiste impedimento a minha habilitacdo e comunicarei a superveniéncia de
ocorréncia impeditiva ao érgao ou entidade contratante;

V- cumpro a reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, prevista em lei e em outras normas especificas;

Vi- cumpro o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988,
que proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de menor aprendiz,
a partir de quatorze anos;

vi-  nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° € no Inciso
lIl do art. 5° da Constituicao Federal.

viii- & Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar Federal n° 123/2006 e alteragbes
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posteriores, cujos termos, declaro na integra, bem como a inexisténcia até o momento,

de fatos supervenientes que conduzam ao desenquadramento dessa situacao, estando
apta, portanto, a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art, 42 a art. 49 da

citada lei. (excluir este item no caso de ndo enquadramento)

Local e Data

Assinatura do Representante Legal da Empresa

RG/CPF/CARGO/CARIMBO CNPJ
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ANEXO Ill - MODELO DE DECLARAGAO DE EXTENSAO DE BENEFICIOS

(Em papel timbrado da empresa)

A empresa (Razéao Social da Empresa), inscrita no CNPJ sob o n° (00.000.000/0000-
00), sediada na (Endereco completo), neste ato representada por seu representante
legal, o(a) Sr.(a) (Nome do Representante), portador(a) do RG n° (000000) e CPF n°
(000.000.000-00), declara formalmente que, caso sagre-se vencedora do presente

certame licitatorio:

Compromete-se a estender a contratante todas as vantagens, descontos, tarifas
promocionais e beneficios concedidos pelas companhias aéreas, a qualquer titulo —
sejam eles publicados ou ndo — repassando integralmente essa economia a

Administragcao Publica. [1]

Declara, ainda, que adotara todas as medidas necessarias para que esses beneficios

sejam repassados e aplicados a contratante no prazo estipulado no edital.

Por ser verdade, firmo a presente declaragao.

Local e data

Representante legal

Carimbo da empresa
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ANEXO IV — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(Em papel timbrado da empresa)

A Guaruja Previdéncia,

CNPJ: 17.391.027/0001-55

DADOS DA PROPONENTE

EMPRESA: CNPJ:
ENDERECO: TELEFONE:
E-MAIL:
REPRESENTANTE
CPF:
LEGAL:
DATA DA PROPOSTA: 11
VALIDADE DA
60 DIAS
PROPOSTA:

DECLARAMOS CIENCIA DE TODAS AS EXIGENCIAS E ESPECIFICAGCOES DO TERMO DE REFERENCIA DA
PREGAO ELETRONICO 01/2026 E QUE A PROPOSTA COMPREENDE A INTEGRALIDADE DOS CUSTOS
PARA ATENDIMENTO DOS DIREITOS TRABALHISTAS ASSEGURADOS NA CONSTITUIGAO FEDERAL, NAS
LEIS TRABALHISTAS, NAS NORMAS INFRALEGAIS, NAS CONVENGOES COLETIVAS DE TRABALHO E
NOS TERMOS DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA VIGENTE NA DATA DA ENTREGA DA PROPOSTA.

DESCRIGAO DO OBJETO

Prestacdo continuada de servicos de agenciamento de viagens compreendendo:
reserva, emissao, marcagao, remarcacao e fornecimento de passagens aéreas
nacionais, hospedagens em hotéis localizados em territério nacional, com café da
manha incluso, e traslado/transporte rodoviario dentro do territério nacional, visando
atender as necessidades logisticas de deslocamentos e hospedagens dos setores
pertencentes a estrutura administrativa da Guaruja Previdéncia

Valor unitario Valor total Valor total
Qtde taxa de taxa de estimado Valor Total
Item . . ;
(a) | agenciamento | agenciamento | servigos (c) ((a x b)* c)
(b) (axb)
Passagem aérea 116 R$ 95.498,16
Hospedagem 52 R$ 89.482,12
Translado/transporte
terrestre 30 R$ 45.304,50
TOTAL
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Prazo de pagamento: conforme termo de referéncia, contados da data do aceite da nota

fiscal/fatura.
Prazo para execugao dos servigos: Conforme Termo de Referéncia.

Local e Data

Assinatura do Representante Legal da Empresa

RG/CPF/CARGO/CARIMBO CNPJ
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ANEXO V - MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECOS n° XX/2026

REGISTRO DE PRECOS QUE ENTRE
SI FAZEM A GUARUJA PREVIDENCIA E A
EMPRESA XXXXX PARA EVENTUAL
CONTRATACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, PASSAGENS
AEREAS, TRASLADOS, TRANSPORTE
RODOVIARIO E HOSPEDAGENS CORPORATIVAS.

A Guaruja Previdéncia, com sede na Avenida Adhemar de Barros, 230, na cidade de
Sao Paulo/SP, inscrito(a) no CNPJ sob o n°® 17.391.027/0001-55, neste ato
representado(a) pelo(a) Diretor-Presidente XXXXXXXXX, nomeado(a) pela Portaria n°
XX, de [dia] de [més] de [ano], publicada no DOU de [dia] de [més] de [ano],
considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregéo, na forma eletrénica,
para REGISTRO DE PRECOS, n° ....... /202..., com homologagao publicada no Diario
Oficial do Municipio em XX/XX/XXXX, processo administrativo n.% XxXxxXX.XXXXXX/XXXX-
xx, RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta
ATA, de acordo com a classificagao por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s)
cotada(s), atendendo as condi¢ées previstas no Edital de licitagdo n® XX/XXXX,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
no Decreto n.° 15.833, de 17 de novembro de 2023, e em conformidade com as
disposicdes a seguir:

DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual contratagdo de
servigos de agenciamento de viagens compreendendo: reserva, emissao, marcagao,
remarcacao e fornecimento de passagens aéreas nacionais, hospedagens em hotéis
localizados em territorio nacional, com café da manha incluso, e traslado/transporte
rodoviario dentro do territério nacional, especificado(s) no(s) item(ns) 1.1 € 5.1.3 do
Termo de Referéncia, anexo | do Edital de licitagdo n.® xxxx/xxxx, que é parte
integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham sido registrados,
independentemente de transcrigéo.

DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

O preco registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas
de cada item, fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) séo as
que seguem:

Empresa
enderego
cnpj

Contato
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Email/ telefone

Item |Especificagao Quantidade maxima Unidade Valor Unidade
1 Passagem aérea 116 Taxa R$xx,xx
2 hospedagem 52 Taxa R$xx,xx
3 Traslados/transporte terrestre (30 Taxa R$xx,xx

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta
como anexo a esta Ata.

ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

O drgéao gerenciador sera o(a) a Guaruja Previdéncia. Além do gerenciador, ndo ha
orgéos e entidades publicas participantes do registro de pregos.

DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

Nao sera admitida a adesao a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo ou
desta contratagao direta, conforme justificativa apresentada nos estudos técnicos
preliminares.

Vedacgao a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Precgos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada
por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego
vantajoso.

Em caso de prorrogagao da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente
registrado.

O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada
exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsao
no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Na formalizagao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagéo da
disponibilidade dos créditos orgcamentarios respectivos.
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A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao ou
pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emisséo de nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o
art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precgos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados,
observado o art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Apds a homologacgao da licitagdo ou da contratagao direta, deverdo ser observadas as
seguintes condigbes para formalizagdo da ata de registro de precos:

Serao registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo
inferior ao maximo previsto no Edital e se obrigar nos limites dela;

Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores
que:

Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigos com pregos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificagao da licitagao; e

Mantiverem sua proposta original.

Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagao dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de cadastro de
reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
reduzir suas propostas para o prego do adjudicatario antecederao aqueles que
mantiverem sua proposta original.

A habilitagao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item
0 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagado dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipodteses:

Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; e

Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas
hipoteses previstas no item 0.

O preco registrado com indicagao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no
PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Ap6s a homologacgao da licitagdo ou da contratagao direta, o licitante mais bem
classificado ou o fornecedor, no caso da contratagao direta, sera convocado para
assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital
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de licitacdo ou no aviso de contratagao direta, sob pena de decair o direito, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

O prazo de convocagéao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacado do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada
dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela
Administracao.

A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

Quando o convocado nao assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagao, observando o item 0 e subitens,
fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢oes
propostas pelo primeiro classificado.

Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacéo
nos termos do item anterior, a Administracédo, observados o valor estimado e sua
eventual atualizacado nos termos do edital, podera:

Convocar para negociagao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducgéo, observada a ordem de classificagdo, com vistas
a obtengao de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacao de
melhor condicdo.

A existéncia de precgos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragao a contratar, facultada a
realizacao de licitagao especifica para a aquisi¢cao pretendida, desde que devidamente
justificada.

ALTERAGAO OU ATUALIZACAO DOS PREGOS REGISTRADOS

Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugao dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021,

Em caso de criagao, alteragao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos
registrados;
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Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratagéo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n°
14.133, de 2021.

No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;

No caso da repactuacgao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagao.

NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, o érgéo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor
para negociar a redug¢ao do prego registrado.

Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagao de
penalidades administrativas.

Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que
tiveram seu registro cancelado.

Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6érgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para
obtencao de contratagao mais vantajosa.

Na hipétese de reducéo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e
as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos
para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com
vistas a alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de
2021.

Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o
fornecedor nao poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do precgo registrado, mediante
comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
COMPromisso.

Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragao, a
documentagdao comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relagao as condi¢des inicialmente pactuadas.

Na hipotese de nao comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, nos termos do item 0, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e na legislagéo aplicavel.
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Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagao, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o
disposto no item 5.7.

Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgéo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 0, e adotara as
medidas cabiveis para a obtenc¢ao da contratagdo mais vantajosa.

Na hipotese de comprovagéo da majoragéo do prego de mercado que inviabilize o
preco registrado, conforme previsto no item 0 e no item 0, o érgdo ou entidade
gerenciadora atualizara o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

O érgéao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragao do
preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragao contratual, observado o
disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de
precos poderdo ser remanejadas pelo 6érgéo ou entidade gerenciadora entre os 6rgaos
ou as entidades participantes e n&o participantes do registro de precos.

O remanejamento somente podera ser feito:
De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade n&o participante.

O drgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende
contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

Na hipotese de remanejamento de 6rgéo ou entidade participante para 6rgao ou
entidade nao participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto
n°® 11.462, de 2023.

Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado,
com a reducao do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela entidade
participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgao ou da entidade que sofrer
reducao dos quantitativos informados.

Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do Distrito
Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro
de precos, observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao
do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

Na hipotese da compra centralizada, n&o havendo indicag&o pelo 6rgao ou pela
entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos
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termos do item 0, a distribuicdo das quantidades para a execucao descentralizada sera
por meio do remanejamento.

CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
Descumprir as condigdes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel,

N&o aceitar manter seu precgo registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 2°, do
Decreto n° 11.462, de 2023; ou

Sofrer sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de
2021.

Na hipotese de aplicagao de sangéao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156
da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nio ultrapasse o
prazo de vigéncia da ata de registro de precgos, podera o 6rgao ou a entidade
gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengéo do registro de
precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da
sangao.

O cancelamento de registros nas hipoéteses previstas no item 0 sera formalizado por
despacho do 6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do
contraditério e da ampla defesa.

Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,
observada a ordem de classificagao.

O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses,
desde que devidamente comprovadas e justificadas:

Por razao de interesse publico;
A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o pregco de mercado
tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3°e 27,
§ 4°, ambos do Decreto n°® 11.462, de 2023.

DAS PENALIDADES

O descumprimento da Ata de Registro de Pregcos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no Edital.
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As sang¢bes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente
apos terem assinado a ata.

E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 7°, X1V, do Decreto n°
11.462, de 2023), exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as
contratagdes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo
orgao participante a aplicagéo da penalidade (art. 8°, IX, do Decreto n° 11.462, de
2023).

O drgéao ou entidade participante devera comunicar ao érgéao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragcao de procedimento
para cancelamento do registro do fornecedor.

CONDIGOES GERAIS

As condigdes gerais de execugao do objeto, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento, as obrigagdes da Administragao e do fornecedor registrado, penalidades
e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo
ao Edital.

No caso de adjudicagao por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a
contratagao de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e
demonstragcéo de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e
encaminhada copia aos demais 6rgaos participantes (se houver).

Local e data

Assinaturas

Representante legal do érgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s)
fornecedor(s) registrado(s)
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Anexo

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificagcéo, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar
os itens com pregos iguais ao adjudicatario:

Ite Fornecedor [razdo social, CNPJ/MF, enderecgo, contatos, representante]
T
Especific Marca Modelo Unidac Quantic Qua Val¢ Praz
) ao - - de dade |Unitarioarantia ¢
4 (se exigii (se exigido o o .
no edital) edital) Maxima [Minima validade

Seguindo a ordem de classificagcao, segue relacdo de fornecedores que mantiveram

sua proposta original:

It¢ Fornecedor [razdo social, CNPJ/MF, enderecgo, contatos, representante]
q
T
Especific Marca Modelo Unidag Quanti¢ Qua Val¢ Praz
ao de dade |Unitarioarantia ¢

) (se exigil (se exigido

no edital) edital) Maxima Minima validade
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