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Belo Horizonte, 19 de abril de 2024.
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

I - INFORMACOES GERAIS

1. Identificacio do processo e solicitante

Nimero do processo SEI: 2120.01.0011465/2024-45

Area solicitante: Departamento de Logistica e Transporte - DLT

2. Equipe de Planejamento da Contratacio:

Documento(s) de designacio (nimero SEI!): 86631728

I1 - DIAGNOSTICO DA SITUACAO ATUAL

1. Descricao do problema a ser resolvido ou da necessidade apresentada (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO) (art. 6°, 1 e IV):

Foi verificada a necessidade de contratagdo de empresa de prestagdo de servigos de coffee-break e de
empresa de prestacdo de servicos de ornamentagdo para evento no IPSM, uma vez que sera realizada
cerimonia institucional de troca de comando da Diretoria atual.

Dessa forma, sera necessaria a divisao dos servigos em dois lotes, sendo o primeiro destinado aos servigos de
coffee break e o segundo para ornamentagdo, garantindo, assim, a maior competitividade no mercado.

2. Alinhamento entre a contratacio e o planejamento da Administracao (art. 6°, II)

A contratagdo pretentida para o primeiro lote ndo se encontra no Planejamento Anual, porém, considera-se
a excepcionalidade da demanda para fins institucionais e de forma emergente, uma vez que a troca de
Diretoria deu-se de forma inesperada pelo Instituto, ndo sendo possivel incluir no orcamento devido a
imprevisibilidade da necessidade. Todavia, o segundo lote estd compreendido pelo planejamento, visto
que o servico de decoracdo atende as necessidades do evento institucional.

3. Descri¢ao dos requisitos da potencial contratacao (art. 6°, I1I)

Para realiza¢cdo da contratagdo € necessario que a empresa disponibilize todo o material e mao de obra



especializada para demoli¢do, emassamento, pintura e limpeza das areas de circulagdo dos quatro andares
e as salas do 4° andar do prédio n° 576 de maneira qualificada, sendo essa qualificagdo comprovada
através de atestado de capacidade técnica da empresa, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove a execugao satisfatoria de servicos pertinentes e compativeis com o objeto.

III - PROSPECCAO DE SOLUCOES (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

1. Levantamento de Mercado (art. 6°, V)

Foi realizada pesquisa de mercado através de or¢amento de uma empresa para o primeiro e segundo lote
pretendido. Desse modo, foi possivel observar através do orgamento que o valor praticado do mercado nao
estd exarcebado, o que ndo ird onerar muito a administragao.

2. Estimativa do valor da contratacao (art. 6°, VI)

O valor da contratagdo do servigo para o primeiro lote estd em R$ 5.100,00 reais considerando o orgamento
oferecido. Para o segundo lote, o valor esta em RS 2.800,00 reais, também considerando o orgamento
oferecido.

Ressalta-se que atualmente ndo ha Registros de Preco vigentes que contemplem o servigo necessario. Sendo
assim, ¢ inviavel a comparagao de valores nessa alternativa de contratacao.

O levantamento dos servigos e quantidades necessarias foi realizado pela area técnica, baseado nos eventos
anteriormente realizados no IPSM.

3. Escolha da solu¢ao (consequéncia dos incisos V e VI do art. 6°)

Observando o cendrio atual e ap6s andlise comparativa, a aquisi¢do serd feita por Cotacdo Eletronica de
Precos (COTEP), a qual ¢ autorizada pela Resolugao SEPLAG n°. 106, de 14 de dezembro de 2012, uma
vez que o valor ndao ultrapassa R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) e nao representa
fracionamento do objeto, consistindo na avaliagdo da eficiéncia, eficacia e transparéncia dos processo
realizados pela cotacdo, diferindo-se pelo uso tecnologia na execugdo, buscando a impessoalidade nas
contratagdes, o aumento da competitividade, maior transparéncia aos gastos publicos, reducao de custo,
economia de recursos publicos e a racionaliza¢do dos procedimentos, além de uma maior agilidade aos
processos de dispensa. Elencando a importancia dessa nova forma de aquisi¢ao, uma vez que conduziu
economia nos recursos, rapidez e transparéncia nos processos de dispensa.

Desta monta, ante o exposto, a modalidade de Pregdo Eletronico ndo mostrar ser a mais vantajosa para tal
aquisi¢do, devido ao maior prazo que o processo em si exige podendo ocasionar na falta dos servi¢os para
o evento de fundamental importancia para a autarquia.

Sendo assim, considerando o artigo 6° §2°, I da Resolugdo SEPLAG n°® 115/2021, a solugdo escolhida para
o atendimento da necessidade da contratacdo sera por modalidade de Cotacio Eletronica de Precos
(COTEP), considerando a existéncia de todos os itens necessarios para a realizacdo do servi¢o de forma
eficaz e o de orcamento ofertado. Dessa forma, a solu¢cdo mostra-se a ser a que melhor atende ao interesse
publico mediante cumprimento dos requisitos da contratagdo aqui constantes em vista de todos os aspectos
técnicos e econdmicos relacionados.

IV - DETALHAMENTO DA SOLUCAO ESCOLHIDA



1. Descricio da solugio como um todo (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (art. 6°, VII)

As solucdes escolhidas consideram todos os servigcos necessarios para a realiza¢ao do evento.

Para o Lote 1, o cardapio serd definido pela Administracdo e a empresa disponibilizara todo a vasilhame,
além de montagem, reposi¢do, desmontagem com recolhimento e transporte dos materiais utilizados.
Ademais, a contratada devera fornecer todos os vasilhames, utensilios e acessorios necessarios a execucao
dos servicos, tais como lougas de boa qualidade, toalhas sempre limpas e de boa qualidade (brancas e
coloridas), cobre-manchas, vasilhames, copos, bandejas, descartaveis, guardanapos, talheres, jarras, vasilha
para gelo, porta copo, protetores descartaveis de copos e bandeja, adogantes, etc; demais necessarios, além
de profissionais de apoio. O coffee break devera atender 50 pessoas.

Para o Lote 2, as espécies de flores naturais serdo definidas pela Administra¢ao, também sendo necessario
que a empresa conte com servico de montagem, desmontagem e transporte de todo material utilizado na
ornamentacao do evento. Serd emitida ordem de servigo onde constarao dados sobre o evento, local, o
servidor emitente, o(s) horario(s) para fornecimento os itens com especificagcdo dos tipo de flores escolhidas
dentre as opcoes disponibilizadas.

2. Justificativas para o parcelamento ou ndo dacontratacio (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO)

O parcelamento do servico se mostra viavel devido aos servigos possuirem especificidades diferentes, o
que gerara maior competitividade no procedimento licitatério.

3. Contratacoes correlatas e/ou interdependentes (art. 6°, XI)
Nao existem contratacdes correlatas e/ou interdependentes com a contratacdo pretendida
4. Resultados pretendidos (art. 6°, IX)

Com a contratacdo pretende-se oferecer uma maior eficacia e qualidade para realizagdo do evento
institucional de fundamental importancia para o IPSM, uma vez que conta com a recepgao de diversas
autoridades que atuam diretamente para atender as demandas dos beneficiarios do Instituto. Por tratar-se
de evento ndo previsto pela Administragdo, se faz necessaria uma maior celeridade no processo, tendo em
vista a proximidade da data do evento. Dessa forma, a celeridade e economicidade trazida pela solugdo
escolhida sdo fatores indispensdveis para o melhor atendimento da necessidade do Instituto.

5. Providéncias a serem adotadas (art. 6°, X)

Por se tratar de evento fora das dependéncias do Instituto ndo serdo necessarias providéncias relativas ao
espaco fisico. As demandas relacionadas ao evento serdo repassadas aos setores responsaveis através de e-
mail, conforme necessario.

A fiscalizagdo da execugao dos servigos sera realizada por servidor designado lotado na Assessoria de
Comunicac¢do. As designagdes dos servidores ocorrerdo através de termo de designagao publicado em
boletim interno do IPSM e dado uma copia para a contratada. Ja gestao do contrato sera exercida pelo Chefe
do Departamento de Logistica e Transporte. A designacdo do servidor também ocorrera através de termo de
designacao publicado em boletim interno do IPSM e serd entregue uma copia para a contratada.

Ressalta-se que essa medida ja ¢ adotada pelo IPSM em todas as contratagdes, ao passo que nao sera
necessaria a capacitagao especifica para a realizagao da gestao e fiscalizacao do contrato.

6. Possiveis impactos ambientais (art. 6°, XII)

Serdo adotados todos os critérios para as medidas sustentaveis necessdrias para o menor impacto ambiental
visando o cumprimento do disposto no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis da CGU/AGU, tais
como o correto descarte de todo material dispensado ao término do evento. Ademais, nenhum meio de
fauna e flora serd afetado pelo lixo ou descartes que serdo devidamente tratados pela empresa contratada
em alinhamento com o IPSM, bem como todo o material que podera ser reaproveitado ou reciclado devera
ser destinado para tal fim.



V - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (ART. 6°, XIII)

Por todo exposto no presente documento, ¢ demonstrado que a contratacio serd a melhor solugdo escolhida
para sanar necessidade da demanda, uma vez que apresenta o melhor custo beneficio, tanto em se falar de
valor quanto ao cumprimento satisfatorio do objeto proposto. E fundamental ressaltar o carater emergencial
da demanda visto a proximidade com a data da realiza¢dao do evento (30/04/2024).

Portanto, tendo em vista a urgéncia e o melhor custo beneficio proposto pela empresa, a forma de
contratacao através de Cotacao Eletronica de Pregos, atende de forma plena e satisfatoria a demanda do
IPSM.

ASSINATURAS:
e Equipe de Planejamento da Contratacdo e Autoridade Competente nos termos do art. 5° da
Resolu¢ao SEPLAG n° 115/2021; composta por:
e Evelly de Deus Ferreira - Chefe do Departamento de Logistica e Transporte/DLT
e Louise Marie Pacheco - Gerente de Logistica/GLog

e Evair dos Santos de Oliveira - Diretor de Planejamento, Gestdo e Finangas/DPGF - Ordenador de
Despesa

Documento assinado eletronicamente por Evelly de Deus Ferreira, Prestador(a) de Servicos, em
19/04/2024, as 14:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto

n®47.222, de 26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Louise Marie Pacheco, Servidor(a) Publico(a), em
19/04/2024, as 14:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°® 47.222, de 26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Evair dos Santos Oliveira, Diretor (a), em 22/04/2024, as
12:38, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de
26 de julho de 2017.

- AT, E.. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
] -!,3.,1':? http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

AR acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 86631449 ¢ o
i codigo CRC 61952FF2.

Referéncia: Processo n° 2120.01.0011465/2024-45 SEI n° 86631449



https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MILITARES DO
ESTADO DE MINAS GERAIS

I PS M Departamento de Logistica e Transporte

ERRATA

Belo Horizonte, 22 de abril de 2024.

Registramos as correcdes dos itens abaixo, em virtude de erros materiais no Estudo Técnico
Preliminar (ETP) 86631449 que passa a vigorar com a seguinte redagao:

Onde se lé:
3. Descricao dos requisitos da potencial contratacio (art. 6°, I1I)

Para realizagdo da contratacao ¢ necessario que a empresa disponibilize todo o material e mao de obra
especializada para demoli¢dao, emassamento, pintura e limpeza das areas de circulagdao dos quatro andares
e as salas do 4° andar do prédio n° 576 de maneira qualificada, sendo essa qualificagdo comprovada
através de atestado de capacidade técnica da empresa, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove a execug¢do satisfatoria de servigos pertinentes e compativeis com o objeto.

Leia-se:

A empresa deverd contar com todo aparato profissional e material, além dos custos de transporte, carga e
descarga.

Para o lote 1, devera dispor de, no minimo:
Pessoal minimo para aceitacdo: 2 gargons, 1 copeira, 1 cozinheira e 1 ajudante de cozinha.

Cardapio: salgados variados, mini sanduiches, paes de queijo, biscoitos, bolos e petit fours. Além
disso, dispor de duas op¢des de petit gourmet e bebidas ndo alcoolicas em temperatura adequada ao
consumo: refrigerante, suco e agua. O quantitativo de alimentos ceitados devera ser proposta para
atendimento a 50 pessoas.

A Contratada devera fornecer todos os vasilhames, utensilios e acessorios necessarios a execu¢ao dos
servicos, tais como loucas de boa qualidade, toalhas sempre limpas e de boa qualidade (brancas e
coloridas), cobre-manchas, vasilhames, copos, bandejas, descartaveis, guardanapos, talheres, jarras,
vasilha para gelo, porta copo, protetores descartaveis de copos e bandeja, adogantes, etc; demais
necessarios.

Na Ordem de Servigco constardo dados sobre o evento, local, o servidor emitente, o(s) horario(s) para
fornecimento, a quantidade de pessoas e os itens (com especificagdo dos tipos e sabores) que comporao o
respectivo lanche, de acordo com a opg¢ao de cardapio, indicando os quantitativos de salgados, bolos e
bebidas.

Os servicos aqui especificados ndo excluem outros servigos complementares que se facam necessarios ao
cumprimento do solicitado;

A contratada devera observar as normas de Vigilancia Sanitaria para o transporte de alimentos para
consumo humano.

Para o lote 2, devera dispor de, no minimo:
Um buqué de flores ou orquidea em cachepd para presente;



Um arranjo para frente de palco com flores e folhagens, medindo 2,20m de comprimento;
Um arranjo de flores para pulpito, medindo 70cm;
Um vaso com flores para mesa de coffee break;

Nenhum item sera devolvido para contratada.

Na Ordem de Servigo constardo dados sobre o evento, local, o servidor emitente, o(s) horario(s) para
fornecimento os itens com especificacao dos tipo de flores escolhidas dentre as opg¢des disponibilizadas.

A montagem, desmontagem, recolhimento e transporte dos materiais e equipe ficard a cargo da
CONTRATADA,;

Para os dois lotes o servico a ser realizado sera no dia 30/04/2024 as 19hs, no Clube dos Oficiais da
PMMG no bairro Prado.

A contratada sera responsavel pela qualidade dos servigos ofertados.
Da Participacao de Consorcio:

Nao serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado
tém condi¢des de fornecer os bens de forma independente.

Da Subcontratacao:
Nao sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.
Da indicacido de marcas ou modelos

Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacao.
Da vedacao de utilizagdo de marca ou modelo

Nao havera vedagao de marca/modelo na presente contratagao.
Da exigéncia de carta de solidariedade
Nao serd exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagao.
Da Garantia da Contratacao
Nao sera exigida garantia de execucdo da contratagdo para este objeto.
Condicoes e especificacoes da garantia do servigo.

Sera aplicada ao servigo, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°. 8.078,
de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor — CDC).

Da Vistoria

Nao ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de execugdo dos servigos.

Onde se lé:

Observando o cendrio atual e apo6s andlise comparativa, a aquisi¢cdo serd feita por Cotacdo Eletronica de
Precos (COTEP), a qual ¢ autorizada pela Resolugao SEPLAG n°. 106, de 14 de dezembro de 2012, uma
vez que o valor ndo ultrapassa R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) e ndo representa
fracionamento do objeto, consistindo na avaliagdo da eficiéncia, eficacia e transparéncia dos processo
realizados pela cotacdo, diferindo-se pelo uso tecnologia na execucdo, buscando a impessoalidade nas
contratagdes, o aumento da competitividade, maior transparéncia aos gastos publicos, reducao de custo,
economia de recursos publicos e a racionalizagdo dos procedimentos, além de uma maior agilidade aos
processos de dispensa. Elencando a importancia dessa nova forma de aquisi¢ao, uma vez que conduziu
economia nos recursos, rapidez e transparéncia nos processos de dispensa.

Desta monta, ante o exposto, a modalidade de Pregdo Eletronico ndo mostrar ser a mais vantajosa para tal
aquisi¢do, devido ao maior prazo que o processo em si exige podendo ocasionar na falta dos servigos para



o evento de fundamental importancia para a autarquia.

Sendo assim, considerando o artigo 6° §2°, I da Resolugao SEPLAG n° 115/2021, a solugao escolhida para
o atendimento da necessidade da contratacdo serd por modalidade de Cotacdo Eletronica de Precos
(COTEP), considerando a existéncia de todos os itens necessarios para a realizacao do servi¢o de forma
eficaz e o de orcamento ofertado. Dessa forma, a solugdo mostra-se a ser a que melhor atende ao interesse
publico mediante cumprimento dos requisitos da contratacao aqui constantes em vista de todos os aspectos
técnicos e econdmicos relacionados.

Leia-se:

Observando o cendrio atual e apos andlise comparativa, a aquisi¢cdo serd feita por Cotacdo Eletronica de
Precos (COTEP), consistindo na avaliacao da eficiéncia, eficacia e transparéncia dos processo realizados
pela cotagdo, diferindo-se pelo uso tecnologia na execugao, buscando a impessoalidade nas contratagdes, o
aumento da competitividade, maior transparéncia aos gastos publicos, reducdo de custo, economia de
recursos publicos e a racionalizacdo dos procedimentos, além de uma maior agilidade aos processos de
dispensa. Elencando a importancia dessa nova forma de aquisi¢do, uma vez que conduziu economia nos
recursos, rapidez e transparéncia nos processos de dispensa.

Desta monta, ante o exposto, a modalidade de Pregdo Eletronico ndo mostrar ser a mais vantajosa para tal
aquisi¢do, devido ao maior prazo que o processo em si exige podendo ocasionar na falta dos servi¢os para
o evento de fundamental importancia para a autarquia.

Sendo assim, considerando o artigo 6° §2°, I da Resolugdo SEPLAG n° 115/2021, a solugao escolhida para
o atendimento da necessidade da contratacao sera por modalidade de Cotacio Eletronica de Precos
(COTEP), considerando a existéncia de todos os itens necessarios para a realizacao do servi¢o de forma
eficaz e o de orgamento ofertado. Dessa forma, a solu¢cdo mostra-se a ser a que melhor atende ao interesse
publico mediante cumprimento dos requisitos da contratagdo aqui constantes em vista de todos os aspectos
técnicos e econdmicos relacionados.

Também registramos as corregdes dos itens abaixo, em virtude de erros materiais no Termo
de Referéncia 86690116 que passa a vigorar com a seguinte redacao:

Onde se lé:

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
Licitagao por valor, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
sob a forma ELETRONICA, que culminard com a selecio da proposta de Menor Prego, conforme
justificativa apresentada no Estudo Técnico Preliminar.

Leia-se:

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
Licitacao por valor, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
sob a forma ELETRONICA, que culminarda com a selecio da proposta de Menor Prego, conforme
justificativa apresentada no Estudo Técnico Preliminar.

Documento assinado eletronicamente por Evelly de Deus Ferreira, Prestador(a) de Servicos, em
22/04/2024, as 14:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°47.222, de 26 de julho de 2017.

il
el ;
2 &)
assinatura
eletrénica

—
-ail

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Louise Marie Pacheco, Servidor(a) Publico(a), em
22/04/2024, as 16:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto

n°®47.222, de 26 de julho de 2017.



https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017

eil Documento assinado eletronicamente por Evair dos Santos Oliveira, Diretor (a), em 23/04/2024, as
ﬂimm; inl’ 09:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de
eletronica 26 de julho de 2017.

:.: - A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
"l 5. hitp://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
=R N acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cédigo verificador 86782142 e o
j ' _{u c6digo CRC BD50F3A4.

Departamento de Logistica e Transporte - Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares do Estado de
Minas Gerais - Rua Paraiba, 576 - Bairro Savassi - CEP 30130-141 - Belo Horizonte - MG

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 2120.01.0011465/2024-45 SEI n® 86782142
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