GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MILITARES DO ESTADO
DE MINAS GERAIS

I P S M Departamento de Logistica e Transporte

TERMO DE REFERENCIA

ORGAO SOLICITANTE: INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES | NUMERO DA UNIDADE DE
MILITARES DO ESTADO DE MINAS | COMPRA: 2121022

GERAIS

DATA: 27/08/2024

PROCEDIMENTO LICITATORIO: COTEP

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicao de pastas para entrega de certificados,
sob a forma de entrega integral, nos termos da tabela abaixo e imagens anexas, conforme condic¢des e
exigéncias estabelecidas nesse documento.

LOTE UNICO
CODIGO UNIDADE
ITEM MAT]%%IAL DESCRICAO DO SERVICO \ QUIDSE: Ao QUANTIDADE
PORTA DIPLOMA - TIPO: MASSA; MATERIA-
L | 00474740 | poUECTIMENTO BM VELUDO; MEDIDAS: | UNIDADE 40
320MM X 230MM;

OBSERVACAO COMPLEMENTAR: NA COR PRETA COM PONTEIRAS DOURADAS NA PARTE DA
FRENTE; COM SERIGRAFIA DA MARCA DO IPSM; FORRADO COM VELUDO NA PARTE INTERNA.










1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
48.586, de 2023, pois apresentam padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por
meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido
disposto no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso 1V, da Lei Complementar n° 123, de 2006 c/c no art. 8°
Decreto n® 47.437, de 2018.

1.4. Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, da Lei
14.133/21, sendo este substituido por Autorizacdo de Fornecimento, Nota de Empenho ou outro
instrumento similar respectivo e devidamente acompanhado dos documentos fiscais respectivos (Nota
Fiscal/Fatura).

1.5. Descrigao da solucao:
1.5.1. Refere-se a aquisi¢ao de pasta de certificados, conforme especificacao técnica.
1.5.2. Toda arte devera ser previamente encaminhada e aprovada pela Assessoria de Comunicagao.

1.5.3. Todo material devera ser entregue nas perfeitas condigdes para recebimento, perfeitamente
embalado e condicionado de modo a ndo afetar a estrutura e visual dos materiais solicitados.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares - IPSM realizara Solenidade Civica em
comemoragdao aos seus 113 anos de atuacdo e, nesse sentido, foi identificada a necessidade de
aquisicao de pastas para entrega dos certificados que ocorrera no evento institucional.



A aquisicdo visa o atendimento ao evento institucional do IPSM com entrega da medalha Manoel
Soares do Couto, que acontecera no proximo dia 19/09/2024. Além disso, o quantitativo foi estimado
com base no levantamento realizado pela Assessoria de Comunicacdo levando em consideragdo os
eventos de mesma natureza realizados anteriormente.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
3.1. Da participac¢iao do consdrcios:

3.1.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razao da baixa baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condig¢des de fornecer os bens de forma independente.

3.2. DA SUBCONTRATACAO:

3.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo parcial ou total do objeto contratual.

3.3. DA SUSTENTABILIDADE:

3.3.1. Serdo adotados todos os critérios para as medidas sustentdveis necessarias para o menor impacto
ambiental visando o cumprimento do disposto no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis da
CGU/AGU, tais como o correto descarte de todo material que eventualmente seja dispensado.
Ademais, nenhum meio de fauna e flora serd afetado pelo lixo ou descartes que serdo devidamente
tratados pela empresa contratada em alinhamento com o IPSM, bem como todo o material que podera
ser reaproveitado ou reciclado devera ser destinado para tal fim.

3.4. DA INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS:

3.4.1. Nao serao exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.

3.5.DA VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCA OU MODELO:

3.5.1. Nao havera vedacao de marca/modelo na presente contratacao.

3.6. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE:

3.6.1. Nao sera exigida a apresentacao de carta de solidariedade na presente contratagao.

3.7. DA GARANTIA DA CONTRATACAO:

3.7.1. Nao ser4 exigida garantia de execugdo da contratacdo para este objeto.

3.8. DA GARANTIA DO PRODUTO DA MANUTENCAO E DA ASSISTENCIA TECNICA:

3.8.1. Sera aplicada ao produto/bem, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, do Codigo de
Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndo-duraveis); (90 dias - produtos duraveis) a
partir da data de recebimento definitivo do produto.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. PRAZO DE ENTREGA

4.1.1. O prazo de entrega do objeto ¢ de até 05 (cinco) dias uteis contados do dia seguinte ao
recebimento da Nota de Empenho, Autorizacdo de Fornecimento ou documento equivalente, em
remessa unica.



4.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor do produto
podera solicitar prorrogacdo da entrega, ficando a cargo da area demandante acolher a solicitacao,
desde que nao haja prejuizo no abastecimento da rede, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga
maior, conforme disposto no inciso V, do art. 137, da Lei n® 14.133, de 2021.

4.2. DO LOCAL E HORARIO DE ENTREGA:

4.2.1. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Paraiba, n°® 576, bairro Savassi
BH/MG, no horario comercial de 08:00 as 17:00.

4.2.2. O descarregamento do produto ficara a cargo do Contratado, devendo ser providenciada a mao-
de-obra necessaria.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
5.1. DO RECEBIMENTO

5.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
pela fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes na nota de empenho, no termo de referéncia e na proposta.

5.1.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia
e na proposta comercial, devendo ser substituidos no prazo de até¢ 3 (trés) dias uteis, a contar da
notificagao do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.1.3. Os bens serdo recebidos definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material, bem como o atendimento das exigéncias contratuais e consequente aceitacdo, que devera
acontecer, mediante termo detalhado, em até¢ 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento
provisorio.

5.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, notificando o Contratado
para emissao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

5.1.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

5.1.7. O recebimento/aprovagao do(s) produto(s) pelo Contratante ndo exclui a responsabilidade civil
do Contratado por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as
especificacoes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragao as faculdades
previstas no art. 18 da Lei Federal n.° 8.078, de 1990.

5.2. DA LIQUIDACAO

5.2.1. A Liquidacao sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data da entrega
definitiva do produto e respectivo aceite do Contratante.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

5.2.1.1. O Vencimento;



5.2.1.2. A data da emissdo;

5.2.1.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

5.2.1.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

5.2.1.5. O valor a pagar; e

5.2.1.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

5.2.2. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da
situag¢ao, sem onus ao Contratante.

5.2.3. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente deverd ser acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3. DO PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento serda efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data final da liquidacdo a que se referir, com base nos documentos fiscais
devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.3.1.1. A Administracdo deve observar a ordem cronologica nos pagamentos, conforme disposto no
art. 141 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragao, os valores devidos ao
Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, de acordo com a variagao do IPCA.

5.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

5.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

5.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
6.1. REGRAS GERAIS

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as disposigoes da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 e 16 do Decreto n°® 48.587,
de 2023.

6.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.1.4. Apo6s a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre



outros.

6.1.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e
fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme
art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n°. 48.587, de 2023.

6.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas
as disposi¢oes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade
do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

6.2 A execucdo do servigo devera ser acompanhada e fiscalizada pela Assessoria de Comunicagao,
representante da Administracao especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitacdo
por valor, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sob a
forma ELETRONICA, que culminard com a sele¢do da proposta de Menor Preco, conforme
justificativa apresentada no Estudo Técnico Preliminar.

7.2. DOS CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
7.2.1. A proposta tera validade de 30 (trinta) dias corridos contados da data de aceitacao.

7.2.1.1. O fornecedor devera apresentar ficha técnica e/ou portfolio e/ou folder e/ou prospecto que
identifique o produto ofertado e todas as suas caracteristicas tais como marca, modelo, tipo, fabricante
e procedéncia, além de outras informacgdes pertinentes as demandadas neste Termo de Referéncia, sob
pena de ndo aceitagcdo da proposta.

7.3. DA AMOSTRA

7.3.1. Sera exigido o envio de amostras, tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar, conforme
disposto no §3°, art. 17 e inciso II, art. 41 da Lei Federal 14.133, de 2021, para o item: PORTA
DIPLOMA - TIPO: MASSA; MATERIA-PRIMA: RECOURO; ACABAMENTO:
REVESTIMENTO EM VELUDO; MEDIDAS: 320MM X 230MM,;

7.3.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra do produto ofertado em até 03 (trés) dias uteis, contados a
partir da solicitagdo da administragao.

7.3.2.1. As amostras deverdo ser entregues para o Departamento de Logistica e Transporte, no
endereco Rua Paraiba, n® 576, Bairro Savassi, prédio sede do IPSM, durante o horério comercial
de 08:00h as 17:00h, sob pena de desclassificacao, sendo que o fornecedor assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega, extravio ou fatos de terceiros.

7.3.2.2. E facultada prorrogagio do prazo estabelecido, a partir de solicitagio formal
fundamentada pelo interessado, antes de findo o prazo.

7.3.3. As amostras deverdo ser entregues devidamente identificadas com o nome do fornecedor,
nimero do processo na embalagem original de comercializacdo e rotulo de acordo com a legislagdo
vigente (nimero do lote/item, data de fabricacdo, prazo de validade, razdo social e enderego do
fabricante e importador e nome do responsavel técnico), com instrugdes de uso em portugués,
adverténcias e precaugdes.

7.3.4. Os participantes deverao colocar a disposi¢ao da Administragao todas as condigdes
indispensaveis a realizacao de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.



7.3.5. Quando se tratar de item de valor unitario nao significativo ou que a amostra seja de um produto
descartavel ou que fique inutilizavel apos os testes, a Administragdo ficara com o item e providenciara
o seu descarte 30 (trinta) dias apos a conclusdo do procedimento de contratagao.

7.3.5.1. As amostras aprovadas ndo poderdo ser descontadas do quantitativo total do material a
ser adquirido.

7.3.6. Quando se tratar de lotes/itens com valores mais significativos ou que a amostra ndo seja de um
produto descartavel ou os testes realizados ndo inutilizem o produto, a amostra podera ser restituida
apos o término da licitagdo mediante solicitacao do fornecedor, as suas custas de retirada, ou entdo
deduzida do montante a ser entregue.

7.3.6.1. Apos a divulgagdo do resultado final do procedimento de contratagdo, as amostras
entregues poderdo ser recolhidas pelos fornecedores, as suas custas, no prazo de 10 (dez) dias
corridos, ap6s o qual poderao ser descartadas pela Administracao, sem direito a ressarcimento.

7.3.7. Para realizacdo da avaliagdo técnica, para cada item, os fornecedores deverao fornecer uma
unidade de amostra.

7.3.8. As amostras apresentadas pelos fornecedores deverao ser de lote comercial, ndo sendo aceitos
produtos produzidos com o unico fim de serem apresentados como amostras.

7.3.9. Sera realizada a comparagdo entre a amostra apresentada pelo licitante e as especificacdes
técnicas do item ao qual a amostra corresponde, bem como as caracteristicas gerais ¢ mandatérias do
objeto desta contratacao.

7.3.10. Poderao ser agregados a analise, para efeito de orientacdo técnica, classificacdo ou
desclassificagdo, indicadores da experiéncia anterior no uso do produto pelo ORGAO/ENTIDADE,
bem como informacdes junto a outros 6rgaos publicos ou privados que ja o tenham usado, além da
analise de prospecto ou catalogo do material.

7.3.11. Serdo aprovadas as amostras que atenderem totalmente as especificagdes técnicas e
caracteristicas gerais e mandatdrias do objeto desta licitagdo. Os Pareceres da area técnica, contendo o
resultado da avaliacdo técnica das amostras, serdo divulgados a todos os participantes interessados.

7.3.12. Os fabricantes/fornecedores que tiverem as amostras aprovadas, sdo passivas de auditoria pelo
Poder Publico, respeitando o tramite estabelecido neste documento.

7.3.13. Caso haja REPROVACAO do produto apresentado como amostra pelo licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar (menor prego), o licitante provisoriamente classificado
em segundo lugar sera oportunamente convocado para apresentagao de amostra do produto ofertado,
no prazo de 3(trés)dias tteis, e assim sucessivamente, até que seja selecionado produto com amostra
aprovada.

7.3.14. O direito de interpor recurso e exercitar o contraditorio e a ampla defesa frente ao laudo ou
parecer que concluir pela desconformidade da amostra ao objeto da licitagdo serd assegurado, devendo
ser realizado no momento da fase recursal.

7.4. DA PROVA DE CONCEITO (POC)

7.4.1. Nao sera exigida a apresentagao de prova de conceito nesta contratagao.

8. HABILITACAO
8.1. HABILITACAO JURIDICA:

8.1.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s) Proposta(s)
Comercial(is).

8.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

8.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracdes posteriores ou instrumento

consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias,
cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de acdes,



acompanhado de documentos de elei¢do ou designacao de seus administradores.

8.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se tratando
de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

8.1.5. Atestado de Capacidade Técnica da empresa, fornecido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito
publico ou privado, que comprove(m) a qualidade satisfatoria do material que sejam pertinentes e
compativeis com o objeto, constando o endereco do contratante ou ser informado pelo licitante, de
forma a permitir possivel diligéncia que comprove a execugdo dos servigos de forma satisfatoria, que
contenha:

- Nome da empresa ¢ dados de identificacdo da institui¢do emitente (CNPJ, endereco,
telefone, fax);

- Local e data de emissdo;
- Nome, cargo, telefone/fax e a assinatura do responsavel pela veracidade das informacdes;

- Indicagdo do fornecimento, qualidade do servi¢o, do atendimento, cumprimento de prazos
e demais condi¢des de fornecimento;

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
9.1. DO CONTRATANTE:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos.

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

9.1.4. Acompanhar ¢ fiscalizar a execu¢ao do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

9.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificacdes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
Contratado.

9.1.6. Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucado do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133,
de 2021.

9.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢ao ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregoes.

9.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento.

9.1.9. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

9.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugao, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

9.1.10.1. A Administragcdo terda o prazo de até¢ 15 dias corridos a contar da data do protocolo do
requerimento, tratado no item 9.1.10, para decidir e admitir a prorrogagao motivada por igual periodo,
conforme art. 123, Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 15 dias corridos.

9.1.12. Aplicar ao Contratado as sang¢des legais e regulamentares.

9.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdencidrios por meio



dos documentos pertinentes.
9.1.14. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

9.1.15. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.1.16. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao
de descumprimento de clausulas contratuais.

9.2. DO CONTRATADO:

9.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento € seus anexos, nas
quantidades, prazos e condigdes pactuadas, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

9.2.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso;

9.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990;

9.2.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.2.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do
Decreto n° 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais empregados;

9.2.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo tinico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste ¢ pagamento;

9.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens
solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia;

9.2.11. Manter, durante toda a execu¢ao do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

9.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais € as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato;

9.2.13. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual;

9.2.14. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

9.2.15. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei



para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei n° 14.133, de
2021;

9.2.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme
paragrafo unico, art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.2.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.2.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementéd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatoério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso 11,
alinea d, art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

9.2.21. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de
boa técnica e a legislacao de regéncia;

9.2.22. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por for¢ca da execucao
deste contrato;

9.2.23. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execu¢do do objeto e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

9.2.24. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.2.25. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado que:
10.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratacao;

10.1.2. Der causa a inexecuc¢do parcial da contratacdo que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Der causa a inexecucao total da contratagao;
10.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

10.1.8. Apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a contratagcdo e execucao do
contrato;

10.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao da contratagao;



10.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.

10.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens
10.1.2 a 10.1.7, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto
no § 4°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

10.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de
2021).

10.2.4. MULTA:

10.2.4.1. Moratoria de 30% (trinta) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

10.3. As sangdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3 poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

10.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao
de reparagdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

10.6. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n® 14.133, de 2021, na aplicagdo das sangdes
serdo considerados:

10.9.1. A natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;
10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

10.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.



10.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei Federal n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei
de Licitagoes.

10.11. A personalidade juridica do Fornecedor poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

10.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicag¢do
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo Orgao ora contratante.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$ 8.000,00 (oito mil reais), considerando o valor
mediano dos orcamentos apresentados.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotacdo orcamentéria do
orgamento em vigor, aprovado pela LOA/2024.

12.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

2121101227052 0170001339031010101
2121091227052 0180001339031010101

2121101227052 0170001339031010601
2121091227052 0180001339031010601

Elaborado por: Eduarda Vitéria Calisto da Silva - Analista | Setor Responsavel: Departamento de
Administrativo Logistica e Transporte




Revisado por: Evelly de Deus Ferreira - Chefe do | Setor Responsavel: Departamento de
Departamento de Logistica e Transporte/DLT Logistica e Transporte

Aprovado  por: Louise Marie Pacheco - Gerente de Setor Responsavel: Gerencia de
Logistica/GLOG Logistica

Autorizo, no uso das minhas atribui¢cdes contidas no inciso I, do artigo 8°, do Decreto Estadual n°
44.786/08 e aprovo a abertura de processo licitatorio, visando suprir as necessidades da Unidade.

Autorizado por: Evair dos Santos de Oliveira - Diretor de Planejamento, Gestdo e Financas/DPGF -
Ordenador de Despesa
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Documento assinado eletronicamente por Eduarda Vitéria Calixto da Silva, Prestador(a) de Servicos,
em 28/08/2024, as 15:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do

Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

Documento assinado eletronicamente por Evelly de Deus Ferreira, Prestador(a) de Servicos, em
28/08/2024, as 15:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°
47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Louise Marie Pacheco, Servidor(a) Publico(a), em
28/08/2024, as 15:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°

47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Evair dos Santos Oliveira, Diretor (a), em 28/08/2024, as
15:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26
de julho de 2017.
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