GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MILITARES DO
ESTADO DE MINAS GERAIS

I PS M Departamento de Logistica e Transporte

ERRATA

Belo Horizonte, 25 de agosto de 2026.

Comunicamos, por meio desta Errata, a retificacdo do texto do Termo de Referéncia
(144319304), em virtude de erro material. Dessa forma, as informagdes passam a vigorar com a seguinte
redacao:

Onde se 1é:
4.4. Do Regime de Execucio:

4.4.1. O regime de execucgdo da contratacdo serd o de empreitada por preco global, por lote, nos termos do
art. 46 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

A remuneragdo da contratada compreendera todos os custos necessarios a perfeita execugdo
do objeto, incluindo mao de obra, transporte, materiais, equipamentos, utensilios, montagem, desmontagem,
tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, seguros, despesas indiretas e demais custos
necessarios ao integral cumprimento das obrigacdes assumidas, ndo sendo admitida qualquer cobranga
adicional durante a execugao contratual.

4.4.2. Considerando que os quantitativos, especificacdes técnicas, metodologia de execucdo e cronograma
dos servicos encontram-se previamente definidos neste Termo de Referéncia, ndo havera medigdo por
unidades executadas, sendo o pagamento realizado apds o recebimento definitivo do objeto, desde que
constatado o cumprimento integral das obrigagdes contratuais.

4.4.3. A proposta comercial apresentada pela contratada deverd contemplar todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execucao do objeto, ndo sendo admitidos pedidos de reequilibrio econdomico-
financeiro decorrentes de custos previsiveis ou inerentes a propria execu¢ao dos servigos.

Leia-se:
4.4. Do Regime de Execucio:

4.4.1. O regime de execucdo da contratacdo serd o de empreitada por preco global, por lote, nos termos do
art. 6° Inciso XXIX da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

A remuneracdo da contratada compreendera todos os custos necessarios a perfeita execucao
do objeto, incluindo mao de obra, transporte, materiais, equipamentos, utensilios, montagem, desmontagem,
tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, seguros, despesas indiretas e demais custos
necessarios ao integral cumprimento das obrigacdes assumidas, ndo sendo admitida qualquer cobranga
adicional durante a execu¢ao contratual.

4.4.2. Considerando que os quantitativos, especificagdes técnicas, metodologia de execugdo e cronograma
dos servigos encontram-se previamente definidos neste Termo de Referéncia, ndo havera medigdao por
unidades executadas, sendo o pagamento realizado apés o recebimento definitivo do objeto, desde que



constatado o cumprimento integral das obrigacdes contratuais.

4.4.3. A proposta comercial apresentada pela contratada devera contemplar todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execu¢do do objeto, ndo sendo admitidos pedidos de reequilibrio econdmico-
financeiro decorrentes de custos previsiveis ou inerentes a propria execucao dos servicos.
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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresas especializadas
para a prestacao de servigos de ornamentacao e ambientacao de eventos e de organizacdo e fornecimento
de coffee-break, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢des e exigé€ncias estabelecidas neste
documento.
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LOTE 01

1. DEFINICOES DO SERVICO: Contratacio de empresa especializada para
execucdo de servicos de ornamentacdo para eventos.

CODIGO - UNIDADE
ITEM DO 3585%%1\%2:% DE | QUANTIDADE
SERVICO AQUISICAO
SERVICOS DE
FLORICULTURA
1 06327 PARA 1 UNIDADE 1
DECORACAO
DE AMBIENTES

1.1 Arranjos Florais:

01 arranjo para frente do pulpito, tamanho aproximado de 60x70 cm, nas
cores laranja, rosa, branco, amarelo e verde (utilizar lirios, antuarios, flores
de época e folhagens);

01 arranjo tipo jardineira para palco, tamanho aproximado de 180x30 cm,
nas cores laranja, rosa, branco, amarelo e verde (utilizar lirios, anturios,
flores de época e folhagens);

01 arranjo médio para mesa do café (buffet), com flores em todas as
laterais, nas cores laranja, rosa, branco, amarelo e verde (lirios, anturios,
flores de época e folhagens);

01 buqué grande para presente, composto por flores do campo
(astromélias, gérberas, girassol, rosas, margaridas).

1.2 Especificacoes Complementares:

01 buqué com aproximadamente 10 a 12 hastes de flores naturais, com
cerca de 70 cm de altura e 25 cm de largura;

01 jardineira para palco principal com aproximadamente 1,80 m de
comprimento por 0,30 m de altura, contendo flores como gérberas,
strelitzia e folhagens nobres;

01 arranjo para pulpito com aproximadamente 60 cm de comprimento e
50 cm de altura;

01 vaso ou arranjo para mesa do buffet contendo cerca de 30 hastes de
flores naturais, com aproximadamente 95 cm de altura e 55 cm de
largura;

Todos os arranjos deverdo ser compostos por flores naturais, incluindo
vasos e suportes adequados.

a) As flores deverdo apresentar qualidade compativel com
uso cerimonial, estar em perfeitas condi¢des de conservacao,
com aspecto fresco, integro e adequado a entrega
institucional, assegurando a valorizagao das homenagens e o
padrdo estético condizente com os eventos promovidos pelo
Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares de Minas
Gerais.

b) Todos os arranjos e buqué devem ser previamente
aprovados pela fiscalizagdo dos servigos, devendo a empresa
contratada providenciar as alteracdes indicadas em tempo
habil para atendimento dos servigos, caso se faga necessario.

c) A montagem, desmontagem, recolhimento e transporte




dos materiais e equipe ficard a cargo da CONTRATADA;

d) Todos os arranjos deverdo vir com vasos e suporte para as
flores;

e) A contratada devera fornecer fotos dos arranjos
solicitados para aprovagdo do Departamento de Logistica e
Transporte - DLT e da Assessoria de Comunicagdo -
ASCOM;

f) A contratada sera responsavel pela qualidade dos servigos
ofertados.

Imagens de referéncia para ornamentacio: ( Deve-se observar as cores
estabelecidas no presente Termo de Referéncia):




LOTE 02

1. DEFINICOES DO SERVICO: Contratagio de empresa especializada para
execucao de servicos de coffee-break para eventos.

ITEM

CODIGO
DO
SERVICO

DESCRICAO DO
SERVICO

UNIDADE
DE
AQUISICAO

QUANTIDADE

117870

PRESTACAO DE
SERVICOS DE
ORGANIZACAO
E
FORNECIMENTO
DE COFFEE
BREAK,
CONFORME
CARDAPIO

1 UNIDADE

1.1 Bebidas:

Agua mineral




Café com e sem agucar

Suco natural com frutas da época (exemplo: manga com maracuja, uva e

Laranja)

Refrigerantes (Coca-Cola comum e Guarana zero).
Achocolatado

Leite integral

1.2 Comidas:

e 2 tipos de Petit Four — a exemplo: casadinho de goiabada e nata com
flocos
3 tipos de biscoito caseiro — a exemplo: oito de queijo, rosquinha de nata
e tranca de limao

Pao de queijo

e Bolos variados

2. Mao de Obra:

02 garcons para apoio e reposi¢do da mesa
01 copeira

01 cozinheira

01 ajudante de cozinha

01 Coordenador do buffet

Equipe uniformizada e capacitada

2.1. Fornecimento de todos os utensilios necessarios a execucao dos
servicos, tais como:

Prato de sobremesa

Copos de vidro e plastico

Garrafas térmicas

Xicaras e pires

Bandejas

Talheres de sobremesa

Guardanapos

Jarras, recipientes para gelo e porta-copos
Protetores descartaveis

Sachés de agucar, adogante e palhetas para café
Demais itens necessarios para adequada prestacao do servico
Mesas bistrés com banquetas de madeira

Mesa de banquete de buffet com toalha preta

g) O quantitativo devera atender a recepcdo de 100
convidados, com duragao de 60 minutos, iniciando o servigo
as 9h, pontualmente.

h) A montagem, desmontagem, recolhimento e transporte dos
materiais e equipe ficard a cargo da CONTRATADA; que
deverd, inclusive, fornecer mao de obra para reposi¢ao dos
alimentos na mesa e reposi¢ao de copos e utensilios.

1) As bebidas deverdo estar na temperatura adequada ao
consumo, sendo que a Contratada devera acondiciona-las
corretamente para tal;

j) Os servicos aqui especificados ndo excluem outros
servicos complementares que se facam necessarios ao
cumprimento do solicitado;

k) Os produtos deverdo ser entregues bem acondicionados em




embalagens térmicas e higiénicas que proporcionem sua
perfeita conservagdo até o momento de serem consumidos;

1) Quando do fornecimento de café e demais bebidas
quentes, a contratada devera oferecer garrafas térmicas
limpas, de boa apresentagdo e qualidade, com etiquetas/tags
sobre o contetudo;

m)A contratada deverd observar as normas de Vigilancia
Sanitaria para o transporte de alimentos para consumo
humano.

n) O cardapio deve ser previamente aprovado pela
fiscaliza¢dao do contrato

1.2. Caracterizacao do Objeto:

1.2.1. O objeto desta contratacao ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°
48.586, de 17 de margo de 2023.

1.3. Lotes Exclusivos para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

1.3.1. Contratacdo com lotes exclusivos para fornecedores qualificados como microempresa,
empresa de pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e
favorecido disposto no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006 c/c no art. 8° Decreto n® 47.437, de 26 de junho de 2018.

1.4. Da Contratacao:

1.4.1. Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, I da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, sendo este substituido pela ordem de execugdo de servigo, considerando o
Estudo Técnico Preliminar.

1.4.2. O contrato (ou outro instrumento que o substitua) oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

1.5. Descricio da Solugao:

1.5.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresas especializadas para a prestagao dos servigos
de ornamentagdo de ambientes e organizagdo, fornecimento e execu¢do de coffee-break, destinados a
realizagdo da Solenidade de Outorga da Medalha Coronel Manoel Soares do Couto, promovida pelo
Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares do Estado de Minas Gerais — [PSM.

\

A contratagdo contempla o fornecimento integral dos servicos necessarios a adequada
realizagdo do evento, compreendendo o planejamento, transporte, montagem, instala¢do, disponibiliza¢do
de materiais, equipamentos, utensilios ¢ mdo de obra especializada, execucao dos servigos, manutengao
durante toda a realizacdo do evento, desmontagem, retirada dos materiais empregados e destinacao
ambientalmente adequada dos residuos eventualmente gerados, observando-se as normas de seguranga,
higiene, qualidade e sustentabilidade aplicaveis.

No que se refere ao Lote 01, a solugdo compreende o fornecimento de todos os arranjos
florais, buqués, vasos, suportes ¢ demais elementos necessarios a ornamentacdo do ambiente, utilizando
exclusivamente flores naturais, em perfeito estado de conservacao, compativeis com o padrao estético e
protocolar exigido para solenidades institucionais. A contratada serd responsavel pelo transporte,
montagem, instalacdo, manutencdo durante o evento, desmontagem e retirada integral dos materiais
utilizados, sem qualquer 6nus adicional para a Administragao.



Quanto ao Lote 02, a solu¢do contempla a organizacdo e execucdo completa dos servigos de
coffee-break, abrangendo o fornecimento dos alimentos e bebidas previstos no cardapio, utensilios,
mobiliario, equipe de apoio devidamente uniformizada e capacitada, bem como a montagem, reposi¢ao
continua dos itens durante todo o periodo de atendimento, limpeza e desmontagem do espaco destinado ao
buffet ao término dos servicos.

Os servigos deverao ser executados nas dependéncias do Auditorio da Escola de Formacao
e Aperfeicoamento de Sargentos (EFAS), da Academia de Policia Militar de Minas Gerais
(APM/MG), observando rigorosamente os horarios estabelecidos neste Termo de Referéncia,
especialmente quanto & montagem prévia da estrutura e a conclusdo dos servigos antes do inicio da
solenidade, de forma a ndo comprometer o protocolo do evento. Durante toda a execugao contratual, cabera
as contratadas assegurar a qualidade dos servigos prestados, a adequada apresentagdo dos materiais
empregados, o cumprimento das normas sanitérias, de seguranga do trabalho e de acessibilidade, bem como
atender prontamente as orientacdes da fiscalizacdo e da Assessoria de Comunicagdo do IPSM, promovendo,
quando necessario, a imediata substitui¢do de materiais, alimentos, bebidas ou arranjos que nao atendam as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Considerando o ciclo de vida da contratagdo, a solu¢ao abrange todas as etapas necessarias
ao atendimento da demanda institucional, compreendendo o planejamento da execu¢do, mobilizacdo dos
recursos humanos e materiais, prestacdo dos servicos, desmontagem da estrutura utilizada, limpeza do
ambiente e destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados, observando os principios da
eficiéncia, da economicidade, da sustentabilidade e da boa gestdo dos recursos publicos.

1.5.2. Ciclo de Vida da Contratagao:

e planejamento e mobilizagdo da equipe;
e transporte dos materiais;

e montagem da ornamentagdo e do buffet;
e execucao dos servicos;

e acompanhamento durante o evento;

e desmontagem;

e limpeza do ambiente;

e destinagcdo ambientalmente adequada dos residuos.
1.5.3. Resultados Esperados

e realizagdo da solenidade dentro do protocolo institucional;

e adequada recepcao dos convidados;

e valoriza¢dao da imagem institucional do IPSM;

e conforto aos participantes;

e execucao dos servicos com qualidade, seguranca e pontualidade;

e atendimento integral as especificagdes técnicas.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a adequada realizagao
da Solenidade de Outorga da Medalha Coronel Manoel Soares do Couto, evento institucional promovido
pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares do Estado de Minas Gerais — IPSM, destinado ao
reconhecimento de personalidades, autoridades e colaboradores que tenham prestado relevantes servigos a
Instituicao e a comunidade militar mineira.



Trata-se de cerimonia oficial de elevada relevancia institucional, cuja realizacdo exige
infraestrutura compativel com os padroes de formalidade, organizagdo e protocolo inerentes aos eventos
promovidos pela Administragdo Publica. Considerando a previsao de participagao de aproximadamente 100
(cem) convidados, entre autoridades civis e militares, homenageados, representantes institucionais e demais
participantes, faz-se necessdria a contratagdo de empresas especializadas para execucdo dos servigos de
ornamentacao e fornecimento de coffee-break, assegurando condi¢des adequadas para o desenvolvimento
da solenidade.

A solucao escolhida decorre das conclusdes constantes do Estudo Técnico Preliminar, que
identificou a inexisténcia de estrutura operacional propria no ambito do IPSM para execugdo direta dos
servicos pretendidos, especialmente no que se refere ao fornecimento de arranjos florais, ambientacao de
eventos, disponibilizagdo de equipe especializada, preparo e fornecimento de alimentos, bebidas, utensilios
e demais recursos indispensaveis a realizagdo do evento. Dessa forma, a contratacdo de empresas
especializadas mostrou-se a alternativa mais eficiente, econdmica e capaz de atender integralmente as
necessidades da Administracao.

A contratacdo dos servigos de ornamentacdo tem por finalidade proporcionar ambientagdo
compativel com a importancia da solenidade, valorizando o ambiente onde serd realizado o evento e
reforcando a identidade institucional do IPSM perante autoridades, homenageados e convidados. Da mesma
forma, a contratacdo dos servigos de coffee-break visa proporcionar acolhimento, conforto e suporte aos
participantes durante o periodo que antecede o inicio da cerimdnia, observando os padrdes de hospitalidade
e recepgao normalmente adotados em eventos institucionais dessa natureza.

Entre os beneficios esperados com a contratacdo destacam-se:

e garantir a adequada infraestrutura para realizacao da solenidade;

e assegurar o cumprimento dos protocolos institucionais € cerimoniais;

e proporcionar ambiente organizado, seguro e condizente com a relevancia do evento;

e promover conforto e acolhimento aos participantes;

e fortalecer a imagem institucional do IPSM perante autoridades, parceiros e convidados;

e assegurar a execugdo dos servicos por empresas especializadas, observando padrdes de qualidade,

eficiéncia e economicidade.

A ndo realizagdo da contratagdo comprometeria significativamente a organiza¢do da
cerimdnia, impossibilitando a adequada ambientagdo do local, o atendimento aos convidados e a
observancia dos padrdes protocolares exigidos para eventos oficiais, ocasionando prejuizos a imagem
institucional do IPSM, além de comprometer a qualidade da recepcdo dos participantes e o alcance dos
objetivos da solenidade.

A presente contratacdo encontra respaldo no planejamento institucional formalizado por
meio do Estudo Técnico Preliminar e do Documento de Formalizagao da Demanda, os quais demonstraram
a necessidade administrativa, a viabilidade da solucdo escolhida e a adequacdo da contratagdo aos
principios da eficiéncia, da economicidade, do interesse publico e do planejamento.

2.2. Beneficios Esperados da Contrataciao

2.2.1. Beneficios Diretos

e adequada realizagdo da solenidade institucional;
e execucao dos servigos dentro dos padroes de qualidade esperados;
e cumprimento do cronograma do evento;

e recepcao adequada dos convidados e autoridades.

2.2.2. Beneficios Indiretos



e fortalecimento da imagem institucional do IPSM;

e valoriza¢do da Medalha Coronel Manoel Soares do Couto;

e reducdo de riscos operacionais durante a realizagdo do evento;

e otimizagdo dos recursos administrativos mediante contratacdo de empresas especializadas;

e maior eficiéncia na execucao do evento.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da Participacio de Consorcio:
3.1.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, tendo em vista que o

objeto da presente contratacdo ¢ de baixa complexidade técnica, natureza padronizada e execugao simples,
podendo ser plenamente atendido por uma Unica empresa, sem necessidade de divisdo de
responsabilidades ou complementacao de capacidades técnicas, operacionais ou econdmicas.

3.2 Da Participa¢do de Cooperativa:

3.2.1. Nao serd permitida a participagdo de sociedades cooperativas, em razdo da baixa
complexidade dos servigos a serem contratados, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condigdes de prestar os servigos de forma independente.

3.3. Da Subcontratacao:

3.3.1. Nao sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.

3.4. Da Sustentabilidade:

34.1. A contratada devera adotar, sempre que tecnicamente vidvel e sem prejuizo da qualidade

dos servigos, as seguintes praticas de sustentabilidade:
I — Aspectos ambientais

a) utilizar flores naturais provenientes, preferencialmente, de produtores locais ou regionais,
visando a reducdo dos impactos ambientais decorrentes do transporte;

b) utilizar materiais, embalagens e utensilios que possibilitem reutilizacdo, reciclagem ou
destinacdo ambientalmente adequada, sempre que compativeis com a natureza dos servigos;

c) adotar medidas para reduc¢do da geracdo de residuos durante a montagem, execucao e
desmontagem dos servigos;

d) promover a segregacdo e o descarte ambientalmente adequado dos residuos gerados
durante a execucao contratual, observando a legislacdo ambiental vigente;

e) utilizar racionalmente agua, energia elétrica e demais recursos naturais durante a prestacao
dos servigos.

II — Aspectos sociais

a) assegurar que todos os profissionais envolvidos na execucdo contratual estejam
regularmente vinculados a empresa, observando a legislacdo trabalhista, previdencidria e de saude e
seguranga do trabalho;

b) promover ambiente de trabalho seguro, disponibilizando aos empregados os equipamentos
de protecdo individual eventualmente necessarios ao desempenho das atividades;



c) garantir tratamento respeitoso, cordial e compativel com a natureza institucional do evento
durante toda a execu¢do dos servigos.

IIT — Aspectos econdmicos

a) adotar planejamento adequado da execugdo dos servigos, evitando desperdicios de
alimentos, bebidas, flores e demais materiais empregados;

b) priorizar logistica eficiente, de forma a reduzir deslocamentos desnecessarios e otimizar o
transporte dos materiais e da equipe;

c) utilizar materiais compativeis com a necessidade da contratagdo, evitando consumo
excessivo de insumos.

IV — Aspectos culturais e institucionais

a) observar os protocolos institucionais e o caradter solene da cerimonia, promovendo
ambientagdo compativel com o evento oficial do IPSM;

[P

b) respeitar as orientacdes da fiscalizacdo e da Assessoria de Comunicacdo quanto
organiza¢do dos ambientes e a execucgao dos servigos.

34.1.1. Boas prdticas na execugdo do coffee-break

Durante a execucao dos servigos de buffet, a contratada devera adotar medidas destinadas a
reducdo do desperdicio de alimentos e bebidas, realizando reposi¢des de forma gradativa e proporcional ao
consumo dos participantes, preservando, contudo, a adequada disponibilidade dos itens durante todo o
periodo previsto para o atendimento.

Sempre que possivel, deverdo ser utilizados utensilios reutilizaveis, priorizando-se copos de
vidro, xicaras, pratos e talheres permanentes, reduzindo a utilizagdo de materiais descartaveis.

34.1.2. Boas prdticas na ornamentacio

Os arranjos florais deverao ser confeccionados com flores naturais em bom estado de
conservacgao, evitando-se desperdicios decorrentes de substituicdes desnecessarias. Apos o encerramento da
solenidade, a contratada devera promover a retirada dos materiais utilizados, assegurando a correta
destinagdo ambiental dos residuos vegetais e das embalagens eventualmente empregadas na execucao dos
Servigos.

3.5. Da Indicacdo de Marcas ou Modelos:

3.5.1. Na presente contratacdo, serdo indicadas marcas de referéncia para os produtos necessarios
a execucao do Lote 02 — Prestaciio de Servicos de Organizaciao e Fornecimento de Coffee-break, nos
termos do art. 41, inciso I, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com a finalidade de
estabelecer padrao minimo de qualidade, sabor, apresentacdo e aceitabilidade dos produtos a serem
fornecidos.

3.5.1.1. Para o Lote 02, deverao ser fornecidos os seguintes produtos:

I — refrigerante sabor cola, versdo comum, da marca Coca-Cola, ou equivalente, similar ou
de melhor qualidade;

IT — refrigerante sabor guarand, versdo sem acucar, da marca Guarana Antarctica Zero, ou
equivalente, similar ou de melhor qualidade.

3.5.1.2. A indicagdo das marcas previstas no subitem anterior possui carater referencial, ndo
implicando exclusividade, sendo admitidos produtos equivalentes, similares ou de melhor qualidade,



desde que apresentem caracteristicas compativeis quanto ao tipo de bebida, sabor, versdo comum ou sem
acucar, composicao, qualidade, apresentacdo comercial e aceitagdo no mercado.

3.5.1.3. Caso a Contratada pretenda fornecer produto de marca diversa daquela indicada como
referéncia, devera informar previamente a fiscalizagdo, apresentando a respectiva ficha técnica, rétulo,
registro ou outro documento que permita verificar a equivaléncia das caracteristicas exigidas.

3.5.14. Nao serdo aceitos produtos que apresentem embalagem violada, prazo de validade expirado
ou insuficiente, sinais de armazenamento inadequado, alteragdo de sabor, odor, coloragdo ou quaisquer
condigdes incompativeis com o consumo humano e com o padrao de qualidade estabelecido neste Termo
de Referéncia.

3.5.1.5. Os refrigerantes deverdo ser fornecidos em suas embalagens originais, devidamente
lacradas, dentro do prazo de validade e acondicionados em temperatura adequada para consumo durante
todo o periodo de realizacao do coffee-break.

A indicacdo das marcas Coca-Cola e Guarana Antarctica Zero tem por finalidade estabelecer
referéncia objetiva de qualidade, sabor, apresentacdo e aceitabilidade dos refrigerantes a serem
disponibilizados durante o evento institucional. A indicagdo ndo possui carater exclusivo, sendo admitidos
produtos equivalentes, similares ou de melhor qualidade, desde que comprovadamente atendam as
caracteristicas previstas no Termo de Referéncia, preservando-se a competitividade e a isonomia entre os
fornecedores.

3.6. Da Vedacao de Utilizacao de Marca ou Modelo:

3.6.1. Nao havera vedagdo de marca/modelo na presente contratacao.

3.7. Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:

3.7.1. Nao sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagao.

3.8. Da Garantia da Contratac¢io:

3.8.1. Nao sera exigida garantia da contratacdo para o presente objeto, tendo em vista tratar-se de

contratacdo de servicos ndo continuados, de baixa complexidade operacional, com execucdo imediata e
pagamento condicionado ao recebimento definitivo dos servicos efetivamente prestados, inexistindo
antecipacdo de pagamento ou riscos que justifiquem a imposi¢do da garantia prevista nos arts. 96 e
seguintes da Lei Federal n° 14.133, de 2021. A exigéncia de garantia, nas circunstancias desta contratagao,
poderia restringir desnecessariamente a competitividade, especialmente considerando a participagdo de
microempresas € empresas de pequeno porte, sem representar beneficio proporcional a mitigagdo dos
riscos envolvidos.

3.9. Condicoes e Especificacdes da Garantia do Servico:

3.9.1. Sera aplicada ao servigo somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal
n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor — CDC).

3.10. Da Vistoria:

3.10.1. Nao hé necessidade de realizacdo de vistoria prévia ao local de execucdo dos servicos.

4, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Prazo e Condicoes da Prestacao do Servico:

4.1.1. A execu¢do do objeto observard as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,

compreendendo todas as etapas necessarias ao planejamento, transporte, montagem, execucao,
acompanhamento, desmontagem e retirada dos materiais empregados, conforme cronograma previsto para



realizagdo da Solenidade de Outorga da Medalha Coronel Manoel Soares do Couto.

4.1.2. A execucao dos servigos tera inicio mediante emissdo da Nota de Empenho e comunicagao
formal da Administragdo, devendo a prestacdo ocorrer, obrigatoriamente, no dia 05 de novembro de
2026, observando rigorosamente os horarios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.1.3. A contratada deverd organizar previamente toda a logistica necessaria para execucdo dos
servicos, incluindo transporte de materiais, equipamentos, mobilidrio, utensilios, flores, alimentos, bebidas
e equipe técnica, responsabilizando-se integralmente por sua disponibilidade na data e horario previstos.

4.14. Toda a equipe, de ambos os lotes, devera apresentar-se a Assessoria de Comunicagdo do
IPSM as 08h00, impreterivelmente, para recebimento das orientagcdes necessarias quanto a organizagao do
evento.

4.1.5. A contratada deverd realizar toda a montagem da ornamentacdo e do espaco destinado ao
coffee-break entre 08h00 e 08h45, deixando todos os servigos integralmente concluidos antes do inicio do
atendimento aos convidados.

4.1.6. Concluida a montagem, os servigos serdo conferidos pelo fiscal da contratagao, que podera
determinar ajustes imediatos caso identifique qualquer inconformidade em relagdo as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia.

4.1.7. O servigo de buffet deverd ocorrer das 09h00 as 10h00, mantendo reposi¢ao continua dos
alimentos, bebidas e utensilios durante todo o periodo de atendimento.

4.1.8. Durante toda a execugdo dos servicos devera permanecer no local, no minimo, um
representante da contratada com poderes para atender imediatamente as solicitagdes da fiscalizagao.

4.1.9. Apobs o encerramento da solenidade e mediante autorizagdo da fiscalizagdo, a contratada
devera proceder a desmontagem da ornamentacao, retirada dos materiais utilizados, limpeza do espago e
destinagao ambientalmente adequada dos residuos gerados.

4.1.10. Cronograma de execucdo
Etapa Horario
Apresentagdo das equipes a ASCOM 08h00
Inicio da montagem 08h00
Ornamentagdo concluida Até 08h45
Montagem do buffet concluida Até 08h45
Coffee-break 09h00 as 10h00
Inicio da solenidade 10h00
Desmontagem ApOs autorizagdo da fiscalizagao
4.1.11. Execuciao por lote

Lote 01 — Ornamentacio: A contratada sera responsavel pelo fornecimento, transporte,
montagem, instalagdo, manutencdo durante toda a realizacdo do evento, desmontagem e retirada dos
arranjos florais, vasos, suportes ¢ demais materiais empregados. Todos os arranjos deverao ser
confeccionados exclusivamente com flores naturais, em perfeito estado de conservagdo, livres de danos,
manchas ou sinais de deterioragao.

Lote 02 — Coffee-break: A contratada deverd fornecer integralmente, alimentos, bebidas,
utensilios, mobiliario, toalhas, equipe técnica, garcons, copeira, cozinheira, ajudante e coordenador do
buffet. Todos os alimentos deverdo permanecer disponiveis durante todo o periodo previsto para
atendimento, realizando reposi¢cdo continua sempre que necessario.

4.1.12. Demais condicoes de execucao



e todos os profissionais deverdo permanecer uniformizados e identificados;

e deverdo ser observadas as normas sanitarias ¢ de seguranga do trabalho;

e serd vedada qualquer desmontagem antes da autorizacdo da fiscalizagao;

e qualquer material defeituoso devera ser imediatamente substituido;

e qualquer alimento impréprio devera ser imediatamente descartado e substituido;

e 0s servigos deverdo ser executados sem interferir no protocolo oficial da solenidade.

4.2. Do Local e Horario da Prestacao de Servicos:

4.2.1. Os servicos serdo executados no Auditério da Escola de Formacao e Aperfeicoamento de
Sargentos — EFAS, da Academia de Policia Militar de Minas Gerais — APM/MG, situado a Rua Dr.
Gordiano, n° 123, Bairro Prado, Belo Horizonte/MG, CEP 30.411-080.

4.2.2. Os horarios obrigatdrios para execucao dos servigos serdo: apresentacao da equipe: 08h00;
montagem da ornamentacdo e buffet: 08h00 as 008h45; coffee-break: 09h00 as 10h00; inicio da
solenidade: 10h00 e desmontagem apo0s autorizagdo da fiscalizagdo.

4.2.3. A contratada devera realizar prévio contato com a Assessoria de Comunicagdo do IPSM,
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis da realizagdo do evento, para confirmagao dos horarios,
procedimentos de acesso ao local e demais orientacdes necessarias a adequada execugao dos servigos.

4.2.4. O descarregamento dos materiais, insumos, equipamentos e utensilios ficard a cargo do
Contratado, devendo ser providenciada a mao de obra necessaria.

4.3. Dos Materiais a Serem Disponibilizados:

4.3.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, observadas as quantidades estimadas e as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, a Contratada devera fornecer, as suas expensas,
todos os materiais, equipamentos, utensilios, mobilidrios, insumos e demais recursos necessarios a integral
execucdo do objeto, responsabilizando-se pela qualidade, transporte, montagem, conservagao,
substituicdo, desmontagem e retirada dos materiais empregados. Os materiais deverdo apresentar perfeito
estado de conservacgao, limpeza e funcionamento, sendo obrigatoria sua substituigdo imediata sempre que
apresentarem defeitos, avarias, desgaste ou qualquer condicdo que comprometa a adequada prestagao dos
Servigos.

43.1.1. Lote 01 — Ornamentacdo
A contratada deverd disponibilizar, no minimo:

e arranjos florais naturais;

e buqués;

e vasos decorativos;

e jardineiras;

e suportes para ornamentagao;

e recipientes adequados para acondicionamento das flores;

e materiais de fixa¢ao;

e demais elementos decorativos necessarios a execucao dos servigos.

Todos os arranjos deverdo ser confeccionados exclusivamente com flores naturais, frescas,
em perfeito estado de conservacao, livres de danos, manchas, folhas secas ou sinais de deterioracao.

4.3.1.2. Lote 02 — Coffee-break



A contratada devera disponibilizar integralmente todos os materiais necessarios a execucao
do buffet, compreendendo, no minimo:

MOBILIARIO

e mesas para buffet;
e mesas bistros;

e banquetas;

e toalhas de mesa;

e demais mobiliarios necessarios.
UTENSILIOS

e pratos de sobremesa;

e copos de vidro;

e copos descartaveis, quando necessarios;
e Xicaras;

e pires;

o talheres de sobremesa;

e Dbandejas;

e garrafas térmicas;

e jarras;

e recipientes para gelo;

® porta-copos;

e guardanapos;

e palhetas para café;

e sachés de acgtcar;

e sachés de adocante;

e protetores descartaveis para alimentos;

e demais utensilios indispenséveis a execu¢do dos servigos.
EQUIPAMENTOS

® equipamentos necessarios para conservagao da temperatura dos alimentos e bebidas;

e recipientes térmicos;

e cquipamentos auxiliares eventualmente necessarios ao adequado funcionamento do buffet.
4.3.1.3. Todos os materiais disponibilizados deverao possuir padrao de qualidade compativel com a
natureza institucional do evento, apresentando boas condi¢des de conservacao, higiene, funcionamento e

estética, sendo vedada a utilizacdo de materiais danificados, quebrados, desgastados ou que comprometam
a apresentagdo da solenidade.

4.3.1.4. Sempre que constatada qualquer irregularidade nos materiais empregados, a fiscalizagao
podera determinar sua imediata substitui¢do, sem qualquer 6nus para a Administragao.

4.4, Do Regime de Execucio:

4.4.1. O regime de execucao da contratacdo sera o de empreitada por preco global, por lote, nos



termos do art. 46 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

A remuneragdo da contratada compreendera todos os custos necessarios a perfeita execugao
do objeto, incluindo mao de obra, transporte, materiais, equipamentos, utensilios, montagem, desmontagem,
tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, seguros, despesas indiretas e demais custos
necessarios ao integral cumprimento das obrigacdes assumidas, ndo sendo admitida qualquer cobranga
adicional durante a execu¢ao contratual.

4.42. Considerando que os quantitativos, especificacdes técnicas, metodologia de execugdo e
cronograma dos servigos encontram-se previamente definidos neste Termo de Referéncia, ndo havera
medicdo por unidades executadas, sendo o pagamento realizado apds o recebimento definitivo do objeto,
desde que constatado o cumprimento integral das obrigagdes contratuais.

4.4.3. A proposta comercial apresentada pela contratada devera contemplar todos os custos diretos
e indiretos necessarios a execucao do objeto, ndo sendo admitidos pedidos de reequilibrio econdmico-
financeiro decorrentes de custos previsiveis ou inerentes a propria execu¢ao dos servigos.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
5.1. Condicoes de Recebimento:
5.1.1. Os servicos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.1.1. Salvo disposi¢dao em contrario no contrato, em ato normativo ou neste Termo de Referéncia,
0s ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucao do objeto do contrato exigidos por
normas técnicas oficiais correrao por conta do contratado.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a ultima e/ou Gnica medi¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

5.14. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou tnica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.1.5. Os servicos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o atendimento das
exigéncias contratuais, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, contados a partir do recebimento
provisorio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, notificando o
Contratado para emissao de nota fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de



saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

5.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do Contratado
pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

5.2. Da Liquidacao:

5.2.1. A liquidagdo serd efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados da data da
recebimento definitivo dos servigos e respectivo aceite do Contratante.

5.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

5.2.2.1. O Vencimento;

5.2.2.2. A data da emissio;

5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

5.2.2.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

5.2.2.5. O valor a pagar; e

5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

5.2.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao Contratante.

5.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado da
comprovac¢do da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3. Do Pagamento:

5.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario
em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data final da liquidacdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pelo Contratante.

5.3.1.1. A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme
disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administra¢do, os valores

devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variagao do IPCA.

5.3.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

5.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

5.3.4. O contratado deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitagdo previstos neste
documento durante toda a contratacao.

53.4.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado ndo impedem o
pagamento se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipotese ensejara, entretanto, a adocdo das
providéncias tendentes ao sancionamento do Contratado e rescisdo contratual.



5.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

5.3.6. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

5.3.6.1. Nao produza os resultados acordados;

5.3.6.2. Deixe de executar, ou ndo execute com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

5.3.6.3. Deixe de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo, ou
utilize-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.4. Da Antecipaciao do Pagamento:

54.1. Conforme disciplina o Art. 145 da Lei 14.133, de 2021, ndo sera permitido o pagamento
antecipado, parcial ou total.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
7.1. Regras Gerais:
7.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avengadas e as disposicdes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 e 16 do
Decreto n° 48.587, de marco de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.3. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Ap0s a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgdo
ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao do Contratado,
quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execugdo dos servicos devera ser acompanhada e fiscalizada pela Assessoria de
Comunicagédo - ASCOM e pelo Departamento de Logistica e Transportes, representantes da
Administragcdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n°
14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e
art. 14 do Decreto n°. 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sancdes.

7.2. Da Gestao do Contrato:

7.2.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes, nos



termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023,

7.2.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e
informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II, do
art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, nos termos do inciso III,
do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.4. O gestor do contrato coordenard a autuagdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo
do contrato, cujo historico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execu¢do, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instrugdo processual € ao
envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo da celebracdo de aditivos,
prorrogagdes, reajustes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n°® 48.587,
de 2023.

7.2.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art.
15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.7. O gestor do contrato elaborard o relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso,
nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3. Da Fiscaliza¢ao do Contrato

7.3.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informagdes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n® 48.587, de
2023.

7.3.2. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados, nos termos do inciso II do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a correcao, nos termos do inciso III
do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.4. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia,
conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ¢ inciso IV do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

7.3.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16
do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as
condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que
certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16



do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual, nos
termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do
art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.9. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execugdo do
objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal
definido pela lei civil.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. _ O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO POR VALOR, com fundamento na hipoétese do art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, sob a forma ELETRONICA, que culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO por
lote.

8.1.1. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior em relacdo ao ultimo lance
por ele ofertado, observado o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances.

8.1.2. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidiratanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em rela¢do ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 5,00 (cinco reais).

8.2. Dos Critérios da Aceitabilidade da proposta:
8.2.1. A proposta terd validade de 30 (trinta) dias corridos, contados da data de sua apresentagao.
8.2.2. A proposta devera contemplar a execugdo integral do objeto correspondente ao lote cotado,

observando rigorosamente todas as especificagcdes técnicas, quantitativos, prazos, horarios e condi¢des
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.2.3. Nos pregos ofertados deverao estar incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios
a perfeita execugao dos servicos;

8.2.4. A proposta devera identificar claramente o lote ofertado e conter descricao suficiente dos
servicos, de forma a permitir a verificacdo de sua compatibilidade com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia.

8.2.5. Serao desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n® 14.133, de 2021, as propostas que:
8.2.5.1. deixarem de atender as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia;
8.2.5.2. apresentarem precos manifestamente inexequiveis ou incompativeis com o0s

valores praticados no mercado;

8.2.5.3. contiverem omissdes, ambiguidades ou condigdes que dificultem a perfeita
compreensao da proposta;

8.2.5.4. apresentarem condi¢des incompativeis com os prazos, hordrios ou demais
requisitos definidos para execucao dos servicos.

8.2.6. A Administragdo poderd promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a
instrucao do processo, inclusive para afericdo da exequibilidade da proposta, vedada a inclusao posterior
de documento ou informaga@o que deveria constar originalmente da proposta.

8.3. Da Prova de Conceito (PoC):



8.3.1. Nao sera exigida a apresentagdo de prova de conceito nesta contratacao.

HABILITACAO
9.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.1.1. Habilitaciao Juridica:
9.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.1.1.2. Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.1.14. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.1.1.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

9.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.1.1.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Programa Nacional de Fortalecimento a
Agricultura Familiar - PRONAF — DAP, nos termos do art. 16 do Decreto n® 46.712, de 29 de janeiro de
2015.

9.1.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.1.1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

9.1.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

9.1.3. Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ).

9.1.4. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

9.1.5. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

9.1.5.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional
sera efetuada mediante apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados,
bem como das contribui¢des previdenciarias e de terceiros.

9.1.5.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.6. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS.

9.1.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n°
12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.1.8. Comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada mediante a
apresentacao das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

9.2. Qualificacao Economico-financeira:

9.2.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

9.3. Da Qualificacao Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:

9.3.1. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto desta contratacao.

9.3.1.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declara¢do formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

9.3.2. Para o lote correspondente, devera ser apresentada comprovacao de aptidao para a prestacao
de servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso, bem como documentos comprobatdrios emitidos na forma do §3° do artigo
55 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, atendendo ao quantitativo minimo de 50% (cinquenta por cento) das
quantidades apresentadas no subitem 1.1 do Termo de Referéncia, conforme §§2° e 5° do artigo 67 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

9.3.3. Para o lote correspondente, devera ser apresentado um ou mais atestados de capacidade
técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execugdo anterior de
servicos compativeis com o objeto, assim considerados:

9.3.4. I — para o Lote 01: servicos de ornamentacdo ou decoracdo de ambientes mediante
utilizacao de arranjos florais;

9.3.5. IT — para o Lote 02: servigos de organizagcdo e fornecimento de coffee-break, buffet ou
alimentacao para eventos.

9.3.5.1. Para atendimento do quantitativo indicado acima, ¢ admitido o somatério de diferentes
atestados, podendo ser de periodos concomitantes, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto
da licitagao.

9.3.5.2. Os atestados deverao conter:
I - Nome empresarial e dados de identificagdo da institui¢do emitente (CNPJ, enderego, contato);
II - Local e data de emissao;

IIT - Nome, cargo, telefone, fax, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das



informacdes;
IV - Periodo da execugdo da atividade e quantitativo do objeto fornecido;

9.3.5.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor;

9.3.54. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

9.3.5.5. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hédbeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradug¢dao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

9.3.5.6. Em caso de apresentagdo de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual o fornecedor tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constitui¢do do consorcio
ndo identificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os
seguintes critérios na avaliacdo de sua qualificacdo técnica:

I - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, cujas empresas possuem
objeto social similar, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa
consorciada na propor¢ao quantitativa de sua participacao no consorcio;

IT - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consorcio heterogéneo, cujas empresas possuem
objeto social diverso, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada consorciado de
acordo com os respectivos campos de atuacao;

IIT - Na hipétese do item 9.1.4.5, para fins de comprovagao do percentual de participacdo do
consorciado, caso este ndo conste expressamente do atestado ou da certiddo, deverd ser juntada ao
atestado ou a certidao copia do instrumento de constituicdo do consorcio.

94. Declaracio:

94.1 Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n°® 8.213, de
1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso I'V do art. 63 da Lei Federal n°. 14.133,
de 2021.

9.4.2. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declaragdo, devera
apresentar justificativa e documentos comprobatorios dos fatos alegados, para fins de analise da
Administragao.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

10.1. Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
presente termo de referéncia, contrato e eventuais anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto prestado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva
prestagdo dos servigos deste Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
Contratado.



10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remocao ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente aos servigos, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no presente instrumento.

10.1.9. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.
10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a

execucdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.1.10.1. A Administracdo terd o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data do protocolo
do requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a prorrogacao motivada por igual periodo,
conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Contratado as sang¢des regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio
dos documentos pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.

10.1.15. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado

com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.1.16. A contratacdo dos servigos ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o Contratante e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas do
Contratado designadas para a execugdo do objeto, sendo o Contratado a unica responsavel por todas as
obrigacdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados,
previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou
qualquer outra.

10.2. Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos,
nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor, Lei Federal n°® 8.078, de 1990.
10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a

data da execucdo dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao.

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso I, art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais empregados.

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a



fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente
aos danos sofridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro
dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na
legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.11. Manter, durante toda a execug¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas na contratagao.

10.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

10.2.13. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

10.2.14. Paralisar, por determinacdao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

10.2.15. Promover a guarda, manuten¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

10.2.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme
paragrafo unico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
10.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso I, alinea "d", art. 124
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante.

10.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimentos adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislacdo de regéncia.

10.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de
2018, adotando medidas eficazes para prote¢cdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execucao deste contrato.

10.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugao do objeto



e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

10.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

10.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢ao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete Infracado Administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

11.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratagao;

11.1.2. Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecugdo total da contratagao;

11.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

11.1.8. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a contratagdo e execucao
do contrato;

11.1.9. Fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execucdo da contratacao;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.

11.2. Serio aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que

nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens
10.1.2 a 10.1.7, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no
§ 4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de
2021);

11.2.4. MULTA:

11.2.4.1. Multa moratdria de 1% (um por cento) por hora de atraso injustificado, incidente sobre o
valor do lote afetado, limitada a 10% (dez por cento), sem prejuizo da caracterizagcdo de inexecugdo total
quando o atraso inviabilizar a finalidade do evento.



11.3. Outras Determinacoes:

11.3.1. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.3.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.3.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.3.4. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tuteis, contado da data de sua intimagdo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

11.3.5. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

11.3.6. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3.7. Em observancia ao disposto no §1° art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, na
aplicacao das sangdes serdo considerados:

11.3.7.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.3.7.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.3.7.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.7.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.3.7.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgaos de controle.

11.3.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos nesta ultima Lei citada, conforme art.
159 da referida Lei de Licitagoes.

11.3.9. A personalidade juridica do Fornecedor poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

11.3.10. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art.
161, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.3.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.3.12. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa



administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgdo ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado da presente contratacio ¢ de R$ 12.290,00 (doze mil, duzentos e
noventa reais), conforme pesquisa de precos realizada pela Administragdo e propostas comerciais
constantes dos autos do processo, distribuido entre os lotes, conforme disponibilidade or¢amentéria.

12.2. Lote 01 — Ornamentacdo

12.2.1. Para o Lote 01 — Servi¢os de Ornamentacio para Eventos, foi obtida proposta comercial
no valor global de R$ 3.000,00 (trés mil reais).

12.3. Lote 02 — Coffee-break

12.3.1. Para o Lote 02 — Prestacdo de Servicos de Organizacio e Fornecimento de Coffee-

break, foi obtida proposta comercial no valor global de R$ 9.290,00 (nove mil, duzentos e noventa
reais).

12.4. Os lotes poderao ser adjudicados a fornecedores distintos, desde que cada licitante atenda
integralmente as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e apresente a proposta mais
vantajosa para o respectivo lote.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagdo
or¢amentaria do orgcamento em vigor, aprovado pela LOA/2026.

13.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacdes:
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Documento assinado eletronicamente por Louise Marie Pacheco, Servidor(a) Publico(a), em
03/08/2026, as 15:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto

n°®47.222, de 26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Evelly de Deus Ferreira, Prestador(a) de Servicos, em
03/08/2026, as 16:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto

n°®47.222, de 26 de julho de 2017.
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09:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de
26 de julho de 2017.
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