ADMINISTRATIVO

VINCULADO AO DFD/REQ N.° 025/2026

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBORIU
FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE DE CAMBORIU

TERMO DE REFERENCIA

I

FaGaM

Conforme previsto no inciso XXIll, do artigo 6°, e § 1° do artigo 40, da Lei Federal n.°

14.133/2021, Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratacdo de bens e

servigos, que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

1 - DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO
DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO:

Definigao do objeto: Contratagdo de empresa especializada para a confecgdo de materiais

graficos, compreendendo a produgao de cartilhas (livretos) e adesivos impressos, destinados ao

atendimento das demandas do Programa Tatu, desenvolvido pela Fundagdo do Meio Ambiente de

Camboriu-SC (FUCAM).

1.1. Estimativa das quantidades:

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE |anTD.| VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO | TOTAL (R$)
(R$)
Cartilha (Livreto) 16 Paginas - A4
Fechado, Formato: 15X21 Cm,
1 Cores: 4x4, Frente E Verso, Unidade 90 R$ 15,54 R$ 1.399,00
Material: Couché Fosco 170G,
Acabamento: Dobra E Grampos
Adesivo 7x7 impresso para _
2 Unidade 720 R$ 0,82 R$ 590,00

colagem
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TOTAL (R$) R$ 1.989,00

Os servicos objeto desta selecao sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta selegdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.2. Prazo de Contratagcao e indice de reajustamento: Nao sera necessario firmar instrumento
de contrato, conforme disposto no art. 95, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sendo este

substituido por nota de empenho de despesa.

2 FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR
POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO
CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS:

2.1 A contratagao direta sera regida nos termos da Lei n.° 14.133/2021, do Decreto Municipal n.°

4048/2022 e demais legislagdes vigentes e pertinentes a matéria.

2.2 Por ser uma contratacao fundamentada no Art. 75, Il, da Lei n.° 14.133/2021, a formulagao de

Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi dispensada por ser facultada a sua elaboragéo.

23. O objeto da contratacdo foi previsto no PCA 2026, disponivel em
https://camboriu.sc.gov.br/pac-municipal-de-camboriu-2026/. O objeto em questdo encontra-se
previsto no referido documento, demonstrando, desta forma, o alinhamento com o planejamento

da Administragao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacido de empresa especializada
para a confeccao de materiais graficos, consistentes em cartilhas (livretos) e adesivos impressos,
destinados a execucdo das atividades do Programa Tatu, desenvolvido pela Fundacdo do Meio
Ambiente de Camboriu-SC (FUCAM).
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A solucdo compreende o desenvolvimento técnico necessario a produgcdo dos materiais,
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incluindo a diagramacao, adequacao de layout, impressdo e acabamento final, em conformidade
com os padrbes institucionais da Administracdo, garantindo legibilidade, fidelidade de cores,
padronizagao visual e durabilidade compativel com a finalidade dos materiais.

As cartilhas deverado ser produzidas conforme modelo previamente disponibilizado pela
Administracdo, observando rigorosamente o formato, a disposi¢gdo dos elementos graficos, a
sequéncia de paginas e o padrao visual estabelecido, devendo apresentar impressédo colorida
frente e verso, com acabamento em dobra e grampos, assegurando resisténcia ao manuseio
durante sua utilizagao nas atividades educativas.

Os adesivos deverao ser confeccionados com material apropriado para colagem, com
adequada fixagao e resisténcia, mantendo qualidade de impressao e integridade visual ao longo
de sua utilizagéo.

A solugdo abrange todas as etapas necessarias a entrega dos materiais em perfeitas
condicbes de uso, desde a preparacado dos arquivos para impressao até a finalizacdo e entrega,
observando padrées de qualidade que assegurem acabamento uniforme, auséncia de falhas e
plena conformidade com as especificagdes técnicas.

Durante seu ciclo de vida, os materiais serdo utilizados em acbes educativas e de
conscientizacdo ambiental junto aos alunos da rede municipal de ensino, contribuindo para a
disseminacao de informagbes, o registro das atividades desenvolvidas e o fortalecimento da
identidade visual do Programa Tatu. Ao final de sua vida util, deverao ser observadas, sempre que

possivel, praticas adequadas de descarte, em consonancia com principios de sustentabilidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

O objeto da presente contratacdo consiste na confeccao de materiais graficos (cartilhas e
adesivos), conforme especificagbes técnicas definidas neste Termo de Referéncia, destinados ao
atendimento das demandas do Programa Tatu.

A aquisicdo justifica-se pela necessidade de disponibilizacdo de materiais de apoio as

atividades educativas e de conscientizagdo ambiental desenvolvidas pela Fundagdo do Meio
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Ambiente de Camboritu-SC (FUCAM), garantindo suporte adequado as acgbes realizadas junto aos
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alunos da rede municipal de ensino.

Os materiais a serem fornecidos deverdo apresentar qualidade compativel com sua
finalidade institucional, assegurando boa apresentacao visual, legibilidade, padronizagao grafica e
durabilidade minima durante o periodo de utilizagdo, sendo vedada a entrega de produtos com
falhas de impressdo, desalinhamentos, manchas, borrdes ou quaisquer imperfeicbes que
comprometam sua utilizagao.

A empresa contratada devera assegurar a fiel observancia as especificagdes técnicas e aos
modelos fornecidos pela Administracido, sendo responsavel pela correcdo e substituicao de
quaisquer itens que apresentem desconformidade, sem 6nus adicional a Administragao.

Opta-se pela contratagido de empresa especializada em servicos graficos, considerando
tratar-se de objeto comum, de baixa complexidade técnica, cujo fornecimento exige capacidade
operacional compativel com as especificacdes previstas, em atendimento aos principios da
economicidade, eficiéncia e interesse publico.

Ressalta-se, por fim, que a documentagdo de habilitagdo técnica é objeto de clausula
especifica do item 8 deste Termo de Referéncia (Forma e Critérios de Sele¢cao do Fornecedor),

nao sendo necessaria sua repeticdo neste topico.

4.2 Especificacao e requisitos técnicos dos bens ou servicos:

A contratacao devera atender as seguintes especificagbes técnicas minimas, bem como as
normas técnicas aplicaveis aos servigos graficos exigidos pela Administragcao, devendo assegurar
a fiel reprodugao do modelo de cartilha (livreto) e a conformidade dos adesivos as caracteristicas,
dimensodes e padrdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Cartilha (livreto):

® Formato: A4 fechado (15 x 21 cm);

® Quantidade: 16 paginas;

® |mpressao: 4x4 cores (frente e verso);

® Papel: Couché fosco 170g ou equivalente de qualidade superior;

® Acabamento: dobra e grampos;
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diagramacao, elementos graficos, cores, margens e disposi¢cdo do conteudo.

Adesivos:

® Dimensado: 7 x7cm;

® Impressao: colorida, com alta defini¢ao;

® Material: adesivo com boa aderéncia e resisténcia ao manuseio;

® Acabamento: recorte preciso, sem rebarbas ou imperfeigdes.

Requisitos gerais aplicaveis aos itens:

® |mpressao com cores fiéis ao arquivo original fornecido;

® Auséncia de falhas, manchas, borroes ou desalinhamentos;

® Padronizagao entre todas as unidades fornecidas;

® Entrega dos materiais devidamente finalizados, prontos para uso;

® Observancia as normas técnicas aplicaveis e as boas praticas do setor grafico.

4.3 Exigéncias de Amostra: Nao se aplica

4.4 Sustentabilidade: A empresa devera adotar as praticas de sustentabilidade previstas na Guia

Nacional de Contratacoes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Uniao

https://www.gov.br/agu/ptbr/composicao/cqgu/cqu/quias/gquia-de-contratacoes-sustentaveis-set-

2023.pdf;

Nao ha vedacdo a uma marcal/produto especifico, nos termos do Art. 41, inciso lll, da Lei
14.133/2021

Nao ha necessidade de indicagdo de marcas nos termos do Art. 41, inciso |, da Lei 14.133/2021.
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Catalogo eletrénico de padronizagao: Conforme o art. 8° do Decreto Municipal n.° 4.048/2022,

Camboriu adotou o catalogo eletrénico de padronizagcdo de compras, servigos e obras, instituido

pelo Poder Executivo Federal, conforme link https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-

padronizacaol/itens-padronizados, tendo em vista que o Municipio ainda n&o possui catalogo

proprio, sendo, assim, utilizado o descritivo que atendem a necessidade da Secretaria.

Bens de luxo: Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio deverao ser
de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisicao de artigos de luxo, o bem a ser adquirido ndo se enquadra em bens de luxo,
conforme o art. 20 da Lei n.° 14.133/2021 e o Decreto Municipal n.° 4.048/2022.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O
CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO
ATE O SEU ENCERRAMENTO:

Condicoes, prazos e local de Entrega:

O prazo para inicio da prestagao dos servigcos deve ser imediatamente apds a emissao da
nota de empenho, ocasido em que devem ser produzidos e aplicados os adesivos, com a entrega

em data a ser combinada.

Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco:

Fundacao do Meio Ambiente de Camborit — FUCAM,
Rua Cel. Benjamin Vieira, n° 456 | Centro | Camboriu — SC
Horario de recebimento: das 12h as 18h, em dias uteis.

Condicoes de aceitacdo dos bens

A entrega sera considerada definitiva somente apds vistoria da Contratante, que verificara:

Rua: Cel. Benjamim Vieira, n2 456 | Centro | Camborit/SC | CEP: 88.340-356.
Telefone: (47) 3365-2311 | CNPJ/MF n2 17.470.060/0001-70
E-mail: administracao.fucam@camboriu.sc.gov.br


https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-padronizacao/itens-padronizados,
https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-padronizacao/itens-padronizados,

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBORIU
FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE DE CAMBORIU FUCAM
ADMINISTRATIVO
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® qualidade da impresséo e do acabamento;
® integridade dos materiais;
® quantidade total de 90 cartilhas e 720 adesivos, conforme solicitado.

Caso seja identificada ndao conformidade, a Contratada devera providenciar a substituicao
total ou parcial dos produtos no prazo maximo de 15 (quinze) dias, sem qualquer 6nus a
Administragao.
5.2. Especificagdes da garantia do servigo:

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO DO
OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE:

6.1. O _contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de

acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato ou instrumento
equivalente, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para

esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano

de fiscalizagao, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de

7
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contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

6.6. Serao responsaveis pelo contrato:

FISCALIZACAO: A fiscalizagdo sera realizada pela funcionaria Liliane Zanetti de Lima,

Coordenadora Administrativo e Operacional, Portaria n.° 2.813/2025.

GESTAO DO CONTRATO: O gestor do contrato sera Jamili Naiara Pereira de Souza, Presidente
da Fundacao do Meio Ambiente, Portaria n.° 014/2025.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

7.1. Recebimento Provisdrio e Definitivo.

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua

conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 dias, a contar da notificacido da contratada, as

suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao, apds a

verificagcao da prestacao dos servigos e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericido do

atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade

e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021, comunicando-se
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do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins

do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucgao do contrato.
7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. Os pagamentos deverdo ser realizados no dia 30 do més subsequente ao da entrega

dos relatérios com as respectivas notas fiscais.

7.2.2. No caso das datas descritas recairem em feriado, final de semana ou que nao seja

possivel o expediente publico, sera efetivada a agdo descrita no proximo dia util.

7.3. Quando do pagamento sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagédo

aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma presencial, com fundamento na hipétese do art. 75, Il da Lei n.° 14.133/2021,

que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO.

8.1.1.1. Forma de fornecimento: O fornecimento do objeto sera integral.

8.2. Exigéncias de habilitagao:
8.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

COMPROVAGAO JURIDICA :
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REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

- Certidao negativa federal de débitos;

- Certidao negativa estadual de débitos;

- Certidao negativa municipal de débitos;

- CRF FGTS;

- Certidao negativa de débitos trabalhistas;

- Consulta Consolidada de Pessoa Juridica

DECLARAGAO UNIFICADA

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS PREGOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENGAO DOS
PREGOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO
SEPARADO E CLASSIFICADO

O custo estimado total da contratagcdo é de R$ 1.989,00 (mil novecentos e oitenta e nove

reais).

9.1 - CONSULTAS JUNTO AO PNCP:

ITEM DESCRIGAO

CONSULTAS

Cartilha (Livreto)
16 Paginas - A4
1 Fechado,

Formato: 15X21

Cm, Cores: 4x4,

Apds ampla pesquisa no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), tanto em nivel estadual quanto em nivel nacional, ndo foram
encontradas publicagdes que se refiram ao item em questdo com
exatiddo (a pesquisa do Municipio de Pinheiro/MA -
https://pncp.gov.br/app/editais/06200745000180/2026/4, ITEM
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Frente E Verso, | 7085514 - nao reflete com exatiddo a descricdo do item), tendo em
Material: Couché | vista suas especificidades.

Fosco 170G,
Acabamento:

Dobra E Grampos

- PNCP: https://pncp.gov.br/app/editais/83102459000123/2025/1103 -
Id contratacdo PNCP: 83102459000123-1-001103/2025 - ITEM 1 -
R$ 0,95

Adesivo 7x7 | - PNCP: https://pncp.gov.br/app/editais/00509018000113/2025/3341
2 impresso para | - |d contratagdo PNCP: 00509018000113-1-003341/2025 - ITEM 2 -

colagem R$ 1,15

- PNCP: https://pncp.gov.br/app/editais/83102459000123/2025/1349 -
Id contratagdo PNCP: 83102459000123-1-001349/2025 - ITEM 1 -
R$ 2,838

9.2 - Cotagao: JUAREZ JOSE DE SOUZA - CNPJ: 44.685.051/0001-70
) 1) Cartilha (Livreto) 16 Paginas - A4 Fechado, Formato: 15X21 Cm, Cores: 4x4,
Frente E Verso, Material: Couché Fosco 170G, Acabamento: Dobra E Grampos - Valor
Unitario: R$ 15,54

° 2) Adesivo 7x7 impresso para colagem - Valor Unitario: R$ 0,82

9.3 - Cotagado: GRAFICX SOLUCOES DIGITAIS LTDA - CNPJ: 26.981.763/0001-54
® 1) Cartilha (Livreto) 16 Paginas - A4 Fechado, Formato: 15X21 Cm, Cores: 4x4,
Frente E Verso, Material: Couché Fosco 170G, Acabamento: Dobra E Grampos - Valor
Unitario: R$ 18,89

o 2) Adesivo 7x7 impresso para colagem - Valor Unitario: R$ 0,82

9.4 - Cotagdo: DN SERVIGOS DE IMPRESSAO DIGITAL LTDA (EASY GRAPH - GRAFICA
ARTISTICA) - CNPJ: 19.532.334/0001-34
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5 ADMINISTRATIVO pib g M
) 1) Cartilha (Livreto) 16 Paginas - A4 Fechado, Formato: 15X21 Cm, Cores: 4x4,

Frente E Verso, Material: Couché Fosco 170G, Acabamento: Dobra E Grampos - Valor
Unitario: R$ 21,14

° 2) Adesivo 7x7 impresso para colagem - Valor Unitario: R$ 1,09

ESTADO DE SANTA CATARINA AAa

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Fundag&o Municipal do Meio Ambiente de Camboriu. A contratacao

sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Fonte de Recursos: 150070000000;
I) Elemento de Despesa: 3.33.90.39.63 - SERVICOS GRAFICOS E EDITORIAIS

[l1) Codigo reduzido: 149

11. DE FRAUDE E DA CORRUPGAO

Os licitantes devem observar € o contratado deve observar e fazer observar, por seus
fornecedores o mais alto padrao de ética durante todo o processo de licitacdo, de selecédo e de

execugao do objeto contratual.
Para os propésitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

a) “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem
como objetivo de influenciar a agao de servidor publico no processo de licitagdo ou na execucao

do contrato;

b) “pratica fraudulenta”. a falsificacdo ou omissao dos fatos, com o objetivo de influenciar o

processo de licitagdo ou de execucgdo de contrato;

c) “pratica colusiva”. esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou
sem o conhecimento de representantes ou prepostos do érgéo licitador, visando estabelecer

precos em niveis artificiais e ndo competitivos.
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12 - PLANEJAMENTO

Responsavel pela elaboracdo do Termo e pela cotacdo: Samuel Elyabe Eduardo, Auxiliar
Administrativo, Portaria n.° 2.139/2024;

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteudo do Termo de Referéncia se limita ao
minimo imprescindivel a satisfacao do interesse publico, presente na generalidade dos produtos e
modelos existentes no mercado, ndo consignando marca ou caracteristica, especificagcdo ou
exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o

certame ou limitar ou frustrar a competicao ou a realizacdo do objeto contratual.

Camboriu, 27 de margo de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b JAMILI NAIARA PEREIRA DESOUZA
g Data: 22/04/2026 15:33:01-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Jamili Naiara Pereira de Souza
Presidente - FUCAM

Documento assinado digitalmente

“b SAMUEL ELYABE EDUARDO
g Data: 22/04/2026 15:28:15-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Samuel Elyabe Eduardo
Auxiliar Administrativo

Responsavel pela elaboracédo do TR e pela cotagao
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