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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO COMPLETA DO OBJETO

Contratagédo de empresa especializada na prestacdo de servicos de locacdo de veiculos
terrestres, incluindo 6nibus, micro-6nibus e vans, providos de motorista e combustivel, com o
objetivo de prover transporte de ida e volta entre Belo Horizonte e o Aeroporto Internacional de
Confins, para os membros da diretoria, conselheiros e colaboradores do CRECI/MG, que
participardo do evento CONVENSI, a ser realizado na cidade de Foz do Iguacu/PR.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacéo é essencial para garantir o transporte eficiente, seguro e pontual dos membros da
diretoria e colaboradores do CRECI/MG entre Belo Horizonte e o Aeroporto Internacional de
Confins. A locacdo de onibus, micro-énibus ou vans proporciona praticidade, organizacdo
logistica e otimizacdo de recursos, além de garantir conforto e seguranga durante o
deslocamento.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
3.2. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

4. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. O servico sera prestado da seguinte forma:

SAIDA

Data: 31/07/2025 (guinta-feira):

Capacidade: 32 (trinta e duas) pessoas (com bagagem);

Horario: 03h30

Local de Partida: Rua Espirito Santo, 629, Centro, Belo Horizonte/MG;
Local de Destino: Aeroporto internacional de confins.

RETORNO
Data: 03/08/2025 (domingo);

Capacidade: 32 (trinta e duas) pessoas (com bagagem)

Horario: 11:00h.

Local de Partida: Aeroporto internacional de confins.

Local de Destino: Rua Espirito Santo, 629, Centro, Belo Horizonte/MG

5. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. As comunicacdes entre o0 CRECI/MG e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar o servigo conforme disposigdes do presente Termo de Referéncia, obedecendo as
disposicdes legais vigentes.

6.2. Comunicar imediatamente ao CRECI/MG quaisquer fatos ou anormalidades que possam
prejudicar a execugéao do objeto.

6.3. Prestar todos os esclarecimentos que |lhe forem solicitados pelo CRECI/MG, atendendo
prontamente a todas as reclamagées.

6.4. Responsabilizar-se por quaisquer indenizagdes em decorréncia de danos ou prejuizos
causados, por agdo ou omissdo sua ou de seus prepostos, ao CRECI/MG ou a terceiros, bem
como pela inobservancia ou infragdo de disposicdes legais, regulamentos ou posturas vigentes
em razéo da execugao do objeto do contrato.

6.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

6.6. Responder por quaisquer prejuizos sofridos pelo CRECI/MG, em decorréncia de atraso
injustificado na execucao de suas obrigacgoes.

6.7. O motorista devera estar devidamente habilitado para a condugéo do veiculo.

6.8. O motorista devera apresentar-se uniformizado e identificado.

6.9. O veiculo devera apresentar boas condicdes de uso (conservagéo), limpeza e seguranca.
6.10. O veiculo devera estar com Seguro Obrigatério atualizado.

6.11. O veiculo devera estar devidamente licenciado e revisado para o ano em curso.

6.12. O veiculo devera portar documentos, equipamentos e acessoérios obrigatérios exigidos
pelo Codigo Nacional de Transito e Conselho Nacional de Transito.

6.13. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por
ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na contratacdo direta.

¢
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6.14. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

6.15. Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem
como a nao empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de
aprendiz, a partir de 14 anos.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Proporcionar condigbes para que a contratada possa cumprir as obrigacbes pactuadas.

7.2. Comunicar a contratada, por escrito e em tempo habil, quaisquer instrucées ou
procedimentos a serem adotados sobre os assuntos relacionados com a execugdo do servico.

7.3. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a execugéo do
servico.

7.4. Exercer a fiscalizagdo do contrato por servidor especialmente designado, na forma da Lei
n® 14.133/21, sem excluir nem reduzir a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua ocorréncia, ndo existira corresponsabilidade do
CRECI/MG.

8. DO RECEBIMENTO DEFINITIVO, DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

8.1. O recebimento definitivo se dard com o atesto da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento de um dos documentos
mencionados.

8.2. O prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execugédo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pelo
CRECI/MG durante a analise prévia & liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.3. O recebimento definitivo n&o excluira a responsabilidade civil nem a responsabilidade ético-
profissional da contratada pela perfeita execugéo do contrato.

8.4. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05
(cinco) dias uteis para fins de liquidag&o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do artigo
7°, § 3°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.4.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.4.1.1. A data da emissédo

8.4.1.2. Os dados do contrato e do CRECI/MG
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8.4.1.3. O periodo respectivo de execucao do contrato
8.4.1.4. O valor a pagar
8.4.1.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.4.2. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdés a comprovacdo da
regularizagao da situacéo, sem énus ao CRECI/MG.

8.5. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados da finalizagdo
da liquidacéo da despesa, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.6. No caso de atraso pelo CRECI/MG, os valores devidos & contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagéo do Indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA de correcéio monetaria.

8.7. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela contratada.

8.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

8.11. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, n3o sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.12. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020.

8.13. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela referida IN dependerdo de prévia autorizacdo
do CRECI/MG.

8.14. A eficacia da cessdo de crédito néo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administragéo, esta condicionada a celebracio de
termo aditivo ao contrato administrativo.

8.15. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitagdo por parte da contratada (cedente), a celebragdo do aditamento de

@
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cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o artigo 12, da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

8.16. O crédito a ser pago ao cessionario é exatamente aquele que seria destinado a
cedente/contratada pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados ao CRECI/MG (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos).

8.17. A cesséo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade da contratada.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da contratagdo correra pela seguinte dotagdo orgamentéria:
6.3.1.3.04.01.065 - Locagéo de Veiculos.

10. DA EXTINCAO CONTRATUAL

10.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

10.2. Se as obrigagbes nfo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a concluséo do objeto.

10.3. Quando a ndo concluséo decorrer de culpa da contratada:

10.3.1. Ficard ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas.

10.3.2. Podera o CRECI/MG optar pela extingéo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

10.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei n® 14.133/21,
bem como amigavelmente, por decisdo arbitral ou por decisdo judicial, aplicando-se as
disposicoes dos artigos 138 e 139, da mesma Lei:

10.4.1. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da contratada n&o
ensejara a extingédo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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10.4.2. Se a operagdo implicar mudanca da contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracéo subjetiva.

10.5. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

10.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos
10.5.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos

10.5.3. Indenizagdes e multas.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente, na forma do artigo 155 da Lei n°
14.133/2021, pelas seguintes infragdes:

11.1.1. Dar causa a inexecucéo parcial do contrato

11.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo

11.1.3. Dar causa a inexecugéo total do contrato

11.1.4. Ensejar o retardamento da execucgdo do objeto sem motivo justificado

11.1.5. Prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato

11.1.6. Praticar ato fraudulento na execug&o do contrato

11.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas a contratada pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sancdes:

11.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave.

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quanto praticadas as condutas descritas nos subitens
11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, sempre que nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave.

11.2.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, bem como nos subitens 11.1.2, 11.1.3 e
11.1.4, que justifiquem a imposi¢édo de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
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11.2.5. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor do contrato, para as infragdes
descritas nos subitens 11.1.5a 11.1.8.

11.2.6. Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) do valor do contrato, para a infragéo
descrita no subitem 11.1.3.

11.2.7. Multa compensatéria de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato, para a
infracéo descrita no subitem 11.1.2.

11.2.8. Multa compensatdria de 15% (quinze por cento) do valor do contrato, para a infracdo
descrita no subitem 11.1.4.

11.2.9. Para a infragéo descrita no subitem 11.1.1, a multa compensatéria sera de 20% (vinte
por cento) do valor do contrato.

11.3. A aplicagéo das san¢bes acima descritas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral do dano causado ao CRECI/MG.

11.4. Todas as sangdes previstas poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
11.5. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados:

11.5.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.5.4. Os que dela provierem para o CRECI/MG.

11.5.5. A implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgéos de controle.

11.6. Na aplicagéo da penalidade de multa sera facultada a defesa da contratada no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagso.

11.7.1. Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pelo CRECI/MG.

11.8. A aplicagdo das sangées realizar-se-a em processo administrativo que assegure a
contratada o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do artigo 158, da Lei n° 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de idoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/21, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846/13, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na NLLC.
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11.10. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no
contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou @ empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a contratada, observados, em todos os casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.11. O CRECI/MG devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

11.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar s&o passiveis de reabilitagdo na forma do artigo 163, da Lei n® 14.133/21.

11.13. Os debitos da contratada para com o CRECI/MG, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pela Administracéo decorrentes do contrato ou de outros
contratos administrativos que a contratada possua com o CRECI/MG, na forma da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. Para fins de habilitagdo, o interessado devera comprovar os seguintes requisitos:
12.1.1. Habilitagdo Juridica

12.1.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede

12.1.1.2.  Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-brlempreendedor

12.1.1.3. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricgo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social, no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores

12.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de
2020
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12.1.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil Sje Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores

12.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

12.1.1.7. Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

12.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
12.1.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

12.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS)

12.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa

12.1.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede, relativa a atividade a ser
contratada

12.1.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaracéo da Fazenda
respectiva da sede, ou outra equivalente, na forma da lei

13. DO PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO

O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 15 (quinze) dias.

14. DA ALTERACAQ DO CONTRATO

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-30 pela disciplina dos artigos 124 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

14.2. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condigées contratuais, os acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

—,
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14.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderé&o
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato.

14.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato poderdo ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragio de termo aditivo, na forma do artigo 136, da Lei n°
14.133/2021.

Belo Horizonte, 15 de julho de 2025

o \ . J
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PST/ADMINISTRATIVO



