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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a confec¢éo e fornecimento de pins para o
CRECIMG.

1.2. Os pins a serem fornecidos deverdo estar em conformidade com as especificagbes
descritas no item 3 — Da Descrigdo da Solugdo deste Termo de Referéncia, observando-se o
guantitativo a seguir:

ITEM DESCRIGAO QUA
SUMARIA NT

01 Pins personalizados dourado | 1400

02 Pins personalizados rosa 1000

1.3. O objeto da contratagdo é caracterizado como bem comum.

1.4. Do prazo de vigéncia da contratacdo

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratacéo sera de 30 (trinta) dias, contados a partir do aceite da
respectiva Ordem de Servigo, incluindo os prazos de entrega, recebimentos provisorio e
definitivo, liquidagéo e pagamento.

1.4.2. Para fins de eficacia, cabera ao contratante divulgar a Ordem de Servigo no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), bem como no seu sitio oficial na internet.

2. DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por finalidade a distribuicdo de pins durante as solenidades de
entrega de carteiras profissionais, em eventos institucionais promovidos pelo Orgéo, bem como
nas visitas realizadas pelos profissionais de fiscalizaco.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Os pins deverdo atender as seguintes especificacdes:

3.1.1. Pin metalico produzido pelo processo de fundigdo, medindo aproximadamente 2,5 cm.
Possui banho dourado, acabamento em esmalte com 1 cor, montados com pino e fecho
borboleta de metal no verso.

3.1.2. Pin metalico produzido pelo processo de fundigdo, medindo aproximadamente 2,0 cm.
Possui banho dourado, acabamento em esmalte com 2 cores, montados com pino e fecho
borboleta de metal no verso.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. Subcontratacéo

N&o é admitida a subcontratago do objeto contratual.

4.2. Garantia contratual

N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucgéo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicbes de Execucéo
5.1.1. A execuc¢édo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: assinatura do contrato ou aceite da ordem de servico,
conforme o caso.

5.1.1.2, Prazos de execugdo e entrega: em até 30 (trinta) dias contados da aprovacéo, pelo
contratante.

5.1.1.2.1. Os pins deverdo ser entregues na sede do CRECI/MG, localizada na Rua dos Carijos,
244/10° andar, Centro, Belo Horizonte/MG, de segunda-feira a sexta-feira, em dias Uteis, das
09n30min as 11h30min e das 13h30min as 16h30min, acondicionados adequadamente e
acompanhados da nota fiscal devidamente preenchida.

5.1.2. Sera exigida, pelo contratante, prova digital do item.

5.1.3. No prazo de até 03 (trés) dias apos a assinatura do contrato administrativo ou o aceite da
Ordem de Execucdo de Servigo, a contratada devera enviar ao CRECI/MG a prova digital, para
aceitacao.

5.1.3.1. A prova devera obedecer aos seguintes formatos:

5.1.3.1.1. Formato digital: a contratada devera enviar, no prazo de até 03 (irés) dias, a
respectiva amostra ao CRECI/MG, para validacéo final.

5.1.3.1.2. Seréo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade: tipo de

material empregado, padronizagdo de cores, dimensdes, formas, escrita, logomarca, entre
outros.

5.1.3.1.3. Caso a amostra ndo atenda integralmente as especificacdes exigidas, a contratada
devera realizar os ajustes necessarios e reapresentar nova prova, sem énus adicional para a
contratante.

5.1.3.1.4. A confeccédo definitiva devera ter inicio somente apos a aceitacdo da prova, a qual
devera ser formalizada expressamente pelo CRECI/MG.
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5.1.3.1.5. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera comunicar
as razfes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensé&o do contrato, o cronograma
de execucéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o CRECI/MG e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O CRECI/MG podera convocar representante da contratada para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, o CRECI/MG podera convocar o representante da
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
infformagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estrategias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A contratada designara formalmente um preposto, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagdo a execugéao do objeto contratado.

6.7. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato ou
pelo respectivo substituto.

6.8. O fiscal do contrato acompanhara a execugio do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigbes nele estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para o
CRECIMG.

6.9. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a sua execucgdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes
para a correcéo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.11. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que

demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

v
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6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato na data aprazada,
o fiscal tecnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato de todas
as ocorréncias relacionadas a sua execucgdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencido das condigbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa.

6.16. O gestor do contrato tomaréa providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicagio de sangées.

6.17. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor responsavel para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigcdes, conforme especificagdes constantes no
Termo de Referéncia, assumindo total responsabilidade pela execucéo de sua entrega.

7.2. Comunicar imediatamente ao CRECI/MG quaisquer fatos ou anormalidades que possam
prejudicar a execugado do contrato.

7.3. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pelo CRECI/MG, atendendo
prontamente a todas as reclamacgoes.

7.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitaco e qualificacéo exigidas na contratacéo.

7.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, o objeto que contenha vicios, avarias ou
defeitos, apds ser notificado pelo CRECI/MG.

7.6. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuicées previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servigos executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos ndo tém nenhum vinculo
empregaticio com o CRECI/MG.

7.7. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao CRECI/MG e/ou a
terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.
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7.8. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

7.9. Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como
a ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de 14 anos.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Proporcionar condi¢cdes para que a contratada possa cumprir as obrigagdes pactuadas.

8.2. Comunicar a contratada, por escrito e em tempo habil, quaisquer instru¢cdes ou
procedimentos a serem adotados sobre os assuntos relacionados com a execugdo dos
Servigos.

8.3. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a execugéo dos
servicos.

8.4. Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas no objeto, a fim de que sejam substituidos do prazo de 05 (cinco)
dias.

8.5. Instruir a Ordem de Execugéo de Servico com os arquivos da arte.

8.6. Exercer a fiscalizacédo do contrato por servidor especialmente designado, na forma da Lei
n® 14.133/21, sem excluir nem reduzir a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua ocorréncia, n&o existira corresponsabilidade do
CRECIIMG.

9. DOS RECEBIMENTOS, DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

9.1. O servico sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da conclusdo dos
servigos, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

9.3. O recebimento definitivo ocorrera apés a verificacdo do atendimento das exigéncias
contratuais pelo fiscal do contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

9.4. O pagamento sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis apés o recebimento definitivo e
apresentacao da nota fiscal.
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9.41. O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria em conta indicada pela
contratada.

9.5. Quando cabivel, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagéo aplicavel.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da contratagdo correra pela seguinte dotagdo orgamentaria:
6.3.1.3.01.01.019 — Prémio, Diplomas e Medalhas.

11. DA EXTINCAO CONTRATUAL

11.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a concluséo do objeto, caso em que devera o CRECI/MG providenciar a readequagdo do
cronograma fixado para o contrato.

11.3. Quando a n&o concluséo do contrato referida no subitem decorrer de culpa da contratada:

11.3.1. Ficara ela constituida em mora, sendo-lhe aplicveis as respectivas sancdes
administrativas;

11.3.2. Podera o CRECI/MG optar pela extin¢ao do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

11.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei n° 14.133/21,
bem como amigavelmente, por decisdo arbitral ou por decisdo judicial, aplicando-se as
disposicdes dos artigos 138 e 139, da mesma Lei:

11.4.1. A alteracéo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.4.2. Se a operacgéo implicar mudanca da contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

11.5. O termo de extingéo, sempre que possivel, sera precedido:

11.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos
11.5.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos

11.5.3. Indenizacdes e multas.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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12.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente, na forma do artigo 155 da Lei n°
14.133/2021, pelas seguintes infracées:

12.1.1. Dar causa a inexecucgéo parcial do contrato.

12.1.2. Dar causa a inexecug&o parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

12.1.3. Dar causa a inexecugéo total do contrato.

12.1.4. Ensejar o retardamento da execugao do objeto sem motivo justificado.

12.1.5. Prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato.

12.1.6. Praticar ato fraudulento na execucédo do contrato.

12.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas a contratada pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sancgdes:

12.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucéo parcial do contrato, sempre
que néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 12.1.2, 12.1.3 e 12.1.4, sempre que néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais
grave.

12.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como nos subitens 12.1.2, 12.1.3 e
12.1.4, que justifiquem a imposig¢&o de penalidade mais grave.

12.2.4. Multa moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

12.2.5. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor do contrato, para as infragbes
descritas nos subitens 12.1.5a 12.1.8.

12.2.6. Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) do valor do contrato, para a infragéo
descrita no subitem 12.1.3.

12.2.7. Multa compensatéria de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato, para a
infrag@o descrita no subitem 12.1.2

12.2.8. Multa compensatéria de 15% (quinze por cento) do valor do contrato, para a infragéo
descrita no subitem 12.1.4.
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12.2.9. Para a infracdo descrita no subitem 12.1.1, a multa compensatéria sera de 20% (vinte
por cento) do valor do contrato.

12.3. A aplicacéo das sancdes acima descritas ndo exclui, em hipoétese alguma, a obrigacéo de
reparagao integral do dano causado ao CRECI/MG.

12.4. Todas as sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
12.5. Na aplicagdo das sancgdes serdo considerados:

12.5.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

12.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.5.4. Os danos que dela provierem para o CRECI/MG.

12.6.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgdos de controle.

12.6. Na aplicacéo da penalidade de multa sera facultada a defesa da contratada no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pelo CRECI/MG.

12.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure a
contratada o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do artigo 158, da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133/21, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administraggo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846/13, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na NLLC.

12.10. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no
contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancgdes
aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou @ empresa do mesmo ramo com relagéo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com a contratada, observados, em todos os casos,
o contraditorio, a ampla defesa € a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

12.11. O CRECI/MG devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
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(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

12.12. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar s&o passiveis de reabilitagdo na forma do artigo 163, da Lei n® 14.133/21.

12.13. Os débitos da contratada para com o CRECI/MG, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderfo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pela Administragdo decorrentes do contrato ou de outros
contratos administrativos que a contratada possua com o CRECI/MG, na forma da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

13.1. A presente contratagdo sera realizada por dispensa de licitacdo. O critério de julgamento
sera o menor preco global com fundamento no artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

13.2. Para fins de habilitagéo, o interessado devera comprovar os seguintes requisitos:
13.2.1. Habilitacdo Juridica

13.2.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

13.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitag&o ficara condicionada & verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

13.2.1.3. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatédrio de seus
administradores.

13.2.1.4. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de
2020.

13.2.1.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

13.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

13.2.1.7. Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagéo respectiva.



SERVICO PUBLICO FEDERAL .
CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS - 4° REGIAO/MG

13.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista.
13.2.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

13.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

13.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

13.2.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede, relativa a atividade a ser
contratada.

13.2.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto

contratual, devera comprovar tal condigdo mediante apresentacéo de declaragédo da Fazenda
respectiva da sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14. DA ALTERACAO DO CONTRATO

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos artigos 124 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

15. DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pelo CRECI/MG segundo as disposigdes contidas na Lei n°
14.133/21 e demais normas federais aplicaveis.

Belo Horizonte, 26 de agosto de 2026.
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Kelly Cristina Monteiro
PST/Assistente Administrativo



