ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAW DE MINAS GERAIS

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS - ALMG
AVISO DE CONTRATACAO COM DISPENSA DE LICITACAO
COTACAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP — Ne 104/2024
Ne DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 104/2024

1 - PREAMBULO

1.1 - OBJETO: Aquisicao de materiais de limpeza, higiene e descartdveis , conforme condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Anexo I.

1.2 - CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco por lote
1.3 - DATA DA SESSAO DE LANCES: 11/7/2024
1.4 - HORARIO DA SESSAO DE LANCES: 9 s 15 horas (horario de Brasilia)

1.5 - LOCAL: www.compras.mg.gov.br

1.6 - FUNDAMENTACAO LEGAL: inciso II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021 e
Resolucao SEPLAG ne 34, de 2023.

1.7 - AMPLITUDE DE PARTICIPACAOQ: somente MEs e EPPs

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 - Poderao participar desta COTEP quaisquer pessoas que desempenhem suas atividades de
forma regular, desde que satisfacam as exigéncias deste instrumento e sejam previamente
cadastradas no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF -, do Sistema Integrado de
Administracado de Materiais e Servicos - SIAD -, no Portal de Compras,

WWwWWw.compras.mg.gov.br.

2.2 - Nao poderao participar desta COTEP aqueles que incidirem nas vedacOes previstas no
art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021, ou que incorrerem em outros impedimentos previstos em lei,
inclusive aqueles incluidos no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com
a Administragao Publica Estadual, no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas —
CEIS - e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP —, conforme previsto na Lei
Estadual n° 13.994, de 2001; no art. 90 §4° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e no art. 7°, V, da
Deliberacao da Mesa da Assembleia n° 2821, de 2023.

2.2.1 - Inclui-se nas vedacoes legais a probicdo de participar desta COTEP, ou da execucao do
respectivo contrato, direta ou indiretamente, aquele que mantiver vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente da ALMG ou com agente
publico que desempenhe fun¢do na COTEP ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau.

2.3 - Nao poderao participar, direta ou indiretamente, da COTEP ou da execuc¢do do contrato
servidores publicos da ALMG, devendo ser observadas as situacdoes que possam configurar
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conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacdao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021 e Art. 29
da Deliberacao da Mesa da Assembleia n° 2.802, de 2022.

3 - DO CADASTRAMENTO DO FORNECEDOR NO PORTAL DE COMPRAS DO ESTADO DE
MINAS GERAIS

3.1 - Para acesso ao sistema eletronico, os fornecedores deverao efetuar o cadastro pelo site
www.compras.mg.gov.br, opcdao “CADASTRO DE FORNECEDORES”.

3.1.1 - O gerenciamento do CADASTRO DE FORNECEDORES é realizado exclusivamente pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdao — SEPLAG —, ndo cabendo a ALMG solucionar
eventuais problemas a ele relacionados.

3.2 - As informag¢des complementares sobre o cadastro poderao ser obtidas junto a Central de
Atendimento aos Fornecedores, pelo e-mail cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br
ou pelo preenchimento de formulério na se¢ao Fale Conosco do site www.compras.mg.gov.br.

4 - DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1 - Os fornecedores interessados em participar da COTEP deverdao encaminhar,
exclusivamente por meio do Portal de Compras, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horério estabelecidos
para abertura do procedimento.

4.2 - E condicdo para o envio de proposta declarar em campo préprio no Portal de Compras
MG:

a) a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

b) o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006, quando couber;

¢) o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicOes gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

d) a responsabilidade pelas transacoes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances;

e) o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal n° 8.213, de 1991, se
couber; e,

f) o cumprimento do disposto no inciso III do art. 7° da Constituicao Federal.

4.3 - Nos precos propostos pelo fornecedor deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos
sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o
fornecimento do objeto, os quais ficardo a cargo tinica e exclusivamente do fornecedor.

4.3.1 - No caso de aquisicao de produtos, os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas
Gerais ndo optantes pelo Simples Nacional deverao:

a) enviar sua proposta de precos pelo sistema eletronico com o valor resultante da deducao do
ICMS prevista no item 114 da parte 1 do Anexo X do RICMS, bem como na etapa de lances.

b) informar, no detalhamento de Proposta de Precos, os valores COM ICMS e SEM ICMS.

4.4 - A apresentacao da proposta por parte do fornecedor significa o pleno conhecimento e sua
integral concordancia com as cldausulas deste instrumento.
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5 - DA FASE DE LANCES

5.1 - A partir do hordrio previsto no preambulo deste instrumento terd inicio a fase de lances,
que ocorrerd exclusivamente por meio do Portal de Compras, sife www.compras.mg.gov.br.

5.2 - Durante a etapa competitiva, os fornecedores poderdao encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e respectivos hordério de registro e valor.

5.3 - O fornecedor somente poderd oferecer lance de valor inferior ou com maior percentual
de desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.4 - Nao serdo aceitos lances iguais e prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5 - Durante o transcurso da fase de lances, os fornecedores serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais fornecedores,
sendo vedada a identificacdao do detentor do lance.

5.6 - Caso o fornecedor ndo realize lances, serd considerado o valor da proposta eletrénica
apresentada para efeito da classificacao final.

5.7 - Na hip6tese de ndo serem enviados lances no periodo e haver empate entre duas ou mais
propostas, o sistema realizard sorteio para classificacdo das propostas empatadas.

5.8 - Apos o término do prazo estabelecido, o Portal de Compras ordenard e divulgard os
lances em ordem crescente de classificacao, observado o respectivo critério de julgamento.

5.9 - Caberd ao fornecedor acompanhar as operacoes no sistema, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 -Encerrado o procedimento de envio de lances, serd verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao estipulado para contratacdo, observado, no que couber, o art. 59 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

6.1.1 - Caso tenha havido lances, o agente responsavel pelo procedimento podera solicitar, no
prazo minimo de 2 (duas) horas, o arquivo da proposta ajustada, no modo de julgamento por
item, ou a estratificacdo, no modo de julgamento por lote.

6.1.1.1 - A estratificacdo consistird no ajuste dos precos unitérios e totais dos itens ao valor do
lance ofertado para o lote.

6.2 -Sera desclassificada a proposta elaborada em desacordo com os termos deste
instrumento; que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente; que contiver vicios
insandveis; que ndo obedecer as especificacdes técnicas; que apresentar precos inexequiveis
ou permanecer acima do orcamento estimado para a contratacdo; que ndo tiver sua
exequibilidade demonstrada, quando exigido pela ALMG; que apresentar desconformidade
com quaisquer outras exigéncias, desde que insandvel.

6.3 - Na hipotese de desclassificacdo da proposta do fornecedor, serd convocado o préximo
colocado, quando houver, para a verificacdo da conformidade de sua proposta.

6.4 - Definido o resultado do julgamento, poderd haver negociacdo de condicdes mais
vantajosas para a ALMG com o primeiro colocado, caso necessdrio, exclusivamente por meio
do Portal de Compras e de forma ptblica e transparente.

6.4.1 - O valor resultante da negociacao devera ser registrado no Portal de Compras.
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6.4.2 - A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente
por meio do Portal de Compras, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo ap6s a negociacdo, tiver a sua proposta desclassificada em razdao de
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

6.5 - Os requisitos complementares para a classificacdo das propostas estdo dispostos no
Anexo III deste instrumento.

7 - DA HABILITACAO

7.1 - Concluida a negociacao, o agente responsavel pelo procedimento convocara o fornecedor
mais bem classificado a enviar, via sistema, os documentos de habilitacao previstos no Anexo
IL.

7.2 - Caso os documentos de habilitacdo estejam regulares e vigentes no CRC, o fornecedor,
quando convocado, poderd informar no sistema que utiliza o CRC e enviar apenas o0s
documentos que dele nao constem.

7.2.1 - Ao concluir o envio dos documentos de habilitacdo antes do prazo concedido pelo
agente responsavel pelo procedimento, o fornecedor poderd finalizar o prazo no sistema.

7.3 - Os documentos que se encontrem vencidos no CRC deverdo ser enviados via sistema,
para fins de habilitacao.

7.3.1 - Na hipotese de haver necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, o fornecedor detentor da melhor proposta deverd
encaminhd-los exclusivamente por meio do sistema, no prazo de minimo de 2 (duas) horas
concedido pelo agente responsavel pelo procedimento.

7.4 -Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdao, a ALMG
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdbes do objeto e as condicOes de
habilitacao.

8 - DO CONTRATO

8.1 - Ap6s a homologacao e adjudicacao, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado termo
de contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2 - O fornecedor vencedor terd o prazo de 5 (cinco) dias, contados da intimacao, para assinar
0 contrato ou aceitar o instrumento equivalente.

8.2.1 - Se o fornecedor vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o contrato, o agente responsavel pelo procedimento examinard as ofertas
subsequentes e a qualificacao dos demais fornecedores, observado o disposto no art. 90 da Lei
Federal n° 14.133/2021, até a apuracdao de proposta que atenda as especificacoes, sendo o
respectivo fornecedor declarado vencedor.

8.3 - Caso o termo contratual venha a ser assinado eletronicamente, os representantes legais
do fornecedor adjudicatdrio receberao e-mail da ALMG solicitando que efetuem cadastro
como usudrios externos no Sistema Eletronico de Informacao - SEI-ALMG, endereco
eletronico https://sei.almg.gov.br/usuario_externo, por meio de e-mail e senha pessoais e
intransferiveis.

8.3.1 - Para ativar o cadastro, o(s) representante(s) legal(is) do fornecedor adjudicatério
deverd(ao) enviar copia de RG, CPF e comprovante de endereco para o e-mail:
sei.cadastro@almg.gov.br. O teor e a autenticidade de documentos originais ou de cOpias
recebidos pela ALMG sao de responsabilidade do interessado que os apresentou.

8.3.2 - Sao deveres do usudrio externo do SEI: manter o sigilo da senha de acesso, atualizar os
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dados cadastrais sempre que necessdrio e verificar periodicamente o recebimento de e-mails.
O usudrio responderd administrativa, civil e penalmente pelas acoes efetuadas por intermédio
do acesso ao sistema.

8.3.3 - A realizacdo do cadastro como usudrio externo no SEI-ALMG, instituido por meio da
Deliberacdo da Mesa da ALMG n° 2.712, de 2019, importard a aceitacao de todos os termos e
condicoes que regem o processo eletronico, admitindo como vélida a assinatura eletronica na
modalidade cadastrada (login/senha), nos termos da Deliberacdo da Mesa da ALMG n° 2.710,
de 2019, tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das acoes efetuadas,
as quais serao passiveis de apuracao civil, penal e administrativa.

9 - DAS MULTAS E DEMAIS SANCOES

9.1 - A apuracdo de responsabilidade e a aplicacdo de sancoes observard o disposto na
Deliberacdao da Mesa da ALMG ne 2.821, de 2023.

9.2 - A participante de COTEP ou CONTRATADA serd responsabilizada administrativamente
pelas seguintes infracoes:

I-dar causa a:
a) inexecucao parcial do contrato;

b) inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao patrimonio ou a imagem da ALMG,
aos servicos por ela prestados ou ao interesse coletivo decorrente de sua funcao institucional;

¢) inexecucao total do contrato;
IT - deixar de entregar documentacao exigida para o certame;

[II - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

IV — deixar de celebrar o contrato ou de entregar a documentacdo exigida para a contratacdo
quando convocada dentro do prazo de validade da proposta;

V - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

VI - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a COTEP ou a execuc¢ao do contrato;

VII - fraudar a COTEP ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

VIII - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IX — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da COTEP;

X —praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.3 - A participante da COTEP ou CONTRATADA que incidir nas condutas irregulares previstas
neste instrumento estard sujeita as seguintes sancoes:

[ - adverténcia;
IT - multa, conforme percentuais previstos no quadro 1;

IIT — impedimento de licitar e contratar com a administracao publica direta ou indireta do
Estado de Minas Gerais, pelo prazo de até trés anos, conforme quadro 2;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracao publica direta e
indireta dos entes federativos, pelo prazo de trés a seis anos, conforme quadro 3.

9.4 - A multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

9.5 - A aplicacao das sanc¢oes ndo exclui a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a
ALMG e ndo impede a extin¢ao do contrato por ato unilateral da ALMG, em qualquer fase do



processo de apuracdo de responsabilidade, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

9.6 - A multa compensatoéria poderd ser aplicada, isolada ou cumulativamente, ao responsavel
por infracdo administrativa.

9.7 - Se a conduta ocorrer durante a fase de selecao do fornecedor, os percentuais previstos no
quadro 1 incidirdo sobre o valor estimado da contratacao.

9.8 - Nos contratos plurianuais, os percentuais previstos no quadro 1 incidirdo sobre o valor
anual atualizado do contrato.

9.9 - O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitard a CONTRATADA a multa de mora
de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de
30% (trinta por cento), correspondente a sessenta dias de atraso, na forma prevista em Aviso
de Contratacao com Dispensa de Licitacao — COTEP - ou contrato.

9.9.1 - A aplicacao de multa de mora nao impedird que a ALMG a converta em compensatoria
e promova a extincdo unilateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de outras sanc¢oes
previstas.

9.10 - O valor da multa aplicada sera:

I — retido dos pagamentos devidos pela ALMG, inclusive os decorrentes de outros contratos
firmados com a CONTRATADA;

IT - descontado do valor da garantia prestada, se houver;
I1I - pago por meio de depdsito bancério; ou
IV - cobrado judicialmente.

9.11 - A dosimetria das sanc¢des administrativas levard em consideracao os intervalos abaixo
discriminados, conforme disposto na Lei 14.133, de 2021, e nos Anexos I, II e III da Deliberacao
da Mesa n° 2.821, de 2023:

MULTA COMPENSATORIA

Valor*

*Obs.: Se a conduta ocorrer durante a fase de selecao do

Conduta ensejadora da sancao fornecedor, os percentuais incidirao sobre o valor
estimado da contratacao. No caso dos contratos

plurianuais, os percentuais incidirao sobre o valor anual

atualizado do contrato

Deixar de entregar a

documentacdo exigida para a

COTEP.

Nao manter a proposta, salvo em

decorréncia de fato

superveniente, devidamente

justificado.

- - De 0,5% a 1% sobre o valor contratado
Nao entregar a documentacao

exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do
prazo de validade de sua
proposta.




Ensejar o retardamento da
execucao ou da entrega do objeto
sem motivo justificado.

Dar causa a inexecucdo parcial
do contrato.

De 5% a 20% sobre o valor da parcela ndao executada do
objeto

Dar causa a inexecucao parcial
do contrato que resulte em grave
dano a ALMG, ao funcionamento
dos servicos ou ao interesse
coletivo.

Dar causa a inexecucdo total do
objeto do contrato.

Nao celebrar o contrato.

De 5% a 20% sobre o valor contratado

Apresentar declaracao ou
documentacao falsa exigida para
a COTEP ou prestar declaracao
falsa durante a COTEP ou a
execucao do contrato.

Fraudar a COTEP ou praticar ato
fraudulento na execucdo do
contrato.

Comportar-se de modo inidoneo
ou cometer fraude de qualquer
natureza.

Praticar atos ilicitos com vistas a
frustrar os objetivos da COTEP.

Praticar ato lesivo previsto no art.
5° da Lei Federal n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

De 20% a 30% sobre o valor contratado

Quadro 1 — Multa Compensatoria

IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA ESTADUAL

Conduta ensejadora da sancao

Periodo de
impedimento

Deixar de entregar a documentacao exigida para a COTEP.

Até quatro

Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente | meses.

devidamente justificado.

Nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando convocado | Até seis




dentro do prazo de validade de sua proposta. meses.

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo

e Até um ano.
justificado.

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse | Até dois anos.
coletivo.

Dar causa a inexecucao total do contrato.
Até trés anos.

Nao celebrar o contrato.

Quadro 2 - Impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica Estadual

DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA DOS ENTES FEDERATIVOS

Periodo de duracao da
sancao*
Conduta ensejadora da sancao L.

J ¢ * Observado o minimo de
trés anos e o maximo de
seis anos

Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a
COTEP ou prestar declaracao falsa durante a COTEP ou a | Até quatro anos.
execucdo do contrato.

Fraudar a COTEP ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato.

Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer

natureza. 4 ons
Até seis anos.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da COTEP.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de
1° de agosto de 2013.

Quadro 3 - Declaracao de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
dos entes federativos

10 - DO FORO

10.1 - O foro da comarca de Belo Horizonte é o competente para solucionar as questoes
oriundas desta contratacdo ou relacionadas a atos dela decorrentes.

11 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

11.1 - As partes obrigam-se a proteger os dados pessoais a que terdo acesso em funcao deste
contrato, bem como a cumprir todas determinac¢oes da Lei n° 13.709, de 2018 (Lei Geral de




Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), e dos 6rgdos reguladores/fiscalizadores da matéria,
atuando em perfeita conformidade com as politicas de protecao de dados pessoais existentes.

11.2 - As partes, quando for o caso, deverdo possibilitar o exercicio dos direitos do titular dos
dados pessoais, conforme legislacao brasileira vigente, comprometendo-se a informa-lo sobre
as regras, diretrizes e finalidades de tratamento de seus dados pessoais no ambito da
realizagdo das atividades decorrentes deste contrato.

11.3 - A CONTRATADA deverd manter sigilo em relacdo aos dados pessoais tratados em
virtude deste instrumento, garantindo que todos os seus empregados estejam comprometidos
e sujeitos ao dever de confidencialidade, bem como devidamente instruidos e capacitados
para o tratamento de dados pessoais.

11.3.1 - O dever de confidencialidade mantém-se ainda que a relacdo entre as partes venha a
ser extinta, independentemente dos motivos que derem causa a sua exting¢ao.

11.4 - Qualquer ocorréncia de violacdo do sigilo dos dados deve ser imediatamente
comunicada a outra parte, sendo que todas as apuracoes e medidas de contencao, incluindo
aquelas especificadas na legislacio competente acerca da matéria, devem ser tomadas, de
forma imediata, a fim de minimizar danos.

11.5 - Os dados pessoais da CONTRATADA, assim como das demais pessoas vinculadas a
execucdo deste contrato, passarao a constar nas interfaces da CONTRATANTE como forma de
permitir o perfeito cumprimento deste objeto.

11.6 - ACONTRATANTE atuard em perfeita sintonia a protecao dos dados pessoais, sendo que
todos os procedimentos necessarios ao fiel cumprimento da Lei n° 13.709, de 2018 (Lei Geral
de Protecdao de Dados Pessoais — LGPD), estdao dispostos na Deliberacdao da Mesa da ALMG n°
2.766, de 2021.

12 - DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 - O processo de COTEP é eletronico e os autos estardo disponiveis para vista, a partir da
data de publicacdo do aviso no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais e no Portal
Nacional de Contratacoes Publicas, mediante solicitacao, que deverd ser enviada para o e-mail
compras@almg.gov.br. A vista serd concedida desde que o processo nao esteja em fase de
analise interna.

12.2 - No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a ALMG poderd fixar prazo para que possa haver adequacgao das
propostas ou da documentacao de habilitacdo, conforme o caso.

12.3 - E facultado 2 ALMG, em qualquer fase do processo, promover diligéncias com vistas a
esclarecer ou a complementar a instrucao processual.

12.4 - Os fornecedores intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao
fazé-lo no prazo determinado, sob pena de desclassificacao/inabilitacao.

12,5 - A ALMG podera solicitar o original de qualquer documento, sempre que julgar
necessario.

12.6 - O agente responsavel pelo procedimento poderd subsidiar-se em pareceres emitidos por
técnicos ou especialistas no assunto objeto desta COTEP.

12.7 - As normas que disciplinam esta COTEP serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
ALMG, afinalidade e a seguranca da contratacao.

12.8 - O resultado da COTEP serd divulgado no endereco eletronico www.compras.mg.gov.br.

12.9 - Para informacdes complementares de natureza técnica, os interessados deverao entrar
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em contato com o(s) servidor(es)Rita de Cdassia Epaminondas de Souza, e-mail:
suporteaeventos@almg.gov.br; Telefone: (31) 2108-7267 e Ana Flavia Trindade Gomes; e- mail:
suporteaeventos@almg.gov.br; Telefone: (31) 2108-7266.

12.10 - Este aviso se encontra a disposicao dos interessados nos sites www.compras.mg.gov.br
e Portal Nacional de Contrata¢oes Publicas.

12.11 - Duvidas e informacdoes complementares: telefone (31) 2108-7730; e-mail
compras@almg.gov.br.

12.11.1 - A ALMG nao se responsabilizard por e-mails que, por qualquer motivo, ndao forem
recebidos por ela em virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto da ALMG quanto
do emissor.

ANEXO1

1-DO OBJETO

1.1 -Aquisicdo de materiais de limpeza, higiene e descartdveis, conforme condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

LOTE1
UNID. DE CODIGO DESCRICAO/
ITEM FORNEC. QUANT. CATMAS ESPECIFICACAO
F de 2000 . . .
1 rascomle 3 000367451 | Cloro - Apresentacao: liquido; finalidade: sanitizacao
Detergente — Apresentacdo: neutro, biodegradével,
liquido viscoso. PH: 5,5 a 8,0. Densidade: 1,06 G/CM3.
9 Frasco de 100 001419560 Dfe.vera garantir a remoc;a(f de re/su?uos gordurosos e
500 ml sujidades em geral e o0 enxdgue rdpido. Embalado em
frasco plastico resistente, provido de tampa fixada sob
pressao e bico aplicador.
Esponja sintética para limpeza - Matéria-prima: fibra
3 Unidade 500 001152947 sintética com abrasivo e espuma dtﬂj pohufetano. Tipo:
dupla face. Formato: retangular. Dimensoes: 7,5 cm x
11 cm.
Limpa aluminio - Finalidade: dar brilho a utensilios de
Frasco de 500 . o f s .
4 ml 10 000049972 | aluminio. Caracteristicas: liquido a base de tensoativos
anionico.
Frasco de 500 Lm}paflor 1nstanAtan.eo. Tipo: multiuso. Apresentacgao:
5 ml 20 000676934 liquido. Fragrancia: neutra. Embalado em frasco
plastico resistente com tampa.
Pano para limpeza multiuso. Matéria-prima: fibras
sintéticas com agente bacteriostatico, sem fragrancia.
5 Bobina de 300 9 000973238 Composicao (1): 100% fibras de VlSCf)Se (t.ran,la.l bem
m fechada). Componente (2): Com latex sintético.
Dimensoes aproximadas: 60 cm (comprimento) x 33
cm (largura).
Polidor doméstico de metais. Aspecto fisico: liquido
7 Unidade 2 001858270 branco amarelado. Suspensao: leitosa. Finalidade:
limpar e polir utensilios de metal
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LOTE 2

UNID. DE CODIGO DESCRICAO/

ITEM QUANT. _
FORNEC. CATMAS ESPECIFICACAO

Pacote com Misturador para bebidas. Tipo: mexedor de café tipo
1 10 001130056 palheta. Matéria-prima: pldstico transparente.

500 unidades Tamanho aproximado: 8 cm de comprimento.
9 Calxa. com 30 001372220 Palito - TlPO: para dent,e,. dlmfensoes: 65rpm de
100 unidades comprimento; matéria-prima: madeira.
3 Caixa ?om 40 5 001939920 Palito de Fosfc?ro - m~ater1a—pr1ma: madeira;
palitos Dimensoes: 9,5cm.

Saco plastico, em bobina, para embalagem - Tipo
Rolo com 400 < . . -
4 . 3 000082457 plastico: transparente, picotado; dimensoes
unidades . .
aproximadas: 25cm x 35cm; picotado rolo

Filme multiaplicacdo. Tipo: esticavel aderente.
5 Unidade 20 000622796 | Matéria-prima: PVC transparente, inodoro e atoxico.
Dimensoes: 28 cm x 100 m.

asti 1 - Tipo Bolha, antiestatico,
5 Rolo com 100 10 001719629 Plastico para embalagem - Tipo Bolha, antiestético
metros transparente

Estopa - Matéria Prima: Algodao; Apresentacao: ndao

7 Pacote 4 000788171 .
alvejada

Observacao: Os produtos do Lote 1 deverdo ter qualidade atestada pela Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitéria - ANVISA, observados os critérios da RDC n° 694, de 13 de maio de 2022.

2 - DISPOSICOES CONTRATUAIS

2.1 - O prazo de entrega dos produtos serd de 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento
da Autorizacao de Fornecimento, em remessa Uinica , conforme cronograma a seguir.

2.2 - Os produtos deverao ser entregues na Rua Martim de Carvalho, 94 - 4° andar, na Geréncia
de Suporte a Eventos. Bairro Santo Agostinho, em Belo Horizonte/MG, durante o hordrio de
expediente da ALMG, das 08:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta-feira.

2.3 - A CONTRATADA prestard garantia dos bens pelo periodo de 90 (noventa) dias, ou pelo
prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia ttil subsequente
a data do recebimento definitivo do objeto.

2.4 - Todos os itens do lote 1 deverdo ter validade de pelo menos 18 (dezoito) meses a contar
da data de entrega a CONTRATANTE.

2.5 - A CONTRATADA deverd substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de até
15 (quinze) dias tteis, o objeto com vicios, avarias ou defeitos.

2.5.1 - Todas as despesas necessdrias para efetuar a substituicio do produto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes, durante a garantia, ficardo a cargo da
CONTRATADA, inclusive a entrega e a retirada.

2.6 - Os produtos serao recebidos:

I - provisoriamente no prazo de 1 (um) dia a contar da entrega, pelo(s) fiscal(is) do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes
neste instrumento e na proposta;




II - definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisério, apés a
verificacdo das especificacoes e da quantidade do material e consequente aceitacdo, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

2.7 -0 recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

2.8 - E dever da CONTRATADA comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo minimo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao.

2.9 - O pagamento serd a vista, mediante processo administrativo. A CONTRATADA
apresentard as notas fiscais eletronicas a CONTRATANTE, que dispora de 10 (dez) dias tteis
para efetuar o pagamento, contados do recebimento definitivo do objeto, por meio de
dep6sito em conta bancéria de titularidade da CONTRATADA.

ANEXOII
DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO

1 - Aregularidade fiscal, social e trabalhista serd atestada por:
a) certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

b) certiddao de regularidade com a Fazenda Federal e com o Instituto Nacional de Seguridade
Social - INSS;

¢) certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual;
d) certidao de regularidade trabalhista.

1.1 - No caso de pessoas fisicas, somente serdo exigidas as certidoes de regularidade com a
Fazenda Federal e Estadual.

1.2 - Os fornecedores poderdao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem do Certificado de Registro Cadastral emitido pelo CAGEF.

1.3 - A regularidade perante o FGTS, a Fazenda Federal e o INSS, sempre que disponivel, serd
aferida nos sites respectivos.

1.4 - A prova de regularidade com a Fazenda Federal e a Previdéncia Social deverd ser feita
mediante a apresentacdo de certidao expedida conforme a Portaria Conjunta PGFN/RFB n°
1.751, de 2014.

1.5 - A prova de regularidade com a Fazenda Estadual devera ser feita mediante a apresentacao
da Certidao Negativa de Débito Plena ou ainda Certidao Positiva com Efeito de Negativa.

1.6 - A prova de regularidade trabalhista devera ser feita mediante a apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas ou Positiva Com Efeito de Negativa.

1.7 - As MEs e EPPs deverdao apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que essa apresente alguma restricdo, caso em que
serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis para regularizacdo, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que a proponente for declarada vencedora do certame, nos
termos do § 1° do art. 43 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

2 -Em caso de davida quanto a autenticidade de qualquer documento, o fornecedor sera
convocado a apresentar, no prazo de 2 (dois) dias tteis, a documentacdo original, sob pena de
inabilitacao.

3 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao



estar:
a) em nome do fornecedor, com niimero do CNPJ e endereco respectivo;
b) em nome da sede (matriz), se o fornecedor for a sede (matriz);

c) em nome da filial, se o fornecedor for a filial, salvo aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da sede (matriz).

4 - Os documentos deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias da data prevista
para a abertura das propostas, quando nao houver prazo estabelecido pelo 6rgao competente
expedidor ou por outra norma legal.

5 - A falta de quaisquer documentos ou o descumprimento das exigéncias previstas nos
subitens anteriores implicard a INABILITACAO do fornecedor.

6 - Havendo superveniéncia de fato impeditivo a participacao, fica o fornecedor obrigado a
declard-lo, sob o risco de sofrer as penalidades legais cabiveis.

ANEXO III
REQUISITOS COMPLEMENTARES PARA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

1 - O fornecedor devera apresentar catdlogos, folders ou indicacdo de site com informacoes e
completa descricio dos produtos ofertados, para avaliacdo das caracteristicas técnicas de
qualidade.

1.2 - Os arquivos correspondentes aos catdlogos, foldersou indicacdo de site deverao ser
enviados via Portal de Compras pelo fornecedor detentor da melhor oferta, por convocacao do
agente responsavel pelo procedimento.
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Documento assinado eletronicamente por Alex Pacheco de Paula, Servidor(a) Ptblico(a),
em 05/07/2024, as 14:18, conforme Deliberacao n°© 2.710, de 2019.

.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site

1 https://sei.almg.gov.br/documento_conferir informando o cédigo verificador 0095598 e o
codigo CRC F69930A9.
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