ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAW DE MINAS GERAIS

Setor solicitante/gestor do contrato: Escola do Legislativo
Titular: Ruth Schmitz de Castro
Ramal: 3400

1. DESCRICAO DO OBJETO (SOLUCAO):

Contratacao de atividade de ensino e/ou pesquisa, conforme condicoes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.1 TIPO DE ATIVIDADE (de acordo com os servicos estabelecidos no Anexo da Deliberacao
2870/2025): Palestra / Professor Externo

1.2 NOME DA ATIVIDADE: O papel do servidor publico no Estado Democrético de Direito
1.3 NOME DO PROFISSIONAL A SER CONTRATADO: Gabriela Spanghero Lotta

1.4 PUBLICO ALVO: Novos servidores da ALMG empossados em 2026

1.5 CARGA HORARIA: 3 horas

1.6 VALOR DA HORA-AULA: R$ 299,00

1.7 VALOR DA HORA-AULA CONFORME TABELA? (x) Sim () Nao

1.8 VALOR TOTAL: R$ 897,00 (oitocentos e noventa e sete reais)

1.9 MODALIDADE (online, presencial, etc.): online

1.10 LIGADA A MATRIZ DE COMPETENCIAS (x) Sim Setorial () Nao

1.11 AREA DEMANDANTE DA ATIVIDADE: Escola do Legislativo

2. FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO:
2.1 DATA/PRAZO PARA REALIZACAO DA ATIVIDADE: 3 de marco de 2026

2.2 LOCAL: Escola do Legislativo — Avenida Olegéario Maciel, 2.161 — Lourdes. Belo
Horizonte/ MG.

2.3 Nao sera admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto.

2.4 RESPONSABILIDADE PELOS CUSTOS COM DESLOCAMENTO E ALIMENTACAO: Nio se
aplica

2.5 TIPO DE SERVICO: servico técnico especializado, de natureza predominantemente




intelectual, por escopo.

2.6 REGIME DE EXECUCAO: empreitada por preco global.

3. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

3.1 Gestor do contrato (nome, setor, e-mail e telefone): Ruth Schmitz de Castro —
schmitz@almg.gov.br — 2108-3400.

3.2 Fiscal do contrato (nome, setor, e-mail e telefone): Marialice Nogueira Emboava —
marialice.emboava@almg.gov.br — 2108-3404.

3.3 Gestor da atividade (nome, setor, e-mail e telefone): Marta Parker Andrade Oliveira —
marta.parker@almg.gov.br — 2108-3408.

3.4 Deveres do CONTRATADO:

a. Prestar os servigos conforme termo de compromisso e o decidido nas reunides de
planejamento;

b. Nao subcontratar os servicos, parcial ou totalmente;

c. Colaborar com o setor pedagogico nos assuntos referentes ao desenvolvimento dos planos
de curso;

d. Comparecer pontualmente na sala de aula para a organizacao do material e inicio das
aulas;

e. Realizar a avaliacdo do rendimento dos alunos, corrigindo, dentro dos prazos
estabelecidos, as provas e os trabalhos, conforme Plano de Curso;

f. Registrar a frequéncia dos alunos em instrumento proprio, conforme orientacoes da
Escola do Legislativo;

g. Agir com postura ética, como requer a especificidade do trabalho;

h. Comunicar ao setor pedagoégico todos os fatos relevantes durante sua atuagao como
professor/instrutor;

i. Zelar pelos bens colocados a sua disposicao pela ELE, utilizando-os de maneira adequada
no espago educacional.

j. Manter, até o pagamento pela ALMG, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condicOes de habilitacdao, apresentando os documentos necessarios no prazo e na
forma solicitada pela Escola do Legislativo.

k. Autorizar a ELE a fazer uso da imagem e voz para uso e produ¢do em programas, projetos
e atividades de cunho didético- pedagoégicos, para serem utilizadas integralmente ou em
parte, com citagdo de meu nome, nas condi¢Oes originais da captacdo das imagens, sem
restricdo de prazos, desde a presente data. A presente autorizacdo é concedida a titulo
institucional, abrangendo fotos ou imagens em video, com ou sem captacao de som, nao
permitindo a modificacdao das imagens, da voz, dos textos, adi¢cdes, ou qualquer mudanga,
que altere o sentido das mesmas, ou que desrespeite a inviolabilidade da imagem das




pessoas, previsto nos requisitos legais pela Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais —
LGPD;

l. Informar sobre eventual necessidade de materiais para a execucado das aulas até 5 dias
uteis antes da realizacdo da atividade, para verificacdo da possibilidade de
disponibilizacdo dos mesmos pela ALMG/ELE.

3.5 Deveres da ALMG:

a) Verificar, minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados com as
especificacoes constantes no plano de curso e no termo de compromisso, para fins de aceitacao
do objeto e recebimento definitivo.

b) Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacao do servico, no prazo
e forma estabelecidos neste instrumento e seus anexos.

3.6 Procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato:
3.6.1 Os servicos serdo recebidos:

a) provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias tteis apds conclusdo da atividade e respectiva
entrega dos documentos para pagamento (item 4.3 deste TR);

b) definitivamente no prazo de até 03 (trés) dias tteis, contados do recebimento provisorio.

3.7 Da protec¢ao de dados pessoais:

3.7.1 As PARTES obrigam-se a proteger os dados pessoais a que terdo acesso em funcao desta
contratacdo, bem como a cumprir todas determinacoes da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais) e dos 6rgaos reguladores/fiscalizadores da matéria, atuando em
perfeita conformidade com as politicas de protecao de dados pessoais existentes.

3.7.2 As partes atuardo em perfeita sintonia a protecao dos dados pessoais, sendo que todos os
procedimentos necessarios ao fiel cumprimento da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais — LGPD) estdo dispostos na Deliberacdo da Mesa 2.766/2021.

4. CONDICOES DE PAGAMENTO:

4.1 O pagamento sera efetuado a crédito do beneficidrio, no prazo de 10 (dez) dias uteis ap6s
recebimento definitivo do(s) servico(s) constante(s) na(s) nota(s) fiscal(is) ou RPA(s)
correspondente(s), que deverdo estar acompanhados da documentacao exigida para fins de
pagamento.

4.2 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a qualidade e quantidade, a
parcela incontroversa deverad ser liberada no prazo previsto para pagamento.

4.3 Para fins de empenho e pagamento, a contratada deverd possuir os documentos relativos a:

(x) caso seja PF: RPA devidamente assinado, declaracao relativa ao recolhimento do INSS e




regularidade no e-Social

() caso seja PJ: NF devidamente preenchida, Certidao Negativa de Débitos Federais (receita
Federal) atualizada e declaracdo de prestacao de servico pelo socio.

4.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacgao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficarad sobrestado até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a ap6s a comprovacao da regularizacado da situa¢do, nao acarretando qualquer 6nus
para a Contratante.

4.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

4.6 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao
financeira, e sua apuracao se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

Nao existe na Assembleia de Minas profissional interno com a expertise necessdria para
ministrar o contetudo da atividade, sendo necessdria a contratacao de profissional externo com
notorio saber na temdtica.

6. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANEJAMENTO DA ELE:

Esta contratacao foi incluida no Planejamento de Demandas?

(x) Sim () Nao, é uma nova demanda

7. ANALISE JURIDICA:

Dispensdvel a andlise juridica nos termos Deliberacao da Mesa n° 2828/2023, observando-se o
disposto no art. 53, §5° da Lei 14.133/21.

Nesse mesmo sentido, sdao dispensaveis a elaboracao de Estudo Técnico Preliminar e a andlise
de riscos, devido a simplicidade da contratacdo e do objeto, ao baixo valor, a prestacdo do
servico em curto intervalo de tempo e a utilizacdo de instrumentos padronizados para a
formalizacao das demandas.

Assinaturas do gerente operacional (ELE) e do gestor da atividade



Documento assinado eletronicamente por Marta Parker Andrade Oliveira, Servidor(a)
Ptblico(a), em 06/02/2026, as 09:32, conforme Deliberacdo n° 2.710, de 2019.
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Documento assinado eletronicamente por Ruth Schmitz de Castro, Gerente-Geral, em
06/02/2026, as 15:09, conforme Deliberacdo n° 2.710, de 2019.
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