ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAW DE MINAS GERAIS

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS - ALMG
AVISO DE CONTRATACAO COM DISPENSA DE LICITACAO
COTAGCAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP
PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 057/2026

Objeto: Contratacao de servico de plataforma para fornecimento de banco de dados (mailing)
da imprensa nacional, estadual e local, permitindo consulta via WEB e definicdo de parametros
de pesquisa conforme necessidades do setor para atender a ALMG; e de envio de mensagens
(e-mail marketing) , conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

Critério de julgamento: menor preco por lote

Data da sessao de lances: 10/6/2026

Horario da sessao de lances: 9 as 15 horas (horario de Brasilia)
Endereco eletronico: www.compras.mg.gov.br

Valor estimado da contratacao: sigiloso

Fundamentacao legal: inciso Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021 e Resolucao
SEPLAG n? 34, de 2023.

Amplitude de participacao: somente MEs e EPPs

1 - DO OBJETO

1.1 - Contratacao de servico de plataforma para fornecimento de banco de dados (mailing) da
imprensa nacional, estadual e local, permitindo consulta via WEB e definicao de parametros de
pesquisa conforme necessidades do setor para atender a CONTRATANTE; e de envio de
mensagens (e-mail marketing), conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento
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1.2 - Condicbes gerais minimas de prestacao do servico:
1.2.1 - E-mail marketing - A plataforma de envio de e-mail marketing devera permitir:

a) envio de 10.000 (dez mil) mensagens por més, com possibilidade de consulta do niumero de
mensagens enviadas e do saldo remanescente;

b) criacao e salvamento de listas de envio dee-mails a partir do mailing da instituicao, que
ficara disponivel na mesma plataforma;

C) recurso para copiar, reenviar e agendar o envio de mensagens;
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d) Opt-Out: criacao de uma Unica lista para descadastramento em todos os conteldos e criacdo
de listas para conteldos especificos;

e) criacao e salvamento de diversos/ayouts para envio das mensagens a partir do cédigo
HTML;

f) editor de texto para criacao das mensagens;
g) armazenamento de mensagens enviadas;

h) geracao de relatérios e estatisticas de abertura, cliques, erros de entrega, hora de abertura
das mensagens;

i) reenvio seletivo de mensagem para quem nao abriu ou nao recebeu;
j) rastreio de cliqgues em links da mensagem;
1) envio de e-mail de teste, antes do envio definitivo;

m) Exclusao de listas de envio e /layouts sem que os relatérios de envio das campanhas sejam
comprometidos.

1.2.1.1 - O dominio e infraestrutura a serem utilizados no envio dee-mails deverdao ser do
proprio fornecedor. Os dados de remetente e endereco de retorno dos e-mails deverdo ser
parametrizaveis.

1.2.2-Banco de dados -A mesma plataforma deverd reunir o cadastro de
informacdes/contatos (telefones, e-mails, enderecos, nomes dos jornalistas e respectivos
cargos) dos veiculos de comunicacdo de Belo Horizonte, do interior de Minas Gerais e do
mercado nacional; com os seguintes parametros de selecao: nacional, estado, regiao, municipio,
tipo de veiculo/midia; editoria e cargo; com a possibilidade de filtros simultaneos dos
parametros mencionados.

1.2.2.1 - S30 necessarias as seguintes funcionalidades:

a) exclusao de mailings e dados dos mailings por parametros;
b) criacao de mailings e de dados dos mailings por parametros;
c) classificacao dos mailings por cliente ou tema;

d) visao da segmentacao domailing antes da finalizacdo, o que permite ajustes na selecao
antes do processamento;

e) pesquisa de jornalista e veiculo especificos;
f) arquivamento organizado dos mailings elaborados;

g) manutencao do histérico e permissao de consultas aos mailings, facultando a atualizacdo do
material antigo;

h) funcdes ageis de ajuste e limpeza das selecbes demailing;
i) substituicao de contatos de jornalistas, identificando os dados a serem atualizados;
j) apresentacao das alteracdes cadastrais pesquisadas e confirmadas;

I) atualizacdo periédica dos contatos dos veiculos e de seus jornalistas, com informacdao em
campo especifico no préprio software.

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 -Poderao participar desta COTEP as microempresas e empresas de pequeno porte
legalmente constituidas que desempenhem suas atividades de forma regular, desde que
satisfacam as exigéncias deste instrumento e sejam previamente cadastradas no Cadastro
Geral de Fornecedores - CAGEF -, do Sistema Integrado de Administracao de Materiais e
Servigos - SIAD -, no Portal de Compras, www.compras.mg.gov.br.

2.2 - Nao poderao participar desta COTEP aqueles que incidirem nas vedacdes previstas no art.
14 da Lei n? 14.133, de 2021, ou que incorrerem em outros impedimentos previstos em lei,
inclusive aqueles incluidos no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracao Publica Estadual, no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
CEIS - e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP -, conforme previsto na Lei Estadual
n% 13.994, de 2001; no art. 91 8§42 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e no art. 79, V, da
Deliberacao da Mesa da Assembleia n® 2821, de 2023.
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2.2.1 - Inclui-se nas vedacoes legais a proibicao de participar desta COTEP, ou da execucao do
respectivo contrato, direta ou indiretamente, aguele que mantiver vinculo de natureza técnica,
comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente da ALMG ou com agente
publico que desempenhe funcao na COTEP ou atue na fiscalizacao ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

2.3 - Nao poderao participar, direta ou indiretamente, da COTEP ou da execucao do contrato
servidores publicos da ALMG, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apdés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacao que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021 e Art. 29
da Deliberacao da Mesa da Assembleia n? 2.802, de 2022.

3 - DO CADASTRAMENTO DO FORNECEDOR NO PORTAL DE COMPRAS DO ESTADO DE
MINAS GERAIS

3.1 - Para acesso ao sistema eletrénico, os fornecedores deverao efetuar o cadastro
pelo site www.compras.mg.gov.br, opcao “CADASTRO DE FORNECEDORES”".

3.1.1 - O gerenciamento do CADASTRO DE FORNECEDORES é realizado exclusivamente pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG -, nao cabendo a ALMG solucionar
eventuais problemas a ele relacionados.

3.2 - As informacbes complementares sobre o cadastro poderao ser obtidas junto a Central de

Atendimento aos Fornecedores, pelo e-mail cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br ou

pelo preenchimento de formuldrio na secao Fale Conosco do site www.compras.mg.gov.br.

4 - DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1 - Os fornecedores interessados em participar da COTEP deverdao encaminhar a proposta,
exclusivamente por meio do Portal de Compras, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

4.1.1 - O preco total proposto devera ser o somatério dos precos unitarios de seus respectivos
itens multiplicados pelos quantitativos definidos para contratacao de cada item, conforme valor
obtido no preenchimento do Anexo IV - Proposta de Precos.

4.2 - E condicio para o envio de proposta declarar em campo préprio no Portal de Compras MG:
a) a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

b) o enqguadramento na condicao de microempresa e empresa de pegueno porte, nos termos da
Lei Complementar Federal n? 123, de 2006, quando couber;

c) o pleno conhecimento e aceitacao das regras e das condicdes gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

d) a responsabilidade pelas transacbes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances;

e) o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao; e,

f) o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal.

4.3 - Nos precos cotados na proposta deverao estar incluidos todos os tributos, seguro e frete
até o destino e quaisquer outros O6nus gue porventura possam recair sobre o objeto do
procedimento de dispensa de licitacao, os quais deverao ser os praticados na data da abertura
da proposta e ficardo a cargo Unica e exclusivamente da CONTRATADA.

4.4 - As propostas nao poderao impor condicdes ou conter opcdes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas um preco para o objeto desta COTEP.

4.5 - O prazo de validade da proposta de precos nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
consecutivos, contados da data marcada para abertura das propostas.

4.6 - A apresentacao da proposta por parte do fornecedor significa o pleno conhecimento e sua
integral concordancia com as cldusulas deste instrumento.
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4.7 -Em beneficio da disputa e da obtencdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao, o orcamento deste processo possui carater sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei
n? 14.133, de 2021 e do art. 21 da Deliberacao da Mesa n? 2.803, de 2022.

5 - DA FASE DE LANCES

5.1 - A partir do horario previsto no preambulo deste instrumento tera inicio a fase de lances,
que ocorrera exclusivamente por meio do Portal de Compras, site www.compras.mg.gov.br.

5.2 - Durante a etapa competitiva, os fornecedores poderao encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e respectivos horario de registro e valor.

5.3 - O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior ou com maior percentual de
desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.4 - Nao serdao aceitos lances iguais e prevalecerd aquele gue for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5 - Durante o transcurso da fase de lances, os fornecedores serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais fornecedores,
sendo vedada a identificacao do detentor do lance.

5.6 - Caso o fornecedor nao realize lances, serd considerado o valor da proposta eletrbnica
apresentada para efeito da classificacao final.

5.7 - Na hipétese de ndo serem enviados lances no periodo e haver empate entre duas ou mais
propostas, o sistema realizara sorteio para classificacao das propostas empatadas.

5.8 - Apds o término do prazo estabelecido, o Portal de Compras ordenara e divulgara os lances
em ordem crescente de classificacdo, observado o respectivo critério de julgamento.

5.9 - Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando responsdavel pelo
6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 - Encerrado o procedimento de envio de lances, serd verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacao ao estipulado para contratacao, observado, no que couber, o art. 59 da Lei Federal n®
14.133, de 2021.

6.1.1 - O agente responsavel pelo procedimento solicitara, no prazo minimo de 2 (duas) horas,
0 arquivo da proposta ajustada, conforme modelo apresentado no Anexo IV - Proposta de
Precos.

6.1.1.1 - O fornecedor deverd ajustar os precos unitdrios e totais dos itens ao valor do lance
ofertado para o lote.

6.1.1.2 - Nesta etapa, o agente responsavel poderd solicitar, com anuéncia do fornecedor, os
documentos de habilitagao previstos no Anexo I, com vistas a dar celeridade ao procedimento.

6.2 -Serd desclassificada a proposta elaborada em desacordo com os termos deste
instrumento; que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente; que contiver vicios insanaveis;
que nao obedecer as especificacdes técnicas; que nao apresentar suficiente descricao do
produto, inclusive marca e modelo; que apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima
do orcamento estimado para a contratacao; que nao tiver sua exequibilidade demonstrada,
quando exigido pela ALMG; que apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias,
desde que insanavel.

6.3 - Na hipétese de desclassificacdo da proposta do fornecedor, serd convocado o préximo
colocado, quando houver, para a verificacao da conformidade de sua proposta.

6.4 - Definido o resultado do julgamento, podera haver negociacao de condicbes mais
vantajosas para a ALMG com o primeiro colocado, exclusivamente por meio do Portal de
Compras e de forma publica e transparente.

6.4.1 - O valor resultante da negociacdo deverd ser registrado no Portal de Compras.


http://www.compras.mg.gov.br/

7 - DA HABILITACAO

7.1 - Concluida a negociacao, o agente responsavel pelo procedimento convocara o fornecedor
mais bem classificado a enviar, no prazo minimo de 2 (duas) horas, via sistema, os documentos
de habilitacdo previstos no Anexo |, prorrogdvel por igual periodo, observadas as hipdteses
elencadas no §32 do art. 27 do Decreto n2 48.723, de 2023.

7.2 - Caso os documentos de habilitacao estejam regulares e vigentes no CRC, o fornecedor,
quando convocado, podera informar no sistema que utiliza o CRC e enviar apenas os
documentos que dele nao constem.

7.2.1 - Ao concluir o envio dos documentos de habilitacao antes do prazo concedido pelo
agente responsavel pelo procedimento, o fornecedor podera finalizar o prazo no sistema.

7.3 - Os documentos que se encontrem vencidos no CRC deverao ser enviados via sistema,
para fins de habilitacao.

7.3.1 - Na hipdétese de haver necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacao, o fornecedor detentor da melhor proposta devera encaminha-
los exclusivamente por meio do sistema, no prazo de minimo de 2 (duas) horas concedido pelo
agente responsavel pelo procedimento.

7.4 - Na hipdétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacao, a ALMG
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicbes de
habilitacao.

8 - DAS DISPOSICOES CONTRATUAIS

8.1 - A CONTRATANTE podera ampliar ou reduzir quantitativamente o objeto deste
instrumento, respeitada a limitagao prevista em lei, hipétese em que se fard o reajustamento
correspondente e proporcional ao seu preco, desde que mantidas as condicdes gerais da
proposta original.

8.2 - O objeto deve ser executado diretamente pela CONTRATADA, nao podendo ser
subcontratado.

8.3 - ACONTRATADA deverd, durante toda a execucao do contrato:

8.3.1 - manter as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas neste instrumento, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

8.3.2 - cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoas com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacao.

8.3.3 - responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens, ou
ainda a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo de seus empregados, prepostos, terceirizados,
diretores, representantes e demais agentes, sem prejuizo da responsabilidade objetiva da
CONTRATADA, nos casos previstos em lei, a exemplo da Lei n°® 12.846, de 2013;

8.3.4 - cumprir o disposto no Cédigo de Etica Funcional daCONTRATANTE, previsto na
Deliberacao da Mesa n? 2.851, de 2024.

8.4 - Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

8.5 - Das obrigacoes das partes
8.5.1 - Sao deveres da CONTRATADA:
a) executar os servicos contratados obedecendo rigorosamente as normas vigentes.

b) responsabilizar-se por seu cadastro, no que diz respeito a coleta, consentimento por parte
dos donos dos dados, finalidade acordada para uso pela empresa e seus clientes e tratamento
dos dados pessoais, conforme determina a Lei Geral de Protecao dos Dados Pessoais;

c) fornecer telefone e e-mail dos responsaveis técnicos para consulta e suporte a equipe
técnica da CONTRATANTE;



d) cumprir todas as obrigagdes constantes neste instrumento, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto.

e) efetuar a execucao do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes neste instrumento;

f) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

g) reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucao ou que for julgado
inadequado pela fiscalizacao da CONTRATANTE;

h) comunicar a CONTRATANTE, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da conclusao, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

i) fornecer todos os equipamentos, ferramentas e materiais necessarios e adequados a
execucao do objeto, devendo a CONTRATADA fiscalizar o seu uso por parte dos empregados.

j) realizar a administracao de seu pessoal, obrigando-se a manter em seu quadro pessoal
técnico disponivel em numero suficiente para a execucao de todos os servicos.

) submeter-se as condicdes fixadas pela CONTRATANTE quanto ao comportamento, discricao
e urbanidade no servico, sujeitando-se as regras do sigilo em relacao a assuntos de que tome
conhecimento em decorréncia da execucao dos servicos, inclusive apdés o término do contrato.

m) manter, durante a vigéncia contratual, pessoal qualificado, instalacdes e equipamentos
necessarios e disponiveis ao cumprimento do objeto, responsabilizando-se pela veracidade
desta informacao;

n) assegurar a disponibilidade da solucao, a atualizacao do banco de dados e o suporte técnico
durante a vigéncia contratual.

8.5.2 - Sao direitos e deveres da CONTRATANTE:
a) aplicar a CONTRATADA, pela inexecucao do contrato, as sancoes nele previstas;

b) responsabilizar-se pelo uso do cadastro contratado, nao fornecendo dados pessoais para os
clientes internos da CONTRATANTE, conforme estabelece a Lei Geral de Protecao dos Dados
Pessoais;

c) receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

d) verificar, minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados com as
especificacdes constantes do instrumento convocatério e da proposta, para fins de aceitacao do
objeto e recebimento definitivo.

e) comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

f) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes daCONTRATADA, por servidor
especialmente designado;

g) efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestacdo do servico, no
prazo e forma estabelecidos neste instrumento e seus anexos.

8.5.3 - A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, nem por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA ou de seus agentes,
prepostos, empregados ou terceirizados.

8.6 - Das condicoes de execucao do objeto

8.6.1 - O prazo para a prestacao do servico objeto deste instrumento terd inicio a partir do
publicacdo do contrato no Portal nacional de Contratacdes Publicas- PNCP.

8.6.2 - A execucao dos servicos dar-se-a de forma continua, por meio de plataforma
disponibilizada via web pela CONTRATADA, que integre funcionalidades de gerenciamento de
banco de dados (mailing) da imprensa e envio de mensagens eletronicas (e-mail marketing),
conforme requisitos deste instrumento.



8.6.3 - A CONTRATANTE utilizard a plataforma para consulta, segmentacao de contatos,
criacao de listas e envio de comunicagdes institucionais, conforme sua demanda.

8.6.4 - Os envios serao realizados sob demanda da CONTRATANTE, observados os limites
contratados, com disponibilizacao de relatérios de desempenho.

8.6.5 - A CONTRATADA terd o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data da
comunicacao da CONTRATANTE, para refazer os servicos prestados em desacordo com os
critérios estabelecidos neste instrumento, ou que forem julgados inadequados pela fiscalizacao
da CONTRATANTE.

8.6.6 - Na hipotese do item anterior, a CONTRATADA fica obrigada a refazé-los e a fornecer
todo o material gasto, sem nenhum custo adicional para a CONTRATANTE.

8.7 - Da gestao e fiscalizacao do contrato

8.7.1 - A execucao do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE, por
intermédio da Geréncia-Geral de Imprensa e Divulgacao, area gestora do contrato, que devera
manter contato permanente com o representante da CONTRATADA.

8.7.2 - A acdo fiscalizadora da CONTRATANTE ndo fard cessar nem diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas
neste instrumento, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou irregularidades
constatadas.

8.7.3 - A equipe fiscal da CONTRATANTE compete, dentre outras providéncias:

a) sustar, no todo ou em parte, a execucao contratual, sempre que a medida for considerada
necessaria;

b) recusar qualquer servico que nao atenda as especificacdes mencionadas neste instrumento;
c) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execuc¢ao do contrato;

d) acertar com a CONTRATADA as alteracdes que forem julgadas convenientes ou necessarias.
8.7.4 - Os servicos serao recebidos:

I - provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da conclusao, pelo fiscal do
contrato, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

Il - definitivamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do recebimento provisério, apés a
verificacao das especificacdes dos servicos e consequente aceitacao, mediante termo detalhado
gue comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8.7.5 - Os servicos serao rejeitados, no todo ou em parte, quando realizados em desacordo com
as especificacdes constantes neste instrumento e na proposta, devendo ser refeitos ou
reparados no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo da CONTRATADA, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.7.6 - Os recebimentos provisérios e definitivos da CONTRATANTE nao farao cessar nem
diminuir a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes
estipuladas neste instrumento, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou
irregularidades constatadas.

8.8 - Do preco e dos critérios de reajuste:

8.8.1 - Pelo cumprimento do objeto, serd pago o preco correspondente a oferta de menor valor,
ou aguele negociado.

8.8.2 - Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustadveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado da contratacao, em 16/4/2026.

8.8.2.1 - Apds o prazo de um ano, 0s precos iniciais poderao sofrer reajuste calculado pela
variacdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA -, do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE -, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade. (possibilidade de ser estabelecido mais de um
indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos
insumos)



8.8.2.2 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano serd contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.9 - Da liquidacao da despesa e do pagamento

8.9.1 - A liguidacao da despesa sera realizada pela area gestora do contrato, por meio da
aceitacao formal do objeto, desde que cumpridas as exigéncias contratuais e mediante a
apresentacao dos documentos fiscais e Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos
Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Uniao - CND.

8.9.2 - Para fins de empenho e pagamento, a CONTRATADA devera possuir cadastro ativo no
Portal de Compras (www.compras.mg.gov.br) e os documentos relativos a prova de quitacao
com a Fazenda Federal, prova de quitacao com a Fazenda Estadual e Certificado de
Regularidade do FGTS deverao estar vigentes no Certificado de Registro Cadastral do
Fornecedor - CRC.

8.9.3 - O pagamento sera mensal, mediante processo administrativo. ACONTRATADA
apresentard os documentos fiscais aGeréncia-Geral de Imprensa e Divulgacao e a
CONTRATANTE dispord de 10 (dez) dias Uuteis para efetuar o pagamento, contados do
recebimento definitivo do objeto, por meio de depdsito em conta bancéria de titularidade da
CONTRATADA, formalmente indicada com os demais dados necessdrios a sua
operacionalizacao nos termos da Deliberacao da Mesa n? 2.821, de 2023.

8.9.3.1 - Os documentos fiscais deverao ser encaminhados exclusivamente para ose-mails
constantes do subitem 13.9 deste instrumento.

8.9.4 - Serd aplicada a retencdo do Imposto de Renda, nos termos do art. 22-A, da Instrucao
Normativa da Receita Federal do Brasil n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

8.9.5 - No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a qualidade e quantidade,
a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

8.9.6 - Havendo erro no documento fiscal ou nos documentos pertinentes a contratacao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até
que a

providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer O6nus para a
CONTRATANTE.

8.9.7 - O pagamento sera considerado realizado na data de emissao da respectiva ordem
bancéria.

8.9.8 - Em caso de atraso nos pagamentos por culpa daCONTRATANTE, incidirao, sobre o
periodo compreendido entre a data limite para pagamento de cada parcela e a data do efetivo
pagamento, juros de mora, calculados de acordo com o indice de remuneracao da caderneta de
poupanca, e correcao monetaria, calculada pela variacdo acumulada do IPCA.

8.9.9 - ACONTRATANTE nao efetuard pagamento antecipado.

8.10 - Da vigéncia do contrato e do critério de reajuste

8.10.1 - O prazo de duracao do contrato serd de 60 (sessenta) meses, contados da data da
publicacao no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, prorrogavel na forma da lei.

9 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - A apuracao de responsabilidade e a aplicacao de sancdes observara o disposto na
Deliberacao da Mesa da ALMG n¢ 2.821, de 2023.

9.2 - A participante de COTEP ou CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente
pelas seguintes infracdes:

| - dar causa a:
a) inexecucao parcial do contrato;



b) inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao patriménio ou a imagem da ALMG,
aos servicos por ela prestados ou ao interesse coletivo decorrente de sua funcao institucional;

c) inexecucao total do contrato;
Il - deixar de entregar documentacao exigida para o certame;

Il - nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

IV - deixar de celebrar o contrato ou de entregar a documentacao exigida para a contratacao
quando convocada dentro do prazo de validade da proposta;

V - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

VI - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a COTEP ou a execucao do contrato;

VII - fraudar a COTEP ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

VIl - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IX - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da COTEP;

X - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.3 - A participante da COTEP ou CONTRATADA que incidir nas condutas irregulares previstas
neste instrumento estara sujeita as seguintes sancoes:

| - adverténcia;
Il - multa, conforme percentuais previstos no quadro 1;

lll - impedimento de licitar e contratar com a administracao publica direta ou indireta do Estado
de Minas Gerais, pelo prazo de até trés anos, conforme quadro 2;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracao publica direta e
indireta dos entes federativos, pelo prazo de trés a seis anos, conforme quadro 3.

9.4 - A multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.

9.5 - A aplicacao das sancdes nao exclui a obrigacao de reparacao integral do dano causado a
CONTRATANTE e nao impede a extingao do contrato por ato unilateral daCONTRATANTE, em
qualquer fase do processo de apuracao de responsabilidade, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

9.6 - A multa compensatdria podera ser aplicada, isolada ou cumulativamente, ao responsavel
por infracao administrativa.

9.7 - Se a conduta ocorrer durante a fase de selecao do fornecedor, os percentuais previstos no
quadro 1 incidirdo sobre o valor estimado da contratacao.

9.8 - Nos contratos plurianuais, os percentuais previstos no quadro 1 incidirao sobre o valor
anual atualizado do contrato.

9.9 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitarda a CONTRATADA a multa de mora
de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de
30% (trinta por cento), correspondente a sessenta dias de atraso, na forma prevista em Aviso
de Contratacao com Dispensa de Licitacao - COTEP - ou contrato.

9.9.1 - A aplicacdo de multa de mora nao impedira que aCONTRATANTE a converta em
compensatéria e promova a extincao unilateral do contrato, com a aplicacdo cumulada de
outras sancodes previstas.

9.10 - O valor da multa aplicada sera:

| - retido dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE, inclusive os decorrentes de outros
contratos firmados com a CONTRATADA;

Il - descontado do valor da garantia prestada, se houver;
IIl - pago por meio de depdsito bancério; ou
IV - cobrado judicialmente.

9.11 - A dosimetria das sancOes administrativas levard em consideracao os intervalos abaixo
discriminados, conforme disposto na Lei 14.133, de 2021, e nos Anexos |, Il e lll da Deliberacao



da Mesa n2 2.821, de 2023:

MULTA COMPENSATORIA

Conduta ensejadora da sancao

Valor*

*Obs.: Se a conduta ocorrer durante a
fase de selecao do fornecedor, os
percentuais incidirao sobre o valor

estimado da contratacao. No caso dos

contratos plurianuais, os percentuais
incidirao sobre o valor anual atualizado
do contrato

Deixar de entregar a documentacao exigida
para a COTEP.

Nao manter a proposta, salvo em decorréncia
de fato superveniente, devidamente
justificado.

Nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta.

Ensejar o retardamento da execucao ou da
entrega do objeto sem motivo justificado.

De 0,5% a 1% sobre o valor contratado

Dar causa a inexecucao parcial do contrato.

De 5% a 20% sobre o valor da parcela nao
executada do objeto

Dar causa a inexecucao parcial do contrato
que resulte em grave dano a ALMG, ao
funcionamento dos servicos ou ao interesse
coletivo.

Dar causa a inexecucao total do objeto do
contrato.

Nao celebrar o contrato.

De 5% a 20% sobre o valor contratado

Apresentar declaracao ou documentacao falsa
exigida para a COTEP ou prestar declaracao
falsa durante a COTEP ou a execucao do
contrato.

Fraudar a COTEP ou praticar ato fraudulento
na execugao do contrato.

Comportar-se de modo inidobneo ou cometer
fraude de qualquer natureza.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da COTEP.

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei
Federal n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

De 20% a 30% sobre o valor contratado




Quadro 1 - Multa Compensatéria

IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA ESTADUAL

Conduta ensejadora da sancao

Periodo de impedimento

Deixar de entregar a documentacao exigida
para a COTEP.

Nao manter a proposta, salvo em decorréncia
de fato superveniente devidamente
justificado.

Até quatro meses.

Nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta.

Até seis meses.

Ensejar o retardamento da execucao ou da
entrega do objeto sem motivo justificado.

Até um ano.

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato
gque cause grave dano a administracao, ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao
interesse coletivo.

Até dois anos.

Dar causa a inexecucao total do contrato.

Nao celebrar o contrato.

Até trés anos.

Quadro 2 - Impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica Estadual

DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA DOS ENTES FEDERATIVOS

Conduta ensejadora da sancao

Periodo de duracao da sancao*

* Observado o minimo de trés anos e o
maximo de seis anos

Apresentar declaracao ou documentacao falsa
exigida para a COTEP ou prestar declaracao
falsa durante a COTEP ou a execucao do
contrato.

Até quatro anos.

Fraudar a COTEP ou praticar ato fraudulento
na execucao do contrato.

Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer
fraude de qualquer natureza.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da COTEP.

Até seis anos.




Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei
Federal n 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Quadro 3 - Declaracao de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica
dos entes federativos

10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente COTEP correrao a conta da(s) dotacao(des)
orcamentaria(s) 1011.01.031.729.4.239.0001.3390.10.1

11 - DO CONTRATO

11.1 - Apds a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado
termo de contrato ou emitido instrumento equivalente.

11.2 - O fornecedor vencedor tera o prazo de 5 (cinco) dias, contados da intimacao,
para assinar o contrato ou aceitar o instrumento equivalente.

11.2.1 - Se o fornecedor vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao celebrar o contrato, o agente responsavel pelo procedimento examinard as ofertas
subsequentes e a qualificacao dos demais fornecedores, observado o disposto no art. 90 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021, até a apuracao de proposta que atenda as especificacdes, sendo o
respectivo fornecedor declarado vencedor.

11.3 - Caso o termo contratual venha a ser assinado eletronicamente, os representantes legais
do fornecedor adjudicatario receberdo e-mail da ALMG solicitando que efetuem cadastro como
usuarios externos no Sistema Eletronico de Informacao - SEI-ALMG, endereco

eletronico https://sei.almg.gov.br/usuario_externo, por meio de e-mail e senha pessoais e

intransferiveis.

11.3.1 - Para ativar o cadastro, o(s) representante(s) legal(is) do fornecedor adjudicatario
devera(dao) enviar copia de RG, CPF e comprovante de endereco para o e-
mail: sei.cadastro@almg.gov.br. O teor e a autenticidade de documentos originais ou de cépias
recebidos pela ALMG sao de responsabilidade do interessado que os apresentou.

11.3.2 - S3o0 deveres do usuario externo do SEI: manter o sigilo da senha de acesso, atualizar
os dados cadastrais sempre que necessario e verificar periodicamente o recebimento de e-
mails. O usuario respondera administrativa, civil e penalmente pelas acOes efetuadas por
intermédio do acesso ao sistema.

11.3.3 - A realizacao do cadastro como usuario externo no SEI-ALMG, instituido por meio da
Deliberacao da Mesa da ALMG n? 2.712, de 2019, importard a aceitacdo de todos os termos e
condicdes que regem o processo eletrénico, admitindo como valida a assinatura eletronica na
modalidade cadastrada (login/senha), nos termos da Deliberacao da Mesa da ALMG n¢ 2.710, de
2019, tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das acdes efetuadas, as
quais serdo passiveis de apuracao civil, penal e administrativa.

12 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

12.1 - As partes obrigam-se a proteger os dados pessoais a que terao acesso em funcao deste
contrato, bem como a cumprir todas determinacdes da Lei n? 13.709, de 2018 (Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais - LGPD), e dos 6rgaos reguladores/fiscalizadores da matéria,
atuando em perfeita conformidade com as politicas de protecao de dados pessoais existentes.

12.2 - As partes, quando for o caso, deverao possibilitar o exercicio dos direitos do titular dos
dados pessoais, conforme legislacdo brasileira vigente, comprometendo-se a informa-lo sobre
as regras, diretrizes e finalidades de tratamento de seus dados pessoais no ambito da
realizacao das atividades decorrentes deste contrato.

12.3 - ACONTRATADA devera manter sigilo em relacdo aos dados pessoais tratados em
virtude deste instrumento, garantindo que todos os seus empregados estejam comprometidos e
sujeitos ao dever de confidencialidade, bem como devidamente instruidos e capacitados para o
tratamento de dados pessoais.


https://sei.almg.gov.br/usuario_externo
https://sei.almg.gov.br/sei/sei.cadastro@almg.gov.br

12.3.1 - O dever de confidencialidade mantém-se ainda que a relacdo entre as partes venha a
ser extinta, independentemente dos motivos que derem causa a sua extincao.

12.4 - Qualquer ocorréncia de violagao do sigilo dos dados deve ser imediatamente comunicada
a outra parte, sendo que todas as apuracdoes e medidas de contencao, incluindo aquelas
especificadas na legislacdo competente acerca da matéria, devem ser tomadas, de forma
imediata, a fim de minimizar danos.

12.5 - Os dados pessoais da CONTRATADA, assim como das demais pessoas vinculadas a
execucao deste contrato, passarao a constar nas interfaces da CONTRATANTE como forma de
permitir o perfeito cumprimento deste objeto.

12.6 - ACONTRATANTE atuara em perfeita sintonia a protecao dos dados pessoais, sendo que
todos os procedimentos necessarios ao fiel cumprimento da Lei n? 13.709, de 2018 (Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais - LGPD), estao dispostos na Deliberacao da Mesa da ALMG n?
2.766, de 2021.

12.7 - Os documentos apresentados pelas participantes desta COTEP durante a fase de selecao
do fornecedor, que contenham dados pessoais, poderao ser compartilhados com as demais
participantes quando seu acesso for relevante para a interposicao de recursos ou para a
preservacao do principio da publicidade das licitacOes.

13 - DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - O processo de COTEP é eletronico e os autos estardo disponiveis para vista, a partir da
data de publicacao do aviso no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas, mediante solicitacdo, que deverd ser enviada para o e-
mail compras@almg.gov.br. A vista sera concedida desde que o processo nao esteja em fase de
analise interna.

13.2 - No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a ALMG poderd fixar prazo para que possa haver adequacdo das
propostas ou da documentacao de habilitacao, conforme o caso.

13.3 - E facultado a ALMG, em qualquer fase do processo, promover diligéncias com vistas a
esclarecer ou a complementar a instrucao processual.

13.4 - Os fornecedores intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao
fazé-lo no prazo determinado, sob pena de desclassificacao/inabilitacao.

13.5 - A ALMG poderd solicitar o original de qualquer documento, sempre que julgar necessario.

13.6 - O agente responsavel pelo procedimento podera subsidiar-se em pareceres emitidos por
técnicos ou especialistas no assunto objeto desta COTEP.

13.7 - As normas que disciplinam esta COTEP serao sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os proponentes, desde que nao comprometam o interesse da ALMG,
a finalidade e a seqguranca da contratacao.

13.8 - O resultado da COTEP seré divulgado no endereco eletr6nico www.compras.mg.gov.br.

13.9 - Para informacdes complementares de natureza técnica, os interessados deverdao entrar
em contato com os servidores: Thiago Verdolin, por meio do telefone: (31) 2108-7925, e-mail:
thiago.verdolin@almg.gov.br; Carolina Borgo, por meio do telefone: (31) 2108-7485, e-mail:
carolina.borgo@almg.gov.br.

13.10 - Este aviso se encontra a disposicao dos interessados
nos sites www.compras.mg.gov.br e Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

13.11 - Dduvidas e informacdes complementares: telefone (31) 2108-7730;e-
mail compras@almg.gov.br.
13.11.1 - A ALMG nao se responsabilizard por e-mails que, por qualquer motivo, ndo forem

recebidos por ela em virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto da ALMG quanto do
emissor.

13.12 - O foro da comarca de Belo Horizonte é o competente para solucionar as questdes
oriundas desta contratacao ou relacionadas a atos dela decorrentes.
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COTAGAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP
PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 057/2026
ANEXO | - DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITAGAO

1 - A habilitacao juridica sera comprovada por:
a) registro comercial, no caso de empresario individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com a ultima alteracao, se houver,
registrado.

c) em caso de cooperativas, deverd ser apresentado o registro na Organizacao das
Cooperativas Brasileiras - OCB - ou registro na entidade estadual, se houver.

2 - A regularidade fiscal, social e trabalhista serd atestada por:
a) certificado de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
b) certidao de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) certidao de regularidade com a Fazenda Federal e com o Instituto Nacional do Seguro Social
- INSS;

d) certidao de regularidade com a Fazenda Estadual,
e) certidao de regularidade trabalhista.

f ) inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

g) certiddo de regularidade com a Fazenda Municipal.

2.1 - No caso de pessoas fisicas, somente serao exigidas as certiddes de regularidade com a
Fazenda Federal e Estadual.

2.2 - Os fornecedores poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagao que constem
do Certificado de Registro Cadastral - CRC - emitido pelo CAGEF.

2.3 - A regularidade perante o FGTS, a Fazenda Federal e o INSS, sempre que disponivel, sera
aferida nos sites respectivos.

2.4 - A prova de regularidade com a Fazenda Federal e a Previdéncia Social deverd ser feita
mediante a apresentacao de certidao expedida conforme a Portaria Conjunta PGFN/RFB n?
1.751, de 2014.

2.5 - A prova de regularidade com a Fazenda Estadual deverd ser feita mediante a
apresentacao da Certidao Negativa de Débito Plena ou ainda Certiddo Positiva com Efeito de
Negativa.

2.6 - A prova de regularidade trabalhista devera ser feita mediante a apresentacao da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas ou Positiva Com Efeito de Negativa.

2.7 - A prova de regularidade com a Fazenda Municipal serd feita mediante a apresentacao da
Certidao Negativa de Débito Plena ou Certidao Positiva com Efeito de Negativa, desde que
conste no corpo da certidao o numero da inscricao municipal.

2.8 - As MEs e EPPs deverao apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que essa apresente alguma restricao, caso em que
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para regularizacdo, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que a proponente for declarada vencedora do certame, nos
termos do § 12 do art. 43 da Lei Complementar n? 123, de 2006.

3 - A qualificacao técnica sera atestada por:

a) comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, por meio da apresentacao
de certidOes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

a.l) do(s) atestado(s) deverao constar:



a.1l.1) nome empresarial e dados de identificacao da instituicao emitente (CNPJ, endereco,
telefone, e-mail);

a.l.2) local e data de emissao;

a.1.3) nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela emissdo e veracidade
das informacodes;

a.1.4) periodo da execucao da atividade.

b ) em relacao ao envio de mensagens realizado pela plataforma de e-mail marketing, a
exigéncia de experiéncia anterior devera corresponder a, no minimo, 50% (cinquenta por cento)
do quantitativo previsto para a contratacao, compreendendo o envio minimo de 5.000 (cinco
mil) mensagens mensais.

3.1 - A ALMG podera conferir as informacdes de que trata o documento referido na alinea "a
do item 3 deste anexo, nao se isentando o fornecedor da responsabilidade pela fidelidade das
informacoes.

3.2 - O atestado mencionado na alinea "a" do item 3 deste anexo deverd conter elementos
suficientes que permitam a anélise por parte do setor técnico da ALMG.

4 -Em caso de duvida quanto a autenticidade de qualguer documento, o fornecedor sera
convocado a apresentar, no prazo de 2 (dois) dias uteis, a documentacao original, sob pena de
inabilitacao.

5 - Sob pena de inabilitacao, todos os documentos apresentados para habilitacao deverao estar:
a) em nome do fornecedor, com nimero do CNPJ e endereco respectivo;

b) em nome da sede (matriz), se o fornecedor for a sede (matriz);

c) em nome da filial, se o fornecedor for a filial, salvo aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da sede (matriz).

6 - Os documentos deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias da data prevista
para a abertura das propostas, quando ndo houver prazo estabelecido pelo érgao competente
expedidor ou por outra norma legal, ressalvado(s) o atestado de capacidade técnica, do qual
nao é exigida limitacao de data.

7 - A falta de quaisquer documentos ou o descumprimento das exigéncias previstas nos
subitens anteriores implicard a INABILITACAO do fornecedor.

8 - Havendo superveniéncia de fato impeditivo a participacdo, fica o fornecedor obrigado a
declara-lo, sob o risco de sofrer as penalidades legais cabiveis.

COTACAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP
PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 057/2026
ANEXO Il - REQUISITOS COMPLEMENTARES PARA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

1 - Prova de Conceito, em que havera a apresentacao da solucao ofertada para verificar o
atendimento as exigéncias previstas neste instrumento.

1.1 - A Prova de Conceito consistird na realizacdo de testes da ferramenta ofertada, conduzidos
por servidores da CONTRATANTE, com a finalidade de comprovar o atendimento aos requisitos
estabelecidos neste instrumento.

1.2 - A empresa licitante deverd disponibilizar o acesso a ferramenta no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis, contados a partir da convocacao pela CONTRATANTE.

1.3 - Apds a disponibilizacao, o setor responsavel da CONTRATANTE terd o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis para realizar a avaliacao da solucao e emitir parecer conclusivo quanto ao
atendimento dos requisitos estabelecidos neste instrumento.

1.4 - Na prova de conceito, serao verificadas as seguintes funcionalidades, conforme o quadro
abaixo:



Item Descricao Atende (Sim/Nao)

Sistema permite criar e enviar
comunicados, com aplicacao de
filtros por estado, regiao,
municipio, tipo de veiculo,
editoria e cargo.

1. Disparo de releases e
segmentacao

Sistema permite gerenciar
contatos com informacoes
completas (nome, cargo, e-
mail, telefone, endereco,
editoria). Nao apresenta
inconsisténcias graves (erros
ortograficos, campos
corrompidos ou duplicidade
indevida de telefone/e-mail.

2. Gestao e integridade do
banco de dados (mailing)

Sistema gera relatérios de
disparos, com indicadores de
sucesso, falhas e retorno dos e-
mails.

3. Geracao de Relatorios

1.5 - A CONTRATANTE emitird parecer técnico conclusivo quanto ao atendimento dos
requisitos, para fins de aprovacao da proposta.

1.6 - A plataforma sera considerada valida, somente se todas as funcionalidades listadas no
subitem 1.4 deste Anexo forem atendidas.

COTAGAO ELETRONICA DE PREGCOS - COTEP
PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 057/2026
ANEXO Ill - TERMO DE REFERENCIA

a) 1.1 - Contratacao de servico de plataforma para fornecimento de banco de dados (mailing)
da imprensa nacional, estadual e local, permitindo consulta via WEB e definicdo de parametros
de pesquisa conforme necessidades do setor para atender a CONTRATANTE; e de envio de
mensagens (e-mail marketing), conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento

UNID. DE DESCRICAO/ CODIGO

LOTE ITEM UANT N
FORNEC. Q ESPECIFICACAO CATMAS

levantamento e
producao de
banco de dados
1 1 unidade 1 para subsidiar as 000037575
areas de
imprensa dos
érgaos publicos

1.2 - Condicdes gerais minimas de prestacao do servico:
1.2.1 - E-mail marketing - A plataforma de envio de e-mail marketing devera permitir:

a) envio de 10.000 (dez mil) mensagens por més, com possibilidade de consulta do niumero de
mensagens enviadas e do saldo remanescente;




b) criacao e salvamento de listas de envio dee-mails a partir do mailing da instituicao, que
ficarad disponivel na mesma plataforma;

C) recurso para copiar, reenviar e agendar o envio de mensagens.

d) Opt-Out: criacao de uma Unica lista para descadastramento em todos os conteldos e criacdo
de listas para conteldos especificos;

e) criacao e salvamento de diversos/ayouts para envio das mensagens a partir do cédigo
HTML;

f) editor de texto para criacao das mensagens;
g) armazenamento de mensagens enviadas;

h) geracao de relatdérios e estatisticas de abertura, cliques, erros de entrega, hora de abertura
das mensagens;

i) reenvio seletivo de mensagem para guem nao abriu ou nao recebeu;
j) rastreio de cliques em links da mensagem;
1) envio de e-mail de teste, antes do envio definitivo;

m) Exclusao de listas de envio e layouts sem que os relatérios de envio das campanhas sejam
comprometidos.

1.2.1.1 - O dominio e infraestrutura a serem utilizados no envio dee-mails deverao ser do
préprio fornecedor. Os dados de remetente e endereco de retorno dos e-mails deverdo ser
parametrizaveis.

1.2.2-Banco de dados -A mesma plataforma devera reunir o cadastro de
informacdes/contatos (telefones, e-mails, enderecos, nomes dos jornalistas e respectivos
cargos) dos veiculos de comunicacdao de Belo Horizonte, do interior de Minas Gerais e do
mercado nacional; com o0s seguintes parametros de selecao: nacional, estado, regido,
municipio, tipo de veiculo/midia; editoria e cargo; com a possibilidade de filtros simultaneos dos
parametros mencionados.

1.2.2.1 - S30 necessarias as seguintes funcionalidades:

a) exclusao de mailings e dados dos mailings por parametros;
b) criacao de mailings e de dados dos mailings por parametros;
c) classificacao dos mailings por cliente ou tema;

d) visao da segmentacao domailing antes da finalizacao, o que permite ajustes na selecao
antes do processamento;

e) pesquisa de jornalista e veiculo especificos;
f) arquivamento organizado dos mailings elaborados;

g) manutencao do histérico e permissao de consultas aos mailings, facultando a atualizagao do
material antigo;

h) funcdes ageis de ajuste e limpeza das selecdes demailing;
i) substituicao de contatos de jornalistas, identificando os dados a serem atualizados;
j) apresentacao das alteracdes cadastrais pesquisadas e confirmadas.

I) atualizacdo peridédica dos contatos dos veiculos e de seus jornalistas, com informacdo em
campo especifico no préprio software.

b ) Critérios de aceitabilidade: julgamento pelo critério MENOR PRECO POR LOTE, conforme
especificacdes técnicas do objeto acima. Referéncia a marca e produto.




c) Justificativa da contratacao: A contratacao de servico de envio de e-mails (distribuicao de
conteudo) integrado a gestao de mailing de veiculos e profissionais de comunicagao tem como
objetivo aprimorar a divulgacao das atividades institucionais da ALMG, ampliando o alcance, a
efetividade e a tempestividade da comunicacao com a imprensa.

A adocao de solucao integrada permite maior eficiéncia no fluxo de trabalho, desde a gestao e
atualizacao das bases de contatos até a distribuicao de conteldos, possibilitando segmentacao
qualificada, monitoramento de resultados e melhoria continua das estratégias de comunicagao
institucional.

Além disso, a centralizacdo desses servicos em uma Unica solucao contribui para a
racionalizacao de processos, a otimizacao de recursos e o fortalecimento da atuacao
estratégica da Geréncia-Geral de Imprensa, alinhando-se as melhores praticas de comunicacao
organizacional.

d) Necessidade de envio de amostra / catélogos, folders ou indicacdo desite com informacoes
técnicas / manuais: NAO

e) Disposicdes contratuais: Iltem 8 deste instrumento

f) Responsavel(is) técnico(s) pelas informacdes e pelo acompanhamento do contrato/ telefone /
e-mail de contato: Thiago Verdolin, por meio do telefone: (31) 2108-7925, e-mail:
thiago.verdolin@almg.gov.br; Carolina Borgo, por meio do telefone: (31) 2108-7485, e-mail:
carolina.borgo@almg.gov.br.

COTACAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP
PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 057/2026
ANEXO IV - PROPOSTA DE PRECOS

Nome empresarial: CNPJ:
Endereco:
Telefone: E-mail*:

*endereco de e-mail que sera obrigatoriamente utilizado para cadastramento do(s)
representante(s) legal(is) do fornecedor na hipétese de ser a adjudicataria, como usuario
externo, no Sistema Eletrénico de Informacao - SEI-ALMG.

LOTE UNICO



mailto:thiago.verdolin@almg.gov.br

Cédigo
Portal d
Item Qtde Cz:nToras Descrigao** Valor total
' (CATMAS) (QUINQUENAL)
levantamento e producao de
banco de dados para
1 1 000037575 |sypsidiar as areas de
imprensa dos érgaos publicos

Declaro que esta proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento

dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Local e data

(Nome/Assinatura do responsavel)

Observacoes:

- Para fins de preenchimento da proposta no Portal de Compras, os campos "valor unitario"
e "valor total do item" deverdao ser preenchidos com o mesmo valor, que sera igual ao
PRECO TOTAL do lote, qual seja, o valor QUINQUENAL.

COTAGCAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP
PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 057/2026
ANEXO V- MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DE CONTRATO N2 18/2026

CONTRATANTE: Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais

CONTRATADA:

OBJETO: Contratacao de servico de plataforma para fornecimento de banco de dados (mailing)
da imprensa nacional, estadual e local, permitindo consulta via WEB e definicdo de parametros

de pesquisa conforme necessidades do setor para atender a CONTRATANTE; e de envio de
mensagens (e-mail marketing)

PRECO:
PERIODICIDADE DE REAJUSTE: Anual



INDEXADOR: indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IPCA/IBGE)

VIGENCIA: 60 (sessenta) meses, contados da data da publicacdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), prorrogaveis na forma da lei

LICITACAO: Dispensdvel, nos termos do art. 75, I, da Lei n? 14.133/2021
N2 PROCESSO SEI: 101848.001253-9/2026

N2 DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 057/2026
GERENCIA RESPONSAVEL: Geréncia-Geral de Imprensa e Divulgacéo

Entre a ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com sede na Rua
Rodrigues Caldas, n? 30, bairro Santo Agostinho, nesta Capital, CEP 30190-921, inscrita no CNPJ
sob o n? 17.516.113/0001-47, adiante designada CONTRATANTE, representada pelo seu
Diretor-Geral, Cristiano Felix dos Santos Silva, e a sociedade empresaria , com sede
na , inscrita no CNPJ sob o n® , heste ato representada nos termos de seu ato
constitutivo, adiante designada CONTRATADA, tendo em vista a realizacao de procedimento
de dispensa de licitacao em razao do valor, com fundamento no art. 75, Il, da Lei n®
14.133/2021, por meio de Cotacao Eletrénica de Precos (COTEP), bem como o contido no
PCD/24/2026 e no EXP)/__ /2026 da Procuradoria-Geral da CONTRATANTE, sob o regime da Lei
Federal n? 14.133/2021, das Leis Estaduais n? 14.167/2002 e 13.994/2001, da Deliberacao da
Mesa n? 2.821/2023 e das demais normas aplicaveis, fica contratado o seguinte:

1 - DO OBJETO

1.1 - O objeto deste contrato é a prestacdo, pela CONTRATADA, de servico de plataforma para
fornecimento de banco de dados (mailing) da imprensa nacional, estadual e local, permitindo
consulta via WEB e definicdo de parametros de pesquisa conforme necessidades da
CONTRATANTE; e de envio de mensagens (e-mail marketing), conforme condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste contrato e no Aviso de COTEP.

1.2 - A plataforma de envio de e-mail marketing devera permitir:

a) envio de 10.000 (dez mil) mensagens por més, com possibilidade de consulta do nUmero de
mensagens enviadas e do saldo remanescente;

b) criacao e salvamento de listas de envio dee-mails a partir do mailing da instituicao, que
ficara disponivel na mesma plataforma;

C) recurso para copiar, reenviar e agendar o envio de mensagens;

d) Opt-Out: criacdo de uma Unica lista para descadastramento em todos os conteldos e criacao
de listas para conteldos especificos;

e) criacao e salvamento de diversos layouts para envio das mensagens a partir do cédigo HTML;
f) editor de texto para criacao das mensagens;
g) armazenamento de mensagens enviadas;

h) geracao de relatérios e estatisticas de abertura, cliques, erros de entrega, hora de abertura
das mensagens;

i) reenvio seletivo de mensagem para quem nao abriu ou nao recebeu;
j) rastreio de cliques em links da mensagem;
I) envio de e-mail de teste, antes do envio definitivo;

m) exclusao de listas de envio elayouts sem que os relatérios de envio das campanhas sejam
comprometidos.

1.2.1 - O dominio e infraestrutura a serem utilizados no envio dee-mails deverao ser do
préoprio fornecedor. Os dados de remetente e endereco de retorno dos e-mails deverao ser
parametrizaveis.

1.3 - A mesma plataforma devera disponibilizar banco de dados estruturado, contendo o
cadastro de informacdes/contatos (telefones, e-mails, enderecos, nomes dos jornalistas e
respectivos cargos) dos veiculos de comunicacao de Belo Horizonte, do interior de Minas Gerais



e do mercado nacional.

1.3.1 - Serao oferecidas ferramentas de busca e segmentacao baseadas nos seguintes
parametros, com possibilidade de aplicacao de filtros simultaneos:

a) critério geografico (nacional, estado, regido e municipio);

b) tipo de veiculo ou midia;

c) editoria;

d) cargo.

1.3.2 - A plataforma disponibilizara, ainda, as seguintes funcionalidades:
a) exclusao de mailings e dados dos mailings por parametros;

b) criacao de mailings e de dados dos mailings por parametros;

c) classificacao dos mailings por cliente ou tema;

d) visao da segmentacao domailing antes da finalizacao, o que permite ajustes na selecao
antes do processamento;

e) pesquisa de jornalista e veiculo especificos;
f) arquivamento organizado dos mailings elaborados;

g) manutencdo do histérico e permissdao de consultas aos mailings, facultando a atualizacdo do
material antigo;

h) funcdes ageis de ajuste e limpeza das selecdes demailing;
i) substituicao de contatos de jornalistas, identificando os dados a serem atualizados;
j) apresentacao das alteracdes cadastrais pesquisadas e confirmadas.

I) atualizacéo periédica dos contatos dos veiculos e de seus jornalistas, com informacao em
campo especifico no préprio software.

2 - DO REGIME DE EXECUCAO DO OBJETO

2.1 - A execucdao dos servicos dar-se-d& de forma continua, por meio de plataforma
disponibilizada via web pela CONTRATADA, que integre funcionalidades de gerenciamento de
banco de dados (mailing) da imprensa e envio de mensagens eletronicas (e-mail marketing),
conforme requisitos previstos neste contrato e no Aviso de COTEP.

2.2 - ACONTRATANTE utilizard a plataforma para consulta, segmentacao de contatos, criacao
de listas e envio de comunicacodes institucionais, conforme sua demanda.

2.3 - Os envios serao realizados sob demanda daCONTRATANTE, observados os limites
contratados, com disponibilizacao de relatorios de desempenho.

2.4 - ACONTRATADA terd o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data da
comunicacao da CONTRATANTE, para refazer os servicos prestados em desacordo com o0s
critérios estabelecidos neste contrato ou que forem julgados inadequados pela fiscalizacao da
CONTRATANTE.

2.4.1 - Na hipétese do item anterior, nao haveré custo adicional para aCONTRATANTE.

2.5 - ACONTRATANTE poderd ampliar ou reduzir quantitativamente o objeto deste contrato,
respeitada a limitacao prevista em lei, hipétese em que se fard o reajustamento correspondente
e proporcional ao seu preco, desde que mantidas as demais condicdes contratuais.

2.6 - O objeto deve ser executado diretamente pela CONTRATADA, nao podendo ser
subcontratado.

3- OBRIGAC()ES DAS PARTES
3.1 - ACONTRATADA deverd, durante toda a execucdo do contrato:

a) manter as condicbes de habilitacao e qualificacao exigidas no Aviso de COTEP, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

b) cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da



Previdéncia Social e para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas;

c) responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda
a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo de seus empregados, prepostos, terceirizados,
diretores, representantes e demais agentes, sem prejuizo da responsabilidade objetiva da
CONTRATADA, nos casos previstos em lei, a exemplo da Lei n? 12.846/2013;

d) cumprir o disposto no Cédigo de Etica Funcional da CONTRATANTE, previsto na Deliberacéo
da Mesa n? 2.851, de 2024, no que couber.

3.2 - Somente a CONTRATADA serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

3.3 - Constituem, ainda, deveres da CONTRATADA:
a) executar os servicos contratados obedecendo rigorosamente as normas vigentes;

b) responsabilizar-se por seu cadastro, no que diz respeito a coleta, consentimento por parte
dos donos dos dados, finalidade acordada para uso pela empresa e seus clientes e tratamento
dos dados pessoais, conforme determina a Lei Geral de Protecao dos Dados Pessoais;

c) fornecer telefone ee-mail dos responsdveis técnicos para consulta e suporte a equipe
técnica da CONTRATANTE;

d) cumprir todas as obrigacdes constantes neste instrumento, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto;

e) efetuar a execucao do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes neste instrumento;

f) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

g) reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou que for julgado
inadequado pela fiscalizacao da CONTRATANTE;

h) comunicar a CONTRATANTE, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da conclusao, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

i) fornecer todos os equipamentos, ferramentas e materiais necessdarios e adequados a
execucao do objeto, devendo a CONTRATADA fiscalizar o seu uso por parte dos empregados;

j) realizar a administracao de seu pessoal, obrigando-se a manter em seu quadro pessoal
técnico disponivel em ndmero suficiente para a execucao de todos 0s servicos;

I) submeter-se as condicOes fixadas pela CONTRATANTE quanto ao comportamento, discricao
e urbanidade no servico, sujeitando-se as regras do sigilo em relacdo a assuntos de que tome
conhecimento em decorréncia da execucao dos servicos, inclusive apds o término do contrato;

m) manter, durante a vigéncia contratual, pessoal qualificado, instalacdes e equipamentos
necessarios e disponiveis ao cumprimento do objeto, responsabilizando-se pela veracidade
desta informacao;

n) assegurar a disponibilidade da solucao, a atualizacao do banco de dados e o suporte técnico
durante a vigéncia contratual.

3.4 - Constituem direitos e deveres da CONTRATANTE:
a) aplicar a CONTRATADA, pela inexecucdo do contrato, as sancdes nele previstas;

b) responsabilizar-se pelo uso do cadastro contratado, observando fielmente a Lei Geral de
Protecao dos Dados Pessoais;

c) receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas neste instrumento e seus anexos;

d) verificar, minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados com as
especificacdes constantes no contrato, no Aviso da COTEP e na proposta, para fins de aceitacao
do objeto e recebimento definitivo;

e) comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto, para que seja substituido, reparado ou corrigido;



f) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes daCONTRATADA, por servidor
especialmente designado;

g) efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestacao do servico, no
prazo e forma estabelecidos neste contrato.

3.5 - A CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, nem por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA ou de seus agentes,
prepostos, empregados ou terceirizados.

4 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1 - O prazo de duracao do contrato serd de 60 (sessenta) meses, contados da data da
publicacao no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), prorrogavel na forma da lei.

4.1.1 - A data de publicacao serd o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacdo deste
contrato no PNCP.

4.1.2 - O prazo de vigéncia deste contrato sera computado de data a data, ou seja, expirard no
dia de igual nUmero do de inicio.

5 - DO PRECO E DOS CRITERIOS DE REAJUSTE
5.1 - Pelo cumprimento do objeto, serao pagos os precos descritos na tabela abaixo:

CcODIGO VALOR VALOR VALOR TOTAL

JE DESCRICAO | caTmas MENSAL ANUAL | (QUINQUENAL)

Levantamento
e producao de
banco de dados
1 para subsidiar 000037575
as dreas de
imprensa  dos
érgaos publicos

5.2 - Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado da contratacdao, em 16/04/2026.

5.2.1 - Apds o prazo de um ano, 0s precos iniciais poderdo sofrer reajuste calculado pela
variacdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA -, do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE -, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.2.2 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano seré contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6 - DA LIQUIDACAO DA DESPESA E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1 - A liquidacdo da despesa sera realizada pela area gestora do contrato, por meio da
aceitacao formal do objeto, desde que cumpridas as exigéncias contratuais e mediante a
apresentacao dos documentos fiscais e Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos
Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Uniao - CND.

6.2 - Para fins de empenho e pagamento, a CONTRATADA deverd possuir cadastro ativo no
Portal de Compras (www.compras.mg.gov.br) e os documentos relativos a prova de quitacao
com a Fazenda Federal, prova de quitacao com a Fazenda Estadual e Certificado de
Regularidade do FGTS deverao estar vigentes no Certificado de Registro Cadastral do
Fornecedor - CRC.

6.3 -0 pagamento serd mensal, mediante processo administrativo. ACONTRATADA




apresentard os documentos fiscais a Geréncia-Geral de Imprensa e Divulgacdo, e a
CONTRATANTE dispora de 10 (dez) dias Uteis para efetuar o pagamento, contados do
recebimento definitivo do objeto, por meio de depdsito em conta bancéria de titularidade da
CONTRATADA, formalmente indicada com os demais dados necessarios a sua
operacionalizacao nos termos da Deliberacao da Mesa n? 2.821, de 2023.

6.3.1 - Os documentos fiscais deverao ser encaminhados exclusivamente para os e-mails

thiago.verdolin@almg.gov.br e carolina.borgo@almg.gov.br.

6.4 - Serd aplicada a retencao do Imposto de Renda, nos termos do art. 2°-A, da Instrucao
Normativa da Receita Federal do Brasil n? 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

6.5 - No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a qualidade e quantidade, a
parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

6.6 - Havendo erro no documento fiscal ou nos documentos pertinentes a contratacao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liqguidacao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até
que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apdés a comprovacao da regularizacao da situacao, nao acarretando
qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

6.7 - O pagamento serd considerado realizado na data de emissdao da respectiva ordem
bancaria.

6.8 - Em caso de atraso nos pagamentos por culpa daCONTRATANTE, incidirdao, sobre o
periodo compreendido entre a data limite para pagamento de cada parcela e a data do efetivo
pagamento, juros de mora, calculados de acordo com o indice de remuneracao da caderneta de
poupanca, e correcao monetaria, calculada pela variacdo acumulada do IPCA.

6.9 - ACONTRATANTE nao efetuara pagamento antecipado.

7 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta da dotacao
orcamentdria 1011.01.031.729.4.239.0001.3390.10.1.

8 - DA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1 - A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE, por
intermédio da Geréncia-Geral de Imprensa e Divulgacado, drea gestora do contrato, que deverd
manter contato permanente com o representante da CONTRATADA.

8.2 - A acao fiscalizadora da CONTRATANTE nao fara cessar nem diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas neste instrumento,
nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou irregularidades constatadas.

8.3 - A equipe fiscal da CONTRATANTE compete, dentre outras providéncias:

a) sustar, no todo ou em parte, a execucao contratual, sempre que a medida for considerada
necessaria;

b) recusar qualquer servico que nao atenda as especificagdes mencionadas neste instrumento;
c) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao do contrato;

d) acertar com a CONTRATADA as alteracdes que forem julgadas convenientes ou necessarias.
8.4 - Os servicos serao recebidos:

| - provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dia Uteis a contar da conclusao, pelo fiscal do contrato,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

Il - definitivamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do recebimento provisério, apds a
verificacao das especificacdes dos servicos e consequente aceitacdao, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8.4.1 - Os servicos serao rejeitados, no todo ou em parte, quando realizados em desacordo
com as especificacdes constantes neste instrumento e na proposta, devendo ser refeitos ou
reparados no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo da CONTRATADA, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
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8.4.2 - O(s) fiscal(is) anotard(ao) em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos ao gestor do contrato, para as
providéncias cabiveis.

8.5 - Os recebimentos provisérios e definitivos da CONTRATANTE ndo fardo cessar nem
diminuir a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes
estipuladas neste instrumento, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou
irregularidades constatadas.

9 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - A apuracao de responsabilidade e a aplicacdo de sancdes observard o disposto na
Deliberacao da Mesa n? 2.821, de 2023.

9.2 - A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracdes:
| - dar causa a:
a) inexecucao parcial do contrato;

b) inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao patrim6nio ou a imagem da
Assembleia Legislativa, aos servicos por ela prestados ou ao interesse coletivo decorrente de
sua funcao institucional;

c) inexecucao total do contrato;
Il - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

Ill - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a COTEP ou a execucdo do contrato;

IV - fraudar a COTEP ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
V - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
VI - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.3 - A CONTRATADA que incidir nas condutas irregulares previstas estara sujeita as
seguintes sancoes:

| - adverténcia;
Il - multa;

lll - impedimento de licitar e contratar com a administracao publica direta ou indireta do Estado
de Minas Gerais, pelo prazo de até trés anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica direta e
indireta dos entes federativos, pelo prazo de trés a seis anos.

9.3.1 - A multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

9.3.2 - A aplicacao das sancdes previstas na Clausula 9.3 nao exclui a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado e nao impede a extincao do contrato por ato unilateral da
CONTRATANTE, em qualquer fase do processo de apuracao de responsabilidade, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

9.4 - A multa compensatéria podera ser aplicada, isolada ou cumulativamente, ao responsavel
por infracao administrativa.

9.5 - Se a conduta ocorrer durante a fase de selecao do fornecedor, os percentuais previstos no
quadro 1 incidirdao sobre o valor estimado da contratacao.

9.6 - Nos contratos plurianuais, os percentuais previstos no quadro 1 incidirao sobre o valor
anual atualizado do contrato.

9.7 - O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara a CONTRATADA a multa de mora
de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de
30% (trinta por cento), correspondente a sessenta dias de atraso, na forma prevista no Aviso da
COTEP e neste contrato.

9.8 - A aplicacao de multa de mora nao impedira que aCONTRATANTE a converta em



compensatéria e promova a extincdo unilateral do contrato, com a aplicacdo cumulada de

outras sancdes previstas.
9.9 - O valor da multa aplicada sera:

| - retido dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE, inclusive os decorrentes de outros

contratos firmados com a CONTRATADA,;

Il - descontado do valor da garantia prestada, se houver;

IIl - pago por meio de depédsito bancério; ou
IV - cobrado judicialmente.

9.10 - A dosimetria das sancdes administrativas levard em consideracao os intervalos abaixo

discriminados, conforme disposto na Lei 14.133,

da Mesa n2 2.821, de 2023:

de 2021, e nos Anexos |, Il e lll da Deliberacao

QUADRO 1 - MULTA COMPENSATORIA

Conduta ensejadora da sancao

Valor*

*0Obs.: Se a conduta ocorrer durante a fase
de selecao do fornecedor, os percentuais
incidirao sobre o valor estimado da
contratacao. No caso dos contratos
plurianuais, os percentuais incidirao sobre
o valor anual atualizado do contrato

Ensejar o retardamento da execucao ou da
entrega do objeto sem motivo justificado.

Dar causa a inexecucao parcial do contrato.

Dar causa a inexecucao parcial do contrato que
resulte em grave dano a CONTRATANTE, ao
funcionamento dos servicos ou ao interesse
coletivo.
Dar causa a
contrato.

Apresentar declaracao ou documentacao falsa
exigida para a COTEP ou prestar declaracao
falsa durante esse procedimento ou durante a
execucao do contrato.

Fraudar a COTEP ou praticar ato fraudulento na
execucao do contrato.

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude de qualquer natureza.

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei
Federal n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

inexecucao total do objeto do

De 0,5% a 1% sobre o valor contratado

De 5% a 20% sobre o valor da parcela nao
executada do objeto

De 5% a 20% sobre o valor contratado

De 20% a 30% sobre o valor contratado

QUADRO 2 - IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA
ESTADUAL

Conduta ensejadora da sancao

Periodo de impedimento

Ensejar o retardamento da execucao ou da
entrega do objeto sem motivo justificado.

Dar causa a inexecugao parcial do_contrato que
cause grave dano a administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo.

Dar causa a inexecucao total do contrato.

Até um ano.

Até dois anos.

Até trés anos.

QUADRO 3 - DECLARACAO DE_INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA DOS ENTES FEDERATIVOS




Periodo de duracao da sancao*

Conduta ensejadora da sancao * Observado o minimo de trés anos e o

maximo de seis anos

Apresentar declaracao ou documentacao falsa
exigida para a COTEP ou prestar declaracao
falsa durante esse procedimento ou durante a
execucao do contrato.

Até quatro anos.

Fraudar a COTEP ou praticar ato fraudulento na
execucao do contrato.

Comportar-se de modo inidbneo ou cometer
fraude de qualquer natureza.

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei
Federal n© 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Até seis anos.

10 - DOS CASOS DE EXTINGAO CONTRATUAL

10.1 - Constituirdo motivos para extincdo deste contrato, que deverd ser formalmente
motivada nos autos do respectivo processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as
seguintes situacoes:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de cldusulas deste contrato, inclusive quanto a
prazos;

Il - desatendimento das determinacdes regulares emitidas pelos agentes daCONTRATANTE,
designados para acompanhar e fiscalizar sua execucao, ou por autoridade superior;

Il - alteracao social ou modificacao da finalidade ou da estrutura daCONTRATADA que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretacao de faléncia ou extincdo da CONTRATADA;

V - caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do
contrato;

VI - razOes de interesse publico, justificadas pela autoridade méxima da CONTRATANTE;

VIl - ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz.

10.2 - A CONTRATADA tera direito a extincdo deste contrato nas seguintes hipéteses:

| - suspensao de execucao do contrato, por ordem escrita da CONTRATANTE, por prazo
superior a 3 (trés) meses;

Il - repetidas suspensodes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis;

Ill - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos pagamentos ou de
parcelas de pagamentos devidos pela CONTRATANTE.

10.2.1 - As hipdteses de extincao a que se refere a subclausula 10.2 observardo as seguintes
disposicoes:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacao da ordem interna
ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que a CONTRATADA tenha
praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

Il - assegurardo a CONTRATADA o direito de optar pela suspensao do cumprimento das
obrigacbes assumidas até a normalizacdo da situacdo, admitido o restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma da alinea “d” do inciso Il do caput do art.
124 da Lein. 14.133/2021.

10.3 - A extincdo deste contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito daCONTRATANTE, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes;
lll - determinada por decisao judicial.
10.3.1 - A extincao determinada por ato unilateral da CONTRATANTE e a extincao consensual




deverao ser precedidas de autorizacao escrita e fundamentada da Mesa Diretora da
CONTRATANTE e reduzidas a termo no respectivo processo.

10.3.2 - Quando a extincao decorrer de culpa exclusiva daCONTRATANTE, a CONTRATADA
serd ressarcida pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e terd direito aos
pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data de extingao.

10.4 - A extincao determinada por ato unilateral da CONTRATANTE podera acarretar, sem
prejuizo das sancdes previstas neste contrato e na legislacdo aplicavel, a retencao dos créditos
decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE e das multas
aplicadas.

11 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

11.1 - As partes obrigam-se a proteger os dados pessoais a que terao acesso em funcao deste
contrato, bem como a cumprir todas determinagcbes da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdao de Dados Pessoais - LGPD) e dos érgaos reguladores/fiscalizadores da matéria,
atuando em perfeita conformidade com as politicas de protecao de dados pessoais existentes.

11.2 - As partes, quando for o caso, deverao possibilitar o exercicio dos direitos do titular dos
dados pessoais, conforme legislacao brasileira vigente, comprometendo-se a informa-lo sobre
as regras, diretrizes e finalidades de tratamento de seus dados pessoais no ambito da
realizacao das atividades decorrentes deste contrato.

11.3 - A CONTRATADA deverd manter sigilo em relacdo aos dados pessoais tratados em
virtude deste contrato, garantindo que todos o0s seus empregados estejam comprometidos e
sujeitos ao dever de confidencialidade, bem como devidamente instruidos e capacitados para o
tratamento de dados pessoais.

11.3.1 - O dever de confidencialidade mantém-se, ainda que a relacao entre as partes venha a
ser extinta, independentemente dos motivos que derem causa a sua extincao.

11.4 - Qualquer ocorréncia de violagao do sigilo dos dados deve ser imediatamente
comunicada a outra parte, sendo que todas as apuracdoes e medidas de contencdo, incluindo
aguelas especificadas na legislacao competente acerca da matéria, devem ser tomadas, de
forma imediata, a fim de minimizar danos.

11.5 - Os dados pessoais da CONTRATADA, assim como das demais pessoas vinculadas a
execucao deste contrato, passarao a constar nas interfaces da CONTRATANTE como forma de
permitir o perfeito cumprimento deste objeto.

11.6 - A CONTRATANTE atuara em perfeita sintonia a protecao dos dados pessoais, sendo
que todos os procedimentos necessarios ao fiel cumprimento da Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais - LGPD) estao dispostos na Deliberacao da Mesa n. 2.766/2021.

12 - LEGISLAGCAO APLICAVEL
12.1 - Aplica-se a execucao deste contrato, inclusive quanto aos casos omissos:

| - a legislacdo relativa as licitacdes e contratacdes da administracao publica, em especial, a Lei
Federal n? 14.133/2021 e decretos e demais atos normativos que os regulamentam; a Lei
Estadual (MG) n? 13.994/2001 e a Deliberacao da Mesa n? 2.821/2023;

Il - o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n2 8.078/1990);
Il - relativamente as sancoes, a Lei Federal n? 12.846/2013;

IV - quanto a protecao de dados, a Lei Federal n? 13.709/2018 e a Deliberacao da Mesa n¢
2.766/2021;

V - no que for aplicavel, a Deliberacdo da Mesa n? 2.851/2024 (Cédigo de Etica Funcional da
CONTRATANTE).

13 - DO FORO
13.1 - O foro da comarca de Belo Horizonte é o competente para solucionar os litigios oriundos



deste contrato.

14 - ANEXOS

14.1 - Constituem partes integrantes deste contrato, com carater vinculante para as partes, a

proposta de precos da CONTRATADA, o Aviso de COTEP e os respectivos anexos desse
instrumento de convocacao.

Tudo livremente ajustado, as partes firmam o presente contrato eletronicamente.

Belo Horizonte, de de

CRISTIANO FELIX DOS SANTOS SILVA
DIRETOR-GERAL DA ALMG
CONTRATANTE

CONTRATADA

Documento assinado eletronicamente por Fernanda Bittencourt Pinto Coelho, Gerente
Operacional, em 28/05/2026, as 14:18, conforme Deliberacdo n? 2.710, de 2019.
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