ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAW DE MINAS GERAIS

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS - ALMG
AVISO DE CONTRATACAO COM DISPENSA DE LICITACAO
COTACAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP
PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 067/2026

Objeto: contratacao de servicos técnicos especializados de auditoria externa para fins de
certificacao/recertificacdo do Sistema de Gestao de Servicos de Tl (SGSTI) na norma ABNT NBR
ISO/IEC 20000-1:2020

Critério de julgamento: menor preco por lote
Data da sessao de lances: 15/6/2026
Horario da sessao de lances: 8 as 14 horas (horario de Brasilia)

Endereco eletronico: www.compras.mg.gov.br
Valor estimado da contratacao: sigiloso

Fundamentacao legal: inciso Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021 e Resolugao
SEPLAG n? 34, de 2023.

Amplitude de participacao: somente MEs e EPPs

1 - DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de servicos técnicos especializados de auditoria externa para fins de
certificacao/recertificacdo do Sistema de Gestao de Servicos de Tl (SGSTI) na norma ABNT NBR
ISO/IEC 20000-1:2020, ou, a critério da CONTRATANTE, em versdo que venha a sucedé-la,
observando rigorosamente os requisitos da norma ABNT NBR ISO/IEC 17021-1 e as diretrizes da
ABNT NBR ISO 19011, de acordo com o perfil da organizacao e escopo detalhados a seguir:

e Nome: Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais - ALMG.

¢ Servicos providos pela organizacao: Governo - Poder Legislativo Estadual.

¢ Presidente da organizacao: deputado estadual Tadeu Martins Leite.

e Endereco: Rua Rodrigues Caldas, 30 - Belo Horizonte - MG - 30190-921. Tel.: (31) 2108-7700.

e Contato: Marcelo Migueletto de Andrade - Diretor de Planejamento e Coordenacao (DPC).
Tel.: (31) 2108-7700. E-mail: marcelo.migueletto@almg.gov.br.

e Certificacao pretendida: norma ABNT NBR ISO/IEC 20000-1:2020.

e Escopo de certificacao: o sistema de gestdo de servicos da Geréncia-Geral de Tecnologia
da Informacao (GTI), que suporta a provisao de servicos internos de Tl para a Assembleia
Legislativa de Minas Gerais - ALMG -, de acordo com o catalogo de servicos vigente.

e Numero total de pessoas no escopo de certificacao: 111 (cento e onze). Nesse total,
incluem-se 8 (oito) tomadores de decisdo e 83 (oitenta e trés) executores de atividades
especializadas, sendo os 20 (vinte) restantes dedicados a atividades repetitivas, com turno de
trabalho Unico.

e Enderecos do escopo de certificacao: Rua Rodrigues Caldas, 79 - 629, 72 e 82 andares.
Belo Horizonte - MG. CEP: 30190-120.

¢ Infraestrutura envolvida no escopo de certificacao: Rede com 2.600 (duas mil e
seiscentas) estacdes e 2 (dois) datacenters, interligando cinco edificios préximos.

¢ Numero total de usudrios na organizacao: 5.210 (cinco mil duzentos e dez).

e Processos de servico terceirizados total ou parcialmente: No escopo de certificacao,
todos os servicos sao providos pela prépria Assembleia. Nao ha processos operados total ou
parcialmente por outras partes, apenas o fornecimento de componentes de servico.
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¢ Informacoes adicionais: a ALMG nao possui outras certificacdes de sistemas de gestao. Nao
hd, no escopo de certificacao: requisitos legais, regulatérios ou contratuais nos servicos;
restricbes de acesso a locais; materiais sigilosos ou sujeitos a controles de exportacao de
paises estrangeiros.

OBSERVACAO: O servico deverd ser executado por Organismo de Certificacdo de Sistemas
(OCS) acreditado pelo INMETRO ou por signatario do International Accreditation Forum
Multilateral Recognition Arrangement - IAF MLA. As informacdes da cadeia de acreditagao do
fornecedor serao consultadas pela equipe técnica da ALMG a partir do site da IAF, ndo havendo
necessidade de apresentacao de documentacao comprobatéria.

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 -Poderao participar desta COTEP as microempresas e empresas de pequeno porte
legalmente constituidas que desempenhem suas atividades de forma regular, desde que
satisfacam as exigéncias deste instrumento e sejam previamente cadastradas no Cadastro Geral
de Fornecedores - CAGEF -, do Sistema Integrado de Administracao de Materiais e Servicos -

SIAD -, no Portal de Compras, www.compras.mg.govV.br.

2.2 - Nao poderao participar desta COTEP aqueles que incidirem nas vedacdes previstas no art.
14 da Lei n2 14.133, de 2021, ou que incorrerem em outros impedimentos previstos em lei,
inclusive aqueles incluidos no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracao Publica Estadual, no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas -
CEIS - e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP -, conforme previsto na Lei Estadual
n% 13.994, de 2001; no art. 91 §4° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e no art. 79, V, da
Deliberacao da Mesa da Assembleia n2 2821, de 2023.

2.2.1 - Inclui-se nas vedacdes legais a proibicao de participar desta COTEP, ou da execucao do
respectivo contrato, direta ou indiretamente, aquele que mantiver vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente da ALMG ou com agente
publico que desempenhe funcao na COTEP ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
gue deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

2.3 - Nao poderao participar, direta ou indiretamente, da COTEP ou da execucao do contrato
servidores publicos da ALMG, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021 e art. 29
da Deliberacao da Mesa da Assembleia n? 2.802, de 2022.

3 - DO CADASTRAMENTO DO FORNECEDOR NO PORTAL DE COMPRAS DO ESTADO DE
MINAS GERAIS

3.1 - Para acesso ao sistema eletronico, os fornecedores deverdo efetuar o cadastro
pelo site www.compras.mg.gov.br, opcao “CADASTRO DE FORNECEDORES".

3.1.1 - O gerenciamento do CADASTRO DE FORNECEDORES ¢é realizado exclusivamente pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao - SEPLAG -, ndao cabendo a ALMG solucionar
eventuais problemas a ele relacionados.

3.2 - As informacdes complementares sobre o cadastro poderao ser obtidas junto a Central de
Atendimento aos Fornecedores, pelo e-mail cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br ou

pelo preenchimento de formulério na secdo Fale Conosco do site www.compras.mg.gov.br.

4 - DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1 - Os fornecedores interessados em participar da COTEP deverdao encaminhar a proposta,
exclusivamente por meio do Portal de Compras, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura do procedimento.

4.1.1 - O preco total proposto deverd ser o valor obtido no preenchimento do Anexo Il -
Proposta de Precos.

4.2 - E condicdo para o envio de proposta declarar em campo préprio no Portal de Compras MG:
a) a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao Publica;
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b) o enquadramento na condicao de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar Federal n? 123, de 2006, quando couber,;

c) o pleno conhecimento e aceitacao das regras e das condicbes gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

d ) a responsabilidade pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances;

e) o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao; e,

f) o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal.

4.3 - Nos precos cotados na proposta deverdo estar incluidos todos os tributos, seguro e frete
até o destino e quaisquer outros O6nus que porventura possam recair sobre o objeto do
procedimento de dispensa de licitacao, os quais deverao ser os praticados na data da abertura
da proposta e ficardo a cargo Unica e exclusivamente da CONTRATADA.

4.4 - As propostas nao poderao impor condicdes ou conter opcdes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas um preco para o objeto desta COTEP.

4.5 - O prazo de validade da proposta de precos nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
consecutivos, contados da data marcada para abertura das propostas.

4.6 - A apresentacao da proposta por parte do fornecedor significa o pleno conhecimento e sua
integral concordancia com as clausulas deste instrumento.

4.7 - Em beneficio da disputa e da obtencao da proposta mais vantajosa para a Administracao, o
orcamento deste processo possui carater sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei n? 14.133, de
2021 e do art. 21 da Deliberacao da Mesa n¢ 2.803, de 2022.

5 - DA FASE DE LANCES

5.1 - A partir do horario previsto no preambulo deste instrumento tera inicio a fase de lances,
gue ocorrera exclusivamente por meio do Portal de Compras, site www.compras.mg.gov.br.

5.2 - Durante a etapa competitiva, os fornecedores poderao encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e respectivos horério de registro e valor.

5.3 - O fornecedor somente poderd oferecer lance de valor inferior ou com maior percentual de
desconto em relacao ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.4 - Ndo serdo aceitos lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

5.5 - Durante o transcurso da fase de lances, os fornecedores serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais fornecedores,
sendo vedada a identificacdo do detentor do lance.

5.6 - Caso o fornecedor ndo realize lances, sera considerado o valor da proposta eletrénica
apresentada para efeito da classificacao final.

5.7 - Na hipdétese de nao serem enviados lances no periodo e haver empate entre duas ou mais
propostas, o sistema realizard sorteio para classificacao das propostas empatadas.

5.8 - Apds o término do prazo estabelecido, o Portal de Compras ordenard e divulgard os lances
em ordem crescente de classificacao, observado o respectivo critério de julgamento.

5.9 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando responséavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

6 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 - Encerrado o procedimento de envio de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacao ao estipulado para contratacao, observado, no que couber, o art. 59 da Lei Federal n2
14.133, de 2021.

6.1.1 - O agente responsavel pelo procedimento solicitara, no prazo minimo de 2 (duas) horas, o
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arquivo da proposta ajustada, conforme modelo apresentado no Anexo Il - Proposta de Precos.

6.1.1.1 - O fornecedor deverd ajustar os precos unitdrios e totais dos itens ao valor do lance
ofertado para o lote.

6.1.1.2 - Nesta etapa, o agente responsavel podera solicitar, com anuéncia do fornecedor, os
documentos de habilitacao previstos no Anexo |, com vistas a dar celeridade ao procedimento.

6.2 - Sera desclassificada a proposta elaborada em desacordo com os termos deste instrumento;
gue se oponha a qualquer dispositivo legal vigente; que contiver vicios insanaveis; que nao
obedecer as especificacbes técnicas; que nao apresentar suficiente descricao do produto,
inclusive marca e modelo; que apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do
orcamento estimado para a contratacao; que nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando
exigido pela ALMG; que apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias, desde
gue insanavel.

6.3 - Na hipdétese de desclassificacdo da proposta do fornecedor, serd convocado o préximo
colocado, quando houver, para a verificacao da conformidade de sua proposta.

6.4 - Definido o resultado do julgamento, poderd haver negociacdo de condicdes mais
vantajosas para a ALMG com o primeiro colocado, exclusivamente por meio do Portal de
Compras e de forma publica e transparente.

6.4.1 - O valor resultante da negociacao devera ser registrado no Portal de Compras.

7 - DA HABILITACAO

7.1 - Concluida a negociacao, o agente responsavel pelo procedimento convocara o fornecedor
mais bem classificado a enviar, no prazo minimo de 2 (duas) horas, via sistema, os documentos
de habilitacdo previstos no Anexo |, prorrogavel por igual periodo, observadas as hipdteses
elencadas no §32 do art. 27 do Decreto n® 48.723, de 2023.

7.2 - Caso os documentos de habilitacao estejam regulares e vigentes no CRC, o fornecedor,
quando convocado, podera informar no sistema que utiliza o CRC e enviar apenas o0s
documentos que dele nao constem.

7.2.1 - Ao concluir o envio dos documentos de habilitacao antes do prazo concedido pelo agente
responsavel pelo procedimento, o fornecedor podera finalizar o prazo no sistema.

7.3 - Os documentos que se encontrem vencidos no CRC deverao ser enviados via sistema, para
fins de habilitacao.

7.3.1 - Na hipétese de haver necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, o fornecedor detentor da melhor proposta deverd encaminha-
los exclusivamente por meio do sistema, no prazo de minimo de 2 (duas) horas concedido pelo
agente responsavel pelo procedimento.

7.4 - Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacdo, a ALMG
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicdes de habilitacao.

8 - DAS DISPOSICOES CONTRATUAIS

8.1 - ACONTRATANTE podera ampliar ou reduzir quantitativamente o objeto deste
instrumento, respeitada a limitacdao prevista em lei, hipétese em que se fard o reajustamento
correspondente e proporcional ao seu preco, desde que mantidas as condicbes gerais da
proposta original.

8.2 - O objeto deve ser executado diretamente pela CONTRATADA, nao podendo ser
subcontratado.

8.3 - ACONTRATADA dever3d, durante toda a execucao do contrato:

8.3.1 - manter as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas neste instrumento, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

8.3.2 - cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoas com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacao.

8.3.3 - responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens, ou



ainda a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo de seus empregados, prepostos, terceirizados,
diretores, representantes e demais agentes, sem prejuizo da responsabilidade objetiva da
CONTRATADA, nos casos previstos em lei, a exemplo da Lei n°® 12.846, de 2013;

8.3.4 - cumprir o disposto no Cddigo de Etica Funcional daCONTRATANTE, previsto na
Deliberacao da Mesa n¢ 2.851, de 2024.

8.4 - Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

8.5 - Das obrigacoes das partes
8.5.1 - Sao deveres da CONTRATADA:

a) cumprir todas as obrigacdes constantes neste instrumento, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
prestacao do servico;

b) efetuar a prestacao do servico em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes neste instrumento;

c) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

d) corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao que for julgada inadequada pela fiscalizacao da
CONTRATANTE;

e) comunicar a CONTRATANTE, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da conclusao, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

f) responsabilizar-se por todas as despesas com transporte, hospedagem, alimentacao e outras
necessarias para prestacdo do servico e de todas as atividades relacionadas a realizacao dos
servicos contratados;

g) credenciar preposto para representd-la junto a CONTRATANTE, com a incumbéncia de
resolver todos os assuntos relativos a execucao do contrato e ao seu quadro de prestantes;

h) realizar a administracao de seu pessoal, obrigando-se a manter em seu quadro pessoal
técnico disponivel em nimero suficiente para a prestacao do servico;

i) manter a disciplina entre o seu pessoal, fazendo-o cumprir, na execucao do servi¢co, as normas
legais sobre seguranca contra riscos de acidentes, o uso racional de insumos como agua e
energia e dispensa seletiva de residuos;

j) substituir, nas dependéncias da CONTRATANTE, e por solicitacdo desta, o empregado que se
mostrar tecnicamente inadequado durante a execuc¢ao do servico;

k) submeter-se as condicOes fixadas pela CONTRATANTE quanto ao comportamento, discricao
e urbanidade no servico, sujeitando-se as regras do sigilo em relacao a informacdes de que tome
conhecimento em decorréncia da execucao do servico, inclusive apds o término do contrato;

I) manter, durante a vigéncia contratual, pessoal qualificado e disponivel ao cumprimento do
objeto, responsabilizando-se pela veracidade desta informacao.

8.5.2 - S3o direitos e deveres da CONTRATANTE:
a) receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste instrumento e seus anexos;

b) verificar, minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados com as
especificacdes constantes do instrumento convocatério e da proposta, para fins de aceitacao do
objeto e recebimento definitivo;

c) comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto, para que seja corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes daCONTRATADA, por servidor
especialmente designado;

e) efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestacao do servico, no
prazo e forma estabelecidos neste instrumento e seus anexos.



8.6 - Das condicoes de execucao do objeto

8.6.1 - As disposicbes contratuais, incluidos os prazos e condicdes para a execucao do contrato,
serao aquelas estabelecidas no Anexo IV - Minuta de Contrato, cujo contelddo é, para todos os
efeitos, parte integrante deste Aviso de Contratacao com Dispensa de Licitacao.

8.6.2 - O prazo para a prestacao do servico objeto deste instrumento serd de 36 (trinta e seis)
meses, prorrogaveis na forma da lei, com o cronograma contemplando as etapas a sequir:

Total
Etapa da certificacao / recertificacao Qtde | Dias| Horas de Data de Execucao
horasg
Aud!tprla inicial (com emissao de 1 5 8 40 09 a 13 de nov/2026
certificado)
Prlme.lra ?Udltorla de SUPErvisao (Com - 1 2 8 16 Conforme subitem 8.6.3
revalidacao de certificado, caso necessario)
Segu.nda NaUdItorla de SUpervisao (Com - 1 2 8 16 Conforme subitem 8.6.3
revalidacao de certificado, caso necessario)
Auditoria de fgllow up (se necessario, 1 1 8 8 Conforme subitem 8.6.3
conforme subitem 8.6.3)

8.6.2.1 - O valor da hora serd o mesmo para todas as etapas.

8.6.3 - O periodo da auditoria inicial de certificacao sera de 9 a 13 de novembro de 2026. Para
as duas auditorias de supervisdo, a CONTRATANTE, propora as datas com no minimo 90
(noventa) dias de antecedéncia.

8.6.3.1 - ACONTRATANTE nao se obriga a executar a auditoria de follow up, que sé ocorrera
na eventualidade de necessidade técnica identificada em auditoria anterior.

8.6.4 - A auditoria inicial de certificacdo/recertificacdao serd realizada presencialmente nas
dependéncias da CONTRATANTE, podendo ser dividida em até duas fases conforme a
metodologia da CONTRATADA, admitindo-se o formato remoto exclusivamente para a andlise
documental inicial.

8.6.5 - As demais auditorias terao duracao de 2 (dois) dias, e poderao ser presenciais ou
remotas, via videoconferéncia, a critério da CONTRATADA.

8.6.6 - Os certificados de conformidade fornecidos deverao ser emitidos e chancelados por
Organismos de Certificacao de Sistemas - OCS - formalmente acreditados pelo INMETRO ou
signatarios do IAF MLA, com o escopo da acreditacdo abrangendo especificamente a norma
objeto desta contratacdo, e entrega em até 90 (noventa) dias do término da(s) auditoria(s).

8.6.7 - Os precos propostos deverao contemplar todos os custos diretos e indiretos relativos a
prestacao dos servicos, incluindo transporte, hospedagem, alimentacao e custos relacionados a
certificados, que deverao contemplar o registro junto a entidade certificadora (incluindo
INMETRO ou equivalente), transferéncia de certificado (se necessario), emissdao de novo
certificado e quaisquer outras taxas adicionais necessadrias ao processo de
certificacao/recertificacao.

8.6.8 - O pagamento sera efetuado apds a execucao de cada etapa descrita no subitem 8.6.2

8.6.9 - Até 15 (quinze) dias antes do inicio de cada etapa da prestacao do servico, a empresa
devera comprovar mediante envio prévio de documentacao a CONTRATANTE, as seguintes
condicOes técnicas do auditor que prestard os servicos:

e certificacao como auditor lider (lead auditor): formacdo e atuacao como auditor lider em
sistemas de gestao, devidamente capacitado para a coordenacao de equipes de auditoria,
planejamento de atividades e redacdo de relatérios de conformidade;

¢ experiéncia em gestao de servicos de Tl (ISO/IEC 20000-1): realizacao de auditoria de
conformidade técnica baseada especificamente na norma ABNT NBR ISO/IEC 20000-1:2020
(tecnologia da informacao — gestao de servicos).

e Habilitacdo em Escopos Setoriais IAF: O auditor devera possuir qualificacdao técnica
reconhecida nos cdédigos de classificacdao do International Accreditation Forum - 1AF -,




especificamente para:
o IAF 33: Tecnologia da Informacao;
o IAF 36: Administracdo Publica.

8.6.9.1 - Caso nao haja substituicdo do auditor, a reapresentacdao dos documentos é
desnecessaria.

8.7 - Da gestao e fiscalizacao do contrato

8.7.1 - A execucao do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE, por
intermédio da Geréncia-Geral de Tecnologia da Informacao - GTI -, area gestora do contrato, que
devera manter contato permanente com o representante da CONTRATADA.

8.7.2 - A acao fiscalizadora da CONTRATANTE ndo fara cessar nem diminuir a responsabilidade
d a CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas neste instrumento,
nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou irregularidades constatadas.

8.7.3 - A equipe fiscal da CONTRATANTE compete, dentre outras providéncias:

a) sustar, no todo ou em parte, a execucao contratual, sempre que a medida for considerada
necessaria;

b) recusar qualquer servico que nao atenda as especificacdes mencionadas neste instrumento;
c) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao do contrato;

d) acertar com a CONTRATADA as alteracbes que forem julgadas convenientes ou necessarias.
8.7.4 - Os servicos serao recebidos:

I - provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da conclusdo, pelo(s) fiscal(is) do
contrato, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

Il - definitivamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do recebimento provisério, apés a
verificacao das especificacdes dos servicos e consequente aceitacao, mediante termo detalhado
gue comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8.7.4.1 - A CONTRATADA tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir do
recebimento da comunicacao do fato, para refazer ou reparar o servico prestado com vicio ou
defeito, correndo as suas expensas todas as despesas necessarias para tanto.

8.7.4.2 - O(s) fiscal(is) anotara(ao) em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos ao gestor do contrato, para as
providéncias cabiveis.

8.8 - Do preco e dos critérios de reajuste e revisao:

8.8.1 - Pelo cumprimento do objeto, serd pago o preco correspondente a oferta de menor valor,
ou aquele negociado.

8.8.2 - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado da contratacao, em 14/5/2026.

8.8.2.1 - Apdbs o prazo de um ano, 0S precos iniciais poderao sofrer reajuste calculado pela
variacdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA -, do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE -, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

8.8.2.2 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.9 - Da liquidacao da despesa e do pagamento

8.9.1 - A liquidacao da despesa serd realizada pela area gestora do contrato, por meio da
aceitacao formal do objeto, desde que cumpridas as exigéncias contratuais e mediante a
apresentacao dos documentos fiscais e Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos



Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido - CND.

8.9.2 - Para fins de empenho e pagamento, a CONTRATADA devera possuir cadastro ativo no
Portal de Compras (www.compras.mg.gov.br) e os documentos relativos a prova de quitacao
com a Fazenda Federal, prova de quitacao com a Fazenda Estadual e Certificado de
Regularidade do FGTS deverao estar vigentes no Certificado de Registro Cadastral do Fornecedor
- CRC.

8.9.3 - O pagamento serd parcelado, mediante processo administrativo. ACONTRATADA
apresentard os documentos fiscais a GTl e a CONTRATANTE dispord de 10 (dez) dias Uteis para
efetuar o pagamento, contados do recebimento definitivo do objeto, por meio de depdsito em
conta bancaria de titularidade da CONTRATADA, formalmente indicada com os demais dados
necessarios a sua operacionalizacao nos termos da Deliberacdo da Mesa n? 2.821, de 2023.

8.9.3.1 - ACONTRATADA podera emitir documentos fiscais distintos, desde que em
conformidade com a proposta de precos apresentada. Em caso de convénio/protocolo de
cooperacao entre SEFAZ e prefeitura, a CONTRATADA podera emitir nota fiscal Unica/conjugada
com discriminacdao dos equipamentos e servicos apresentada na sua proposta de precos, em
ambos os casos, destacando-se os valores das retencdes dos impostos, observada a legislacao
aplicavel.

8.9.3.2 - Os documentos fiscais deverao ser encaminhados exclusivamente para ose-mails
constantes do subitem 13.9 deste instrumento.

8.9.4 - Sera aplicada a retencao do Imposto de Renda, nos termos do art. 22-A, da Instrucao
Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

8.9.5 - No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a qualidade e gquantidade, a
parcela incontroversa deverd ser liberada no prazo previsto para pagamento.

8.9.6 - Havendo erro no documento fiscal ou nos documentos pertinentes a contratacado, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até
gque a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qualguer 6nus para a CONTRATANTE.

8.9.7 - O pagamento sera considerado realizado na data de emissao da respectiva ordem
bancaria.

8.9.8 - Em caso de atraso nos pagamentos por culpa daCONTRATANTE, incidirao, sobre o
periodo compreendido entre a data limite para pagamento de cada parcela e a data do efetivo
pagamento, juros de mora, calculados de acordo com o indice de remuneracao da caderneta de
poupanca, e correcao monetdria, calculada pela variacao acumulada do IPCA.

8.9.9 - ACONTRATANTE nao efetuard pagamento antecipado.

8.10 - Da vigéncia do contrato e do critério de reajuste

8.10.1 - O prazo de duracao do contrato sera de 36 (trinta e seis) meses, contados da data da
publicacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, prorrogavel na forma da lei.

9 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - A apuracdao de responsabilidade e a aplicacao de sancbGes observard o disposto na
Deliberacao da Mesa da ALMG n? 2.821, de 2023.

9.2 - A participante de COTEP ou CONTRATADA serd responsabilizada administrativamente
pelas seqguintes infragcdes:

| - dar causa a:
a) inexecucao parcial do contrato;

b) inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao patriménio ou a imagem da ALMG,
aos servicos por ela prestados ou ao interesse coletivo decorrente de sua funcao institucional;

c) inexecucao total do contrato;
Il - deixar de entregar documentacao exigida para o certame;
[l - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;



IV - deixar de celebrar o contrato ou de entregar a documentacao exigida para a contratacao
quando convocada dentro do prazo de validade da proposta;

V - ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

VI - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a COTEP ou a execucao do contrato;

VII - fraudar a COTEP ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

VIII - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IX - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da COTEP;

X - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n© 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.3 - A participante da COTEP ou CONTRATADA que incidir nas condutas irregulares previstas
neste instrumento estara sujeita as seguintes sancoes:

| - adverténcia;
Il - multa, conforme percentuais previstos no quadro 1;

lll - impedimento de licitar e contratar com a administracao publica direta ou indireta do Estado
de Minas Gerais, pelo prazo de até trés anos, conforme quadro 2;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracao publica direta e
indireta dos entes federativos, pelo prazo de trés a seis anos, conforme quadro 3.

9.4 - A multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

9.5 - A aplicacao das sancdes nao exclui a obrigacdao de reparacao integral do dano causado a
CONTRATANTE e nao impede a extincao do contrato por ato unilateral daCONTRATANTE, em
qualguer fase do processo de apuracao de responsabilidade, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

9.6 - A multa compensatéria podera ser aplicada, isolada ou cumulativamente, ao responsavel
por infracao administrativa.

9.7 - Se a conduta ocorrer durante a fase de selecao do fornecedor, os percentuais previstos no
quadro 1 incidirao sobre o valor estimado da contratacao.

9.8 - Nos contratos plurianuais, os percentuais previstos no quadro 1 incidirao sobre o valor
anual atualizado do contrato.

9.9 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard a CONTRATADA a multa de mora
de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de
30% (trinta por cento), correspondente a sessenta dias de atraso, na forma prevista em Aviso de
Contratacao com Dispensa de Licitacao - COTEP - ou contrato.

9.9.1 - A aplicacdo de multa de mora nao impedira que aCONTRATANTE a converta em
compensatoéria e promova a extincdo unilateral do contrato, com a aplicacao cumulada de outras
sancoes previstas.

9.10 - O valor da multa aplicada seréa:

| - retido dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE, inclusive os decorrentes de outros
contratos firmados com a CONTRATADA;

Il - descontado do valor da garantia prestada, se houver;
lll - pago por meio de depdsito bancario; ou
IV - cobrado judicialmente.

9.11 - A dosimetria das sancdes administrativas levard em consideracao os intervalos abaixo
discriminados, conforme disposto na Lei 14.133, de 2021, e nos Anexos |, Il e lll da Deliberacao
da Mesa n? 2.821, de 2023:

MULTA COMPENSATORIA




Conduta ensejadora da sancao

Valor*

*0Obs.: Se a conduta ocorrer durante a
fase de selecao do fornecedor, os
percentuais incidirao sobre o valor

estimado da contratacao. No caso dos

contratos plurianuais, os percentuais
incidirao sobre o valor anual atualizado
do contrato

Deixar de entregar a documentacao exigida
para a COTEP.

Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia
de fato superveniente, devidamente
justificado.

Nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta.

Ensejar o retardamento da execucao ou da
entrega do objeto sem motivo justificado.

De 0,5% a 1% sobre o valor contratado

Dar causa a inexecucao parcial do contrato.

De 5% a 20% sobre o valor da parcela nao
executada do objeto

Dar causa a inexecucao parcial do contrato
gque resulte em grave dano a ALMG, ao
funcionamento dos servicos ou ao interesse
coletivo.

Dar causa a inexecucao total do objeto do
contrato.

Nao celebrar o contrato.

De 5% a 20% sobre o valor contratado

Apresentar declaracao ou documentacao falsa
exigida para a COTEP ou prestar declaracao
falsa durante a COTEP ou a execucao do
contrato.

Fraudar a COTEP ou praticar ato fraudulento
na execucao do contrato.

Comportar-se de modo inidbneo ou cometer
fraude de qualquer natureza.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da COTEP.

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei
Federal n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

De 20% a 30% sobre o valor contratado

Quadro 1 - Multa Compensatéria




IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA ESTADUAL

Conduta ensejadora da sancao

Periodo de impedimento

Deixar de entregar a documentacao exigida
para a COTEP.

Nao manter a proposta, salvo em decorréncia
de fato superveniente devidamente justificado.

Até quatro meses.

Nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta.

Até seis meses.

Ensejar o retardamento da execucao ou da
entrega do objeto sem motivo justificado.

Até um ano.

Dar causa a inexecucao parcial do contrato
gue cause grave dano a administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo.

Até dois anos.

Dar causa a inexecucao total do contrato.

Nao celebrar o contrato.

Até trés anos.

Quadro 2 - Impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica Estadual

DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA DOS ENTES FEDERATIVOS

Conduta ensejadora da sancao

Periodo de duracao da sancao*

* Observado o minimo de trés anos e o
maximo de seis anos

Apresentar declaracao ou documentacao falsa
exigida para a COTEP ou prestar declaracao
falsa durante a COTEP ou a execucao do
contrato.

Até quatro anos.

Fraudar a COTEP ou praticar ato fraudulento
na execugao do contrato.

Comportar-se de modo inidbneo ou cometer
fraude de qualquer natureza.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da COTEP.

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei
Federal n? 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Até seis anos.

Quadro 3 - Declaracao de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica dos

entes federativos




10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente COTEP correrao a conta da(s) dotacao(des)
orcamentdria(s) 1011.01.031.729.4.239.0001.3390.10.1

11 - DO CONTRATO

11.1 - Apds a homologacdo e adjudicacao, caso se conclua pela contratacao, sera firmado termo
de contrato ou emitido instrumento equivalente.

11.2 - O fornecedor vencedor terd o prazo de 5 (cinco) dias, contados da intimacao, para assinar
o contrato ou aceitar o instrumento equivalente.

11.2.1 - Se o fornecedor vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o contrato, o agente responsavel pelo procedimento examinara as ofertas subsequentes
e a qualificacao dos demais fornecedores, observado o disposto no art. 90 da Lei Federal n®
14.133, de 2021, até a apuracdo de proposta que atenda as especificacdes, sendo o respectivo
fornecedor declarado vencedor.

11.3 - Caso o termo contratual venha a ser assinado eletronicamente, os representantes legais
do fornecedor adjudicatério receberdo e-mail da ALMG solicitando que efetuem cadastro como
usudrios externos no Sistema Eletrébnico de Informacdo - SEI-ALMG, endereco

eletronico https://sei.almg.gov.br/usuario_externo, por meio dee-mail e senha pessoais e

intransferiveis.

11.3.1 - Para ativar o cadastro, o(s) representante(s) legal(is) do fornecedor adjudicatario
deverd(ao) enviar copia de RG, CPF e comprovante de endereco para oe-
mail: sei.cadastro@almg.gov.br. O teor e a autenticidade de documentos originais ou de cépias
recebidos pela ALMG sao de responsabilidade do interessado que os apresentou.

11.3.2 - Sao deveres do usudrio externo do SEI: manter o sigilo da senha de acesso, atualizar os
dados cadastrais sempre que necessario e verificar periodicamente o recebimento de e-mails. O
usuario respondera administrativa, civil e penalmente pelas acdes efetuadas por intermédio do
acesso ao sistema.

11.3.3 - A realizacao do cadastro como usuario externo no SEI-ALMG, instituido por meio da
Deliberacdo da Mesa da ALMG n¢ 2.712, de 2019, importara a aceitacdao de todos os termos e
condicbes que regem o processo eletrénico, admitindo como valida a assinatura eletréonica na
modalidade cadastrada (login/senha), nos termos da Deliberacao da Mesa da ALMG n? 2.710, de
2019, tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das acOes efetuadas, as
guais serao passiveis de apuracao civil, penal e administrativa.

12 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

12.1 - As partes obrigam-se a proteger os dados pessoais a que terao acesso em funcao deste
contrato, bem como a cumprir todas determinacdes da Lei n? 13.709, de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), e dos 6rgaos reguladores/fiscalizadores da matéria,
atuando em perfeita conformidade com as politicas de protecdo de dados pessoais existentes.

12.2 - As partes, quando for o caso, deverao possibilitar o exercicio dos direitos do titular dos
dados pessoais, conforme legislacao brasileira vigente, comprometendo-se a informa-lo sobre as
regras, diretrizes e finalidades de tratamento de seus dados pessoais no ambito da realizacao
das atividades decorrentes deste contrato.

12.3 - ACONTRATADA deverd manter sigilo em relacao aos dados pessoais tratados em virtude
deste instrumento, garantindo que todos os seus empregados estejam comprometidos e sujeitos
ao dever de confidencialidade, bem como devidamente instruidos e capacitados para o
tratamento de dados pessoais.

12.3.1 - O dever de confidencialidade mantém-se ainda que a relacao entre as partes venha a
ser extinta, independentemente dos motivos que derem causa a sua extincao.

12.4 - Qualquer ocorréncia de violagao do sigilo dos dados deve ser imediatamente comunicada
a outra parte, sendo que todas as apuracdes e medidas de contencao, incluindo aquelas
especificadas na legislacao competente acerca da matéria, devem ser tomadas, de forma
imediata, a fim de minimizar danos.

12.5 - Os dados pessoais da CONTRATADA, assim como das demais pessoas vinculadas a
execucao deste contrato, passarao a constar nas interfaces da CONTRATANTE como forma de
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permitir o perfeito cumprimento deste objeto.

12.6 - ACONTRATANTE atuard em perfeita sintonia a protecao dos dados pessoais, sendo que
todos os procedimentos necessarios ao fiel cumprimento da Lei n? 13.709, de 2018 (Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais - LGPD), estao dispostos na Deliberacdao da Mesa da ALMG n® 2.766,
de 2021.

12.7 - Os documentos apresentados pelas participantes desta COTEP durante a fase de selecao
do fornecedor, que contenham dados pessoais, poderao ser compartilhados com as demais
participantes quando seu acesso for relevante para a interposicao de recursos ou para a
preservacao do principio da publicidade das licitacdes.

13 - DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - O processo de COTEP é eletronico e os autos estardao disponiveis para vista, a partir da
data de publicacao do aviso no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais e no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas, mediante solicitacdo, que deverd ser enviada para o e-
mail compras@almg.gov.br. A vista serd concedida desde que o processo ndo esteja em fase de
andlise interna.

13.2 - No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a ALMG podera fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da
documentacao de habilitacao, conforme o caso.

13.3 - E facultado a ALMG, em qualquer fase do processo, promover diligéncias com vistas a
esclarecer ou a complementar a instrucao processual.

13.4 - Os fornecedores intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao
fazé-lo no prazo determinado, sob pena de desclassificacao/inabilitacao.

13.5 - A ALMG podera solicitar o original de qualgquer documento, sempre que julgar necessario.

13.6 - O agente responsavel pelo procedimento podera subsidiar-se em pareceres emitidos por
técnicos ou especialistas no assunto objeto desta COTEP.

13.7 - As normas que disciplinam esta COTEP serao sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os proponentes, desde que nao comprometam o interesse da ALMG,
a finalidade e a seguranca da contratacao.

13.8 - O resultado da COTEP sera divulgado no endereco eletronico www.compras.mg.gov.br.

13.9 - Para informacdes complementares de natureza técnica, os interessados deverao entrar
em contato com o(s) servidor(es) Fabio Luiz Rocha Nascimento, Luiz Anténio Rocha Couto e
Gilcemar do Couto de Araujo, por meio dos telefones (31) 2108-7026 e (31) 2108-7700, e-
mail(s) fabio@almg.gov.br, gilcemar@almg.gov.br, luiz.couto@almg.gov.br e

gestao.fornecedor@almg.gov.br.

13.10 - Este aviso se encontra a disposicao dos interessados
nos sites www.compras.mg.gov.br e Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

13.11 - Ddvidas e informacdes complementares: telefone (31) 2108-7730;e-
mail compras@almg.gov.br.

13.11.1 - A ALMG néao se responsabilizard por e-mails que, por qualquer motivo, ndo forem
recebidos por ela em virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto da ALMG quanto do
emissor.

13.12 - O foro da comarca de Belo Horizonte é o competente para solucionar as questdes
oriundas desta contratacao ou relacionadas a atos dela decorrentes.

COTACGCAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP
PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 067/2026
ANEXO | - DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO

1 - A habilitacao juridica serd comprovada por:

a) registro comercial, no caso de empresario individual;


mailto:compras@almg.gov.br
http://www.compras.mg.gov.br/
mailto:fabio@almg.gov.br
mailto:gilcemar@almg.gov.br
mailto:luiz.couto@almg.gov.br
http://www.compras.mg.gov.br/
mailto:compras@almg.gov.br

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com a ultima alteracao, se houver,
registrado;

c) em caso de cooperativas, devera ser apresentado o registro na Organizacao das Cooperativas
Brasileiras - OCB - ou registro na entidade estadual, se houver.

2 - A reqgularidade fiscal, social e trabalhista serd atestada por:
a) certificado de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
b) certidao de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) certidao de regularidade com a Fazenda Federal e com o Instituto Nacional do Seguro Social
- INSS;

d) certidao de regularidade com a Fazenda Estadual;
e) certidao de regularidade trabalhista.

f) inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

g) certidao de regularidade com a Fazenda Municipal.

2.1 - No caso de pessoas fisicas, somente serdo exigidas as certiddes de regularidade com a
Fazenda Federal e Estadual.

2.2 - Os fornecedores poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacao que constem
do Certificado de Registro Cadastral - CRC - emitido pelo CAGEF.

2.3 - A regularidade perante o FGTS, a Fazenda Federal e o INSS, sempre que disponivel, sera
aferida nos sites respectivos.

2.4 - A prova de regularidade com a Fazenda Federal e a Previdéncia Social deverd ser feita
mediante a apresentacao de certidao expedida conforme a Portaria Conjunta PGFN/RFB n? 1.751,
de 2014.

2.5 - A prova de regularidade com a Fazenda Estadual devera ser feita mediante a apresentacao
da Certidao Negativa de Débito Plena ou ainda Certidao Positiva com Efeito de Negativa.

2.6 - A prova de regularidade trabalhista devera ser feita mediante a apresentacao da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas ou Positiva Com Efeito de Negativa.

2.7 - A prova de regularidade com a Fazenda Municipal sera feita mediante a apresentacao da
Certidao Negativa de Débito Plena ou Certidao Positiva com Efeito de Negativa, desde que conste
no corpo da certiddao o numero da inscricao municipal.

2.8 - As MEs e EPPs deverao apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que essa apresente alguma restricao, caso em que
serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uuteis para regularizacdo, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que a proponente for declarada vencedora do certame, nos
termos do § 12 do art. 43 da Lei Complementar n? 123, de 2006.

3 - A qualificacao técnica serd atestada por Atestado de Capacidade Técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execucao, de forma satisfatéria,
pelo fornecedor ao cliente, de servicos similares de complexidade técnica e operacional
compativeis com o0s servicos objeto desta licitacao, especificamente para a norma ABNT NBR
ISO/IEC 20000-1:2020.

3.1 - Do(s) atestado(s) deverao constar:

3.1.1 - nome empresarial e dados de identificacdo da instituicao emitente (CNPJ, endereco,
telefone, e-mail);

3.1.2 - local e data de emissao;

3.1.3 - nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela emissao e veracidade
das informacoes;

3.1.4 - periodo da execucao da atividade.

3.2 - A ALMG podera conferir as informacdes de que trata o documento referido no item 3 deste
anexo, nao se isentando o fornecedor da responsabilidade pela fidelidade das informacoes.

3.3 - O atestado mencionado no item 3 deste anexo devera conter elementos suficientes que
permitam a analise por parte do setor técnico da ALMG.



4 -Em caso de ddvida quanto a autenticidade de qualquer documento, o fornecedor sera
convocado a apresentar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a documentacao original, sob pena de
inabilitacao.

5 - Sob pena de inabilitacao, todos os documentos apresentados para habilitacao deverao estar:
a) em nome do fornecedor, com nimero do CNPJ e endereco respectivo;
b) em nome da sede (matriz), se o fornecedor for a sede (matriz);

c) em nome da filial, se o fornecedor for a filial, salvo aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da sede (matriz).

6 - Os documentos deverdo ser datados dos Ultimos 180 (cento e oitenta) dias da data prevista
para a abertura das propostas, quando nao houver prazo estabelecido pelo érgao competente
expedidor ou por outra norma legal, ressalvado(s) o atestado de capacidade técnica, do qual nao
é exigida limitacdo de data.

7 - A falta de quaisquer documentos ou o descumprimento das exigéncias previstas nos subitens
anteriores implicarad a INABILITACAO do fornecedor.

8 - Havendo superveniéncia de fato impeditivo a participacdo, fica o fornecedor obrigado a
declaréa-lo, sob o risco de sofrer as penalidades legais cabiveis.

COTACAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP
PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 067/2026
ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA



a) Objeto: contratacdo de servicos técnicos especializados de auditoria externa para fins de
certificacao/ recertificacao do Sistema de Gestao de Servicos de Tl (SGSTI) na norma ABNT NBR
ISO/IEC 20000-1:2020, ou, a critério da ALMG, em versao que venha a sucedé-la, observando
rigorosamente os requisitos da norma ABNT NBR ISO/IEC 17021-1 e as diretrizes da ABNT NBR
ISO 19011, de acordo com o perfil da organizacao e escopo detalhados a sequir:

¢ Nome: Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais - ALMG.
e Servicos providos pela organizacao: Governo - Poder Legislativo Estadual.
¢ Presidente da organizacao: deputado estadual Tadeu Martins Leite.

e Endereco: Rua Rodrigues Caldas, 30 - Belo Horizonte - MG - 30190-921. Tel.: (31) 2108-
7700.

e Contato: Marcelo Migueletto de Andrade - Diretor de Planejamento e Coordenacao (DPC).
Tel.: (31) 2108-7700. E-mail: marcelo.migueletto@almg.gov.br.

e Certificacao pretendida: norma ABNT NBR ISO/IEC 20000-1:2020.

e Escopo de certificacao: o sistema de gestdo de servicos da Geréncia-Geral de Tecnologia
da Informacao (GTI), que suporta a provisao de servicos internos de Tl para a Assembleia
Legislativa de Minas Gerais - ALMG, de acordo com o catadlogo de servicos vigente.

e Numero total de pessoas no escopo de certificacao: 111. Nesse total, incluem-se 8
tomadores de decisao e 83 executores de atividades especializadas, sendo os 20 restantes
dedicados a atividades repetitivas, com turno de trabalho unico.

e Enderecos do escopo de certificacao: Rua Rodrigues Caldas, 79 - 62, 72 e 82 andares.
Belo Horizonte - MG. CEP: 30190-120.

¢ Infraestrutura envolvida no escopo de certificacao: Rede com 2.600 estacdes e dois
datacenters, interligando cinco edificios préximos.

 Numero total de usudrios na organizacao: 5.210.

¢ Processos de servico terceirizados total ou parcialmente: No escopo de certificacao,
todos os servicos sdo providos pela prépria Assembleia. Nao ha processos operados total ou
parcialmente por outras partes, apenas o fornecimento de componentes de servico.

¢ Informacoes adicionais: a ALMG nao possui outras certificacdes de sistemas de gestao.
Nao ha, no escopo de certificacao: requisitos legais, regulatérios ou contratuais nos servicos;
restricdes de acesso a locais; materiais sigilosos ou sujeitos a controles de exportacao de
paises estrangeiros.

OBSERVACAO: O servico deverd ser executado por Organismo de Certificacdo de Sistemas (OCS)
acreditado pelo INMETRO ou por signatario do International Accreditation Forum Multilateral
Recognition Arrangement - IAF MLA. As informacdes da cadeia de acreditacao do fornecedor
serdao consultadas pela equipe técnica da ALMG a partir do site da IAF, nao havendo necessidade
de apresentacao de documentacdo comprobatdria.

b) Critérios de aceitabilidade: julgamento pelo critério MENOR PRECO GLOBAL

c) Justificativa da contratacdo: A contratacdo dos servicos em questado resultard na manutencao
e constante aprimoramento dos processos de governanca da GTI, garantindo seu alinhamento a
um conjunto de boas praticas internacionais, para melhor prestacdo de servicos a Casa.

d) Disposicdes contratuais: item 8 do aviso.




e) Responsavel(is) técnico(s) pelas informacdes e pelo acompanhamento do contrato/ telefone /
e-mail de contato: Fabio Luiz Rocha Nascimento, Luiz Anténio Rocha Couto e Gilcemar do Couto
de Araujo, por meio dos telefones (31) 2108-7026 e (31) 2108-7700, e-mail(s) fabio@almg.gov.br,

gilcemar@almg.gov.br, luiz.couto@almg.gov.br e gestao.fornecedor@almg.gov.br.

COTACAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP
PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 067/2026
ANEXO Ill - PROPOSTA DE PRECOS

Nome empresarial: CNPJ:
Endereco:
Telefone: E-mail*:

*endereco de e-mail que sera obrigatoriamente utilizado para cadastramento do(s)
representante(s) legal(is) do fornecedor na hipdtese de ser a adjudicataria, como usuario externo,
no Sistema Eletronico de Informacao - SEI-ALMG.

LOTE UNICO
i Valor Valor
Item Etapa da certificacao / recertificacao de unitario = total
horas
1 Auditoria inicial (com emissao de certificado) 40
2 Primeira auditoria de supervisao (com revalidacao 16
de certificado, caso necessario)
3 Segunda auditoria de supervisao (com revalidacao 16
de certificado, caso necessario)
4 Auditoria de follow up (se necessario) 8
PRECO TOTAL

Declaro que esta proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

Local e data


mailto:fabio@almg.gov.br
mailto:gilcemar@almg.gov.br
mailto:luiz.couto@almg.gov.br

(Nome/Assinatura do responsavel)

Observacoes:
- Para fins de preenchimento da proposta no Portal de Compras, os campos "valor unitario"

e "valor total do item" deverdao ser preenchidos com o mesmo valor, que sera igual ao
PRECO TOTAL.

- O valor da hora deverd ser o mesmo para todas as etapas.

COTACAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP
PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 067/2026
ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATANTE: Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais

CONTRATADA:

OBJETO: Contratacdo de servicos técnicos especializados de auditoria externa para fins de
certificacao/recertificacao do Sistema de Gestao de Servicos de Tl (SGSTI) na norma ABNT NBR ISO/IEC
20000-1:2020.

PRECO:
PERIODICIDADE DE REAJUSTE: Anual

INDEXADOR: indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA -, do Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica - IBGE.

VIGENCIA: 36 (trinta e seis) meses, contados da data da publicacdo no PNCP
LICITACAO: Dispensavel (art. 75, inc. Il, da Lei Federal 14.133/21)

N2 PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 067/2026

PROCESSO SEI: 101848.001301-4/2026

GERENCIA RESPONSAVEL: Geréncia-Geral de Tecnologia da Informacéo.

Entre a ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS , com sede na Rua Rodrigues
Caldas, n.? 30, Belo Horizonte/MG, CEP 30190-921, CNPJ n.2 17.516.113/0001-47, adiante designada
CONTRATANTE, representada por seu Diretor-Geral, Cristiano Felix dos Santos Silva, e a empresa ...,
com sede em ..., CNPJ n.2 ..., adiante designada CONTRATADA, neste ato representada nos termos de
seu ato constitutivo, tendo em vista o resultado da Cotacao Eletronica de Precos (COTEP), o
PCD/23/2026 e o EXP) .../2026, da Procuradoria-Geral da CONTRATANTE, sob o regime da Lei Federal
n. 14.133/2021, da Deliberacdo da Mesa Diretora n? 2.821/2023 e demais normas aplicaveis, fica
contratado o seguinte:

1 - DO OBJETO

1.1 -0 objeto do presente contrato consiste na contratacao de servicos técnicos
especializados de auditoria externa para fins de certificacao/recertificacao do Sistema
de Gestao de Servicos de Tl (SGSTI) na norma ABNT NBR ISO/IEC 20000-1:2020, ou, a
critério da CONTRATANTE, em versao que venha a sucedé-la, observando rigorosamente
os requisitos da norma ABNT NBR ISO/IEC 17021-1 e as diretrizes da ABNT NBR ISO
19011, de acordo com o perfil da organizacao e escopo detalhados a seguir:



« Nome: Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais - ALMG.

¢ Servicos providos pela organizacao: Governo - Poder Legislativo Estadual.

¢ Presidente da organizacao: deputado estadual Tadeu Martins Leite.

* Endereco: Rua Rodrigues Caldas, 30 - Belo Horizonte - MG - 30190-921. Tel.: (31) 2108-7700.

e Contato: Marcelo Migueletto de Andrade - Diretor de Planejamento e Coordenacao (DPC).
Tel.: (31) 2108-7700. E-mail: marcelo.migueletto@almg.gov.br.

¢ Certificacao pretendida: norma ABNT NBR ISO/IEC 20000-1:2020.

e Escopo de certificacao: o sistema de gestdao de servicos da Geréncia-Geral de Tecnologia
da Informacao (GTI), que suporta a provisao de servicos internos de Tl para a Assembleia
Legislativa de Minas Gerais - ALMG -, de acordo com o catdlogo de servicos vigente.

e Numero total de pessoas no escopo de certificacdao: 111 (cento e onze). Nesse total,
incluem-se 8 (oito) tomadores de decisdo e 83 (oitenta e trés) executores de atividades
especializadas, sendo o0s 20 (vinte) restantes dedicados a atividades repetitivas, com turno de
trabalho Unico.

¢ Enderecos do escopo de certificacao: Rua Rodrigues Caldas, 79 - 629, 72 e 82 andares.
Belo Horizonte - MG. CEP: 30190-120.

¢ Infraestrutura envolvida no escopo de certificacao: Rede com 2.600 (duas mil e
seiscentas) estacdes e 2 (dois) datacenters, interligando cinco edificios préximos.

 Numero total de usuarios na organizacao: 5.210 (cinco mil duzentos e dez).

e Processos de servico terceirizados total ou parcialmente: No escopo de certificagao,
todos os servicos sao providos pela prépria Assembleia. Nao hé processos operados total ou
parcialmente por outras partes, apenas o fornecimento de componentes de servico.

* Informacgoes adicionais: a ALMG nao possui outras certificacdes de sistemas de gestao. Nao
ha, no escopo de certificacao: requisitos legais, regulatérios ou contratuais nos servicos;
restricbes de acesso a locais; materiais sigilosos ou sujeitos a controles de exportacao de
paises estrangeiros.

OBSERVACAO: O servico deverd ser executado por Organismo de Certificacdo de Sistemas (OCS)
acreditado pelo INMETRO ou por signatario do International Accreditation Forum Multilateral
Recognition Arrangement - IAF MLA. As informacdes da cadeia de acreditacao do fornecedor serao
consultadas pela equipe técnica da ALMG a partir do site da IAF, ndo havendo necessidade de
apresentacao de documentacao comprobatéria.

1.2 - A CONTRATANTE podera ampliar ou reduzir quantitativamente o objeto deste
instrumento, respeitada a limitacao prevista em lei, desde que mantidas as condicoes
gerais da proposta original.

1.3 - O objeto deve ser executado diretamente pela CONTRATADA, nao podendo ser subempreitado,
cedido ou sublocado, excetuado aquilo que ndo se inclua em sua especializacdo, o que dependerd de
prévia anuéncia da CONTRATANTE, por escrito, sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA
pelos 6nus e perfeicao técnica do servico.

1.4 - ACONTRATADA deverd manter as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas no
edital, durante a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

1.5 - Somente a CONTRATADA serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato.

2 - DA EXECUCAO CONTRATUAL

2.1 - Os servicos serao executados na Rua Rodrigues Caldas, n2 79, 72 andar.

2.2 - Os servicos deverao ser prestados com o cronograma contemplando as etapas a
seguir:



Etapa da

certificacao / Qtde Dias Horas/dia thal de EData de
recertificacao oras xecucao
Auditoria inicial 09 a 13 de

(com emissao de 1 5 8 40

certificado) nov/2026
Primeira auditoria
de supervisao

Conforme

(com revalidacao 1 2 8 16
de certificado,
Ccaso necessario)

subclausula 2.3

Segunda
auditoria de
supervisao (com 16 Conforme
revalidacdo de subcldusula 2.3
certificado, caso
necessario)

Auditoria de
follow up (se
necessario,
conforme
subclausula
2.3.1)

Conforme
1 1 8 8 subclausula
2.3.1

2.2.1 - O valor da hora serd o mesmo para todas as etapas.

2.3 - O periodo da auditoria inicial de certificacdo sera de 9 a 13 de novembro de 2026. Para as
duas auditorias de supervisao, a CONTRATANTE, propora as datas com no minimo 90 (noventa)
dias de antecedéncia.

2.3.1 - A CONTRATANTE nao se obriga a executar a auditoria de follow up, que sé ocorrerd na
eventualidade de necessidade técnica identificada em auditoria anterior.

2.4 - A auditoria inicial de certificacao/recertificacdo sera realizada presencialmente nas
dependéncias da CONTRATANTE, podendo ser dividida em até duas fases conforme a
metodologia da CONTRATADA, admitindo-se o formato remoto exclusivamente para a andlise
documental inicial.

2.5 - As demais auditorias terao duracao de 2 (dois) dias, e poderao ser presenciais ou remotas,
via videoconferéncia, a critério da CONTRATADA.

2.6 - Os certificados de conformidade fornecidos deverao ser emitidos e chancelados por
Organismos de Certificacao de Sistemas - OCS - formalmente acreditados pelo INMETRO ou
signatarios do IAF MLA, com o escopo da acreditacao abrangendo especificamente a norma objeto
desta contratacao, e entrega em até 90 (noventa) dias do término da(s) auditoria(s).

2.7 - Até 15 (quinze) dias antes do inicio de cada etapa da prestacao do servico, aCONTRATADA
deverd comprovar mediante envio prévio de documentacdo a CONTRATANTE, as seguintes
condicoes técnicas do auditor que prestard os servicos:

e certificacao como auditor lider (lead auditor): formacdo e atuacao como auditor lider em
sistemas de gestao, devidamente capacitado para a coordenacao de equipes de auditoria,
planejamento de atividades e redacdo de relatérios de conformidade;

¢ experiéncia em gestao de servicos de Tl (ISO/IEC 20000-1): realizacao de auditoria de
conformidade técnica baseada especificamente na norma ABNT NBR ISO/IEC 20000-1:2020
(tecnologia da informacao — gestao de servicos).

e Habilitacdo em Escopos Setoriais IAF: O auditor devera possuir qualificacdo técnica
reconhecida nos cdédigos de classificacdao do International Accreditation Forum - 1AF -,
especificamente para:



o IAF 33: Tecnologia da Informacao;
o IAF 36: Administracao Publica.

2.7.1 - Caso nao haja substituicao do auditor, a reapresentacao dos documentos é desnecessaria.
3 - DOS DIREITOS E DEVERES DA CONTRATADA:
3.1 - Sao deveres da CONTRATADA:

a) cumprir todas as obrigacbes constantes neste instrumento, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
prestacao do servico;

b) efetuar a prestacao do servico em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes neste instrumento;

c) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

d) corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucao que for julgada inadequada pela fiscalizacao da
CONTRATANTE;

e) comunicar a CONTRATANTE, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da conclusao, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

f) responsabilizar-se por todas as despesas com transporte, hospedagem, alimentacao e outras
necessarias para prestacao do servico e de todas as atividades relacionadas a realizacao dos
servicos contratados;

g) credenciar preposto para representa-la junto a CONTRATANTE, com a incumbéncia de resolver
todos os assuntos relativos a execucao do contrato e ao seu quadro de prestantes;

h) realizar a administracao de seu pessoal, obrigando-se a manter em seu quadro pessoal técnico
disponivel em numero suficiente para a prestacao do servico;

i) manter a disciplina entre o seu pessoal, fazendo-o cumprir, na execucao do servico, as normas
legais sobre seguranca contra riscos de acidentes, o uso racional de insumos como dgua e energia
e dispensa seletiva de residuos;

j) substituir, nas dependéncias da CONTRATANTE, e por solicitacao desta, o empregado que se
mostrar tecnicamente inadequado durante a execucao do servico;

k) submeter-se as condicdes fixadas pela CONTRATANTE quanto ao comportamento, discricao e
urbanidade no servico, sujeitando-se as regras do sigilo em relacao a informacdes de que tome
conhecimento em decorréncia da execucao do servico, inclusive apds o término do contrato;

I) manter, durante a vigéncia contratual, pessoal qualificado e disponivel ao cumprimento do
objeto, responsabilizando-se pela veracidade desta informacao.

m ) manter as condicdbes de habilitacao e qualificacao exigidas neste instrumento, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

n) cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao.

0) responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo de seus empregados, prepostos, terceirizados, diretores,
representantes e demais agentes, sem prejuizo da responsabilidade objetiva da CONTRATADA,
Nnos casos previstos em lei, a exemplo da Lei n°® 12.846, de 2013;

p) cumprir o disposto no Cédigo de Etica Funcional da CONTRATANTE, previsto na Deliberacéo da
Mesa n? 2.851, de 2024.

4 - DOS DIREITOS E DEVERES DA CONTRATANTE:

a) receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste instrumento e seus anexos;

b ) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes deste instrumento e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

c ) comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da CONTRATADA através de servidor
especialmente designado;



e) efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo
e forma estabelecidos neste instrumento e seus anexos.

5 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1 - A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE por meio da
Geréncia-Geral de Tecnologia da Informacdo - GTIl -, que deverd manter contato permanente com a
CONTRATADA ou seu representante.

5.2 - A acdo fiscalizadora da CONTRATANTE nao fard cessar nem diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas neste instrumento, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou irregularidades constatadas.

5.3 - A equipe fiscal da CONTRATANTE compete, dentre outras providéncias:

a) sustar, no todo ou em parte, a execucao dos servicos, sempre que a medida for considerada
necessaria;

b) recusar qualquer servico que nao atenda as especificacdes mencionadas neste instrumento;

c) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao dos servicos;

d) acertar com a CONTRATADA as alteracdes nas sequéncias dos trabalhos que forem julgadas
convenientes ou necessarias.

5.4 - Os servicos serao recebidos:

a ) provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da conclusao, pelo(s) fiscal(is) do
contrato, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b ) definitivamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do recebimento provisério, apds a
verificacao das especificacdes dos servicos e consequente aceitacao, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

5.4.1 - A CONTRATADA tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir do recebimento da
comunicacado do fato, para refazer ou reparar o servico prestado com vicio ou defeito, correndo as suas
expensas todas as despesas necessarias para tanto.

5.4.2 - O(s) fiscal(is) anotara(ao) em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacao das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos ao gestor do contrato, para as providéncias
cabiveis.

6 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1 - O prazo de duracao do contrato sera de 36 (trinta e seis) meses, contados da data da
publicacao no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, prorrogavel na forma da lei.

6.1.1 - A data de publicacdo serd o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacdo do contrato no
PNCP.

6.2 - Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado da contratacao, em 14/05/2026.

6.2.1 - Apds o prazo de um ano, 0s precos iniciais poderdo sofrer reajuste calculado pela variacao
acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA -, do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica - IBGE -, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

6.2.2 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7 . 1- As despesas decorrentes da presente licitacdo  correrao a conta ne

1011.01.031.729.4.239.0001.3390.10.1 da dotacdo orcamentaria.

8 - DO PRECO



8.1 - Pelo cumprimento do objeto, serd pago o preco global de R$ ...... , de acordo com a seguinte
tabela para cada etapa:

Etapa da
Certificacd Qde Data dNe Dias Horas/Dia Total de Valor
/ Execucao

Item
horas
Recertificse

Auditoria

Inicial
1 (incluindo 1 09a1l3de 5 8 40

- nov/2026
emissao de
certificado)

Primeira
Auditoria de
Supervisao
(incluindo
2 revalidacio 1 Conforme 2 8 16
de subitem 2.7
certificado,
caso
necessario)

Segunda
Auditoria de
Supervisao
(incluindo Conforme
3 revalidacao 1 : 2 8 16

de subitem 2.7
certificado,
caso
necessario)

Auditoria de Conforme
4 Follow Up 1 subitem 2.7 L 8 8

Valor Global da Proposta

8.2 - No preco global estao incluidos todos os custos diretos e indiretos relativos a prestacao
dos servicos, incluindo transporte, hospedagem, alimentacao e custos relacionados a certificados,
que deverdao contemplar o registro junto a entidade certificadora (incluindo INMETRO ou
equivalente), transferéncia de certificado (se necessario), emissao de novo certificado e quaisquer
outras taxas adicionais necessdrias ao processo de certificacdo/recertificacao.

8.3 - O pagamento serd efetuado apds a execucao de cada etapa descrita na subclausula 2.2.

9 - DA LIQUIDAGCAO DA DESPESA E DO PAGAMENTO

9.1 - A liquidacdo da despesa serd realizada pela area gestora do contrato, por meio da aceitacao
formal do objeto, desde que cumpridas as exigéncias contratuais e mediante a apresentacao das notas
fiscais e Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao - CND.

9.1.1 - Para fins de empenho e pagamento, a CONTRATADA devera possuir cadastro ativo no
Portal de Compras (www.compras.mg.gov.br) e os documentos relativos a prova de quitacao com
a Fazenda Federal, prova de quitacao com a Fazenda Estadual e Certificado de Regularidade do
FGTS deverao estar vigentes no Certificado de Registro Cadastral do Fornecedor - CRC.

9.2- O pagamento seraparcelado, mediante processo administrativo. A CONTRATADA
apresentard os documentos fiscais a GTl e a CONTRATANTE dispora de 10 (dez) dias Uteis para
efetuar o pagamento, contados do recebimento definitivo do objeto, por meio de depésito em
conta bancaria de titularidade da CONTRATADA, formalmente indicada com os demais dados
necessarios a sua operacionalizacdo nos termos da Deliberacdo da Mesa n? 2.821, de 2023.


http://www.compras.mg.gov.br/

9.2.1 - ACONTRATADA podera emitir documentos fiscais distintos, desde que em conformidade
com a proposta de precos apresentada. Em caso de convénio/protocolo de cooperacao entre
SEFAZ e prefeitura, a CONTRATADA poderd emitir nota fiscal Unica/conjugada com discriminacao
dos equipamentos e servicos apresentada na sua proposta de precos, em ambos 0S casos,
destacando-se os valores das retencdes dos impostos, observada a legislacdo aplicavel.

9.2.2 - Os documentos fiscais deverao ser encaminhadas exclusivamente para os e-mails

fabio@almg.gov.br, gilcemar@almg.gov.br, luiz.couto@almg.gov.br e

gestao.fornecedor@almg.gov.br.

9.3 - Serd aplicada a retencdao do Imposto de Renda, nos termos do art. 2°-A, da Instrucao
Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

9.4 - No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a qualidade e quantidade, a
parcela incontroversa deverd ser liberada no prazo previsto para pagamento.

9.5 - Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até
que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdao da situacdo, nao acarretando
gualquer 6nus para a CONTRATANTE.

9.6 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

9.7 - Em caso de atraso nos pagamentos por culpa daCONTRATANTE, incidirao, sobre o periodo
compreendido entre a data limite para pagamento de cada parcela e a data do efetivo pagamento
juros de mora, calculados de acordo com o indice de remuneracao da caderneta de poupanca e
correcao monetaria, calculada pela variacao acumulada do IPCA.

9.8 - A CONTRATANTE nao efetuard pagamento antecipado.

10 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

10.1 - As partes obrigam-se a proteger os dados pessoais a que terao acesso em funcao deste
contrato, bem como a cumprir todas determinacdes da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais - LGPD) e dos érgaos reguladores/fiscalizadores da matéria, atuando em perfeita
conformidade com as politicas de protecao de dados pessoais existentes.

10.2 - As partes, quando for o caso, deverao possibilitar o exercicio dos direitos do titular dos
dados pessoais, conforme legislacao brasileira vigente, comprometendo-se a informa-lo sobre as
regras, diretrizes e finalidades de tratamento de seus dados pessoais no ambito da realizacdo das
atividades decorrentes deste contrato.

10.3 - ACONTRATADA devera manter sigilo em relacdo aos dados pessoais tratados em virtude
deste contrato, garantindo que todos os seus empregados estejam comprometidos e sujeitos ao
dever de confidencialidade, bem como devidamente instruidos e capacitados para o tratamento de
dados pessoais.

10.3.1 - O dever de confidencialidade mantém-se ainda que a relacao entre as partes venha a ser
extinta, independentemente dos motivos que derem causa a sua extincao.

10.4 - Qualquer ocorréncia de violacao do sigilo dos dados deve ser imediatamente comunicada a
outra parte, sendo que todas as apuracdes e medidas de contencao, incluindo aquelas
especificadas na legislacdo competente acerca da matéria, devem ser tomadas, de forma
imediata, a fim de minimizar danos.

10.5 - Os dados pessoais da CONTRATADA, assim como das demais pessoas vinculadas a
execucao deste contrato, passarao a constar nas interfaces da CONTRATANTE como forma de
permitir o perfeito cumprimento deste objeto.


mailto:fabio@almg.gov.br
mailto:gilcemar@almg.gov.br
mailto:luiz.couto@almg.gov.br

10.6 - A CONTRATANTE atuard em perfeita sintonia a protecao dos dados pessoais, sendo que
todos os procedimentos necessarios ao fiel cumprimento da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais - LGPD) estao dispostos na Deliberacao da Mesa n? 2.766/2021.

11 - DAS MULTAS E DEMAIS SANGOES

11.1 - A apuracao de responsabilidade e a aplicacao de sancbGes observara o disposto na
Deliberacao da Mesa n? 2.821/2023.

11.2 - A CONTRATADA serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracdes:

| - dar causa a:

a) inexecucgao parcial do contrato;

b) inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao patrim6nio ou a imagem da
CONTRATANTE, aos servicos por ela prestados ou ao interesse coletivo decorrente de sua funcao
institucional;

c) inexecucao total do contrato;

Il - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

lll - apresentar declaragao ou documentacao falsa, ou prestar declaracao falsa durante a execucao
deste contrato;

IV - praticar ato fraudulento na execucgao deste contrato;

V - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VI - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n? 12.846/2013.

11.3 - A CONTRATADA que incidir nas condutas irregulares previstas neste instrumento estara
sujeita as seguintes sancoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar com a administracao publica direta ou indireta do Estado de
Minas Gerais, pelo prazo de até trés anos;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica direta e indireta
dos entes federativos, pelo prazo de trés a seis anos.

11.4 - A multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

11.5 - A aplicacdo das sancdes nao exclui a obrigacao de reparacao integral do dano causado a
CONTRATANTE e nao impede a extincao do contrato por ato unilateral daCONTRATANTE, em
qualquer fase do processo de apuracao de responsabilidade, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

11.6 - A multa compensatéria podera ser aplicada, isolada ou cumulativamente, ao responsavel
por infracao administrativa.

11.7 - Se a conduta ocorrer durante a fase de selecao do fornecedor, os percentuais previstos no
quadro 1 incidirao sobre o valor estimado da contratacao.

11.8 - Nos contratos plurianuais, os percentuais previstos no quadro 1 incidirao sobre o valor
anual atualizado do contrato.

11.9 - O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitard a CONTRATADA a multa de mora
de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de 30%
(trinta por cento), correspondente a sessenta dias de atraso.

11.9.1 - A aplicacao de multa de mora nao impedira que aCONTRATANTE a converta em
compensatdéria e promova a extincdo unilateral do contrato, com a aplicacdo cumulada de outras
sancoes previstas neste contrato.

11.10 - O valor da multa aplicada seréa:

| - retido dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE, inclusive os decorrentes de outros
contratos firmados com a CONTRATADA;

Il - descontado do valor da garantia prestada, se houver;

Ill - pago por meio de depésito bancario; ou

IV - cobrado judicialmente.

11.11 - A dosimetria das sancbdes administrativas levard em consideracdo os intervalos abaixo
discriminados, conforme disposto na Lei 14.133, de 2021, e nos Anexos |, Il e lll da Deliberagcao da
Mesa n¢ 2.821, de 2023:

Quadro 1 - MULTA COMPENSATORIA




CONDUTA ENSEJADORA DA SANCAO

VALOR
Obs.: Se a conduta ocorrer durante a fase de
selecao do fornecedor, os percentuais
incidirao sobre o valor estimado da
contratacao. No caso dos contratos
plurianuais, os percentuais incidirao sobre o
valor anual atualizado do contrato

Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega
do objeto sem motivo justificado.

Dar causa a inexecucao parcial deste contrato

Dar causa a inexecucdo parcial deste contrato, que
resulte em grave dano a CONTRATANTE, ao
funcionamento dos servicos ou ao interesse
coletivo.

Dar causa a inexecucao total do objeto deste
contrato.

Apresentar declaracao ou documentacao falsa, ou
prestar declaracao falsa durante a execucao deste
contrato.
Praticar

contrato.
Comportar-se de modo inidobneo ou cometer fraude
de qualquer natureza.

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal
n2 12.846/2013.

ato fraudulento na execucao deste

De 0,5% a 1% sobre o valor contratado

De 5% a 20% sobre o valor da parcela nao
executada do objeto

De 5% a 20% sobre o valor contratado

De 20% a 30% sobre o valor contratado

Quadro 2 - IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA
ESTADUAL

Conduta ensejadora da sancao

Periodo de impedimento

Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega
do objeto sem motivo justificado.

Dar causa a inexecucao parcial deste contrato, que
cause grave dano a administracdao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo.

Dar causa a inexecucao total deste contrato.

Até um ano.

Até dois anos.

Até trés anos.

Quadro 3 - DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA DOS ENTES FEDERATIVOS

Conduta ensejadora da sancao

Periodo de duracao da sancao*

* Observado o minimo de trés anos e o
maximo de seis anos

contrato.

Apresentar declaracao ou documentacao falsa, ou
prestar declaracao falsa durante a execucao deste

Até quatro anos.

Praticar ato fraudulento

contrato.

na

de qualquer natureza.

n? 12.846/2013.

execucao deste
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal

Até seis anos.

12 - DOS CASOS EXTINCAO DESTE CONTRATO




12.1 - Constituirao motivos para extincdo deste contrato, que deverd ser formalmente motivada
nos autos do respectivo processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes
situacdes:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas deste contrato, inclusive quanto a prazos;

Il - desatendimento das determinacdes regulares emitidas pelos agentes daCONTRATANTE,
designados para acompanhar e fiscalizar sua execucao, ou por autoridade superior;

lll - alteracao social ou modificacao da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretacao de faléncia ou extincdo da CONTRATADA;

V - caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do contrato;

VI - razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima da CONTRATANTE;

VIl - ndo cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista
em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz.

12.2 - A CONTRATADA tera direito a extincao deste contrato na hipétese de atraso superior a 2
(dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos
devidos pela CONTRATANTE.

12.2.1 - A hipétese de extincdo a que se refere a subcldusula 12.2 observara asseguintes
disposicdes:

| - ndo serd admitida em caso de calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem interna ou
de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que a CONTRATADA tenha praticado, do
qgual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

Il - assegurard a CONTRATADA o direito de optar pela suspensao do cumprimento das obrigacoes
assumidas até a normalizacdo da situacao, admitido o restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro deste contrato e respectivos contratos, na forma da alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124 da Lei n2 14.133/2021.

12.3 - A extingao deste contrato poderd ser:

| - determinada por ato wunilateral e escrito daCONTRATANTE, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes;

lll - determinada por decisao judicial.

12.3.1 - A extingcao determinada por ato unilateral da CONTRATANTE e a extincao consensual
deverao ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da Mesa Diretora da
CONTRATANTE e reduzidas a termo no respectivo processo.

12.3.2 - Quando a extincao decorrer de culpa exclusiva daCONTRATANTE, a CONTRATADA
serd ressarcida pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito aos
pagamentos devidos pela execucao do contrato até a data de extincao.

12.4 - A extincdo determinada por ato unilateral da CONTRATANTE podera acarretar, sem prejuizo
das sancdes previstas neste contrato e na legislacao aplicavel, a retencdo dos créditos decorrentes do
contrato até o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE e das multas aplicadas.

13 - DO FORO

O foro da Comarca de Belo Horizonte é o competente para solucionar as questbes oriundas desta
contratacdo ou a atos dela decorrentes.

Tudo legalmente ajustado, as partes firmam o presente termo de contrato eletronicamente.

Belo Horizonte, de 2026.

Cristiano Felix dos Santos Silva
Diretor-Geral - ALMG

CONTRATADA



sel: &

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Fernanda Bittencourt Pinto Coelho, Servidor(a)
Publico(a), em 03/06/2026, as 17:11, conforme Deliberacdo n? 2.710, de 2019.

1 https://sei.almg.gov.br/documento_conferir informando o cédigo verificador 0356400 e o c4digo
CRC 754613F1.
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