
  

 

 

 
 

 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 

Órgão: AGÊNCIA DE TRANSPORTES, OBRAS E INFRAESTRUTURA 

Setor requisitante:(Unidade/Setor/Departamento): DIRETORIA ADMINISTRATIVA 

Responsável pela Demanda: Rosirene Mourão Lima Lopes  

E-mail: diad.ageto@gmail.com  

 

Valor estimado: 25.000,00 (vinte e cinco mil reais)  

Objeto: 

 

(  ) Serviço não continuado 

(  ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 

(  ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 

(X) Material de consumo 

(  ) Material permanente / equipamento 

 

   Forma de contratação sugerida: 

 

        (  ) Modalidades da Lei n.º 8.666/93 

        (  ) Pregão 

        (X) Dispensa/Inexigibilidade 

        (  ) Adesão à IRP de outro Órgão  
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1. Objeto: O presente termo tem por objeto aquisição de MATERIAIS DE EXPEDIENTE 

para atender a demanda desta Agência de Transportes, Obras e Infraestrutura-AGETO, 

conforme especificação e quantitativos discriminados no item 03 (três). 

2. Justificativa da necessidade da contratação da solução, considerando o Planejamento 

Estratégico, se for o caso 

2.1. O material objeto deste termo de referência destina-se a suprir necessidades de apoio às 

atividades administravas, necessárias ao cumprimento dos objetivos institucionais desta Agência 

de Transportes, Obras e Infraestrutura – AGETO.   

2.2. Os quantitativos dos materiais foram estimados em consonância com o consumo verificado 

nos últimos 12 meses, conforme estimativa anual informada pelo setor de almoxarifado. 

2.3. Dessa forma o fornecimento de materiais de expediente propiciaria maior agilidade nos 

trabalhos e, por consequência, o atendimento tempestivo das demandas concernentes, evitando o 

transtorno ao serviço em face da possível indisponibilidade do material. 

 

3. Quantidade de material da solução a ser contratada (expectativa) 

ITEM DESCRIÇÃO UND QTD 

1.  

 

Adesivo instantâneo universal 3g próprio para colar 

porcelana, metal, borracha, couro, madeira, plástico etc. 

UND 20 

2.  

 

Adesivo instantâneo universal 5g próprio para colar 

porcelana, metal, borracha, couro, madeira, plástico etc. 

UND 20 

3.  Alfinete para mapa, caixa com 50 unidades CX 10 

4.  Pasta com aba elástica, em plástico, dimensões: 

340x250x30mm. 
UND 10 

5.  Pasta com aba elástica, em plástico, 

dimensões:340x250mm 
UND 10 

6.  Pasta com aba elástica, em plástico, 

dimensões:340x250mmx40  
UND 10 

7.  Apontador de lápis, manual portátil, com no mínimo 1 

(uma) entrada, em material plástico rígido, com depósito. 
UND 20 

8.  Apontador de lápis, alumínio sem deposito, no mínimo 

1(uma) entrada 
UND 20 

9.  Bandeja para documentos com 03 divisões (três andares), 

em acrílico, tamanho ofício, armação em policarbonato, 
UND 30 
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corpo em acrílico resistente na cor fumê, podendo ser 

utilizado tanto aberto como fechado. 

10.  Bandeja para documentos com 02 divisões (dois andares), 

em acrílico, tamanho ofício, armação em policarbonato, 

corpo em acrílico resistente na cor fumê, podendo ser 

utilizado tanto aberto como fechado. 

UND 20 

11.  Porta caneta em acrílico, produto durável e resistente, 

design inovador, leve com boa combinação de espaços; 

para portar canetas/cartão/papel rascunho e clipes. 

UND 50 

12.  Borracha plástica apagadora de escrita, na cor branca ou 

colorida macia, com cinta plástica, tamanho 40mm de 

comprimento x 21mm de largura x 11mm. 

UND 20 

13.  Borracha plástica apagadora de escrita, na cor branca ou 

colorida macia, tamanho 60mmx21mm de largura x 

11mm. 

UND 20 

14.  Caderno capa dura (livro ata) com folhas numeradas c/ 200 

fls; capa/contracapa na cor preta em papelão 700g, 

plastificado. 

UND 10 

15.  Caixa organizadora plus com pegadores fechados pequena 

formato 335x255x180 mm 
UND 10 

16.  Caixa organizadora plus com pegadores fechados 

média formato: 370x280x212 mm 

UND 10 

17.  Caixa organizadora plus com pegadores fechados 

grande formato: 437x310x240 mm 

UND 10 

18.  Caneta esferográfica azul, corpo plástico transparente, 

nome do fabricante impresso no corpo da caneta, 

tampa na cor da tinta, ponta média de latão 1.0, 

comprimento de 140 mm, esfera de tungstênio, tinta à 

base de corantes orgânicos e solventes, carga 

completa, com capacidade para escrita contínua, sem 

borrões e falhas até o final da carga, escrita média, 

aprovada pelo INMETRO. 

CX 10 

19.  Caneta esferográfica preta, corpo plástico 

transparente, nome do fabricante impresso no corpo 

da caneta, tampa na cor da tinta, ponta média de latão 

1.0, comprimento de 140 mm, esfera de tungstênio, 

tinta à base de corantes orgânicos e solventes, carga 

CX 05 

20.  Caneta esferográfica vermelha, corpo plástico 

transparente, nome do fabricante impresso no corpo 

da caneta, tampa na cor da tinta, ponta média de latão 

1.0, comprimento de 140mm, esfera de tungstênio, 

tinta à base de corantes orgânicos e solventes, carga 

completa, com capacidade para escrita contínua, sem 

borrões e falhas até o final da carga, escrita média, 

aprovada pelo INMETRO. 

CX 05 

21.  Cesto p/ lixo retangular preto 12,5 litro waleu UND 10 

22.  Caneta esferográfica azul, corpo inox com corrente. UND 30 

23.  Cola bastão: produto de boa qualidade que seja 

possível colar sem fazer sujeiras, prática e eficiente 

que possui alto poder alto poder colante para colar 

UND 10 
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papel, cartolina e outros. Produto atóxico com 

conteúdo em gramas, mínimo 8g e máximo 38g. 

24.  Cola para isopor. Cola especial para trabalhos de 

decoração e artesanato em isopor. Solúvel em água e 

secagem rápida. Com embalagem de autoaplicação. 

Conteúdo em gramas de min. 80g. 

UND 20 

25.  Cola branca líquida para papeis, não tóxica, lavável, 

não inflamável base em PVA, uso escolar, 

embalagem 90g. 

UND 20 

26.  Corretivo líquido branco, base água, secagem rápida. 

Embalagem: frasco com 18 ml, com dados de 

identificação do produto, marca do fabricante e data 

de validade. Possuir certificado INMETRO. 

UND 30 

27.  Caneta corretiva base d’água, secagem rápida. 

Embalagem: frasco com 18ml, com dados de 

identificação do produto, marca do fabricante e data 

de validade. 

UND 10 

28.  Fita Corretiva 4mm x10mm. UND 10 

29.  Envelope 24x34 A4 amarelo UND 50 

30.  Envelope 24x34 A4 branco UND 50 

31.  Envelope pardo 23x34 aA pardo UND 50 

32.  Extrator de grampos, em zinco ou aço cromado, tipo 

espátula. 

UND 30 

33.  Estilete estreito, corpo plástico, lâmina 09mm 

dividida.  

 

UND 10 

34.  Estilete largo, corpo plástico, lâmina larga dividida, 

medindo aproximadamente 18x105mm. Embalagem 

com os dados do fabricante. 

UND 10 

35.  Fita adesiva de polipropileno transparente 

45mmx50m (fita de empacotamento uso geral). 

UND 20 

36.  Fita adesiva de polipropileno transparente 12mm x 

40m (uso geral). 

UND 20 

37.  Fita adesiva, crepe, na cor bege, dimensões 19mm x 

50m. 

UND 20 

38.  Fita adesiva, crepe, na cor bege, dimensões 48mm x 

50m. 

UND 20 

39.  Fita adesiva de polipropileno marrom 45mm x 45m. 

(fita de empacotamento uso geral). 

UND 20 

40.  Grampeador metálico, capacidade para grampear até 

25 (vinte e cinco) folhas de papel 75g/m2, fabricado 

em chapa de aço Norma 1010/20, com 1,0mm de 

espessura fosfatizada e pintura eletrostática , nas 

cores compatíveis com mobiliários de escritório, base 

para fechamento de grampo com duas posições 

(grampo aberto ou fechado) em aço Norma SAE 

1010/20, com acabamento niquelado, estojo de 

alojamento dos grampos em chapa de aço Norma 

UND 10 
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SAE 1065/70, temperado e resistente, mola, aço pré-

temperado e resistente. Apoio de base em PVC. 

Embalagem com dados do fabricante. 

41.  Lápis nº 2, grafite ultrarresistente, corpo hexagonal 

grafite HB2 flexível. 

UND 30 

42.  Elástico-amarelo de alta resistência pacote dom peso 

líquido de 100g. 

PCT 05 

43.  Caneta marca texto na cor amarela, medindo 

aproximadamente 142mm de comprimento x 100mm 

de diâmetro. 

UND 50 

44.  Caneta marca texto, na cor verde, medindo 

aproximadamente 

142mm de comprimento x 10mm de diâmetro. 

UND 50 

45.  Pincel atômico, tipo marcador permanente na cor 

azul, para escrita em plásticos, vidros, papelão, metal 

e madeira, medindo aproximadamente 135mm de 

comprimento x 17mmde diâmetro. 

UND 20 

46.  Pincel atômico, tipo marcador permanente na cor 

verde, para escrita em plásticos, vidros, papelão, 

metal e madeira, medindo aproximadamente 135mm 

de comprimento x 17 de diâmetro. 

UND 20 

47.  Pincel atômico, tipo marcador permanente na cor 

preta, para escrita em plásticos, vidros, papelão, metal 

e madeira, medindo aproximadamente 135mm de 

comprimento x 17 de diâmetro. 

UND 20 

48.  Pincel atômico, tipo marcador permanente na cor 

vermelha, para escrito em plásticos, vidros, papelão, 

metal e madeira, medindo aproximadamente 135mm 

de comprimento x 17 de diâmetro. 

UND 20 

49.  Pincel para escrever em CD/DVD cor vermelha, 

medindo aproximadamente 142mm de comprimento 

x 10mm de diâmetro. 

UND 20 

50.  Pincel para escrever em CD/DVD cor preta, medindo 

aproximadamente 142mm de comprimento x 10mm 

de diâmetro. 

UND 20 

51.  Pincel para escrever em CD/DVD cor azul, medindo 

aproximadamente 142mm de comprimento x 10mm 

de diâmetro. 

UND 20 

52.  Pincel para escrever em CD/DVD cor verde, medindo 

aproximadamente 142mm de comprimento x 10 mm 

de diâmetro. 

UND 20 

53.  Pasta em L A4 para documentos, em plástico 

transparente incolor, matéria prima: polipropileno 

0,18mm, formato: 220 x 330mm.. 

UND 100 

54.  Pasta plástica com meia caneleta, polip, transparente, 

tamanho ofício: caneleta removível com ponta fixa na 

pasta, para facilitar o manuseio de documentos. 

UND 05 

55.  Pasta canaleta a4 cristal UND 05 
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56.  Pasta catálogo com 50 envelopes plásticos; formato 

ofício preta com 50 envelopes em cada pasta. 

UND 05 

57.  Pasta catálogo com 100 envelopes plásticos; formato 

ofício preta 

UND 05 

58.  Prancheta acrílica a4 cristal UND 20 

59.  Pen drive 8GB. UND 10 

60.  Pen drive 16GB. UND 10 

61.  Pen Drive 32GB. UND 10 

62.  Cartão de memória micro SD com adaptador para SD 

32GB 

UND 10 

63.  Clipes n° 8/0 – caixa 25 unidades. UND 50 

64.  Clipes nº 6/0 – caixa 50 unidades. UND 50 

65.  Clipes nº 5 – caixa 100 unidades. UND 50 

66.  Clipes nº 3/0 – caixa 100 unidades. UND 50 

67.  Clipes nº 4/0 – caixa 50 unidades. UND 50 

68.  Perfurador metálico, com capacidade para perfurar no 

mínimo 30 folhas de papel 75g/m2, em ferro fundido, 

pintura eletrostática, pinos perfuradores em aço 

norma SAE 1112 com oxidação preta, molas aço 

norma SAE 1065/70, zincada e desidrogenizada, pino 

transversal norma SAE 1010/20 zincado, apoio da 

base em polietileno, com dimensões aproximadas de 

152x111x50mm. 

UND 20 

69.  Pilha alcalina plus AAA – 1,5 v UND 100 

70.  Pilha alcalina plus AA – 1,5 v UND 50 

71.  Régua comum 30cm, transparente, material plástico 

rígido na cor cristal, graduação milimetrada. 

UND 50 

72.  Régua comum 50 cm, transparente, material plástico 

rígido na cor cristal, graduação milimetrada. 

UND 50 

73.  Tesoura 21cm; lâminas em aço inoxidável, cabo 

anatômico. 

UND 30 

74.  C D-RW 80min/700mb, 4x-12x, com capa em 

acrílico tipo slim com logomarca do fabricante na 

caixa e lacrado com embalagem transparente. 

UND 30 

75.  Máquina de calcular, calculadora de mesa com 12 

(doze) dígitos, bateria solar, com big display, duas 

vias de alimentação, memória independente e 

porcentagem. 

UND 10 

76.  Lapiseira 0,9mm. UND 30 

77.  Lapiseira 0,7mm. UND 30 

78.  Grafite nº 0,7mm hb, estojo 12 unidades. UND 10 

79.  Grafite nº 0,9mm hb, estojo 12 unidades. UND 10 

80.  Grampos para grampeador – caixa. Produzidos com 

arame galvanizado de alta resistência, tamanho 23/13, 

caixa com 5.000 unidades. 

UND 20 

81.  Grampos para grampeador – caixa. Produzidos com 

arame galvanizado de alta resistência, tamanho 26/6, 

caixa com 5.000 unidades. 

UND 20 
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82.  Grampos para grampeador – caixa. Produzidos com 

arame galvanizado da alta resistência, tamanho 24/8, 

caixa com 5.000 unidades. 

UND 20 

83.  Papel diplomata, cores variadas 180g. – 50flsx1, 

tamanho a4. 

CX 20 

84.  Papel casca de ovo, cores variadas 180g. – 50flsx1, 

tamanho a4.  

CX 20 

85.  Papel para recados autoadesivos 4 cores, tamanhos 

45mmx12mm. 

UND 100 

86.  Colchetes n° 11 – caixa de 72 unidades CX 100 

87.  Marcador de página - Material: plástico; Formato: 

seta; Cor: 5, diversas; Embalagem; Pacote 

UND 100 

 

88.  Bloco adesivo/postit - Cor: diversa; Medida: 25 x 45 

mm; Bloco: com 100 fl; Embalagem: com 1 bloco;  

PCT 100 

89.  Bloco adesivo/postit - Cor: diversa; Medida: 38 x 50; 

Embalagem: 1 bloco com 100 folhas;  

PCT 100 

90.  Bloco adesivo/postit - Cor: diversa; Medida: 76 x 76 

mm Embalagem: 1 bloco com 100 folhas; 

UND 100 

3.1 Previsão de entrega dos materiais: 

Até 05 dias após recebimento da solicitação de fornecimento. 

4.Créditos Orçamentários 

4.1 Valor estimado da contratação: 25.000,00 (vinte e cinco mil reais) 

4.2 Plano Orçamentário: 26.122.1100.4198 

Plano Geral de Contratações: PCA 2025 Nº 17684344000160-0-000001/2025 

Palmas, 06 de fevereiro de 2025 

Responsável pela Formalização da Demanda: 

           Assinatura eletrônica 

Rosirene Mourão Lima Lopes 

Assessor de Gabinete I 

 
 

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para 

análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais providencias cabíveis. 
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   De acordo: 

 

     Assinatura eletrônica 

Márcio Pinheiro Rodrigues 

Presidente 
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