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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD
SGD 2025/38960/003702
(Art. 12, inc. VII da Lei n® 14.133/21)

1. IDENTIFICACAO DA UNIDADE REQUISITANTE

Unidade Agéncia de Transportes, Obras e Infraestrutura

Requisitante

Setor Diretoria de Administragao - DIAD

Demandante

E-mail: diad.ageto@gmail.com Telefone: (63) 9911-6020

1.1 Equipe de Planejamento de Contratacgio:

Cargo Nome Unidade
Superintendente de Adriano Correia da Silva Diretoria de
Administragdo e Finangas Administragao
2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1. O presente documento tem como objeto a aquisicdo de materiais de expediente para
atender a demanda da Agéncia de Transportes, Obras e Infraestrutura — AGETO.
Os materiais de consumo deverdo ser entregues exclusivamente na sede da Agéncia de
Transportes, Obras e Infraestrutura — AGETO, localizada em Palmas-TO, garantindo que o

fornecimento atenda as especificagdes ¢ necessidades desta unidade administrativa.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo se justifica pela necessidade de aquisi¢do de materiais de
expediente para atender a demanda da Agéncia de Transportes, Obras e Infraestrutura —
AGETO, assegurando condi¢des adequadas de desempenho das atividades administrativas,

operacionais ¢ de suporte realizadas na sede.

3.2 O processo de contratagdo segue os preceitos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
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armazenamento e utilizagdo de materiais de consumo, conforme regulamentagdes pertinentes
e demais disposi¢des administrativas vigentes.

3.3 A aquisicdo dos materiais de expediente tem por finalidade garantir o adequado
funcionamento das atividades administrativas da AGETO, promovendo eficiéncia,
organizacdo e continuidade dos servigos desempenhados pelos servidores € colaboradores na
sede.

3.4. As normas aplicaveis determinam a obrigatoriedade de aquisi¢ao de materiais de
procedéncia confidvel e com comprovagao de qualidade, incluindo, quando necessario,
apresentacdo de fichas técnicas, prazos de validade e especificagdes do fabricante. Tais
requisitos visam assegurar a integridade, seguranca e funcionalidade dos materiais utilizados
exclusivamente na AGETO.

3.5 Adequagao orgamentaria e compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA 2024-2027), a
Lei Or¢camentaria Anual (LOA 2025), bem como esté prevista no Plano de Contratacdes

Anual (PCA-2025.

4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA

4.1. Como chegou a demanda almejada:

4.1.1. A Agéncia de Transportes, Obras e Infraestrutura do Tocantins — AGETO, por meio de
sua sede localizada em Palmas/TO, necessita da aquisicio de materiais de expediente para
garantir o pleno funcionamento de suas atividades administrativas e de suporte. Esses
materiais sdo essenciais para assegurar condi¢des adequadas de trabalho aos servidores, bem
como para manter a eficiéncia ¢ a continuidade dos servigos prestados pela institui¢ao.

4.1.2. A quantidade a ser contratada foi estimada com base na analise do consumo médio
mensal da sede, considerando a diversidade de materiais de expediente utilizados, a frequéncia
de reposi¢@o e o numero de servidores atendidos no local. Essa metodologia visa assegurar a
regularidade das atividades administrativas, evitar desabastecimento e promover a eficiéncia
na gestao dos recursos publicos, atendendo plenamente a demanda da Agéncia de Transportes,

Obras ¢ Infraestrutura — AGETO.
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GRUPO UNICO
ltem | COdigo do Material Und Qtd
Siga
Cola instantanea - Composicgao: 1-
1 00051467 cianoacrilato; Embalagem: 5 g; Unidade 50
Alfinete - Finalidade: uso em mapa/mural;
Material: metal niquelado; Cabeca: Caixa - 50
2 00001998 redonda em plastico; Cor: azul; - Unidade 10
Comprimento: 10 mm;
- e Pacote -
3 Sem c6digo Imas de Quadro Magnetlco, Pacote com 100 - 1
100 unidades .
Unidade
Pasta aba - Material: polipropileno; Cor:
transparente; Medida: 348 x 233 x 2 mm 1-
4 00052391 (C x L x A); Informacgdes adicionais: com | Unidade 20
elastico;
Pasta em L - Material: em polipropileno; 1-
5 00039579 Cor: incolor; Medida: 220 x 305 x 0,15 Unidade 500
mm (L x A x E);
Pasta catalogo - Material: em pvc; Cor:
preta; Medida: 335 x 245 x 20 mm (C x L 1-
6 00031014 x E); Modelo: oficio; Requisito: com 100 . 30
i ~ SN Unidade
envelopes; Informacdes adicionais: com
4 colchetes e visor;
Caixa arquivo morto - Material:
polipropileno (PP) em polionda; 1-
7 00002074 Gramatura: 440 g/m?; Cor: azul; Medida: Unidade 30
350 x 135 x 250 mm (C x L x A);
Requisito: com identificacao impressa;
Apontador - Finalidade: para lapis; 1-
8 00022723 Tamanho: médio; Requisito: sem . 50
AN Unidade
depdsito;
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Bandeja organizadora de mesa -
Finalidade: acondicionamento de
correspondéncias no formato de papel 1-
9 00023072 A4; Modelo: articulavel com trés Unidade 20
bandejas; Material: acrilico; Cor: cristal
transparente;
Porta lapis/caneta - Material: poliestireno; 1-
10 00019172 Cor: cristal; Requisito: com 3 . 50
. . . . Unidade
compartimentos lapis, clips e lembrete;
Borracha escolar - Modelo: comum; Cor: 1-
11 00041423 branca; Namero: 60; Informacdes . 50
AN L Unidade
adicionais: sem cinta;
Agenda convencional - Capa: plastica;
Quantidade de folhas: 100; Gramatura: 1-
121 00001988 | 75 4/m2 Medida: 230 x 150 mm (C x L); | Unidade 60
Encadernacio: costurada;
Caixa organizadora - Material:
polipropileno; Cor: transparente; Medida: 1-
13 00032373 335 x255x 180 mm (C xL x A); . 5
A . Unidade
Requisito: com tampa articulada e
grampo de seguranga;
14 00051036 Caneta esferograflcg -'I\/!ate.rlal: .plastlfzo Calx_a -50 170
transparente; Escrita: fina; Cor: azul; - Unidade
15 00051035 Caneta esferggraﬂc_a - l\_/Iat.erlaI:.pIastlc'o Calx_a -50 170
transparente; Escrita: fina; Cor: preta; - Unidade
Cola para isopor/E.V.A - Composigéo: 1-
16 00019266 | acetato de polivinia e alcool; Embalagem: . 20
. Unidade
frasco com 90 g;
Corretivo liquido - Férmula: a base de
agua; Cor: branca; Aplicador: tipo pincel; 1-
17 00002131 Conteudo: 18 ml; Informacgdes adicionais: | Unidade 50
secagem rapida, atoxico;
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Caneta corretiva - Material: plastico;
Carga: 8 ml; Composicao: resina, 1-
18 00002094 pigmento, solvente e aditivo; Ponta: Unidade 25
plastico;
Envelope - Formato: tipo saco; Material: 1-
19 00002194 papel kraft ouro; Gramatura: 110 g/m?; Unidade 300
Medida: 360 x 260 mm (C x L);
Envelope - Formato: tipo saco; Material:
papel off-set; Gramatura: 80 g/m?; 1-
20 | 00002174 | Medida: 360 x 260 mm (C x L): Cor: | Unidade | S99
branca;
Extrator de grampos - Formato: piranha; 1-
21 00043674 Material: aco inoxidavel revestido em . 20
R Unidade
plastico;
Estilete - Corpo: plastico emborrachado;
22 | 00053324 Lamina: 25 mm; Cor: diversa; 1- 20
Informagdes adicionais: com sistema de | Unidade
trava;
Grampeador - Categoria: de mesa;
23 00024261 Mate.rlal: metaI|~co; Ca.p.a0|dgd.e: .a.te 5(3 1 - 20
folhas; Informacgdes adicionais: utilizagdo | Unidade
de grampo 26/06;
Grampo para grampeador - Material: 500 -
24 00015688 metal galvanizado; Tamanho: 26/06; Caixa 50
25 00044981 Lapis preto -_G_radl_Ja_géo: 2b; In_formagées Caix_a - 36 10
adicionais: apontado; - Unidade
Pincel marca-texto - Material: plastico;
Cor: azul; Composicao: a base de agua,
aditivos, corantes, resinas termoplasticas; 1-
26 00001993 Tinta: fluorescente; Escrita: 2.5 mm; Unidade 120
Ponta: chanfrada, em poliéster; Bocal:
com clipe; Recarregavel: ndo; Requisito:
atoxico;
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Pincel marca-texto - Material: plastico;
Cor: laranja; Composigao: a base de
agua, aditivos, corantes, resinas
27 00002013 termoplasticas; Tinta: fluorescente;
Escrita: 2.5 mm; Ponta: chanfrada, em
poliéster; Bocal: com clipe; Recarregavel:
nao; Requisito: atdxico;

1 -
Unidade

120

Pincel marca-texto - Material: plastico;
Cor: verde; Composicao: a base de agua,
aditivos, corantes, resinas termoplasticas;
28 00002017 Tinta: fluorescente; Escrita: 2.5 mm;

Ponta: chanfrada, em poliéster; Bocal:
com clipe; Recarregavel: nao; Requisito:
atoxico;

1 -
Unidade

120

Pincel marca-texto - Material: plastico;
Cor: rosa; Composigao: a base de agua,
aditivos, corantes, resinas termoplasticas;
29 00002018 Tinta: fluorescente; Escrita: 2.5 mm;
Ponta: chanfrada, em poliéster; Bocal:
com clipe; Recarregavel: ndo; Requisito:
atoxico;

1 -
Unidade

120

Pincel marca-texto - Material: plastico;
Cor: amarela; Composicao: a base de
agua, aditivos, corantes, resinas
30 00002023 termoplasticas; Tinta: fluorescente;
Escrita: 4.0 mm; Ponta: chanfrada, em
poliéster; Bocal: com clipe; Recarregavel:
nao; Requisito: atdxico;

1-
Unidade

120

Pincel marca-texto - Material: plastico;
Cor: laranja; Composigéo: a base de
agua, aditivos, corantes, resinas
31 00002037 termoplasticas; Tinta: fluorescente;
Escrita: 5.0 mm; Ponta: chanfrada, em
poliéster; Bocal: com clipe; Recarregavel:
nao; Requisito: atéxico;

1 -
Unidade

120

Pincel marca-texto - Material: plastico;
Cor: verde; Composigéo: a base de agua,
aditivos, corantes, resinas termoplasticas;
32 00002039 Tinta: fluorescente; Escrita: 5.0 mm;

Ponta: chanfrada, em poliéster; Bocal:
com clipe; Recarregavel: ndo; Requisito:
atoxico;

1-
Unidade

100
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Pincel marca-texto - Material: plastico;
Cor: amarela; Composigao: a base de
agua, aditivos, corantes, resinas 1-
33 00002033 termoplasticas; Tinta: fluorescente; Unidade 100
Escrita: 5.0 mm; Ponta: chanfrada, em
poliéster; Bocal: com clipe; Recarregavel:
nao; Requisito: atdxico;

Prancheta - Material: aluminio; Medida:
34 00036995 210 x 297 mm (L x A); Informacgdes . 30
adicionais: esterilizavel e impermeavel;

Perfurador de papel - Tipo: dois furos;
35 00052485 Capacidade: até 100 folhas; Requisito: 10

. . Unidade
com régua na base;
Clipe para papel - Material: ago Caixa -
36 00006205 nl_qulelad_o; Nurrlle_ro.: 4/0; Formato: 100 - 100
tradicional; Requisito: com tratamento .
: ) Unidade
antiferrugem;
Clipe para papel - Material: aco Caixa -
37 00006206 nl.qL'JeIad.o; Nun.1e.ro.: 5/0; Formato: 100 - 50
tradicional; Requisito: com tratamento .
: ) Unidade
antiferrugem;
Clipe para papel - Material: agco Caixa -
38 00006207 nl_ql_JeIad_o; Nume_ro.: 6/0; Formato: 100 - 50
tradicional; Requisito: com tratamento Unidade

antiferrugem;

Régua - Material: poliestireno; Cor: 1-
39 00013073 transparente; Categoria: rigida; . 50

. Unidade
Tamanho: 30 cm.

Tesoura multiuso - Tipo: reta; Material: 1-
40 00052174 aco inoxidavel; Tamanho: 11 cm; Cabo: . 10

NN ) ] Unidade
aco inoxidavel; Ponta: arredondada;

Papel diplomata opaline - Medida: 210 x

297 mm (L x A); Gramatura: 180 g/m?; 1-
41 00024484 Cor: branca; Embalagem: pacote com 50 | Unidade 20
folhas;
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Papel casca de ovo - Medida: 210 x 297
mm (L x A); Gramatura: 180 g/m?; Cor: 1-
42 00039795 diversa; Embalagem: pacote com 50 Unidade 20
folhas;
Grafite - Finalidade: recarga para Tubo - 12 -
43 00002386 lapiseiras; Escrita: 0,9 mm; Dureza: B; . 30
) i ] Unidade
Comprimento: 70 mm,;
Grafite - Finalidade: recarga para Tubo - 12 -
44 00002385 lapiseiras; Escrita: 0,7 mm; Dureza: B; ; 30
. ] i Unidade
Comprimento: 70 mm;
Lapiseira - Material: plastico resistente; 1-
45 00002405 | Escrita: 0,9 mm; Requisito: com borracha . 30
. " o Unidade
traseira retratil e clipe;
Lapiseira - Material: plastico resistente; 1-
46 00002403 | Escrita: 0,7 mm; Requisito: com borracha . 30
) » S Unidade
traseira retratil e clipe;
Bloco adesivo/postit - Cor: diversa;
Medida: 25 x 45 mm (A x L); Bloco: com | Pacote - 4
47 00022728 100 fl; Embalagem: com 1 bloco; - Unidade 100
Acabamento: flourescente;
Bloco adesivo/postit - Cor: diversa;
Medida: 38 x 50 mm (C x L); Embalagem: Pacote - 4
48 00026423 bloco com 50 folhas; Informacgdes ! 100
SN . - Unidade
adicionais: com 04 unidades na
embalagem;
Bloco adesivo/postit - Cor: diversa; Pacote - 4
49 00044486 | Medida: 82 x 92 mm (A x L); Bloco: com | ~ Unidade 30
600 fl; Embalagem: com 5 blocos;
Bloco adesivo/postit - Cor: diversa; Pacote - 4
50 00022726 Medida: 12 x 45 mm (A x L); Bloco: com ! 100
. . ) - Unidade
25 fl; Embalagem: com 4 blocos;
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Bloco adesivo/postit - Cor: diversa; Pacote - 4
51 00016767 Medida: 76 x 102 mm (C x L); _ Unidade 50
Embalagem: bloco com 100 folhas;
Fita dupla face - Material: massa acrilica; 1-
52 | 00050646 Medida: 30 m x 24 mm (C x L): Unidade | °°
Fita crepe - Material: papel crepado; 1-
53 00050606 Medida: 50 m x 18 mm (C x L); Cor: Unidade 50
branca;
Fita adesiva multiuso - Material: 1-
54 00050583 | polipropileno; Medida: 50 m x 50 mm (C x Unidade 50
L); Cor: transparente;
Quadro branco - Tipo: quadriculado;
Material: laminado melaminico; Medida:
300 x 120 cm x 6 mm (L x A x E); 1-
35 00017963 Moldura: em metal; Acabamento do Unidade 5
tampo: brilhante; Requisito: com suporte
para pincel e apagador;
Apagador - Finalidade: uso em quadro
branco; Material: polipropileno; Almofada:
em feltro macio 2 mm de espessura;
56 00002372 Med!d_a: .145 x 50 x 30 mm (CxLx A)_; 1 - 3
Requisito: com compartimento para dois | Unidade
pincéis marcadores e com ima na parte
inferior para fixagdo no quadro
magnético;
Pincel marcador - Finalidade: uso em
quadro branco; Cor: preta; Ponta: feltro, Caixa - 12
57 00002364 redonda; Escrita: 5,0 mm; Tinta: a base _ Unidade 1
de alcool, resinas, corantes e solventes;
Recarregavel: sim;
Moldura - Finalidade: para mapa;
Material: madeira; Medida: 80 x 110 cm 1-
58 00027072 (L x A); Requisito: com vidro; Unidade 3
Informagdes adicionais: em estilo reto
com 4 cm de altura na lateral;

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/ve
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5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATACAO

5.1. A estimativa preliminar para esta contratagcdo foi baseada através da estimativa preliminar
de custos que foi elaborada com fundamento no art. 23, §1°, da Lei n°® 14.133/2021, a partir
de pesquisa direta de pregos junto ao mercado, por meio da obtengdo de cotagdes atualizadas
por fornecedores do ramo. Essa metodologia atende aos critérios de realismo or¢camentario,
eficiéncia e economicidade, previstos na legislacdo, assegurando que a contratagdo proposta
esteja compativel com os valores praticados no mercado e os recursos disponiveis pela
Administragdo. Sendo assim, encontrado o valor médio total de R$ 50.363,37 (cinquenta mil

trezentos e sessenta e trés reais e trinta e sete centavos).

6. PREVISAO PARA CONCLUSAO DA CONTRATACAO

6.1. As entregas deverdo ser feitas na Agéncia de Transporte, Obras e Infraestrutura - AGETO,
situada na Rod. TO-010, Km 1, Lote 11, Setor Leste, CEP: 77.001-970, neste municipio de
Palmas/TO. A entrega devera ser em dia util das 08:00 as 14:00 horas.
6.2. O objeto dessa licitagdo sera recebido pela Geréncia de Patrimonio e Almoxarifado.
Apds conferéncia do critério quantitativo, com a utilizacdo de carimbo e assinatura no verso
da Nota Fiscal Eletronica, devidamente datada e assinada.

6.3. O prazo de entrega do produto/servico ofertado sera de 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da comprovacio do recebimento da nota de empenho.
6.4. Todas as demais despesas, diretas ou indiretas (frete, taxas e impostos ou quaisquer outras
que porventura incidam sobre o objeto deste pregdo), correrdo por conta da CONTRATADA,
sem direito a qualquer tipo de ressarcimento por parte da Agéncia de Transportes, Obras e

Infraestrutura. (AGETO).

7. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO
(X) Alta ( ) Média ( ) Baixa

8. INDICACAO DE VINCULACAO OU DEPENDENCIA COM OBJETO DE OUTRO
DFD/CONTRATACAO

8.1 Nao hé vinculagdo ou dependéncia com outros processos ou Documento de Formalizagao
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9. IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS PELO LEVANTAMENTO DA
DEMANDA

Palmas/TO, 29 de dezembro de 2025

Assinatura Eletronica
Adriano Correia da Silva
Superintendente de Administragdo e Finangas

APROVACAO DO GESTOR DO ORGAO

Declaro, como ordenador das Despesas, que a presente contratagdo tem previsao
orcamentaria, financeira e estd compativel com o Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e (PCA-2025) vigente.

Assinatura Eletronica
Tulio Parreira Labre
Vice-Presidente
Respondendo Interinamente pela AGETO
Aton® 3.312 - DSG

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Tulio Parreira Labre EM 07/01/2026 13:54:52
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