PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAQUIM FELICIO
ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. Getillio Vargas, 135 — Centro — CEP: 39.240-000
CNPJ: 17.694.878/0001-77

TERMO DE REFERENCIA

MODALIDADE: Pregéo Eletronico — Sistema de Registro de Precos

ORGAO: Prefeitura Municipal de Joaquim Felicio/MG

SECRETARIAS REQUISITANTES: Secretarias Municipais do Municipio de Joaquim
Felicio/MG.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o Registro de Pregos para
futura e eventual aquisicdo de materiais de limpeza, higiene, copa e cozinha,
destinados & manutengéo e ao regular funcionamento das atividades administrativas e
operacionais das Secretarias Municipais do Municipio de Joaquim Felicio/MG,
conforme condigdes, quantidades e especificagbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e em seus anexos.

1.2. Os materiais serdo destinados ao atendimento das necessidades das diversas
unidades administrativas e demais setores vinculados ao Municipio, incluindo predios
publicos, escolas, unidades de salde, setores administrativos, policia militar e demais
espagos publicos municipais.

1.3. A contratagéo sera realizada por meio do Sistema de Registro de Precgos, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de assegurar o
fornecimento continuo de materiais indispensaveis a limpeza, higienizagao,
conservagao e organizagéo dos prédios e espagos pUblicos municipais, bem como ao
desenvolvimento das atividades cotidianas das Secretarias Municipais.

2.2. A aquisicdo dos materiais de copa e cozinha é necessaria para atender as
demandas relacionadas ao preparo, armazenamento e distribuicdo de alimentos e
bebidas, bem como a manutencdo da higiene e organizacdo dos ambientes de
trabalho.

2.3. A contratagdo visa garantir condigbes adequadas de higiene, limpeza,
conservacao e funcionamento das unidades publicas municipais, contribuindo para a
prestacao adequada dos servigos publicos a populagéo.

2.4. A utilizagéo do Sistema de Registro de Pregos mostra-se adequada em razéo da
necessidade recorrente dos materiais e da impossibilidade de definir, com preciséo, o
momento e a quantidade exata de cada aquisigéo ao longo do periodo de vigéncia da
Ata de Registro de Precos.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugao consiste na aquisigéo parcelada de materiais de limpeza, higiene, copa
e cozinha, conforme a necessidade das Secretarias Municipais, mediante emissio de
pedidos ou instrumentos equivalentes pelo Municipio.

3.2. Os produtos deveréo ser novos, de primeira qualidade, préprios para consumo e
utilizagéo a que se destinam, atender as normas técnicas e sanitarias aplicaveis e
possuir registro, autorizagdo ou certificagdo dos drgdos competentes, quando exigivel.
3.3. Os materiais deverdo ser entregues em embalagens integras, devidamente
identificadas, contendo informagées relativas ao fabricante, composicéo, lote, data de
fabricag@o, validade e demais informagdes exigidas pela legislagao.
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4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os produtos deverdo atender integralmente as especificagdes constantes da
relagéo de itens e possuir qualidade compativel com a finalidade a que se destinam.
4.2. Nao seréo aceitos produtos:

a) com embalagens violadas, danificadas ou sem identificagdo;
b) vencidos ou com prazo de validade incompativel com a utilizagdo prevista:
c) em desacordo com as especificagoes do objeto;
d) que apresentem sinais de deterioragdo, contaminagdo ou qualquer irregularidade;
€) que ndo atendam as normas legais e regulamentares aplicaveis.

4.3. Quando se tratar de produto sujeito a regulamentagédo da ANVISA, INMETRO ou
de outro 6rgdo competente, devera ser observado o atendimento as respectivas
normas e exigéncias.

4.4. A empresa contratada devera responsabilizar-se pela qualidade dos produtos
fornecidos e pela substituicdo daqueles que apresentarem defeitos, vicios ou
estiverem em desacordo com as especificagoes.

4.5. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia da contratagéo, as condicdes
de habilitagao e qualificagido exigidas no procedimento licitatdrio.

5. DA RELAGAO DOS MATERIAIS
5.1. Os materiais a serem adquiridos compreenderéo, entre outros, os seguintes
grupos:

A) Materiais de limpeza e higiene
« Agua sanitaria;

« Alcool liquido e/ou em gel:

« Detergente liquido;

e Desinfetante;

e Limpador multiuso;

« Limpa-vidros;

» Sab&o em po;

« Sabao em barra;

¢« Amaciante;

« Esponjas;

« Palha de aco;

Sacos para lixo;

Papel higiénico;

Papel toalha;

Panos de limpeza;

Flanelas;

Vassouras;

Rodos;

Pas para lixo;

Escovas;

Baldes;

Luvas para limpeza;

Outros materiais correlatos.

L] [ ] L] L] [ ] L] L] L ] L] [ ] ® L]

B) Materiais de copa e cozinha
« Copos descartaveis;
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« Pratos descartaveis;

« Talheres descartaveis;

« Guardanapos;

Papel-aluminio;

Filme plastico;

Toalhas de mesa;

Esponjas para louga;

Detergente para lougas;

Potes e recipientes;

Jarras;

Garrafas térmicas;

Copos e xicaras;

Pratos;

Talheres;

o Colheres;

« Bandejas;

. Outros utensilios necessarios & manutengéo das atividades de copa e cozinha.
5.2. A relagdo definitiva dos itens, suas respectivas unidades de fornecimento,
especificagdes, quantidades estimadas e demais caracteristicas constara da Planilha
de ltens/Anexo | deste Termo de Referéncia.

[ ] [ ] ® [ ] L]
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6. DO LEVANTAMENTO DAS QUANTIDADES

6.1. As quantidades estimadas foram estabelecidas com base no levantamento das
necessidades das Secretarias Municipais e no histérico de consumo, considerando a
demanda necessaria para a manutencgéo das atividades administrativas e operacionais
do Municipio.

6.2. As quantidades indicadas possuem carater estimativo, néo constituindo obrigagao
do Municipio de adquirir a totalidade dos quantitativos registrados.

6.3. As aquisicBes ocorrerdo de forma parcelada, conforme a necessidade e
disponibilidade orgamentaria do Municipio.

7. DA FORMA E CONDICOES DE FORNECIMENTO

7.1. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, mediante solicitagdo formal do
Municipio.

7.2. A contratada devera efetuar a entrega dos produtos no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis, contados do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento ou
documento equivalente, salvo prazo diverso expressamente estabelecido pelo
Municipio em razao da natureza do item.

7.3. As entregas deverdo ser realizadas em local indicado pelo Municipio de Joaquim
Felicio/MG, dentro do perimetro municipal.

7.4. Os produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados, de modo a
preservar suas caracteristicas e evitar danos durante o transporte.

7.5. As despesas relativas ao transporte, carregamento, descarregamento, seguros,
tributos e demais custos necessarios ao fornecimento serdo de responsabilidade da
contratada.

7.6. O Municipio podera recusar total ou parcialmente os produtos que estejam em
desacordo com as especificagdes estabelecidas.

8. DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

PREFEITURA MUKIGIPAL DE

ioRotimIFeLicio

Renovacdo, Trahalho, Unido e Fé




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAQUIM FELICIO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. Getiilio Vargas, 135 — Centro — CEP: 39.240-000
CNPJ: 17.694.878/0001-77

8.1. O recebimento dos materiais ocorrera de forma provisoria, para posterior
verificacéo de sua conformidade com as especificagbes estabelecidas.

8.2. Apds a conferéncia e constatada a conformidade dos produtos, sera realizado o
recebimento definitivo.

8.3. Caso sejam identificados produtos em desacordo com as especificagoes, a
contratada devera providenciar sua substituigdo, sem qualquer énus adicional para o
Municipio.

8.4. O recebimento dos produtos ndo exclui a responsabilidade da contratada pela
qualidade, seguranca, adequagéo e durabilidade dos materiais fornecidos.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Sao obrigagbes da contratada:

a) fornecer os materiais de acordo com as especificagdes, quantidades e condigoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) entregar os produtos dentro do prazo estabelecido;

c) responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos materiais fornecidos;

d) substituir, as suas expensas, os produtos recusados pelo Municipio;

e) manter durante toda a execugéo contratual as condigdes de habilitagdo exigidas na
licitagdo;

f) responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais despesas decorrentes da execugao do objeto;

g) responder por eventuais danos causados ao Municipio ou a terceiros decorrentes
de sua atuacao;

h) comunicar imediatamente ao Municipio qualquer circunstancia que possa
comprometer o fornecimento;

i) cumprir as determinagdes dos fiscais e gestores da contratagao;

j) observar toda a legislagéo aplicavel a execucéo do objeto.

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
10.1. Séo obrigagdes do Municipio:
a) emitir as Autorizagdes de Fornecimento ou documentos equivalentes;
b) fornecer a contratada as informagdes necessarias a execugdo do objeto;
) acompanhar e fiscalizar o fornecimento;
) receber e conferir os materiais entregues;
) rejeitar os produtos que estejam em desacordo com as especificagoes;
f) efetuar o pagamento dos materiais efetivamente recebidos e aceitos, observadas as
condigbes estabelecidas na contratagao;
g) comunicar a contratadas eventuais irregularidades verificadas no fornecimento.

c
d
e

11. DA GESTAO E FISCALIZAGAO

11.1. A execugdo da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pelo Municipio, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
11.2. Compete ao fiscal da contratagdo acompanhar o fornecimento, verificar a
conformidade dos materiais, registrar ocorréncias e comunicar ao gestor eventuais
irregularidades.

11.3. A fiscalizagdo exercida pelo Municipio ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da contratada pela perfeita execugédo do objeto.

12. DO PAGAMENTO
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12.1. O pagamento serd efetuado apdés a entrega dos materiais, mediante
apresentagdo da respectiva Nota Fiscal e apos o recebimento definitivo e a
conferéncia dos produtos pelo Municipio.

12.2. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal devidamente atestada, observadas as condigoes
estabelecidas no edital e no instrumento contratual ou equivalente.

12.3. A Nota Fiscal devera discriminar os materiais fornecidos, suas respectivas
quantidades e valores.

12.4. O pagamento ficara condicionado a regularidade da documentagéo exigida e a
comprovagdo de que os produtos foram efetivamente entregues e aceitos pelo
Municipio.

13. DA VIGENCIA

13.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogada nos termos e condiges estabelecidos pela
Lei Federal n°® 14.133/2021, quando cabivel.

13.2. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos observardao os
respectivos prazos de vigéncia estabelecidos nos instrumentos de contratagéao.

14. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. O valor estimado da contratagdo sera obtido mediante pesquisa de precos
realizada de acordo com os parédmetros estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021 e na regulamentacao municipal aplicavel.

15. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes das futuras aquisicbes correrdo por conta das
dotagbes orgamentdrias proprias consignadas no orgamento municipal.

15.2. Para as contratacdes decorrentes do Sistema de Registro de Precos, a indicagao
da dotagdo orgamentaria podera ser realizada por ocasido da efetiva contratagéo,
observada a legislacédo aplicavel.

16. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

16.1. O critério de julgamento sera o de menor preco por item, considerando as
especificagcdes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

16.2. A adogdo do julgamento por item visa ampliar a competitividade do certame e
possibilitar a participacao de empresas especializadas no fornecimento dos diferentes
materiais.

17. DA FORMACAO E ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

17.1. Os precgos ofertados deverdo compreender todos os custos necessarios ao
fornecimento dos materiais, incluindo tributos, encargos, transporte, frete,
carregamento, descarregamento e demais despesas incidentes.

17.2. Os produtos deverdo ser cotados conforme as unidades de fornecimento e
especificagdes estabelecidas na planilha de itens.

17.3. Ndo serdo aceitas propostas que apresentem produtos em desacordo com as
especificagdes técnicas estabelecidas.

18. DA SUBCONTRATAGAO
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18.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto, considerando a natureza do
fornecimento e a necessidade de que a contratada responda diretamente pela
qualidade e entrega dos materiais.

19. DAS INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. O licitante ou contratado que cometer qualquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei Federal n° 14.133/2021 estara sujeito as san¢des administrativas previstas
no art. 156 da mesma Lei, observados o contraditério e a ampla defesa.

19.2. As penalidades serdo aplicadas conforme a gravidade da conduta, os prejuizos
causados a Administragdo, as circunstancias do caso concreto e demais critérios
previstos na legislagao e no edital.

20. DA SUSTENTABILIDADE

20.1. Sempre que tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, deverao ser
priorizados produtos que apresentem caracteristicas de sustentabilidade, tais como:

a) materiais reciclaveis ou reciclados;

b) produtos com menor impacto ambiental;

c) embalagens que possibilitem reciclagem;

d) produtos que reduzam a geragéo de residuos;

e) materiais que atendam as normas ambientais e sanitarias aplicaveis.

20.2. A exigéncia de caracteristicas sustentaveis devera observar a legislagao
aplicavel e ndo podera restringir indevidamente a competitividade do certame.

21. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

21.1. Sera observado o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado assegurado
as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e demais empresas
beneficidrias, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006 e da Lei Federal n°
14.133/2021, quando aplicavel.

22. DA JUSTIFICATIVA PARA O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

22.1. A adogéo do Sistema de Registro de Precos justifica-se pela natureza continua e
recorrente da demanda por materiais de limpeza, higiene, copa e cozinha.

22.2. O consumo dos materiais ocorre de maneira variavel ao longo do exercicio, de
acordo com as necessidades das diferentes Secretarias Municipais, ndo sendo
possivel estabelecer previamente, com precisdo, as quantidades que seréo
efetivamente utilizadas em cada periodo.

22.3. O registro de pregos permitird maior eficiéncia nas aquisigoes, possibilitando o
fornecimento parcelado conforme a demanda, evitando a formagdo de estoques
excessivos e contribuindo para o melhor planejamento dos recursos publicos.

23. DA NAO OBRIGATORIEDADE DE CONTRATAGAO

23.1. A existéncia de precos registrados ndo obriga o Municipio a contratar, sendo
facultada a realizagdo de aquisicdes conforme a necessidade administrativa e a
disponibilidade orgamentaria, respeitados os limites e condigbes estabelecidos na
legislagéo.

24. DA DISPOSIGAO FINAL
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24 1. Os materiais deverdo atender integralmente as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia e da planilha de itens.

24.2. Os casos omissos serdo solucionados de acordo com a Lei Federal n°
14.133/2021, a Lei Complementar n® 123/2006, demais normas aplicaveis e as
disposicdes do edital e da Ata de Registro de Precos.

24.3. Faz parte integrante deste Termo de Referéncia a Planilha de ltens, contendo a
descricdo detalhada dos materiais, unidades de medida e quantitativos estimados.

Joaquim Felicio/MG, 18 de Agosto de 2026.

Y Juliana Martins
Secretaria de Administracao
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