PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAQUIM FELICIO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. Getiilio Vargas, 135 — Centro — CEP: 39.240-000
CNPJ: 17.694.878/0001-77

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o Registro de Precos para futura e
eventual aquisicdo de materiais graficos, destinados ao atendimento das demandas das
Secretarias Municipais do Municipio de Joaquim Felicio/MG, conforme condigoes,
especifica¢des, quantitativos e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A contratagdo sera realizada mediante Sistema de Registro de Pregos, considerando tratar-
se de aquisicdo de bens de consumo com demandas variaveis e parceladas ao longo da
vigéncia da Ata de Registro de Precgos.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de garantir o fornecimento continuo
de materiais graficos indispensaveis ao funcionamento das Secretarias Municipais,
permitindo a divulgacdo de campanhas institucionais, agdes educativas, eventos publicos,
programas governamentais, comunicacdo administrativa e atendimento a populagao.

Os materiais graficos constituem importante instrumento de comunicagéo institucional,
sendo utilizados em diversas atividades desenvolvidas pelas Secretarias Municipais.

O orgéo gerenciador deste registo de pregos sera a Secretaria Municipal de Administragao,
através do gestor do contrato, o Secretario Titular da pasta.

A) Orgéo Participante
- Secretaria Municipal de Agricultura

- Secretaria Municipal de Esportes e Lazer

-Secretaria Municipal de Saude;

- Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Meio Ambiente e Recursos Hidricos;
- Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

-Secretaria Municipal de Educacao;

-Secretaria Municipal de Obras

A utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos mostra-se mais vantajosa por permitir
aquisigbes conforme a necessidade da Administracdo, evitando desperdicios, reduzindo
custos de armazenamento e garantindo maior economicidade.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO

A solugédo consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento, sob
demanda, de materiais graficos diversos, produzidos conforme especificagbes técnicas,
layouts, cores, dimensdes e quantitativos definidos pela Administragdo Municipal.

Os materiais poderdo compreender, entre outros:

« FOLDERS;

PANFLETOS;

CARTAZES;

BANNERS;

FAIXAS;

ADESIVOS;
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BLOCOS;
TALOES;
FORMULARIOS;
ENVELOPES;
PASTAS;
RECEITUARIOS;
FICHAS;
CARTOES;
CERTIFICADOS:;
CONVITES;
CALENDARIOS;
CADERNOS:
IMPRESSOS EM GERAL;

A relagdo completa dos itens sera apresentada na Planilha de Quantitativos.

4. DA JUSTIFICATIVA

A contratagdo visa atender as necessidades permanentes da Administragdo Publica
Municipal, considerando que praticamente todas as Secretarias utilizam materiais graficos
para desenvolvimento de suas atividades institucionais.

A inexisténcia de contrato vigente comprometeria a divulgagdo de campanhas educativas,
programas governamentais, eventos publicos, agdes preventivas da saude, materiais
escolares, documentos administrativos e demais atividades essenciais.

O Registro de Pregos permite que a Administracdo realize aquisigdes somente quando
houver necessidade, garantindo eficiéncia na gestdo dos recursos publicos.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A empresa devera:

| — Possuir capacidade técnica para producédo dos materiais graficos;

Il = Utilizar matéria-prima de boa qualidade;

Ill — executar impressao com qualidade compativel com o mercado;

IV — Obedecer as especificagdes fornecidas pelo Municipio;

V — Realizar acabamento conforme solicitado para cada item;

VI — Substituir, as suas expensas, qualquer material entregue com defeito de impressao,
manchas, falhas de acabamento, rasuras, cortes irregulares, erros de impresséo ou
divergéncia em relagao ao layout aprovado;

VIl — manter todas as condi¢des de habilitagao durante toda a execugéo da Ata;

VIl — atender as normas ambientais relativas ao descarte adequado dos residuos
provenientes do processo produtivo.

6. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
Sempre que possivel deverdo ser observadas praticas sustentaveis, especialmente:
» utilizagéo racional de papel,
+ reducgao de desperdicios;
» descarte ambientalmente adequado dos residuos graficos;
. utilizagdo de tintas e materiais que causem menor impacto ambiental, quando
tecnicamente viavel.

7. DO MODELO DE EXECUGAO
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Os materiais serdo fornecidos de forma parcelada, conforme emissdo de Ordem de
Fornecimento.

Cada solicitagéo sera acompanhada das especificagdes técnicas, contendo:

« quantidade;

o dimensdes;

e tipo de papel;

e« gramatura;

¢« acabamento;

e impressao colorida ou monocromatica;

« layout quando fornecido pelo Municipio.

Quando necessario, a empresa devera elaborar prova digital para aprovagao da Secretaria
solicitante antes da impresséo definitiva.

Somente apds aprovagdo expressa sera autorizada a produgéo.

8. DO PRAZO DE ENTREGA

O prazo maximo para entrega sera de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da Ordem
de Fornecimento.

Em casos de urgéncia devidamente justificada pela Administragdo, poderéo ser solicitadas
entregas em prazo reduzido, desde que haja concordancia da contratada.

9. DO LOCAL DE ENTREGA

Os materiais deverao ser entregues nos locais indicados na Ordem de Fornecimento, dentro
do Municipio de Joaquim Felicio/MG.

O transporte, descarga e demais despesas correrdo exclusivamente por conta da
contratada.

10. DO RECEBIMENTO

O recebimento ocorrera em duas etapas:

Recebimento Provisorio

Apos conferéncia da quantidade entregue.

Recebimento Definitivo

Apos verificagdo da qualidade, acabamento, conformidade com o layout aprovado e demais
especificagdes.

Constatada qualquer irregularidade, o material sera recusado.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigagdes da contratada:

fornecer materiais de primeira qualidade;

cumprir rigorosamente os prazos;

corrigir imediatamente quaisquer defeitos;

substituir materiais recusados;

responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais;

» responder por danos causados ao Municipio ou a terceiros;

« manter sigilo sobre informagdes eventualmente recebidas.

12. DAS OBRIGAGCOES DO MUNICIPIO
Compete ao Municipio:
« emitir Ordens de Fornecimento;
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» fornecer layouts quando necessarios;
e aprovar provas de impressao;

« acompanhar e fiscalizar a execugéo;

« efetuar os pagamentos na forma contratada.

13. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A execugdo sera acompanhada por fiscal designado pela Administragéo, que verificara:
» cumprimento dos prazos;
» qualidade da impressao;
» conformidade dos materiais;
« atendimento as especificagoes.
O gestor do contrato adotard as medidas necessarias para corre¢do de eventuais
irregularidades.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento definitivo dos
materiais e apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato,
observada a disponibilidade financeira e as exigéncias legais.

15. DOS CRITERIOS DE MEDICAO
A medigéo seré realizada por unidade efetivamente entregue e aceita pela Administragéo.
Nao serdo pagos materiais rejeitados ou entregues em desacordo com as especificagdes.

16. DA GARANTIA

Os materiais deverdo possuir qualidade compativel com as especificagdes contratadas.

Os materiais com defeitos de impresséo, acabamento ou fabricagdo deverao ser substituidos
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sem qualquer 6nus para a Administraggo.

17. DA ESTIMATIVA DO VALOR

O valor estimado da contratagdo serd obtido mediante pesquisa de precgos, realizada
conforme o art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, integrando posteriormente o processo
administrativo.

18. DA VIGENCIA
A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura,
podendo ser prorrogada nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, quando cabivel.

19. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Por se tratar de Sistema de Registro de Precos, a indicagdo da dotagéo orcamentaria sera
exigida apenas quando da formalizagdo das futuras contratagdes decorrentes da Ata de
Registro de Precos.

20. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO
O critério de julgamento sera o de menor prego por item, observadas todas as especificagbes
tecnicas constantes deste Termo de Referéncia e da Planilha de Quantitativos.

21. DAS SANCOES
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O descumprimento das obrigagdes assumidas sujeitara a contratada as penalidades
previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e
a ampla defesa.

22, DISPOSIGOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021, visando assegurar a observancia dos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, competitividade, planejamento e interesse publico.

Joaquim Felicio/MG, 22 de Julho de 2026

Luiiomo, N | 0oy
Juliana Martins
Secretaria Municipal de Administragdo
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