. Prefeitura de Secretaria Municipal
- Cataguases da Fazenda - Setor de Compras

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1.Com a edicdo de novas legislagées e regulamentagbes inerentes a Administragao
Publica e o advento de novas tecnologias, tornou-se necessaria a modernizagao de
estruturas administrativas, fluxos de trabalho, capacitagao e treinamento de servidores, além
da analise de legislagbes e normativas municipais, em especial as relativas a Secretaria de
Fazerda.

1.2. A Administragdo Publica também possui diversas obrigagées a serem cumpridas com
6rgaos de controle e fiscalizagdo Estaduais e Federais, em especial a Secretaria de
Fazenda que aglutina as informagdes das diversas outras Secretarias que devem ser
repassadas a tais érgaos, como:

» Envio de Informagées Contabeis e Fiscais: deve enviar regularmente relatérios
cortabeis e fiscais, como balancetes, balangos anuais e demonstragées financeiras, aos
érgaos de controle como o Tribunal de Contas do Estado (TCE).

¢ Declaracdes e Recolhimento de Tributos: é responsavel por declarar e recolher tributos
esiaduais e federais, como o Imposto sobre Servicos (ISS), além de repassar as
contribuigdes previdenciarias ao INSS e outras obrigagdes acessorias.

e Cumprimento de Normas e Prazos: deve garantir 0 cumprimento das normas
estabelecidas pela legislagao fiscal e tributaria, bem como respeitar os prazos para envio de
declaragdes, como a GFIP, DIRF, e DCTF.

¢ Gestédo de Convénios e Transferéncias: deve gerenciar os convénios e transferéncias
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de recursos estaduais e federais, prestando contas sobre a aplicagdo desses recursos
conforme as exigéncias dos 6rgaos concedentes.

e Transparéncia e Prestagao de Contas: & obrigada a manter a transparéncia fiscal,
publicando informagdes detalhadas sobre a execucdo orcamentaria e financeira, e prestar
contas periodicamente ao Ministério Publico, Controladoria Geral da Unido (CGU) e outros
6rgaos de controle.

1.3. Essas obrigagbes sédo essenciais para garantir a conformidade com a legislagéo e evitar
sangdes ou a suspensao de repasses de recursos ao municipio.

1.4. Diante de todo o exposto, a Administragdo necessita de apoio de profissionais
especializados e capacitados para a correta realizagdo e envio dessas e diversas outras

obrigagdes.

2. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRAGOES
2.1. A Administragdo Publica estad em processo de adequagdo a nova Lei de Licitagbes e
Contraios Administrativos (Lei n° 14.133/2021), que alterou significativamente o regime
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juridico das contratagdes publicas, portanto o PCA ainda esta em fase de elaboragao para
posterior publicacao.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Os requisitos que deverdo ser observados para realizacdo da contratagdo sdo os
seguintes:

a) A empresa e/ou profissionais deverao executar o objeto assumindo, exclusivamente com
os riscos e as despesas decorrentes da ma execucao do objeto e perda de prazos.

b) Poderado participar em caso de licitacdo, os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

c) O profissional/empresa devera comprovar que dispde de profissionais qualificados e
habilitados para prestacédo dos servigos.

d} Os servigos poderdo ser executados remotamente havendo a obrigatoriedade da
realizagdo de, no minimo, 01 (uma) visita semanal a sede da Secretaria de Fazenda da

Prefeitura de Cataguases, situada na Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar - Conjunto de Salas -
Centro - Cataguases-MG, CEP: 36770-060, podendo ser de até 3 (trés) vezes na semana

conforme solicitado pela contratante.

e) Os servicos a serem executados deverdo contemplar o fornecimento de todo material,
ferramental e equipamentos necessarios;

f) Os funcionarios da empresa/profissionais deverdo se apresentar para a realizagdo dos
servigos uniformizados e portando crachas com identificagéo.

g) Os servicos prestados deverdo seguir técnicas que sejam pautadas na legislagao e
normas técnicas vigentes, respeitando as orientagées do Tribunal de Contas do Estado.

h) A empresa e/ou profissionais deverdo executar o objeto utilizando, de forma privativa e

conf dencial, os documentos e dados fornecidos;

4. DA QUALIFICAGAO TECNICA

4.1. QUALIFICAGAO TECNICA

4.2. Para fins de comprovagao de qualificagdo técnico-profissional devera ser exigido das

licitantes:

4.2.1. Certiddo de Habilitagdo Profissional que comprove registro ativo no Conselho

Regional de Contabilidade, ndo sendo possivel a terceirizagéo do objeto contratado, sendo

todos os custos de responsabilidade da empresa a ser contratada.

4.2.2. Atestado de Capacidade Técnica de pelo menos dois anos, sendo admitido o

somatorio de atestados para a comprovagdo do respectivo periodo, em (area publica)

fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove que
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executou/forneceu ou esta executando/fornecendo, a contento, o servico de contabilidade,
devendo o(s) documento(s) conter o nome, o enderego, o telefone dos atestadores, ou

declarantes.

%
4.2.2.1. Justifica-se a exigéncia de Atestado de Capacidade Técnica pelo fato da
necessidade da Administragdo de garantir que a futura CONTRATADA tenha a capacidade

de cumprir com as obrigagées assumidas quando da assinatura do Contrato, pois se trata

de servigos técnicos de natureza continuada, essenciais para o desempenho dos servigos.

4.2.2.2. A exigéncia do atestado de capacidade técnica nao frustra o carater competitivo do

certame, conforme se pode observar no Acordao 8364/2012-Plenario, Acérdao 1214/2013-

Plenario e, também: Acérdao n°® 3121/2016 — TCU Plenario, bem como a Sumula n° 263

TCU. No acdrdao do Acédrdao n° 2939/2010 — Plenario, fica clara a decisdo do E. Ministro:

‘por se tratar de servigo de natureza continua, que podem se estender por longo periodo, a

exigéncia temporal de experiéncia minima no mercado do objeto também é, em principio,

compativel com o dispositivo legal ha pouco mencionado, ja que o tempo de atuagéo é

critério relevante para avaliar a solidez do futuro fornecedor e, com isso, assegurar boa

execugdo do objeto”.

4.2.3. Em caso de empresa, devera apresentar a comprovagdo da existéncia de vinculo

profissional entre o(s) membro(s) da equipe técnica que desempenhara a execugdo do

objeto e a empresa proponente, podendo ser comprovado através de Contrato Social ou

registro em Carteira de Trabalho. Além disso, o profissional devera apresentar a certidao

mencionada no tépico 4.2.1.

5. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES
5.1. Esta contratagdo se dara por item Unico, uma vez que o presente objeto trata-se de
servigo de natureza continua, por tal maneira, devera ser realizado contrato pelo prazo de

12 meses, podendo ser prorrogavel por até 10 anos, conforme pormenorizado art. 106 e
107, da Lei 14.133/2021.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. A pesquisa de mercado demonstrou que existem varias empresas especializadas na

area e que as necessidades da Administragdo poderdo ser sanadas por intermédio da '
contratagdo de empresa especializada.

6.2. Foi usado como base para calculo da média, o pregco praticado no mercado local,
consoante cotagbes de empresas do ramo, chegando-se assim a um valor médio praticado.

6.3. Ccmo método para obtengédo do preco total estimado foi usada a média dos valores

obtidos para estabelecer um prego de referéncia condizente com o praticado no mercado.
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6.4. As empresas contatadas foram: COMPTABILITE ASSESSORIA E CONSULTORIA
CONTABIL - CNPJ: 24.586.258.0001/80; J.E. SERVIGOS EM GESTAO PUBLICA LTDA -
CNPJ: 04.838.643.0001/60 e PRECISAO CONTABILIDADE & GESTAO - CNPJ:
01.029.544.0001/49.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
7.1. O valor estimado da contratagdo € de R$ 14.166,66 (Quatorze mil, cento e sessenta e
seis reais e sessenta e seis centavos) mensais, totalizando R$ 169.999,92 (Cento e

sessenta e nove mil, novecentos e noventa e nove reais e noventa e dois centavos).

Contratacido de empresa e/ou profissionais para a prestagio de servicos de assessori-
alconsultoria contabil.

COMPTABILITE AS- | J.E. SERVIGOS EM . ]
SESSORIAE CON- | GESTAO PUBLICA LT- | PRECIS2Q CONTAB
VALORES | SULTORIA CONTABIL DA
CNPJ: CNPJ: CNPJ:
24.586.258.0001/80 | 04.838.643.0001/60 | 01.029.544.0001/49
RS RS R$

VALOR MENSAL: 14.000,00 13.000,00 15.500,00
VALOR TOTAL RS R$ RS
ESTIMADO: 168.000,00 156.000,00 186.000,00

8. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
8.1. A solugdo levantada foi a da realizagio de Processo Licitatério, utilizando o critério de
julgamento pelo menor prego, por se tratar de servigos continuo visando a contratacdo de

empresa e/ou profissionais para prestarem os servigos objeto deste.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

9.1. Com o intuito de manter a integridade das informagdes e o cumprimento dos prazos
legais de desempenhos das obrigages e também, por se tratar de servigo continuo, o
processo se dara por remessa parcelada por 12 meses, sendo a contratada responsavel por
todos os servigos descritos.

9.2. Tendo em vista que todo o servico € de mesma natureza, ndo se trata de
fracionamento, uma vez que a contratada executara a prestagdo e enviara corriqueiramente

as informagdes aos 6rgdos competentes.
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10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. A contratacao de servigos de assessoria contabil € fundamental pois oferece diversos
beneficios que podem otimizar o desempenho, trazer seguranga e tranquilidade aos
gestores, e contribuir para o crescimento sustentavel.

Dentre as justificativas que norteiam a necessidade da presente contratagio, destacam-se:
Otimizacdo de recursos: A otimizagdo dos processos administrativos e financeiros
contribui para o uso mais eficiente dos recursos da empresa, deixando a equipe interna livre
para s€ concentrar em suas atividades principais, aumentando a produtividade e a
eficiéncia.

Conformidade com a legislagdo: Garante que a empresa esteja em dia com todas as
okrigagbes fiscais, trabalhistas e contabeis, evitando multas e san¢des. Acompanhando
também as mudangas na legislagdo e adaptacdo os procedimentos para garantir a
cohformidade, garantindo também a protegao contra riscos juridicos e fiscais.

Acesso a expertise especializada: A assessoria coloca a disposicdo da empresa a
expertiss de profissionais altamente qualificados e experientes em contabilidade,
acministracdo e outras areas relevantes, beneficiando a contratante com conhecimentos e

praticas avangadas de gestao.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

10.1. As principais providencias sao as seguintes:

10.1.1. Estabelecer no edital de licitagdo e no contrato, prazos e penalidades por falhas e
nac execugao dos servigos;

10.1.2. Estabelecer na ata/contrato, clausulas de garantia dos servigos fornecidos, bem
como de repeticao dos servigos, sem onus a Administragcao, em casos falhos ou ineficazes;
10.1.3. Exigir, no edital de licitagao e na ata/contrato a comprovagao de que atende todos os
requisitos relativos a uma correta execugao dos servigos, como alvaras e permissoes;
10.1.4. Estabelecer, no edital de licitagcdo e no contrato, os requisitos de conformidade com
as normas técnicas, bem como as obrigagcdes e as responsabilidades da empresa
contratada.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
11.1. Nao existem, no momento, e ndo sdo necessarias contratagdes correlatas e ou

interdependentes a esta contratagao.

12. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

12.1. N&o se aplica a este tipo de contratacéo.
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13. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO
13.1. Considerando o objetivo de atender as necessidades obrigatérias de continuidade dos

servicos contabeis, de assessoramento e consultoria técnica, tendo em vista que a

continvidade deste tipo de servico é indispensavel para o cumprimento de diversas

legislagdes vigentes junto aos drgdos reguladores, tem-se como VIAVEL essa contratagéo.

13.2. Nesse sentido, a utilizagdo do critério de julgamento pelo menor prego também se

mostra a mais adequada, uma vez que se trata de servigos continuos.

14. DA ELABORAGAO DO ETP
14.1. Declara-se, para os devidos fins, que a secretaria requisitante é responsavel pelas

informagbes contidas neste documento.

14.2. Os valores da estimativa de preco foram obtidos pelé Setor de Compras, conforme

documentos anexos.

15. ANALISE DE RISCO DA CONTRATAGAO

NIVEL DE < ACAO DE MITIGA- | RESPONSAVEL /
N° | “Risco | DESCRIGAO DO RISCO IMPACTO GAO ETAPA
Inserir no edital a
comprovagao de
Inadimpléncia Técnica: experiéncia e capa-
O fornecedor pode Nd0 | Regyitados incon- | Cidade técnica dos
entregar o servigo con- | gistentes, atraso consultores no pro-
forme os padrées de | nas entregas, baixa | C€SSO de habilitagao, Licitagio/Contratos
1 Médio qualidade exngndp;, seja| qualidade dos ser- s'ollcnando.referen- - Etapa de elabo-
por falta de qualificagao vigos prestados e | cias de projetos se- racdo do edital
da equipe ou insuficién- | riscos de ndo con- | melhantes e garan- ¢
cia de conhecimentos | formidade coma tindo a avaliagdo
especificos sobre a | legislagao vigente. | continua de desem-
contabilidade publica penho durante a
execugao do contra-
to.
Estabelecer meca-
Risco de Inconsistén- nismos de revisao e
cias Contabeis e Finan- | Possibilidade de | auditoria dos traba-
ceiras: A consultoria | sangdes e questi- | lhos realizados, rea-
pode nio observar a- onamentos de lizando reunibes
» dequadamente as nor- | 6rg&os de contro- [ periddicas com a Fiscal/fase de plane-
2 Mécic mas brasileiras de con- | le, como o Tribu- | consultoria para as- jamento e exegugéo
tabilidade publica ou a nal de Contas, segurar a conformi-
legislacéo especifica, | além de danos a | dade dos documen-
gerando erros nas de- | reputagao do 6r- | tos produzidos. Ado-
monstracoes contabeis géo publico. tar um sistema de
e financeiras. controle interno que
verifique a aderéncia
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das atividades aos
requisitos normati-
VOS.

Solicitar um plano de

Risco de Descontinui- continuidade opera-
dade dos Servigo: A Interrupgdes no | cional da consultoria,
consultoria pode en- servigo que po- | incluindo a previsao
frentar dificuldades ope- | dem comprometer | de substituicio de ,
. T . AR Fiscal/fase de exe-
3 Baixo racionais, como perda a qualidade do | profissionais em ca- cugo do objeto

de profissionais-chave, | trabalho e o aten- | so de desligamento.
| gerando descontinuida- | dimento as de- | Exigir que o fornece-
de na prestacdo do | mandas do érgao. | dor mantenha uma
servigo. equipe minima sem-
pre disponivel.

@mm

Tamires de Paiva Ferreira

Responsavel pela elaboragao do ETP

Tamires de Paiva Ferreira
COORDENADORA DE APOIO 111
MATRICULA: 505484
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