CI N° 2142024
Data: 27/10/2024

DE: Setor Compras
PARA: Setor de Contratos e Licitagdes

AJC: Sra. Nilyé Faria,
Prezada,

Solicitamos através deste a abertura de Processo Licitatério, na modalidade Pregao
Eletrénico, do tipo Menor Preco, visando a contratacdo de servicos técnicos especializados
em Assessoria e Consultoria relativos a assuntos contabeis e financeiros em atendimento a
Secretaria de Fazenda.

A referida contratacdo € essencial para a administragao publica municipal por varios
motivos estratégicos, técnicos e normativos, especialmente no contexto de conformidade
com a legislagao e de eficiéncia na gestao dos recursos publicos.

O valor estimado da contratacdo é de R$ 14.166,66 (Quatorze mil, cento e
sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos) mensais, totalizando R$ 169.999,92
(Cento e sessenta e nove mil, novecentos e noventa e nove reais e noventa e dois

centavos).

Atenciosamente,

ﬂ@%mmm \ \;LU‘
Tamires de Paiva Ferreira ‘)Q
Coordenagéo do Setor de Compras 3@ +

A
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Prefeitura de Secretaria Municipal
Cataguases da Fazenda - Setor de Compras

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa/profissional para a execugéo de Servicos Técnicos de Assessoria e
Consultoria Contabil e Administrativa a Prefeitura Municipal de Cataguases pelo periodo de

12 (doze) meses.

1. DO OBJETO
1.1. Este documento tem por finalidade nortear a abertura de Processo Licitatério,

Modalidade Pregdo Eletronico, do tipo Menor Preco, visando a contratagdo de servigos
técnicos especializados em Assessoria e Consultoria relativos a assuntos contabeis e

financeiros em atendimento a Secretaria de Fazenda.

2. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO E REQUISITOS TECNICOS
2.1. C objeto desta contratagdo é caracterizado como comum aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificagdes reconhecidas e usuais do mercado (art. 6°, XlIl da Lei n® 14.133/2021).

a) Executar o objeto assumindo exclusivamente com os riscos e as despesas decorrentes
da ma execucgao do objeto e perda de prazos.

b) Estar previamente credenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
- SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

¢) Comprovar que dispde de profissionais qualificados e habilitados para prestagdo dos
servigos. '

d) Executar os servigos contemplando o fornecimento de todo material, ferramental e
equipamentos necessarios;

e) Apresentar os funcionarios da empresalprofissionais para a realizagdo dos servicos
uniformizados e portando crachas com identificagao.

f) Seguir técnicas que sejam pautadas na legislagdo e normas técnicas vigentes,
respei:ando as crientagdes do Tribunal de Contas do Estado.

g) Execuiar o objeto utilizando de forma privativa e confidencial, os documentos e dados

fornecidos.
2.2. DA QUALIFICAGAO TECNICA
Para fins de comprovacéo de qualificagio técnico-profissional, devera ser apresentado (a):
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2.3.1. Certidao de Habilitagdo Profissional que comprove registro ativo no Conselho
Regional de Contabilidade, ndo sendo possivel a terceirizagdo do objeto contratado, sendo
todos os custos de responsabilidade da CONTRATADA.

2.3.2. Atestado de Capacidade Técnica de pelo menos dois anos, sendo admitido o
somatdrio de atestados para a comprovagdo do respectivo periodo, em area publica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove que
executou/forneceu ou esta executando/fornecendo, a contento, o servigo de contabilidade,
devendo o(s) documento(s) conter o nome, o enderego, o telefone dos atestadores, ou
declarantes.

2.4.21. Justifica-se a exigéncia de Atestado de Capacidade Técnica pela fato da
necessidade da Administragdo de garantir que a CONTRATADA tenha a capacidade de
cumprir com as obrigagdes assumidas quando da assinatura do Contrato, pois se trata de
servigos técnicos de natureza continuada, essenciais para desempenho dos servicos.
2.4.2.2. A exigéncia do atestado de capacidade técnica nao frustra o carater competitivo do
certame conforme se pode observar no Acérdao 8364/2012-Plenario, Acorddao 1214/2013-
Plenario e, também: Acérdao n° 3121/2016 — TCU Plenario, bem como a Sumula n°® 263
TCU. No acérdao do Acdrdado n® 2939/2010 — Plenario, fica clara a decisdo do E.Ministro:
‘por se tratar de servigo de natureza continua, que podem se estender por longo periodo, a
exigéncia temporal de experiéncia minima no mercado do objeto também &, em principio,
compativel com o dispositivo legal hd pouco mencionado, ja que o tempo de atuagéo é
critério relevante para avaliar a solidez do futuro fornecedor e, com isso, assegurar boa
execugdo do objeto”.

2.4.3. Em caso de empresa, devera apresentar a comprovagdo da existéncia de vinculo
profissional entre o(s) membro(s) da equipe técnica que desempenhard a execucdo do
objeto e a empresa proponente, podendo ser comprovado através de Contrato Social ou
registro em Carteira de Trabalho. Além disso, o profissional devera apresentar a certiddo de
Habilitagao Profissional que comprove registro ativo no Conselho Regional de Contabilidade.

3. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO
3.1. Para atender as necessidades desta contratagdo a empresa devera desempenhar

atividades de colaboragéo técnica a Administragdo Municipal conforme descrigdes contidas
no ANEXO | deste.

4. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1.Os servicos poderdo ser executados remotamente havendo a obrigatoriedade da

realizacio de, no minimo, 01 (uma) visita semanal a sede da Secretaria de Fazenda da

P-efei'ura de Cataguases situada na Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar - Conjunto de Salas -
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Centro - Cataguases-MG, CEP: 36770-060, podendo ser de até 3 (trés) vezes na semana

conforme solicitado pela contratante.

4.2. O prazo para atendimento das demandas devera ser de até 24 (vinte e quatro) horas
para atendimentos de simples consultas, ou de até 5 (cinco) dias corridos, quando da
exigéncia de emissao de nota técnica, parecer formal, relatorio, entre outros documentos; ou
outro prazo a ser combinado entre as partes, conforme a complexidade do assunto.

4.3. Ncs termos do art. 38 da Lei 14.133/2021, o profissional que eventualmente tenha
contribuido com a pontuacédo devida a capacitagéo técnico-profissional na proposta técnica
da contratada, devera participar de forma direta e pessoal da execugcdao do contrato,
podendo ser substituido por outro profissional de igual ou superior capacidade técnica,
desce que previamente autorizado pela contratante.

4.4. Apos a assinatura do contrato, o representante da empresa contratada sera convocado
para a reunido inicial para apresentagao das estratégias para a execugao do objeto.

4.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias corridos,
contados do recebimento do relatério mensal de prestacdo dos servigos executados no
periodo, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, quando

verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

5. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

5.1. A contratagdo de servicos de assessoria e consultoria contabil é essencial para a
administragcdo publica municipal por varios motivos estratégicos, técnicos e normativos,
especialmente no contexto de conformidade com a legislagéo e de eficiéncia na gestao dos

recursos publicos. As principais necessidades incluem:

5.1.1. Envio de Informagées Contabeis e Fiscais: deve enviar regularmente relatérios
contabeis e fiscais, como balancetes, balancos anuais, e demonstra¢des financeiras, aos
érgéacs de controle como o Tribunal de Contas do Estado (TCE).

5.1.2. Declaragoes e Recolhimento de Tributos: é responsavel por declarar e recolher
tributcs estaduais e federais, como o Imposto sobre Servigos (ISS), além de repassar as
contribuicdes previdenciarias ao INSS e outras obriga¢des acessérias.

5.1.3. Cumprimento de Normas e Prazos: deve garantir o cumprimento das normas
estabelecidas pela legislagéo fiscal e tributaria, bem como respeitar os prazos para envio de
declaragdes, como a GFIP, DIRF, e DCTF.

5.1.4. Gestdo de Convénios e Transferéncias: deve gerenciar os convénios e
transferéncias de recursos estaduais e federais, prestando contas sobre a aplicagdo desses
recursos conforme as exigéncias dos drgédos concedentes.
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5.1.5. Transparéncia e Prestacao de Contas: é obrigada a manter a transparéncia fiscal,
publicando informagdes detalhadas sobre a execugdo orgamentaria e financeira, e prestar
contas periodicamente ao Ministério Publico, Controladoria Geral da Unidao (CGU), e outros
6rgaos de controle.

8.2. A Administragdo Publica estad em processo de adequagdo a nova Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos (Lei n°® 14.133/2021), que alterou significativamente o regime
juridicc das contratagdes publicas, portanto o PCA ainda esta em fase de elaboragéo para

pasterior publicagio.

6. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. A solugéo proposta consiste na realizacdo de processo licitatério, adotando o critério de
julgamento pelo menor prego, tendo em vista tratar-se de servigco continuo. O objetivo é
ccntratar empresa especializada e/ou profissionais qualificados para a prestacdo dos

serviges descritos neste Termo de Referéncia.

7. DA GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas. normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2, Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensio do contrato, o prazo de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.3. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
caput). A inadimpléncia do contratado em relagido aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e néo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
7.4.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com o prazo estabelecido, apés o
recebimento das notas fiscais devidamente atestadas.
7.4.2. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos realizados que estiverem em desacordo com
a especificagcdo e proposta de precos da CONTRATADA.
7.4.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante a execugio
dos servicos.
7.4.4. A contratante podera convocar, a qualquer momento, representante da empresa para
adegao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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7.4.5. Solicitar formalmente o reparo, correcdo, remogdo ou a substituicido dos
materiais/servigcos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées.

7.4.6. Conceder prazo de 05 (cinco) dias uteis, apos a notificagdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.

7.4.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

7.4.8. Designar servidores para realizarem a fiscalizagdo da correta execugao dos servigos,
que neste caso serao os abaixo:

a) Joana D’arc dos Santos.

b) Luciene Vargas Reis.

7.5. DAS ORBIGAGOES DA CONTRATADA

7.5.1. E vedado a CONTRATADA subcontratar no todo ou em parte o objeto constante
deste Termo de Referéncia.

7.5.2. Prestar todas as informagGes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE.

7.5.3. Os servigos deverao ser executados conforme Autorizacdo de Fornecimento enviada
previamenie pela CONTRATANTE.

7.5.4. Assumir inteira responsabilidade pela prestagdo dos servigos, responsabilizando-se
por todas as despesas de pessoal necessario a execu¢io dos servicos.

7.5.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes
dos materiais empregados ou da execugéo dos servigos, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, a partir da comunicacdo da CONTRATANTE.

7.5.6. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados as dependéncias e equipamentos
do CONTRATANTE, quando evidenciada a culpa, por agédo, omissdo, deficiéncia e
negligéncia no desempenho dos servigos contratados.

7.5.7. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
por els assumidas, todas as condigbes de habilitagio e qualificagio exigidas no Edital.
7.5.8. Manter preposto, caso necessario, aceito pela CONTRATANTE, para representa-lo
no local da execugao do objeto contratado.
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8. DAS DOTAGOES ORGAMENTARIAS _
8.1. As despesas serdo custeadas pela ficha informada abaixo:

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

9. DO VALOR E VIGENCIA
9.1. O valor estimado da contratagéo é de R$ 14.166,66 (Quatorze mil, cento e sessenta e

seis reais e sessenta e seis centavos) mensais, totalizando R$ 169.999,92 (Cento e

sessenta e nove mil, novecentos e noventa e nove reais e noventa e dois centavos).

POSTAS

COMPTABILITE AS- | J.E. SERVICOS EM .
SESSORIA E CONSUL- | GESTAO PUBLICA | PRECISA0 CONTRA!
VALORES TORIA CONTABIL LTDA
CNPJ: CNPJ: CNPJ:
24.586.258.0001/80 | 04.838.643.0001/60 | 01.029.544.0001/49
VALOR DAS PRO- RS 14.000,00 RS 13.000,00 RS 15.500,00

| VALOR MEDIO DA

R$ 14.166.66 (Quatorze mil, cento e sessenta e seis reais e sessenta e

CONTRATAGAO seis centavos).
VALOR TOTAL R$ 169.999,92 (Cento e sessenta e nove mil, novecentos e noventa e
ESTIMADO POR > !
12 MESES nove reais e noventa e dois centavos).

9.2, O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses.‘
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Tiago Roéﬁgﬁes/ de Souza Reis

Secretario de Fazenda

Z\dda )

Joana D’arc dos Santos

Fiscalizagdao do Contrato

Luciene\jvargas Reis

Fiscalizagao do Contrato

Mﬁxxm

Tamires de Paiva Ferreira

Responsavel pelas cotacdes
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DECLARAGAO DO SETOR REQUISITANTE

Eu, TIAGO RODRIGUES DE SOUZA REIS, coordenador do Setor de Compras,
declaro por meio desta que o referido setor cumpriu integralmente todas as exigéncias
estabelecidas pela Nova Lei de Licitagbes, Lei 14.133/2021, no que se refere ao planejamento,
efaboragdo de estudo técnico preliminar, termo de referéncia e obtencdo de cotacbes de
precos, em total conformidade com as instrugdées normativas pertinentes.

O planejamento da contratagdo foi elaborado de acordo com os principios e diretrizes
estabelecidos na Lei 14.133/2021, garantindo a adequada definigdo dos requisitos do objeto, a
escolha do melhor regime de contratagdo, a definicdo dos critérios de aceitabilidade das
propostas e demais elementos necessarios para a realizacéo do processo licitatério.

O estudo técnico preliminar foi desenvolvido de forma detalhada e consistente,
contemplando a justificativa da necessidade da contratacdo, a descricdo completa do objeto, os
requisitos técnicos minimos, os critérios de medicdo e pagamento, bem como quaisquer outras
informacgdes relevantes para a compreensdo do objeto e a correta elaboragdo das propostas
pelos potenciais fornecedores.

No que diz respeito as cotagbes de pregos, foram obtidas de acordo com as
orientacdes das instru¢gées normativas pertinentes, garantindo a realizagio de pesquisa de
mercado e a obtengéo de propostas que refletem a realidade dos pregos praticados.

Esta declaracédo tem o objetivo de atestar o cumprimento rigoroso das exigéncias legais
estabelecidas pela Nova Lei de Licitagdes 14.133/2021 no que tange ao planejamento, estudo
técnico preliminar, e obtengdo de cotagdes de precos, demonstrando o comprometimento do
setor requisitante em seguir as diretrizes legais e as melhores praticas na condugdo de
processos licitatérios.

Local: Cataguases/MG
Data: 27./10/2024.
Assinatura: MXM,U\}\D\ )

Noms: Tamires de Paiva Ferreira s H eira
Tarires de Peiva Ferreia

NADORA DE APOIO
Coordenadora de Compras cooﬁ)/ETRlcULA: 505484

Secretario de Fazenda




Prefeitura de Secretaria Municipal
- Cataguases da Fazenda - Setor de Compras

ot

ANEXO |

DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

e Assessoria e Consultoria a Administracdo Publica, na execugdo orgcamentaria,
financeira, patrimonial e de compensacgao.

e Assessoria e Consultoria na conciliagado das contas bancarias.

e Assessoria e Consultoria no encerramento diario dos recebimentos e pagamentos;

o Assessoria e Consultoria no encerramento mensal e anual dos balancetes e
balancgos;

¢ Assessoria e Consultoria no acompanhamento do cumprimento das metas da Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO).

¢ Assessoria e Consultoria no acompanhamento dos gastos com a manutengao e
desenvolvimento do ensino, agdes e servicos publicos de saude, Fundo de
Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino, agcbes e servicos publicos de Saude,
Fundo de Manutenc¢ao e Desenvolvimento da Educacao Basica (FUNDEB) e demais
recursos vinculados;

e Assessoria e Consultoria no acompanhamento da despesa total com pessoal, divida
consolidada liquida e operagdes de crédito.

e Assessoria e Consultoria no acompanhamento dos repasses ao Poder Legislativo;

e Assessoria e Consultoria nas prestagdes de contas junto ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais (SICOM), Tribunal de Contas da Unido, Secretaria do
Tesouro Nacional (RREO, RGF, MSC, DCA), Ministério da Saude (SIOPS),
Ministério da Educagao (SIOPE), Ministério da Previdéncia Social (CND) e outras
instituicdes.

o Assessoria e Consultoria nas prestagdes de contas de convénios recebidos e
concedidos;

o Assessoria e Consultoria nas defesas contabeis junto ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais.

e Assessoria e Consultoria na elaboragdo e execugcdo dos instrumentos de
planejamento publico (Plano Plurianual — PPA; Lei de Diretrizes Orgamentarias —
LDO; Lei Orgamentaria Anual — LOA).

» Assessoria e Consultoria na elaboragdo e acompanhamento das metas bimestrais de
arrecadacao, programacao financeira e cronograma de desembolso.

» Assessoria e Consultoria no cumprimento das normas do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais.
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e Acompanhamento e controle da aplicacdo dos recursos previstos em um or¢gamento,
garantindo a transparéncia, a eficiéncia e o cumprimento das metas e objetivos
estabelecidos no orgcamento.

¢ Revisdo das praticas contabeis, incluindo a conformidade com os principios
contabeis geralmente aceitos e outras normas contabeis relevantes, ajudar a
assegurar a precisdo e integridade dos registros financeiros, o que é fundamental
para relatérios precisos.

o Emissao de pareceres por escrito sobre os atos de gestdo da despesa publica, no
que se refere aos aspectos de regularidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade.

e Assessoria e Consultoria no acompanhamento da execugdo orgamentaria, quanto a
regularidade de despesas e sua adequacao a Lei Orgamentaria Anual.

e Consultoria no acompanhamento e analise dos balancetes mensais emitidos pela
contabilidade, destacando-se a execugao orgamentaria, a conciliagdo bancaria, e a
execugao das receitas e despesas extraorcamentarias.

e Consultoria quanto ao controle dos gastos para garantir que estejam dentro dos
limites orgcamentarios e aprovacao das despesas de acordo com os procedimentos
estabelecidos.

e Consultoria periédica em fungdo da aplicacdo da edicdo de novas leis e normas
referentes a area de finangas publicas, inclusive de instrugbes normativas do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e da Receita Federal, tais como
MCASP, PCASP, EMENTARIO, sendo uma pratica fundamental para garantir o
cumprimento das regulamentagdes e a gestao eficiente dos recursos publicos,

e Assessoria, consultoria e treinamento aos servidores quanto ao envio dos relatérios
SICOM, CAGEC, entre outros.

o Consultoria quanto as conformidades e regras do EFD-Reinf (Escrituragéo Fiscal
Digital de Retengdes e Outras Informagdes Fiscais) é crucial para as empresas
garantirem que estejam em conformidade com as obrigagdes fiscais e evitem multas
e problemas com os 6rgaos fiscalizadores. O EFD-Reinf € uma obrigagdo acessoria

* no Brasil que requer o envio de informagdes relacionadas a retengbes de impostos e
contribuigdes, entre outros dados fiscais. Manter um registro dos prazos de entrega
das informagbes ao EFD-Reinf e implementar um sistema eficaz de
acompanhamento para evitar atrasos.

e Consultoria em conformidade com as retengées de Imposto de Renda realizadas
pelos Municipios sobre pagamentos a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens
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ou prestacao de servigos é fundamental para garantir que as organizagées cumpram
suas obrigacgdes tributarias de acordo com a Instrugdo Normativa RFB no 2145/2023.
O servigo de consultoria técnica especializada sera realizado a distancia e presencial
mediante visita técnica no minimo 01 (uma vez) por semana, podendo ser de até 03
(trés) vezes na semana conforme solicitado pela Contratante.

Assessoria, Consultoria e Suporte quanto as Prestagbes de contas mensais,
bimestral, semestrais, anuais e conforme a necessidade da Contratante.

Emissdo de Pareceres Contabeis por escrito: Parecer eminentemente contabil de
natureza orgamentaria e financeira: Documento elaborado pelos profissionais
técnicos, com alta qualidade e precisdo para garantir a confianga e a credibilidade do
trabalho.

Emissao de Pareceres e analises quanto aos processos licitatérios, por escrito,
Assessoria e Consultoria quanto as Legislagdes, Normativas e Estruturas em Vigor,
visando a identificacdo de possiveis apontamentos de 6rgaos de controle sobre
dispositivos especificos presentes e/ou ausentes nas legislagdes vigentes,
Elaboragdo de diagnédsticos situacionais periédicos visando espelhar a atual
realidade do Municipio.

Auditoria e analise de restos a pagar com verificacdo da possibilidade de anulagao
de empenhos.

Assessoria e consultoria técnica de controle interno para regulamentagcdo e
implementacao de rotinas e procedimentos, visando promover a avaliagdo da agao
governamental e da gestéo fiscal, na forma estabelecida no art. 74 da Constituicao
Federal, art. 59. N° 4.320/64, além da orientagdo para elaboragao dos relatérios de

controle internos mensais e anuais.
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