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PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA

SETOR DE COMPRAS DE ASTOLFO DUTRA
Praca Governador Valadares, 77 - (32) 3451-1385,/1498
CNPJ 17.702.507/0001-90 - CEP 36780-000 - MG
Email: licitacoesastolfodutra@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO DA AQUISICAO/CONTRATACAQ

O presente termo tem como objetivo a contratagdo de relégios de ponto com leitor facial,
incluindo comodato, manutengio e conexdo com a nuvem, para atender as necessidades
da Secretaria Municipal de Educagio, Secretaria Municipal de Administragio, Secretaria
Municipal de Obras, Secretaria Municipal de Satde, Secretaria Municipal de Urbanismo,
Secretaria Municipal de Cultura ¢ Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

A aquisi¢do visa a modernizagio do controle de frequéncia dos servidores municipais,
garantindo maior seguranga, confiabilidade e eficiéncia na gestdo de registros de ponto,
eliminando fraudes e assegurando a conformidade com a Portaria n° 671/2021 do
Ministério do Trabalho.

Os equipamentos e servigos contratados devem atender aos requisitos técnicos
especificados neste instrumento, garantindo a plena operagdo do sistema e a correta
prestagdo dos servigos.

Considerando a necessidade de eficiéncia e agilidade no atendimento 4 demanda da
administracdo publica, e visando a prestagdo do servico com rapidez, a empresa
contratada deverd possuir sede ou filial situada em um raio maximo de 100 km do
municipio, garantindo a pronta resposta em casos de necessidade de manuteng¢do ou

suporte técnico.

ITEM PRODUTO DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

i Reldgio de ponto com leitor facial.
Reloiqu.: de ponto || oitor facial em forma de comodato, UN 35
com leitor facial. manutengdo, conexdo com a nuvem.

Os bens objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar, sendo amplamente disponiveis no mercado e essenciais para a

modernizagio do controle de frequéncia dos servidores municipais.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 668
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FUNDAMENTAC;\O E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A fundamentagdo da contratacdo ¢ de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagio ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, contudo, sua necessidade
foi identificada devido a importéincia da modernizagdo do controle de ponto dos servidores municipais,
garantindo maior eficiéncia, seguranga e transparéncia na gestdo da frequéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETOE ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descri¢dio da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. A contratagdo prevé a disponibiliza¢do
dos relogios de ponto com leitor facial em regime de comodato, garantindo fornecimento dos
aparelhos, instalagdo, treinamentos presenciais, visita da empresa semanalmente, manutengdo
continua, e software por conta da contratada, conexdo em nuvem ao longo de sua vida util. O
fornecimento dos equipamentos deve incluir suporte técnico especializado, assegurando seu
funcionamento adequado ¢ a atualizagdo do sistema sempre que Necessario.
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REQUISITOS DA CONTRATACAO

Visando atender as demandas da Secretaria Municipal de Educagdo, Secretaria Municipal de
Administragdo, Secretaria Municipal de Obras, Secretaria Municipal de Sadde, Secretaria
Municipal de Urbanismo, Secretaria Municipal de Cultura e Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, torna-se necessdria a contratagdo de relogios de ponto com leitor facial, em regime de
comodato, prevé a disponibilizagdo dos reldgios de ponto com leitor facial em regime de
comodato, garantindo fornecimento dos aparelhos, instalagio, treinamentos presenciais, visita da
empresa semanalmente, manuteng¢do continua, e software por conta da contratada, conexio em
nuvem ao longo de sua vida itil, que serd por meio de licitagio na modalidade pregdo eletronico,
conforme a Lei n° 14,133/2021.

Dessa forma, a licitante devera possuir expertise na 4rea de tecnologia aplicada ao controle de
frequéncia, garantindo a instalagfo, operagio e suporte técnico dos equipamentos.

A contratada devera apresentar documentos que comprovem sua qualificagio técnica, incluindo

experiéncia comprovada na prestagdo de servigos similares, que serdo explicitados neste
instrumento.

Considerando a importéncia da confiabilidade e da seguranga no controle de ponto dos servidores
municipais, 0s equipamentos e servigos contratados deverdo atender a critérios rigorosos de
qualidade e tecnologia, garantindo um sistema eficiente, seguro e atualizado, conforme detalhado
na descrigdo do objeto presente no Termo de Referéncia.

A exigéncia de um sistema de alta qualidade visa assegurar a precisdo nos registros de ponto, evitar
falhas operacionais e permitir a gestdo remota dos dados, proporcionando maior transparéncia e
controle sobre a jornada de trabalho dos servidores.

Essa medida visa evitar problemas técnicos recorrentes, minimizar impactos na administrago
publica e assegurar a continuidade dos servios sem interrupgdes. Além disso, reforga o
compromisso do municipio com a modernizago da gestdo publica, promovendo maior eficiéncia
e confiabilidade nos registros eletrénicos de frequéncia.

Critério de Localizagdo do Fornecedor

Com base na eficiéncia e na necessidade de atendimento rapido e adequado as demandas da
administragdo publica, fica estabelecido que a empresa contratada devera possuir sede ou filial
situada em um raio méximo de 100 km do municipio de Astolfo Dutra, garantindo agilidade no

suporte técnico e na manuten¢do dos equipamentos, evitando atrasos que possam comprometer a
execugdo do servigo.
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Agilidade no Suporte Téenico: A proximidade geografica reduz significativamente o tempo de
resposta para atendimentos téenicos, permitindo a rapida resoluglo de eventuais falhas ou
problemas operacionais que possam comprometer a prestagdo do servigo.

Eticicneia na Manutengdo dos Equipamentos: Servigos que envolvem o uso de equipamentos

exigem manutengdes periodicas ¢ corretivas, A presenga de um fornecedor proximo evita atrasos

na reposigdo de pegas, ajustes téenicos ¢ demais intervengdes necessdrias ao pleno
funcionamento dos sistemas.

Redugdo de Custos Operacionais: Empresas localizadas em regides distantes podem enfrentar
dificuldades logisticas para o envio de técnicos e equipamentos, o que pode resultar em custos
adicionais para deslocamento e estadia, impactando indiretamente os cofies publicos.

Garantia da Qualidade e Continuidade do Servigo: A exigéncia de proximidade garante que as
demandas sejam atendidas de forma tempestiva, sem comprometer a execugdo dos servigos
essenciais & administragdio publica e A populagdo.

Dessa forma, a estipulagdo desse critério ndo representa uma restri¢io indevida a concorréncia,
mas sim uma medida necessdria para assegurar a eficiéncia operacional, a economicidade e a
qualidade na prestagdo dos servigos contratados.

Subcontratacio
Nio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto.

MODELO DE EXECUGAQ DO OBJETO

Condigdes de Entrega

A entrega, instalagdo e configuragdo dos relogios de ponto com leitor facial deverio ser
realizadas na sede das respectivas secretarias, conforme enderegos informados na ordem
de servigo emitida pelo Departamento de Compras.

A instalagdo dos equipamentos deverd ocorrer de forma imediata apés o recebimento da

ordem de servigo, garantindo o funcionamento pleno do sistema dentro dos prazos
estipulados.

Caso haja necessidade de fornecimento de grandes quantidades de equipamentos, a

ordem de servigo devers ser emitida e entregue a contratada com um prazo de 30 dias
para a instalagdo e configuragio.
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instqldgm dbe servigo constara o enderego, os equipamentos a serem entregues €

o ;rat 0s, bem como a secretaria solicitante e demais informagdes pertinentes a0
ntrato.

0) re;cebimento do objeto sera parcial e condicionado 2 verificagdo da conformidade dos
equipamentos e servigos prestados. Caso sejam identificadas falhas ou
?ncon?patibilidades com as especificagdes do contrato, a contratada devera providenciar
imediatamente os ajustes ou substituigdes necessdrias, ficando sujeita as penalidades
previstas neste edital.

3. CRITERIOS DE PAGAMENTO

- O pagamento da empresa contratada serd efetuado em moeda corrente nacional em até
30 (trinta) dias, apos a emissdo da Nota Fiscal/Fatura ¢ a devida comprovagio da
prestagdo dos servigos.

- O pagamento antecipado trata-se de condig@o indispensavel para a prestagdo dos
servigos, tendo em vista que as empresas da regido s6 aceitam realizar tal atividade

mediante acerto prévio.

- Portanto, com fulcro no § 1° do art. 145 da Lei 14.133/21, o pagamento sera realizado

por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da contratada.

- Sobre os valores referentes a prestagdo de servigos, serao retidos, na fonte pela

Prefeitura Municipal de Astolfo Dutra, os percentuais correspondentes a0 IRPJ, CSLL,
COFINS e PIS/Pasep, conforme definido pelas Instrugdes Normativas expedidas pela
Secretaria da Receita Federal (IN 1.234/2012), bem como as aliquotas correspondentes
ao INSS e ISSQN, quando aplicavel, cabendo 4 contratada destacar os percentuais

devidos no momento da emissdo das Notas Fiscais/Faturas

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor seré selecionado por meio da realizagéo de procedimento de licitagdo, na
modalidade pregdo eletronico, nos termos da Lei n° 14.133/2021, adotando o critério de
julgamento pelo menor prego global para garantir a melhor relagéo custo-beneficio.

Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitagdo, o licitante devera apresentar documentagio que comprove sua

regularidade juridica, fiscal e trabalhista, conforme segue:

Habilitagdo juridica
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Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivatents com validade nacional

-
Empresanio individual inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantia, a cargo da Junta

Comerx al da TeSPe( tiva '&(‘d(’,

*Microempreendedor Individual (MEL): Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual (CCME), cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
oficial do Governo Federal;

site

utivo, estatuto ou

*Sociedade empreséria ou limitada unipessoal (SLU): inscricao do ato constit
Comercial da

contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

*Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento;

*Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas, além do registro conforme o art. 107 da Lei n®

5.764/1971.
Habilitacio fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme aplicével;

Prova de regularidade fiscal perante a Receita Federal e a Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, abrangendo todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor.

Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd apresentar declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede.

Qualifica¢iio econémico-financeira

-pgrtidéo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, ou de sociedade simples;
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Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, conforme o
art. 69 da Lei n® 14.133/2021.

Estimativas do valor da contratagio

O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$46.044,60 (quarenta ¢ seis mil ¢ quarenta
¢ quatro reais ¢ sessenta centavos), conforme custos unitarios detalhados na tabela
acima.

Astolfo Dutra, 20 de maio 2025

e
Eloisa Braga Pereira

SECRETARIA ADJUNTA
DE EDUCACAO
PORTARIA N& 065/2025
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