PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA
Rua Capitdo Gervasio, n° 13 - Centro - Guarara - MG
Cep: 36.606-000 - Tel.: (32) 3264-1185
CNPJ: 17.723.172/0001-96

AVISO DE DISPENSA N° 049/2026
Processo Administrativo n° 086/2026
PREAMBULO
A Administragdo Publica torna publica e faz saber que busca selecionar interessados no objeto previsto
no Termo de Referéncia para: Contratagao de empresa especializada para prestagao de servigos
de locagcdo de 06 (seis) relégios de ponto eletronico com tecnologia de reconhecimento
biométrico facial, integrados a software de gerenciamento de frequéncia em plataforma web,
com capacidade para até 200 (duzentos) servidores, incluindo instalagdo, configuragao,
integragao, treinamento, suporte técnico, manutengao preventiva e corretiva e demais servigos
necessarios ao adequado funcionamento da solugao, para atendimento as necessidades da

Prefeitura Municipal de Guarara-MG.

A entrega da documentacdo sera: por meio eletrénico - os documentos deverdo ser entregues

exclusivamente por meio eletrénico (enviados para o e-mail institucional do municipio).

O presente instrumento regula a tramitagao de: Dispensa, no critério de julgamento Menor Prego
Global, na hipétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais

legislagao aplicavel, com publicagdo para prestagao de servigos: 03 dias uteis.

A relacéo juridica decorrente deste Aviso de Contratagdo se submetera ao regime juridico estabelecido

pela lei ordinaria n® 14.133/2021, Decreto Municipal n® 016/2024 e alteragdes supervenientes.
Entrega dos Documentos
Os documentos serao recebidos exclusivamente por via eletronica, até a data e hora final definidas,

no seguinte enderego:

Enderec¢o Eletronico:
Aos cuidados de AGENTE DE CONTRATAGAO.

E-mail: licitacao@guarara.mg.gov.br

Data e hora para o Recebimento
Das 09h00min. do dia 20/10/2026 até as 09h00min. do dia 23/10/2026.

DEFINIGAO DO OBJETO
Natureza: Prestacao de servigos continuados de locacéo de equipamentos e disponibilizacdo de
software em nuvem;
Item: 01 (um) lote, composto por 02 (dois) itens, com julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.
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Quantitativo: Locacao de 06 (seis) relégios de ponto eletrbnico com reconhecimento biométrico
facial e disponibilizacdo de software em nuvem para até 200 (duzentos) servidores, pelo periodo de
12 (doze) meses, incluindo os servigos complementares previstos no Termo de Referéncia.

Modo de Disputa: Fechado;

Prazo de vigéncia: 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, compreendendo o periodo
de implantacgao inicial e a prestagao continuada dos servicos.

Possibilidade de sua prorrogagao: Sim, por igual periodo, desde que comprovado que 0s pregos
registrados permanecem vantajosos para a Administracdo, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei
Federal n® 14.133/2021.
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EDITAL DE DISPENSA

1 - OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA:

1.1. O objeto da presente dispensa de licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigcos de locagao de 06 (seis)
relégios de ponto eletrénico com tecnologia de reconhecimento biométrico facial, integrados a
software de gerenciamento de frequéncia em plataforma web, com capacidade para até 200
(duzentos) servidores, incluindo instalagdao, configuragdo, integragao, treinamento, suporte
técnico, manutencido preventiva e corretiva e demais servicos necessarios ao adequado
funcionamento da solugao, para atendimento as necessidades da Prefeitura Municipal de
Guarara-MG, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos.

1.2. A presente contratacao € composta por 01 (um) lote com 02 (dois) itens, devendo o fornecedor
apresentar proposta contemplando integralmente o objeto e todas as condi¢des estabelecidas neste
Edital.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL, observadas as exigéncias

contidas neste Aviso de Contratagédo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2 - NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA DISPENSA OS FORNECEDORES:

2.1. Que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacéo Direta e seus anexos;

2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢éo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;
2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang&o a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.4. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao (Acérdao

n® 746/2014-TCU-Plenario); e

3 - DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA:

3.1. A presente contratagao sera destinada exclusivamente a participagao de Microempresas — ME,
Empresas de Pequeno Porte — EPP e equiparadas, nos termos do art. 48, inciso |, da Lei
Complementar n® 123/2006, observadas as demais disposi¢des da legislacao aplicavel.

3.2. A participacao do fornecedor na disputa da presente dispensa pelo valor se dara com o envio de
sua proposta e documentagéo na forma deste aviso.

3.3. O fornecedor interessado, apés a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara sua
proposta contendo a descrigdo dos servigos ofertados e o respectivo preco, até a data e o horario
estabelecidos para o encerramento do prazo de recebimento das propostas.

3.4. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacao dos servigos;

3.5.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de negociagao, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragcdo, sob
alegacédo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

3.8. A apresentacéao da proposta implica a aceitagao e a obrigatoriedade do cumprimento das condigdes
nela estabelecidas e das disposicoes constantes deste Aviso e do Termo de Referéncia,
comprometendo-se o proponente a executar integralmente os servigos nas condi¢des estabelecidas.
3.9. Juntamente com a proposta inicial, o interessado também devera encaminhar as seguintes

declaragbes, constantes no Anexo V, assinalando a que se enquadrar:
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3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.7;

3.9.3. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus
anexos;

3.9.4. Que assume a responsabilidade pelas informagdes constantes em sua proposta;

3.9.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

3.9.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicao;

3.9.7. Até o encerramento do prazo estabelecido para o recebimento das propostas, o interessado

podera substituir a proposta e/ou os documentos anteriormente encaminhados, considerando-se

validos, para fins do procedimento, os Ultimos documentos recebidos tempestivamente pela

Administracéo.

4 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO:

4.1. Encerrada a fase de envio das propostas e documentagéo, sera verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéao do objeto e a compatibilidade do preco em
relacédo ao estipulado para a contratagao.

4.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao, podera
haver a negociacao de condicbes mais vantajosas.

4.2.1. Neste caso, podera ser encaminhada contraproposta ao interessado que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela
Administracao.

4.2.2. A negociagao podera ser feita com os demais interessados classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagao, for desclassificado em razéo de
sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratago.

4.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacéo, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa.

4.3. Estando o prego compativel com o valor estimado para a contratagcao, poderdo ser solicitados, se
necessario, documentos complementares para fins de analise e aceitagdo da proposta.

4.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 dias, a contar da data de sua apresentagao.

5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.1. Contiver vicios insanaveis;

" Nota Explicativa: a assinalacdo do campo “n&o” apenas produzira o efeito de o interessado nio ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.
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5.2. Nao obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.3. Apresentar preco inexequivel ou permanecer acima do pregco maximo definido para a contratagao;
5.4. Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel;

5.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta;

5.7. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagdo. A proposta
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pela Administragdo, desde que n&o haja
majoragao do preco.

5.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
5.9. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.10. Encerrada a anélise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado

o disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

6 - HABILITAGAO:

6.1. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo encontram-se estabelecidos no ANEXO | - Termo
de Referéncia e deverdo ser encaminhados juntamente com a proposta, na forma e no prazo
estabelecidos neste Aviso de Contratagao Direta.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagao do interessado detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, a Administracao verificara eventual descumprimento das
condicdes de participagédo, especialmente quanto a existéncia de sangado que impeca a futura
contratacao.

6.3. Constatada a existéncia de sangéo, o interessado sera reputado inabilitado, por falta de condi¢ao
de participagao.

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Aviso de Contratagcao Direta e ja apresentados, o interessado
sera convocado a encaminha-los, por e-mail, apds solicitagdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade
do documento digital.

6.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera

suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
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6.7. Sera inabilitado o interessado que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacao Direta.

6.7.1. Na hipétese de o interessado nao atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgéo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragao
de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagéo.

6.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o interessado sera habilitado.

7 - CONTRATAGAO:

7.1. Apds a autorizagdo da contratagéo pela autoridade competente e a conclusao regular do
procedimento de dispensa de licitagao, a contratagédo sera formalizada mediante assinatura de Termo
de Contrato, observadas as condi¢cdes estabelecidas neste Aviso de Contratagao Direta, no Termo de
Referéncia, na proposta da empresa selecionada e na legislagcéo aplicavel.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Aviso de Contratagéo Direta.

7.2.1. O prazo previsto para retirada do documento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

7.3. No caso de substituicdo do contrato, o aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente,
emitida & empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esté substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida
as disposic¢des da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta
€ Seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de extingdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Para retirada do documento equivalente sera exigida a comprovacéao das condi¢cbes de habilitagao
e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia

da contratagao.

8 - SANGOES:
8.1. Comete infragcdo administrativa o fornecedor ou a contratada que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:
a. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
b. Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
Dar causa a inexecucao total do contrato;

d. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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e. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f.  N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitacio sem motivo
justificado;

h. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante o processo de dispensa ou a execu¢ao do contrato;

i. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

j-  Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condigGes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa, mesmo ap0s o encerramento da fase de propostas;

k. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

|.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Das Sangodes
8.2.1 O fornecedor ou a CONTRATADA que cometer qualquer das infragcdes discriminadas no subitem
8.1 ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:
a) Adverténcia, no caso da infragdo prevista na alinea “a” do subitem 8.1, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
b) Multa:
1. Moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado, incidente sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
1.1. O atraso injustificado superior a 15 (quinze) dias podera ensejar a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular das obrigagcdes assumidas, sem prejuizo da aplicagédo das
sangdes cabiveis, observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 14.133/2021;
2. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do contrato, para
as infracoes descritas nas alineas “h” a “I” do subitem 8.1;
3. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao,
no caso de inexecugao total do contrato, prevista na alinea “c” do subitem 8.1;
4. Multa compensatoria de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida, no caso da infragao descrita na alinea “b” do subitem 8.1;
5. Multa compensatéria de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor estimado da
contratagao, para as infragcdes descritas nas alineas “d”, “e” e “f” do subitem 8.1;
6. Multa compensatéria de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida, para a infracdo descrita na alinea “g” do subitem 8.1;
7. Multa compensatéria de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida, para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 8.1.

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do

ente federativo que tiver aplicado a san¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos das
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infracdes previstas nas alineas “b” a “g” do subitem 8.1, quando nao se justificar a imposigcao
de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no Aambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos das infragcoes
previstas nas alineas “h” a “I” do subitem 8.1, bem como nas hipoteses previstas nas alineas
“b” a “g” que justifiquem a imposi¢édo de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, § 5°,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

8.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

8.3.5. Aimplantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgdos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacao das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta, em hipotese alguma, exclui
a obrigacao de reparagéao integral do dano causado a Administragdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicagcdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragédo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagcao de agente publico.

8.10. A aplicagdo das penalidades sera precedida de processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, observados os procedimentos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021

e na regulamentagc&o municipal aplicavel.

9 - DAS DISPOSIGOES GERAIS:
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9.1. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagédo Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.2. No caso de todos os interessados restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagcao exigidas.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos interessados, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratagcdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificagao.

9.5. Os interessados assumem todos os custos de preparagéo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugéo ou do resultado do processo de contratagao.

9.6. O resultado da dispensa sera divulgado no sitio eletrénico oficial do Municipio de Guarara/MG e

nos demais meios de publicidade exigidos pela legislagédo aplicavel.

9.7. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.7.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

9.7.2. ANEXO Il - Minuta da Proposta;

9.7.3. ANEXO III - Minuta de Contrato;

9.7.4. ANEXO IV - Declaragdes.

Guarara, 19/10/2026.

Célio José Ferraz

Prefeito
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ANEXO |

PROCESSO N° 086/2026
DISPENSA N° 049/2026

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 - Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servigos de locacéo de 06 (seis) relogios
de ponto eletrbnico com tecnologia de reconhecimento biométrico facial, integrados a software de
gerenciamento de frequéncia em plataforma web, com capacidade para até 200 (duzentos) servidores,
incluindo instalagdo, configuracédo, integracao, treinamento, suporte técnico, manutencéo preventiva e
corretiva e demais servigos necessarios ao adequado funcionamento da solugao, para atendimento as
necessidades da Prefeitura Municipal de Guarara-MG, conforme condigbes e especificagdes contidas

neste Termo de Referéncia.

2 - DA NATUREZA DO OBJETO

2.1 - Os servigos objeto desta contratagdo séo caracterizados como servigos comuns, uma vez que
seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de
Referéncia, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XllI, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

3 - DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO OBJETO
N° Item Descrigao Unid. Quant. Val. Unit. Val. Total
1 Locagéo 06 reldgios de ponto facial. Locagdo/Més 12 R$ 1.471,33 | R$ 17.655,96

Locagdo software em nuvem até 200
2 funcionarios. incluso: instalagdo, | Locacdo/Més 12 R$ 1.123,33 | R$ 13.479,96

treinamento, suporte ilimitado, remoto.

Total Global R$ 31.135,92

31 - Item 1 — Locacao de 06 (seis) relégios de ponto eletrénico com tecnologia de
reconhecimento biométrico facial, destinados ao registro e controle de frequéncia dos
servidores municipais, em conformidade com a legislagdo e as normas técnicas aplicaveis,
conforme especificagbes a seguir:

a) Equipamento eletrénico de registro de ponto com tecnologia de reconhecimento biométrico facial,
adequado ao controle de jornada dos servidores municipais, devendo atender as disposigdes legais e
regulamentares aplicaveis a solugao ofertada, garantindo a segurancga, a confiabilidade, a integridade
e a rastreabilidade dos registros de frequéncia;

b) Leitor biométrico facial com camera e tecnologia adequada ao reconhecimento dos usuarios,
inclusive em ambientes com diferentes condi¢gdes de iluminagao, garantindo precisdo e confiabilidade

na identificagao;
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¢) Capacidade de armazenamento de cadastros biométricos faciais compativel com a demanda da
Administracao Municipal, permitindo o cadastramento, a identificagdo e o reconhecimento de, no
minimo, 200 (duzentos) usuarios, assegurando a precisdo, a seguranga e a confiabilidade dos registros
de frequéncia;

d) Permitir o reconhecimento biométrico facial por identificagdo automatica do usuario, sem
necessidade de informacgéao prévia da matricula (modo 1:N), bem como por verificagao facial mediante
identificagdo prévia do usuario (modo 1:1), garantindo seguranga e confiabilidade no registro de
frequéncia;

e) Display colorido de, no minimo, 2,8 polegadas, que permita a visualizagédo clara das informacdes e
a confirmagéao do registro de ponto, mediante exibicdo do nome, matricula ou outro identificador do
servidor;

f) Equipamento dotado de interface de operagao intuitiva, com teclado fisico ou virtual, quando
necessario, e recursos de sinalizagdo visual e sonora para confirmacgao ou indicagao de falhas no
registro de ponto, observadas as normas de acessibilidade aplicaveis;

g) Permitir o cadastramento, a atualizagéo e a exclusédo dos dados biométricos faciais dos servidores,
diretamente no equipamento e/ou por meio do software de gerenciamento de frequéncia, garantindo a
integracdo e a sincronizagdo das informacgdes entre os sistemas, observadas as disposicdes da Lei
Geral de Protegcédo de Dados Pessoais (LGPD);

h) Comunicagéo por meio de rede Ethernet (TCP/IP) e/ou Wi-Fi, permitindo o funcionamento online e
offline, com armazenamento local dos registros de ponto em caso de interrupgdo da conexdo e
sincronizagao automatica dos dados apds seu restabelecimento, sem perda das informagoes;

i) Memodria interna com capacidade de armazenamento de, no minimo, 500.000 (quinhentos mil)
registros de ponto, garantindo a integridade e a preservacdo das marcacdes realizadas, inclusive
durante periodos de indisponibilidade da conex&o com o sistema de gerenciamento;

j) Equipamento dotado de memédria ndo volatil ou tecnologia equivalente que assegure a preservagao
das configuragdes e dos registros armazenados, mesmo em caso de interrupgdo do fornecimento de
energia elétrica;

k) Alimentagéo elétrica compativel com a rede disponivel, preferencialmente bivolt automatica (100 a
240V), acompanhada dos acessoérios necessarios ao seu funcionamento;

1) Permitir a atualizagdo do firmware por meio de conexdo USB, rede de dados ou outro recurso
tecnoldgico disponibilizado pelo fabricante, garantindo a possibilidade de correcdes e atualizagdes
necessarias ao adequado funcionamento do equipamento;

m) Interface de operagédo e menus disponiveis em portugués do Brasil, com sistema de data e hora,
calendario automatico e recursos necessarios a identificagdo correta dos registros de frequéncia;

n) Equipamento com gabinete resistente, confeccionado em material adequado a sua finalidade, que
proporcione durabilidade, seguranca e protegao dos componentes internos, proprio para instalagédo em
parede, acompanhado de todos os suportes, cabos, conectores e demais acessorios necessarios a sua
instalacdo e ao adequado funcionamento;

o) Equipamento em perfeito estado de conservagdo e funcionamento, sem avarias ou defeitos,

devidamente revisado e atualizado, devendo apresentar condigbes adequadas de uso, desempenho e
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seguranga durante toda a vigéncia contratual, cabendo a CONTRATADA sua manutengdo e
substituicdo, quando necessario, sem custos adicionais para o Municipio;

p) Equipamento compativel e integrado ao software de gerenciamento de frequéncia disponibilizado
pela CONTRATADA, permitindo a comunicagéo e a sincronizagao automatica dos registros de ponto e
das informagdes cadastrais dos servidores, garantindo a integridade, a seguranca e a atualizagdo dos
dados, sem necessidade de procedimentos manuais rotineiros para transferéncia das informagdes.
3.2 - Item 2 - Locagao de software de gestdao e controle de ponto eletronico em nuvem (SaaS)
para até 200 (duzentos) funcionarios, conforme especificagdes a seguir:

a) Software disponibilizado no modelo SaaS (Software como Servigo), em plataforma web, com
armazenamento e processamento de dados em nuvem, permitindo o gerenciamento de frequéncia de
até 200 (duzentos) servidores, com licengas de utilizagdo, hospedagem, atualizagbes e demais
recursos necessarios ao seu funcionamento incluidos no valor mensal contratado, sem custos
adicionais de instalagdo ou necessidade de infraestrutura propria de servidores pelo Municipio;

b) Software de gestéo e controle de ponto eletrénico desenvolvido e disponibilizado em conformidade
com a legislac&o e as normas regulamentares aplicaveis, devendo garantir a seguranca, a integridade,
a confiabilidade e a rastreabilidade dos registros de frequéncia, permitindo o armazenamento, o
processamento, a consulta e a emissao de relatérios das marcagbes realizadas, sem permitir a
alteragao ou exclusao dos registros originais;

¢) Permitir o gerenciamento e o tratamento completo da jornada de trabalho dos servidores municipais,
incluindo registro e consulta de marcagdes, justificativas, abonos, atrasos, faltas, horas extras, banco
de horas, tolerancias, intervalos e demais ocorréncias relacionadas a frequéncia, observadas as
disposi¢des da legislacdo aplicavel e as normas internas do Municipio;

d) Permitir a emisséo de espelhos de ponto individuais e coletivos, com identificagdo dos servidores,
periodos de apuracdo, horarios registrados e eventuais ocorréncias, possibilitando a assinatura
eletrdnica e a consulta ao histérico de alteragdes e ajustes realizados, com identificagdo dos registros
originais, insergdes, justificativas e respectivos responsaveis, garantindo a rastreabilidade das
informacgdes;

e) Permitir a integracdo ou a exportacdo de informagdes compativeis com o sistema de folha de
pagamento utilizado pelo Municipio, incluindo dados cadastrais dos servidores, registros de frequéncia
e eventos necessarios ao processamento da folha, por meio de arquivos em formatos usuais de
mercado ou outros mecanismos de interoperabilidade, conforme as necessidades da Administragdo
Municipal;

f) Disponibilizar painel gerencial em plataforma web, permitindo o acompanhamento da conectividade
e do funcionamento dos relégios de ponto, a consulta aos registros de frequéncia e a emisséo de
relatdrios gerenciais e indicadores relacionados a jornada de trabalho dos servidores, incluindo faltas,
atrasos, horas extras e demais ocorréncias;

g) Permitir a configuragéo de diferentes perfis de acesso ao sistema, conforme as atribui¢cdes e
responsabilidades dos usuarios, incluindo administradores, gestores, operadores e servidores,
garantindo que cada usuario tenha acesso apenas as informacgdes e funcionalidades autorizadas, com

possibilidade de consulta individual aos préprios registros e espelhos de ponto;
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h) Disponibilizar mecanismos de seguranga e prote¢cdo das informagdes, incluindo realizagdo de
backups automaticos e periddicos, criptografia dos dados em armazenamento e transmissao, controle
de acesso por usuarios e senhas ou mecanismos equivalentes, bem como medidas destinadas a
prevencdo de acessos nao autorizados, perda, alteragdo ou divulgagéo indevida de informacdes,
observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
— LGPD), especialmente quanto ao tratamento de dados biométricos dos servidores;

i) Garantir a disponibilidade e o adequado funcionamento da plataforma web de gerenciamento de
frequéncia durante toda a vigéncia contratual, assegurando o acesso as funcionalidades contratadas,
a seguranga, a integridade e a preservacgao dos registros de ponto. Seréo ressalvadas as interrupgdes
programadas para manutengao, desde que previamente comunicadas a Administragdo Municipal, bem
como as situagdes comprovadamente decorrentes de fatores externos a responsabilidade da
CONTRATADA. Em qualquer hipétese, deverao ser adotadas medidas técnicas adequadas para evitar
a perda de informagbes e assegurar a continuidade dos registros de frequéncia, inclusive mediante
armazenamento temporario e posterior sincronizagdo dos dados, quando necessario;

j) Disponibilizar, durante toda a vigéncia contratual, atualizagbes de versdes, corregdes de falhas,
melhorias de seguranga e demais atualizagdes necessarias ao adequado funcionamento do software,
sem custos adicionais para o Municipio, garantindo a manutencgéo das funcionalidades contratadas e a
compatibilidade com os equipamentos disponibilizados;

k) Ao término da vigéncia contratual, ou em caso de extingao antecipada do contrato, a CONTRATADA
devera disponibilizar ao Municipio, sem custos adicionais, a exportagéo integral dos dados e registros
de frequéncia armazenados no sistema, incluindo informagdes cadastrais, marcagdes de ponto,
justificativas, abonos e histéricos de alteragbes, em formato aberto, estruturado e legivel, que permita
sua consulta e eventual migragéo para outro sistema, observadas as disposigdes da Lei Geral de
Protecédo de Dados Pessoais (LGPD);

3.3 - O valor global estimado da contratagéo é de R$ 31.135,92 (trinta e um mil, cento e trinta e cinco
reais e noventa e dois centavos), para o periodo de 12 (doze) meses, compreendendo a locagao de
06 (seis) relégios de ponto eletrénico com reconhecimento biométrico facial e a disponibilizagcdo de
software de gerenciamento de frequéncia em plataforma web, incluindo instalagdo, configuracao,
treinamento, suporte técnico, manutengao preventiva e corretiva e demais servigos necessarios ao
adequado funcionamento da solugdo, conforme valores e quantitativos estabelecidos na planilha de
orcamento estimado deste Termo de Referéncia.

3.3.1 - A manutencao preventiva e corretiva dos reldgios de ponto eletrdnico, incluindo fornecimento e
substituicdo de pegas, componentes e acessorios, mao de obra especializada, deslocamentos, visitas
técnicas e substituicdo dos equipamentos que apresentarem defeitos ou falhas que comprometam seu
funcionamento, sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA, estando todos os custos incluidos
no valor mensal contratado, sem qualquer énus adicional para o Municipio.

3.3.2 - A CONTRATADA devera disponibilizar suporte técnico remoto ilimitado, por telefone, e-mail,
chat ou outro canal eletrénico de atendimento, durante os dias Uteis e no horario de expediente da

Administracdo Municipal, abrangendo orientagdes operacionais, esclarecimento de duvidas, corregao
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de falhas, atualizagdes do sistema e demais procedimentos necessarios a utilizagao adequada dos

equipamentos e do software, sem custos adicionais para o Municipio.

4 - PRAZO DE VIGENCIA

4.1 - O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
compreendendo o periodo de implantagao inicial da solugao e a prestacao continuada dos servigcos de
locagdo dos reldgios de ponto eletronico e disponibilizagdo do software de gerenciamento de
frequéncia, podendo ser prorrogado, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administracdo e
observados os requisitos e limites estabelecidos nos arts. 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.
4.2 - A implantagcao completa da solugdo devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos,
contados do recebimento da Ordem de Servigo (OS) emitida pela CONTRATANTE, observadas as
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.3 - A contratacdo compreendera o periodo de vigéncia de 12 (doze) meses, incluindo a etapa de
implantagéo inicial da solugdo e a prestagdo continuada dos servigos. Os custos de implantagéo,
instalagéo, configuracao, integragéo, testes e treinamento deverao estar contemplados no valor global
contratado, sendo o pagamento realizado conforme as etapas e os servigos efetivamente executados
e recebidos pela Administragdo Municipal, observados os critérios de medicéo, liquidagdo e pagamento

estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5 - DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 6°,
INCISO XXIll, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

5.1 - A presente contratagao justifica-se pela necessidade de assegurar maior eficiéncia, seguranga,
confiabilidade e modernizag&o dos procedimentos de controle de frequéncia e jornada de trabalho dos
servidores publicos da Prefeitura Municipal de Guarara-MG, mediante a disponibilizagao de
equipamentos eletrénicos com tecnologia de reconhecimento biométrico facial, integrados a software
de gerenciamento de frequéncia em plataforma web.

5.1.1 - A utilizagdo de solugao informatizada permitira maior precisdo no registro dos horarios de
entrada e saida dos servidores, automatizacdo do tratamento das informacbes de frequéncia,
gerenciamento de faltas, atrasos, justificativas, abonos, horas exiras e banco de horas, quando
aplicaveis, além de facilitar a emissao de relatérios gerenciais e a disponibilizagdo de informagdes para
o processamento da folha de pagamento, contribuindo para a redugéo de procedimentos manuais € 0
aprimoramento das atividades administrativas.

5.1.2 - A contratagdo também busca proporcionar maior transparéncia, rastreabilidade e seguranga no
controle da jornada de trabalho, permitindo o acompanhamento das informagdes pelo setor de
Recursos Humanos e pelos gestores responsaveis, observadas as disposi¢des legais aplicaveis e as
normas internas do Municipio, especialmente quanto a protecdo dos dados pessoais e biométricos dos
servidores, nos termos da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD).

5.1.3 - A adogao do regime de locagdo dos equipamentos, associada a disponibilizagdo do software

em nuvem, visa assegurar a continuidade operacional da solugdo, com manutengao preventiva e
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corretiva, suporte técnico, atualizagdes e substituicdo de equipamentos quando necessario, sem a
necessidade de aquisicdo definitiva dos bens, conforme avaliagdo de vantajosidade constante dos
documentos de planejamento da contratagéo.

5.1.4 - A necessidade da contratagao encontra-se demonstrada no Documento de Formalizacéao da
Demanda (DFD) e no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que integram a instrugdo do processo
administrativo e fundamentam a solugao proposta, em conformidade com as disposi¢des da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

5.1.5 - Os riscos relacionados a contratagdo foram identificados e avaliados no Mapa de Riscos que
integra o processo administrativo, contemplando medidas destinadas a prevencado e mitigacdo de
ocorréncias que possam comprometer a execugdo contratual, a continuidade dos servigos e a

seguranga das informacgdes.

6 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIIl, ALINEA “C”, DA LEI N° 14.133/2021)

6.1 - A solucao proposta compreende a contratacdo de empresa especializada para locacdo de 06
(seis) relégios de ponto eletrdnico com tecnologia de reconhecimento biométrico facial, integrados a
software de gerenciamento de frequéncia em plataforma web, com capacidade para até 200 (duzentos)
servidores municipais, abrangendo o fornecimento, a instalagdo, a configuragdo, a integracdo, o
treinamento dos usuarios, o suporte técnico e a manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos,
durante toda a vigéncia contratual.

6.2 - A execugao da solugdo compreendera a instalagao dos equipamentos nos locais indicados pela
Administragdo Municipal, a configuracdo e disponibilizagdo do software em nuvem, a integracédo e
sincronizagéo das informagdes entre os relogios e o sistema de gerenciamento de frequéncia, bem
como a disponibilizagdo de mecanismos de integragdo ou exportacdo de dados compativeis com o
sistema de folha de pagamento utilizado pelo Municipio.

6.3 - Durante a vigéncia contratual, a CONTRATADA devera assegurar o adequado funcionamento dos
equipamentos e do software, mediante suporte técnico remoto ilimitado, manutencao preventiva e
corretiva, substituicdo de pecas e equipamentos quando necessario, atualizagcdes do sistema e demais
providéncias indispensaveis a continuidade e a eficiéncia dos servicos, sem custos adicionais para o
Municipio.

6.4 - A solugao devera permitir o registro, 0 armazenamento, o processamento, a consulta e a emissao
de relatdrios de frequéncia dos servidores, garantindo a integridade, a confiabilidade, a rastreabilidade
€ a seguranga das informagdes, inclusive em situagdes de interrupgédo temporaria da conexao com a
internet, mediante armazenamento local e posterior sincronizagdo automatica dos registros.

6.5 - Ao término da vigéncia contratual ou em caso de extingdo antecipada do contrato, a
CONTRATADA devera disponibilizar ao Municipio a exportagéo integral dos dados e registros de
frequéncia armazenados no sistema, em formato aberto, estruturado e legivel, possibilitando sua
consulta e eventual migracdo para outra solugdo, sem custos adicionais, observadas as disposicoes
da Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais — LGPD).
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6.6 - Todas as etapas da execugao contratual deverao observar as disposi¢des legais e regulamentares
aplicaveis, especialmente quanto a protecdo dos dados pessoais e biométricos dos servidores,
cabendo a CONTRATADA adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para prevenir acessos
nao autorizados, perda, alteragao, divulgagéo indevida ou qualquer outra forma de tratamento irregular

das informacdes.

7 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1 - A solucdo ofertada devera atender integralmente as especificagcdes técnicas, funcionalidades e
condigdes estabelecidas nos itens 3.1 e 3.2 deste Termo de Referéncia, observadas as disposigdes
legais e regulamentares aplicaveis ao controle eletrénico de frequéncia dos servidores municipais, bem
como as normas de seguranga da informagéo e de protegdo de dados pessoais, especialmente a Lei
Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), sem prejuizo do
cumprimento de eventuais requisitos de certificagdo ou registro legalmente obrigatérios para a
modalidade de equipamento e software disponibilizada.

7.1.1 - O critério de julgamento da proposta sera o de MENOR PREGCO GLOBAL, considerando a
contratacao de solugdo composta pela locacéo dos relégios de ponto eletrénico e disponibilizagdo do
software de gerenciamento de frequéncia, observadas as especificagbes técnicas, condi¢cdes de
execucao e exigéncias de habilitacdo estabelecidas neste Termo de Referéncia e no respectivo
instrumento convocatdrio.

7.2 - Dos equipamentos

7.21 - Os equipamentos disponibilizados pela CONTRATADA deverdo atender integralmente as
especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, apresentando perfeito estado de
conservagao e funcionamento, sem avarias ou defeitos, devidamente revisados e atualizados, com
gabinete resistente e adequado a instalagdo em parede, acompanhados de todos os suportes, cabos,
conectores e demais acessoérios necessarios a instalagdo e operacdo. Deverdo, ainda, garantir
compatibilidade e integragdo com o software de gerenciamento de frequéncia ofertado, assegurando a
comunicagdo e a sincronizagdo automatica dos registros de ponto, cabendo a CONTRATADA a
responsabilidade pelo adequado funcionamento dos equipamentos durante toda a vigéncia contratual,
incluindo manutengao e substituicdo quando necessario, sem custos adicionais para o Municipio.

7.3 - Dos servigos a serem realizados

7.3.1 - A CONTRATADA devera executar todos 0s servicos necessarios a implantagdo, operagao e
manutengao da solugéo contratada, compreendendo a instalagédo presencial dos reldgios de ponto nos
locais indicados pela Administragao Municipal, configuragdo e integracdo dos equipamentos com o
software de gerenciamento de frequéncia, treinamento dos usuarios, suporte técnico remoto e
manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos, estando todos os custos incluidos no valor
mensal contratado, sem énus adicional para o Municipio.

a) Treinamento: A CONTRATADA devera realizar treinamento dos servidores indicados pela
Administragcdo Municipal, especialmente os responsaveis pelo setor de Recursos Humanos e pela
gestao do controle de frequéncia, abrangendo a utilizagdo dos equipamentos, operagédo do software,

cadastramento de usuarios, consulta e tratamento de registros, emissdo de relatérios e demais
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funcionalidades necessarias a adequada utilizagao da solugdo. Devera disponibilizar orientagdes ou
material de apoio e realizar treinamentos complementares quando houver alteracdes significativas nas
funcionalidades do sistema, sem custos adicionais.

b) Suporte técnico: A CONTRATADA devera disponibilizar suporte técnico remoto ilimitado, por
telefone, e-mail, chat ou outro canal eletrénico de atendimento, durante os dias Uteis e no horario de
expediente da Administragdo Municipal, para esclarecimento de duvidas, orientacbes operacionais,
identificacdo e correcéo de falhas nos equipamentos e no software.

b.1) O atendimento as solicitagdes de suporte técnico devera observar os seguintes prazos, contados
a partir do registro da ocorréncia nos canais disponibilizados pela CONTRATADA, durante o horario de
atendimento:

| - Problemas criticos, caracterizados pela indisponibilidade total do sistema ou por falhas que impegam
o registro de frequéncia: inicio do atendimento em até 2 (duas) horas uteis e solugéo ou disponibilizagao
de medida alternativa que assegure a continuidade dos registros em até 8 (oito) horas uteis;

Il - Problemas nao criticos, caracterizados por falhas que ndo impegam integralmente o funcionamento
do sistema ou dos equipamentos: inicio do atendimento em até 4 (quatro) horas uteis e solugdo em até
24 (vinte e quatro) horas Uteis.

b.2) Quando a falha n&o puder ser solucionada remotamente, a CONTRATADA devera providenciar
atendimento presencial ou outra medida técnica adequada, sem custos adicionais para o Municipio.
b.3) Nos casos de defeitos que comprometam o funcionamento dos relégios de ponto e ndo possam
ser solucionados por manutencao corretiva, a CONTRATADA devera providenciar a substituicdo do
equipamento por outro de caracteristicas equivalentes ou superiores, em até 2 (dois) dias uteis,
contados da constatagdo da necessidade de substituicdo, garantindo a continuidade dos servicos.

c) Manutengao preventiva e corretiva: A CONTRATADA sera responsavel pela realizagdo da
manutencgao preventiva e corretiva dos relégios de ponto durante toda a vigéncia contratual, incluindo
fornecimento e substituicdo de pecas, componentes e acessorios, mado de obra especializada,
deslocamentos, visitas técnicas e demais procedimentos necessarios ao adequado funcionamento dos
equipamentos, sem custos adicionais para o Municipio.

c.1) A manutencao preventiva devera ser realizada sempre que tecnicamente necessaria, de forma a
preservar o funcionamento, a seguranga e a confiabilidade dos equipamentos, preferencialmente em
horarios que nao prejudiquem o registro de frequéncia dos servidores.

c.2) A manutencao corretiva devera ser realizada sempre que constatados defeitos, falhas ou
irregularidades que comprometam o funcionamento dos equipamentos, observados os prazos de
atendimento estabelecidos neste Termo de Referéncia.

c.3) Durante a realizagdo de manutengao ou substituicdo dos equipamentos, a CONTRATADA devera
adotar medidas para preservar os registros de frequéncia existentes e evitar a perda de informagdes,
garantindo sua posterior sincronizagao com o software de gerenciamento.

7.4 - Dos Prazos e Condigdes Gerais de Execugao

741 - A CONTRATADA devera realizar a implantacdo completa da solugdo contratada,
compreendendo a entrega e instalagdo dos 06 (seis) reldgios de ponto eletrdnico com reconhecimento

biométrico facial, configuragéo e integragdo dos equipamentos com o software de gerenciamento de
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frequéncia em plataforma web, cadastramento inicial dos usuarios, realizacdo dos testes de
funcionamento e treinamento dos servidores indicados pela Administragao Municipal, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Servigo (OS) emitida pela
CONTRATANTE.

7.4.2 - A instalacdo dos equipamentos devera ser realizada presencialmente, por profissionais
devidamente capacitados, nos locais indicados pela Administragcdo Municipal, incluindo todos os
materiais, acessorios, configuragbes e procedimentos necessarios ao adequado funcionamento da
solugao, sem custos adicionais para o Municipio.

7.4.3 - A CONTRATADA devera assegurar a integracao e a sincronizagdo dos registros entre os
equipamentos e o software, realizando, quando necessaria e tecnicamente viavel, a migragao dos
dados disponibilizados pela Administragdo Municipal, preservando sua integridade, seguranga e
rastreabilidade.

7.4.4 - A solugdo devera ser entregue devidamente instalada, configurada, testada e em pleno
funcionamento, com a realizagdo do treinamento inicial dos servidores responsaveis, cabendo a
Administracdo Municipal verificar sua conformidade com as especificagbes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

7.4.5 - Concluida a implantagdo, a CONTRATADA devera comunicar formalmente a CONTRATANTE
a disponibilizagao integral da solugdo, para realizagao dos procedimentos de verificagao e recebimento
previstos neste Termo de Referéncia.

7.4.6 - A prestacdo continuada dos servicos de locacdo dos relégios de ponto eletrbnico e
disponibilizagdo do software de gerenciamento de frequéncia ocorrera apds a conclusdo da
implantacdo e o aceite da solugdo pela Administragdo Municipal, permanecendo até o término da
vigéncia contratual estabelecida no item 4 deste Termo de Referéncia.

7.4.7 - O pagamento sera realizado de acordo com os servigos efetivamente executados e recebidos
pela Administragdo Municipal, observados os valores e os critérios de medigcado estabelecidos neste
Termo de Referéncia. A primeira parcela somente podera ser paga apés a concluséo e o recebimento
da implantagéo, desde que corresponda a etapa efetivamente executada e prevista na composi¢ao do
prego contratado. As parcelas subsequentes serdo pagas mensalmente, conforme a efetiva
disponibilizagcdo e o adequado funcionamento dos equipamentos e do software, observadas as
condic¢des de liquidagao e pagamento.

7.4.8 - Durante todo o periodo de prestacdo continuada dos servicos, a CONTRATADA devera
assegurar o funcionamento dos equipamentos e do software, incluindo suporte técnico, manutengao
preventiva e corretiva, atualizagdes e substituicdo de equipamentos quando necessario, observados os
prazos e niveis de servigo estabelecidos no item 7.3 deste Termo de Referéncia.

7.4.9 - Todas as despesas relacionadas a implantagéo, instalagcéo, configuragado, integragéo, testes,
treinamento, manutencéo, suporte técnico e demais procedimentos necessarios a execugao contratual
estarao incluidas nos valores contratados, ndo sendo admitida cobranga adicional ao Municipio.

7.5 - Sustentabilidade

7.5.1 - A CONTRATADA devera observar, durante toda a execugdo contratual, as normas ambientais

aplicaveis, adotando praticas que contribuam para a utilizagdo racional dos recursos naturais, a
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eficiéncia energética e a reducao da geragao de residuos, especialmente quanto ao uso de energia
elétrica, papel e demais materiais relacionados a operacdo dos equipamentos e do software de
gerenciamento de frequéncia.

7.5.2 - Os equipamentos disponibilizados deverédo apresentar condi¢des adequadas de funcionamento
€ conservagao, priorizando-se a durabilidade, a manutengao e o reaproveitamento de componentes,
quando tecnicamente viaveis, de forma a reduzir a necessidade de substituicbes e a geragdo de
residuos.

7.5.3 - A CONTRATADA sera responsavel pela destinagcdo ambientalmente adequada dos
equipamentos, pegas, componentes eletrénicos e demais materiais substituidos ou inutilizados durante
a execugao contratual, observadas as disposi¢oes da Lei Federal n® 12.305/2010 (Politica Nacional de
Residuos Sélidos) e demais normas ambientais aplicaveis.

7.5.4 - A solugcdo devera priorizar a utilizacdo de recursos digitais para emissdo, consulta e
armazenamento de espelhos de ponto, comprovantes de registro e relatérios de frequéncia, sempre
que possivel, visando a redugdo do consumo de papel e a maior eficiéncia dos procedimentos
administrativos.

7.6 - Subcontrataciao

7.6.1 - Nao sera admitida a subcontratagcédo total ou parcial do objeto, devendo a CONTRATADA
executar diretamente os servigos contratados, incluindo instalagdo, configuragdo, integragao,
treinamento, suporte técnico e manutencdo dos equipamentos e do software, permanecendo
integralmente responsavel pela qualidade, seguranca, continuidade e adequada execugao da solugéo
contratada.

7.6.2 - A vedacgao a subcontratagdo justifica-se pela natureza integrada da solugéo, pela necessidade
de assegurar a uniformidade dos servigos, a centralizagéo da responsabilidade contratual e a protegao
dos dados pessoais e biométricos dos servidores municipais, evitando a fragmentacao das atividades

que possam comprometer a eficiéncia, a seguranga e a continuidade do controle de frequéncia.

8 - DA PRESTAGAO DO SERVIGO E CONDIGOES DE EXECUGAO

8.1 - ACONTRATADA devera executar os servigos em conformidade com as especificagdes, condigdes
e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, disponibilizando
profissionais devidamente capacitados para a instalagdo, configuragéo, integracéo, treinamento,
suporte técnico e manutencdo dos equipamentos e do software de gerenciamento de frequéncia,
garantindo a qualidade, a seguranga e a continuidade da solugao contratada.

8.1.1 - Os servigos serdo executados na sede da Prefeitura Municipal de Guarara-MG e nas demais
unidades municipais indicadas pela CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA arcar com todas as
despesas necessarias a execugdo do objeto, incluindo transporte, deslocamentos, mdo de obra,
instalagcdo, configuragdo, manutengdo, substituicido de pegas e equipamentos e demais custos
relacionados, sem 6nus adicional para o Municipio.

8.1.2 - A CONTRATADA devera observar os prazos de implantagdo, atendimento, suporte técnico,
manutencgao e substituicdo de equipamentos estabelecidos neste Termo de Referéncia, adotando as

providéncias necessarias a solugao de falhas e a continuidade dos servigos.



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA
Rua Capitdo Gervasio, n° 13 - Centro - Guarara - MG
Cep: 36.606-000 - Tel.: (32) 3264-1185
CNPJ: 17.723.172/0001-96

8.1.3 - Durante toda a vigéncia contratual, a CONTRATADA devera manter as condigdes de habilitagdo
e qualificagao exigidas na contratagéo, nos termos do art. 92, inciso XVI, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
8.1.4 - A CONTRATADA devera garantir a confidencialidade, a integridade e a seguranga das
informacgdes e dos dados pessoais tratados em decorréncia da execugao contratual, especialmente os
dados biométricos dos servidores, observando as disposi¢coes da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), sendo vedada sua utilizagdo para finalidades estranhas a
execucao do objeto.

8.1.5 - A CONTRATADA devera comunicar a fiscalizagdo contratual, sem demora injustificada, a
ocorréncia de falhas relevantes, indisponibilidades prolongadas, incidentes de seguranga da
informacgao ou outras situagdes que possam comprometer a execugao dos servigos ou a protegdo dos
dados, prestando os esclarecimentos necessarios e adotando as medidas cabiveis para sua solugao.
8.1.6 - O descumprimento das obrigagcées contratuais poderd ensejar a aplicacdo das sangdes
administrativas previstas nos arts. 155 e 156 da Lei Federal n° 14.133/2021, observados os
procedimentos legais, o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo da eventual extingdo contratual,

quando cabivel, nos termos da legislacdo vigente.

9 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta da CONTRATADA, observadas as disposi¢des
da Lei Federal n° 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucgao total
ou parcial.

9.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao da execugao contratual, o prazo
de execucdo sera prorrogado pelo periodo correspondente, mediante o devido registro das
circunstancias que deram causa a interrupgao, quando cabivel e desde que a prorrogacdo seja
compativel com a natureza e a finalidade do servigo.

9.3 - As comunicagdes entre o Municipio de Guarara/MG e a CONTRATADA deverao ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se a utilizagdo de meios eletrénicos para
esse fim.

9.4 - O Municipio de Guarara/MG podera convocar o representante da CONTRATADA para adogao
das providéncias necessarias a adequada execug¢édo do objeto.

9.5 - A gestao do contrato e das contratacbes dela decorrentes sera exercida pela Secretaria Municipal
de Governo, cabendo a Administracao designar servidor responsavel pela fiscalizacdo da execugao
dos servigcos, nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.6 - Compete ao fiscal acompanhar e verificar a adequada execugao dos servigos, especialmente
quanto ao cumprimento dos prazos de implantacao, dos locais de instalagao, dos quantitativos e das
especificagoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como quanto as condigdes de
funcionamento e seguranga dos equipamentos, a disponibilidade e a qualidade do software, e ao

cumprimento dos niveis de servigos pactuados, emitindo os atestes correspondentes.
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9.6.1 - O fiscal devera registrar as ocorréncias relacionadas a execugéo dos servigos, determinando as
providéncias necessarias a regularizagédo das falhas ou irregularidades constatadas e comunicando ao
gestor as situagdes que demandem providéncias que ultrapassem sua competéncia.

9.6.2 - A CONTRATADA deveréa corrigir, substituir ou regularizar, sempre que possivel de forma
imediata, qualquer servico, equipamento ou condigdo de execugao que esteja em desacordo com este
Termo de Referéncia ou com a respectiva Ordem de Servigo, sem énus adicional para a Administrago.
9.7 - Compete ao gestor coordenar as atividades relacionadas a gestao e ao acompanhamento do
contrato decorrente desta contratagdo, acompanhar o cumprimento das obriga¢cdes assumidas, adotar
as providéncias necessarias a regular execugdo do objeto e encaminhar a autoridade competente,
quando cabivel, as situagdes que possam ensejar a aplicagdo de sangbes, assegurados o contraditorio
e a ampla defesa.

9.8 - A fiscalizacdo exercida pela Administragcdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela adequada execugao dos servigos, inclusive perante terceiros, por quaisquer

irregularidades, falhas, danos ou prejuizos decorrentes da execugéo do objeto.

10 - CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1 - O pagamento sera realizado de acordo com os servigos efetivamente executados e recebidos
pela Administracdo Municipal, observados os valores estabelecidos no contrato, mediante
apresentacdo da respectiva Nota Fiscal pela CONTRATADA e regular ateste pela fiscalizagao
contratual.

10.2 - Os custos relativos a implantagao inicial da solugdo, compreendendo instalagao, configuragéo,
integracao, testes de funcionamento e treinamento dos servidores indicados pela Administragao
Municipal, deverao estar incluidos no valor global contratado, ndo sendo admitida cobranga adicional
por tais servicos.

10.2.1 - A primeira parcela somente sera devida apds a conclusdo da implantacao e seu recebimento
pela Administragao Municipal, desde que corresponda a etapa efetivamente executada e esteja prevista
na composigdo dos pregos contratados, observados os procedimentos de liquidagao e pagamento
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

10.3 - As parcelas referentes a prestagéo continuada dos servigos de locagéo dos relégios de ponto
eletrénico e disponibilizagdo do software de gerenciamento de frequéncia serdo pagas mensalmente,
mediante comprovacao da efetiva disponibilizagdo e do adequado funcionamento da solugéo, incluindo
suporte técnico, manutencgao preventiva e corretiva e demais obrigagdes contratuais.

10.3.1 - Quando o periodo de efetiva disponibilizagdo dos servigos ndo corresponder a um més
completo, o pagamento deverd observar a proporcionalidade do periodo efetivamente executado,
conforme os valores contratados.

10.4 - A Nota Fiscal devera corresponder aos servigos efetivamente executados e recebidos no periodo
de referéncia, sendo o pagamento condicionado a verificagdo da regular execugdo contratual e ao

cumprimento das condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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10.5 - Constatadas falhas, indisponibilidades ou irregularidades que comprometam a prestacao dos
servicos, a CONTRATADA sera notificada para adogéo das providéncias necessarias a regularizagao,
observados os prazos de atendimento e os niveis de servigo estabelecidos neste Termo de Referéncia.
10.5.1 - Quando comprovada a execug¢ao parcial, a indisponibilidade injustificada ou o descumprimento
das condi¢bes contratuais, podera ser aplicado desconto proporcional sobre os valores devidos a
CONTRATADA, correspondente aos servigos nao prestados ou prestados inadequadamente, mediante
apuracao e registro pela fiscalizagédo contratual, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas
cabiveis.

10.6 - Ndo sera admitido pagamento antecipado por servigos ainda ndo executados, devendo cada
parcela corresponder as etapas ou aos periodos de prestagao efetivamente realizados e recebidos pela
Administracao Municipal.

10.7 - A liquidagéo e o pagamento das despesas observardo os procedimentos, documentos e prazos
estabelecidos nas clausulas especificas deste Termo de Referéncia, bem como as disposi¢cdes legais

aplicaveis.

11 - DO RECEBIMENTO

11.1 - Os servigos serao recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato, para fins de verificagdo de
sua conformidade com as especificacdes, condigbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual, nos termos do art. 140, inciso |, alinea “a”, da Lei Federal n°
14.133/2021.

11.2 - Apds a conclusdo da implantacéo inicial, sera realizada a verificagdo de conformidade técnica
da solugdo, mediante conferéncia dos equipamentos instalados, das funcionalidades do software e da
execugao dos servigos previstos neste Termo de Referéncia, incluindo:

a) Instalagéo e adequado funcionamento dos 06 (seis) reldgios de ponto eletrdbnico com reconhecimento
biométrico facial;

b) Configuragéo e disponibilizagdo do software de gerenciamento de frequéncia em plataforma web,
com capacidade para até 200 (duzentos) servidores;

¢) Comunicagao, integragéo e sincronizagao dos registros de frequéncia entre os equipamentos e o
software;

d) Realizagdo de testes de funcionamento, incluindo registro de ponto, armazenamento, consulta e
emissao de relatorios;

e) Verificagdo dos mecanismos de integragdo ou exportacdo de informagbes compativeis com o
sistema de folha de pagamento utilizado pelo Municipio;

f) Realizag&o do treinamento inicial dos servidores indicados pela Administracdo Municipal.

11.2.1 - O recebimento provisério da implantagéo sera formalizado pelo fiscal do contrato, mediante
registro, relatério, termo ou outro instrumento equivalente, apds a realizagdo das verificagbes e dos
testes necessarios, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis contados da comunicagéo formal de concluséo
da implantagéo pela CONTRATADA.

11.2.2 - O recebimento definitivo da implantacdo sera realizado pelo gestor do contrato ou por servidor

ou comissdo designada pela autoridade competente, no prazo de até 03 (trés) dias uteis contados do
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recebimento provisoério, apds a verificagdo do atendimento as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

11.3 - Durante a vigéncia contratual, os servigos de locagdo dos equipamentos e disponibilizagdo do
software serdo submetidos a recebimento mensal, mediante verificagdo da efetiva disponibilizagao,
funcionamento e continuidade da solu¢do contratada, incluindo o cumprimento das obriga¢des de
suporte técnico e manutencgao.

11.3.1 - O recebimento provisério mensal sera realizado pelo fiscal do contrato, mediante relatério,
ateste ou outro instrumento equivalente, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis apds o encerramento do
periodo mensal de prestagdo dos servigos.

11.3.2 - O recebimento definitivo mensal sera realizado pelo gestor do contrato ou por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, no prazo de até 03 (trés) dias uteis contados do
recebimento provisorio, apds a verificagdo da regularidade dos servigos prestados.

11.4 - Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em desacordo com
as especificagdes, condigbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento
contratual ou na proposta da CONTRATADA.

11.4.1 - Constatadas falhas, defeitos ou irregularidades, a CONTRATADA devera adotar, as suas
expensas, as providéncias necessarias a corregao, regularizagdo ou substituicdo dos equipamentos e
servigos, observados os prazos de atendimento e os niveis de servigo estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

11.4.2 - Quando constatada a execugdo parcial, a indisponibilidade injustificada ou a prestagéo
inadequada dos servigos, a ocorréncia sera registrada pela fiscalizagdo contratual para fins de
apuracao e eventual glosa proporcional dos valores correspondentes, sem prejuizo da aplicacéo das
san¢des administrativas cabiveis, observados o contraditério e a ampla defesa.

11.5 - Caso sejam constatadas irregularidades que impegam o recebimento definitivo, a liquidagao ou
0 pagamento da despesa, a CONTRATADA sera comunicada para adogao das providéncias cabiveis,
ficando suspenso o respectivo procedimento quanto a parcela afetada, até a regularizagdo, quando
esta for possivel.

11.6 - No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto quanto a dimensdo, qualidade ou
quantidade, devera ser observado o disposto no art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurando-
se a liquidac&o e o pagamento da parcela incontroversa, nos termos da legislacéo aplicavel.

11.7 - Os prazos de recebimento ficardo suspensos enquanto estiver pendente a solugéo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execugao dos servigos ou na documentagao
apresentada, quando tais pendéncias impedirem a realizagdo do respectivo recebimento.

11.8 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade da CONTRATADA pela
adequada execugao dos servigos, pelo funcionamento dos equipamentos e do software, pela
manutengao, pelo suporte técnico e pelas demais obrigagées assumidas durante a vigéncia contratual.
11.9 - O recebimento provisério dos servicos sera realizado pelo fiscal do contrato, enquanto o
recebimento definitivo cabera ao gestor do contrato ou a servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, observando-se, sempre que possivel, o principio da segregagéo de fungdes,
nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
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11.9.1 - Excepcionalmente, quando devidamente justificada a impossibilidade de designagédo de
servidores distintos para as fungdes de gestao e fiscalizagdo contratual, a Administragdo podera adotar
procedimentos especificos de controle e verificagdo, mediante decisdo fundamentada da Autoridade
Competente, de modo a assegurar a regularidade dos recebimentos, a rastreabilidade dos atos
praticados e a adequada fiscalizagao da execucgao contratual.

11.10 - Considerando a natureza continuada do objeto, os recebimentos mensais poderdo ser
formalizados mediante relatérios de fiscalizagdo, atestes ou outros instrumentos simplificados que
permitam comprovar a efetiva disponibilizagdo e o adequado funcionamento da solugéo, sem prejuizo
da observancia dos procedimentos de recebimento provisério e definitivo previstos neste Termo de

Referéncia.

12 - LIQUIDAGAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, devidamente acompanhada da

documentagao exigida, correra o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo da despesa,

prorrogavel por igual periodo quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento

das exigéncias contratuais.

12.2 - Os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos em nome da Prefeitura Municipal de

Guarara/MG, inscrita no CNPJ n°® 17.723.172/0001-96, situada a Rua Capitdo Gervasio, n® 13, Centro,

Guarara/MG.

12.2.1 - Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou documento de

cobranga equivalente contém os elementos necessarios, especialmente:

a) a data de emisséo;

b) os dados da CONTRATADA e do Municipio;

c) aidentificagdo da contratagdo e, quando aplicavel, da respectiva Ordem de Servigo;

d) a descricdo dos servigos efetivamente executados, com indicacdo dos respectivos itens e
quantitativos;

e) o valor a pagar; e

f) o eventual destaque das retencdes tributarias cabiveis.

12.3 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidagao da

despesa, o procedimento ficara suspenso até que a CONTRATADA adote as medidas necessarias a

regularizagdo, reiniciando-se o prazo apos o saneamento da pendéncia, sem Onus para a

CONTRATANTE.

12.4 - A Nota Fiscal devera ser acompanhada da documentacdo necessaria a comprovagao da

manutengdo das condigdes de habilitagdo e da regularidade fiscal, social e trabalhista da

CONTRATADA, nos termos da legislacao aplicavel.

12.5 - A Administragao verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da CONTRATADA, bem

como a eventual existéncia de impedimento para contratar com o Poder Publico.

12.6 - Constatada situacéo de irregularidade da CONTRATADA, esta sera notificada, por escrito, para

que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou apresente defesa, podendo o prazo

ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administragao.
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12.7 - Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragao
adotara as providéncias cabiveis, observados o contraditorio e a ampla defesa.

12.8 - Persistindo a irregularidade, poderao ser adotadas as medidas necessarias a extingdo da
contratagao, observadas as disposigdes da Lei Federal n® 14.133/2021 e assegurados o contraditério
€ a ampla defesa.

12.9 - Havendo a efetiva e regular prestacdo dos servigos, os pagamentos correspondentes aos
servicos devidamente recebidos ndo serdo automaticamente suspensos em razao de irregularidade

fiscal superveniente, sem prejuizo da adogao das providéncias administrativas cabiveis.

13 - PRAZO DE PAGAMENTO
13.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da concluséo da

liquidacdo da despesa, nos termos do item anterior.

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
bancaria indicados pela CONTRATADA.

14.2 - Sera considerada como data do pagamento aquela em que for efetivada a respectiva ordem
bancéria.

14.3 - Por ocasido do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagéo
aplicavel.

14.3.1 - Serao retidos na fonte os tributos e contribuigdes nos percentuais e condigdes estabelecidos
na legislacéo vigente, quando cabiveis.

14.3.2 - A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, estara sujeita ao tratamento tributario previsto na legislagdo aplicavel,
devendo apresentar, quando exigivel, a documentagcido necessaria a comprovacgao de sua condigao,

sem prejuizo das retengdes legalmente cabiveis.

15 - REAJUSTE

15.1 - Os pregos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 01 (um) ano,
contado da data do orgamento estimado.

15.2 - Apos o interregno de 01 (um) ano, os pregos inicialmente contratados poderao ser reajustados
mediante aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, observada a
variagado acumulada no periodo de 12 (doze) meses, nos termos dos arts. 25, inciso VI, e 92, inciso V,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

15.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera contado a
partir da data dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.4 - No caso de atraso ou de néo divulgacdo do indice de reajustamento, sera utilizada a ultima
variacao conhecida, promovendo-se posteriormente o ajuste correspondente quando divulgado o indice

definitivo.
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15.5 - Na hipdtese de extingdo ou impossibilidade de utilizagdo do indice estabelecido, sera adotado o
indice que vier a substitui-lo ou, na auséncia de indice substituto, outro indice oficial que reflita a
variagao dos pregos relacionados ao objeto, mediante justificativa.

15.6 - O reajuste sera formalizado mediante apostilamento, nos termos do art. 136, inciso |, da Lei

Federal n® 14.133/2021, dispensada a celebragao de termo aditivo.

16 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

16.1 - Sao obrigagdes do Contratante:

a) Disponibilizar os locais e as condi¢gdes necessarias a instalagdo e ao funcionamento dos relégios de
ponto eletrdnico, incluindo acesso as instalagdes, pontos de energia elétrica e infraestrutura de rede,
quando necessarios;

b) Indicar os locais de instalagdo dos equipamentos e fornecer as orientagdes necessarias a adequada
execugao dos servigos;

c) Designar o gestor e o fiscal do contrato, responsaveis pelo acompanhamento e pela fiscalizagédo da
execugao contratual, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021;

d) Disponibilizar a CONTRATADA as informagdes cadastrais dos servidores estritamente necessarias
a configuragao, implantagdo e operagao do sistema de gerenciamento de frequéncia, observadas as
disposicdes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);

e) Indicar os servidores responsaveis pela administragéo e utilizagdo do sistema, bem como aqueles
que participarao dos treinamentos disponibilizados pela CONTRATADA,;

f) Acompanhar e fiscalizar a execugédo dos servigos, verificando o cumprimento das especificagdes
técnicas, prazos e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

g) Comunicar formalmente a CONTRATADAS eventuais falhas, defeitos, irregularidades ou
descumprimentos identificados durante a execugéo contratual, solicitando as providéncias necessarias
a sua corregao;

h) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, conforme os servigos efetivamente prestados e
recebidos, observados os prazos e as condigbes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no
instrumento contratual;

i) Prestar os esclarecimentos e fornecer as informagbes necessarias a execugdo dos servigos,
respeitadas as competéncias e responsabilidades de cada parte;

j) Adotar as medidas administrativas de sua competéncia para assegurar a utilizagdo adequada do
sistema pelos servidores municipais, inclusive quanto a definicdo das regras de controle de frequéncia,
perfis de acesso e tratamento das informacdes.

16.2 - Sao obrigagdes da Contratada:

a) Executar o objeto em conformidade com as especificagdes técnicas, condi¢des, prazos e demais
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual,

b) Disponibilizar os 06 (seis) relégios de ponto eletrdnico com reconhecimento biométrico facial, em
perfeitas condi¢cdes de funcionamento, bem como o software de gerenciamento de frequéncia em

plataforma web, garantindo a compatibilidade e a integracéo entre os equipamentos e o sistema;
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c) Realizar, as suas expensas, a instalagdo, configuragédo, parametrizagao, testes de funcionamento e
implantagdo da solugao contratada, incluindo os materiais, acessoérios e servicos necessarios a sua
adequada operacionalizagao;

d) Disponibilizar profissionais devidamente capacitados para a execuc¢éo dos servigos de implantacao,
treinamento, suporte técnico e manutencao dos equipamentos e do software;

e) Realizar o treinamento inicial dos servidores indicados pela CONTRATANTE, fornecendo as
orientagdes necessarias a utilizagao e a administragao do sistema;

f) Cumprir os prazos de implantagéo, atendimento, suporte técnico, manutengao e substituicdo de
equipamentos, bem como os niveis de servicos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

g) Prestar suporte técnico durante toda a vigéncia contratual, adotando as providéncias necessarias a
solugao de falhas, inconsisténcias e problemas que comprometam a utilizagdo dos equipamentos ou
do software;

h) Executar, sem custos adicionais para a CONTRATANTE, os servigcos de manutencao preventiva e
corretiva dos equipamentos, incluindo mao de obra, pecgas, componentes, deslocamentos e
substituicdo de equipamentos defeituosos, quando necessario;

i) Garantir a disponibilidade e o adequado funcionamento do software de gerenciamento de frequéncia,
incluindo hospedagem, atualizacdes, correcdes de falhas e demais recursos necessarios a
continuidade dos servigos, observados os niveis de disponibilidade estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

j) Assegurar a integridade, a confidencialidade, a disponibilidade e a seguranga das informagdes e dos
dados pessoais tratados em decorréncia da execucgéo contratual, especialmente os dados biométricos
dos servidores, observando as disposi¢des da Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao de
Dados Pessoais — LGPD);

k) Utilizar os dados e as informacgdes disponibilizados pela CONTRATANTE exclusivamente para as
finalidades relacionadas a execucgédo do objeto, vedada sua utilizagao, divulgagdo ou compartilhamento
para outras finalidades sem fundamento legal;

1) Adotar medidas técnicas e administrativas adequadas a prevencao de acessos nao autorizados,
perda, alteracdo, divulgacao indevida ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito dos
dados pessoais;

m) Comunicar a CONTRATANTE, sem demora injustificada, a ocorréncia de falhas relevantes,
interrupcdes dos servigos, incidentes de seguranga da informagéo ou outras situagdées que possam
comprometer a execugao contratual ou a prote¢cao dos dados, informando as providéncias adotadas
para sua solugao;

n) Preservar os registros de frequéncia dos servidores durante a execugéo dos servigos, inclusive em
situacdes de falha de conectividade, manutencdo ou substituicdo de equipamentos, garantindo sua
recuperacao e sincronizagao, conforme as funcionalidades previstas neste Termo de Referéncia;

o) Disponibilizar a CONTRATANTE, quando solicitado e ao término da contratagdo, os dados e
registros armazenados no sistema, em formato eletrénico estruturado e acessivel, sem custos
adicionais, observadas as condigdes de exportagdo e portabilidade estabelecidas neste Termo de

Referéncia;
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p) Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condicées de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
contratagao, nos termos do art. 92, inciso XVI, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

q) Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
despesas decorrentes da execugdo contratual, sem transferéncia de responsabilidade a
CONTRATANTE, observada a legislagao aplicavel,

r) Atender as determinagdes regulares do gestor e do fiscal do contrato, prestando os esclarecimentos
solicitados e adotando as medidas necessarias a corregao de eventuais irregularidades identificadas;
s) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
decorréncia da execugéo contratual, nos termos do art. 120 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

t) Nao subcontratar, total ou parcialmente, a execugéo do objeto, em conformidade com a vedacgao

estabelecida neste Termo de Referéncia.

17 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

17.1 - Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

17.1.1 - O fornecedor sera selecionado mediante procedimento de Dispensa de Licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, com recebimento das propostas e
documentos por meio eletrénico, através do e-mail institucional do Municipio, adotando-se como
critério de julgamento o MENOR PREGCO GLOBAL, observadas as condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

17.1.2 - O recebimento das propostas e dos documentos de habilitagdo sera realizado por meio
eletrénico, mediante encaminhamento ao e-mail institucional do Municipio indicado no Aviso de
Contratagao Direta, dentro do prazo nele estabelecido. A adogao desse procedimento justifica-se por
proporcionar maior celeridade, economicidade, ampla participacéo dos interessados e registro objetivo
da data e do horario de recebimento, além de facilitar a organizacao, a rastreabilidade e a transparéncia
dos atos praticados no processo. Considerar-se-a efetivado o recebimento na data e no horario
registrados na caixa de entrada do referido e-mail, cabendo ao fornecedor assegurar a legibilidade, a

integridade e o correto envio de todos os arquivos exigidos.

17.2 - Modo de Disputa
17.2.1 - Modo de Disputa - Fechado

17.3 - Condi¢6es de Participaciao

17.3.1 - Nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123/2006, a presente contratagao sera
destinada exclusivamente a participagdo de Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP
e equiparadas, desde que atendidas as condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na
legislagéo aplicavel.

17.3.2. Para fins de obtengédo dos beneficios previstos nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°
123/2006, deverao ser observadas as disposi¢des do art. 4°, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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17.4 - Habilitagao juridica (Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva).

17.4.1 - Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

17.4.1.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

17.4.1.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

17.4.1.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

17.4.1.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

17.4.1.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

17.4.1.7 - Cépia do CPF e da identidade dos sécios da empresa.

17.4.2 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

17.4.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

17.4.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

17.4.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

17.4.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
17.4.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.4.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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17.4.2.7 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

17.4.3 - Qualificagdo Econémico-Financeira
17.4.3.1 - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

18 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

18.1 - O valor total estimado da contratagdo é de R$ 31.135,92 (trinta e um mil, cento e trinta e cinco
reais e noventa e dois centavos).

18.2 - O valor estimado constitui parametro para a contratagao, podendo ser reduzido em decorréncia
da apresentacao de propostas mais vantajosas durante o procedimento de selecédo do fornecedor.
18.3 - A contratagao ficara condicionada a demonstragédo de que o preco da proposta selecionada é

compativel com os valores praticados no mercado.

19 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

19.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio de Guarara.

19.1.1 - A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0002.2.0012-SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

20 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

20.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de documento ou a inveracidade das informagdes prestadas
sujeitara o responsavel as san¢bes administrativas, civis € penais cabiveis, podendo ensejar a
desclassificagao, a inabilitagdo ou a extingdo do contrato, conforme o caso, assegurados o contraditorio
e a ampla defesa.

20.2 - Os documentos que integram o procedimento de contratagéo deverao ser interpretados de forma
conjunta e complementar, observada a compatibilidade entre suas disposicdes. Eventuais
divergéncias, omissfes ou inconsisténcias deverao ser esclarecidas pela Administracdo Municipal,
mediante decisdo fundamentada, observados os principios da legalidade, da isonomia, da
transparéncia e da seguranca juridica, de modo a assegurar a adequada compreensao das condigdes

estabelecidas e a regular execugao do objeto contratado.

Prefeitura Municipal de Guarara, 1410/2026.

Camila Alves Ferraz do Nascimento

Secretaria Municipal de Governo



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA
Rua Capitdo Gervasio, n° 13 - Centro - Guarara - MG
Cep: 36.606-000 - Tel.: (32) 3264-1185
CNPJ: 17.723.172/0001-96

ANEXO Il

PROCESSO N° 086/2026
DISPENSA N° 049/2026

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Razao Social ou Nome: , CNPJ ou CPF:

Logradouro: , n° , Bairro:

Cidade: ,UF: _,CEP: -  Telefone: () -
E-mail:

A empresa acima se propde a prestar o servico o objeto desta dispensa, conforme discriminado

no Termo de Referéncia — Anexo |, pelos precos e condi¢des assinalados na presente, obedecendo

rigorosamente as disposi¢cdes da legislagdo competente.

Descrigao Val.
Item Unid. Quant. | Val. Unit.
Total
01 | Locagao 06 relégios de ponto facial Locagao Més 12 R$ R$
Locacgao software em nuvem até 200 funcionarios.
02 incluso: instalagao, treinamento, suporte ilimitado, | Locagdo Més 12 R$ R$
remoto.
Valor Global R$

1 - DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:
1.1 - O prazo de validade desta proposta comercial é de 60 dias, contados da data de seu envio.

2 - DECLARAGAO:

2.1 - Nos termos do art. 63, §1° da Lei 14.133/2021 e do Aviso de Dispensa, declaramos para os
devidos fins que a proposta acima compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de

entrega desta proposta.

Local , Data / /

Assinatura do Responsavel



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA
Rua Capitdo Gervasio, n° 13 - Centro - Guarara - MG
Cep: 36.606-000 - Tel.: (32) 3264-1185
CNPJ: 17.723.172/0001-96

ANEXO Il

PROCESSO N° 086/2026
DISPENSA N° 049/2026

MINUTA DE CONTRATO
Contratante
CNPJ: 17.723.172/0001-96
Razio Social: PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA
Logradouro: RUA CAPITAO GERVASIO n°: 13 Bairro: CENTRO
Cidade: GUARARA UF: MG CEP: 36.606-000 TEL: (32) 3264-1185

Contratada

CNPJ:

Razao Social:

Logradouro: n°; Bairro:
Cidade: UF: CEP: TEL:

Pelo presente instrumento, decorrente do Processo Administrativo n® 086/2026 e da Dispensa de
Licitacdo n° 049/2026, com fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021 e nos Decretos Municipais n°
014/2024 e 016/2024, as partes celebram o presente contrato, mediante as clausulas e condigdes a

seguir estabelecidas.

OBJETO:

Contratacao de empresa especializada para prestagdao de servicos de locagdo de 06 (seis)
relégios de ponto eletrénico com tecnologia de reconhecimento biométrico facial, integrados a
software de gerenciamento de frequéncia em plataforma web, com capacidade para até 200
(duzentos) servidores, incluindo instalagdao, configuragao, integragao, treinamento, suporte
técnico, manutencido preventiva e corretiva e demais servicos necessarios ao adequado
funcionamento da solugao, para atendimento as necessidades da Prefeitura Municipal de
Guarara-MG, conforme especificagoes, quantitativos e condi¢gdes estabelecidos no Termo de
Referéncia e neste instrumento.

Especificacdo do Objeto

Item Descrigao Unid. | Quant. | Val. Unit. | Val. Total
01
02

RECEBIMENTO E FORMA DE PAGAMENTO:
Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma mensal, pelo fiscal do contrato, no prazo de até

03 (trés) dias uteis, mediante verificacdo da regular disponibilizacdo e do funcionamento dos
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equipamentos e do software de gerenciamento de frequéncia, observadas as condigbes estabelecidas
no Termo de Referéncia.

O recebimento definitivo sera realizado pelo gestor do contrato, no prazo de até 03 (trés) dias uteis,
contados do recebimento provisério, apos a verificagdo da conformidade dos servigos executados com
as especificagdes e obriga¢des contratuais.

A etapa de implantagao inicial da solugdo sera submetida a recebimento provisério e definitivo,
observados os respectivos prazos e critérios estabelecidos no Termo de Referéncia, condicionando-se
0 inicio da prestacdo continuada dos servigos a conclusdo e ao aceite da implantagao pela
Administragdo Municipal.

Os servigos executados em desacordo com as condigdes contratadas poderao ser rejeitados, no todo
ou em parte, devendo a CONTRATADA promover, as suas expensas, as corregdes, adequagdes ou
substituicdes necessarias, nos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, sem prejuizo das
sangdes cabiveis.

O pagamento da primeira mensalidade ficara condicionado a concluséo e ao recebimento definitivo da
implantagdo da solugdo, bem como a efetiva disponibilizagdo dos equipamentos e do software,
observada a proporcionalidade do periodo de prestagdo dos servigos, quando aplicavel, conforme as
condi¢des de medicido e pagamento estabelecidas no Termo de Referéncia.

A primeira parcela somente podera ser paga ap6s a conclusao e o recebimento da implantagéo, desde
que corresponda a etapa efetivamente executada e esteja prevista na composicdo dos pregos
contratados. As parcelas subsequentes serdo pagas mensalmente, mediante comprovacao da regular
prestagao dos servigos.

Quando o periodo de efetiva disponibilizagdo dos servigos ndo corresponder a um més completo, o
pagamento devera observar a proporcionalidade do periodo efetivamente executado, conforme os
critérios de medigéo previstos no Termo de Referéncia.

Apés o recebimento definitivo dos servigos correspondentes ao periodo de referéncia, a CONTRATADA
devera apresentar a respectiva Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, acompanhada da
documentacéo exigida para fins de liquidagdo e pagamento.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o prazo para liquidagdo da despesa
sera de até 10 (dez) dias uteis, prorrogavel por igual periodo quando houver necessidade de
diligéncias para verificagdo do cumprimento das exigéncias contratuais.

Havendo erro na apresentacado da Nota Fiscal ou qualquer circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, a CONTRATADA sera comunicada para promover a regularizagao, reiniciando-se o prazo de
liquidagao apds o saneamento da pendéncia.

Concluida a liquidagéo da despesa, o pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
mediante ordem bancaria para crédito em conta indicada pela CONTRATADA.

Por ocasido do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagao aplicavel,
observadas as condi¢des especificas das empresas regularmente optantes pelo Simples Nacional.
N&o sera admitido pagamento antecipado por servigos ainda n&o executados ou ndo recebidos pela

Administragdo Municipal.
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DOTAGOES ORGAMENTARIAS:
A despesa com o objeto sera suportada pela seguinte dotagdo orgcamentaria:
3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0002.2.0012-SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

PRAZO:

O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
compreendendo o periodo de implantagao inicial da solugéo e a prestagao continuada dos servigos,
observadas as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel.

A implantagdo completa da solugdo, incluindo a disponibilizagdo, instalagdo e configuragao dos 06
(seis) relégios de ponto eletrbnico, integragdo com o software de gerenciamento de frequéncia,
cadastramento inicial dos usuarios, realizagéo de testes e treinamento dos servidores indicados pela
Administracdo Municipal, devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento da Ordem de Servigo (OS).

A prestacdo continuada dos servigos de locagao dos equipamentos e disponibilizacdo do software tera
inicio apdés a conclusdo da implantagdo e o respectivo aceite pela Administragdo Municipal,
permanecendo até o término da vigéncia contratual, observadas as condicbes de execugao,
recebimento e pagamento previstas no Termo de Referéncia.

O contrato podera ser prorrogado, desde que atendidos os requisitos legais, demonstrada a
vantajosidade para a Administracdo Municipal e observados os limites estabelecidos nos arts. 106 e
107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CONDIGOES GERAIS CONTRATUAIS

PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servigos de locagao de 06 (seis) relégios de ponto eletronico com tecnologia de
reconhecimento biométrico facial, integrados a software de gerenciamento de frequéncia em
plataforma web, com capacidade para até 200 (duzentos) servidores, incluindo instalagao,
configuracao, integracdo, treinamento, suporte técnico, manutencao preventiva e corretiva e
demais servicos necessarios ao adequado funcionamento da solugao, para atendimento as
necessidades da Prefeitura Municipal de Guarara-MG, conforme especificagdes, quantitativos,
condi¢des e demais exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, na proposta da CONTRATADA
e nas respectivas Ordens de Servigo, que integram a presente contratagdo, independentemente de

transcricao.

SEGUNDA - DO PREGO, DO REAJUSTE, DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E DO
APOSTILAMENTO

2.1. O valor total do presente contrato é de R$ ( ), correspondente aos

servigos e quantitativos contratados, conforme proposta apresentada pela CONTRATADA.
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2.1.1. No valor contratado estao incluidos todos os custos e despesas necessarios a execugao integral
do objeto, incluindo locagéo e disponibilizacdo dos equipamentos, licenciamento e hospedagem do
software, instalagéo, configuragao, integragao, treinamento, suporte técnico, manutengao preventiva e
corretiva, substituicdo de pegas e equipamentos, atualiza¢des, deslocamentos, méo de obra, materiais,
tributos, taxas, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como
quaisquer outras despesas diretas ou indiretas necessarias ao adequado funcionamento da solugao,
nao sendo devido qualquer valor adicional, ressalvadas as hipéteses legalmente admitidas de alteragcéo
contratual e de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro.

2.2. Do Reajuste

2.2.1. Os precos inicialmente contratados serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses,
contado da data do orcamento estimado.

2.2.2. Apods o interregno de 12 (doze) meses, 0s precos inicialmente contratados seréo reajustados
mediante a aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, ou de
outro indice oficial que venha a substitui-lo, observada a variagdo acumulada no periodo.

2.2.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado
a partir da data dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

2.2.4. No caso de atraso ou de nao divulgagédo do indice de reajustamento, sera utilizada a ultima
variagao conhecida, promovendo-se posteriormente o ajuste correspondente quando divulgado o indice
definitivo.

2.2.5. O reajuste sera formalizado mediante apostilamento, nos termos do art. 136, inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/2021, dispensada a celebragao de termo aditivo.

2.3. Do Restabelecimento do Equilibrio Econémico-Financeiro

2.3.1. Sera assegurado as partes o direito ao restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
inicial do contrato quando, durante sua execugao, sobrevierem fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, caso fortuito, forca maior ou fato do principe, que alterem
substancialmente as condi¢des originalmente pactuadas e repercutam nos custos da execucgao,
observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.3.2. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser devidamente
fundamentado e acompanhado de documentagdo comprobatéria suficiente para demonstrar a
ocorréncia do fato superveniente, sua relagdo com a execugao contratual e sua efetiva repercussao
sobre os custos da contratagao.

2.3.3. A Administragédo analisara o pedido com base nos documentos apresentados, podendo solicitar
informacgdes, planilhas de custos, notas fiscais, pesquisas de pregos e outros documentos ou elementos
necessarios a comprovagao da efetiva alteragéo dos custos.

2.3.4. O restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando reconhecido, limitar-se-a a
efetiva repercussdo econémica comprovada, preservando-se as condigées econdmicas originalmente
pactuadas e vedada a utilizacdo do instituto para aumento da margem de lucro originalmente
estabelecida.

2.4. Do Apostilamento
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2.4.1. Os registros que nao caracterizem alteragao do contrato poderao ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, nas hipéteses previstas no art. 136 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, especialmente para:
a) variagao do valor contratual decorrente de reajuste previsto neste Contrato;
b) atualizagbes, compensagbdes ou penalizagées financeiras decorrentes das condi¢cdes de
pagamento previstas neste Contrato;
c) alteragdes na razdo ou denominacgéo social da CONTRATADA; e

d) empenho de dotagbes orgamentarias.

TERCEIRA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

3.1. A CONTRATADA respondera pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua agcdo ou omissdo na execugao contratual, sem prejuizo das demais
responsabilidades previstas na legislagédo aplicavel.

3.2. Além das demais obrigacdes estabelecidas neste contrato e no Termo de Referéncia, compete a
CONTRATADA:

|. Executar integralmente os servicos de locacdo de 06 (seis) relégios de ponto eletrdnico com
tecnologia de reconhecimento biométrico facial, integrados a software de gerenciamento de frequéncia
em plataforma web, com capacidade para até 200 (duzentos) servidores, observando as especificagdes
técnicas, condi¢bes e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia e neste contrato;

Il. Disponibilizar equipamentos em perfeito estado de conservacdo e funcionamento, devidamente
revisados e atualizados, com caracteristicas técnicas compativeis com as especificacdes estabelecidas
no Termo de Referéncia, assegurando sua seguranga, confiabilidade e adequado desempenho durante
toda a vigéncia contratual;

lll. Realizar a implantagdo completa da solugdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados
do recebimento da Ordem de Servigo (OS), compreendendo a instalagdo presencial dos 06 (seis)
relogios de ponto eletrénico nos locais indicados pelo CONTRATANTE, configuragao e integragédo dos
equipamentos com o software, cadastramento inicial dos usuarios, realizacdo dos testes de
funcionamento e treinamento dos servidores indicados pela Administracdo Municipal;

IV. Disponibilizar software de gestéo e controle de ponto eletrénico em nuvem (SaaS), com capacidade
para gerenciamento de até 200 (duzentos) servidores, incluindo licengas de utilizagdo, hospedagem,
atualizacbes e demais recursos necessarios ao seu adequado funcionamento, permitindo o
gerenciamento das jornadas de trabalho, tratamento de ocorréncias, emissdo de espelhos de ponto,
relatorios gerenciais e demais funcionalidades previstas no Termo de Referéncia;

V. Disponibilizar mecanismos de integragdo ou exportagao de informag¢des compativeis com o sistema
de folha de pagamento utilizado pelo Municipio, por meio de arquivos em formatos usuais de mercado
ou outros mecanismos de interoperabilidade, conforme as necessidades da Administragdo Municipal,
VI. Realizar treinamento dos servidores indicados pelo CONTRATANTE, especialmente daqueles
responsaveis pelo setor de Recursos Humanos e pela gestdo do controle de frequéncia, abrangendo a
utilizagdo dos equipamentos, operagdo do software, cadastramento de usuarios, tratamento dos

registros, emissdo de relatérios e demais funcionalidades necessarias a adequada utilizagao da
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solugdo, incluindo orientagdes ou material de apoio e treinamentos complementares quando houver
alteracdes significativas no sistema, sem custos adicionais;

VII. Disponibilizar suporte técnico remoto ilimitado, por telefone, e-mail, chat ou outro canal eletrdnico
de atendimento, durante os dias uteis e no horario de expediente da Administracdo Municipal,
observando os seguintes prazos, contados do registro da ocorréncia durante o horario de atendimento:
a) Problemas criticos, caracterizados pela indisponibilidade total do sistema ou por falhas que impegam
o registro de frequéncia: inicio do atendimento em até 02 (duas) horas Uteis e solugdo ou
disponibilizagdo de medida alternativa que assegure a continuidade dos registros em até 08 (oito) horas
uteis;

b) Problemas nao criticos, caracterizados por falhas que ndo impegam integralmente o funcionamento
do sistema ou dos equipamentos: inicio do atendimento em até 04 (quatro) horas uteis e solugdo em
até 24 (vinte e quatro) horas uteis;

VIII. Providenciar atendimento presencial ou outra medida técnica adequada quando a falha nao puder
ser solucionada remotamente, sem custos adicionais para o CONTRATANTE, observados os prazos e
as condicoes estabelecidos no Termo de Referéncia;

IX. Executar a manutengao preventiva e corretiva dos relégios de ponto eletrénico durante toda a
vigéncia contratual, incluindo fornecimento e substituicdo de pegas, componentes e acessoérios, mao
de obra especializada, deslocamentos, visitas técnicas e demais procedimentos necessarios ao
adequado funcionamento dos equipamentos, sem custos adicionais para o Municipio;

X. Substituir os equipamentos que apresentarem defeitos ou falhas que comprometam seu
funcionamento e ndo possam ser solucionados por manutengao corretiva, por outros de caracteristicas
equivalentes ou superiores, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da constatagdo da
necessidade de substituicdo, adotando medidas para assegurar a continuidade dos registros de
frequéncia e a preservagao das informagdes armazenadas;

XlI. Garantir a seguranga, a integridade, a confidencialidade e a disponibilidade das informagdes
armazenadas e processadas pela solugdo contratada, mediante mecanismos de controle de acesso,
criptografia, realizacdo de backups automaticos e periddicos e demais medidas de protegao
necessarias, observadas as disposi¢cées da Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegcéo de
Dados Pessoais — LGPD), especialmente quanto ao tratamento dos dados pessoais e biométricos dos
servidores;

XII. Comunicar ao CONTRATANTE, sem demora injustificada, a ocorréncia de incidentes de segurancga
da informagdo que possam comprometer os dados pessoais, biométricos ou registros de frequéncia
dos servidores, prestando as informag¢des necessarias e adotando as providéncias cabiveis para
contengéo, correcao e mitigacao dos riscos, observadas as disposigdes legais aplicaveis;

XIII. Disponibilizar, durante toda a vigéncia contratual, atualizagées de versdes, corre¢des de falhas,
melhorias de seguranga e demais atualizagdes necessarias ao adequado funcionamento do software,
garantindo a manutencgéo das funcionalidades contratadas e a compatibilidade com os equipamentos
disponibilizados, sem custos adicionais para o Municipio;

XIV. Ao término da vigéncia contratual ou em caso de extingdo antecipada do contrato, disponibilizar

ao CONTRATANTE, sem custos adicionais, a exportagéo integral dos dados e registros de frequéncia
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armazenados no sistema, incluindo informagdes cadastrais, marcagdes de ponto, justificativas, abonos
e historicos de alteragdes, em formato aberto, estruturado e legivel, que permita sua consulta e eventual
migragao para outro sistema, observadas as disposigdes da LGPD;

XV. Arcar integralmente com todas as despesas necessarias a execugdo do objeto, incluindo
instalagdo, configuracgédo, integragéo, treinamento, manutengéo, suporte técnico, deslocamentos, mao
de obra, materiais, equipamentos, pecas, componentes, tributos, taxas e encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, ndo sendo admitida cobranga adicional ao CONTRATANTE pelos
servigos previstos na contratagao;

XVI. Observar as normas de saude e seguranca do trabalho e as condigdes de sustentabilidade
estabelecidas no Termo de Referéncia, incluindo a destinagdo ambientalmente adequada de pegas,
componentes e equipamentos substituidos ou inutilizados durante a execugéo contratual;

XVII. Disponibilizar profissionais devidamente capacitados para a execugao dos servigos de instalagao,
configuragdo, integracdo, treinamento, suporte técnico e manutencdo, responsabilizando-se pela
qualidade, seguranca e adequada execucao das atividades contratadas;

XVIII. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, permitir o acompanhamento
e a fiscalizagdo da execucgdo contratual e atender as determinacdes regulares da gestdo e da
fiscalizagdo, promovendo as corregdes e adequagdes necessarias ao cumprimento das obrigagdes
assumidas;

XIX. Manter, durante toda a execugao contratual, as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
no procedimento de contratagcdo, bem como a regularidade fiscal, social e trabalhista, apresentando os
documentos comprobatérios sempre que solicitado pela Administragdo Municipal,

XX. Nao subcontratar, total ou parcialmente, a execugéo do objeto contratual, em conformidade com a
vedagdo estabelecida no Termo de Referéncia, permanecendo integralmente responsavel pelo
cumprimento das obrigagbes assumidas perante 0 CONTRATANTE;

XXI. Comunicar prontamente ao CONTRATANTE qualquer ocorréncia, dificuldade técnica ou
circunstancia que possa comprometer ou retardar a implantagéo, o funcionamento ou a continuidade
da solugao contratada, apresentando as providéncias necessarias a regularizagédo da situagao;

XXII. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros em
decorréncia de sua acdo ou omissdo nha execugdo contratual, sem prejuizo das demais
responsabilidades previstas na legislac&o aplicavel;

XXIII. Cumprir as exigéncias legais relativas a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia,
reabilitados da Previdéncia Social e aprendizes, quando aplicaveis, bem como emitir os documentos
fiscais correspondentes aos servigos efetivamente executados e recebidos, observadas as condi¢des

de medigao, liquidacao e pagamento estabelecidas no Termo de Referéncia e neste contrato.

QUARTA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
4.1. Constitui infragao administrativa, nos termos do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, a pratica,
pela CONTRATADA, das seguintes condutas:

|. dar causa a inexecucgéo parcial do contrato;
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Il. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

I1l. dar causa a inexecugao total do contrato;

IV. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

V. apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

VI. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

VII. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza; e

VIII. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

4.2. ACONTRATADA que incorrer nas infragées previstas nesta clausula ficara sujeita, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, as seguintes sangdes, nos termos do art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021:

I. Adverténcia: quando der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

Il. Multa: aplicada de acordo com a natureza e a gravidade da infragédo, nos percentuais e condigbes
estabelecidos no item 4.2.1;

lll. Impedimento de licitar e contratar: quando praticadas as infracdes previstas nos incisos Il, lll e IV
do item 4.1, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos;

IV. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar: quando praticadas as infragbes previstas nos
incisos V a VIl do item 4.1, bem como nas hipoteses previstas nos incisos I, Il e IV do item 4.1 que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

4.2.1. A sangao de multa sera aplicada nas seguintes condigdes:

a) multa moratdria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado, incidente
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

b) multa compensatéria de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento), incidente sobre o valor
da parcela inadimplida, no caso de inexecugdo parcial que ndo cause grave dano a
Administracéo;

c) multa compensatoria de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento), incidente sobre o valor
da parcela inadimplida, quando a inexecugéao parcial causar grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

d) multa compensatéria de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do contrato,
no caso de inexecucgao total ou da pratica das infragdes de maior gravidade previstas nesta
clausula.

4.2.2. O atraso injustificado superior a 15 (quinze) dias podera ensejar a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular das obriga¢cdes assumidas, sem prejuizo da aplicagéo das
sangdes cabiveis, observadas as disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

|. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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Il. as peculiaridades do caso concreto;

lll. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica; e

V. a implantagcdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

4.4. A aplicagéo das sangdes previstas nesta clausula ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagéo de
reparagao integral do dano causado ao CONTRATANTE.

4.5. A sancao de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes previstas neste
Contrato, observadas as disposicdes da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor eventualmente devido
pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenga podera ser descontada
de eventual garantia prestada ou cobrada pelos meios legalmente admitidos.

4.7. A aplicagao das sancdes observara os procedimentos previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021,
assegurados a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

4.8. Para aplicagao das sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sera instaurado processo de responsabilizagdo, observados os requisitos e
procedimentos estabelecidos no art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.9. As sangbes aplicadas serao registradas e divulgadas nos cadastros pertinentes, inclusive no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP, quando exigido pela legislagao.

4.10. A reabilitagdo da CONTRATADA perante a autoridade que aplicou a penalidade observara os

requisitos e condi¢des estabelecidos no art. 163 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

QUINTA — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

5.1. Constituem obrigagdes do CONTRATANTE:

I. Emitir a Ordem de Execucdo/Ordem de Servigo para o inicio da locagao, indicando os locais de
instalagao dos equipamentos e demais informagdes necessarias a adequada execugéo do objeto;

Il. Disponibilizar os locais para a instalagdo dos relégios de ponto, assegurando o acesso da
CONTRATADA, bem como, quando necessario, pontos de energia elétrica e de rede logica e demais
condig¢des de infraestrutura de responsabilidade do CONTRATANTE;

Ill. Fornecer a CONTRATADA as informagdes cadastrais dos servidores, os dados necessarios a
configuragdo e integracdo da solugdo e os demais esclarecimentos indispensaveis a adequada
execugao dos servigos, observadas as disposigdes da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais —
LGPD;

IV. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por meio dos servidores formalmente designados,
verificando o cumprimento das obrigagées assumidas pela CONTRATADA;

V. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as irregularidades constatadas na execugao dos servigos,
determinando sua correcdo ou a substituicdo de equipamentos, materiais ou servigos, quando cabivel;
VI. Receber proviséria e definitivamente os servigos, observados os prazos e as condigdes

estabelecidos neste Contrato e no Termo de Referéncia;
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VII. Atestar as Notas Fiscais correspondentes aos servigos regularmente executados e recebidos, apds
a verificacao de sua conformidade com o Termo de Referéncia, a Ordem de Servigo e este Contrato;
VIII. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA nos prazos e condi¢des estabelecidos neste Contrato e no
Termo de Referéncia, apds o regular recebimento dos servigos e a liquidacdo da despesa;

IX. Aplicar, quando cabiveis, as sang¢des previstas neste Contrato e na legislagdo aplicavel, mediante
regular processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa; e

X. Cumprir as demais obrigagdes previstas neste Contrato, no Termo de Referéncia e na legislagéo

aplicavel.

SEXTA — DA GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO:

6.1. A gestado do contrato sera exercida pela Sra. Camila Alves Ferraz do Nascimento, Secretaria
Municipal de Governo, e a fiscalizagdo da execugao contratual sera realizada pela Sra. Maria das
Gracas Massucato, nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021.

6.2. Compete a comissao responsavel pela fiscalizacdo acompanhar e verificar a adequada execugao
dos servicos, especialmente quanto ao cumprimento das condi¢des, especificagdes, prazos e
obrigacdes estabelecidos neste Contrato, no Termo de Referéncia e nas respectivas Ordens de
Servigo, registrando as ocorréncias verificadas e determinando a corre¢ao das falhas ou irregularidades
constatadas.

6.3. A comissao responsavel pela fiscalizagado devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
as situacbes que demandem providéncias que ultrapassem sua competéncia, para adogado das
medidas cabiveis.

6.4. Compete ao gestor do contrato coordenar as atividades relacionadas a gestdo contratual,
acompanhar o cumprimento das obrigacbes pactuadas e adotar ou encaminhar a autoridade
competente as providéncias necessarias a adequada execugdo do contrato.

6.5. O recebimento e o ateste dos servicos somente serdo realizados apds a verificagdo de sua
conformidade com as condi¢des estabelecidas neste Contrato, no Termo de Referéncia e na respectiva
Ordem de Servigo, sem prejuizo das disposi¢des especificas relativas ao recebimento do objeto.

6.6. As comunicagodes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA relacionadas a execugao contratual
deveréo ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se a utilizagdo de
meios eletrdénicos para esse fim.

6.7. A fiscalizagdo exercida pelo CONTRATANTE nao excluirda nem reduzira a responsabilidade da
CONTRATADA pela adequada execugado dos servigos, inclusive perante terceiros, nem implicara
corresponsabilidade da Administragdo por eventuais irregularidades decorrentes da execugao

contratual.

SETIMA — DO CASO FORTUITO E DA FORGA MAIOR:
7.1. Nenhuma das partes sera responsabilizada pelo descumprimento de obrigacdo contratual quando
este decorrer de caso fortuito ou forga maior, devidamente comprovado, na medida em que o evento

impeca ou retarde o cumprimento da obrigagéo, observadas as disposi¢cdes da legislagado aplicavel.
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7.2. A parte que tiver o cumprimento de suas obrigagdes impedido ou retardado em razado de caso
fortuito ou forga maior devera comunicar o fato a outra parte, por escrito, tao logo tenha conhecimento
de sua ocorréncia, apresentando, quando cabivel, os elementos necessarios a sua comprovagao.

7.3. Verificada a ocorréncia de caso fortuito ou for¢ga maior que impecga ou prejudique a instalagéo, a
disponibilizagdo ou o regular funcionamento dos equipamentos e do software de gerenciamento de
frequéncia, as partes deverdo adotar as providéncias necessérias a continuidade ou ao
restabelecimento dos servigos, incluindo, quando tecnicamente possivel, a utilizacdo de medidas
alternativas para preservagao dos registros de frequéncia, observadas as condi¢bes estabelecidas no
Termo de Referéncia e neste Contrato, sem prejuizo da avaliagdo quanto a necessidade de adequagao
dos prazos contratuais, mediante justificativa e formalizagéo cabivel.

7.4. Cessada a causa do impedimento, a execugado das obrigagbes afetadas devera ser retomada
quando ainda possivel e necessaria, observadas as orientagcdes do CONTRATANTE e, quando cabivel,
a emissdo ou adequacéao da respectiva Ordem de Servico, sem prejuizo da possibilidade de extingao

do contrato nas hipoteses previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

OITAVA - DA EXTINGAO:

8.1. O presente contrato podera ser extinto nas hipéteses previstas no art. 137 da Lei Federal n°
14.133/2021, observadas as formas, os procedimentos e os efeitos estabelecidos nos arts. 138 e 139
da mesma Lei.

8.2. A extingdo do contrato devera ser formalmente motivada nos autos do processo administrativo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, quando cabiveis, observados os direitos da
CONTRATADA e do CONTRATANTE previstos na legislagéo aplicavel.

8.3. A extingao do contrato ndo impedira a apuragao de eventuais responsabilidades e a aplicagdo das
sangdes cabiveis, nem prejudicara o pagamento pelos servigos regularmente prestados e recebidos

até a data da extincao.

NONA - DO FORO:

9.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Bicas/MG, competente para dirimir quaisquer questdes
decorrentes da execugao do presente contrato que ndo possam ser solucionadas administrativamente,
com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, nos termos do art. 92, § 1°, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

DECIMA - DAS DISPOSIGOES FINAIS:

10.1. A CONTRATADA sera responsavel pelos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais € demais despesas decorrentes da execug¢ao do objeto, ndo cabendo ao CONTRATANTE
qualquer responsabilidade por seu pagamento, ressalvadas as hipéteses expressamente previstas em
lei.

10.2. O presente contrato podera ser alterado nas hipoteses e condigbes previstas nos arts. 124 e

seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021, mediante a formalizagdo do instrumento cabivel.
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10.2.1. Nas alteragdes unilaterais promovidas pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA ficara obrigada
a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até os limites estabelecidos no art. 125 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10.2.2. As alteragbes contratuais ndo poderao transfigurar o objeto da contratagdo, observadas as
disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.3. A eventual tolerancia de qualquer das partes quanto ao descumprimento de obrigagédo contratual
nao implicara novagao, renuncia de direito ou alteragao das condi¢des pactuadas.

10.4. Integram o presente contrato, independentemente de transcrigdo, o Aviso de Contratagéo Direta
€ seus anexos, especialmente o Termo de Referéncia, a proposta apresentada pela CONTRATADA e
os demais documentos que compdem o respectivo Processo Administrativo, no que forem aplicaveis e
desde que compativeis com as condigbes estabelecidas na contratagdo, observadas as disposi¢des da
Lei Federal n® 14.133/2021.

Guarara, de de 2026.

Contratante Contratada
CPF CPF
Testemunha Testemunha

CPF CPF
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ANEXO IV

PROCESSO N° 086/2026
DISPENSA N° 049/2026

MODELO DE DECLARAGAO

A(O) Empresa ou Profissional ,

inscrito no CNPJ ou CPF sob o n° , por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a) , portador do Documento de
Identidade n° e inscrito no CPF sob o n° ;

DECLARA para os devidos fins de participagdao no presente certame:

( ) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

( ) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49. Nota Explicativa: a ndo
assinalacdo do campo acima apenas produzira o efeito de o fornecedor néo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

( ) que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Aviso de Contratagcao Direta e seus
anexos;

( ) que assume a responsabilidade pelas informagdes constantes em sua proposta;

( ) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

() que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

( ) declaro, sob as penas da lei, que a empresa esta em conformidade com a Lei n°® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protegao de Dados — LGPD), comprometendo-se a garantir a seguranga, confidencialidade

e integridade dos dados.

(Assinalar apenas os itens que se enquadra)

Local , Data / /

Assinatura do Responsavel



