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Processo
Administrativo

PRC 78/2024

sicao n® --__ /2024 Secretaria requisitante: Secretaria de Administracao

nsavel pela demanda: Marina de Oliveira Lima

: supadm@leopoldina.mg.gov.br ([Telefone: (32) 3694-4280

1 OBJETO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é a aquisicdo de Servico de coffee break, conforme descricdes

e especificagbes contidas neste termo de referéncia para atendimento & 68° BATALHAO DE POLICIA

MILITAR.

1.2. O Contratante declara que o objeto desta contratacdo ndo se enquadra na definicdo de bem de luxo,

conforme Decreto Municipal n°® 5.085/22.
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1.3. Os bens objeto desta contratagéo séo caracterizados como comuns.

1.4. Foi observado nesse processo o principio da segregacao de funcgéo.

1.5. A licitacao serd por itens, conforme tabela abaixo:

DESCRIGAO/ MARCA | UNIDADE |[QUANTIDADE| PRAZO DO |PRORROGAGAO

B DE REF. |DE MEDIDA CONTRATO (SIN)
ESPECIFICACAO

Servico de coffee break unid 1 31/12/24 N

para 50 pessoas.

Catser 12807

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

.1 A presente contratacdo se faz necessaria para atender a solenidade de Reunido de Gestédo
peracional que ocorre nas unidades da 42 Regido. O evento tera duracdo de algumas horas, sendo

acessario propiciar aos convidados durante o intervalo um café para a continuidade da solenidade.

3- SOLUCAO
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3.1 A presente contratagdo possibilitar4 a solugdo da demanda exposta na clausula anterior, a compra
de todos os itens e proporcionar o servico por conta da entidade seria mais oneroso, a solugéo
encontrada traz economicidade e praticidade.

4- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A futura contratada devera apresentar os seguintes documentos:

I- contrato ou estatuto social atualizado;

II- documento de identidade do sdcio administrador e procurador, se houver, com a procuracao

respectiva;

[ll- prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,

conforme o art. 125 do Decreto Municipal n° 5.188/23;

IV- as declaracbes do art.124 do Decreto Municipal n°® 5.188/23, pois também se relacionam com

situacdes em que é vedada a contratacdo com a administracdo publica municipal; (no caso de

contratacdo de pessoa fisica, excluir as declaracdes que ndo se aplicam a essa categoria)

V- CND federal;

VI- Certiddo negativa de faléncia. (ou outra forma de comprovacéao da qualificagdo econémica, conforme

0 caso, de acordo com o art. 69 da Lei de licitacdes, a depender da complexidade do objeto.)

4.1.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo

de Defesa do Consumidor), exceto se inferior ao prazo de garantia oferecido pelo fabricante/proponente.
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4.1.6.1 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas

condic¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

4.1.6.2. A garantia abrange a realizacdo da manutencéo corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as

normas técnicas especificas.

4.1.6.3 Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes,

reparos e corregdes necessarias.

4.1.6.4. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deveréo
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do

equipamento.

4.1.6.5. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia

técnica autorizada.

4.1.6.6. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita

pelo Contratante.

4.1.6.7. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em
carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos

administrativos durante a execucao dos reparos.

4.1.6.8. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que

tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 4de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 984767 Termo de Referéncia 66/2024

4.1.6.9. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de

responsabilidade do Contratado.

4.1.6.10. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de

descumprimento de alguma de suas condi¢es, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

5. EXECUGAO DO OBJETO

COMPRAS:

5.1. Entregar os produtos sera feita no endereco, dia e horario do evento. A combinar com o
contratante.

5.2. O prazo de entrega do produto é de até 15 (quinze) dias, contados da emissdo da Ordem de
Fornecimento, em remessa Unica, ou seja, o contratado devera entregar o quantitativo total apresentado

na Ordem de Fornecimento.

5.3. No ato da entrega, um funcionario do Setor responsavel pelo recebimento do produto ira conferir a

entrega, dando recibo na Nota Fiscal.

5.3.1 Os produtos deverdo ser novos, entregues devidamente, acondicionados e transportados com
seguranca e sob a responsabilidade da Contratada. O Contratante recusara os produtos/servigos que

forem entregues/prestados em desconformidade com este Termo de Referéncia;

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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8.1. O pagamento decorrente da concretizacao do objeto licitado sera efetuado pela
Tesouraria, em parcela Unica, conforme nota fiscallfatura, em até 30 (trinta) dias uteis apdés o

recebimento definitivo;

8.2. A nota fiscallfatura devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as

exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal;

8.3. O gestor e/lou a Contabilidade, identificando qualquer divergéncia na nota
fiscallfatura, devera devolvé-la a Contratada para que sejam feitas as correcdes necessarias,
sendo que o prazo estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do

documento, desde que devidamente sanado o vicio;

8.4. O pagamento devido pelo Municipio sera efetuado por meio de depdsito em conta bancéria a
ser informada pela Contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada

entre as partes;

8.5. Os pagamentos ao contratado somente serao realizados mediante a efetiva prestacao dos
servicos elou entrega dos produtos, nas condi¢cdes estabelecidas, o que serd comprovado por

meio de atestacdo em documento correspondente, emitida pelo gestor de contrato do Municipio;

8.6. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscallfatura, a Contratada dara ao
Municipio plena, geral e irretratavel quitacao dos valores nela discriminados, para nada mais vir

a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma;

8.7. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de ajuste

nos pagamentos futuros ou cobrados da Contratada.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
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emergencial (art. 75, inciso VIII):

estabelecido.

Sendo o caso de dispensa de licitacdo em razdo do baixo valor (art. 75, incisos | ou Il) ou

9.1 O futuro contratado foi selecionado dentre os potenciais fornecedores consultados que
apresentou a proposta de menor valor, de acordo com a pesquisa de mercado realizada, e toda a

documentacao exigida neste TR, além de se comprometer a executar o objeto dentro do prazo

Termo de Referéncia 66/2024

10. estimativas do valor da contratacao

10.1- Metodologia

conforme documentos anexos.

Na forma do art. 23, inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021, o valor estimado da contratacdo € o descrito na

tabela abaixo, referente ao menor preco obtido por meio de pesquisa com fornecedores locais,

Item Fonte Unid. QDE Total
1 MC BUFFET unid 1 1.750,00
2 |Pdo deQueijo unid |1 2.000,00
3 |[PONTO CERTO BUFFET unid 1 2.000,00

10.2. Razao da escolha
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Foram escolhidos para apresentarem orcamento todos aqueles fornecedores que sdo de conhecimento
dessa Secretaria que potencialmente poderiam executar o objeto do contrato nas condi¢des previstas

neste TR.

10.3. Da data dos orcamentos:

Os orcamentos foram colhidos antes de decorridos 06 (seis) meses da contratacao.

10.4. Todos os fornecedores consultados apresentaram orcamento.

10.5. Matriz de Risco

Servicos: Considerando que a presente contratacdo se trata da prestacdao de servico comum,
que ndo se enquadra como de grande vulto, e tendo em vista que ndo foram adotados os
regimes de contratacado integrada e semi-integrada, sobretudo porque a analise pormenorizada
dos riscos revela-se incompativel com a natureza do objeto, dispensa-se a elaboracdao de matriz
de risco, nos termos do art. 22, caput, e § 3°, da Lei n° 14.133/21, e conforme art. 150, § 4°, inciso
I, do Decreto Municipal n° 5.180/23. O 6nus financeiro decorrente da revisdo do valor contratado
para a manutencao do equilibrio econdmico-financeiro, na forma do art. 124, inciso I, alinea “d”,
da Lei n° 14.133/21, podera ser suportado pelo CONTRATANTE em caso de elevacao
extraordinaria dos custos, e pelo CONTRATADO em caso de reducdo, observadas as diretrizes

dos arts. 172 e ss. do Decreto Municipal n° 5.180/23.

11. Adequacdo orcamentaria

A dotacdo orcamentéria que suportara o custo da aquisicao é a seguinte: Ficha 68

Leopoldina/lMG, dia 122 de fevereiro de 2024.
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SARAH DUTRA MORAES FERRAZ

Secretaria Municipal de Administragcéo

1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

SARAH DUTRA MORAES FERRAZ
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
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