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Requisi¢do n° 30/2025 Secretaria requisitante: Secretaria
Municipal de Assisténcia Social

Responsavel pela demanda: Ana Paula Salvador Pedroni Castro

E-mail: admsocial.leopoldina@gmail.com  [Telefone: (32) 3441-5707

1-OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacéo de pequena empresa com forn
de Foto Cabine para a “ Conferéncia Municipal dos Direitos da Pessoa |dosa” evento a ser r
na Terceira ldade no dia 13/06/25 atendendo as necessidades do setor da Secretaria Muni
Assisténcia Social do Municipio de Leopoldina, conforme condi¢cdes, quantidades e e

estabel ecidas neste instrumento.
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1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.4. Foi observado nesse processo o principio da segregacéo de funcéo.

Termo de Referéncia 120/2025

1.2. O Contratante declara que o0 objeto desta contratagdo ndo se enquadra na definicdo de bem
conforme Decreto Municipal n° 5.085/22.

DESCRICAO/

MARCA (SE

ltem
ESPECIFICACAO

APLICAVEL)

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

PRAZO DO
CONTRATO

PRORROC
(SN

Foto Cabine

Paraa
“Conferéncia
Municipal dos
Direitos da Pessoa
Idosa”

No dia 13/06/25.

CATSER: 6050

UN

01

2. - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

fisicas do evento.

2.1 — A contratacdo de uma foto cabine para o evento voltado a terceira idade tem como
objetivo proporcionar uma experiéncia interativa e divertida para os idosos, incentivando 4
socializagdo e criando lembrancas especiais. A fotografia é uma forma poderosa de registrar
momentos e fortalecer vinculos, permitindo que os participantes levem consigo memorias

Além disso, a presenca da cabine fotogréfica estimula a participacdo ativa dos idosos,
promovendo inclusdo e entretenimento de maneira acessivel e dindmica. Com recursos como
aderegos tematicos e impressdo instanténea, a foto cabine oferece um ambiente descontraido e
estimulante, contribuindo para o bem-estar emocional dos participantes.
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Do ponto de vista organizacional, a foto cabine também agrega valor ao evento ao fornecer
registros fotogréficos que podem ser compartilhados posteriormente com familiares e em redeg
sociais, ampliando o impacto positivo da iniciativa. Dessa forma, a contratagéo da cabine
fotografica se alinha com os objetivos de valorizacdo e integracéo da terceiraidade, tornando o
evento ainda mais especial e inesquecivel.

3. - SOLUCAO

3.1. A presente contratacdo possibilitard a solucdo da demanda exposta na clausulal
anterior, e sedara por meio de compra direta para aquisicao dos itens contidos no topico 1

deste Termo de Refer éncia atender emos a demanda da SMAS.

4. - REQUISITOSDA CONTRATACAO

Os contratados deverdo fornecer os itens do tépico 1 atendendo as especificacfes dos

produtos, além de atender a todas as clausulas contratuais.

4.1. O contratado devera fornecer o servigo de acordo com a Ordem de Fornecimento recebida;
respeitando os prazos fixados de entrega, especificacbes e condi¢des do mesmo.

4.2. Comunicar a Contratante, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
do servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
COmprovacao;
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4.3. Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pelo gestor e ou fiscal
com respeito a execucao do objeto;

4.4. Responsabilizar-se pela qualidade do servico, e pela averiguacéo do prazo de validade,
substituindo, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo seg
adequarem as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, sob pena de aplicacéo dag
sancdes cabiveis, inclusive rescisao contratual, sem qualquer custo adicional para o Municipio;

4.5. Dirimir qualquer divida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do Contrato, durante
toda a sua vigéncia, a pedido do Municipio;

4.6. Executar o contrato responsabilizando-se pela perfeicdo técnica dos produtos entregues,

4.7. Cumprir 0s prazos previstos no contrato ou outros que venham a ser fixados pelo

Municipio;

4.8. o contratado dever a apresentar garantia do servico com minimo de 12 meses.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os contratados dever do fornecer o servico diretamente na Terceira ldade na Rua Jehu
Pinto Faria n° 88, Vila Miralda, sobe os cuidados da Assisténcia Social, situado a Rual
Tiradentes, 112, Centro. Telefone (32) 3441-5707 de acordo com a ordem de servico.

5.2. O prazo de entrega do servico é de até 15 (quinze) dias, contados da emissdo da Ordem de
Fornecimento, determinado pelo contratante, ou sgja, 0 contratado devera entregar o quantitativo
apresentado na Ordem de Fornecimento de acordo com os pedidos do contratante.
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5.3. No ato da entrega, um funcionario do Setor responsavel pelo recebimento do produto ird
conferir a entrega, dando recibo na Nota Fiscal.

5.3.1 Os produtos deverdo ser novos, entregues devidamente, acondicionados e transportados
com seguranca e sob a responsabilidade da Contratada. O Contratante recusara os produtos
/servicos que forem entregues/prestados em desconformidade com este Termo de Referéncia;

5.4. O Municipio reserva o direito de ndo receber os bens contratados com atraso ou em
desacordo com as especificagdes e condi¢bes constantes neste Termo, podendo aplicar as
san¢Oes cabiveis.

5.5. O Contratante recusara os servicos que forem entregues em desconformidade com este
Termo de Referéncig;

5.6. Nos valores propostos pelos fornecedores deverdo estar inclusos todos os custos logisticos,
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

5.7. A proposta comercia tera validade de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua entrega;

5.8. Os produtos/servicos ofertados devem estar em acor do com as especificacdes do obj eto.

5.9. A futura contratada devera comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte g
guatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida compr ovacao;

5.10. A futura contratada devera providenciar, imediatamente, a correcéo das deficiéncias
apontadas pelo gestor e ou fiscal com respeito a execucdo do objeto;
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6. VIGENCIA DO OBEJETIVO

6.1. Como ser& apenas para o evento da Terceira |dade na data do dia 13/06/2025, néo

cabendo par celamento do servico e vigéncia contratual apos seu término.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. Observado o disposto na legislacdo, a gestdo do contrato sera realizada pela Secretarial
de Assisténcia Social

7.1.1. As atribuicBes do gestor do contrato sdo aquelas previstas no art. 20 do Decreto
Municipal n°5.190/23.

7.2. A fiscalizagdo do contrato sera exercida pela profissional Leticiado Vale.

7.3. O Fiscal do Contrato sera responsavel pelo acompanhamento da execucéo contratual,
desde o inicio dos trabalhos até o recebimento definitivo, com autoridade para exercer, em

seu nome, toda e qualquer acéo de orientacgao, controle e fiscalizacao;

7.4. O fiscal de contrato comunicard a contratada, por escrito, preferencialmente via e
mail, as deficiéncias porventura verificadas na execucdo dos servigos, para a imediata

corregao, sem preuizo das sangdes cabiveis;

7.5. Compete ao Fiscal desempenhar as atribuicbes previstas no art. 21 do Decreto
Municipal n°5.190/23.
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7.6. A presenca da Fiscalizacdo ndo elide nem diminui a responsabilidade da Contratada.

7.7. O Municipio reserva o direito de ndo receber os bens contratados com atraso ou em
desacordo com as especificacdes e condicdes constantes neste Termo, podendo aplicar ag
sancOes cabiveis;

7.8. Os produtos deverdo ser novos, entregues devidamente embalados, acondicionados €
transportados com seguranca e sob a responsabilidade da Contratada. O Contratante recusara os
produtos gque forem entregues em desconformidade com este Termo de Referéncia; (incluir essa
clausula apenas no caso de compras).

7.9. Nos valores propostos pel os fornecedores deverdo estar inclusos todos os custos logisticos,
operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens;

8. —CRITERIOSDE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. O pagamento decorrente da concr etizacdo do objeto adquirido sera efetuado pela
Tesouraria, em parcela unica, conforme nota fiscal/fatura, em até 30 (trinta) dias Uteis

apos o recebimento definitivo;

8.2. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com

asexigéncias legais e contratuais, especialmente as de natur eza fiscal;

8.3. O gestor €/ou a Contabilidade, identificando qualquer divergéncia na nota
fiscal/fatura, deverd devolvé-la a Contratada para que segjam feitas as corregdes
necessarias, sendo que o prazo estipulado acima sera contado somente a partir da

reapr esentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio;
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8.4. O pagamento devido pelo Municipio sera efetuado por meio de depdsito em conta|
bancéria a ser informada pela Contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a
ser convencionada entre as partes,

8.5. Os pagamentos ao contratado somente ser&o realizados mediante a efetiva prestagao
dos servicos e/ou entrega dos produtos, nas condi¢bes estabelecidas, o que serd
comprovado por meio de atestacdo em documento correspondente, emitida pelo gestor de

contrato do Municipio;

8.6. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a Contratada dara ao
Municipio plena, geral e irretratavel quitagio dos valores nela discriminados, para nadal

maisvir areclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma;

8.7. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido seré objeto de

aj uste nos pagamentos futur os ou cobrados da Contratada.

9- FORMASE CRITERIOSDE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O futuro contratado sera selecionado através de processo de compra direta, com
critério de julgamento de menor preco por item, observadas as especificacdes e demaig

condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10- estimativas do valor da contratacéo
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10.1- Metodologia

Na forma do art. 23, inciso 1V, da Lei n°®14.133/2021, o valor estimado da contratacdo € o
descrito na tabela abaixo, referente ao menor prego obtido por meio de pesquisa direta]
com 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, conforme documentos

anexos.

l[tem Valor Unidade Quantidade Menor valor

1 R$ 1.400,00 UN 01 R$ 1.400,00

10.2- Razao da escolha

Os profissionais que ofertaram os or gcamentos comer cializam os produtos constantes neste

Termo de Referéncia.

10.3- Da data dos or camentos

Os orcamentos foram colhidos antes de decorridos 06 (seis) meses da contr atacgao.

10.4. Matriz de Risco

Servicos. Considerando que a presente contratacdo se trata da prestacdo de servico
comum, que nao se enquadra como de grande vulto, e tendo em vista que n&o foram
adotados os regimes de contratacéo integrada e semi-integrada, sobretudo porque @

andlise pormenorizada dos riscos revela-se incompativel com a natureza do objeto,
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dispensa-se a elaboracéo de matriz de risco, nos termos do art. 22, caput, e 8§ 3°, da Lei n°
14.133/21, e conforme art. 150, 8§ 4°, inciso |, do Decreto Municipal n° 5.180/23. O 6nug
financeiro decorrente da revisdo do valor contratado para a manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro, na forma do art. 124, inciso |1, alinea “d”, da Lei n° 14.133/21,
podera ser suportado pelo CONTRATANTE em caso de elevacdo extraordinéria dog
custos, e pedlo CONTRATADO em caso de reducéo, observadas asdiretrizesdos arts. 172 ¢
ss. do Decreto Municipal n° 5.180/23.

11- Adequacdo orcamentaria

A dotacdo or camentéria que suportara o custo da contratacdo devera ser feita da seguinte

maneira:

100% das quantidades e referidos valores dever&o estar contidas na Ficha 1008 FNAS

Conta n° 71.011-8 Caixa Econdmica Federal Fundo Municipal do | doso.

L eopoldina/M G, dia 20 de maio de 2025.

Ana Paula Salvador Pedroni Castro

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ANA PAULA SALVADOR PEDRONI CASTRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
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