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27/2025 PRC 052/25

1. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA - TR

Requisicio n° 0526/2025

Secretariarequisitante: Secretaria Municipal de Saud

Responsavel pela demanda: Jéssica M ontes M edeiros— Sup. Atencdo Secundaria

E-mail: smscompraseopoldina@gmail.com |Telefone: (32) 3449-2400

1 OBJETO

1.1.0 Termo de Referéncia tem por objetivo através do processo de dispensa de licita

contratacdo de servicos de pessoa juridica para a prestacdo de servicos de buffet
fornecimento de alimentos e complementos.

1.2. O Contratante declara que o objeto desta contratacéo ndo se enquadra na definicéo de
de luxo, conforme Decreto Municipal n° 5.085/22.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns.
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1.4. Foi observado nesse processo o principio da segregacéo de funcéo.

ITEM DESCRICAO/ UNIDADE | QUANTI- PRAZO PRORR
. DE MEDIDA| DADE GACAO |
ESPECIFICACAO DO
CONTRATO
1 |SERVICO DE BUFFET - SERV. 01 - N
EVENTO POLO DE SAUDE —
70 PESSOAS
CATSER:12807

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1- O presente termo de referéncia tem por objetivo a contratacdo de empresa especializac
prestacdo de servicos de buffet com fornecimento de alimentos e complementos, para atend
necessidades do Polo de Saude em evento que acontecera no dia 28 de marco do corrente
bem como quaisquer outras providéncias necessarias ao regular e adequado cumpriment
obrigacOes decor rentes da respectiva contratacao.

2.2- Devido a essa urgéncia ndo foi possivel aguardar a realizacdo do processo licitatério, ¢

propicio assim, a modalidade de dispensa de licitagdo para a aquisi¢do do objeto deste ter mo.

3- SOLUCAO

3.1 A presente contratacdo possibilitara a solucdo da demanda exposta na clausula anterior, um
que o servico de Buffet devera ser prestado para evento do Polo de Salde.
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4- REQUISITOSDA CONTRATACAO

4.1- Os materiais a serem fornecidos dever&o ser sempre de boa qualidade, segundo os pa
definidos pelos 6rgéos de controle de qualidade e padronizacdo, no que couber, consideran

também as disposi¢des da lei n° 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor).

4.2- Na eventualidade de se verificar defeitos, falhas ou imperfei¢cbes que impegcam o recebimentc
utilizagcdo dos materiais nas finalidades administrativas institucionais, a CONTRATANTE, sust¢
processos relativos a pagamentos em nome da contratada, enquanto ndo forem sanadas as incorre
0 que devera ocorrer no prazo estabelecido neste Termo,

4.3- Entregar os produtos objeto do Contrato dentro das condicOes estabelecidas e respeitan
prazos fixados,

4.4- Responsabilizar-se pela qualidade dos produtos, substituindo, agueles que apresentarem que
tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificagdes constantes deste Tern
Referéncia,sob pena de aplicacdo das sangdes cabiveis, sem qualquer custo adicional parao Munic

4.5- Utilizar materiais novos, satisfazendo rigorosamente as especificages constantes deste Termao

4.6- As despesas inerentes a impostos, tributos, frete, contratacéo de pessoal, entre outros, correré
conta do contratado;

4.7- O carregamento e/ou descarregamento dos produtos, incluindo a mé&o de obra necesséria, ser
conta da Contratada;

4.8- Responsabilizar por todas as providéncias e por todas as obrigacOes, estabelecidas na legis
especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas seus empregados no desempenhc
servigos contratados, ou de servigos conexos com 0S Servigos contratados,

4.9- Arcar com todas as despesas decorrentes de transporte, alimentacdo, assisténcia médica
pronto socorro dos seus empregados envolvidos neste trabal ho;

4.10. A futura contratada devera apresentar 0s seguintes documentos:

4.10.1- Aquelesindicados nos arts. 68 da Lei n° 14.133/21.
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|- Contrato ou estatuto social atualizado;

I1- Documento de identidade do socio administrador e procurador, se houver, com a procu
respectiva;

[11- Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracéo Pu
conforme o art. 125 do Decreto Municipal n° 5.188/23;

V- As declaracfes do art.124 do Decreto Municipal n°® 5.188/23, pois também se relacionam
situacBes em que € vedada a contratagdo com a administragdo publica municipal;

V- CND federal,

VI- Certiddo negativa de faléncia. (ou outra forma de comprovacdo da qualificacdo econd
conforme o caso, de acordo com o art. 69 da L ei de licitaces, a depender da complexidade do obje

5.EXECUCAO DO OBJETO

5.1- Os produtos ser o requisitados e entregues, confor me cronograma fornecido pela Secre

Municipal solicitante;

5.2- O servico deveré ser realizado, confor me cronograma fornecido pela Secretaria de Sauc
entrega deve ser feita na ACIL (Associacdo Comercial de Leopoldina), Rua Ribeiro Junqt

53 Bairro: Centro, conforme horério estabelecido pela Secretaria de Saude;

5.3- O Municipio reserva o direito de ndo receber os bens contratados com atraso ou em desa
com as especificacdes e condicdes constantes neste Termo, podendo aplicar as sancdes cabivels,

5.4- Os produtos deverdo ser novos, entregues devidamente, acondicionados e transportados
seguranca e sob a responsabilidade da Contratada. O Contratante recusara os produtos que f
entregues em desconformidade com este Termo de Referéncia;

4de 11



UASG 984767 Termo de Referéncia 60/2025

5.5- Materiais e utensilios necessarios para acomodar e servir os alimentos, tais como:

5.5.1- Toahas de mesa, guardanapo, porta-guardanapo, palitos para servir frios, copos e de
utensilios necessarios para a realizacdo do servico;

5.5.2- A Contratada podera sugerir outros sabores e recheios ndo especificados, para aprovaci
Contratante.

5.5.3- Os aimentos deverdo ser entregues em bandejas adequadas, observando as normas pertir
dalegislacdo sanitaria, podendo ser descartavels, contudo, sem afetar a boa apresentacéo destes.

5.5.4- As bebidas deverdo ser entregues na temperatura adequada ao consumo. Quand
fornecimento de café, a CONTRATADA devera oferecer garrafas térmicas limpas, de
apresentacdo e qualidade, com etiquetas sobre o conteldo;

5.6- Nos valores propostos pelos fornecedores deverdo estar inclusos todos os custos logis
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisguer outro:
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens;

5.7- Os acessOrios necessarios para o pleno funcionamento do objeto séo de responsabilidal
Contratada;

5.8- A proposta comercial tera validade de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua entrega.

5.9- No ato da entrega, um funcionario do Setor responsavel pelo recebimento do produt

conferir a entrega, dando recibo na Nota Fiscal;
5.10- Os produtos/servigos ofertados devem estar em acordo com as especificagdes do objeto;

5.11- A futura contratada dever& comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vi
guatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimen

prazo previsto, com a devida compr ovacao;

5.12- A futura contratada devera providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apor
pelo gestor e ou fiscal com respeito a execucéo do objeto;

5.13-A futura contratada devera responsabilizar-se pela qualidade dos produtos/servicos entregt
pela averiguacdo do prazo de validade, substituindo aqueles que apresentarem qual quer tipo de vic
imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, sob pe
aplicacdo das sancgBes cabivels, inclusive rescisdo contratual, sem qualquer custo adiciona p
Municipio;

5.14- A futura contratada devera dirimir qualquer divida e prestar esclarecimentos acerca da exe
do Contrato durante toda a sua vigéncia a pedido do Municipio;
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5.15- A futura contratada devera executar o contrato responsabilizando-se pela perfeicdo técnic
produtos entregues;

5.16- A futura contratada devera cumprir 0s prazos previstos no contrato ou outros que ver

a ser fixados pelo Municipio.

6. DO CONTRATO

6.1- De acordo com a lei n°® 14.133/21, a futura contratada ter& o prazo de até 5 (cinco) dias
contados a partir da data da convocacéo formal pelo contratante, para assinar o contratc
pena de decair o direito a contratacédo, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis. Entretantc

setratar de dispensa delicitagdo no presente caso nao sera necessaria a celebracao de contral

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. Observado o disposto na legislacéo, a gestdo do contrato sera realizada pela Secretar
Salde;

7.1.1. As atribuigdes do gestor do contrato sdo aquelas previstas no art. 20 do Decreto Muni
n° 5.190/23.

7.2- A contratante obriga-se a nomear a servidora Jéssica Montes Medeiros (Sup. Ate
Secundaria), para executar o acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato a ser firmadc
confor midade com suas competéncias e demais disposi¢Oes legais entre outr as atribuicdes:

* Pela conferéncia e avaliacdo dos materiais;

¢ Pelo recebimento das Notas Fiscais/Fatur as, como também, realizar a devida confer énc

verificar se estd em conformidade com as especificacbes do Termo de Referéncia;
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* Pelas anotacdes em registro proprio, de todas as ocorréncias relacionadas com a exe
do Contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou def

observados;

7.3. O Fiscal do Contrato sera responsavel pelo acompanhamento da execucao contratual, (¢
o inicio dos trabalhos até o recebimento definitivo, com autoridade para exercer, em seu r

toda e qualquer acéao de orientagéo, controle e fiscalizacao;

7.4. O fiscal de contrato comunicara a contratada, por escrito, preferencialmente via e-me
deficiéncias porventura verificadas na execucdo dos servigos, para a imediata correcao,

pr € uizo das sancdes cabiveis,

7.5. Compete ao Fiscal desempenhar as atribuicdes previstas no art. 21 do Decreto Municif
5.190/23;

7.6. A presenca da Fiscalizac8o ndo elide nem diminui a responsabilidade da Contratada;

7.7. O Municipio reserva o direito de ndo receber os bens contratados com atraso ou em desacordc
as especificactes e condi¢des constantes neste Termo, podendo aplicar as sangdes cabiveis;

7.8. Os produtos deverdo ser novos, entregues devidamente embal ados, acondicionados e transpor
com seguranca e sob a responsabilidade da Contratada. O Contratante recusara os produtos que {
entregues em desconformidade com este Termo de Referéncia;

7.9. Nos valores propostos pelos fornecedores deverdo estar inclusos todos os custos logis
operacionais, encargos previdenciarios, trabahistas, tributérios, comerciais e quaisquer outro:
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

8. CRITERIOSDE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento decorrente da concr etizacdo do objeto licitado ser & efetuado pela
Tesouraria, em parcela Unica, conforme nota fiscal/fatura, em até 30 (trinta) dias Uteis a

recebimento definitivo;

8.2. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade co

exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natur eza fiscal;
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8.3. O gestor €/ou a Contabilidade, identificando qualquer divergéncia na nota

fiscal/fatura, devera devolvé-la a Contratada para que sgam feitas as correcdes necess:
sendo que o prazo estipulado acima serd contado somente a partir da reapresentacé
documento, desde que devidamente sanado o vicio;

8.4. O pagamento devido pelo Municipio seréa efetuado por meio de depdsito em conta bancé
ser informada pela Contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser convencic

entre as partes,

8.5. Os pagamentos ao contratado somente serdo realizados mediante a efetiva prestagé
servigos e/ou entrega dos produtos, nas condigdes estabelecidas, 0 que sera comprovado por

de atestacdo em documento correspondente, emitida pelo gestor de contrato do M unicipio;

8.6. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a Contratada dar
Municipio plena, geral eirretratavel quitagio dos valores nela discriminados, para nada ma

areclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma;

8.7. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido seré objeto de ¢

nos pagamentos futuros ou cobrados da Contratada.

9. FORMASE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1- O futuro contratado foi selecionado dentre os potenciais fornecedores consultados
apresentou a proposta de menor valor, de acordo com a pesquisa de mercado realizada, e tt
documentacao exigida neste TR, além de se comprometer a executar 0 objeto dentro do
estabelecido.

10. estimativas do valor da contratacao

10.1- Metodologia
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Na forma do art. 23, inciso |V, da Lei n® 14.133/2021, o valor estimado da contratacdo € o
descrito na tabela abaixo, referente ao valor obtido por meio de pesquisa direta com

for necedor es, mediante solicitagdo formal de cotacdo, confor me documentos anexos.

Item Valor Unidade Quantidade Valor global

1 R$ 1.960,00 Serv. 01 R$ 1.960,00

TOTAL:| R$1.960,00

10.2- Razao da escolha

Foram escolhidos para apresentarem orcamento todos aqueles fornecedores que sdo de
conhecimento dessa Secretaria que potencialmente poderiam executar 0 objeto do contrato nas
condicgoes previstas neste TR.

10.3- Data dos or camentos
Os or camentos foram colhidos antes de decorridos 06 (seis) meses da contr atacao.
10.4- Matriz de Risco

10.4.1- Considerando que a presente contratacao se trata da prestacéo de servigo comum,
gue ndo se enquadra como de grande vulto, e tendo em vista que ndo foram adotados 0s
regimes de contratacdo integrada e semi-integrada, sobretudo porque a andlise
pormenorizada dos riscos revela-se incompativel com a natureza do objeto, dispensa-se a
elaboracéo de matriz de risco, nos termos do art. 22, caput, e 8 3°, da Lel n°® 14.133/21, e
conforme art. 150, 8§ 4° inciso |, do Decreto Municipal n® 5.180/23. O 6nus financeiro
decorrente da revisdo do valor contratado para a manutencédo do equilibrio econémico-
financeiro, na forma do art. 124, inciso |1, alinea “d”, da Lel n°® 14.133/21, podera ser
suportado pelo CONTRATANTE em caso de elevacdo extraordinaria dos custos, e pelo
CONTRATADO em caso de reducao, observadas as diretrizes dos arts. 172 e ss. do Decreto
Municipal n°5.180/23.
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10.4.2- O 6nus financeiro decorrente da revisao do valor contratado para a manutencdo do
equilibrio econdmico-financeiro, naformado art. 124, inciso 11, alinea“d”, daLe n° 14.133
/21, podera ser suportado pelo CONTRATANTE em caso de elevacdo extraordinaria dos
custos, e pelo CONTRATADO em caso de reducdo, observadas as diretrizesdos arts. 172 e
ss. do Decreto Municipal n° 5.180/23.

11. Adequacdo or camentaria

A dotacéo or camentaria que suportara o custo da aquisicao € a seguinte: Ficha 569

L eopoldina/M G, dia 18 de mar ¢o de 2025.

Jéssica Montes M edeiros

Superintendente De Atencéo Secundaria

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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JESSICA MONTES MEDEIROS
SUPERITENDENCIA ATENGCAO SECUNDARIA
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