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1. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA —-TR

Requisigdo n° 068/2026 Secretaria Municipal de Saude

Responsavel pela demanda: Ingrid Fioravante Netto

E-mail: sms.compras@leopoldina.mg.gov.br Telefone: (32) 3449-2400

1. OBJETO: Aquisicao de Certificado digital com licengca de 24 meses, por
meio de dispensa de licitagdo, para atender a Secretaria de Saude,
conforme especificacdes abaixo. O certificado deve ser emitido por
Autoridade de Registro ou por Autoridade Certificadora devidamente
credenciadas na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil),

e vinculadas a AC RFB (Autoridade Certificadora de Primeiro Nivel da
Receita.

Item DESCRICAO/ MARCA UNID QTE PRAZO |PRORROG
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ESPECIFICACAO

1 |ACCM PFA3 2 ANOS

Certificado digital do TOKEN UN 01 IMEDIATA NAO
tipo e-CPF A3

Fornecimento de
TOKEN criptografico
para armazenamento
do certificado, com
validade de 2 anos.

CATSER: 27200

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Certificacao Digital é requisito essencial para que os servidores possam
realizar determinadas atividades junto aos Sistemas e Orgdos aos quais eles
precisam desempenhar e/ ou determinar atribuicbes que lhe sejam imputadas,

(obrigacdes acessorias junto aos Orgéos Federais)

2.2. Os servidores secretarios municipais tém continuamente a necessidade de
assinar digitalmente documentos como sob suas responsabilidades, acesso a
programas de orgdos federais e estaduais para fins de regularizagéo e outros, com a
obrigatoriedade da assinatura digital em diversos dos procedimentos executados,
além de documentos nato-digitais no ambito do Sistema Eletrénico de Informacdes-
SEI, o que corrobora a imprescindibilidade da aquisi¢éo deste produto.

2.3. Com a aquisicao dos certificados digitais pretende-se obter para os servidores
assinatura com validade juridica, que garanta protecdo as transacoes eletronicas e
outros servigcos via internet, permitindo que elas se identifiquem e assinem
digitalmente, de qualquer lugar, com mais seguranca e agilidade.

3. SOLUCAO
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Aquisicao de certificado digital e-CPF, padrao ICP-Brasil, tipo A3, com validade de 24 (vinte e quatro)
meses, armazenado em dispositivo criptografico (token USB), destinado a autenticacdo, assinatura
digital e acesso seguro aos sistemas eletrdnicos utilizados pela Secretaria Municipal de Saude.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A empresa deverd apresentar as seguintes documentacdes, com base na Lei n° 14.133, de 1 de
abril de 2021:

= Inscrigdo CNPJ
= CPF do (s) dirigente (s), socio (s), Contrato social e Ultima Alteraco.

= Prova de Regularidade com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal
e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional - Divida Ativa) e INSS.

= Prova de Regularidade do FGTS.

» Prova de Regularidade com Débitos Trabalhistas (CNDT).

= Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual,

= Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal.

= Certiddo Negativa de pedido de Faléncia e Concordata expedida pelo Cartorio distribuidor da
sede da pessoa juridica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execugdo ocorrera mediante o fornecimento e a emissdo do certificado digital e-CPF, tipo A3,
padrdo ICP-BRASIL, com validade de 24 (vinte e quatro) meses, incluindo o respectivo token
criptografico usb, devidamente configurado e apto para utilizagédo.

A contratada devera realizar os procedimentos necessarios a validacdo, emissao e disponibilizacéo do
certificado ao titular indicado pela secretaria municipal de educacéo.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1.A. Observado o disposto na legislacdo, a gestdo do contrato sera realizada por Douglas

Marques Ponté.
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6.1.1. As atribuicbes do gestor do contrato sdo aquelas previstas no art. 20 do Decreto Municipal n°
5.190/23.

6.2. A fiscalizacdo do contrato sera exercida por Erica Domingues Ferreira Velasco.

6.3. O Fiscal do Contrato sera responsavel pelo acompanhamento da execuc¢do contratual, desde o
inicio dos trabalhos até o recebimento definitivo, com autoridade para exercer, em seu nome, toda e
qualquer acao de orientacdo, controle e fiscalizacéo;

6.4. O fiscal de contrato comunicard a contratada, por escrito, preferencialmente via e-mail, as
deficiéncias porventura verificadas na execucao dos servicos, para a imediata correcdo, sem prejuizo
das sancdes cabiveis;

6.5. Compete ao Fiscal desempenhar as atribui¢cdes previstas no art. 21 do Decreto Municipal n® 5.190
/23.

6.6. A presenca da Fiscaliza¢do nao elide nem diminui a responsabilidade da Contratada.

6.7. O Municipio reserva o direito de ndo receber os bens contratados com atraso ou em desacordo
com as especificacbes e condi¢des constantes neste Termo, podendo aplicar as san¢des cabiveis;

6.8. Nos valores propostos pelos fornecedores deverdo estar inclusos todos os custos logisticos,
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento decorrente da aquisicdo do objeto sera efetuado pela Tesouraria, em parcela Unica,
conforme nota fiscal/fatura, em até 30 (trinta) dias Uteis apOs o recebimento definitivo, mediante a
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, entrega dos documentos na Contabilidade/Tesouraria e o visto da
Secretaria requisitante, comprovando 0s Sservicos;

7.2. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela empresa em inteira conformidade com as

exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal;

7.3. O gestor e/ou a Contabilidade, identificando qualquer divergéncia na nota
fiscal/fatura, devera devolvé-la a empresa para que sejam feitas as corre¢cfes necessarias,
sendo que o prazo estipulado acima serd contado somente a partir da reapresentacdao do

documento, desde que devidamente sanado o vicio;
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7.4. O pagamento devido pelo Municipio sera efetuado por meio de depdsito em conta bancéaria
a ser informada pela empresa ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada

entre as partes;

7.5. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a empresa dara ao
Municipio plena, geral e irretratavel quitacédo dos valores nela discriminados, para nada mais vir

a reclamar ou exigir a qualquer titulo.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Através de processo de Dispensa de licitacdo: Sera escolhida dentre aquelas que
atenderem aos requisitos exigidos no tépico 4 deste TR e oferecer a proposta de MENOR
PRECO .

9. valor da contratagcéo

9.1- Metodologia

O valor da aquisicao é o descrito na tabela abaixo, referente ao menor pre¢co obtido por meio de

pesquisa direta com 3 fornecedores do municipio, conforme documentos anexos.

Item Menor Valor Qde Valor global

ACCM PFA3 2 ANOS 245,00 1 245,00

Certificado digital do tipo A3 na hierarquia da AC
Raiz da ICP-Brasil, e-CPF com fornecimento de
token criptografico para armazenamento do
certificado, com validade de2 anos.

TOTAL: 245,00

A empresa vencedora pelo menor preco é, cuja documentacdo segue em anexo.
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9.2- Razao da escolha

A escolha foi feita de acordo com menor preco dos or¢camentos para 24 meses de validade.
Também por ser empresa do Municipio e facilitar o cadastro dos servidores. Foram

pesquisados outros prec¢os de certificados pela internet, cujas copias seguem anexas.
9.3- Da data dos orgamentos

Os orgcamentos foram colhidos antes de decorridos 06 (seis) meses da aquisigéo.

DADOS DA EMPRESA

Razao Social: EFETIVA PREMIUM CERTIFICADO DIGITAL LTDA

CNPJ: 34.797.814/0001-10 Inscricéo estadual: 004299078.00-25

Endereco: Rua Seis de Junho, 101 CASA A SALA 2, Centro / Formiga — Minas Gerais,
CEP 35.570-106. Fone: (37) 98802-1198

E-mail: financeiro@efetivacertificados.com.br

10. Adequacao orcamentaria

O custo da contratacao correra na conta da seguinte dotacdo orcamentaria: Ficha: 468

Leopoldina/MG, 13 de outubro de 2026

Ingrid Fioravante Netto

Secretaria Municipal de Saude
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Douglas Marques Ponté

Gestor do contrato

Erica Domingues Ferreira Velasco

Fiscal do Contrato

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: A responsabilidade atestada refere-se tnica e exclusivamente a transcri¢do das informacdes para o sistema digital, permanecendo o
conteido sob responsabilidade dos servidores autores.

RAFAELA PIRES DE OLIVEIRA
OFICIAL DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/10/2026 as 14:35:00.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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