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1. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA -TR

)equisicdo n® /2026 Secretaria requisitante: Guarda Civil
Municipa de Leopoldina

Responsavel pela demanda: Yoshio Luiz Y amaguchi

=-mail: guardamunicipal @leopoldinamg.| Telefone: (32) 36944292
Jov.br

DESCRICAO / UNID. DE
n QUANT.
ESPECIFICAGAO MEDIDA

Moeda metalica personalizada, didametro de 70 mm (7 cm),
acabamento dourado brilhante, confeccionada em metal
(zamac, latdo ou liga similar), com detalhes em alto e baixo
relevo e aplicacéo de cores em esmalte sintético.

Frente da Moeda (Lado GCML):
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Centro da moeda: brasdio da GUARDA CIVIL
MUNICIPAL DE LEOPOLDINA, em formato de escudo
azul marinho com bordas douradas.

No centro do bras&o aparece:

A viatura estilizada em dourado

Ramos de louro laterais circundando o escudo
As palavras “PATRULHAMENTO” e “PREVENTIVO” nas
laterais internas
Ao redor do escudo central, ha duas coroas de louros, em
dourado, posicionadas simetricamente.

Texto superior, acompanhando a borda arredondada:
“NOSSA MISSAO E PROTEGER”

Texto inferior, acompanhando a borda:

“GCML 2025”

Ha uma estrela dourada posicionada lateralmente a esquerda €
outra adireita, separando as frases.

Acabamento: fundo dourado polido com circulog
concéntricos internos, criando contraste com o escudo central .
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Verso da Moeda (Lado Prefeitura)

¥

Centro da moeda: brasdo oficial do Municipio de
L eopoldina— MG, com todos os elementos herd dicos:

Escudo verde com faixas ondul adas

Engrenagem representando industria

L ua crescente

Trevo e simbolos histéricos da cidade

Representacdo de milhos/plantagéo ao redor

A base do braséo exibe o listel vermelho com os anos:
“1854" e“1861"

E o nome “LEOPOLDINA” ao centro.

Nas laterais do brasdo aparecem:
Uma planta de milho a esquerda
Uma espiga detrigo adireita

Texto superior na borda:
“PLANTANDO TRABALHO”

Textoinferior naborda:
“COLHENDO DESENVOLVIMENTOQO”

Assim como no outro lado, ha duas estrelas douradas nas

laterais, separando as frases.

Fundo dourado polido com contorno circular interno.

UND

100
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Caracteristicas gerais da peca:

Material: metal fundido (zamac ou latéo), ideal para moedas
comemorativas

Diametro: 70 mm

Espessura estimada: entre 3 mm a 4 mm (padréo desse
estilo)

Acabamento: banho dourado de ato brilho

Detalhes. alto e baixo relevo, aplicagcdo de tinta colorida nas
&reas do brasdo

Borda: lisacom inscri¢éo circular em relevo

Estética: estilo institucional/militar comemorativo

CATMAT - 150656

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

quisicdo de moedas metalicas comemorativas personalizadas se faz necessaria para
ider as demandas institucionais da Guarda Civil Municipal em razéo da redizacdo de
nto oficial, no qual as pecas serdo utilizadas como simbolo de reconhecimento,
esentatividade e identidade institucional. Trata-se de item destinado a valorizagdo do
ivo, a consolidacdo da imagem da corporagdo e ao fortalecimento do vinculo com &
wnidade e autoridades presentes.
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moedas comemorativas serdo confeccionadas com identidade visual prépria, contendo em
face principal o simbolo da Guarda Civil Municipal e a inscricdo alusiva ao evento, e no
50 0 brasdo da Prefeitura de Leopoldina acompanhado de frase institucional. Esses
nentos conferem carater oficial e representativo ao material, tornando-o adequado para
ega protocolar durante solenidades, homenagens ou atividades comemorativas.

uséncia desse material comprometeria a execucéo adequada das atividades institucionais
listas para 0 evento, uma vez que as moedas tém finalidade cerimonial e simbdlica, sendo
zadas como instrumento de reconhecimento e reforco institucional. Sua utilizagdo estd
hada as préticas adotadas por diversas corporacdes, contribuindo para fortalecer a imagem
Nizacional e promover o engajamento dos participantes.

ltilizagdo desse material ndo estd diretamente vinculada & execucdo de atividades
racionais, mas contribui significativamente para a promocédo institucional e para a
rizagdo simbolica da corporacdo. A disponibilizacdo das moedas fortalece a identidade
nizacional e agrega valor cerimonial as agbes desenvolvidas, estimulando o
nhecimento dos servidores e ampliando a visibilidade positiva da institui¢o.

2. SOLUCAO

A contratacdo supracitada, por meio de procedimento de dispensa de licitagdo, visa suprir &
1anda da Guarda Civil Municipal no que diz respeito a aquisicdo de moedas metdlicas
)iemorativas personalizadas, destinadas a utilizacdo em evento institucional, com o objetivo
tender as necessidades de representacéo e valorizagdo simbdlica da corporacéo.

A opcéo adotada foi a dispensa de licitaggdo, em razéo do valor do objeto a ser contratado, o
| se enquadra nos critérios estabelecidos no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que
yiza a contratacdo direta quando o valor da compra ou do servigo for inferior a R$
)00,00.

3. REQUISITOSDA CONTRATACAO

A Contratada devera fornecer o objeto contratado de forma completa, conforme
acificagOes estabelecidas, garantindo que todas as caracteristicas e detalhes necessarios a
‘eita entrega das moedas comemorativas estejam atendidos.
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Entregar os produtos do Contrato dentro das condicdes estabelecidas e respeitando oS
r0s fixados,

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias que antecede a data da
'ega, 0S motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
provagao;

Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pelo gestor e ou fiscal
1 respeito a execugdo do objeto;

Responsabilizar-se pela qualidade dos produtos de acordo com as especificacoes
stantes neste Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das sangles cabiveis, inclusive
1s80 contratual, sem qualquer custo adicional para o Municipio;

Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do Contrato,
ante toda a sua vigéncia, a pedido do Municipio;

As despesas inerentes a impostos, tributos, frete, contratacdo de pessoal, entre outros,
‘erdo por conta da Contratada;

+. MODEL O DE EXECUCAO DO OBJETO

Apos a assinatura do Contrato, a Contratada devera fornecer o produto solicitado de forma|
, pelo prazo de 10 (dez) dias.

O Municipio reserva o direito de ndo receber os produtos contratados com atraso ou em
xcordo com as especificacbes e condicdes constantes neste Termo, podendo aplicar as
:0es cabivels,

Nos valores propostos pel os fornecedores deverdo estar inclusos todos os custos logisticos,
‘acionals, encargos previdenciérios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
incidam direta ou indiretamente no fornecimento do objeto;

A proposta comercial terd validade de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua entrega;
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Os produtos ofertados devem estar em acordo com as especificagbes deste Termo de
¥éncia e seus anexos,

)JBRIGACOES DA CONTRATADA

Entregar os produtos requisitados, na sede da GCM — LEOPOLDINA , Rua Coronel
ier Fgjardo n° 206 - Centro - LeopoldinaMG - CEP: 36.700-024.

O prazo de entrega do produto € de até 10 (dez) dias, contados da emissdo da Ordem de
1ecimento, em remessa Unica, ou sgja, 0 contratado devera entregar o quantitativo total
ssentado na Ordem de Fornecimento.

No ato da entrega, um funcionario do Setor responsavel pelo recebimento do produto ird
‘erir aentrega, dando recibo na Nota Fiscal.

1. Os produtos deverdo ser novos, entregues devidamente, acondicionados e transportados
| seguranca e sob a responsabilidade da Contratada. O Contratante recusar os produtos que
m entregues em desconformidade com este Termo de Referéncia;

O Municipio reserva o direito de ndo receber os materiais contratados com atraso ou em
xordo com as especificagdes e condi¢Oes constantes neste Termo, podendo aplicar as
:0es cabiveis.

Nos valores propostos pel os fornecedores deverdo estar inclusos todos os custos logisticos,
‘acionals, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos materiais.

A proposta comercial terd validade de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua entrega;

Os produtos ofertados devem estar de acordo com as especificacdes do objeto.

A futura contratada devera comunicar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias que
cedem a data da entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
| a devida comprovacéo;
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A futura contratada devera providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias
tadas pelo gestor e ou fiscal com respeito a execucdo do objeto;

). A futura contratada devera responsabilizar-se pela qualidade dos produtos entregues, e
Laveriguagao do prazo de validade, substituindo agqueles que apresentarem qualquer tipo de
0 ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificagbes constantes deste Termo de
aréncia, sob pena de aplicacdo das sangdes cabiveis, inclusive rescisdo contratual, sem
guer custo adicional para o Municipio;

. A futura contratada devera dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da
sucéo do Contrato durante toda a sua vigéncia a pedido do Municipio;

. A futura contratada devera executar o contrato responsabilizando-se pela perfeicéo técnica
produtos entregues;

3. A futura contratada devera cumprir 0s prazos previstos no contrato ou outros que venham
r fixados pelo Municipio.

JO LOCAL, PRAZO E ENTREGA DOSBENS

Js produtos deverdo ser entregues no local indicado no item 6.1 com o prazo maximo de 15
1ze) dias a contar da data de emissdo da Ordem de Fornecimento.

ESTAO DO CONTRATO

Observado o disposto na legislacéo, a gestdo do contrato sera realizada pelo comandante da
rda Civil Municipal, Yoshio Luiz Yamaguchi.

A fiscalizacdo do contrato sera exercida por Edyr Silva de Souza Junior.
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O Fiscal do Contrato sera responsavel pelo acompanhamento da execucéo contratual, desde
icio da solicitacdo dos produtos até a sua entrega definitiva, com autoridade para exercer,
seu nome, toda e qual quer acdo de orientacdo, controle e fiscalizagao;

O fiscal de contrato comunicara a contratada, por escrito, preferencialmente via e-mail, as
siéncias porventura verificadas na execucdo do contrato, para a imediata corregdo, sem
Jizo das san¢oes cabiveis;

A presenca da Fiscalizag&o n&o elide nem diminui a responsabilidade da contratada.

RITERIOSDE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizacéo do objeto licitado serd efetuado pela Tesouraria,
orme nota fiscal/fatura, em até 30 (trinta) dias Uteis apos 0 seu emissdo de Nota Fiscal;

A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as
éncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal;

O gestor e/ou a Contabilidade, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura,
¥& devolvé-la a Contratada para que sejam feitas as correcOes necessarias, sendo que o
0 estipulado acima serd contado somente a partir da reapresentacéo do documento, desde)
devidamente sanado o vicio;

O pagamento devido pelo Municipio seré efetuado por meio de depdsito em conta bancéaria
¥ informada pela Contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
rencionada entre as partes;

Os pagamentos ao contratado somente seréo realizados mediante a efetiva prestagéo dos
icos e/ou entrega dos bens, nas condicdes estabel ecidas, 0 que sera comprovado por meio de
ado em documento correspondente, emitida pelo gestor de contrato do Municipio;

Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a Contratada dara ao
licipio plena, geral e irretratével quitacdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir
slamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma;
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ORMASE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado através de dispensa de licitacdo, na modalidade Pregéo
“Onico, com critério de julgamento de menor preco, desde que observadas as especificacdes
)mais condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital do Certame e seus
0S.

STIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

- Metodologia

dor estimado da contratagdo refere-se ao prego unitario da moeda metalica comemoratival
onalizada, obtido por meio da coleta de trés orcamentos junto a empresas especializadas na|
cacdo de moedas personalizadas. Ressalta-se que ndo foi realizada pesquisa no Painel de
0s em razdo da natureza especifica do objeto, que exige producdo sob encomenda, néo
ndo disponibilidade de referéncias padronizadas na base consultiva.

[tem Unidade Unidade Unidade |Quantidade
oeda metalical
i R$17,90 R$24,90 R$50,00 100
¥ sonalizada
TOTAL R$1.790

- Raz30 da escolha

1¢a0 de preco mais barato.

- Da data dos orcamentos

sguisafoi realizada antes de decorridos 06 (seis) meses da contratacéo
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- Matriz de risco - Considerando que a presente contratacéo se trata de agquisicéo de bem
. pronta entrega, o qual, aém de comum, ostenta baixa complexidade e valor, a andlisg
nenorizada dos riscos revela-se incompativel com a natureza do objeto, razdo pela qual
ensa-se a elaboracdo de matriz de risco, nos termos do art. 22, caput, € 8 3°, daLe n°14.133
e conforme art. 150, § 4°, inciso | ell, do Decreto Municipal n®5.570/25. O 6nus financeiro
rrente da revisdo do valor contratado para a manutencdo do equilibrio econdmico-
1ceiro, naformado art. 124, inciso I, alinea“d”, daLei n° 14.133/21, podera ser suportado
CONTRATANTE em caso de elevagdo extraordinaria dos custos, e pedlo CONTRATADO
>aso de reducdo, observadas as diretrizes dos arts. 172 e ss. do Decreto Municipal n° 5.570

\DEQUACAO ORCAMENTARIA

HA: 57 — guarda municipal

Leopoldina/MG, dia 16 de Janeiro de 2026.

EDYR SILVA DE SOUZA JUNIOR

GUARDA CIVIL MUNICIPAL

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: A responsabilidade atestada refere-se tnica e exclusivamente a transcri¢do das informacdes para o sistema digital, permanecendo o
conteido sob responsabilidade dos servidores autores.

RAFAELA PIRES DE OLIVEIRA
OFICIAL DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/02/2026 as 15:03:55.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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