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. Nuimero da Processo
Categoria

Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-

X 20/2026 PRC 11/2026
continuado

1. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA - TR

Requisicdo n°® 02/2026 Secretaria requisitante: Secretaria de Obras

Responsavel pela demanda: Rogério Junqueira Villela Baptista

E-mail: secobras@leopoldina.mg.gov.br Telefone: (32) 3694-4229

1 OBJETO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é a abertura de processo licitatorio, na forma de compra direta,
(dispensa de licitacdo) do tipo MENOR PRECO, para aquisicdo de certificado digital, para suprir as necessidades

da Secretaria Municipal de Obras, pelo periodo de 12 (doze) meses, de acordo com as especificacdes e
guantitativos constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. O Contratante declara que o objeto desta contratacdo nao se enquadra na definicdo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n® 5.085/22.
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1.3. Os bens objeto desta contratacéo séo caracterizados como comuns.

1.4. Foi observado nesse processo o principio da segregacao de funcao.

1.5. A licitag&o sera por itens, conforme tabela abaixo:

DESCRICAO! PRAZO DO [PRORROGAGAO

Item UNID. QUANT.
ESPECIFICACAO CONTRATO (SIN)
Certificado digital do tipo A3 na hierarquia da AC
Raiz da ICP-Brasil, e-CPF com fornecimento de
token criptografico para armazenamento do
1 |certificado, com validade de 3 anos. Unid. 1 3 anos S
CATSER: 27189

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Certificacdo Digital é requisito essencial para que os servidores possam realizar determinadas atividades junto
aos Sistemas e Orgdos aos quais eles precisam desempenhar e/ ou determinar atribuicbes que Ihe sejam
imputadas. Os servidores secretarios, fiscais, advogados da divida ativa e auxiliares administrativos tém
continuamente a necessidade de assinar digitalmente documentos como sob suas responsabilidades, como a
planejamento, diario de obras, relatérios de medigcdo e acesso a programas de 6rgdos federais e estaduais para
fins de fiscalizacdo e outros, com a obrigatoriedade da assinatura digital em diversos dos procedimentos
executados, além de documentos nato-digitais no ambito do Sistema Eletrénico de Informagbes - SEI, o que
corrobora a imprescindibilidade da aquisicdo deste produto. Com a aquisi¢do dos certificados digitais pretende-se
obter para os servidores assinatura com validade juridica, que garanta protecdo as transacdes eletronicas e
outros servigos via internet, permitindo que elas se identifiguem e assinem digitalmente, de qualquer lugar, com

mais seguranca e agilidade.

}- SOLUGCAO

esente contratacdo possibilitara a solugdo da demanda exposta na clausula anterior, uma vez que visa
sionar as situagdes cotidianas e demandas relacionadas ao planejamento de obras. A solugéo encontrada
Secretaria Municipal de Obras para suprir a demanda de aquisicdo de certificado digital foi por meio de
ansa de licitacdo para contratacdo de empresa (s) fornecedora (s) do objeto, conforme prevé o artigo 75 da
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L4.133/2021. Nao ha requisitos que possam ensejar a restricdo de mercado, uma vez que, ha varias
‘esas que fornecem o material dentro dos requisitos estabelecidos.

I- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

\presa devera apresentar as seguintes documentacdes, com base na Lei n® 14.133, de 1 de abril de 2021:
- Inscricdo CNPJ
- CPF do(s) dirigente(s), sécio (s)

- Prova de Regularidade com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral da

Fazenda Nacional - Divida Ativa) e INSS.

- Prova de Regularidade do FGTS.

- Prova de Regularidade com Débitos Trabalhistas (CNDT).
- Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual,

- Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal.

- Certiddo Negativa de pedido de faléncia e concordata expedida pelo cartério distribuidor da sede da

pessoa juridica.

5. EXECUGAO DO OBJETO

Os certificados digitais deverdo ser emitidos do tipo A3, CPF, padréo ICP, padréo-brasil, em dispositivo
1 criptografico USB, com validade de 36 (trinta e seis) meses.

A empresa deve permitir a utilizacdo para assinatura de documentos eletrénicos, e-mails, acesso a

acoes, entre outras destinagdes.

Deve permitir acessar o Certificado a qualquer hora e em qualquer lugar, bastando ter conexédo a internet.

Deve permitir que apenas um certificado possa ser utilizado em mdultiplos dispositivos méveis, sem a
ssidade de midias criptogréaficas.
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Deve mostrar o histérico completo de uso, possibilitando rastrear todos os acessos feitos com seu certificado
lefinir a senha sempre que necessario.

Deve permitir ser utilizado nos principais navegadores (Google Chrome, Safari, Mozilla Firefox, Internet
Jrer e Opera) e sistemas operacionais (Windows, iOS, Linux).

Validade de 3 anos com possibilidade de renovagdo automatica, sem a necessidade de passar por todo o
de autorizacdo presencial novamente.

A empresa vencedora deve apresentar orientacdes claras sobre a utilizacdo do certificado em nuvem para o
rio final.

A empresa vencedora deverd cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e em sua
osta, em especial, com relacdo aos prazos de atendimento, assumindo exclusivamente seus 0s riscos e as
esas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, e ainda indicar preposto e informar os respectivos
nes, fax e correio eletrénico, para representa-la, durante a execucdo do Contrato.

. Os certificados digitais deverdo ter garantia de corre¢do e atualiza¢do, motivadas por falhas técnicas e
ancas originadas de diretrizes da ICP-Brasil, pelo periodo da validade, contados a partir da data da emissao
s recebimento dos Termos de Responsabilidade e de Titularidade) do certificado. Caso a correcdo ou a
izagcdo exija a emissdo de novo certificado, a firma devera realizar a emissdo do novo certificado, no prazo
mo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de notificacao.

Caso o token necessite ser substituido ou apresente erro que comprometa o funcionamento do certificado
‘mazenado nesse periodo, um novo token devera ser fornecido pela contratada, no prazo méaximo de até 5
0) dias Uteis, contados da data da notificacdo, sem énus adicional para a contratante.

O token devera ser novo e de "primeiro uso" ndo podendo ser recondicionado.

Nao estédo contemplados nessa garantia os casos de roubo, perda do dispositivo e mau uso do usudrio.

. A firma vencedora devera prestar assisténcia técnica por meios proéprios ou por intermédio de empresas
2nciadas, a fim de manter em perfeita condicdo de uso o objeto, sem 6nus adicionais para o contratante.

GENCIA DO OBJETO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses.
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J prazo de execucao do contrato serd de acordo com a vigéncia.

. GESTAO DO CONTRATO

Observado o disposto na legislacao, a gestdo do contrato sera realizada pela secretaria de obras,

/és do servidor Fernanda dos Reis Gomes.

. As atribuicdes do gestor do contrato sdo aquelas previstas no art. 20 do Decreto Municipal n° 5.190

A fiscalizacdo do contrato sera exercida pela superintendéncia da secretaria de obras, através da

idora Fernanda dos Reis Gomes.

O Fiscal do Contrato sera responsavel pelo acompanhamento da execucao contratual, desde o inicio
trabalhos até o recebimento definitivo, com autoridade para exercer, em seu nome, toda e qualquer

1 de orientacao, controle e fiscalizacao.

by

O fiscal de contrato comunicara a contratada, por escrito, preferencialmente via e-mail, as
siéncias porventura verificadas na execucao dos servicos, para a imediata correcdao, sem prejuizo das

:0es cabiveis.

Compete ao Fiscal desempenhar as atribuicdes previstas no art. 21 do Decreto Municipal n° 5.190/23.

A presenca da Fiscalizacado ndo elide nem diminui a responsabilidade da Contratada.

O Municipio reserva o direito de ndo receber os bens contratados com atraso ou em desacordo com as

cificagdes e condi¢Bes constantes neste Termo, podendo aplicar as sancdes cabiveis;

Os produtos deverdo ser novos, entregues devidamente embalados, acondicionados e transportados com
ranca e sob a responsabilidade da Contratada. O Contratante recusara os produtos que forem entregues em

onformidade com este Termo de Referéncia.
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Nos valores propostos pelos fornecedores deverdo estar inclusos todos os custos logisticos, operacionais,
rgos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

atamente no fornecimento dos bens.

3. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizacao do objeto sera efetuado pela
uraria, em parcela Unica, conforme nota fiscallfatura, em até 30 (trinta) dias tteis apds o recebimento

litivo;

A nota fiscallfatura devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as exigéncias

is e contratuais, especialmente as de natureza fiscal;

D gestor elou a Contabilidade, identificando qualquer divergéncia na nota
U/fatura, devera devolvé-la a Contratada para que sejam feitas as correcdes necessarias, sendo que o
o estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde que

damente sanado o vicio;

O pagamento devido pelo Municipio sera efetuado por meio de depdsito em conta bancaria a ser
‘mada pela Contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada entre as

2s;

Os pagamentos ao contratado somente serdo realizados mediante a efetiva prestacdo dos servicos e
antrega dos produtos, nas condi¢cGes estabelecidas, o que sera comprovado por meio de atestacao

locumento correspondente, emitida pelo gestor de contrato do Municipio;

Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a Contratada dara ao Municipio plena,
| e irretratavel quitacdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a

quer titulo, tempo ou forma;

Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de ajuste nos

imentos futuros ou cobrados da Contratada.
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9. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

Através de processo de Dispensa de licitacdo: Sera escolhida dentre aquelas que atenderem aos

isitos exigidos no tépico 4 deste TR e oferecer a proposta de MENOR PRECO TOTAL.

L0. estimativas do valor da contratacédo

- Metodologia

lor da aquisicao é o descrito na tabela abaixo, referente ao menor preco obtido por meio de pesquisa direta

fornecedores do municipio e de pesquisa na internet, conforme documentos anexos.

Fornecedor Unidade Quantidade | Valor global

L |ACIL - Associacao Comercial, Industrial,

UN 01 300,00

Agropecuaria e Servicos de Leopoldina
L |[NTW Contabilidade e Gestdo Empresarial UN 01 315,00
L |SEMAR Assessoria Contabil Ltda UN 01 350,00

- Razéo da escolha

. obter o custo quando da elaboracdo do termo de referéncia foi realizada pesquisa no painel de

os além de potenciais fornecedores.

- Da data dos orcamentos

‘camento foi colhido antes de decorridos 06 (seis) meses da contratacdo

forme as diretrizes definidas no paragrafo § 2° do art. 37 do Decreto Municipal 5.188/2023 no

imento constam as informacdes devidas.
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- Matriz de riscos

4.1 Considerando que a presente contratacado se trata de bem comum, que nao se enquadra como de
de vulto, e tendo em vista que ndao foram adotados os regimes de contratacdo integrada e semi-
Jrada, sobretudo porque a analise pormenorizada dos riscos revela-se incompativel com a natureza
bjeto, dispensa-se a elaboracdo de matriz de risco, nos termos do art. 22, caput, e § 3° da Lei n°

33/21, e conforme art. 150, § 4°, inciso I, do Decreto Municipal n° 5.180/23.

).4.2 O 6nus financeiro decorrente da revisdo do valor contratado para a manutengdo do equilibrio
16mico-financeiro, na forma do art. 124, inciso ll, alinea “d”, da Lei n° 14.133/21, podera ser suportado
CONTRATANTE em caso de elevacao extraordinaria dos custos, e pelo CONTRATADO em caso de

cdo, observadas as diretrizes dos arts. 172 e ss. do Decreto Municipal n° 5.180/23.

1. Adequacao orcamentaria

tacdo orcamentaria que suportara o custo da aquisicao é a seguinte:

a 1083 - Material de Consumo

Leopoldina, 03 de fevereiro de 2026

Elaborado por:

Fernanda dos Reis Gomes
Oficial Assistente Administrativo

043.844.896-09

Gestor/Fiscal Designado:
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Fernanda dos Reis Gomes
Oficial Assistente Administrativo

043.844.896-09

De acordo:

Rogério Junqueira Villela Baptista
Secretario Municipal de Obras

103.344.706-41

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: A responsabilidade atestada refere-se tnica e exclusivamente a transcri¢ao das informagdes para o sistema digital, permanecendo o
contetido sob responsabilidade dos servidores autores.

RAFAELA PIRES DE OLIVEIRA
OFICIAL DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 26/02/2026 as 11:18:06.

9de9


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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