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1. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
TERMO DE REFERENCIA - TR
equisicao n°: 02/2025 Secretaria requisitante: SecretariaMunicipa de Fazenda

esponsavel pela demanda: Ailton Soares Dutra

-mail: secfazenda@leopoldinamg.gov.br [Telefone: (32) 3694-4237

1. OBJETO

1. O objeto deste Termo de Referéncia é o credenciamento de instituicdes financeiras, autorizadas pelo
anco Central, para prestacdo de servicos bancarios de recolhimento de tributos e demais receitas publicag
wnicipais, em padrdo FEBRABAN, por intermédio de suas agéncias, pelo valor de R$ 1,88 (um real e
itenta e oito centavos) para os seguintes canais de atendimento: internet, auto atendimento e débito
Jtomatico; e o valor de R$ 2,02 (dois reais e dois centavos), para 0s seguintes canais de atendimento:
Jiché, correspondente bancario, rede lotérica e Banco Postal, por guia recebida/autenticada, com prestacéo
2 contas por meio magnético dos valores arrecadados, no periodo de 12 meses.

2. O Contratante declara que o objeto desta contratacdo ndo se enquadra na definicdo de bem de luxo,
xnforme Decreto Municipal n° 5.085/22.
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3. Os servicos abjeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns.

tem DESCRICAO/ UNIDADE |QUANTIDADE|PRAZO DO [PRORROGACAO
_ DE CONTRATO (S/N)
ESPECIFICACAO MEDIDA
1 |Canaisde atendimento: internet, S\ 22.973 12 meses S

auto atendimento e débito
automatico. (CATMAT: 13811)

2 |Canais de atendimento: guiché, S\ 25.963 12 meses S
correspondente bancario, rede
|otérica e Banco Postal

(CATMAT: 13811)

2. DA ESTIMATIVA DASQUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

.1. O nimero estimado de recolhimento com base no ano de 2025 ser&:
anal de atendimento: internet, auto atendimento e débito automatico = 22.973

anais de atendimento: guiché, correspondente bancario, rede |otérica e Banco Postal = 25.963

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

.1. O Credenciamento foi aforma de contratacéo escolhida em conformidade com o art. 74, daLei Federa
4.133/21. Esse tipo de contratacdo permite o cadastro de maior nimero de interessados possivel, de forma
garantir e facilitar o acesso ao contribuinte, em qualquer parte do territério municipal ou fora dele.

2. Ressalta-se que a Prefeitura de Leopoldina ndo possui rede prépria de arrecadacéo, sendo assim, torna-
> necess&rio o credenciamento de Institui¢cbes Financeiras para o recebimento de guias e demaig
‘recadacdes.

3. O credenciamento adapta-se as necessidades de praticidade e transparéncia na arrecadacéo dos tributos,
rnando mais eficiente e seguro o procedimento de recolhimento, proporcionando maior agilidade e melhor
‘endimento aos contribuintes.
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4. SOLUCAO

.1. O credenciamento sera realizado com fundamento no art. 74, caput, da Lei n® 14.133/2021, que prevé
inexigibilidade de licitacdo quando houver inviabilidade de competicdo. No caso em tela, trata-se de)
¥vico que pode ser prestado por diversas instituigdes bancérias, desde que atendidos os requisitos
icnicos e legais estabel ecidos no edital, o que inviabiliza a competicéo no formato tradicional.

2. Dessa forma, a Administragdo Publica podera firmar parcerias com todas as instituicbes que
1ianifestem interesse e cumpram as exigéncias previstas, garantindo maior capilaridade, eficiéncia ¢
anveniéncia na prestacdo do servico bancario a populacéo ou aos servidores.

5. REQUISITOSDA CONTRATACAO

1. Os requisitos da contratacdo devem contemplar as exigéncias que a solucdo contratada devera atender,
0 caso especifico é o recebimento de tributos e demais receitas publicas municipais, em padréo
EBRABAN. Para participar, ainstituicdo interessada deverd atender a todos os requisitos estabel ecidos no
dital, incluindo a comprovacéo de autorizacdo para funcionamento pelo Banco Central do Brasil,

yularidade fiscal, capacidade técnica, e adequagdo tecnol bgica para execucdo dos servicos de arrecadagao.

6. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

1. Asinsgtituicdes interessadas em firmar o contrato dever&o enviar sua solicitacdo, para 0 Municipio, com

documentagdo descrita a seguir, para abertura de processo de credenciamento:

— ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado;

— atade eleicdo dadiretoria em exercicio;

- cOpia de Registro Gera - RG e do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do Presidente/Diretor/Proprietério;
/ - Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Federal, dentro da validade;

- Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Estadual, dentro da validade;

|- Certid@o Negativa de Débitos da Fazenda Municipal, dentro da validade;

Il - Certidéo Negativa de Débitos Trabal histas (CNDT)

Il — Certiddo de Regularidade de FGTS

- Copiado Cadastro Nacional de Pessoa Juridica- CNPJ;

— Autorizacdo de funcionamento expedida pelo Banco Central do Brasil para prestacéo do servico objeto

aste Credenciamento;
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1.1. A qudificagdo Econémico-financeira ser4 demonstrada através da apresentacdo Certiddo de Faléncia
Concordata, expedida pelo distribuidor da sede do Licitante.

2. Atendidas todas as condi¢cbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital, a Instituicdo
inanceira estara apta a firmar contrato de credenciamento com o Municipio de Leopoldina, com o objetivo,
2 operar nos termos de sua proposta e nas condicdes definidas para a arrecadacéo de tarifas e demaig
aceitas publicas municipais, nos moldes do credenciamento. O procedimento visa garantir maior
pilaridade, seguranca e eficiéncia na arrecadacdo, assegurando isonomia entre os interessados €
xspeitando os principios da administragdo publica.

7. EXECUCAO DO OBJETO

1. DASOBRIGACOESDASINSTITUICOES FINANCEIRAS

1.1. As ingtituigdes financeiras credenciadas terdo como obrigacdes disponibilizar a infraestrutura
acessdria para garantir a arrecadacdo eficiente das tarifas e demais receitas publicas do Municipio de
eopoldina, recolher e repassar os valores arrecadados nos prazos e condicBes estabelecidos, apresentar
Jdatorios periddicos detalhados conforme orientagbes do Orgdo gestor, zelar pela seguranga €
xnfidencialidade dos dados financeiros, manter sistemas compativeis com os da Administracdo Municipal
atender aos padrfes técnicos exigidos. Além disso, deverdo cooperar com acdes de fiscalizacdo e auditoria
ampre que solicitadas pelos 6rgéos de controle. O descumprimento dessas obrigacdes podera acarretar &
x5¢i s80 do credenciamento e a aplicacdo de sangdes administrativas cabiveis.

1.2. A instituicdo credenciada prestard servicos bancérios de recolhimento de tributos e demais receitag
Jblicas municipais, em padrdo FEBRABAN, por intermeédio de suas agéncias, com prestacéo de contas por
16i0 magnético dos valores arrecadados

2 —A instituicdo financeira interessada devera transmitir via eletrénica, no maximo até o dia seguinte da
‘recadacdo, os dados para baixa nos arquivos da Prefeitura.

.3- Os recebimentos a favor da Prefeitura serdo efetuados por intermédio de documentos de arrecadacéo
wnicipal por ela emitidos, com codigo de barras padrdo FEBRABAN, e distribuidos aos contribuintes,
oMo descritos nas guias que a compdem;

4-0O recebimento dos tributos e demais receitas municipais devidas poder8o ser efetuadas, pelas
stituicBes Financeiras, nos seguintes canais de atendimento: guiché, correspondente bancario, internet,
e |otérica, autoatendimento, débito automatico e Banco postal.

5- Arrecadar em toda sua rede de agéncias, postos bancérios e outras representacdes, inclusive as que
erem a ser inauguradas, apés a assinatura do presente edital;

.6- Comunicar formalmente a Prefeitura de Leopoldina (SEFAZ), com a maior brevidade possivel a
corréncia de avarias, danos, reparagdes ou modificagcdes ocorridas no sistema de recolhimento do Banco,
ue resultem em descontinuidade de arrecadacdo em modalidade de pagamento colocado a disposicéo do
dntribuinte ou na modificagdo de qualquer processo gue tenha reflexo nos servicos objetos do presente
Jital;

.7- O Banco ndo podera, em hipétese alguma, cobrar qualquer taxa ou tarifa do contribuinte e/ou devedor,
slarecepcdo, processamento e pagamento de suas obrigaces,

4.de 10



8- Cumprir as normas estabelecidas na legislacdo especifica do Municipio, bem como nos instrumentos
ormativos que vierem a ser publicados para regular 0 procedimento concernente aos servigos de
‘recadacdo objeto deste Edital, 0 que dependera de prévia ciéncia das partes, por escrito;

9- Fornecer a Prefeitura de Leopoldina (SEFAZ), sempre que vencer a vigéncia: certiddes negativas de
1cargos trabal histas, fiscais e previdenciarios;

.10- Manter as informagdes de transmissdo de arrecadacéo em meio eletrdnico por um periodo minimo de
5 (cinco) anos.

11— A instituicdo financeira credenciada ndo se responsabilizara, em qualquer hipétese ou circunstancias,
slas declaragdes, céalculos, valores, multas, juros, correcdo monetaria e outros elementos consignados no
ocumento de arrecadacdo, inclusive pelo controle do domicilio fiscal dos contribuintes, competindo-lhe,
i0 somente, recusar 0 recebimento de qualquer das hipoteses abaixo: @) o documento de arrecadagdo for
npréprio; b) o documento de arrecadacdo contiver emendas e /ou rasuras que prejudiquem aleitura de seus
aracteres; ¢) se o documento contiver data de pagamentos fora do exercicio;

12 -A instituicdo financeira credenciada acatar4 a data de vencimento constante do documento de
‘recadacdo, bem como as ateraces que vierem a ser comunicadas, em tempo hébil, formalmente, pela
refeitura;

13 -A Prefeitura autoriza a instituicdo financeira credenciada a receber as contas, objeto deste Edital,
Jjos vencimentos recairem em dias em que néo houver expediente bancario, no préximo dia Util, incluindo
star, sem cobrancga de qualquer acréscimo;

14 -A instituicdo financeira credenciada fica autorizada a receber cheques para quitacdo dos documentos,
asde que sejam cheques da instituicdo financeira credenciada, e de emissdo do proprio contribuinte, de
alor igual ao da obrigagdo tributaria objeto deste instrumento, com vinculagdo ao pagamento, mediante
10tacdo no verso.

15 —A instituicdo financeira credenciada depositard o valor arrecadado, conforme tabela abaixo, apos &
ata do recebimento. O repasse do produto arrecadado sera efetuado através de crédito na conta da
refeitura em sua prépria agéncia.

CANAL FORMA DE PAGAMENTO
DINHEIRO CHEQUE
GUICHE D+2 D+3
AUTOATENDIMENTO D+2 |
LOTERICA D+3 D+4
INTERNET D+2 e
CORRESPONDENTE BANCARIO D+3 |
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BANCO POSTAL D+3 D+4

8. DASOBRIGACOES DO MUNICIPIO:

1. No ambito do presente credenciamento, o Municipio de Leopoldina compromete-se a cumprir as
>guintes obrigagdes perante as institui¢cdes financeiras credenciadas:

* Fornecer todas as informacBes técnicas e operacionais necessarias a correta execucdo dos
servigos de arrecadacéo das tarifas e demais receitas publicas;
e Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos prestados, assegurando o cumprimento das
clausulas contratuais,
* Fornecer suporte técnico e institucional, sempre que necessario, para garantir a integracéo entre os
sistemas da Administracdo Municipal e os das institui¢cdes credenciadas;,
* Manter a transparéncia e a isonomia no tratamento das institui¢des credenciadas, observando
o0s principios da legalidade, impessoalidade e eficiéncia;
e Efetuar os pagamentos ou repasses eventualmente devidos, quando aplicavel, dentro dos prazos
estabel ecidos em contrato.

.2- Estabelecer as especificacbes técnicas para a captura e envio das informagdes, conforme as condicdes
stabelecidas no padrdo FEBRABAN de cédigo de barras;

3- Remunerar o Banco pelos servicos efetivamente prestados, mediante a apresentacdo de relatériog
lensai s determinados neste termo;

4- Por a disposicdo dos contribuintes a informagdo necessdria para que estes possam efetuar seus
agamentos;

9. DASRESPONSABILIDADES

1. As ingtituicdes financeiras credenciadas sdo responsaveis por realizar corretamente todos os servicos
Jacionados a arrecadagdo de tarifas e outras receitas do Municipio de Leopoldina. I1sso inclui garantir que
5 sistemas funcionem adequadamente, que os valores arrecadados sejam repassados Nos prazos corretos
ue todas as informacdes enviadas a Administracdo estejam completas e seguras. Também €
ponsabilidade da instituicdo manter a confidencialidade dos dados e cumprir todas as regras previstas no
rmo de credenciamento. Caso ocorra algum erro, falha no servigco ou prejuizo causado ao Municipio ou &
¥ceiros, ainstituicdo serd responsabilizada, podendo sofrer sangdes conforme alegislacéo vigente.

10. DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS-LEI N. 13.709/2018
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J.1. E vedado as partes a utilizacio de todo e qual quer dado pessoal repassado em decorréncia da execucio
dntratual para finalidade distinta daguela do objeto da contratacdo, mantendo-se sigilo e

xnfidencialidade, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

J.1.1. A Credenciada ndo se escusard do cumprimento das obrigacdes referentes ao exercicio dos direitog
ostitulares previstos naLGPD, Leis e Regulamentos de Protegdo de Dados em vigor.

J.1.2. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas, de acordo com o que dispbe a Secéo 111,

pitulo VI daLGPD.

11. VIGENCIA DO OBJETO

2.1. Os contratos decorrentes do presente credenciamento teréo prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, &
artir de sua assinatura, podendo ser prorrogados por igual e sucessivo periodo, até o limite de 120 (cento €
nte) meses, nostermos do art. 107, daLei Federal n® 14.133/2021.

12. GESTAO DO CONTRATO

2.1. Observado o disposto na legislacéo, a gestdo do contrato serd realizada pela Secretaria Municipal de
azenda.

2.2. As atribuicBes do gestor do contrato séo agquelas previstas no art. 20 do Decreto Municipal n° 5.190/23.

2.3. A fiscalizag&o do contrato sera exercida pela servidora Mariana Rodrigues Rosa, Assessora Municipal
2 Fazenda

2.4. O Fiscal do Contrato sera responsavel pelo acompanhamento da execugdo contratual, desde o inicio
2s trabalhos até o recebimento definitivo, com autoridade para exercer, em seu nome, toda e qualquer acéo
2 orientagdo, controle e fiscalizagéo;

2.5. O fiscal de contrato comunicara a contratada, por escrito, preferencialmente via e-mail, as deficiénciag
orventura verificadas na execucdo dos servigos, para a imediata corregdo, sem prejuizo das sangdes
abiveis;

2.6. Compete ao Fiscal desempenhar as atribuigdes previstas no art. 21 do Decreto Municipal n° 5.190/23.
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2.7. A presenca da Fiscalizagdo ndo elide nem diminui a responsabilidade da Contratada.

13. CRITERIOSDE MEDICAO E DE PAGAMENTO

3.1. Os pagamentos serdo ef etuados nas seguintes condicdes e prazos:

3.1.1. A ingtituicdo credenciada devera apresentar, a partir do més subsequente ao da arrecadacéo,
ocumento com a discriminagdo dos servigos prestados, constando a quantidade, a modalidade de
xebimento dos documentos e demais informagdes que se fizerem necessérias a apuracdo da prestacéo de
FVigos, 0 pagamento pela prestacéo do servigo somente ocorrera quando se confirmar o efetivo repasse
nanceiro e a correta prestacdo de contas das informagdes previstas no contrato de credenciamento;

3.1.2. o pagamento sera mensal e devera ser efetuado no més subsequente a prestagdo dos servigos,
nforme for estabelecido em contrato;

3.1.3. no caso de divergéncia entre quantidades e/ou valores informados pela instituicdo credenciada, em
Jacdo aqueles apurados pela Secretaria Municipal de Fazenda, prevalecera ainformacéo desta para fins de
agamento;

3.1.4. no caso da alinea anterior, caberd a instituicdo credenciada prestar os esclarecimentos necessarios
uanto a diferenca e, em se comprovando saldo devedor, o valor serd incluido no pagamento do més
Ibsequente aquele em que a Secretaria Municipal de Fazenda anuir com a diferenca informada pela
1stitui gdo credenciada;

3.1.5. Os contratos decorrentes do presente credenciamento teréo prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, &
artir de sua assinatura, podendo ser prorrogados por igual e sucessivo periodo, até o limite de 120 (cento €
nte) meses, nostermos do art. 107, daLei Federal n® 14.133/2021.

14. FORMASE CRITERIOSDE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Podem participar do Chamamento Publico quaisquer institui¢cdes bancérias ou financeiras, bem como
5 cooperativas de crédito, cujos funcionamentos sejam autorizados pelo Banco Central do Brasil, aptas &
‘recadacéo de tributos.

4.2. Instituicbes Financeiras autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil, que atendam aos
yuisitos do credenciamento e apresentem corretamente todos os documentos exigidos no Edital de
hamamento Publico, concordando expressamente com as normas, termos e condigbes fixadas pelo
lunicipio.

4.3. Serd admitida nesta licitagdo a participacéo de Cooperativas que preencham os requisitos do art. 16 da
ei n°14.133/21.

15. estimativas do valor da contratacdo
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5.1. Esta contratagdo utilizard como referéncia os valores praticados no credenciamento anterior,
avidamente atualizados com base no IPCA.

5.2. Considerando que ja houve credenciamento anterior com condigdes técnicas semelhantes, optou-se
or utilizar os valores praticados naquela contratacdo como base. Para garantir a compatibilidade com og
regos atuais de mercado, esses valores foram corrigidos monetariamente com base no IPCA acumulado
1tre a data da contratac8o anterior e 0 presente momento, conforme previsto na legislacdo e nas boas
réticas administrativas.

5.3. A utilizac8o de indices oficiais como o IPCA para atualizacdo de pregos estd em conformidade com og
rincipios da legalidade, economicidade e eficiéncia previstos na Lei n° 14.133/2021. Essa prética também
arante maior transparéncia na formacéo do valor de referéncia, favorecendo o controle interno e externo,
0s atos administrativos.

5.4. Portanto, os valores atualizados servirdo como referéncia para o novo edital de credenciamento,
armitindo que instituicOes financeiras interessadas tenham clareza sobre a remunerac8o proposta, em
stamares justos e alinhados com o mercado.

16. MATRIZ DE RISCO

5.1. Considerando gue a presente contratacdo se trata da prestacdo de servigo comum, que ndo se enquadra
oMo de grande vulto, e tendo em vista que ndo foram adotados os regimes de contratag&o integrada e semi-
itegrada, sobretudo porque a analise pormenorizada dos riscos revela-se incompativel com a natureza do
0jeto, dispensa-se a elaboracéo de matriz de risco, nos termos do art. 22, caput, e 8 3°, daLe n° 14.133/21,
conforme art. 150, § 4°, inciso |, do Decreto Municipal n° 5.180/23. O 6nus financeiro decorrente da
wisdo do valor contratado para a manutencao do equilibrio econémico-financeiro, na forma do art. 124,
iciso |1, alinea“d”, daLei n° 14.133/21, podera ser suportado pelo CONTRATANTE em caso de elevacdo,
«traordinaria dos custos, e pelo CONTRATADO em caso de reducdo, observadas as diretrizes dos arts.
72 e ss. do Decreto Municipal n° 5.180/23.

17. Adequacdo or camentéria

7.1 - O custo da contratacéo ocorrera na conta da seguinte dotagdo orcamentéria:
2.08.03.04.123.0001.2006.33903900

icha: 148

18. Sobre a Distribuicdo da Demanda — Natureza do Servico

Tendo em vista a natureza do objeto deste credenciamento, recolhimento de guias de tributos municipais por
instituicdes financeiras, esclarece-se que ndo h& distribuicéo ativa ou direcionamento de demanda por parte da
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Administrac@o Publica. O servico consiste em disponibilizar, por meio das institui¢des financeiras credenciadas,
a possibilidade de pagamento das guias emitidas pelos contribuintes junto a Prefeitura. Dessa forma, a escolha
da instituicdo onde serd realizado o pagamento é feita exclusivamente pelo contribuinte, no momento da
guitacdo da guia, ndo havendo qualquer interferéncia ou controle por parte da Administracdo sobre essa escolha.
Portanto, ndo se aplica ao presente objeto a adocdo de critério de distribuicdo de demanda entre os credenciados,
umavez que:

* A demanda decorre da livre escolha do contribuinte quanto a instituicdo financeira onde deseja efetuar o
pagamento da guia emitida;

* O servico ndo se caracteriza como prestacdo direta ou escalonada que demande divisdo ou reparticéo
proporcional entre credenciados;

* N&o ha possibilidade técnica ou juridica de interferéncia da Administragdo na op¢do de pagamento feita
pelo contribuinte.

Excecéo Pagamento via PIX:

No caso especifico do pagamento por meio de PIX, aarrecadacdo sera centralizada no Banco Santander,
conforme contrato previamente firmado com esta municipalidade, sendo este o Unico canal autorizado paraa
modalidade PI X, até o término da vigéncia contratual.

Dessaforma, o credenciamento previsto neste edital tem como finalidade ampliar as op¢des de pagamento
oferecidas ao contribuinte, e ndo demanda critério de distribuic¢éo objetiva de demanda entre os credenciados,
considerando-se a auséncia de direcionamento por parte do Poder Publico.

Leopoldina/MG, dia 17 de fevereiro de 2025.

Ailton Soares Dutra

Secretario Municipal de Fazenda

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

AILTON SOARES DUTRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA
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