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1. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA — TR

Requisicdo n° 005/2026 Secretaria requisitante: Secretaria Municipal de Educacao e

Gabinete do Prefeito

Responsavel pela demanda: Suzana Araujo dos Reis — Superintendente de Planejamento,

Gestéo e Financas — Carlos Odilon de Moraes — Chefe do Gabinete

smeducacao@leopoldina.mg. |Telefone: (32) 3694-4285
gov.br

1 OBJETO

O objeto deste TERMO DE REFERENCIA ¢é abertura de processo, POR MEIO DE
DISPENSA DE LICITACAO, em carater emergencial, para aquisicdo de kits
completos de acessérios para mastros de fibra de vidro (10 metros), destinados a
reposicdo e manutencao dos mastros instalados em prédios publicos municipais.

A presente demanda abrange:
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*Unidades da Rede Municipal de Ensino; (SME item 1)

*Estruturas publicas institucionais representativas do Municipio, incluindo os
mastros instalados nos poérticos localizados nas entradas Norte e Sul da cidade.
(Gabinete Item 2)

1.2. O Contratante declara que o objeto desta contratacdo ndo se enquadra na
definicdo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal n°® 5.085/22.

1.3. Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns.

1.4. Foi observado nesse processo o principio da segregacao de funcgao.

[tem

DESCRICAO/ESPECIFICAGAO

UND

QDE

PRAZO
CONTRATO

PRORR (S
IN)

Sistema de icamento da bandeira por
adrica interna. Componentes:

Topo Cebola dourada; Portinhola com
chave; Casquilho Manga Cebola ou
cogumelo;

Contrapeso;
Abragadeira de PVC ou corrente;

2 mosquetdes.

KIT

30 DIAS

Sistema de icamento da bandeira por
adrica interna. Componentes:

Topo Cebola dourada; Portinhola com
chave; Casquilho Manga Cebola ou
cogumelo;

Contrapeso;

Abracadeira de PVC ou corrente;

2 mosquetoes.

KIT

30 DIAS
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2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Em decorréncia de fortes chuvas e intempéries recentes, verificou-se a danificacdo dos
componentes internos e externos dos mastros de fibra de vidro instalados em prédios publicos
municipais, comprometendo o adequado hasteamento das bandeiras oficiais.

A contratagao visa garantir:

. A manutencao da integridade estrutural dos mastros;
. O regular cumprimento das solenidades civicas nas unidades escolares;
. A preservacdo da imagem institucional do Municipio nos porticos de entrada Norte e

Sul, locais de representatividade publica onde sao hasteadas as bandeiras oficiais.

Ressalta-se que os bens a serem atendidos integram o patriménio publico municipal, ndo se
restringindo as unidades da rede municipal de ensino, mas abrangendo também estruturas
institucionais sob responsabilidade da Administracdo Municipal.

A aquisicdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, em razdo do carater emergencial da
necessidade, nos termos da Lei n® 14.133/2021, considerando a urgéncia na recomposi¢cdo dos
equipamentos danificados e a impossibilidade de interrupcéo das atividades civicas e institucionais.

A conducao do processo pela Secretaria Municipal de Educacdo ocorre em razdo da centralizagao
administrativa e do planejamento interno da Administragao Municipal.

3- SOLUCAO

3.1 A presente contratacao possibilitara a solugcdo da demanda exposta na clausula anterior, uma vez
gque a auséncia de condicbes adequadas para o hasteamento das bandeiras pode gerar
constrangimentos institucionais, sobretudo em eventos que contam com a presenca de autoridades,
comunidade escolar e representantes oficiais, ferindo principios de respeito aos simbolos nacionais,
estaduais e municipais.

Ressalta-se que 0s acessorios a serem adquiridos constituem componentes especificos, de reposicao
imediata, necessarios para restabelecer a funcionalidade dos mastros ja existentes, ndo se tratando de
ampliacédo ou inovacéo do objeto, mas de manutencdo essencial.

3de 13



Diante do exposto, evidencia-se a urgéncia e o interesse publico da contratacao, sendo a DISPENSA
DE LICITACAO o meio adequado.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A futura contratada devera apresentar os seguintes documentos:
4.1.1. Aqueles indicados nos arts. 68 da Lei n°® 14.133/21.
I- Contrato ou estatuto social atualizado;

[I- Documento de identidade do so6cio administrador e procurador, se houver, com a
procuracao respectiva,

lll- prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, conforme o art. 125 do Decreto Municipal n® 5.570/25;

IV- As declaragfes do art.124 do Decreto Municipal n° 5.570/25, pois também se relacionam
com situacbes em que € vedada a contratacdo com a administracdo publica municipal;

V- CND federal;
VI- Certidao negativa de faléncia.

4.1.2. Para fins de qualificagéo técnica, a futura contratada devera apresentar atestado de capacidade
técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa
forneca ou tenha fornecido, a contento, itens de mesma natureza do objeto desta contratacéo.

4.1.3. A qualificacdo Econdmico-financeira sera demonstrada através da apresentacdo Certidao
Negativa de Feitos Sobre Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do Licitante.

4.1.4. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.1.5. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor), exceto se inferior ao prazo de garantia oferecido pelo fabricante
/proponente.

4.1.5.1 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.
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4.1.5.2. A garantia abrange a realizagdo da manutencdo corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

4.1.5.3 entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes,
reparos e corregcdes necessarias.

4.1.5.4. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deveréo
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

4.1.5.5. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacao ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

4.1.5.6. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.

4.1.5.7. Na hip6tese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em
carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucéo dos reparos.

4.1.5.8. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagcdo do
Contratante ou a apresentacéo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que
tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

4.1.5.9. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.
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4.1.5.10. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢gbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

4.1.6. Critérios de Sustentabilidade

Em observancia ao disposto no Decreto n° 5.570/25, esta contratacdo devera observar critérios de
sustentabilidade ambiental, social e econémica, compativeis com o objeto e as condi¢des de
execucao contratual, de modo a promover o desenvolvimento nacional sustentavel.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Entregar os produtos no almoxarifado da Secretaria Municipal de Educacéo, localizado a Rua
Lucas Augusto, n° 88, centro, CEP: 36700-088, Leopoldina/MG, telefone 32-3694-4285.

5.2. O prazo de entrega do produto é de até 10 (dez) dias, contados da emissdo da Ordem de
Fornecimento.

5.3. No ato da entrega, um funcionério do Setor responsavel pelo recebimento do produto ira conferir a
entrega, dando recibo na Nota Fiscal.

5.3.1. Os produtos deverdo ser novos, entregues devidamente, acondicionados e transportados com
seguranca e sob a responsabilidade da Contratada. O Contratante recusara os produtos/servigos que
forem entregues/prestados em desconformidade com este Termo de Referéncia;

5.4. O Municipio reserva o direito de ndo receber os bens com atraso ou em desacordo com as
especificacdes e condi¢cdes constantes neste Termo, podendo aplicar as sancdes cabiveis.

5.5. Nos valores propostos pelos fornecedores deverdo estar inclusos todos os custos logisticos,
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

5.6. A proposta comercial tera validade de 30 (trinta) dias a contar da data de sua entrega,;
5.7. Os produtos ofertados devem estar em acordo com as especificagcbes do objeto.

5.8. A futura contratada devera comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e
guatro) horas que antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacéao;

5.9. A futura contratada devera providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas
pelo gestor e ou fiscal com respeito a execucao do objeto;
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5.10. A futura contratada devera responsabilizar-se pela qualidade dos produtos entregues, e pela
averiguacao do prazo de validade, substituindo aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou
imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificacbes constantes deste Termo de Referéncia, sob
pena de aplicacdo das sanc¢des cabiveis, inclusive rescisdo contratual, sem qualquer custo adicional
para o Municipio;

5.11. A futura contratada devera dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucéo
do Contrato durante toda a sua vigéncia a pedido do Municipio;

5.12. A futura contratada devera executar o contrato responsabilizando-se pela perfeicdo técnica dos
produtos entregues;

5.13. A futura contratada devera cumprir 0s prazos previstos no contrato ou outros que venham a ser
fixados pelo Municipio.

6. VIGENCIA DO OBJETO

6.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 30 dias, contados a partir da data de sua publicacao.

6.2. O prazo maximo para entrega sera de até 10 dias corridos apds o recebimento da Ordem de
Fornecimento, considerando o carater emergencial da contratacao.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. Observado o disposto na legislacado, a gestdo do contrato sera realizada por Suzana Arauljo
dos Reis, Superintendente de Planejamento Gestao e Financas. Tel 3694-4285

7.1.1. As atribuicbes do gestor do contrato sdo aquelas previstas no art. 20 do Decreto
Municipal n°®5.190/23.

7.2. A fiscalizacédo do contrato sera exercida por Fernando Luiz Benevenuti Abritta.

O Fiscal do Contrato sera responsavel pelo acompanhamento da execucdo contratual, desde o
inicio dos trabalhos até o recebimento definitivo, com autoridade para exercer, em seu home,

toda e qualquer acao de orientacao, controle e fiscalizagéo;
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7.4. O fiscal de contrato comunicara a contratada, por escrito, preferencialmente via e-mail, as
deficiéncias porventura verificadas na execucao dos servigcos, para a imediata correcdo, sem

prejuizo das sang¢des cabiveis;

7.5. Compete ao Fiscal desempenhar as atribuigcbes previstas no art. 21 do Decreto Municipal n°
5.190/23.

7.6. A presenca da Fiscalizacdo néo elide nem diminui a responsabilidade da Contratada.

7.7. O Municipio reserva o direito de ndo receber os bens contratados com atraso ou em desacordo
com as especificacfes e condigdes constantes neste Termo, podendo aplicar as san¢des cabiveis;

7.8. Os produtos deverdo ser novos, entregues devidamente embalados, acondicionados e
transportados com seguranca e sob a responsabilidade da Contratada. O Contratante recusard os
produtos que forem entregues em desconformidade com este Termo de Referéncia;

7.9. Nos valores propostos pelos fornecedores deverdo estar inclusos todos os custos logisticos,
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto adquirido sera efetuado pela
Tesouraria, em parcela Unica, conforme nota fiscal/fatura, em até 30 (trinta) dias Uteis ap0s o

recebimento definitivo;

8.2. A nota fiscal/fatura deverd ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as

exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal;

8.3. O gestor e/ou a Contabilidade, identificando qualquer divergéncia na nota

fiscal/fatura, devera devolvé-la a Contratada para que sejam feitas as correcdes necessarias,
sendo que o0 prazo estipulado acima serd contado somente a partir da reapresentacdo do
documento, desde que devidamente sanado o vicio;

8.4. O pagamento devido pelo Municipio sera efetuado por meio de depdsito em conta bancéaria
a ser informada pela Contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser

convencionada entre as partes;

8de 13



8.5. Os pagamentos ao contratado somente serdo realizados mediante a efetiva entrega dos
produtos, nas condicdes estabelecidas, o que sera comprovado por meio de atestacdo em
documento correspondente, emitida pelo gestor de contrato do Municipio;

8.6. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a Contratada dara ao
Municipio plena, geral e irretratavel quitacédo dos valores nela discriminados, para nada mais vir

a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma;

8.7. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido seré objeto de ajuste
nos pagamentos futuros ou cobrados da Contratada.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O futuro contratado foi selecionado dentre os potenciais fornecedores consultados que
apresentou a proposta de menor valor, de acordo com a pesquisa de mercado realizada, e toda
a documentacdo exigida neste TR, além de se comprometer a executar o objeto dentro do prazo

estabelecido.

9.2. Nao ser& permitida a participacdo de Consorcios. A auséncia dos consorcios nao importara
prejuizo ao certame visto que, em regra, a formacao de consdrcios € admitida quando o objeto
a ser licitado envolve questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas,
isoladamente, ndo teriam condicdes de suprir os requisitos de habilitacdo do edital, o que néo

se aplica ao presente caso.

9.3. A presente licitacao é de participacdo exclusivas das Microempresas, Empresa de Pequeno
Porte e Microempreendedores individuais definidas na referida Lei. Nao serd admitida nesta
licitagcdo a participagdo das empresas que nédo se enquadrem como ME ou EPP ou MEI, nos
termos do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 incluindo as alteracbes da Lei
Complementar n° 147/2014, ou que nessa condicdo estejam incluidas em alguma das
excludentes hipdteses do 8§ 4° do art. 3° da mencionada Lei Complementar.

9.4 Sera admitida nesta licitacdo a participacdo de Cooperativas que preencham os requisitos
do art. 16 da Lei n°® 14.133/21.
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10. estimativas do valor da contratacao

10.1- Metodologia

A estimativa de valor da presente contratacdo foi realizada mediante consulta direta a 03 (trés)
fornecedores fisicos especializados na comercializacdo de mastros de fibra de vidro e respectivos
acessorios, considerando as especificidades técnicas do objeto e o carater emergencial da demanda.

Embora a Lei n° 14.133/2021 e a regulamentacdo municipal prevejam a utilizacdo de parametros como
contratacdes similares realizadas por outros entes publicos, Painel de Precos do Governo Federal e
atas vigentes, tais fontes ndo se mostraram adequadas ao caso concreto pelos seguintes motivos:

1. Especificidade técnica do objeto — Trata-se de kits de componentes internos
compativeis com mastros de fibra de vidro de 10 metros ja instalados nas unidades escolares,
exigindo compatibilidade exata entre pecas, sistema interno e estrutura existente. Nem sempre o0s
registros em painel de precos ou contratos publicos apresentam detalhamento suficiente para
assegurar essa compatibilidade técnica.

2. Baixa padronizacao nacional do item — Os componentes internos de mastros variam
conforme fabricante e modelo, ndo sendo itens amplamente padronizados como materiais de consumo
comuns, o que dificulta a comparagao objetiva com contratagdes publicas genéricas.

3. Carater emergencial da contratacdo — Considerando a urgéncia na recomposicédo dos
mastros danificados por intempéries, optou-se por metodologia mais célere e eficiente, mediante
consulta direta a fornecedores especializados do ramo, garantindo agilidade na obtenc&o de propostas
validas e tecnicamente compativeis.

4. Efetividade e adequacéo da pesquisa — A consulta a fornecedores especializados
assegura maior precisdo técnica na formacdo do preco estimado, reduzindo risco de aquisicdo de
componentes incompativeis e garantindo solucdo imediata para o restabelecimento do hasteamento
das bandeiras nas unidades do Municipio.

Dessa forma, a metodologia adotada observa os principios da razoabilidade, eficiéncia, economicidade
e interesse publico, mostrando-se adequada a natureza especifica e emergencial da contratacao.

Item Fonte Unid.| QDE [p. Médio Total

1 |SERRALHERIA FENIX - KIT [5 2.400,00; 12.000,00

CNPJ: 14.002.681/0001-31
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2 |[EVERTON FLAGS - KIT 5 2.200,00; 11.000,00

CNPJ: 44.143.554/0001-13

3 |BRASIL MASTROS — Kit 5 1.710,00 8.550,00

CNPJ: 20.523.892/0001-12

10.2. RAZAO DA ESCOLHA

Foram escolhidos para apresentarem orcamento todos aqueles que sdo de conhecimento dessa
Secretaria que potencialmente poderiam executar o objeto do contrato nas condi¢cdes previstas neste
TR.

10.3. Da data dos orcamentos: 04/02/20226 - 10/02/2026 — 10/02/2026

Os orcamentos foram colhidos antes de decorridos 06 (seis) meses da contratacao.

10.4. Todos os fornecedores consultados apresentaram orcamento.
10.5. MATRIZ DE RISCO

Considerando que a presente contratacdo se trata de aquisicdo de bem para pronta entrega, o
qual, além de comum, ostenta baixa complexidade e valor, a anédlise pormenorizada dos riscos
revela-se incompativel com a natureza do objeto, razdo pela qual dispensa-se a elaboracédo de
matriz de risco, nos termos do art. 22, caput, e § 3° da Lei n° 14.133/21, e conforme art. 150, §
4°, inciso |, do Decreto Municipal n°® 5.180/23. O 6nus financeiro decorrente da revisdo do valor
contratado para a manutencédo do equilibrio econdmico-financeiro, na forma do art. 124, inciso
II, alinea “d”, da Lei n° 14.133/21, podera ser suportado pelo CONTRATANTE em caso de
elevacdo extraordinaria dos custos, e pelo CONTRATADO em caso de reducédo, observadas as

diretrizes dos arts. 172 e ss. do Decreto Municipal n°® 5.180/23.

11. Adequacédo orcamentaria

A dotacdo orcamentaria que suportard o custo da aquisicdo é a seguinte:
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO: FICHA 265 — MATERIAL DE CONSUMO - ITEM 1

GABINETE DO PREFEITO: FICHA: 65 - MATERIAL DE CONSUMO - ITEM 2
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Leopoldina (MG) , 19 de fevereiro de 2026.

Suzana Araujo dos Reis

Superintendente de Planejamento, Gestao e Financas

Gestor designado

Suzana Araujo dos Reis — de acordo em 12 de fevereiro de 2026

Fiscal designado

Fernando Luiz Benevenuti Abritta — de acordo em 12 de fevereiro de 2026

De acordo: Carlos Odilon de Moraes

Chefe de Gabinete

De acordo: Secretaria Municipal de Educagéo

Ldcia Lopes Horta

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: A responsabilidade atestada refere-se tnica e exclusivamente a transcrigdo das informagdes para o sistema digital, permanecendo o
conteido sob responsabilidade dos servidores autores.

RAFAELA PIRES DE OLIVEIRA
OFICIAL DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

&f Assinou eletronicamente em 06/04/2026 as 13:26:33.
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