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1. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA — TR N° 04/6

Requisicao n° 04/2026 Secretaria requisitante: Secretaria

Municipal de Meio Ambiente

Responsavel pela demanda: Luiz Henrique Nogueira Gesualdi

E-mail: Telefone: (32)3449-68282
meioambienteleopoldina@gmail.com

1. OBJETO

1. Contratacdo direta, conforme inciso Il do art. 75 da Lei Federal 14.133/21,
de pessoa juridica para fornecimento de brindes personalizados diversos
para distribuicdo aos participantes de atividades de educacdao ambiental e

Semana do Meio Ambiente da Secretaria Municipal de Meio Ambiente para
0 exercicio de 2.026.
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2. O Contratante declara que o objeto desta contratacdo nao se enquadra na

definicao de bem de luxo.

3. Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns.

4. Foi observado neste processo o principio da segregacao de funcao.

5. A aquisicao sera de forma global, conforme tabela abaixo.

Item

DESCRICAO/

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

PRAZO DO
CONTRATO

PRORROGACAO
(SIN)

Capsula no
saquinho: capsula
com sementes
(flores/  hortalicas
/arvores,

acompanhada com
cartdéo em papel
reciclado; envelope
de papel reciclado
120 gramas,
personalizacédo

colorida no
envelope; envelope

medidas 5 x 8 cm
(minimo).
Personalizacao
inclusa.

UNID

100

12 meses

Lapis semente
personalizado:
personalizacao no
corpo do lapis e
acompanha um
cartdo com
gravacao frente e
verso em papel
reciclado;
sementes diversas.
Personalizacao
inclusa

UNID

800

12 meses
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Marcador de papel
semente,
impressao frente e
verso, sementes
diversas, papel
plantavel,
gramatura
aproximada 200g;
impressao em tinta
ecoldgica a base
de agua.
Personalizacao
inclusa.

UNID

100

12 meses

Saquinho de
algodao natural:
tamanho minimo

20x25cm.
Personalizagcdo em
um lado do
saquinho.
Personalizagao
inclusa.

UNID

100

12 meses

Kit ecolégico com
semente: com
substrato especial,
vaso colorido em
prolipropileno,
pazinha ecoldgica,
sementes de
hortalicas/flores ou
arvores, caixa de
papel reciclado,
personalizado em
4 cores.
Personalizacao
inclusa

UNID

100

12 meses

Canetas
ecologicas:
esferografica de
bambu. Detalhes
coloridos.
Acionamento por
clique.
Personalizacdo
inclusa

UNID

100

12 meses
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7 | Semente magica:
embalagem em
kraft,
personalizada.
Acompanha um
cartdo em papel

reciclado UNID 100 12 meses N
totalmente
personalizado.
Sementes
diversas.
Personalizacao
inclusa

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente realiza ao longo do ano iniUmeras atividades
de educacdo ambiental que envolve significativa parcela da populacdo, especialmente os
estudantes.

2.2. Tais atividades visam oferecer uma visdo da importancia da preservacdo e
conservacdo do meio ambiente local, como forma de garantir um presente e um futuro
mais sustentavel.

2.3. Os brindes, que em sua maioria disponibilizam sementes de espécies diversas para
serem plantadas ap6s o seu uso, sdo uma forma de retribuir a participacdo nos eventos
da secretaria, além de oferecer oportunidade pratica para o plantio de mudas por toda a
cidade.

3. SOLUCAO
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3.1. O objetivo deste TR é proporcionar a escolha da melhor solucao possivel em
termos de eficacia, efetividade e eficiéncia, além de economicamente viavel,

atendendo adequadamente as necessidades de negécio que motivaram a demanda.

3.2. Considerando as caracteristicas de utilizacdo, as quantidades de brindes
necessarios, os periodos informados e os valores estimados, conclui-se que a
melhor opcao e a mais vantajosa, adequada e disponivel no mercado, sob a égide
dos principios da oportunidade e conveniéncia da Administracdo Publica esta na
efetiva aquisicao dos brindes, assim também pela boa qualidade e procedéncia de

cada produto licitado.

3.3. Da andlise das possiveis solu¢cdes para atender a demanda definida neste

instrumento temos:

3.3.1. Adesdo a Ata de Registro de Precos: dificuldade de localizar o objeto

pretendido em relacdo ao objeto registado.
3.3.2. Pregao eletronico: processo mais demorado.

3.3.3. Dispensa em razao do baixo valor: hipétese do art. 75, inciso Il da Lei Federal
n° 14.133/2021, contratacao que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11. Esta
solucdo é a que melhor se adequa a contratacao em tela. Como se trata de uma
contratacdo por escopo, sera efetuada a aquisicao de uma sé vez, sendo um

processo mais célere.

3.4. Entre as solucdes disponiveis no mercado, a unica opc¢ao viavel é a aquisicao
global dos brindes, por possuir caracteristicas funcionais e técnicas compativeis
com cenario para a implementacdo e operacionalizacao da demanda, vez que tais

itens se destinam a compor o estoque do almoxarifado desta Secretaria.

3.5. Do ponto de vista qualitativo e econdmico mostra-se viavel o fornecimento

unico conforme entrega de autorizacao de fornecimento.

3.6. Os Itens em questado, objetivamente definidos, atendem as especificacdes
usuais constantes no mercado e destinam-se a utilizacao pelas secretarias

municipais.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A futura contratada apresentou os seguintes documentos:

4.1.1. Aqueles indicados nos art. 68 da Lei n°® 14.133/21.
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4.1.2. Para fins de qualificacdo técnica, a futura contratada devera apresentar atestado de
capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove que a empresa fornega ou tenha fornecido, a contento, itens de mesma
natureza do objeto desta contratacao.

4.1.3. A qualificacdo Econbmico-financeira sera demonstrada através da apresentacao
Certiddo Negativa de Feitos Sobre Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do
Licitante.

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), exceto se inferior ao prazo de garantia oferecido
pelo fabricante/proponente.

4.4. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condi¢cdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

4.5. A garantia abrange a realizagdo da manutencéo corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com
as normas técnicas especificas.

4.6. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e corre¢des necessarias.

4.7. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na
fabricagéo do equipamento.

4.8. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da
data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou
pela assisténcia técnica autorizada.

4.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.

4.10. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacao
em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucéo dos reparos.

4.10. A garantia abrange a realizacdo da manutencado corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com
as normas técnicas especificas.

4.11. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e correcdes necessarias.
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4.12. Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na
fabricacédo do equipamento.

4.13. Uma vez notificado, o Contratado realizara a repara¢do ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da
data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou
pela assisténcia técnica autorizada.

4.14. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.

4.14.1. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacéo
em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucgéo dos reparos.

4.15. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacédo
do Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar 0S reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

4.16. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

4.17. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢c6es, mesmo depois de expirada a
vigéncia contratual.

4.18. Critérios de Sustentabilidade

4.18.1. Em observancia ao disposto no Decreto n® 5.570/25, esta contratacdo devera
observar critérios de sustentabilidade ambiental, social e econémica, compativeis com o
objeto e as condi¢des de execucdo contratual, de modo a promover o desenvolvimento
nacional sustentavel.

4.18.2. N&o foi identificado impacto ambiental

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Os itens serdo entregues de uma Unica vez de acordo com a necessidade da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Rua Presidente Carlos Luz, n°® 699, 2° andara,
Sala 203, Edificio Dona Luzia, Centro, em Leopoldina, MG.
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5.2. O prazo de entrega dos produtos é de até 30 (trinta) dias contados da emisséo da
Ordem de Fornecimento, em remessa Unica, ou seja, 0 contratado devera entregar o
quantitativo total.

5.3. No ato da entrega, um funcionario do setor responsavel pelo recebimento do produto
irA conferir a entrega, dando recibo na nota fiscal.

5.4. O Municipio reserva o direito de ndo receber os bens contratados com atraso ou em
desacordo com as especificacfes e condi¢bes constantes neste Termo, podendo aplicar
as sancdes cabiveis.

5.5. Os produtos deverdao ser novos, entregues devidamente acondicionados e
transportados com seguranga e sob responsabilidade da Contratada.

5.5.1.0 Contratante recusara os produtos que forem entregues em desconformidade com
este Termo de Referéncia

5.6. Os produtos deverdo atender a todas as especificagbes/normas estabelecidas pela
Contratante no edital de licitagao.

5.7. Nos valores propostos pelos fornecedores deverdo estar inclusos todos os custos
logisticos, operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
guaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

5.8. A proposta comercial tera validade de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua

entrega.

6 - VIGENCIA DO OBJETO

6.1. O prazo de vigéncia do contrato sera até 31 de dezembro de 2026, contados a partir
da data de sua publicacao.

6.2. O prazo de execucado do contrato sera até 30 (trinta) dias apos a entrega da Ordem
de Fornecimento.

7- GESTAO DO CONTRATO

7.1. Observado o disposto na legislacao, a fiscalizacao do contrato sera realizada pe

la servidora Monique Caetana Araujo.

7.1.1. As atribuicbes do gestor do contrato sdo aquelas previstas no art. 20 do
Decreto Municipal n° 5.570/25.

7.2. A gestdo do contrato sera exercida pela servidora Erica Pereira Bedim.

7.3. O Fiscal do Contrato sera responsavel pelo acompanhamento da execucao

contratual, desde o inicio dos trabalhos até o recebimento definitivo, com
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autoridade para exercer, em seu home, toda e qualquer acao de orientacdo, controle

e fiscalizacao;

7.4. O fiscal de contrato comunicara a contratada, por escrito, preferencialmente via
e-mail, as deficiéncias porventura verificadas na execucdo dos servicos, para a

imediata correcdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis;

7.5. Compete ao Fiscal desempenhar as atribuicdes previstas no Decreto Municipal
n° 5.570/25.

7.6. A presenca da Fiscalizacao ndo elide nem diminui a responsabilidade da

Contratada.

7.7. O Municipio reserva o direito de ndo receber os bens contratados com atraso ou
em desacordo com as especificacdoes e condicdes constantes neste Termo,

podendo aplicar as sancdes cabiveis;

7.8. Os produtos deverdo ser novos, entregues devidamente embalados,
acondicionados e transportados com seguranca e sob a responsabilidade da
Contratada. O Contratante recusara os produtos que forem entregues em

desconformidade com este Termo de Referéncia;

7.9. Nos valores propostos pelos fornecedores deverdo estar inclusos todos os
custos logisticos, operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento

dos bens.

8- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento serd efetuado num prazo de até 30 (trinta) dias ap0s a entrega,
mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, entrega dos documentos na Contabilidade
/Tesouraria e o visto desta Secretaria, comprovando 0S Sservigos.

8.2.A Nota Fiscal emitida pelo contratado devera conter, em local de facil visualizagéo, a
indicacdo do n.° do processo, n.° do Pregdo e da Ordem de Empenho, a fim de se
acelerar o tramite de recebimento dos servi¢cos e posterior liberacdo do documento fiscal
para pagamento.

8.3. O gestor e/ou a Contabilidade, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura,
devera devolvé-la a Contratada para que sejam feitas as corre¢cdes necessarias, sendo
que o prazo estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do
documento, desde que devidamente sanado o vicio.
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8.4. O pagamento devido pelo Municipio sera efetuado por meio de depédsito em
conta bancéria a ser informada pela Contratada ou, eventualmente, por outra forma

que vier a ser convencionada entre as partes;

8.5. Os pagamentos ao contratado somente serao realizados mediante a efetiva
prestacao dos servicos elou entrega dos produtos, nas condi¢cdes estabelecidas, o
que sera comprovado por meio de atestacido em documento correspondente,

emitida pelo gestor de contrato do Municipio;

8.6. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscallfatura, a Contratada
dard ao Municipio plena, geral e irretratdvel quitacdao dos valores nela
discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou
forma;

8.7. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de
ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da Contratada.

9 - FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O futuro contratado foi selecionado apds pesquisa junto a fornecedores e em
pesquisas na rede mundial de computadores, observadas as especificacoes e
demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos., com
fundamento no art. 75, inciso Il da Lei Federal 14.133/21.

9.2. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sao

as usuais para a generalidade dos objetos.

9.3. Os critérios de qualificacao econdémico-financeira foram atendidos pelo

fornecedor.

9.4. Os critérios de qualificacao técnica atendidos pelo fornecedor foi: comprovacao
de aptidao para fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos

compativeis com o objeto desta licitacao.
9.5. Os critérios de aceitabilidade de precos: R$ 4.935,00.
9.6. O critério de julgamento foi 0 menor preco por item.

9.7. Conforme apurado, a empresa SPECLOGIA COMERCIAL IMPORTACAO E
EXPORTACAO LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 18.520.187/0001-10, com sede na
Rua Barao de Jaguara, n° 207, Bairro Mooca, Cidade de Sao Paulo, Estado de Sao
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Paulo, apresentou os menores precos apds consulta realizada, de acordo com o

acima informado.

9.3.

10 - DO valor da contratacao

10.1- Metodologia

Na forma do art. 23, inciso IV da Lei Federal 14.133/21, o valor da contratacdo € o descrito
na tabela abaixo, referente ao menor pre¢o obtido por meio da pesquisa de mercado:

VALOR

ITEM |DESCRICAO UNID | QTD | MEDIA PRECO TOTAL
1 Cépsula em saquinho Unid 100 2,80 280,00

2 Lapis semente personalizado Unid 800 3,40 2.720,00
3 Marcador de papel semente Unid 100 1,80 180,00
5 Saquinho de algodao Unid 100 7,90 790,00
6 Kit ecolégico com semente Unid 100 3,30 330,00
7 Canetas ecoldgicas Unid 100 2,40 240,00
3 Semente méagica embalagem Unid 100 3,95 395,00

kraft
VALOR TOTAL R4 4.935,00

10.2. Razao da escolha

contrato nas condicdes previstas neste TR.

Foram escolhidos para apresentarem orcamento todos aqueles que sao de

conhecimento dessa Secretaria, que potencialmente poderiam executar o objeto do
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10.3. Da data dos orcamentos
Os orcamentos foram colhidos antes de decorridos 06 (seis) meses da contratacao.

10.3.1. Fornecedor que atendeu a solicitacao de cotacao de precos para a maioria dos
produtos, dentro do prazo solicitado:

- Specologia Comércio e Importacao Ltda

10.3.2. Fornecedores que atenderam parcialmente a solicitacao de cotacdo de precos

dentro do prazo solicitado:
- No Ato Brindes;

- Servgela Brindes;

- Energia Brindes.

10.3.3. Fornecedores que atenderam parcialmente a solicitacdo de cotacdo de precos

fora do prazo solicitado:

-Maggenta Brindes Personalizados

10.3.4. Fornecedores que ndo atenderam a solicitacao de cotacao de precos solicitada:
- Ecologicbrindes;

- Kalu Brindes;

- Ecobrindes;

- Sementes Caicara;

- Argecobag;

- Preserve Brindes;

- Ninja Brindes.

- Sacola Ecoldgica

10.4. Matriz de Risco

Considerando que a presente contratacdo se trata de aquisicdo de bem para pronta
entrega, o qual, além de comum, ostenta baixa complexidade e valor, a analise

pormenorizada dos riscos revela-se incompativel com a natureza do objeto, razao pela
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qual dispensa-se a elaboracao de matriz de risco, nos termos do art. 22, caput, e § 3°,
da Lei n° 14.133/21, e conforme art. 150, § 4°, inciso |, do Decreto Municipal n° 5.570/25.
O 6nus financeiro decorrente da revisdo do valor contratado para a manutencao do
equilibrio econémico-financeiro, na forma do art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°
14.133/21, podera ser suportado pelo CONTRATANTE em caso de elevacdo
extraordinaria dos custos, e pelo CONTRATADO em caso de reducao, observadas as

diretrizes do Decreto Municipal n° 5.570/25.

11- Adequacao orcamentaria

11.1. - A dotacdao orcamentaria que suportard o custo total da aquisicao devera ser

feita da seguinte maneira: FICHA 1241

Leopoldina, MG, 16 de marco de 2026.

Monique Caetana Araujo

Gestora do Contrato Designada

Luiz Henrique Nogueira Gesualdi

Secretario Municipal de Meio Ambiente

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

Despacho: A responsabilidade atestada refere-se tinica e exclusivamente a transcri¢ao das informagdes para o sistema digital, permanecendo o

contetdo sob responsabilidade dos servidores autores.

RAFAELA PIRES DE OLIVEIRA
OFICIAL DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

t'f Assinou eletronicamente em 19/03/2026 as 16:35:23.
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