PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMA /MG | Fis.
Praca Getulio Vargas, 26 — Centro
Palma / MG — CEP: 36.750-000
CNPIJ: 17.734.906/0001-32

PROCESSO N° 072/2022
PREGAQ ELETRONICO N° 031/2022

TIPO MAIOR DESCONTO POR ITEM

Este procedimento licitatorio obedecerd, integralmente, a Lein® 14.133, de 1°de abril de 2021, que estabelece
normas gerais de licitacao e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

OBJETQO: CONTRATACAO DE ENTIDADE ESPECIALIZADA PARA ELABORACAO,
ORGANIZACAO E REALIZACAO DE  PROCESSO  SELETIVO  SIMPLIFICADO DE
CONTRATACAO TEMPORARIA DA ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO DE PALMA

DIA/HORARIOS:
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS ATE: 18/08/2022 — Horas 09:00:00
ABERTURA E ANALISE DAS PROPOSTAS: 18/08/2022 — Horas 09:01:00

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 18/08/2022 — Horas 09:01:00

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo serd observado o horario de Brasilia
/DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentacdo relativa ao certame.

FORMALIZAg;AO DE  CONSULTAS E EDITAL www.bbmnet.com.br ou
www.palma.mg.gov.br

E-mail para contato: licitacao alma.mg.gov.br

LOCAL DE FORMALIZACAO DE PROPOSTAS E REALIZACAO DO PREGAQ
ELETRONICO: - www.bbmnet.com.br
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO
PROCESSO N° 072/2022

Pregdo n°® 031/2022

1. - DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1 — O MUNICIPIO DE PALMA e este Pregoeiro, torna publico para conhecimento dos interessados que
na data, horario e local ja indicados anteriormente, realizar-se-4 licitagdo na modalidade PREGAO

ELETRONICO, do tipo MAIOR DESCONTO POR ITEM.

1.2 - O Pregéo Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante condigdes
de seguranga - criptografia e autenticagcdo - em todas as suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos por
servidor do Municipio de Palma, denominado Pregoeiro, mediante a inser¢ao e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para o aplicativo "BBMNET Licitagdes", constante da pagina eletronica do
BBMNET - Licita¢des Publicas, no endereco www.bbmnet.com.br .

2.-DO OBJETO:

2.1 —CONTRATACAO DE ENTIDADE ESPECIALIZADA PARA ELABORACAO, ORGANIZAQAO
E REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE CONTRATACAO TEMPORARIA
DA ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO DE PALMA.

2.2 - O processo seletivo simplificado tera o prazo de validade de 1(um) ano, permitida a sua prorrogacio
por igual periodo.

2.3 - Os contratos oriundos do processo seletivo simplificado terdo o prazo de validade de 1(um) ano,
permitida a prorrogacdo por igual periodo.

3. - DOTACAOQO ORCAMENTARIA:

3.1 - As despesas com o pagamento do referido objeto correrdo por conta da dotacdo orgamentaria de
acordo com a secretaria requisitante.

4. - FORMALIZACAO DE CONSULTAS:

4.1 —Decai do direito de solicitar esclarecimentos dos termos do edital de licitagdo perante a Administragao,
o licitante que ndo o fizer antes do segundo dia Util que anteceder a data fixada para recebimento das
propostas.

5. - DA IMPUGNACAOQO:
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5.1 - Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregdo, por meio eletronico, na forma prevista
no edital, até dois dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica.

5.2 — Decai do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a Administragdo, o interessado
que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a data fixada para recebimento das propostas.

6. - CONDICOES PARA PARTICIPACAOQ:

6.1 - Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas neste
edital e seu anexo.

6.2 - Estardo impedidos de participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo licitatorio os
interessados que se enquadrem em uma ou mais das situagdes a seguir:

6.2.1 - estejam constituidos sob a forma de consorcio;

6.2.2 - estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporaria ou de impedimento de licitar e de
contratar;

6.2.3 - sejam declaradas inidoneas em qualquer esfera de Governo;

6.2.4 - estejam sob faléncia, recuperacao judicial e extrajudicial, dissolug¢do ou liquidagao;

6.2.5 - isoladamente ou em consoércio, sejam responsaveis pela elaboragdo do projeto basico, ou
executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsaveis técnicos ou

subcontratados;

6.2.6 - sejam servidores ou dirigentes de 6rgio ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao.

7. - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME:

7.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes atribuicdes:
7.1.1 - coordenar os trabalhos da equipe de apoio;
7.1.2 - responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;
7.1.3 - abrir as propostas de pregos;
7.1.4 - analisar a aceitabilidade das propostas;
7.1.5 - desclassificar propostas indicando os motivos;

7.1.6 - conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de menor
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preco;

7.1.7 - verificar a habilitacao do proponente;

7.1.8 - declarar o vencedor;

7.1.9 -receber, examinar ¢ submeter os recursos a autoridade competente para julgamento;
7.1.10 - elaborar a ata da sessdo;

7.1.11 - encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagao.

8. - DO CREDENCIAMENTO DO LICITANTE NO PORTAL BBMNET:

8.1 — Os procedimentos para credenciamento e obtengdo da chave e senha de acesso poderdo ser iniciados
diretamente no site de licitagdes no endereco eletronico www.bbmnet.com.br, acesso “credenciamento —
licitantes (fornecedores)”.

8.2 — As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletronico poderdo ser dirimidas
através da central de atendimento aos licitantes, por telefone, WhatsApp, Chat ou e- mail, disponiveis no
endereco eletronico www.bbmnet.com.br.

8.2.1 — Qualquer duvida dos interessados em relagdo ao acesso no sistema BBMNET Licita¢des
podera ser esclarecida através dos canis de atendimento da Bolsa Brasileira de Mercadorias, de segunda
a sexta-feira, das 8 as 18 horas (horario de Brasilia) através dos canais informados no site
www.bbmnet.com.br.

9. - PARTICIPACAQ/PROPOSTAS/LANCES:

9.1 - A participacdo no certame dar-se-4 por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel do
representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de pregos, por meio do sistema
eletrénico no sitio www.bbmnet.com.br , op¢do '"Login" opciao “Licitacido Publica” “Sala de
Negocia¢ao”

9.1.1 — As propostas de prego deverdo ser encaminhadas eletronicamente até¢ data e horario definidos,
conforme indica¢@o na primeira pagina deste edital.

9.2 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9.3 - Caso haja desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances, retornando o Pregoeiro,
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quando possivel, sua atuacao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

9.3.1 - Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregdo
serd suspensa e tera reinicio somente apods reagendamento/comunicagao expressa aos participantes
via “chat” do sistema eletronico, onde sera designado dia e hora para a continuidade da sessao.

9.4 - Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregdo, tendo em vista a quantidade de lotes, o pregoeiro
designara novo dia e horario para a continuidade do certame.

9.5 - O andamento do procedimento de licitagdo entre a data de abertura das propostas e a adjudicagdo do
objeto deve ser acompanhado pelos participantes por meio do portal “www.bbmnetlicitacoes.com.br”, que
veiculara avisos, convocacdes, desclassificacdes de licitantes, justificativas e outras decisdes referentes ao
procedimento.

10. - DA PROPOSTA DE PRECOS:

10.1 - O encaminhamento de proposta pressupde também pleno conhecimento e atendimento de todas as
exigéncias contidas no edital e seus anexos. O fornecedor sera responsavel por todas as transagdes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

10.2 — As propostas encaminhadas terdo prazo de validade de 60 (sessenta) dias consecutivos, contados da
data da sessao de abertura desta licitacdo, conforme disposigao legal.

10.2.1- Ao apresentar sua proposta o licitante concorda especificamente com as seguintes condigdes:

10.2.1.1 - Os servigos ofertados deverdo atender a todas as especificagdes constantes deste Edital e
Termo de Referéncia.

10.2.1.2 - Os pregos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo
apropriado do sistema eletronico com o VALOR TOTAL do lote OU VALOR UNITARIO.

10.3 - No campo apropriado do sistema eletronico sera necessario informar a MARCA, quando aplicavel

10.3.1 verificar a condigdo da empresa caso ela seja ME/EPP e informar em campo proprio da
plataforma BBMNET Licitacdes

10.4 - Os pregos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo apropriado do
sistema eletronico e neles deverdo estar inclusas todas e quaisquer despesas, tais como frete, encargos
sociais, seguros, tributos diretos e indiretos incidentes sobre o fornecimento do objeto licitado.

11. - ABERTURA DAS PROPOSTAS E LANCES:

11.1 - A partir do horario previsto no edital, tera inicio a sessdo publica do Pregdo Eletronico, com a
divulgacdo das propostas de precos recebidas pelo sitio ja indicado no item 9.1, passando o Pregoeiro a
avaliar a aceitabilidade das propostas.
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11.2 - Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverao estar conectados ao sistema para
participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o participante sera imediatamente informado de seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

11.2.1 — Para efeito da disputa de precos, as propostas encaminhadas eletronicamente pelos
licitantes serdo consideradas lances.

11.2.2 — Cada licitante podera encaminhar lance com valor superior ao menor prego registrado,
desde que seja inferior ao seu tltimo lance e diferente de qualquer outro valor ofertado para o lote.

11.3 - Com o intuito de conferir celeridade a condugao do processo licitatorio, é permitido ao pregoeiro a
abertura e gerenciamento simultaneo da disputa de varios lotes da mesma licitagao.

11.3.1 — Em regra, a disputa simultanea de lotes obedecera a ordem sequencial dos mesmos.
Entretanto, o pregoeiro podera efetuar a abertura da disputa de lotes selecionados fora da ordem sequencial.

11.4. ABERTO: O tempo da etapa de lances serd de 10 (dez) minutos e serd encerrada por prorrogacao
automatica. O sistema informara “Dou-lhe uma” quando faltar 02m00s (dois minutos para o termino da
etapa de lances (sessdo publica), “Dou-lhe duas” quando faltar 01m00s (um minuto) e “Dou-lhe trés —
Fechado” quando chegar no tempo programado para o encerramento. Na hipdtese de haver um lance de
preco menor que o menor lance de preco registrado no sistema, nos ultimos 02m00s do periodo de duracao
da sessdo publica, o sistema prorrogara automaticamente o tempo de fechamento em mais 02m00s a partir
do momento do registro do ultimo lance, reiniciando a contagem para o fechamento, a partir do “Dou-lhe uma” e,
assim, sucessivamente.

11.4.1 O pregoeiro tem a agdo de iniciar a fase de lances, depois todo processo ¢ automatico,
conforme explanado acima.

11.4.2 Iniciada a fase de fechamento de lances, os licitantes sdo avisados via chat na sala de
negociagao, a linha do lote/item também indica essa fase (na coluna Situagdo) e, no caso de uma
Prorrogacao Automatica, o icone de “Dou-lhe uma”, “Dou-lhe duas”, ¢ exibido;

11.5. Assim que a etapa de lances for finalizada e o sistema detectar um empate, conforme estabelece os
artigos 44 e 45 da LC 123/2006 a ferramenta inicia a aplicagdo automatica do desempate em favor
ME/EPP/MEI, conforme procedimento detalhado no item 14 deste Edital.

11.6 - O Sistema eletronico informara as propostas de menor preco de cada participante imediatamente ap6s
o encerramento da etapa de lances.

12. - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:
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12.1 - O Pregoeiro efetuard o julgamento das propostas pelo critério de "maior desconto", podendo
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance
de menor valor por lote, para que seja obtido preco melhor, bem assim decidir sobre sua aceitagdo,
observados os prazos para fornecimento, as especificacdes técnicas, parametros minimos de desempenho e
de qualidade e demais condig¢des definidas neste edital.

12.2 - Apoés o encerramento da sessdo de disputa e estando o valor da melhor proposta acima do valor de
referéncia, o Pregoeiro negociaré a redugdo do prego com o seu detentor.

12.3 - Encerrada a etapa de lances da sessdo publica e ordenadas as ofertas, o pregoeiro comprovara a
regularidade de situagdo do autor da melhor proposta, avaliada na forma da Lei 14.133/2021. O Pregoeiro
verificard, também, o cumprimento das demais exigéncias para habilitagdo contidas nos itens 13 e 14 deste
Edital.

12.3.3 — No caso de desclassificagdo do licitante arrematante, o novo licitante convocado
devera apresentar documentagdo e proposta nos mesmos prazos previstos nos itens 13 e 14, a
contar da convocagao pelo pregoeiro através do chat de mensagens.

12.3.4 - A inobservancia aos prazos elencados nos itens 13 e 14, ou ainda o envio dos
documentos de habilitagdo e da proposta de pregos em desconformidade como disposto neste
edital ensejard a inabilitagdo do licitante e consequente desclassificagdo no certame, salvo motivo
devidamente justificado e aceito pelo Pregoeiro.

12.4 - Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta ou lance que atenda ao edital.

12.5 - Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que ndo atender as exigéncias
fixadas neste Edital.

12.6 - Havendo lances no tempo de disputa da sesso publica, a proposta final de precos do licitante detentor
da melhor oferta devera ter seus valores unitarios e totais ajustados de forma que os precos de cada um dos
itens ndo resultem, apos os ajustes, inexequiveis ou superfaturados.

12.7 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, inclusive as exigéncias de habilitagdo, o
licitante sera declarado vencedor do certame pelo Pregoeiro.

13. - DA HABILITACAOQ:

131. Os documentos relativos a habilitagdo, acompanhados da proposta escrita de pregos, dos licitantes,
deverdo ser encaminhados até¢ a abertura da sessdo publica, conforme previsto neste edital, contados da

29 <¢

convocacao do Pregoeiro, por meio eletronico (upload), nos formatos (extensoes) “pdf”, “doc”, “xIs”,“png”
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ou “jpg”, observado o limite de 6 Mb para cada arquivo, conforme regras de aceitagdo estabelecidas pela

plataforma www.bbmnet.com.br.

132 Franqueada vista aos interessados e decorrido o prazo de 30 (trinta) minutos, sera aberto o prazo para
manifestagdo da inten¢do de interposi¢ao de recurso.

133. O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo dentro dos prazos estabelecidos,
acarretara a desclassificacdo e/ou inabilitagdo da licitante, bem como as sang¢des previstas neste Edital,

podendo o Pregoeiro convocar a empresa que apresentou a proposta ou o lance subsequente.
134. A empresa participante ¢ seu representante legal sdo responsaveis pela autenticidade e veracidade dos

documentos enviados eletronicamente.

135 - A empresa detentora da proposta de menor preco deverd apresentar os seguintes documentos
comprobatorios de habilitacdo e qualificagdo:

13.5.1 - Para Habilitacdo Juridica:

13.5.1.1 - registro comercial, no caso de empresa individual;

13.5.1.2 - ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado no
orgdo competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), e, no caso de sociedade por
acoes, acompanhado de documentos comprobatorios da eleicdo dos atuais administradores;

13.5.1.3 - decreto de autorizag@o, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao

competente, quando a atividade assim o exigir;

13.5.1.4 - declaragao sobre Empregado Menor, conforme disposto no inciso V do art. 27 da
Lei n® 8.666/93.

13.5.2 - Para Qualificacio Econdmico-Financeira;

13.5.2.1 - certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial ¢ extrajudicial, expedida
pelo Cartorio de Distribuigdo da sede da licitante.

13.5.2.2 —balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio, ja exigiveis
e apresentados na forma da Lei Federal n° 6.404/76 e Lei Federal n® 10.406/2002, que comprovem a boa
situagdo financeira da sociedade empresaria, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios. As sociedades empresariais com menos de um exercicio financeiro, devem cumprir esta
exigéncia mediante a apresentagao do Balanco de abertura, ou do ultimo balango patrimonial levantado,
conforme o caso.

13.5.2.3 - Se necessaria a atualizagdo monetaria do Balango Patrimonial, devera ser
apresentado, juntamente com os documentos em aprego, o memorial de calculo correspondente, assinado
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pelo Contador.

13.5.2.4 - Associedades empresarias com menos de um exercicio financeiro devem cumprir
a exigéncia deste item mediante apresentacdo de Balango de Abertura ou do ultimo Balango Patrimonial
levantado, conforme o caso.

13.5.2.5 - Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive
o de abertura) e demonstragdes contabeis assim apresentados:
a) publicados em Diario Oficial; ou
b) publicados em Jornal; ou
¢) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
proponente; ou
d) por copia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da proponente ou em outro 6rgao equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento.

e) Por Escrituragdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacdo de copia do SPED, devidamente
transmitido via eletronica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado no art. 1078 da Lei
Federal n° 10.406/2002.

13.5.2.6 - Os documentos relativos ao subitem 13.5.2.2 deverdo ser apresentados contendo
assinatura do representante legal da sociedade empresaria proponente ¢ do seu contador, ou, mediante
publicag¢io no Orgdo de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificagdo do veiculo e a data
de sua publicagdo. A indicacao do nome do contador e do nimero do seu registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC — sdo indispensaveis.

13.5.3 - Para Regularidade Fiscal:

13.5.3.1 - inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), do Ministério da
Fazenda;

13.5.3.2 - Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste edital,

13.5.3.3 - Certificados de regularidade de situacdo perante o FGTS (Certificado de
Regularidade do FGTS) demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

13.5.3.4 - Certiddes de regularidade de situagdo para com as Fazendas: Federal, Estadual e
Municipal do domicilio/sede da licitante.

13.5.4 - Para Regularidade Fiscal Trabalhista:

13.5.4.1 — Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas, conforme Lei n° 12.440, de 07 de julho
de 2011.

13.5.5 - Para Qualificacdo Técnica:
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13.5.5.1 - A Qualificagdo Técnica sera comprovada mediante a apresentagdo de atestado fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove aptidao para o fornecimento.

13.5.5.2 - Comprovacio de inscrigdo perante o Conselho Regional de Administragdo — CRA.

13.5.5.3 - Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente ¢ compativel com o
objeto da licitagao através da apresentacdo de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, registrado junto ao Conselho Regional de Administragao
— CRA, que comprove a aptidao para desempenho a contento de objeto semelhante.

13.5.54 - Declaragdo certificando que os profissionais que compdem a Banca Examinadora
possuem nivel superior e especializagdo stricto sensu, todos com experiéncia profissional em elaboracdo e
corre¢do de provas/avaliagdes/exames, podendo o Municipio solicitar, a qualquer tempo, documentagao
comprobatoria.

13.5.5.5 - Declaragdo de que designara coordenador Académico para o0 concurso € processo
seletivo simplificado, que possua no minimo, nivel superior, em qualquer area de conhecimento com
experiéncia na coordenagdo de processos da mesma natureza, podendo o Municipio solicitar, a qualquer
tempo, documentacdo comprobatoria.

13.5.5.6 - Declaragdao de que possui departamento pedagogico com pessoal capacitado para o
cumprimento das exigéncias pertinentes ao objeto licitado.

13.5.5.7 - Projeto de seguranga do local de impressio do material do processo seletivo
simplificado, em parque grafico proprio ou subcontratado, de total responsabilidade da licitante, indicando
as condicdes de seguranca para producdo/impressao, manuseio, separagao ¢ envelopamento do material
grafico do concurso publico e do processo seletivo simplificado, com referéncias aos recursos humanos
envolvidos no processo de seguranca, devendo alocar equipes de vigilantes de empresa de vigilancia e ou
vigilantes contratados diretamente. O acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressao do material
do concurso publico e do processo seletivo simplificado devera ser 100% monitorado por circuito de
cameras filmadoras com gravacao ininterrupta, sendo o acesso vistoriado por seguranga 24 horas por dia e
revistas nos momentos de entrada e saida dessas areas, devendo ainda ser atendidos e contemplados no plano
de seguranca todos os itens abaixo elencados:

a) Sistema de comunica¢do em todos os postos de vigilancia;

b) Sistema de controle de acesso informatizado, em todos os acessos as areas de produ¢do do
material a ser impresso, utilizando crachas de identificagdo com fotografia e dados atualizados;

c) Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramagao, impressao e acabamento do local de
impressdao do material do concurso publico e do processo seletivo simplificado os empregados
da institui¢do contratada que deverao ser cadastrados no sistema de controle de acesso as areas
restritas e a eles serdo concedidos craché e registro especial.

d) O procedimento de pré-impressao e aprovagao das provas impressas, em parque grafico proprio
ou subcontratado, ficard exclusivamente a cargo da instituicdo contratada.

e) Apo6s a produgdo e aprovagdo das provas impressas, todos os arquivos eletronicos deverao ser
apagados das memorias dos equipamentos.

f) As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a impressao e
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acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem como a area
reservada 2 montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverdo estar concentradas em
espacos fisicos segregados, com protecao integral de acesso.

g) A visualizagdo do conteudo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada,
exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizagdo seja indispensavel
para a impressao das provas.

h) Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos impressores, refiles,
grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a producdo das provas, deve ser
segregado, lacrado e mantido sob guarda em local monitorado até a realizacao das provas, quando
entdo podera ser tratado como rejeito de producdo normalmente.

1) Os cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico opaco,
com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir
abertura involuntaria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra deverd ser aposta uma
etiqueta de seguranca com numeragdo sequencial. Os envelopes devem ser guardados em
ambiente seguro da institui¢ao, com antecedéncia maxima de 05 (cinco) dias da aplicacdo das
provas.

7)) Os envelopes de que trata o item anterior deverao ser identificados com etiqueta autoadesiva
contendo as informagdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, enderego de
destino, cidade, CEP, etc.

k) O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona inviolavel,
devidamente lacrado ¢ com cadeado, para o transporte aos locais das provas, devendo os
envelopes de que trata o item acima ser abertos na presenga dos candidatos, mediante termo de
abertura, no momento da aplicagdo das provas e contar com a assinatura de dois candidatos/
testemunhas, voluntarios.

1) A contratada devera garantir a seguranga no transporte dos malotes até o local de aplicagdo das
provas, bem como a seguranca até o inicio da aplica¢ao das mesmas e a guarda de todo o material.

m) A instituicdo contratada devera apresentar, em data a ser fixada pela Contratante, referéncia dos
recursos humanos envolvidos no processo de seguranca.

136 - Os documentos exigidos para habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada, publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial. As copias deverdo ser apresentadas
perfeitamente legiveis.

13.6.1 - Os documentos de Habilitagdo deverdo estar com prazo vigente, ndo havendo prazo nos
documentos os mesmos serdo considerados validos se emitidos em até 90 dias.

13.7 - O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar da licitante, em qualquer tempo, no curso da licitagao,
quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhe prazo para atendimento.

138 - A falta de qualquer dos documentos exigidos no edital implicara inabilitagdo da licitante, sendo
vedada, a concessdo de prazo para complementagdo da documentagdo exigida para a habilitagdo, salvo
motivo devidamente justificado e aceito pelo pregoeiro.
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14.- DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS. EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE E COOPERATIVAS:

14.1 — O tratamento diferenciado conferido as empresas de pequeno porte, as microempresas € as
cooperativas de que tratam a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e a Lei 11.488, de 15 de
junho de 2007, devera seguir o procedimento descrito a seguir:

14.1.1 — Os licitantes deverao indicar no sistema eletronico de licitagdes, antes do encaminhamento
da proposta eletronica de precos, a sua condi¢ao de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa.

14.1.1.1 - O licitante que nao informar sua condi¢do antes do envio das propostas perdera o
direito ao tratamento diferenciado.

14.1.2 — Ao final da sessdo publica de disputa de lances, o sistema eletronico detectara
automaticamente as situacdoes de empate a que se referem os §§ 1°e 2°do art. 44 da Lei Complementar
123/2006, de 14 de dezembro de 2006.

14.1.2.1 — Considera-se empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas, empresas de pequeno porte € cooperativas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada, quando esta for proposta de licitante ndo enquadrado como
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa.

14.1.2.2 —Nao ocorre empate quando a detentora da proposta mais bem classificada possuir
a condi¢do de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa. Nesse caso, o pregoeiro convocara
a arrematante a apresentar os documentos de habilitagdo, na forma dos itens 12.3.1 e 13.0 deste edital.

14.1.3 — Caso ocorra a situagdo de empate descrita no item 14.1.2.1, o pregoeiro convocara o
representante da empresa de pequeno porte, da microempresa ou da cooperativa mais bem classificada,
imediatamente e por meio do sistema eletronico, a ofertar lance inferior ao menor lance registrado para o
lote no prazo de cinco minutos.

14.1.3.1 — Caso a licitante convocada nao apresente lance inferior ao menor valor registrado
no prazo acima indicado, as demais microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas que
porventura possuam lances ou propostas na situagao do item 14.1.2.1 deverao ser convocadas, na ordem de
classificagdo, a ofertar lances inferiores & menor proposta.

14.1.3.2 — A microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa que primeiro
apresentar lance inferior ao menor lance ofertado na sessdo de disputa sera considerada arrematante pelo
pregoeiro, que encerrara a disputa do lote na sala virtual, e que devera apresentar a documentacdo de
habilitacdo e da proposta de pregos, conforme item
12.3.1 deste edital.

14.1.3.3 — O ndo oferecimento de lances no prazo especifico destinado a cada licitante
produz a preclusdo do direito de apresenta-los. Os lances apresentados em momento inadequado, antes do
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inicio do prazo especifico ou ap6s o seu término serdo considerados invalidos.

14.1.4 — Caso a proposta inicialmente mais bem classificada, de licitante ndo enquadrado como
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, seja desclassificada pelo pregoeiro, por
desatendimento ao edital, essa proposta ndo ¢ mais considerada como parametro para o efeito do empate de
que trata esta clausula.

14.1.4.1 — Para o efeito do empate, no caso da desclassificagdo de que trata o item anterior,
a melhor proposta passa a ser a da proxima licitante ndo enquadrada como microempresa, empresa de
pequeno porte ou cooperativa, observado o previsto no item 14.1.2.2.

14.1.4.2 —No caso de o sistema eletronico ndo convocar automaticamente a microempresa,
empresa de pequeno porte ou cooperativa, o pregoeiro o fara através do “chat de mensagens”.

14.1.4.3 — A partir da convocacao de que trata o item 14.1.4.2, a microempresa, empresa de
pequeno porte ou cooperativa, tera 48 (quarenta e oito) horas para oferecer proposta inferior a entdo mais
bem classificada, através do “chat de mensagens”, sob pena de preclusao de seu direito.

14.1.1.4 — Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa exercite o seu
direito de apresentar proposta inferior a mais bem classificada, tera, a partir da apresentacao desta no “chat
de mensagens”, conforme estabelece o item 12.3.1 deste edital para encaminhar a documentagdo de
habilitagdo e proposta de pregos,

14.1.5 — O julgamento da habilitacdo das microempresas, empresas de pequeno porte e
cooperativas obedecera aos critérios gerais definidos neste edital, observadas as particularidades de cada
pessoa juridica.

14.1.6 — Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado as
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas um prazo adicional de 05 (cinco) dias Uteis para a
regulariza¢do da documentacdo, contados a partir da notificagdo da irregularidade pelo pregoeiro. O prazo
de 05 (cinco) dias uteis podera ser prorrogado por igual periodo se houver manifestacao expressa do
interessado antes do término do prazo inicial.

15 — DOS RECURSOS

151. Proferida a decisdo que declarar o vencedor, o Pregoeiro informara aos licitantes, por meio de
mensagem lancada no sistema, que poderdo interpor recurso, imediata e motivadamente, por meio
eletronico, utilizando para tanto, exclusivamente, campo proprio disponibilizado no sistema
www.bbmnet.com.br.

152 Os memoriais de recurso ¢ as contrarrazoes serdo oferecidos exclusivamente por meio eletronico, no
sitio, www.bbmnet.com.br opcdo RECURSO, e a apresentagdo de documentos relativos as pecas antes

indicadas, se houver, serd efetuada mediante envio para o e- mail licitacao@palma.mg.gov.br, observados
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0s prazos estabelecidos.

153. A falta de interposi¢do de recurso importara a decadéncia do direito de recurso e o Pregoeiro
adjudicard o objeto do certame ao vencedor, na propria sessdo, propondo a autoridade competente a
homologacdo do procedimento licitatorio.

154. Nahipoétese de interposigao de recurso, o Pregoeiro encaminhara os autos devidamente fundamentado
a autoridade competente.
155. O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo ¢ o seu acolhimento resultara na

invalidag¢do apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

156. Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e, constatada a
regularidade dos atos praticados, a autoridade competente, no interesse publico, adjudicara o objeto do
certame a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

15.7. O acesso a fase de manifestagdo da intengdo de recurso sera assegurado aos licitantes

158. Nio sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios ou quando ndo
justificada a intengao de interpor o recurso pelo proponente.

16. - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

16.1 - Em caso de recurso, cabera Autoridade Competente a adjudicac¢do do objeto ao licitante declarado
vencedor.

16.2 - Nos demais casos, o pregoeiro fara a adjudicagdo do(s) lote(s) ao(s) licitante(s) vencedor(es).

16.3 - A homologagio ¢ ato de competéncia da autoridade que determinou a abertura do procedimento.

17. - DA CONTRATACAOQ:

17.1 - A empresa devera assinar no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data do envio
do documento, via e-mail, para assinatura da Ata de Registro de Precos.

17.1.1 - decorrido o prazo sobredito, contado do recebimento do comunicado oficial para
assinatura da ARP, e ndo tendo realizado, perdera o direito a contratagdo e estard sujeita as penalidades
previstas no item 23.0 deste edital.

17.2 - Nas hipéteses de recusa do adjudicatario, no prazo estipulado, bem como em caso de perda dos
requisitos de manutengdo da habilitacdo, serdo aplicadas as penalidades cabiveis, com a convocacao do
licitante que tenha apresentado a segunda melhor oferta classificada, obedecida as exigéncias de habilitagao
do topico 13 deste edital.
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17.2.1 - O disposto no subitem anterior podera sempre se repetir até a efetiva celebracdo da ARP,
observadas as ofertas anteriormente apresentadas pelos licitantes, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis ao licitante que ndo cumprir os compromissos assumidos no certame.

17.3 - A Contratada estd obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoes
determinadas pelo Contratante até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado.

17.4 - Qualquer entendimento relevante entre a Contratante ¢ a Contratada sera formalizado por escrito e
também integrara a ARP.

| 18. - DO REAJUSTE:

18.1 — Os pregos poderdo ser reajustados, mediante apresentagdo de pedido expresso da empresa,
juntamente com documentos que comprovem a impossibilidade de execug¢do do objeto com os pregos
adjudicados. Pedidos de reajustes s6 poderdo ser apresentados apos 60 (sessenta) dias da apresentagdo da
proposta de precos.

19. - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

19.1 - Compete a Contratante:
19.1.1 - Efetuar o pagamento nas condigdes e precos pactuados;

19.1.2 - Tomar as medidas necessarias quanto a fiel execug@o dos servigos.

19.1.3 - Fornecer todas as informagdes necessarias ao bom ¢ fiel cumprimento do objeto a ser
licitado, tais como a legislacdo atinente ao processo seletivo simplificado, nimero de vagas,
descri¢do do cargo, remuneracao, requisitos para provimento, ou qualquer outra informagao
relevante ao processo seletivo simplificado;

19.1.4 - Aprovar o edital, comunicados, avisos, datas, horarios ¢ os locais indicados para a
realizagdo das provas;

19.1.5 - Acompanhar todas as etapas do desenvolvimento dos servigos prestados pela Instituigdo
contratada;

19.1.6 - Notificar a CONTRATADA a respeito de imperfei¢oes, falhas ou irregularidades
constatadas na execucao dos servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

19.1.7 - Assinar o Resultado Parcial, o Resultado Final e Homologar o resultado final referente ao
edital do Processo Seletivo Simplificado;
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19.1.8 - Promover a publicagao no site oficial do Municipio de Palma dos seguintes itens:
a) editais e posteriores alteragoes;

b) avisos com as inscrigoes deferidas, informando ou confirmando local, data e horario da
aplicagdo de todas as etapas das provas;

c) aviso contendo o resultado de cada fase, o resultado final indicando a modalidades das provas,
nome, nimero de inscri¢do e notas individuais de cada candidato, sua média final e ordem de
classificagdo, bem como a modalidade e convocagao para a fase seguinte.

19.1.9 - Fornecer para a entidade Vencedora os critérios de avaliacao a serem exigidos nas provas a
serem aplicadas.

20. - OBRIGACOES DA CONTRATADA

20.1 - Compete a Contratada:

20.1.1 - Executar os cronogramas descritos neste edital, com planejamento detalhado de todos os
procedimentos a serem adotados no que concerne a execucdo dos servigos e obter sua aprovagdo pela
Comissao responsavel pela elaboracdo e coordenagdo do Processo Seletivo Simplificado.

20.1.2 - Elaborar o Edital que regulamentara o Processo Seletivo Simplificado em todas as suas etapas,
respeitando as normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, da legislacao pertinente,
inclusive municipal, e das especifica¢des deste edital.

20.1.3 - Do Edital constara, obrigatoriamente, sem prejuizo de outros itens convenientes ou necessarios ao
bom andamento do Processo Seletivo Simplificado e observando as normas do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais — TCEMG: I) Das Especificagdes da classe; 1I) Das condi¢des para inscrigao; III) Das
condi¢des e requisitos para a investidura no cargo publico; IV) Das inscri¢des, incluindo solicitacdo de
isen¢do da taxa de inscri¢ao; V) Do processo seletivo; VI) Da realizagdo das provas; VII) Do processo de
classificagdo e desempate; VIII) Dos resultados; IX) Dos recursos; X) Das disposi¢des finais; XI) Anexo I
— Descrigao da(s) classes; XII) Anexo II — Das Modalidades de provas, critérios de avaliacdo e pontuagao;
XIIT) Anexo III — Programa e Contetido Programatico por classe e os itens descritos abaixo:

a) o conteudo programatico sugerido especifico por classe e area de referéncia para os candidatos,
observando a legislacdo municipal vigente;
b) o recolhimento da taxa de inscricdo por meio de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM), por
constituir receita publica, exceto para os candidatos que tiveram seu pedido de isencdo deferido, contendo
o valor fixado para pagamento ¢ o codigo de barras previamente definido pelo Municipio de Palma, de
acordo com as especificagdes apresentadas e detalhadas pela Secretaria de Administragao;

b.1) Do Documento de Arrecadagao Municipal (DAM) constardo as seguintes informagoes:

1 — Dados de identificagdo do candidato (nome, CPF, CI, data de nascimento, endereco completo —
logradouro, nimero, complemento, bairro, cidade, CEP, telefone fixo, telefone celular, e-mail);

2 — N° de inscri¢ao do candidato;

3 — Data de vencimento do DAM para pagamento;

4 — Codigo de receita;

5 — Descri¢ao do n° do Edital e classe;
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6 — Valor da taxa de inscri¢do;

7 — Data da emissdo do DAM,;

8 — Codigo de barras (de acordo com defini¢do da Secretaria de Administragdo, o cédigo de barras constara
de descri¢ao e n° da classe, n° do edital, data de vencimento, data que foi efetuado pagamento, agéncia
bancaria creditada, banco creditado, conta creditada, valor recebido, n® do DAM);

c) a inscri¢ao sera confirmada somente apds atestada a efetivagdo do pagamento pela Secretaria de
Administragao;

d) datas previstas para: I) divulgacdo dos locais de cada etapa de prova; II) realizagdo de cada etapa de
prova; III) divulgacdo dos resultados preliminares de cada etapa de prova; IV) interposicao de recursos de
cada etapa de prova; V) resultado do julgamento dos recursos de cada etapa de prova; VI) divulgacao dos
resultados parciais e finais de cada etapa de prova,

e) divulgacdo dos meios de comunicacao que serdo usados para informar aos interessados € aos inscritos as
datas das provas, resultados e/ou qualquer alteracao relevante para o bom andamento do Processo Seletivo
Simplificado - site oficial do Municipio de Palma e outros de circulacao local;

f) critérios de correcdo e contagem de pontos da prova objetiva, da prova de titulos, da prova de capacitacio
fisica, da prova discursiva, da prova oral e das provas praticas quando houver;

g) descri¢do, regras e modelos para apresentagdo de recursos;

h) lista de medidas restritivas que serdao impostas aos candidatos, para fins de seguranca e garantia de sigilo,
tais como vedagdo ao porte e uso de aparelhos eletronicos, vedagao ao porte de armas, exigéncia de cabelos
presos ¢ orelhas descobertas, proibicdo do uso de 6culos escuros, obrigatoriedade de uso de canetas
transparentes, bem como qualquer outra imposi¢do considerada necessaria.

20.1.4 - Promover a divulgacdo de Aviso nos jornais de circulagdo local informando sobre o Edital.

a) elaborar aviso com as inscri¢des deferidas, informando ou confirmando local, data e horario da aplicacao
de todas as etapas das provas;

b) publicar, de forma destacada, nos jornais de grande circulagdo local a informagdo de que o edital se
encontra disponivel no endereco eletronico fornecido;

¢) elaborar Aviso contendo o resultado de cada fase, o resultado final indicando a modalidades das provas,
nome, numero de inscri¢ao e notas individuais de cada candidato, sua média final ¢ ordem de classificagao,
a modalidade e convocagao para a fase seguinte, bem como a homologagao do Certame.

20.1.4 - Realizagdo das inscri¢des dos candidatos, somente pela internet, no periodo especificado no
edital. O formulério de inscricdo deverd conter os seguintes dados: nome do candidato, documento de
identidade e 6rgao expedidor, CPF, classe para qual se inscreveu, n° da inscri¢do, se ¢ portador de
necessidades especiais, enderego completo (logradouro, nimero, complemento, bairro, cidade, UF, CEP),
telefone para contato (fixo e celular) e se o candidato possui isen¢do da taxa de inscricao.

20.1.5 - O recolhimento da taxa de inscrigdo sera por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal
(DAM), por constituir receita publica, exceto para os candidatos que tiveram seu pedido de isengao deferido,
contendo o valor fixado para pagamento ¢ o codigo de barras previamente definido pela Secretaria de
Administragao.

20.1.6 - Analisar os pedidos de isen¢do do pagamento da taxa de inscrigdo, deferindo ou indeferindo,
apresentando relag¢do de inscri¢des deferidas a Secretaria de Administragao e posterior analise de recursos.
20.1.7 - Providenciar o atendimento especializado aos portadores de necessidades especiais, tanto na fase
de inscricdo quanto na fase de aplicacdo das provas, de acordo com as especificidades dos casos
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apresentados.

20.1.8 - Disponibilizagdo de junta para analise e deferimento ou indeferimento das inscricdes dos
candidatos declarados como portadores de necessidades especiais.

20.1.9 - Emissao e disponibilizagdo para o candidato do comprovante definitivo de inscri¢do, por etapa
de prova, com os seguintes dados: nome do candidato, documento de identidade e 6rgao expedidor, CPF,
classe para qual se inscreveu, n° da inscri¢ao, dia, horario e local de realiza¢dao da prova e informacao se
trata-se de candidato portador de necessidades especiais. Os comprovantes deverao ser disponibilizados para
o candidato através do site oficial do Municipio de Palma e no endereco eletronico da Contratada.

20.1.10 - Elaborar, reproduzir, aplicar, fiscalizar e corrigir as provas, bem como responder aos recursos
interpostos em cada fase de prova do Processo Seletivo Simplificado.

20.1.11 - As etapas do Processo Seletivo Simplificado serdo constituidas de provas objetivas e de titulos.

20.1.12 - As provas objetivas serdo de multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas e totalizardo 40
(quarenta) questdes repartidas proporcionalmente entre as diversas matérias objeto do Processo Seletivo
Simplificado, ressalvada melhor recomendagdo, com duragao de 04 (quatro) horas.

20.1.13 - Elaboragdo de questdes inéditas para todas as provas: prova escrita de multipla escolha, com
conteido adequado ao grau de escolaridade correspondente ao cargo oferecido no Processo Seletivo
Simplificado.

20.1.14 - Impressao, guarda e transporte de cadernos de prova, em cada fase do Processo Seletivo
Simplificado, sob absoluto sigilo e em locais e condi¢des que proporcionem a devida seguranga ao certame.

20.1.15 - Emissdo, guarda e transporte dos cartdes respostas, em cada fase do Processo Seletivo
Simplificado, sob absoluto sigilo e em locais e condi¢gdes que proporcionem a devida seguranga ao certame,
para aplicacao da prova de multipla escolha.

20.1.16 - Guarda e transporte de toda documentagdo referente a Prova Objetiva e Prova de Titulos sob
absoluto sigilo e em locais e condi¢des que proporcionem a devida seguranga ao certame.

20.1.17 - O formulario a ser preenchido pelo candidato referente a Prova de Titulos devera ser
disponibilizado em sitio da Internet no 6rgdo oficial do Municipio de Palma e da Contratada, previamente
divulgado durante o periodo de realizagdo dessa prova, conforme modelo a ser apresentado pelo Municipio
de Palma.

20.1.18 - Cadastro e distribuigdo de candidatos por cargo e classe, em ordem alfabética, por sala e por
institui¢do onde serdo aplicadas as provas, de forma separada, em todas as fases do Processo Seletivo
Simplificado, contendo nome, n° de inscri¢ao, documento de identidade, CPF, cargo e etapa da prova.

20.1.19 - Emisséo da relagdo de candidatos por sala e por institui¢ao para orientagdo dos locais de provas
em todas as fases, contendo nome, cargo e classe, n° de inscri¢do, documento de identidade.

20.1.20 - Emissdo da relagdo de candidatos para afixa¢do nas portas de cada sala para orientagdo dos
candidatos em todas as fases do Processo Seletivo Simplificado, contendo nome, cargo e classe, n° de
inscri¢cao, documento de identidade.

20.1.21 - Emissao das listas de presenca por sala ¢ por institui¢do para realiza¢ao das provas em todas as
fases do processo seletivo simplificado, contendo nome, cargo e classe, n° de inscricdo, bem como o
documento de identidade.

20.1.22 - Divulgacdo de gabarito no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s o horario de
encerramento das provas objetivas por classe e suas respectivas fases, no site oficial do Municipio de Palma
e no da contratada.

20.1.23 - Receber e responder individualmente aos recursos referentes as Provas de Multipla Escolha da
respectiva fase e todas as demais provas, para gerar gabarito oficial.
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20.1.24 - Divulgagdo de gabarito oficial das provas objetivas da respectiva fase, no site oficial do
Municipio de Palma e no da Contratada, apos analise de recurso.

20.1.25 - Cadastramento dos gabaritos oficiais das provas de multipla escolha.

20.1.26 - Leitura otica dos cartdes respostas das provas de multipla escolha de cada fase, de acordo com o
gabarito oficial.

20.1.27 - Corregdo das provas de multipla escolha, de acordo com o gabarito oficial, elaboragdo e
divulgacdo do resultado.

20.1.28 - Emissdo das relagdes de candidatos com notas por etapas de prova.

20.1.29 - Emissao das relag¢des de candidatos com notas e classificados e desclassificados em todas as fases
do processo seletivo simplificado.

20.1.30 - Corregao das provas de titulos ¢ emissado da relagdo de nota de cada prova.

20.1.31 - Cadastramento de nota da prova de titulos.

20.1.32 - Totalizagdes das notas e classificagdo dos candidatos em todas as fases do processo seletivo
simplificado, divulgacdo do resultado final e homologacao.

20.1.33 - Totalizagdes das notas e classificagdo geral e especifica dos candidatos portadores de
necessidades especiais em todas as fases do processo seletivo simplificado.

20.1.34 - Contratagao e pagamento pelos servigos realizados de fiscais de prova, de apoio, coordenagao,
portaria e seguranga, bem como os demais profissionais e equipamentos, inclusive para as provas de titulos,
quando for o caso, arcando com todas as responsabilidades trabalhistas por tal contratacao.

20.1.35 - Locagao e pagamento de estabelecimentos e equipamentos para aplicacdo de todas as provas,
com acessibilidade para os portadores de necessidades especiais e em localizagdo central no Municipio de
Palma.

20.1.36 - Analise e decisdo de eventuais recursos em cada etapa do Processo Seletivo Simplificado, com
parecer fundamentado e individualizado por candidato.

a) nas provas objetivas serd permitido agrupar os recursos por questdo recorrida, emitindo-se um sé
julgamento por recurso;

b) constar com clareza o prazo para solicitagao de revisao de provas.

20.1.37 - Ao corrigir as provas devera apresentar relatdrio sumario sobre as ocorréncias relevantes, incluindo
copia dos recursos e seus julgamentos, individualizado, em meio magnético para encaminhamento ao
candidato.
20.1.38 - Apoio técnico-juridico em todas as etapas do certame.
20.1.39 - Disponibilizacdo de atendimento as dividas dos interessados e candidatos, em todas as fases/etapas
do Processo Seletivo Simplificado, mediante telefone e correio eletronico. Os numeros de telefone, enderego
de e-mail, e enderego convencional devem constar do edital.
20.1.40 - Prestar atendimento e esclarecimento aos interessados e candidatos em todas as fases do processo,
por qualquer um dos meios entre os elencados no item anterior.
20.1.41 - Elaboracao de relatorio final do processo.
20.1.42 - Elaborar e encaminhar banco de dados dos candidatos, no maximo apds 05 (cinco) dias da quitacao
financeira, contendo todas as informagdes colhidas nas inscrigdes bem como aquelas produzidas ao longo do
processo seletivo simplificado, tais como incidentes, recursos, notas e outras que porventura a Secretaria de
Administragdo julgar necessaria, observando-se o seguinte:

a) sempre que a Secretaria de Administragdo assim requisitar, a contratada devera entregar copia
desse banco de dados a Secretaria de Administragdo ou a quem ela indicar;
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b) as copias poderao ser requisitadas em meio magnético ou equivalente, transmitidas eletronicamente
e/ou impressas;

c) imediatamente apos a conclusdo do Processo Seletivo Simplificado, a contratada entregard a
Secretaria de Administragao, independentemente de solicitacdo, uma copia completa do banco de dados, em
meio Optico ou magnético € impresso;

d) a contratada ndo podera usar as informagdes do banco de dados para nenhum outro fim que nao
seja o processo seletivo simplificado do Municipio de Palma,;

e) o formato dos arquivos do banco de dados sera aquele indicado pela Secretaria de Administragao.
20.1.43 - Preparagdo dos arquivos em meio magnético contendo relacdo dos candidatos classificados e
desclassificados, em todas as fases do processo seletivo simplificado, separando inclusive através de relagao
propria os portadores de necessidades especiais.

20.1.44 - Suporte técnico-juridico a todas as demandas de homologacao do Edital junto ao Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais.

20.1.45 - Emissdo da relacdo final de candidatos aprovados em ordem de classificacdo por cargo/classe e
especialidade.

20.1.46 - Caso haja necessidade de alteracao de gabarito, nota de candidato em provas de multipla escolha e
prova de titulos, ou seja, em todas das etapas de provas, em razdo de qualquer tipo de recurso interposto,
ocorrera novamente a execucao de itens que afetam diretamente a mudanga efetuada, bem como a publicagao
dos mesmos.

20.1.47 - Assegurar todas as condi¢des para que a Secretaria de Administracao possa fiscalizar a execugao
dos servicos em todas as fases do processo.

20.1.48 - Responsabilizar-se por qualquer fato ou agdo que leve a anulagao do concurso e do processo seletivo
simplificado, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, mesmo na auséncia de culpa ou dolo, e desde que
comprovado o nexo causal entre acdo e omissdo da contratada e a anulagdo, inclusive responder e dar
subsidios para resposta do Municipio de Palma as a¢des judiciais.

20.1.49 - Realizar o Processo Seletivo Simplificado com observancia estrita dos principios constitucionais
que regem a matéria, respeito as leis, a moralidade publica e a isonomia entre os concorrentes.

20.1.50 - Realizar a guarda de toda a documentagao referente ao Processo Seletivo Simplificado pelo periodo
de 05 (cinco) anos, contados da homologacao do Processo Seletivo Simplificado, garantido, sempre que
necessario, a apresentacao e disponibilizagdo de toda a documentagdo para a Secretaria de Administragao,
sempre que solicitado, independentemente da finalidade. Apos este prazo, devera ser remetida copia em meio
digital e toda a documentagdo fisica, caso a Secretaria de Administracdo entenda necessaria realizar sua
guarda. E em caso de suspensao de prazo por determinagao judicial, a empresa devera guardar o material até
decisdo de ultima instancia, fornecendo as informagdes do certame quando solicitado pela Secretaria de
Administragao.

20.1.51 - Manter durante toda a execugao contratual, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagao.

21. - DOS PRAZO0S. EXECUCAOQ DOS SERVICOS E REALIZACAQO DAS PROVAS:

21.1 — A Institui¢do a ser contratada devera executar todos os servicos em conformidade com os
cronogramas apresentados, sendo que no caso do Processo Seletivo Simplificado deverd o mesmo ocorrer
dentro do prazo maximo de 30 dias apos a assinatura do contrato.

21.2 — Por decorréncia das elei¢des, caso a data para a realizagdo do Processo Seletivo Simplificado, por
vy
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decorréncia do prazo estabelecido, seja em dia de votacdo, a data para a realizacdo das provas sera marcada
para a semana seguinte.

21.3 - O cronograma apresentado podera ser revisto e sofrer alteragdes de acordo com o interesse do
Municipio de Palma.

21.4 - As provas serdo realizadas preferencialmente na cidade de Palma/MG.

21.5 - Caso o Municipio de Palma ndo comporte a realizagdo de todas as provas devido ao ntimero de
inscri¢des, poderdo ser realizadas provas nos Municipios de Laranjal e Miracema.

21.6 - Todas as etapas do Processo Seletivo Simplificado deverdo ser realizadas, preferencialmente, aos
domingos, no periodo compreendido entre as oito e dezoito horas.

2. - DO PAGAMENTO:

22.1 - O repasse do percentual a ser concedido a empresa sera feito da seguinte forma: 50% (cinquenta por
cento) até 30(trinta) dias apds o término das inscri¢des e 50% (cinquenta por cento) até 30 (trinta) dias apos
a homologacdo do Processo Seletivo Simplificado.

22.1.1 — O valor a ser repassado 8 CONTRATADA seré o valor apurado do desconto ofertado pela
empresa sobre o valor da taxa de inscrigao.

22.1.2 — Os custos referentes as isengdes serao de responsabilidade da CONTRATANTE, sendo pagos
a CONTRATADA o valor da taxa aplicado o desconto ofertado pela empresa.

22.2 - Para fazer jus ao pagamento, a empresa devera apresentar, juntamente com o documento de
cobranca, prova de regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, perante o FGTS —
CRF e ICMS da Fazenda Estadual do domicilio do contratado.

22.3 - Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacdo de obrigacdo
financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

22.4 - Caso se faga necessaria a reapresentagao de qualquer Nota Fiscal/Fatura por culpa do contratado, o
prazo previsto no item 22.1 reiniciar-se-a a contar da data da respectiva reapresentagao.

22.5 - Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

22.6 - O repasse sera feito pela Secretaria de Administragao, creditado em favor da Institui¢ao contratada,
através de ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada na proposta, em que devera ser efetivado
o crédito, o qual ocorrerd em até 30 (trinta) dias posteriores a data de apresentacdo da competente Nota
Fiscal/Fatura, junto a Secretaria de Administracdo e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizagdo e
conclusdo de todas as etapas do certame emitido pela Comissdo responsavel pela realizagdo do
Processo Seletivo Simplificado, também responsavel pela fiscalizagao do Contrato;

22.7 — A institui¢do contratada compromete-se a organizar e executar as atividades relativas a todo o servigo
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prestado pelo valor arrecadado com a taxa de inscri¢do, sem quaisquer Onus para a Secretaria de
Administragao.

23. - SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1 Ao fornecedor que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ndo mantiver a proposta,
ensejar o retardamento da execu¢do do objeto, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se de
modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, poderdo ser aplicadas as seguintes sangdes, garantidos o
contraditorio e a prévia defesa.

23.1.1 - adverténcia;
23.1.2 — multa, observados os seguintes limites maximos:

a) multa de 0,3 % (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do fornecimento ou servi¢o nao realizado;

b) multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigagdo ndo cumprida,
com o consequente cancelamento da nota de empenho ou documento equivalente;

23.1.3 - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a entidade
sancionadora por prazo de até 2 (dois) anos.

§ 1° O valor da multa aplicada sera descontado do valor da garantia prestada, retido dos pagamentos devidos
pela Administragdo ou cobrado judicialmente, sendo corrigida monetariamente, de conformidade com a
variagdo do IPCA, a partir do termo inicial, até¢ a data do efetivo recolhimento.

§ 2° A contagem do periodo de atraso na execucdo dos ajustes sera realizada a partir do primeiro dia util
subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigagao.

| 24, - DISPOSICOES FINAIS:

24.1 - A presente licitagdo nao importa necessariamente em contratagdo, podendo o Municipio de Palma,
revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivado de fato superveniente comprovado
ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagao mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado
no sistema para conhecimento dos participantes da licitagao.

24.2 - Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas € o
Municipio de Palma ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

24.3 - O proponente ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou
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a inverdade das informagdes nele contidas implicard imediata desclassificacdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo
das demais sangoes cabiveis.

24.4 - Apos apresentagdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

24.5 - Da contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seu Anexo, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento. So6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expedientes na Prefeitura Municipal de
Palma com excegao ao topico 15.1 deste Edital, de forma que, caso o término do prazo das 24 (vinte e quatro)
expire num sabado ou feriado, ainda assim, contara para os fins legais.

24.6 - E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo.

24.7 - O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importard no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a aferi¢ao da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta.

24.8 - Asnormas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os proponentes, desde que nao comprometam o interesse da Administracao, a finalidade e a seguranca
da contratacao.

24.9 - As decisdes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos proponentes por
qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicagdo no Diario
Oficial AMM e no site www.palma.mg.gov.br.

24 .10 - A participagdo do proponente nesta licitacdo implica a aceitagao de todos os termos deste edital.
24.11 - Havendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo
serd transferida para dia e horario definidos pelo pregoeiro, comunicando devidamente aos licitantes do

pregao eletronico.

24.12 - Os casos omissos serdo decididos pelo Pregoeiro em conformidade com as disposi¢des constantes dos
Decretos e Lei citadas no predmbulo deste edital.

24.13 - O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste edital sera o da
Comarca de Palma/MG.

24.14 - Constitui parte integrante deste edital:
24.14.1 - Anexo I - Termo de Referéncia;
24.14.2 — Anexo II — Modelo de declaragio

24.14.3 — Anexo III — Declaracdo de Conhecimento e Atendimento as Condigdes do
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Edital

24144 — Anexo IV — Modelo de Carta de Apresentagdo de Proposta Final para Prestacdo dos
Servigos/Forneceimento

24.14.5 — Anexo V — Modelo de Declaragdo de Responsabilidade

24146 — Anexo VI — Modelo de Declaragdo de Enquadramento em Regime de Tributagao de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (na hipdtese do licitante ser uma ME ou EPP)

Palma, 01 de julho de 2022

DIEGO RIBEIRO FERREIRA

PREGOEIRO

Aqui, O FUTURO ja comegou!

ADMINISTRAGAO 2021 - 2024



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMA /MG | Fis.
Praga Getulio Vargas, 26 — Centro
Palma / MG — CEP: 36.750-000
CNPIJ: 17.734.906/0001-32

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objetoa CONTRATACAO DE ENTIDADE ESPECIALIZADA PARA
ELABORACAO, ORGANIZACAO E REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
DE CONTRATACAO TEMPORARIA DA ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO DE
PALMA, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos.

2.DA JUSTIFICATIVA

2.1 — A presente licitacdo se faz necessaria para atendimento da Lei Municipal n. 1.761, de 05 de maio de
2022.

3. DA RELACAO DE CARGOS:

NIVEL FUNDAMENTAL
Cédigo Fungio vags Requisitos Remuneragio I{C()E;:ign-?a Valor da
Total AC PD CR RS Semanal Inscricio
Auxiliar de Servigos Gerais — Ensino Fundamental
100 CAPS 1 01 - - 01 Incompleto 1.212,00 40h
Auxiliar de Servigos Gerais — Ensino Fundamental
101 EDUCACAO/EJA 02 ) ) 02 Incompleto 1.212,00 40h
Ensino Fundamental RS 45.00
102 Cuidador — CAPS I 01 - - 01 Incompleto + Curso de 1.212,00 40h ’
Cuidador
Ensino Fundamental
103 Artesdo — CAPS 1 01 - - 01 Incompleto + Curso de 1.212,00 40h
Artesdo + Experiéncia
NIVEL MEDIO
Cédigo Funcao vaggs Requisitos Remuneragio I-g)i:igr?a Valor da
Total AC PD CR RS Semanal Inscricio
Ensino Médio
Agente Comunitario de Satde Cél?:;p;ztgoﬁgzrslﬂg dr;a
201 — ESF I — Farmacéutico 06 05 01 - desde a data d 1.750,00 40h
Nicanor Barbosa do Amaral desde a ata e
publicac@o do Edital do
Processo Seletivo
Ensino Médio
Agente Comunitario de Saude iﬁgpégtgoﬁziﬂg dr;a RS 50.00
202 — ESF II — Stella Paes de 05 04 01 - 1.750,00 40h K
Carvalh desde a data de
° publicacdo do Edital do
Processo Seletivo
Ensino Médio
Agente Comunitario de Satde Completo e residir na
203 — ESF III - Professora Rosa 05 04 01 - area da comunidade 1.750,00 40h
Fanni desde a data de
publicacdo do Edital do
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Fls.

Processo Seletivo

204

Técnico em Enfermagem —
CAPS 1

01

01

Ensino Médio
Completo + Curso
Técnico em
Enfermagem e Registro
no COREN

1.212,00

40h

205

Técnico do Programa Auxilio
Brasil

01

01

Ensino Médio
Completo

1.212,00

30h

206

Professor Regente Ensino
Basico — EDUCACAO/EJA

02

02

Ensino Médio
Completo + Curso
Técnico

1.534,64

25h

207

Monitor Educagdo de
Inclusio - EDUCACAO

01

01

Ensino Médio
Completo + Magistério
+ Curso de Inclusdo

1.212,00

30h

208

Visitador do Crianga Feliz

03

03

Ensino Médio
Completo

1.212,00

30h

NIVEL SUPERIOR

Cédigo

Fungio

Vagas

Total

AC

PD

CR

Requisitos

Remuneragio
RS

Carga
Horaria
Semanal

Valor da
Inscricio

300

Meédico — ESF

02

02

Ensino Superior
Completo em Medicina
¢ Registro no CRM

9.000,00

40h

301

Fonoaudi6logo — NASF 11

01

01

Ensino Superior
Completo em
Fonoaudiologia e
Registro no CREFONO

1.212,00

30h

302

Nutricionista — NASF II

01

01

Ensino Superior
Completo em Nutrigdo
¢ Registro no CRN

1.212,00

30h

303

Psicologo — NASF 11

01

01

Ensino Superior
Completo em
Psicologia e Registro
no CRP

1.212,00

30h

304

Educador Fisico

02

02

Ensino Superior
Completo /
Licenciatura Plena na
area de atuagdo e
Registro no CREF

1.333,92

24h

305

Enfermeiro — CAPS 1

01

01

Ensino Superior
Completo em
Enfermagem e Registro
no COREN

1.333,92

40h

306

Psicologo — CAPS 1

01

01

Ensino Superior
Completo em
Psicologia e Registro
no CRP

1.333,92

40h

307

Assistente Social — CAPS 1

01

01

Ensino Superior
Completo em Servigo
Social e Registro no
CRES

1.333,92

40h

308

Assistente Social - CRAS

01

01

Ensino Superior
Completo em Servigo
Social e Registro no
CRES

1.333,92

30h

309

Psicologo — CRAS

01

01

Ensino Superior
Completo em
Psicologia e Registro
no CRP

1.333,92

30h

310

Orientador Social

01

01

Ensino Superior
Completo em Servico

1.333,92

30h

R$ 70,00
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Social ou Pedagogia ou
Direito ou
Administragdo e
Registro no Conselho
de Classe

Ensino Superior
311 Assistente Social — Programa o1 ) ) o1 Completo em Servico
Auxilio Brasil Social e Registro no
CRES

1.333,92 20h

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

- Executar os cronogramas descritos neste edital, com planejamento detalhado de todos os procedimentos
a serem adotados no que concerne a execugdo dos servigos e obter sua aprovacdo pela Comissdo
responsavel pela elaboragdo e coordenacdo do Processo Seletivo Simplificado.
- Elaborar o Edital que regulamentard o Processo Seletivo Simplificado em todas as suas etapas,
respeitando as normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, da legislagdo
pertinente, inclusive municipal, e das especificacdes deste edital.
- Do Edital constara, obrigatoriamente, sem prejuizo de outros itens convenientes ou necessarios ao bom
andamento do Processo Seletivo Simplificado e observando as normas do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais — TCEMG: 1) Das Especificagdes da classe; II) Das condigdes para inscri¢ao; IIT) Das
condigdes e requisitos para a investidura no cargo publico; IV) Das inscri¢des, incluindo solicitacao de
isencdo da taxa de inscri¢do; V) Do processo seletivo; VI) Da realizacdo das provas; VII) Do processo
de classificacdo e desempate; VIII) Dos resultados; IX) Dos recursos; X) Das disposi¢gdes finais; XI)
Anexo I — Descri¢do da(s) classes; XII) Anexo II — Das Modalidades de provas, critérios de avaliacao e
pontuagdo; XIII) Anexo III — Programa e Conteudo Programatico por classe e os itens descritos abaixo:
a) o conteudo programatico sugerido especifico por classe e area de referéncia para os candidatos,
observando a legislagdo municipal vigente;
b) o recolhimento da taxa de inscri¢ao por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM),
por constituir receita publica, exceto para os candidatos que tiveram seu pedido de isen¢ao deferido,
contendo o valor fixado para pagamento e o coédigo de barras previamente definido pelo Municipio
de Palma, de acordo com as especificacoes apresentadas e detalhadas pela Secretaria de
Administragao;
b.1) Do Documento de Arrecadagao Municipal (DAM) constardo as seguintes informagoes:
1 — Dados de identificacdo do candidato (nome, CPF, CI, data de nascimento, endereco completo —
logradouro, nimero, complemento, bairro, cidade, CEP, telefone fixo, telefone celular, e-mail);
2 — N° de inscricao do candidato;
3 — Data de vencimento do DAM para pagamento;
4 — Codigo de receita;
5 — Descri¢ao do n° do Edital e classe;
6 — Valor da taxa de inscri¢ao;
7 — Data da emissdo do DAM;
8 — Cddigo de barras (de acordo com defini¢do da Secretaria de Administracdo, o cédigo de barras
constara de descricdo e n° da classe, n° do edital, data de vencimento, data que foi efetuado
pagamento, agéncia bancéria creditada, banco creditado, conta creditada, valor recebido, n° do
DAM);
c) a inscri¢do sera confirmada somente apos atestada a efetivagdo do pagamento pela Secretaria de
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Administragao;

d) datas previstas para: 1) divulgacao dos locais de cada etapa de prova; II) realizagao de cada etapa
de prova; III) divulga¢do dos resultados preliminares de cada etapa de prova; IV) interposi¢ao de
recursos de cada etapa de prova; V) resultado do julgamento dos recursos de cada etapa de prova;
VI) divulgacao dos resultados parciais e finais de cada etapa de prova;

e) divulgagdo dos meios de comunicacao que serdo usados para informar aos interessados e aos
inscritos as datas das provas, resultados e/ou qualquer alteracdo relevante para o bom andamento
do Processo Seletivo Simplificado - site oficial do Municipio de Palma e outros de circulagao local;
f) critérios de correcdo e contagem de pontos da prova objetiva, da prova de titulos, da prova de
capacitacao fisica, da prova discursiva, da prova oral e das provas praticas quando houver;

g) descri¢do, regras e modelos para apresentagdo de recursos;

h) lista de medidas restritivas que serdo impostas aos candidatos, para fins de seguranca e garantia
de sigilo, tais como veda¢ao ao porte e uso de aparelhos eletronicos, vedagdo ao porte de armas,
exigéncia de cabelos presos e orelhas descobertas, proibi¢do do uso de oOculos escuros,
obrigatoriedade de uso de canetas transparentes, bem como qualquer outra imposi¢do considerada
necessaria.

- Promover a divulgacao de Aviso nos jornais de circulagdo local informando sobre o Edital.
a) elaborar aviso com as inscrigdes deferidas, informando ou confirmando local, data e horario da
aplicacdo de todas as etapas das provas;
b) publicar, de forma destacada, nos jornais de grande circulagdo local a informagao de que o edital
se encontra disponivel no enderego eletronico fornecido;
¢) elaborar Aviso contendo o resultado de cada fase, o resultado final indicando a modalidades das
provas, nome, namero de inscri¢do e notas individuais de cada candidato, sua média final e ordem
de classificagdo, a modalidade e convocacdo para a fase seguinte, bem como a homologa¢do do
Certame.

- Realizacao das inscri¢des dos candidatos, somente pela internet, no periodo especificado no edital. O
formulario de inscri¢do devera conter os seguintes dados: nome do candidato, documento de identidade
e orgao expedidor, CPF, classe para qual se inscreveu, n° da inscri¢do, se ¢ portador de necessidades
especiais, endere¢o completo (logradouro, nimero, complemento, bairro, cidade, UF, CEP), telefone para
contato (fixo e celular) e se o candidato possui isencao da taxa de inscrigao.

- O recolhimento da taxa de inscri¢do serd por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM),
por constituir receita publica, exceto para os candidatos que tiveram seu pedido de isencdo deferido,
contendo o valor fixado para pagamento e o codigo de barras previamente definido pela Secretaria de
Administragao.

- Analisar os pedidos de isencdo do pagamento da taxa de inscri¢do, deferindo ou indeferindo,
apresentando relacdo de inscricdes deferidas a Secretaria de Administracdo e posterior andlise de
recursos.

- Providenciar o atendimento especializado aos portadores de necessidades especiais, tanto na fase de
inscricdo quanto na fase de aplicagdo das provas, de acordo com as especificidades dos casos
apresentados.

- Disponibilizagao de junta para analise e deferimento ou indeferimento das inscricdes dos candidatos
declarados como portadores de necessidades especiais.
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- Emissao e disponibiliza¢do para o candidato do comprovante definitivo de inscri¢do, por etapa de prova,
com os seguintes dados: nome do candidato, documento de identidade e o6rgao expedidor, CPF, classe
para qual se inscreveu, n° da inscri¢do, dia, horario e local de realizagdo da prova e informagao se trata-
se de candidato portador de necessidades especiais. Os comprovantes deverdo ser disponibilizados para
o candidato através do site oficial do Municipio de Palma e no enderego eletrdnico da Contratada.

- Elaborar, reproduzir, aplicar, fiscalizar e corrigir as provas, bem como responder aos recursos
interpostos em cada fase de prova do Processo Seletivo Simplificado.

- As etapas do Processo Seletivo Simplificado serdo constituidas de provas objetivas e de titulos.

- As provas objetivas serdo de multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas e totalizardo 40 (quarenta)
questdes repartidas proporcionalmente entre as diversas matérias objeto do Processo Seletivo
Simplificado, ressalvada melhor recomendagao, com duragdo de 04 (quatro) horas.

- Elaboracao de questdes inéditas para todas as provas: prova escrita de multipla escolha, com conteudo
adequado ao grau de escolaridade correspondente ao cargo oferecido no Processo Seletivo Simplificado.
- Impressao, guarda e transporte de cadernos de prova, em cada fase do Processo Seletivo Simplificado,
sob absoluto sigilo e em locais e condi¢cdes que proporcionem a devida seguranga ao certame.

- Emissao, guarda e transporte dos cartdes respostas, em cada fase do Processo Seletivo Simplificado,
sob absoluto sigilo e em locais e condi¢des que proporcionem a devida seguranga ao certame, para
aplicacao da prova de multipla escolha.

- Guarda e transporte de toda documentagdo referente a Prova Objetiva e Prova de Titulos sob absoluto
sigilo e em locais e condi¢des que proporcionem a devida seguranca ao certame.

- O formulario a ser preenchido pelo candidato referente a Prova de Titulos devera ser disponibilizado
em sitio da Internet no 6rgao oficial do Municipio de Palma e da Contratada, previamente divulgado
durante o periodo de realizacdo dessa prova, conforme modelo a ser apresentado pelo Municipio de
Palma.

- Cadastro e distribuicao de candidatos por cargo e classe, em ordem alfabética, por sala e por institui¢ao
onde serdo aplicadas as provas, de forma separada, em todas as fases do Processo Seletivo Simplificado,
contendo nome, n° de inscri¢do, documento de identidade, CPF, cargo e etapa da prova.

- Emissdo da relacao de candidatos por sala e por institui¢do para orientagdo dos locais de provas em
todas as fases, contendo nome, cargo e classe, n° de inscricao, documento de identidade.

- Emissao da relacdo de candidatos para afixagdo nas portas de cada sala para orientagdo dos candidatos
em todas as fases do Processo Seletivo Simplificado, contendo nome, cargo e classe, n° de inscrigao,
documento de identidade.

- Emissao das listas de presenca por sala e por instituigao para realizagao das provas em todas as fases do
processo seletivo simplificado, contendo nome, cargo e classe, n° de inscri¢do, bem como o documento
de identidade.

- Divulgagdo de gabarito no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas apos o horario de encerramento
das provas objetivas por classe e suas respectivas fases, no site oficial do Municipio de Palma e no da
contratada.

- Receber e responder individualmente aos recursos referentes as Provas de Multipla Escolha da
respectiva fase e todas as demais provas, para gerar gabarito oficial.

- Divulgagado de gabarito oficial das provas objetivas da respectiva fase, no site oficial do Municipio de
Palma e no da Contratada, apos anélise de recurso.

- Cadastramento dos gabaritos oficiais das provas de multipla escolha.

- Leitura otica dos cartdes respostas das provas de multipla escolha de cada fase, de acordo com o gabarito
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oficial.
- Corregao das provas de multipla escolha, de acordo com o gabarito oficial, elaboragao e divulgacao do
resultado.
- Emissao das relagdes de candidatos com notas por etapas de prova.
- Emissdo das relagdes de candidatos com notas e classificados e desclassificados em todas as fases do
processo seletivo simplificado.
- Corregdo das provas de titulos e emissdo da relacdo de nota de cada prova.
- Cadastramento de nota da prova de titulos.
- Totalizagdes das notas e classificagdo dos candidatos em todas as fases do processo seletivo
simplificado, divulgagdo do resultado final e homologacao.
- Totalizagdes das notas e classificacdo geral e especifica dos candidatos portadores de necessidades
especiais em todas as fases do processo seletivo simplificado.
- Contratagdo e pagamento pelos servicos realizados de fiscais de prova, de apoio, coordenagdo, portaria
e seguranca, bem como os demais profissionais e equipamentos, inclusive para as provas de titulos,
quando for o caso, arcando com todas as responsabilidades trabalhistas por tal contratacao.
- Locacdo e pagamento de estabelecimentos e equipamentos para aplicacao de todas as provas, com
acessibilidade para os portadores de necessidades especiais e em localizagdo central no Municipio de
Palma.

* - Andlise e decisdo de eventuais recursos em cada etapa do Processo

Seletivo Simplificado, com parecer fundamentado e individualizado por
candidato.
a) nas provas objetivas serd permitido agrupar os recursos por questdo recorrida, emitindo-se
um s6 julgamento por recurso;

b) constar com clareza o prazo para solicitacdo de revisdo de provas.

- Ao corrigir as provas devera apresentar relatorio sumario sobre as ocorréncias relevantes, incluindo
copia dos recursos e seus julgamentos, individualizado, em meio magnético para encaminhamento ao
candidato.

- Apoio técnico-juridico em todas as etapas do certame.

- Disponibilizagao de atendimento as duvidas dos interessados e candidatos, em todas as fases/etapas do
Processo Seletivo Simplificado, mediante telefone e correio eletronico. Os numeros de telefone, endereco
de e-mail, e endereco convencional devem constar do edital.

- Prestar atendimento e esclarecimento aos interessados e candidatos em todas as fases do processo, por
qualquer um dos meios entre os elencados no item anterior.

- Elaboragao de relatorio final do processo.

- Elaborar e encaminhar banco de dados dos candidatos, no maximo apo6s 05 (cinco) dias da quitagao
financeira, contendo todas as informagdes colhidas nas inscri¢des bem como aquelas produzidas ao longo
do processo seletivo simplificado, tais como incidentes, recursos, notas € outras que porventura a
Secretaria de Administragdo julgar necessaria, observando-se o seguinte:

a) sempre que a Secretaria de Administragao assim requisitar, a contratada devera entregar
copia desse banco de dados a Secretaria de Administragdo ou a quem ela indicar;

b) as copias poderdo ser requisitadas em meio magnético ou equivalente, transmitidas
eletronicamente e/ou impressas;

¢) imediatamente apos a conclusao do Processo Seletivo Simplificado, a contratada entregara
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a Secretaria de Administracdo, independentemente de solicitacdo, uma copia completa do banco de
dados, em meio Optico ou magnético € impresso;
d) a contratada ndo podera usar as informagdes do banco de dados para nenhum outro fim
que nao seja o processo seletivo simplificado do Municipio de Palma;
e) o formato dos arquivos do banco de dados serd aquele indicado pela Secretaria de

Administragao.
- Preparacdo dos arquivos em meio magnético contendo relacdo dos candidatos classificados e
desclassificados, em todas as fases do processo seletivo simplificado, separando inclusive através de
relacdo propria os portadores de necessidades especiais.
- Suporte técnico-juridico a todas as demandas de homologa¢ao do Edital junto ao Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais.
- Emissdo da relacdo final de candidatos aprovados em ordem de classificagdo por cargo/classe e
especialidade.
- Caso haja necessidade de alteragdao de gabarito, nota de candidato em provas de multipla escolha e
prova de titulos, ou seja, em todas das etapas de provas, em razao de qualquer tipo de recurso interposto,
ocorrera novamente a execu¢do de itens que afetam diretamente a mudanga efetuada, bem como a
publicacdo dos mesmos.
- Assegurar todas as condicoes para que a Secretaria de Administracao possa fiscalizar a execugdo dos
servigos em todas as fases do processo.
- Responsabilizar-se por qualquer fato ou agdo que leve a anulagdo do concurso e do processo seletivo
simplificado, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, mesmo na auséncia de culpa ou dolo, e desde
que comprovado o nexo causal entre agdo e omissao da contratada e a anulagdo, inclusive responder e
dar subsidios para resposta do Municipio de Palma as a¢des judiciais.
- Realizar o Processo Seletivo Simplificado com observancia estrita dos principios constitucionais que
regem a matéria, respeito as leis, a moralidade publica e a isonomia entre os concorrentes.
- Realizar a guarda de toda a documentagdo referente ao Processo Seletivo Simplificado pelo periodo de
05 (cinco) anos, contados da homologacdo do Processo Seletivo Simplificado, garantido, sempre que
necessario, a apresenta¢do e disponibilizagdo de toda a documentagao para a Secretaria de Administracao,
sempre que solicitado, independentemente da finalidade. Apos este prazo, devera ser remetida copia em
meio digital e toda a documentagao fisica, caso a Secretaria de Administracao entenda necessaria realizar
sua guarda. E em caso de suspensdo de prazo por determinacdo judicial, a empresa devera guardar o
material até¢ decisdo de ultima instancia, fornecendo as informagdes do certame quando solicitado pela
Secretaria de Administracao.
- Manter durante toda a execugao contratual, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condig¢oes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.
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TIMBRE DA EMPRESA
(Nome da empresa, CNPJ e enderego da empresa)

ANEXO II - MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO

DECLARAMOS, sob as penas da Lei, para os fins de habilitagdo, na Licitagdo Pregdo Eletronico n® 031/2022
— Processo n° 072/2022, instaurada pelo Municipio de Palma, que aempresa:

1 - Cumpre ao disposto nos incisos XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal e inciso V do art. 27 da Lei
Federal n° 8.666/93, de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso e insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, ressalvado, quando for o caso, o menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do modelo anexo ao Decreto Federal n® 4.358, de 05 de Setembro de 2002, que
regulamenta a Lei n® 9.584, de 27 de outubro de 2002;

2 - Nao esta impedida de contratar com a Administragao Publica; 3 - Nao foi declarada inidonea por ato do
Poder Publico;

4 - Nao incorre nas demais condi¢des impeditivas da lei 8666/93. 5 - Que inexistem fatos impeditivos a sua

habilitacao.

Nome da empresa + Carimbo Nome do responsavel legal da empresa
RG do responsavel CPF do responsavel

vy

PREFEITURA DE

; A B VN Aﬂi\lilii

Aqui; © FUTURO j& comegoul
ADMINISTRACAO 2021 - 2024



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMA / MG
Praga Getulio Vargas, 26 — Centro

Palma / MG — CEP: 36.750-000

CNPIJ: 17.734.906/0001-32

Fls.

e TIMBRE DA EMPRESA

(Nome da empresa, CNPJ e enderego da empresa)

ANEXO III - DECLARACAO DE CONHECIMENTO E ATENDIMENTO AS CONDICOES DO
EDITAL

Declaramos para todos os fins de direito, que conhecemos o objeto do pregdo e os termos constantes no
Edital Pregao Eletronico n® 031/2022 — Processo n® 072/2022 e seu(s) ANEXOS e do Regulamento bem

como temos todas as condigdes de cumprir as exigéncias ali contidas no que concerne a apresentacao de
documentagao para fim de habilitagao.

Data:

Nome da empresa + Carimbo Nome do responsavel legal da empresa
RG do responsavel CPF do responsavel
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMA /MG | Fis.
Praca Getulio Vargas, 26 — Centro
Palma / MG — CEP: 36.750-000
CNPIJ: 17.734.906/0001-32

e TIMBRE DA EMPRESA
(Nome da empresa, CNPJ e enderego da empresa)

ANEXO IV —-CARTA DE APRESENTACAO DE PROPOSTA FINAL PARA PRESTACAO DOS
SERVICO/FORNECIMENTO
A SER APRESENTADA APOS A DISPUTA E READEQUADA AO ULTIMO LANCE

AO (A) PREGOEIRO (A) da Prefeitura de Palma/MG
LICITACAO PREGAO ELETRONICO N° 031/2022 - PROCESSO N° 072/2022

Fornecedor:

CNPJ: Inscri¢ao Estadual:
Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: Estado:

Telefone: E-mail:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.
ENTREGA: imediata
CONCORDAMOS COM TODAS AS CONDICOES DO EDITAL:

Senhor Fornecedor: Para sua maior segurancga, observe as condi¢oes estabelecidas no
Edital:

PORCENTAGEM DE DESCONTO SOBRE O VALOR DA TAXA DE INSCRICAO: %

NO CASO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE, ASSINALE:

() Declaramos para os devidos fins, que somos Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da
Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteracdes, e que fazemos prova de tal condi¢gdo com os documentos
enviados — DOCUMENTACAO, conforme previsto no Edital.

IMPORTANTE:
1. Fica amunicipalidade com o direito assegurado de contratar ou rejeitar esta proposta se assim lhe convier,
sem que ao fornecedor caiba qualquer reclamagao ou indenizagao.
2. A assinatura do fornecedor implica na sua total aceitagdo das regras deste processo licitatorio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMA /MG | Fis.
Praga Getulio Vargas, 26 — Centro

" Palma/ MG — CEP: 36.750-000
CNPJ: 17.734.906/0001-32

» Declaramos que nesta proposta estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,

transporte (carga e descarga) até o destino, taxas e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais e comerciais e outras quaisquer que incidam sobre a contratagdo.

Nome da empresa + Carimbo Nome do responsavel legal da empresa
RG do responsavel CPF do responsavel

Aqui, O FUTURO ja comegou!
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMA /MG | Fis.
Praca Getulio Vargas, 26 — Centro
Palma / MG — CEP: 36.750-000
CNPIJ: 17.734.906/0001-32

e TIMBRE DA EMPRESA
(Nome da empresa, CNPJ e enderego da empresa)

ANEXO V - DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Ao (a) Pregoeiro do Municipio de Palma/MG

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento de licitacao,
sob a modalidade Pregao Eletronico n° 031/2022 — Processo n° 072/2022, instaurado pela Prefeitura
Municipal de Palma/MG, que:

e Assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados
ao (a) Pregoeiro, sujeitando-nos a eventuais averiguacoes que se facam necessarias;

e Comprometemo-nos a manter, durante a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitag¢do;

e Comprometemo-nos a repassar na propor¢do correspondente, eventuais redugdes de pregos
decorrentes de mudancas de aliquotas de impostos incidentes sobre o fornecimento do objeto, em
funcao de alteracdes de legislacao correspondente, publicada durante a vigéncia do Contrato;

e Temos conhecimento e submetemo-nos ao disposto na Lei n.° 8.078 — Cddigo de Defesa do
Consumidor, bem como, ao Edital ¢ Anexos do Pregido Eletronico n® 031/2022 — Processo n°
072/2022, realizado pela Prefeitura de Palma/MG.

Por ser expressdo da verdade, firmamos a presente.

, em de de 2022.

Nome da empresa + Carimbo Nome do responsavel legal da empresa
RG do responsavel CPF do responsavel
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMA /MG | Fig.
Praga Getulio Vargas, 26 — Centro

Palma / MG — CEP: 36.750-000
CNPJ: 17.734.906/0001-32 B

e TIMBRE DA EMPRESA
(Nome da empresa, CNPJ e enderego da empresa)

ANEXO VI -DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NO REGIME DE
MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU MEI (NA
HIPOTESE DO LICITANTE SER UMA ME, EPP OU MEI).
() MICROEMPRESA

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE () MEI

s 1nscrita no (Razao Social
da Empresa) CNPJ n°
Endereco:

3

DECLARO, sob as penas da lei, que a empresa
inscrita no CNPJ n°

9

, cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como
microempresa, empresa de pequeno porte ou MEI estabelecidos pela Lei Complementar
n® 123, de 14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 3°, estando apta a usufruir o
tratamento favorecido estabelecido nessa Lei Complementar. Declaro, ainda, que a
empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 14.12.2006, e que se compromete a promover a regularizagcdo de
eventuais defeitos ou restricdes existentes na documentagdo exigida para efeito de
regularidade fiscal, caso seja declarada vencedora do certame.

Sou optante do Sistema Simples Nacional? () SIM ( )NAO

Local/ Data

Nome da empresa + Carimbo Nome do responsavel
legal da empresa
RG do responséavel CPF do responsavel
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