PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO POMBA
ADM.2025 - 2028

DISPENSA DE LICITACAO

MODALIDADE N° 067|2026

CONTRATANTE
Municipio de Rio Pomba — CNPJ N° 17.744.434/0001-07

OBJETO

Prestacao(des) de servico(s) de marketing estratégico

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 64.920,00 (sessenta ¢ quatro mil, novecentos ¢ vinte reais)

PERIODO DE PROPOSTAS
De 26/10/2026 as 08h:00min
Até 29/10/2026 as 07h:59min

PERIODO DE LANCES:
Dia 29/10/2026 das 08h:00min as 14h:00min

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor prego por item

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
NAO

EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

TRATAMENTO FAVORECIDO, DIFERENCIADO,

SIMPLIFICADO E REGIONALIZADO PARA ME/EPP
NAO
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MUNICIiPIO DE RIO POMBA-MG
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 067/2026
(Processo Licitatorio N° 235/2026)

O MUNICIPIO DE RIO POMBA-MG, inscrito no CNPJ sob o n° 17.744.434/0001-07, por
meio do Departamento de Licitagdes e Contratos Administrativos, torna publico que realizard Dispensa
Eletronica, com critério de julgamento menor prego por item, na hipotese do art. 75, II, nos termos da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Decreto Municipal n°® 2.712, de 27 de margo de 2023, e demais
legislagdes aplicaveis, bem como de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

Data da sessio: 29/10/2026

Link: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/
Horario da Fase de Lances: 08h:00min as 14h:00min

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA:

1.1. O objeto da presente dispensa ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a(s) Prestacao(des) de
servico(s) de marketing estratégico.

1.1.2. A contrata¢do ocorrera em item unico.

1.2. O valor total estimado para este processo ¢ de R$ 64.920,00 (sessenta e quatro mil, novecentos e
vinte reais).

1.2.1. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por item, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA:

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante do Portal de Compras Publicas, disponivel no endere¢co eletronico:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

2.1.1. Os fornecedores deverdao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras Publicas, para acesso ao sistema e
operacionalizacao.

2.1.2. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2.  Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
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2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagao versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsédvel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista;

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econOmico;
2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substitui¢do a

outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1.  Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulga¢do do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € o prego, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracao de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
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nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestagcao dos servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5.  Seoregime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execug¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

3.8.  Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaracdes, bem como encaminhar devidamente
assinada declaracdo conjunta (acostada aos documentos de habilitacdo):

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagcdo Direta e seus
anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.
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3.9.6. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08h:00min da data estabelecida neste Aviso de Contratacao Direta, a sessdo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horério de finalizacao de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagao ao tltimo lance por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores a0 menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de RS 0,01

(um centavo).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.
4.5.  Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6.  Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1.  Encerrada a fase de lances, seré verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a
contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao, podera
haver a negociagao de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragao.
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5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa eletronica.

5.3.  Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.5.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratacao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracio;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

5.6.  Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos ¢ salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagcdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias € convengodes
coletivas de trabalho vigentes.

5.7.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.8.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
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5.11. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado
o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITACAO

6.1.  Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam no Anexo I — Termo de
Referéncia deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.
6.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condig¢des de
participacao, especialmente quanto a existéncia de sangao que impega a participacao no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas das

alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.bt/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora ¢ também de seu
socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagao
6.2.3. Constatada a existéncia de sang¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢ao
de participagao.

6.3.  Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacao dos fornecedores sera verificada por
meio do envio da documentagao relacionada no Termo de Referéncia — Anexo I.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr €xito em encontrar a(s)
certiddo(0es) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
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convocado a encaminha-los, em formato digital, ap6s solicitacdo da Administragdo, sob pena de
inabilitagao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.8.  Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratagao Direta.

6.8.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilita¢do, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classifica¢do, até a apuracao
de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitacao

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilita¢do, o fornecedor sera habilitado.

6.10. O prazo para envio dos documentos de habilitagdo, a contar da abertura da diligéncia pelo
agente de contratagdo, ¢ de 02 (duas) horas, prorrogaveis por igual periodo, mediante justa causa, a ser
analisada pela Administragao.

7. DA CONTRATACAO E DO REGISTRO DE PRECOS (SE APLICAVEL)

7.1.  Asregras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sao
as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

7.2. Nao serd admitida a utilizagdo do presente Registro de Precos por qualquer 6rgao ou entidade
da administragdo publica que ndo tenha participado do certame licitatorio.

7.3. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Precos,
cujo prazo de validade encontra-se nele fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

7.4. O prazo de convocagao poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacao
do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

7.5. A Atade Registro de Pregos serd assinada, obrigatoriamente, por meio de assinatura digital.
7.6.  Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantos forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descrigao
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigdes.

7.7. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado no sitio eletronico oficial da Prefeitura Municipal de Rio Pomba-MG
(https://www.riopomba.mg.gov.br/).
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7.8.  Na hipodtese de o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes no cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condig¢des propostas pelo primeiro
classificado.

8. SANCOES

8.1.  Comete infragdao administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no
art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a dispensa eletronica ou a execucao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apods o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacao Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;
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d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (tr€s) anos ¢ maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;

8.3. Naaplicacao das sang¢des serao considerados:

8.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicagdo das sanc¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7.  Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administra¢do Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

8.11. As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP.

Pagina 11 de 58



PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO POMBA
ADM.2025 - 2028

T ADBERTATERVOLAT —

9.2.  No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigoes de habilitagao exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo,
conforme o caso.

9.3.  As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administra¢dao ou de
sua desconexao.

9.6.  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em
contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.8.  No julgamento das propostas e da habilitagao, a Administragao podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagao.

9.9.  As normas disciplinadoras deste Aviso de Contrata¢dao Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso de Contratagdao Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
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9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13. Integram este Aviso de Contrata¢do Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13.1. Anexo I — Termo de Referéncia;

9.13.1.1. Apéndice ao Anexo I — Estudo Técnico Preliminar;

9.13.2. Anexo II — Minuta de contrato;

9.13.3. Anexo III — Minuta de Declaragao Conjunta.

Rio Pomba-MG, 26 de outubro de 2026.

Dorgival da Silva
Secretario Municipal de Governo, Planejamento
e Desenvolvimento
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PROCESSO N° 235/2026

I - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Prestacdo de servicos de marketing estratégico, nos termos da tabela abaixo, conforme

condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR VALOR
ITEM COD. DESCRICAO UN. QUANT. UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)

SERVICOS - CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM
MARKETING  ESTRATEGICO
PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE PLANEJAMENTO,
PRODUCAO, ANALISE DE
DADOS, DIAGNOSTICO E
GESTAO DE  MARKETING _ .
0001 1689 INSTITUCIONAL B MES 12 5.410,00  64.920,00
ESTRATEGICO,  INCLUINDO:
PRODUCAO DE VIDEOS
(CAPTACAO EM ESTUDIO FIXO
E MOVEL), CRIACAO DE ARTES
PARA REDES SOCIAIS, GESTAO
DE CONTEUDO E RELATORIOS
DE DESEMPENHO.

1.2. O servigo objeto desta contratacao ¢ caracterizado como comum, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 01 (um) ano, contados da assinatura do instrumento

contratual, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratacao.

I1 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

III - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
IV — REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser
atendidos os requisitos previstos no topico “Possiveis impactos ambientais” do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes

Sustentaveis.

Subcontratacio

4.2. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacio

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21, pelas

razdes abaixo justificadas:

4.3.1. Trata-se de contratagdo de baixa complexidade, ndo envolvendo dedica¢do exclusiva de mao de

obra e o pagamento ¢ condicionado as entregas do material.
Vistoria

4.4. Nao se aplica.

V - MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. Objetivo Geral

A) Planejamento, producao, andlise de dados, diagnoéstico e gestdo de marketing estratégico.
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5.2. Objetivos Especificos

A) Produgdo de videos (captagao em estudio fixo e movel).

B) Criacao de artes para redes sociais.

C) Gestao de conteudo e relatorios de desempenho.

5.3. Escopo dos servigos

A) Planejamento estratégico, diagndstico e analise anual de marketing.

B) Producao de videos institucionais: roteiro, estudio fixo e mével para captacdo de imagem e dudio

(com o Prefeito e Secretarios), edi¢do, legendagem e versdes para redes sociais.

C) Criacao de artes para redes sociais: criagdo em formatos editaveis, com foco nas campanhas, e

elaborag@o de um calendario editorial.
D) Gestao de redes sociais: publicagdes, monitoramento, relatérios mensais e analise de indicadores.

E) Assessoria estratégica de marketing: planejamento de marketing com o objetivo de engajar o

cidaddo, aumentar a transparéncia e melhorar a gestao publica.
5.4. Entregaveis e Prazos

A) Plano de marketing estratégico inicial, a ser entregue em até 30 (trinta) dias apoOs a assinatura do

contrato.
B) Cronograma de gravagdes com indicagdo de datas e locais.
C) Entrega de arquivos finais em formatos editaveis (videos e artes).

D) Relatérios mensais de desempenho, incluindo: Anélise dos diferenciais da cidade; Mapeamento das
necessidades da populagdo; Criagdo de um plano de comunicacdo para informar sobre servigos e
resultados de forma clara e acessivel, utilizando ferramentas como redes sociais € campanhas de

conscientizacdo; Analise de métricas e indicadores para agdes estratégicas preventivas e continuas.

5.5. A presente contratagcdo visa exclusivamente a selecdo de empresa especializada em marketing

estratégico, ndo se caracterizando como contratacdo de agéncia de publicidade.
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5.6. Requisitos técnicos obrigatdrios

5.6.1. Experiéncia minima: comprovagao de, no minimo, 03 (trés) anos de experiéncia em marketing

estratégico.
5.6.2. Estrutura de estudio:

A) Possuir estudio fixo proprio com infraestrutura completa para gravacao, incluindo iluminagao,

captacdo de audio, cameras e teleprompter;

B) Possuir estudio movel (kit portatil composto por camera, equipamento de audio, iluminacdo e

equipe técnica) para gravacdes externas.

5.6.3. Equipe técnica: equipe composta por profissionais graduados em Marketing, Comunicagdo ou

Publicidade.

5.6.4. Portfolio: apresentagdo de portfolio contendo, no minimo, 05 (cinco) videos institucionais e 20

(vinte) pegas graficas produzidos nos ultimos 03 (trés) anos.

5.7. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados, terceiros ou
ao municipio, em razdo de acidentes ou de agdo, ou de omissdo, dolosa ou culposa, de prepostos da

Licitante vencedora ou de quem em seu nome agir.

5.8. A contratada sera responsavel por todos os custos operacionais necessarios a adequada e completa
execucdo dos servigos, incluindo o fornecimento de mao de obra, materiais, ferramentas,

equipamentos, bem como os custos relacionados ao deslocamento, envio e entregas.
Condic¢oes de Execucao
5.9. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.9.1. O inicio da execugdo do objeto ocorrerd apds a assinatura do instrumento contratual e o

consequente recebimento da Autorizagdo de Servigos (AS).
Local da prestacio dos servicos
5.10. Os servigos serdo prestados no municipio de Rio Pomba/MG.

Materiais a serem disponibilizados
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5.11. Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, mao de
obra, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a

seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.
Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.12. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
- Prestacdo de servicos de marketing estratégico.

Especificacdo da garantia do servico

5.13. Na presente contratagdo, considerando a baixa complexidade do objeto, bem como suas

caracteristicas, ndo havera exigéncia de garantia dos servigos.
VI - MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando

houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Pagina 18 de 58



PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO POMBA
ADM.2025 - 2028

T ADBERTATERVOLAT —

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a

regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencao das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso

necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato,

a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
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contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo ou pelo agente ou

pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogagdo contratual.

6.11. O gestor do contrato deverd elaborara relatorio final com informacgdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.12. A gestdo e fiscalizagdo contratual cabera a Unidade Requisitante, através dos seguintes

responsaveis:
Fiscal
Yuri Nunes de Abreu | 4157

Gestor
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Dorgival da Silva | 4777

6.13. O contratado deverda manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para

representa-lo na execugdo do contrato.

6.13.1. A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo o6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da

atividade.
VII — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucao do objeto sera feita pelo fiscal do contrato, através da emissdo de parecer

técnico.

7.1.1. Sera indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.
Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de

carater técnico e administrativo.

7.2.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranga oriunda

do contratado com a comprovagado da prestagdao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de

vista técnico e administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisodrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢do de servicos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.3. Orecebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes

de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.

7.4.  Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-

los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5.  Osservicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento

provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
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qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os

seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes, conforme regulamento.

7.5.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,

com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizagdo.

7.5.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos

de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
a empresa devera ser comunicada para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa

da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Prazo de liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias

uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo.
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7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢do, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite

de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.11. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigdes
de habilita¢ao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitagao,
no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

7.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tuteis contados da finalizagdo da

liquidagdo da despesa, conforme se¢ao anterior.

Forma de pagamento
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7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento.
7.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢do tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM

Exigéncias de habilitacio
8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitac¢io juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;
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8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatodrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢ao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao

Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no

Registro onde tem sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,

nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacao
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro

de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniado (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de

declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificaciao Economico-Financeira
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8.23. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao (art. 5°, inciso

I1, alinea “c”, da Instru¢ao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificaciao Técnica

8.25. Comprovacao de aptidao de prestacdo de servicos similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou

regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.25.1. Para fins da comprovac¢dao de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: minimo de 03 (trés) anos de

prestacio de servicos em marketing estratégico.

8.25.2. Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao e o somatorio

de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.25.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.

8.25.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.

8.26. A licitante devera comprovar que possui estudio fixo proprio na cidade em que serd a execucao
e prestacao do servico, dotado de infraestrutura completa para gravagdo, incluindo iluminagao,
captacdo de 4udio, cameras e teleprompter, bem como estidio movel (kit portatil) composto por

camera, equipamento de audio, iluminagdo e equipe técnica, apto a realizacdo de gravacdes externas.

8.26.1. A comprovacao devera ser feita mediante autodeclaracdo formal da licitante, contendo

obrigatoriamente:

A) Endereco completo do estudio fixo.
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B) Especificagdo detalhada dos materiais, equipamentos e recursos técnicos disponiveis.
C) Quantitativo de equipamentos que compdem o estidio fixo e o estidio moével.

D) Declaragao de que os itens se encontram em pleno funcionamento e disponiveis para execugao do

objeto.

8.27. A licitante devera apresentar comprovacao de que dispde em seu corpo técnico no minimo dois
profissionais sendo: 01 (um) com graduacdo em Marketing, Comunicacdo Social/Jornalismo ou

Publicidade, e 01 (um) com graduacdo em Designer Grafico.

8.27.1. A comprovagdo da capacidade técnica dos profissionais e os respectivos vinculos devem ser

provados por meio dos seguintes documentos:

A) Contrato de prestacao de servigos vigente ou vinculo empregaticio por meio de carteira de Trabalho

e Previdéncia Social — CTPS.

B) Diploma devidamente registrado, que comprove a formagao académica na area exigida.
8.28. A licitante devera apresentar portfolio contendo, no minimo:

A) 05 (cinco) videos institucionais produzidos nos ultimos 03 (trés) anos.

B) 20 (vinte) pecas graficas produzidas no mesmo periodo.

8.29. A Contratante realizara visita técnica as instalacdes do estudio, a fim de verificar, in loco, as

condigdes operacionais, estruturais e técnicas necessarias a adequada execucao do objeto contratual.
IX — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 64.920,00 (sessenta e quatro mil, novecentos e

vinte reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
X - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢camento do Municipio de Rio Pomba.
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10.1.1. A  contratagao sera atendida  pela seguinte dotacao orcamentaria:

3.3.90.39.00.2.01.01.04.122.0002.2.0002 — GESTAO DA DIVULGACAO OFICIAL/PUBLIC.
INSTITUCIONAL

Rio Pomba — MG, 15 de outubro de 2026

Dorgival da Silva

Secretario Municipal de Governo, Planejamento e Desenvolvimento
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Apéndice ao Anexo I — Estudo Técnico Preliminar (ETP)

PROCESSO N° 235/2026

Prestacdo de servigos especializados em marketing estratégico, abrangendo planejamento, produgao
de contetidos, analise de dados, diagnostico e gestao de acdes de marketing institucional e estratégico,

incluindo a producao de videos.

I- DESCRICAO DA NECESSIDADE:

A necessidade identificada decorre da importancia de fortalecer a presenga institucional e
estratégica da organizacdo, assegurando maior efetividade na comunica¢do com os publicos de
interesse, valorizagdo da imagem institucional e alinhamento das a¢des de marketing aos objetivos
estratégicos da organizacdo. Isso esta diretamente associado ao interesse publico, pois aprimora a
transparéncia, promove a divulgacdo de informagdes relevantes, reforca a identidade institucional e
contribui para o alcance das finalidades publicas da institui¢do, ampliando o acesso da sociedade a

informagdes de qualidade, campanhas educativas e dados estratégicos de interesse coletivo.
Descrigdo detalhada da necessidade e das demandas geradas

No processo de identificagdo das necessidades, foi verificado que a organizacdo carece dos

seguintes servigos especializados em marketing estratégico e institucional:

 Planejamento de marketing estratégico e institucional — fundamental para a definicdo de

metas, agdes comunicacionais e alinhamento das iniciativas da organizagdo as diretrizes estratégicas.

* Produgdo de contetdos institucionais — abrange a criagdo de materiais multimidia de
qualidade, como videos, textos e outros conteudos que promovam a organizagao e suas atividades junto

ao publico-alvo.

* Analise de dados de marketing — envolve a coleta e interpretacdo de indicadores e métricas
para possibilitar tomadas de decisdo baseadas em evidéncias, aferindo a efetividade das acdes

realizadas.

* Diagnostico e gestdo de marketing institucional — diagndstico situacional e gestdo continua
das estratégias adotadas, identificando oportunidades de melhoria e ajustando as agdes conforme os

resultados observados.
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* Produgao de videos institucionais — essencial para a comunicagao visual e engajamento do

publico, ampliando as possibilidades de divulgagdo de informagdes e campanhas institucionais.

Essas demandas sdo imprescindiveis para o atendimento ao interesse publico, visto que
aprimoram a capacidade de comunicagdo social da organizacdo, potencializam a disseminacdo de
informagdes de interesse coletivo e promovem uma gestdo mais transparente, efetiva e alinhada as

necessidades da sociedade.

Relacao das necessidades encontradas com o interesse publico

Necessidade Identificada Conexao com o Interesse Publico

. . . . Maior efetividlade na divulgacdo de
Aprimoramento da estratégia e comunicagdo

e informacdes relevantes a sociedade e ao
institucional

publico-alvo da organizagao.

Facilita o acesso da sociedade a campanhas
Producdo de conteudos e videos institucionais educativas e informagdes de interesse coletivo,
promovendo cidadania e transparéncia.

Permite o ajuste de estratégias com base em
Gestao e analise continua dos dados de marketing [resultados, otimizando recursos publicos e

elevando o impacto das agdes institucionais.

Dessa forma, as demandas detalhadas sdo essenciais para garantir a modernizagao, eficiéncia e
transparéncia das agdes de marketing institucional, sempre visando ao melhor atendimento do interesse

publico e a promogao dos objetivos estratégicos da organizagao.

II - UNIDADE REQUISITANTE:

Setor Requisitante Responsavel
(Unidade|Setor|Departamento): .
Secretaria Municipal de Governo, . )

. hictp ) v Dorgival da Silva
Planejamento e Desenvolvimento

III - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Para o atendimento das necessidades identificadas ligadas ao fortalecimento da presenca
institucional, da comunicagdo estratégica, da valorizacdo da imagem organizacional e do alinhamento
de acdes de marketing aos objetivos estratégicos, faz-se necessario observar requisitos essenciais que
garantam a efetividade, transparéncia e aderéncia da solugdo ao interesse publico, conforme orienta a
Lei n® 14.133/2021. A seguir, estdo detalhados os requisitos necessarios, os dispositivos legais

aplicaveis e as praticas de sustentabilidade pertinentes.
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3.1. Requisitos essenciais para atendimento da demanda

* Planejamento de Marketing Estratégico e Institucional: Elaboracdo de planejamentos
integrados alinhados aos objetivos e diretrizes estratégicas da organizagao; Estabelecimento de metas
claras e indicadores de desempenho para mensuracdo de resultados; Definicdo dos publicos de

interesse e dos canais mais adequados para comunicagao.

* Producao de Contetidos Institucionais: Criagdo ¢ revisao de conteudos multimidia (textos,
videos, audios, infograficos), observando padrdes de linguagem acessivel e inclusiva; Garantia de
qualidade na producao, com observancia a identidade institucional e respeito a legislacao de direitos

autorais; Descrigao e sintese clara das informacdes, facilitando a compreensao por publicos diversos.

* Andlise de Dados de Marketing: Coleta, tratamento e analise de dados relevantes a
comunicag¢do e ao desempenho de campanhas; Utilizagdo de métricas e indicadores para avaliagdo e
correcdo de rumos nas estratégias de comunicacdo institucional; Geragdo de relatorios e

recomendacdes para subsidiar a tomada de decisdes baseada em evidéncias.

* Diagnostico e Gestdo de Marketing Institucional: Realizagdo de diagnosticos situacionais
periddicos que incluam analise de cendrio, identificagdo de oportunidades e ameagas; Gestdo continua

das estratégias, promovendo ajustes e inovagdes conforme os resultados monitorados.

* Producgdo de Videos Institucionais: Elabora¢do de roteiros, captagao de imagens, edicdo e
finalizagdo de videos institucionais em formatos acessiveis; Observancia a legislagdo vigente sobre

acessibilidade (inclusdo de legendas, audiodescri¢@o e linguagem de sinais, quando aplicavel).

3.2. Exame dos normativos aplicaveis

Dispositivo/Normativo Aplicacio e Observancia

Art. 18, §1° e Art. 12, inciso VII — estabelecimento
de necessidades em ETP e analise do impacto
ambiental, social e econdmico; principios da

Lei n° 14.133/2021 (Lei de Licitacdes e

Contratos Administrativos) C A .
motivagdo, transparéncia, eficiéncia, interesse

publico.

Protecdo da propriedade intelectual sobre
conteudos produzidos. Respeito ao direito autoral
na criacao de materiais institucionais.

Lei n° 8.313/91, Lei n° 9.610/98 (Direitos
Autorais)

Exigéncia de acessibilidade nos conteudos digitais
e audiovisuais (legendagem, audiodescricao,
LIBRAS).

Decreto n° 10.940/2022 (Politica Nacional de|Normas gerais sobre comunica¢do institucional e

Lein® 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusao
Estatuto da Pessoa com Deficiéncia)

Comunicagao Publica) divulgacdo de informacdes publicas.
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Lein® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao|Garantia de transparéncia, publicidade e

- LAI) divulgagdo de informagdes de interesse coletivo.

3.3. Praticas de sustentabilidade aplicaveis a contratagao

» Dimensdo Ambiental: Priorizar insumos, materiais € processos que reduzam o consumo de
papel e residuos, favorecendo meios digitais e produgdo eletronica; Estimular a utilizacdo de
plataformas e servicos com neutralidade de carbono, eficiéncia energética e responsabilidade

ambiental.

» Dimensao Social: Observar critérios de acessibilidade universal nos conteudos produzidos;
Promover a inclusao de fornecedores que obedegam a legislacdo trabalhista, valorizando a diversidade
e a equidade de género, raca e oportunidades; Estimular a produgdo de materiais que promovem

cidadania, combate a desinformagao e educacao publica.

* Dimensdo Econdmica: Otimizagdo dos recursos financeiros disponiveis, com busca de
solucdes que proporcionem o melhor custo-beneficio e observancia ao equilibrio economico-
financeiro dos servigos prestados; Priorizagdo de processos eficientes que evitem desperdicios e

ampliem o alcance/utilidade social das ac¢des realizadas.

3.4. Resumo dos requisitos essenciais

Categoria Requisito Essencial

Alinhamento as diretrizes estratégicas, definicdo de

Planejamento . .
metas, planejamento integrado.

Materiais multimidia de alta qualidade, acessibilidade,

Produg¢do de Conteudo o . e
respeito a identidade institucional.

Medicdo de resultados, coleta e tratamento de

Andlise de Dados . ~ . L i
informacodes estratégicas, relatorios analiticos.

Diagnodstico situacional, gestao adaptativa,

Gestao de Estratégias ,
acompanhamento continuo.

Videos institucionais acessiveis, respeito as normas

Produgao Audiovisual . . s . e
¢ vigentes, adequacao a finalidade institucional.

Estes requisitos cumprem a legislacdo vigente, asseguram o atendimento das necessidades
identificadas e observam as melhores praticas de sustentabilidade e interesse publico, sem impor
restrigdes desnecessarias que possam limitar a competitividade entre possiveis solucdes e

fornecedores.
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IV - LEVANTAMENTO DE MERCADO:

1 - Contratacio de empresa especializada por meio de licitacio para prestacio continuada dos

servicos de marketing institucional integrado.

Esta alternativa consiste em selecionar, via processo licitatorio empresa especializada em
comunicagdo, marketing estratégico e producdo multimidia. A empresa sera responsavel pelo
planejamento estratégico, producdo de conteudos (textos, videos, infograficos), analise de dados de
marketing, diagnostico situacional e gestdo das estratégias de comunicagao institucional, observando
integralmente os requisitos legais de acessibilidade, transparéncia, sustentabilidade e protecao dos
direitos autorais. A contratacao de uma empresa integrada permite a centralizagdo e maior sinergia das
atividades, viabiliza melhor controle gerencial e facilita o cumprimento dos indicadores de

desempenho previstos em contrato, além de promover escalabilidade e padronizagdo das entregas.
Pontos Positivos:

* Centralizacdo e sinergia das atividades de comunicagdo ¢ marketing;

» Melhor controle gerencial e acompanhamento dos indicadores de desempenho;

» Facilidade na padronizagdo das entregas e processos;

* Escalabilidade dos servigos conforme a necessidade institucional;

* Atendimento integral aos requisitos legais de acessibilidade, transparéncia e sustentabilidade.
Pontos Negativos:

* Risco de dependéncia excessiva de um unico fornecedor;

* Possibilidade de custos elevados em funcdo da abrangéncia da contratacao;

* Demora nos tramites licitatorios ¢ de contratacao;

* Dificuldade na substitui¢ao rapida da empresa em caso de insatisfagao;

* Limitacdes de atuacdo caso a empresa ndao possua expertise em todas as areas demandadas;
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2 - Formag¢ao de equipe interna multidisciplinar, com contratacido direta de profissionais

especializados em regime CLT ou por tempo determinado.

Esta op¢do prevé a estruturacdo de uma equipe propria, composta por profissionais de
marketing, comunicagdo, analise de dados, producdo audiovisual e gestdo. A equipe atuaria sob a
coordenacao direta do 6rgdo demandante e seria responsavel por toda a cadeia de planejamento,
producdo de conteudo e monitoramento de resultados institucionais. A alternativa pode propiciar maior
alinhamento institucional e aderéncia a cultura organizacional, bem como agilidade na adaptacao as
demandas emergenciais. Porém, demanda tempo, processos seletivos, investimentos em capacitacao e

aquisi¢ao de equipamentos, além de possiveis limitagdes de escala e atualizagdo tecnologica constante.
Pontos Positivos:

* Maior alinhamento institucional e aderéncia a cultura organizacional;

+ Agilidade na adaptacdo as demandas emergenciais;

* Controle direto sobre processos e resultados;

* Facilita a comunicagao interna entre areas envolvidas;

* Desenvolvimento de expertise e conhecimento interno no 6rgao.
Pontos Negativos:

» Demanda tempo para estruturacdo e selecdo da equipe;

* Necessidade de investimentos em capacitacdo continua;

* Requer aquisi¢cao e manutengdo de equipamentos proprios;

* Limitagdes de escala para grandes demandas ou projetos pontuais;

* Risco de desatualizacdo tecnologica constante.

3 - Contratacio modular e segmentada de diferentes fornecedores e especialistas para cada

demanda (planejamento, producio de conteudo, analise de dados, produc¢io audiovisual).
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A alternativa prevé a divisao das demandas em lotes ou mddulos e a contratagao de empresas
ou profissionais distintos e especializados para cada servico: uma empresa para planejamento e
diagnostico, outra para produgdo de contetido textual, outra para a producao audiovisual e, ainda,
fornecedores para andlise de dados e relatérios. A abordagem modular permite contratar especialistas
de alto nivel para demandas pontuais, favorecendo a personalizagdo e flexibilidade. No entanto, tende
a aumentar a complexidade gerencial, dificulta a integracdo das estratégias e pode gerar sobreposicao

de esfor¢os ou lacunas comunicacionais entre diferentes prestadores.
Pontos Positivos:
* Contratacdo de especialistas com alta qualificagdo para cada demanda especifica;
» Maior personalizacao dos servigos contratados;
* Flexibilidade na substitui¢dao ou inclusdo de fornecedores conforme necessidade;
* Possibilidade de aproveitar inovagdes e diferenciais de diversos mercados;
* Ajuste de escopo mais agil de acordo com mudangas de necessidade.
Pontos Negativos:
» Aumento da complexidade na gestdo e coordenacgao dos contratos;
* Risco de falhas na integracdo das entregas entre fornecedores distintos;
* Potenciais lacunas de comunicagdo e entendimento entre equipes especializadas;
* Sobreposicao de esforgos ou atividades entre prestadores diferentes;
* Dificuldade maior para padronizar processos e garantir uniformidade dos resultados.
4.1. Alternativa Escolhida

Contratacdo de empresa especializada por meio de licitagdo para prestagdo continuada dos

servicos de marketing institucional integrado.

4.1.1. Justificativa
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A contratagdo integrada de empresa especializada via licitacdo oferece maior efetividade,
controle e sinergia entre as diversas fungdes exigidas, centralizando o fluxo informacional e
otimizando a gestdo contratual. A alternativa viabiliza o atendimento de todos os requisitos técnicos,
legais (inclusive de acessibilidade, sustentabilidade e direitos autorais), econdmicos e de interesse
publico, propiciando o melhor custo-beneficio e facilitando o cumprimento dos indicadores e metas
pactuados em contrato. Garante, ainda, transparéncia, competitividade e flexibilidade para adaptagao
das agoes as estratégias da organizagao, sendo a solucao que melhor equilibra qualidade, eficiéncia e

seguranca juridica.
V - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solugdo escolhida para atender as necessidades identificadas consiste na Contratacio de
uma empresa especializada por meio de licitacio para a prestacdo continuada e integrada dos
servicos de marketing institucional. Essa abordagem garante a centralizagdo, sinergia e eficiéncia na
execucao das demandas, observando rigorosamente os parametros legais, técnicos, ambientais, sociais
e econdmicos, assegurando o melhor atendimento ao interesse publico e aos objetivos estratégicos da

organizagao.
5.1. Descrigdo completa da solugdo escolhida

A solucdo adotada envolve a selecdo, via processo licitatorio, de uma empresa multidisciplinar
especializada em comunicagdo e marketing estratégico. A empresa sera responsavel por ofertar um

conjunto integrado de servigos, dentre os quais se destacam:

* Planejamento de marketing estratégico e institucional: Elaboragdo de planejamentos
integrados, definicdo de metas, indicadores e estratégias de comunicagdo alinhadas as diretrizes da

organizacao.

* Producdao de conteudos institucionais: Desenvolvimento de materiais multimidia (textos,
videos, infograficos, audios), com linguagem adequada, acessivel e respeitando a identidade da

organizagdo e normas de direitos autorais.

* Andlise de dados de marketing: Coleta, interpretagdo e apresentacdo de indicadores e métricas

relevantes para subsidiar a tomada de decisdo e a mensuragdo de resultados.

* Diagnostico e gestdo de marketing institucional: Realizagdo de diagnosticos situacionais

periodicos e gestao adaptativa das estratégias, promovendo melhorias continuas.
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* Produgdo de videos institucionais: Criacdo completa dos roteiros, gravacdo, edi¢ao e

finalizacdo de videos institucionais acessiveis e adequados a finalidade institucional.
5.2. Como a solugao atende melhor as necessidades identificadas

A escolha pela contratacdo integrada de empresa especializada atende de forma abrangente,

eficiente e moderna as necessidades mapeadas, pelos seguintes motivos:

* Centralizagao e sinergia: Permite que todas as a¢des de marketing € comunicagdo estejam sob

uma mesma coordenacao, promovendo maior consisténcia e integracao entre as entregas.

 Padronizagdo e escalabilidade das acdes: Facilita a uniformizagdo de processos, fluxos e

padrdes visuais, além de oferecer escalabilidade conforme as demandas da organizagao.

* Maior controle € mensuracao de resultados: Os indicadores e metas definidos em contrato sao
mais facilmente acompanhados, possibilitando ajustes 4geis e gerando relatorios sistematizados sobre

o desempenho das acdes.

* Atendimento integral a requisitos legais e normativos: A empresa deve garantir acessibilidade,
respeito as normas de direitos autorais, observancia a legislacdo de comunicagdo, transparéncia,
praticas ambientais e inclusdo social, promovendo conformidade total com as exigéncias do setor

publico.

« Efetividade e agilidade: Oferece capacidade de rapida resposta as demandas emergenciais e

continuas, por meio de equipe especializada e sempre atualizada tecnologicamente.

* Otimiza¢do do uso de recursos publicos: Promove o melhor custo-beneficio, evita

duplicidades e desperdicio de recursos, focando em resultados mensuraveis e impacto social relevante.

* Flexibilidade para adaptacdes estratégicas :Possibilita ajustar o escopo e as prioridades das

acoes de marketing conforme a evolugdo das estratégias institucionais e das necessidades do publico.

5.3. Comparativo entre as necessidades identificadas e os beneficios da solucao escolhida

Necessidade Identificada Como a Soluciio Atende

Fortalecer a presenca institucional € comunicagaoPlanejamento integrado e execu¢do coordenada
estratégica das agdes de comunicagdo, ampliando a
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efetividade da divulgacdo e do posicionamento
institucional.

Empresa capacitada para criar materiais em
Producdo de conteidos multimidia e videos|linguagem acessivel, inclusiva e alinhada a
institucionais acessiveis identidade organizacional, observando normas de
acessibilidade.

Coleta e apresentacdo de indicadores e relatorios
Andlise e gestdo de dados de marketing analiticos para avaliacdo continua, com
recomendacdes baseadas em evidéncias.

Cumprimento das obrigagdes legais e adogdo de
Transparéncia, sustentabilidade e inclusdo social [praticas sustentaveis e inclusivas, alinhadas ao
interesse publico e as normativas vigentes.

5.4. Conexao com o interesse publico e eficiéncia administrativa

* Moderniza e fortalece os mecanismos de divulgagao de informagdes e campanhas de interesse

coletivo, ampliando o acesso da sociedade as informagdes de qualidade.

* Promove eficiéncia, transparéncia e padronizagdo, facilitando a fiscalizagdo, gestdo e

prestacao de contas dos recursos publicos investidos.

* Viabiliza o cumprimento das finalidades institucionais, por meio de estratégias

comunicacionais alinhadas ao planejamento estratégico do 6rgao.
5.5. Resumo dos principais diferenciais e justificativa final

» Atendimento completo aos requisitos técnicos, legais e estratégicos com exceléncia e

sustentabilidade.

* Centralizagao da gestdo, promovendo controle, qualidade, integragdo e agilidade na resposta

institucional.

* Escalabilidade e flexibilidade para adaptar a comunicacao institucional a diferentes cenarios

e necessidades, sem dispersao de esforcos.

* Relacdo custo-beneficio otimizada, com garantia de resultados efetivos, visiveis e

mensuraveis.

Portanto, a contratacdo de empresa especializada por meio de licitagdo viabiliza o melhor

atendimento as necessidades e demandas identificadas, assegurando a presenca institucional
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fortalecida, comunicacdo estratégica moderna, valorizagdo da imagem, transparéncia e efetivo

alinhamento as prioridades do interesse publico.

VI - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

6.1. Conforme levantamento da area técnica, a demanda da UNIDADE REQUISITANTE tem a

seguinte caracteristica:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO

JUSTIFIC.
c ) QUANT. | QUANT. | QUANT. (DO
5 DESCRICAO U | SOLICIT. | SOLICIT. | SOLICIT. | AUMENTO
N N| 2024 2025 2026 OU NAO
DO ITEM)
O servigo foi
originalmente
contratado
SERVICOS ) em 2021, (~:0m
CONTRATACAO DE PTOTTOBAGOES
EMPRESA ESPECIALIZADA contratuais
EM MARKETING nos anos
ESTRATEGICO PARA ;‘ins;g‘;esnt;;
PRESTACAO DE SERVICOS e
DE PLANEJAMENTO, realizado
PRODUCAO, ANALISE DE Hove
, processo de
| | PADOS, DIAGNOSTICO E contratacio
; | GESTAO DE MARKETING | M " " " Corém L
o | INSTITUCIONAL E|E empresa
o | ESTRATEGICO, BE censedora
INCLUINDO: PRODUCAO -
, ~ solicitou o
DE VIDEOS (CAPTACAO st
EM ESTUDIO F}XO E Considerando
MOVEL), CRIACAO DE
ARTES PARA  REDES ©
SOCIAIS, GESTAO DE encerramento
CONTEUDO E RELATORIOS contratual ¢ a
DE DESEMPENHO. gzmanema
necessidade

de aprimorar
a
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comunicagao
institucional
do
Municipio,
faz-se
necessaria
uma nova
solicitagao
para a
contratacao
dos servigos
de marketing
estratégico e
institucional,
visando
assegurar  a
continuidade
das acdes de
comunicacao,
a divulgacao
de
informacdes
de interesse
publico e o
fortaleciment
o da imagem
institucional.

VII - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

7.1. O valor estimado preliminar da contratacao ¢ de RS 64.920,00 (sessenta e quatro mil, novecentos

e vinte reais), conforme pesquisa acostada ao presente.

VIII - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

8.1. A execugdo dos servicos ocorrerd de forma parcelada, com periodicidade mensal conforme a

demanda da instituicao.

IX - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

9.1. Nao foram encontradas nos registros existentes outras contratacdes vigentes do mesmo objeto no

ambito do MUNICIPIO DE RIO POMBA-MG.
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X — ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

10.1. A elaboragao do Plano de Contratagdes Anual (PCA) constitui obrigagao legal imposta ao 6rgao
ou entidade contratante, nos termos do art. 12, inciso VII, da Lei n® 14.133/2021, o qual estabelece que
as contratagdes publicas devem observar o planejamento anual, com a consolidacdo prévia das
demandas que se pretende executar no exercicio subsequente.

O planejamento das contratagdes representa instrumento essencial de governanga publica,
estando diretamente relacionado aos principios da eficiéncia, da economicidade, da transparéncia e da
racionalizacdo das despesas publicas, previstos no art. 5° da Lei n° 14.133/2021 e no art. 37 da
Constitui¢ao Federal.

Sob o enfoque doutrindrio, o planejamento ¢ considerado etapa estruturante do ciclo das
contratacdes publicas, antecedendo a fase preparatoria e funcionando como mecanismo de mitigacao
de riscos, prevencdo de contratagdes emergenciais indevidas e aprimoramento da alocagdo
orcamentaria.

O Tribunal de Contas da Unido — Tribunal de Contas da Unido tem reiteradamente destacado
que o planejamento ¢ um dos pilares da boa governanga nas contratagdes publicas, recomendando a
adocao de instrumentos formais que promovam previsibilidade, integracao entre orgamento e demanda
administrativa e melhoria da gestdo de riscos. Em seus referenciais de governanga e boas praticas, o
TCU orienta que o planejamento anual contribui para maior controle, transparéncia e eficiéncia na
aplicacdo dos recursos publicos.

No ambito municipal, a implementagdo integral da Lei n® 14.133/2021 ocorreu a partir de
janeiro de 2024, exigindo adequagdes normativas internas, capacitacao de servidores e reestruturagao
dos fluxos administrativos. Trata-se de processo de transi¢do relevante, uma vez que a legislagao
anterior ndo previa instrumento equivalente ao Plano de Contratagdes Anual com o mesmo nivel de
formalizagdo e obrigatoriedade atualmente exigido.

No que se refere especificamente ao Plano de Contratagcdes Anual para o exercicio de 2026, sua
consolida¢do deveria ter ocorrido ao longo do exercicio de 2025, periodo destinado ao levantamento
das demandas setoriais, compatibilizagdo or¢amentaria e estruturacdo do planejamento anual.
Entretanto, em razao do processo de adaptagdo institucional ainda em amadurecimento, ndo houve a
formalizagdo do PCA 2026 nos moldes exigidos pela nova legislagao.

Ressalte-se, contudo, que a auséncia formal do PCA 2026 nao compromete a legalidade da presente
contratacdo, uma vez que estdo sendo observadas as demais etapas obrigatorias da fase preparatoria

previstas na Lei n® 14.133/2021, especialmente:
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e Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar;

e Formalizacdo do Termo de Referéncia;

o Justificativa da necessidade da contratacao;

o Estimativa de pregos baseada em pesquisa de mercado;
e Demonstragao da compatibilidade orcamentéria.

Ademais, a contratacdo encontra-se devidamente motivada e vinculada ao interesse publico, nao
configurando hipotese de improvisacdo administrativa ou contratacdo emergencial decorrente de
auséncia de planejamento deliberado.

Por fim, a Administracdo Municipal reafirma o compromisso com a institucionalizagdo plena do
Plano de Contratagdes Anual, adotando medidas para consolida¢do definitiva dessa pratica de
governanga nos exercicios subsequentes, em alinhamento as diretrizes da Lei n° 14.133/2021 e as
recomendacdes do Tribunal de Contas da Unido, visando aprimorar a previsibilidade, a eficiéncia e a

transparéncia das contratagdes publicas.
XI - BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO:

11.1. Fortalecimento da imagem institucional e da presenca estratégica do Municipio; Aprimoramento
da comunicacao institucional e do relacionamento com os publicos de interesse; Maior eficiéncia na
divulgagdo de informacgdes, servigos, agdes e campanhas; Ampliagdo do acesso da populacdo a
informacdes relevantes, educativas e de utilidade publica; Padronizacdo e valorizagdo da identidade
visual e da comunicagdo institucional; Melhoria do planejamento e da execucdo das acdes de
marketing, em alinhamento aos objetivos estratégicos da Administragdo; Ampliacdo da visibilidade
das iniciativas da Administragao Publica e da participagdo da sociedade nas a¢des de interesse coletivo;

Maior integragdo e coeréncia entre as agdes de comunicacao das diferentes areas da Administragao.
XII - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS:

12.1. Nao havera providéncias ou adequagdes previamente necessarias para a prestacao do servigo.
XIII — POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:

13.1. A fornecedora devera pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a

evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como a geracdo excessiva de

Pagina 44 de 58



PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO POMBA
ADM.2025 - 2028

T ADBERTATERVOLAT —

residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental, em especial aos artigos 4°, 5° e
6° da Instrucdo Normativa N.° 1, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da

Informagao do Ministério do Planejamento e a Resolucao 307, de 05 de julho de 2002, do CONAMA.

13.2. As boas praticas de otimizagao de recursos, redu¢do de desperdicios € menor poluicdo se pautam

em alguns pressupostos e exigéncias, que deverdo ser observados pela Contratada:

a) Racionalizacao do uso de substancias potencialmente toxico-poluentes. Substituicao de substancias
toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade. Racionalizagao/economia no consumo de energia

(especialmente elétrica) e agua.

b) Os materiais empregados pela Contratada deverdo atender a melhor relagdo entre custos e

beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos € negativos, associados ao produto.

¢) A qualquer tempo a Contratante podera solicitar a Contratada a apresentacdo de relagdo com as
marcas ¢ fabricantes dos produtos e materiais utilizados, podendo vir a solicitar a substitui¢ao de
quaisquer itens por outros, com a mesma finalidade, considerados mais adequados do ponto de vista

dos impactos ambientais.
XIV — DECLARACAO DE VIABILIDADE:

14.1. Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contratagdo, tendo em vista na capacidade

da solugdo apresentada alcangar, da melhor forma possivel, os interesses publico e institucional.
XV - RESPONSAVEIS:
Dorgival da Silva | 4777

Rio Pomba — MG, 08 de outubro de 2026

Dorgival da Silva

Secretario Municipal de Governo, Planejamento e Desenvolvimento
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Anexo II — Minuta de Termo de Contrato

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 235/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 067/2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /2026, QUE

FAZEM ENTRE SI O MUNICiPIO DE RIO POMBA-MG
E A EMPRESA.......cotiiiiitinniniininnicninnisnisnnesisnesssssnsesneans

O MUNICIPIO DE RIO POMBA, com sede na Av. Raul Soares, n° 15, Centro, Rio
Pomba-MG, CEP: 36.180-000, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 17.744.434/0001-07, neste ato

representado(a) pelo(a) ...... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ..... de ..... de ...... de 202...,
portador da matricula funcional n° .......ccceeeues , doravante denominado CONTRATANTE, ¢ o(a)
.............................. , inscrito(a) no CNPJ/MFE 50b 0 N° .ccvvvevccssnscennnnnns,  Sediado(a) na

................................... , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
................................. (nome e fung¢do no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU
procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo N°
235/2026 e em observancia as disposi¢des da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagoes
aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo N°

067/2026, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a(s) Prestacao(des) de servico(s) de marketing estratégico,

nas condig¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:

ITEM ESPECIFICACAO UN. | QUANT. VALOR VALOR

UNITARIO (R$) | TOTAL (RS)

1.3.  Vinculam esta contrata¢do, independentemente de transcrigao:
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1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagao;
1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de .... (.......... ) meses contados do(a) assinatura contratual,

na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no

caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.
2.2. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
2.3. A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.4. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as

abrangéncias de aplicagdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA —- MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execucao, assim como 0s prazos €
condi¢des de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de

Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total da contratagdo éde RS ........... (TP ).

5.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da

execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
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fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratagao.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado ¢ de 10 (dez) dias, apos o prazo de liquidagdo definido

no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1.  Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data de apresentagdo das propostas,em / / (DD/MM/AAAA).

7.2. Apés o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do Indice Nacional de Pregos a0 Consumidor
Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da

anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,

para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por Termo Aditivo.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1.  Sao obrigacdes do Contratante:
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8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o

contrato € seus anexos;
8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas

expensas;
8.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7.  Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar a Procuradoria do Municipio para ado¢do das medidas cabiveis quando do

descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.10. A Administragdo terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao

de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato € em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao

do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
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9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de

Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles

solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos

sofridos;

9.7. Quando nio for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a

responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia

anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

9.10. Paralisar, por determina¢do do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada

de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condigdes exigidas para habilitacao na licitacao;
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9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as

reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo

unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);
9.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei

n° 14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranga do contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a)  der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b)  der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo

justificado;

e)  apresentar documentagao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g)  comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢ao parcial do contrato, sempre que nao

se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

11. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais

grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

iii.  Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).
iv.  Multa:

1. Moratoria de 0.5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2. Moratéria de 0.5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, at¢ o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para

apresentacdo, suplementa¢do ou reposicao da garantia.

1. O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art.

137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.3. A aplicacdo das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao

de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021)

11.3.1. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa

(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.3.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n° 14.133, de

2021).

11.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacdo enviada pela autoridade competente.
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11.4. A aplicacdo das sang¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 daLein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo

de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

b)  as peculiaridades do caso concreto;

c)  as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d)  osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos orgaos de controle.

11.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lein® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administra¢do, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagcdo
da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°

14.133, de 2021).

11.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢dao de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa

administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
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parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de

outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgao ora contratante.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem

sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

12.1.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando
este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato

nao mais lhe oferece vantagem.

12.1.2. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja
a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de

antecedéncia desse dia.

12.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.
12.2.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a

exting¢ao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo

aditivo para alteragdo subjetiva.

12.3. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizagdes e multas.

12.4. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131,

caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento Geral deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:
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14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais

dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021.

15.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer

no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n.
12.527, de 2011.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA GESTAO DO CONTRATO E DA
FISCALIZACAO DO CONTRATO

17.1. A gestdo do presente contrato caberd ao servidor Xxxxxxxxxxxx, matricula n® xxxx, a quem

compete coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos
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atos preparatdrios a instru¢ao processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao

reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdao de sangdes € a extingdo dos contratos, entre outros.

17.2. A fiscalizagdo do presente contrato caberd ao servidor Xxxxxxxxxxxxx, matricula n® xxxx, a quem
compete o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execu¢do do objeto nos moldes
contratados, aferir a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacao ou da execucao do objeto
estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no instrumento de contratacdo, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragao, o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e a providéncias

tempestivas nas hipoteses de inadimplemento.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Rio Pomba-MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,

§1° da Lein® 14.133/21.
Local e data
Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador e representante
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Anexo III — Minuta de Declara¢do Conjunta
DISPENSA DE LICITACAO N° 067/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 235/2026

, inscrito no CNPJ sob 0 n° ...ccceveeeennn. , endereco
completo ..vvieiiieeeee , nheste ato representado por: nome e prenomes.......... R
nacionalidade........ , estado civil.......... , profissao........ , inscrito no CPF sob o n°......... , portador do RG
n........ , tendo por endereco eletronico......... , com endereco institucional a ........ , DECLARA, sob as

penas da Lei que:

A) Esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo;

B) Cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

C) Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituigao;

D) Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal;

E) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

F) Para fins do disposto no Inciso III do Artigo 1° da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro
de 2006, que cumpre os requisitos estabelecidos em seu Artigo 3° e esta apta a usufruir o tratamento
favorecido estabelecido no Capitulo V — Se¢éio Unica daquela Lei Complementar. Declaro ainda, que
ndo existe qualquer impedimento entre os previstos nos Incisos do §4° do Artigo 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006. () SIM | ( ) NAO.

G) Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo, bem como ndo se acha
declarado inidoneo ou suspenso do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica, estando
ciente da responsabilidade de declarar ocorréncias posteriores.

H) Os dados para eventual celebragao de contrato/ARP do(s) representante(s) legal(is) da empresa sao:
NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL, nacionalidade, estado civil, profissao, inscrito

no CPF sob 0 n° ..o , portador da C.I. .............. , 6rgdo expedidor, enderego
profissional.
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I) Apresenta as seguintes informagdes de contato: endereco eletrdnico ..........c..ccccecevernene e
telefone .......cocoeeevveeecieeicieeee, , para envio de documentos e realizagdo de contatos oficiais da
Prefeitura Municipal de Rio Pomba.

J) Apresenta os seguintes dados bancarios:

Instituicao Financeira:

Agéncia:

Conta:

Variagao:

Assume, ainda, inteira responsabilidade pela veracidade de todas as informagdes prestadas.

Local, data.

ASSINATURA
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