MUNICIPIO DE MERCES - MG

CNPJ n®17.744.442/0001-45

Termo de Referéncia

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo dos servigos técnicos especializados em contabilidade publica, prestacdo de contas,
planejamento, gestao fiscal, organizagcdo e reorganizacao de estruturas e procedimentos administrativos,
auxilio na geragao e envio do SICOM em seus modulos contdbeis, bem como assinar como responsavel técnico
dos servigos contabeis da prefeitura, inclusive junto aos érgaos de fiscalizagao externa, como TCEMG, SISTN,
TCU, Camara Municipal e outros, neste municipio de Mercés - MG, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGCAO DOS SERVICOS Unidade | QUANT. [Valor Unitario [Valor Total
1 Prestacdo de servicos por profissional Més 12 6.350,00 76.200,00

especializado em Contabilidade Publica de
forma remota e presencial na sede da

Prefeitura Municipal.

VALOR TOTAL R$ 76.200,00

1.2. Para execugao dos servigos e consecugao dos objetivos acima mencionados, a empresa devera
disponibilizar um funcionario para executar, coordenar, fiscalizar e analisar os servigos implantados pelos

setores envolvidos.

1.3. Os servigos deverao ser executados em qualquer dia da semana conforme a necessidade Prefeitura

Municipal.

1.4. Deverao ser rigorosamente atendidas as especificagbes constantes no Estudo Técnico Preliminar e

observadas os esclarecimentos constantes neste termo de referéncia.

1.5. Verificada a falta de qualidade dos servigos ofertados fica a CONTRATADA responsavel por efetuar as

devidas corregdes para a perfeita execugao sem qualquer énus adicional.

1.6. O prazo de vigéncia da contrata¢do serd de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 e da Lei n® 14.133/2021, prorrogavel na forma dos art. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.7. Caso a contratada nao atenda satisfatoriamente os servigos propostos, podera a Administragao rescindir

o contrato ora firmado, sem nenhum 6nus a mesma.

1.8. DAS JUSTIFICATIVAS
| - DA CONTRATAGAO POR INEXIGILIBIDADE
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Como é sabido, as contratagdes publicas devem ser precedidas de licitagdo, assegurada,
especialmente, a igualdade de competi¢cdo entre os concorrentes. Desta forma, em regra, toda aquisicao deve
ser precedida de licitagdo, atualmente regida pela Lei n. 14.133/2021, as quais regulamentam o art. 37, inciso
XXI, da Constituicao Federal, e instituem normas para licitagdes e contratos da Administracao Publica. Dai é
legitimo concluir que o dever de licitar & imperativo constitucional imposto a todos os entes da Administragéao
Publica.

A solicitagdo de contratagdo dos servigos em Contabilidade aplicada ao setor publico, abrangendo as
areas de planejamento, implementagdo, monitoramento, servico técnico contabil, avaliagdo, revisdo dos
orcamentos e execugao orgamentaria, financeira e patrimonial ocorrera por meio de inexigibilidade de licitagao,
com fundamento no artigo 74, inciso lll, alinea “c” da Lei n® 14.133/2021 que dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigdo, em especial nos
casos de:

(-..)

lll - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo:

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

Pelos argumentos expostos, deduz-se que a modalidade escolhida para o objeto da contratagdo é
justificada pela busca da melhor relagao custo-beneficio, pela garantia de transparéncia e competitividade, e
pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a administracao publica.

Este termo de referéncia foi utilizado como parametro de contratagdo de outra empresa, entendo ser o
que melhor aduz as pretensdes Administrativas, sendo assim, as informacgdes sao relevantes e necessarias

para se manter idénticas.

Il - RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

A justificativa para a referida contratacdo € a natureza singular da contratagdo, haja vista as
caracteristicas tanto da confiabilidade quanto da qualidade dos servigos da empresa indicada, além de tratar-
se de uma tradicional prestadora de servigo na area Contabil, especializada em contabilidade aplicada ao setor
publico com notdria especializagao devidamente comprovada.

A empresa atua no mercado desde 2016 de forma permanente e continua. Durante este periodo ja
prestou servigos em outras entidades do Estado de Minas Gerais, como Prefeituras, Camaras Municipais,
Instituto de Previdéncia, inclusive nesta cidade no Instituto de Previdéncia — IPREME e na Camara Municipal,
o que dota a empresa de expertise nos diversos segmentos da Administragao Publica, engrandecendo seu rol
de dominio técnico.

O somatdrio de toda a experiéncia obtida pela empresa em seu tempo de atuagao a credenciam como
detentora de notdria especializacao, a ponto de justificar a confianga depositada em seu trabalho.

Tudo isso qualifica o trabalho da empresa AVAL CONTABIL EIRELI ME, em especial ao seu

responsavel técnico, como adequado a plena satisfagdo do interesse e da necessidade publica. Por esses
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motivos, o meio adequado de contratagdo € a inexigibilidade de licitagdo, especificamente com base no art. 74,
inc. lll, alinea “c”, da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratagdo dos servicos em questdo se justifica pelo interesse publico visando atender o
desenvolvimento dos trabalhos desempenhados por esta municipalidade. Considerando que, na Prefeitura, faz
necessario o auxilio as demandas da contabilidade para que possa junto ao contador realizar os servigos
técnicos de contabilidade, que ndo se limitam ao registro das receitas e despesas, mas também todo o
acompanhamento da execucao orgamentaria, realizacdo de prestacao de contas junto ao Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais, apresentagao de relatérios, etc. Tudo dentro das normas legais de Contabilidade

Publica aplicada aos municipios, sendo, portanto servico essencial para a condugédo administrativa.

2.2. Importa frisar que aplicar a lei e obedecer aos limites e principios logicos €, em regra, uma enorme tarefa
para o Gestor Publico, a exigir deste conhecimento técnico-profissional especializado. Basta citar a enorme
quantidade de leis, principalmente a nova Lei n° 14.133,21 e suas alteragdes para compras e contratagdes da
Administragao Publica, Lei n°4.320, de 17 de margo de 1964, Lei Complementar 101/2000, decretos e

instrucées normativas, jurisprudéncias, etc, a disposicao dos intérpretes e aplicadores do direito.

2.3. Por todas as razdes acima apresentadas e outras que seriam igualmente validas, aqui ndo mencionadas,
nao restam duvidas da necessidade de contratagdo dos servigos para auxiliar a Prefeitura Municipal, tornando

possivel o cumprimento de todos os principios que lhe norteiam pela legalidade dos atos a serem praticados.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A contratagdo tem por finalidade estabelecer condigdes para melhorar o desempenho da gestdo, para
adequacao desta instituicdo as exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a
transparéncia, ao controle e a responsabilizagdo dos gestores, que exigem auxilio de nivel altamente
especializada, que tenha competéncia para analisar a situagédo existente e conceber programas de revisao de

processos e rotinas do setor contabil e financeiro, para se adaptar com rapidez os novos requisitos.

3.2. E necessario, por conseguinte, que haja modernizagdo nos sistemas e processos de trabalho, onde as
informagdes exigidas pela legislagdo e necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma
sistematica, tanto para direcionar o foco da gestao para resultado, como para atender aos controles internos,

externo e social.

3.3. A solugao como um todo abrange a contratagdo de empresa especializada para execugao dos servigos

nas especificagbes a seguir:
3.3.1. Contratagao de servigos técnicos especializados em contabilidade publica, prestagao de contas,

planejamento, gestao fiscal, organizacao e reorganizac¢ao de estruturas e procedimentos administrativos,

auxilio na geragao e envio do SICOM em seus médulos contabeis, bem como assinar como responsavel
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técnico dos servigos contabeis da prefeitura, inclusive junto aos érgaos de fiscalizagdo externa, como
TCEMG, SISTN, TCU, Camara Municipal e outros, neste municipio de Mercés/MG, pelo periodo de doze

meses a partir da assinatura do contrato, conforme especificado abaixo:

3.3.2. Coordenar, orientar e/ou desenvolver técnicas dentro da area contabil;

3.3.3. Completa assisténcia contabil, conforme determina a Lei Federal n® 4.320/64, elaboragao de

relatorios administrativo-legais exigidos pela LC 101 (LRF), e Resolu¢des do Tribunal de Contas;

3.3.4. Orientagao suplementar na assessoria administrativa, como na elaboragéo de projetos de leis, desde

que relacionados a area orgamentario-financeira e contabil;

3.3.5. Os servigos de contabilidade serao organizados de forma a permitirem o0 acompanhamento da
execucgao orgamentaria, o conhecimento da composigao patrimonial, o levantamento dos balangos gerais,

a analise e a interpretagéo dos resultados econémicos e financeiros.

3.3.6. A contabilidade evidenciara os fatos ligados a administragao orgamentaria, financeira e patrimonial.

3.3.7. Classificagao da contabilidade de acordo com a Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964 e
NCASP;

3.3.8. Emissao de balancetes mensais no prazo estipulado pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas

Gerais;

3.3.9. Elaboragdo de Relatérios e balancetes em formatos adequados para inser¢ao no portal

“Transparéncia” do sitio desta Prefeitura Municipal, e ainda outros formatos que se fizerem necessarios;

3.3.10. Elaboragao anual dos quadros das Demonstragdes Contabeis e Financeiras e Notas Explicativas
que fazem parte da Prestacdo de Contas e Relatério de Gestdo do exercicio enviado aos 6rgaos de

controle externos;
3.3.11. Emissdo de pareceres referente a consultas sobre quaisquer aspectos financeiros, contabeis,
orcamentarios, patrimonial ou outros temas analogos a estes campos e que sejam pertinentes a gestao

desta Prefeitura Municipal;

3.3.12. Implantacgédo, de forma adequada, a supervisdo permanente dos servi¢os contabeis, de modo obter

uma operagao correta e eficaz.

3.3.13. Elaborar os relatérios exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, observado os

prazos para sua entrega;
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3.3.14. Oirientar os servidores que atuam no setor de contabilidade, quanto a escrituragao, registro e

contabeis, relativos ao Patriménio, Almoxarifado, Restos a Pagar entre outros;

3.3.15. Assessorar os servidores que atuam na area de Finangas, quanto aplicagao da tabela de Imposto

de Renda Retido na fonte, bem como a forma de recolhimento;

3.3.16. Auxiliar e orientar na implementagdo e no cumprimento de todas as normas e regulamentos

internos e externos, visando a legalidade dos atos das despesas;

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A Contratada devera executar todos os servigos de acordo com este instrumento e em conformidade com

as normas pertinentes, legislagdes vigentes e determinagdes dos servigos publicos locais.

4.2. A prestagao dos servigos deve ocorrer de forma hibrida, in loco como também a distancia. A execugao in

loco se dara na sede Prefeitura Municipal de Mercés - MG;

4.3. Os servigos prestados mediante assessoria presencial na sede da Prefeitura Municipal de Mercés, durante

a semana, ocorrerao nos horarios entre 8hs as 18hs,

4.3. Os Servigos deverao ser prestados obrigatoriamente pelo responsavel técnico da empresa contratada
sendo técnico/contador, devidamente habilitado e registrado no Conselho Regional de Contabilidade e em
situacdo regular perante o mesmo, contento evidente qualificacdo técnica e notdéria especializagcdo em
contabilidade Publica, correspondente ao objeto em testilha. Para tanto, justa comprovagao de especializagao

por meio de atestados de capacidade técnica.
4.4. Os servigos serao prestados através de 03 (trés) visitas semanais, no minimo, na sede da Prefeitura e de
assisténcia diaria (e-mail, WhatsApp, sms, celular etc), em tempo integral, para efeito de auxilio continuo, por

meio de contatos diretos com os agentes publicos do Contratante;

4.5. O profissional contratado devera utilizar as estruturas de softwares e de equipamentos de informatica que

se encontre em funcionamento na Prefeitura Municipal de Mercés - MG;

4.6. A Contratada devera prestar declaragao de que tem pleno conhecimento das condi¢gdes necessarias para

a prestagao do servico;

4.8. Apresentar Comprovacao de aptidao para desempenho de atividades pertinentes com o objeto, através de

Atestado fornecido por pessoa juridica de Direito Publico e/ou Privado.
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4.9. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21

5. EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucao dos servicos sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo;

5.2. Os servigos in loco serao prestados na sede da Prefeitura Municipal no seguinte enderecgo: Rua S&o José,
n® 120 - Caxanga — Mercés — MG, CEP 36190-000.

5.3. O contratado oferecera total auxilio e orientagcao a Prefeitura Municipal para adequagao necessaria para o

bom desenvolvimento e celeridade dos trabalhos.

5.4. Os servigos supdem atuagao presencial na sede da Prefeitura e a distancia na sede da empresa, conforme

especificagdo a seguir:

5.4.1. Assessoria Presencial — Na Sede da Prefeitura Municipal de Mercés - MG

a) Assisténcia presencial e orientagdo em contabilidade publica, gestao financeira, e tesouraria;

b) No registro contabil e prestacdo de contas dos atos e fatos que tenham repercussao no patriménio
da Prefeitura;

c) No registro contabil dos atos e fatos que imediatamente possam vir a afetar o patriménio da
Prefeitura, por meio de sistema de compensacgao;

d) No encerramento mensal e anual dos balancetes e pagamentos;

e) No arquivamento da documentacao contabil, conforme Instru¢bes Normativas;

f) No acompanhamento das obrigagdes legais a serem cumpridas pelos gestores;

5.4.2. Assessoria Ostensiva a Distancia na Sede da Empresa

a) Entende-se por auxilio ostensiva a presenca ou intervengao de técnico ou equipe técnica da contratada
em tempo habil, sem demoras sempre que forem solicitadas a suas agdes nas areas mencionadas
neste Termo de Referéncia, com objetivo de oferecer apoio na analise e elaboragdo de relatérios
técnicos, balancetes, demonstrativos, normas e legislagao, arquivo de documentos, analise de fluxo de
informacodes, rotinas, procedimentos e prestacbes de contas, proporcionado a capacitagdo e o
aperfeicoamento constante dos servidores da Prefeitura por meio da transferéncia de documentos
técnicos especializados.

b) As consultas e duvidas dos servidores, técnicos e vereadores poderdo ser atendidos por e-mail, por

telefone, reunides on-line;
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c) A elaboragido de normas técnicas, para execugao dos servigos, podera ser feita na sede da empresa

contratada;

5.5. QUANTO A QUALIDADE TECNICA

5.5.1. O proponente devera apresentar no minimo 01 (um) atestados de capacidade técnica, emitido por
entidade publica atestando que a empresa ja executou ou executa os servicos objeto do certame a ser

contratado;
5.5.2. O atestado a que se refere o item anterior devera conter no minimo as seguintes informagoes:
a) ldentificagao clara do emitente, ou seja, nome da empresa, CNPJ, Telefone, endereco, identificar a
pessoa que assinou;
b) Manifestagdo quando a qualidade e/ou satisfagao dos servigos prestados;

6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1.1. No objeto do presente contrato envidara a CONTRATADA todo empenho e dedicagao
necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe forem confiados, obrigando-se ainda
a:

6.1.2. Executar os servicos licitados e contratados em estrita conformidade com as especificagoes

contidas neste termo de referéncia, bem como as normas legais que regem a administracéo publica e dos
orgaos de controle (TCE, TCU, STN, Ministérios, entre outros);

6.1.3. Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal
contratado, para execugao dos servigos, inclusive com os encargos trabalhistas, além de despesa como
locomogao, hospedagem e alimentagao quando se deslocam até a sede da Prefeitura Municipal de Mercés
- MG.

6.1.4. Assumir inteira responsabilidade civil, administragdo e penal por quaisquer danos, prejuizos
materiais ou pessoais causando diretamente ou por seus colaboradores ou prepostos a contratante ou a
terceiros;

6.1.5. Prestar em tempo habil, todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as reclamacodes deste;

6.1.6. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Prefeitura Municipal
de Mercés - MG para execugdo dos servigos contratados;

6.1.7. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes em até 25% (Vinte
e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme estabelece o art. 125, da Lei n°® 14.133/21 e
alteracgoes;

6.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos financeiros causados por atrasos nos cumprimentos dos

prazos estabelecidos pelos 6rgaos de controle, desde que ndo sejam causados pela Prefeitura Municipal;
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6.1.9. Acatar as normas administrativas impostas ao local de trabalho, como: identificagao dos
funcionarios, horario de funcionamento, movimentos, etc.;

6.1.10. Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, independente da solicitagao;

6.1.11. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados, ou
representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive aos decorrentes de servicos;
6.1.12. A CONTRATADA devera manter durante toda a execugéo da contratagao, em compatibilidade

com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

6.2 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.2.1. Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a serem solicitados pela contratada,

necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigagbes da contratada;

6.2.2. Efetuar o pagamento devido nas condi¢des estabelecidas neste termo;

6.2.3. Atestar nas notas fiscais e/ou faturas a efetiva da prestagdo do servigco, objeto desta
contratagao;

6.24. Efetuar o pagamento a contratada no prazo avangado, apds a entrega da nota fiscal no setor
competente;

6.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do presente contrato, através de um funcionario

especialmente designado que anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com o

contrato;

6.2.6. Designar pessoas responsaveis pelo encaminhamento e fiscalizagdo dos servigos ora
pactuados;

6.2.7. Notificar a CONTRATADA, imediatamente, acerca da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na

execucao dos servigos, fixando o prazo para sua corregao;

6.2.8. Notificar, por escrito, a contratada da aplicagao de qualquer sangao;
6.2.9. Aplicar a empresa vencedora as penalidades, quando for o caso;
6.2.10. Observar para que durante toda vigéncia do contrato sejam mantidas, todas as condi¢cdes de

habilitagcdo e qualificacao exigiveis, solicitando desta, quando for o caso, a documentagao que substitua
aquela com o prazo de validade vencido;

6.2.11. Oferecer condigoes fisicas e apropriadas para o bom andamento dos servigos contratados;
6.2.12. As providéncias que ultrapassarem a competéncia da Secretaria deverdo ser comunicadas por
este em tempo habil a Autoridade Competente, para a adogao das medidas necessarias a continuidade
da execugéao do contrato;

6.2.13. Os motivos de rescisdo do contrato sdo os estabelecidos nos arts. 137 a 139 da Lei n°

14.133/21, observado as sangdes estabelecidas nos arts. 155 a 156 e demais artigos da mesma Lei.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
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7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, capui).

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.1.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, capul).

7.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

7.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragédo no local do servigo para representa-
lo na execucao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

7.1.7. A indicagédo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN
5, art. 44, §1°).

7.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

7.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros
em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagado ou o

acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, capui).
7.1.11. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao

transferira @ Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).
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7.1.12. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.1.13. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao fiscal da
empresa.

7.1.15. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO
7.2.1. A avaliacdo da execugao do objeto utilizara para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos
instrumentos disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos

indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou

utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retencédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das

sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
l. nao produziu os resultados acordados;

1. deixou de executar as atividades contratadas, ou nado as executou com a

qualidade minima exigida;

1. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do

servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.3 DO RECEBIMENTO

7.3.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, apds a mera finalizagdo de um més, ou emissao de
um relatério de ordens de servigo cumpridas no més, ou entrega de uma parcela especifica, contado da
comunicagao escrita do contratado de término da execucdo ao responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de

carater técnico.

7.3.2. O contratante realizara inspegao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de

profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
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finalidade de verificar a adequacao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes

finais que se fizerem necessarios.

7.3.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando

em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.3.5. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de

campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.6. No prazo supracitado para o recebimento provisoério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera
elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor do

contrato.

7.3.7. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter
o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a
fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-

los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de fixado pelo fiscal do contrato, a contar da notificacdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.4. LIQUIDAGAO
7.4.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:
a) A data da emissao;
b) Os dados do contrato e do érgéo contratante;
c) O valor a pagar; e

d) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.4.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagcao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem
Onus ao contratante;

7.4.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.4.4. Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagédo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.4.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.4.6. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao.

7.5. PRAZO DE PAGAMENTO
7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias contados da finalizagao da liquidagao

da despesa.

7.6. FORMA DE PAGAMENTO
7.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo contratado, atestado os servigcos pelo responsavel pela fiscalizagdo e

acompanhamento do contrato, desde que ndo haja fatos impeditivos provocados pelo contratado;

7.6.2. Apresentagao pela Contratada da Nota Fiscal, acompanhada da documentagdo de adimpléncia,
relatorio da execugcédo dos servigos, que sera analisada pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, e que se estiver de acordo com as condi¢goes do contrato sera atestada, caso

contrario sera diligenciada a contratada para os ajustes devidos;

7.6.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento.

7.6.4. Quando do pagamento, seréa efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel. Na fatura

mensal devera estar discriminada as aliquotas dos impostos e contribui¢goes inclusos no preco;

7.6.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na

fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacado vigente.
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7.6.6. Em caso de ocorréncia de erros ou omissao por parte do contratado, o mesmo sera comunicado

pelo contratante, ficando o pagamento suspenso até serem sanadas as ocorréncias;

7.6.7. Em nenhuma hipétese sera efetuado pagamento enquanto houver pendencia de liquidagdo de

qualquer obrigacao financeira, em virtude de penalidades ou inadimpléncia;

7.7. Indice de Reajuste
O reajuste ocorrera no periodo minimo de 12 meses, através de verificagdo do indice do INPC, conforme

registrado no Contrato, sempre que o valor for compativel com orgamento municipal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Inexigibilidade de Licitagao,

com fundamento na hipotese do art. 74, inciso lll, letra “c”, da Lei n.° 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sangédo que a impega mediante a consulta

a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢cdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagéo.
8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio de
consultas online, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagao constante nas plataformas online, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragcao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.
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8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for afilial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigcdes.

8.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacao:
8.13. Habilitagdo Juridica:

8.13.1. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.13.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13.3. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacao respectiva.
8.14. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
8.14.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.
8.14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14.4. Declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.14.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.14.6. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Pagina 14 de 15



MUNICIPIO DE MERCES - MG

CNPJ n®17.744.442/0001-45

8.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

8.14.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento

equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

9. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA.

9.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrao a conta de recursos especificos do Orgamento 2025.

9.2. Os recursos para pagamento dos servigos, sao oriundos das seguintes fontes de recursos:

33.90.39.00.2.03.02.04.122.0002.2.0019 — Manutengao do Departamento de contabilidade.

9.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Mercés - MG, 19 de fevereiro de 2025.

José Roberto Amaral da Silva

Secretario Municipal de Administragdo e Planejamento
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