PREFEITURA MUNICIPAL DE MERCES- MG
MUNICIPIO DE MERCES - MG
CNPJ n° 17.744.442/0001-45

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 18/2026

DISPENSA DE LICITACAO N° 05/ 2026

I - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Prestacao de servigos de Terapia Ocupacional pelo método de Integracdo Social de Ayres em
atendimento a decisdo judicial proferida nos autos n° 5000410-46.2023.8.13.0416, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO UN. QUANT.

Servigos de Terapia Ocupacional
001 pelo método de Integragdo Sensorial SESSOES 96 R$ 185,00 | R$ 17.760,00
de Ayres.

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme apontado no
Documento de Formaliza¢ao da Demanda e no Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da assinatura do instrumento
contratual, prorrogavel por até 05 (cinco) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de
2021.

1.3.1. O servigo ¢ enquadrado como continuado, tendo em vista que se trata de uma demanda de fluxo
constante, haja vista a necessidade de acompanhamentos semanais em sessoes de terapia.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacao.

IT1 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

II1 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A descri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

IV — REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
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4.1. Nao se aplica, considerando a natureza da prestacao do servigo.

Subcontratacao

4.2. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, pelas
razdes abaixo justificadas:

4.3.1. Trata-se de prestagdo de servigo, cujo pagamento ¢ condicionado a efetiva medi¢cdo mensal.

V — CONDICOES DE EXECUCAO CONTRATUAL

Condig¢oes de Execucao

5.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execu¢do do objeto: a partir da assinatura do contrato;

5.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho:

5.2.1. As sessoes de terapia deverdo ocorrer na sede da Contratada, com frequéncia de duas vezes na
semana, em dia util, a ser definido mediante acordo prévio entre as partes.

Especificacdo da garantia do servico
5.5. Na presente contratacdo, considerando a baixa complexidade do objeto, bem como suas

caracteristicas, ndo havera exigéncia de garantia dos servigos.

VI - MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao,
que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notifica¢des para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovag@o tempestiva ou a prorrogacao contratual.
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenaré a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato,

a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
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contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotaré os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogac¢ao contratual.
6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.12. A gestdo e fiscalizagdo contratual caberd a Unidade Requisitante, através dos seguintes

responsaveis:

Fiscal: Thais Lopes de Almeida| Matricula: 3033

Gestor: Maria das Mercés Silveira Terra | Matricula: 281

VII - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Para fins de critério de medi¢ao para prestagdo do servigo, define-se a periodicidade mensal.
7.2. O pagamento devera ser efetuado até o décimo dia ttil do més subsequente a prestagao do servigo.
7.3. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.
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7.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.7. No prego estdo incluidas todos os impostos e taxas, leis sociais e outros tributos e toda e qualquer

despesa necessdrios a total e completa execucdo do objeto contratado.

VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, na hipétese DISPENSA DE LICITACAO, na forma do art. 4°, inciso IV, do Decreto

Municipal n° 001/2026, considerando o valor estimado da contratagao.

Exigéncias de habilitacio

8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3. Empresario individual: inscri¢ao no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢ao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme

Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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8.7. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.19. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de

declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacido Técnica
8.24. Atestado de capacidade técnica compativel com o objeto desta contratagao, emitido por pessoas

juridicas de direito publico.

IX — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 18.096,00 (dezoito mil e noventa e seis reais),

conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

X —ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Municipio de Mercés-MG.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

3.3.90.39.00.2.07.02.10.302.0011.2.0151 — Manut. da Rede de Atencao Especializada em Saude.

Mercés-MG, 28 de janeiro de 2026.

Maria das Mercés Silveira Terra
Secretaria Municipal de Satde
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