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TERMO DE REFERENCIA

1. Condicdes gerais da contratacéo
1.1. O objeto do presente estudo trata-se da contratacdo de empresa especializada para a prestacao do servico
reprogréaficos, incluindo cessdo de equipamentos, em atendimento as demandas das Secretarias Municipais,

conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM 1: Servicos de reprografia P/B Tipo |
UNIDADE: und

DESCRICAO: Reprografias Monocrométicas (A4) - Incluindo equipamentos, manutengéo e fornecimento de insumos em geral, exceto
papel, com instalacdo de sistema de gerenciamento de bilhetagem. Cessdo de, no minimo, 200 (duzentas) Impressoras Multifuncionais
digitais com tecnologia eletrofotografica a seco (laser, LED ou equivalente) monocromatico com as seguintes caracteristicas minimas:
Multifuncional laser P/B, copia, impresséo, scanner com resolugéo de 4800x4800, fax, velocidade minima 40 ppm em A4, Tempo de
Impressdo menos de 8 segundos, Resolugdo impressdo 1.200 x 1.200 dpi, Duplex padrédo , PCL5e, PCL6, PostScript 3, TIFF, JPG, PDF,
Multi cépia 1 a 999, Zoom 25 - 400%, Saida da Primeira Impressdo menos de 5 segundos, Capacidade ADF 100 folhas DADF, Meméria
minima 256 MB , HD de 80 GB, Interface USB 2.0 de alta velocidade, ethernet 10 / 100 / 1000 base TX USB 2.0 digitalizacdo para USB,
Duas Bandejas minimo de 500 folhas, impressdo de USB, Scanner para disco rigido, USB, e-mail, cliente, SMB, FTP, scanner colorido ,
finish de acabamento, xoa, Cépia Duplex incorporada. LCD tela de toque colorida em LCD WVGA 7 pol.

ITEM 2: Servigos de reprografia P/B Tipo Il
UNIDADE: und

DESCRICAO: Reprografias Monocromaticas (A4/A3) - sem papel - incluindo equipamentos, manutencéo e fornecimento de materiais
em geral, exceto papel, com instalagdo de sistema de gerenciamento de bilhetagem. Cessdo de, no minimo, de 30 (trinta) impressoras
multifuncionais digitais com tecnologia eletrofotografica a seco (laser, LED ou equivalente) monocromético com capacidade para A3
com as seguintes caracteristicas minimas: copia, impresséo, scanner, Painel com entrada SD/USB , Tempo de aguecimento de 15 segundos
com velocidade de primeira copia de 4,1 segundos, Velocidade minima de impressao 40 ppm, Alimentador de originais ARDF de 100
folhas padrdo, Alceamento automatico, O Alimentador recirculador de originais de 100 folhas lidas de forma eficiente com originais de
vérias paginas e em frente e verso de até A3 (duplo-Carta), Capacidade padrao de 1.200 folhas, Redugdo/ampliagdo automatica, selecéo de
papel automaético, troca automaética de bandeja, apagar centro/borda, capitulos, modo combinar, inser¢do de capa, carimbo de data,
reducéo/ampliacdo direcional, copia dupla, Impresséo segura, alceamento eletronico, meméria RAM 1 Unidade de disco rigido de 128GB,
PCL5e/6 padrdo e Adobe PostScript3 (Opcional), Aceita dados do Windows®, AS/400, Linux, Macintosh® e Novell® para a integracdo
ininterrupta com uma ampla variedade de Sistemas Operacionais de rede, As interfaces opcionais incluem rede Local sem fio
IEEE802.11a/b/g, IEEE1284/ECP Gigabit Ethernet e Bluetooth, Digitaliza papéis com tamanho méaximo de A3(duplo-Carta) a 600 dpi
com 256 tons da escala de cinzas, Velocidade de digitalizacdo PB: 61 ipm (a 200 dpi); Cores: 31 ipm (2200 dpi), Digitalizar para e-mail,
digitalizar para pasta, digitalizar para URL, digitalizar para FTP e digitalizar para SMB embutidos sem a necessidade de hardware ou
software adicional.

ITEM 3: Servigos de reprografia Color Tipo Il
UNIDADE: und

CONDICOES PARA EXECUCAO DO OBJETO: Reprografias Policromaticas (A4) - sem papel - incluindo equipamentos, manutengéo
e fornecimento de materiais em geral, exceto papel, com instalacdo de sistema de gerenciamento de bilhetagem. no minimo 30 (trinta)
impressoras multifuncionais digitais com tecnologia eletrofotografica a seco (laser, LED ou equivalente) coloridas, com as seguintes
caracteristicas minimas: laser color, para impressdes, copias reprogréficas e scanner, tamanho oficio, A3 e A4, frente e verso automatico
na impresséo e copia, capacidade de papel padrdo: 2 x 550 folhas, bandeja de alimentagdo manual de 100 folhas, alimentador automatico
com originais, velocidade 35 PPM PB e Cor, gramatura 52 a 256 (bandejas padréo), 52 a 300 G/M bandeja Alimentacdo manual,
controladora de impresséao Fiery, painel Led Color com entrada USB e cartdo SD, Zoom 25% a 400%, (Ardf) de 50 folhas, velocidade de
digitalizacdo 200 DPI: 51 Ipm (A4) Pb/Cores, Digitalizacéo para e-mail, Digitalizag8o para pasta, Digitalizacéo para URL, Digitalizagéo
para midia (USB/Cartdo SD) Digitalizagdo Twain em rede, resolugéo de 1200 x 1200 impressao interfaces de rede 10 baset/100base-Tx,
Gigabit (1000base-T) Interface sem fio 802.11.
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Estimativa de Consumo Anual
Tino de Servico Quant. Estimada Anual Quant. Estimada Total Und Valor Unit. Valor total
p ¢ Prefeitura Anual Salde Anual Estimado Estimado

??F';‘(’)'fos de reprografia P/B 2.087.583 1.285.951 3.373534 | und R$ 0,09 R$ 303.618,06
??F';‘(’)'ff’s de reprografia P/B 2.697.870 1.310.316 4.008.186 | und R$ 0,11 R$ 440.900,46
i‘j)rl‘(’)'fﬁp‘flﬁpmgraf'a 94.111 8.384 102.495 | und R$ 1,00 R$ 102.495,00

TOTAL R$ 847.013,52

1.2. Os servigos objeto desta contratacfo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo
105 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
1.4. As regras gerais da contratacdo, nela incluidas as de vigéncia, de fornecimento, de fiscalizagéo e demais

pactuac@es serdo melhor descritas no contrato, ou outro instrumento habil que o substitua.

2. Fundamentacéo e descri¢do da necessidade da contratacdo

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de ContratagBes Anual 2025, conforme consta das

informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. Descricéo da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificagdo do produto

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo

Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacdo

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os normativos especificos para a mitigacdo de riscos ambientais decorrentes da mesma. Em especial a
Lei Federal n® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos S6lidos) e a Lei Estadual n® 18.031/2009 (Politica

Estadual de Residuos Solidos).

Subcontratagéo
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4.2. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pois,
sendo trata-se de fornecimento de bens comuns, nos termos do art. 6°, inciso XII1, da Lei Federal n® 14.133/2021,
de forma que eventual descumprimento contratual, sem prejuizo da aplicacdo das eventuais san¢fes, ndo importa
em risco imediato ao fornecimento e, consequentemente, ao atendimento das demandas municipais.

4.4. Os equipamentos devem ser atualizados nas hipoteses de renovagoes de contratos futuros em que houver
desatualizacdo tecnolégica dos equipamentos.

4.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

Participacéo exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte

4.6. Na presente licitagdo, ndo sera realizada a reserva com participacdo exclusiva para a contratacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte, em conformidade com artigo 48, Il da Lei Complementar n°

123/20086, visto que a natureza do objeto ndo permite seu fracionamento.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. O prazo de inicio da prestacdo dos servicos devera ocorrer em 30 (TRINTA) dias corridos, contados ap6s
assinatura do contrato, conforme demanda.

5.2, O licitante vencedor deve proporcionar a entrega dos equipamentos necessarios ao uso em cada setor
solicitante, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de S&o Jodo del-Rei, conforme condicdes,

quantidades, exigéncias e estimativas a serem estabelecidas neste instrumento.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.3. Deve ser fornecida garantia e assisténcia técnica in loco dos equipamentos fornecidos com prazo maximo
para a solucdo da anormalidade apresentada de 03 (trés) dias Uteis.

54. As manutengdes necessarias devem ser realizadas pela contratada, por suas expensas, de forma a garantir
a ininterruptibilidade das atividades operacionais da Prefeitura Municipal, com prazo maximo para solucédo de 03

(trés) dias uteis, incluido neste o prazo para eventual substituicéo, caso necessario.

Condic0es gerais da contratagéo

5.5. Contratacdo de servigos de reprografia, sem papel, incluindo o fornecimento de equipamentos, insumos,
manutencéo preventiva e corretiva, e sistema de bilhetagem, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

5.6. Os equipamentos fornecidos deverdo estar prontos para serem utilizados imediatamente;

5.7. Os equipamentos devem ser atualizados nas hipéteses de futuras renovacgdes de contrato em que houver

desatualizacdo tecnoldgica dos mesmos.
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5.8. O fornecedor deve efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e

local constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado do respectivo termo de uso e
responsabilidade, na qual constaréo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

5.9. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

5.10. O prazo de vigéncia da contratacdo é de contados da assinatura do contrato, 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado nos termos da legislagdo aplicavel.

5.11. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade permanente de suporte as
atividades administrativas e técnicas, garantindo a continuidade operacional e o atendimento as demandas diérias
de impressdo e gestdo documental da Prefeitura Municipal, conforme informado no Estudo Técnico Preliminar,
frente a falha dos servigos municipais por eventual interrupgao.

5.12. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagéo.

5.13. O agrupamento dos itens em lote, € uma medida que busca otimizar recursos, promover a eficiéncia na
execucdo do contrato e garantir uma gestdo mais simplificada e eficaz dada a natureza do objeto.

5.14. O ganho de escala é um dos principais beneficios, pois a administra¢do publica pode alcangar economias
significativas devido a possibilidade de negociagdo de pregos mais vantajosos. A justificativa pela
necessidade de centralizar a prestagdo dos servigos € para garantir a padronizagdo dos equipamentos,
evitar a proliferacdo de méquinas diferentes e, assim, otimizar a gestdo, a manutencdo e 0s custos
operacionais.

5.15.  Alicitante devera apresentar folder ou encarte dos equipamentos a serem fornecidos com os detalhes das
especificacbes minimas para serem avaliadas pela Equipe Técnica;

Obrigacdes da Contratada

5.16.  Constituem obrigaces a contratada:

5.16.1. A entrega dos equipamentos necessarios ao uso, para atender necessidades da Prefeitura
Municipal de S&o Jodo del-Rei, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas a serem
estabelecidas neste instrumento;

5.16.2. Efetuar a entrega do equipamento em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e
local constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado do respectivo termo de
uso e responsabilidade, na qual constardo as indicacbes referentes a marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

5.16.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

5.16.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, 0
equipamento com avarias ou defeitos;

5.16.5. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacgao;
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5.16.6. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumldas

todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

5.16.7. A contratada obriga-se entregar o servico em conformidade com os precos, qualidade e
quantidades especificadas em sua proposta, sendo que, a inobservancia destas condicdes implicara
recusa sem que caiba qualquer tipo de reclamacéo por parte da inadimplente;

5.16.8. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme inciso I, art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento ou
informacéo por eles solicitados;

5.16.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

5.16.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacfes trabalhistas, previdenciérias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere

a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto contratado.

Constituem obrigagdes a contratante:

5.17.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas deste termo, da Ata de Registro de Precos decorrente e seus anexos.

5.17.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

5.17.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total
Ou em parte, as suas expensas.

5.17.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas a execucdo
do objeto do Termo de Referéncia.

5.17.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto fornecido em desacordo com as especificagdes constantes
na Autorizacdo de Fornecimento, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
Contratado.

5.17.6. Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal pertinente & parcela incontroversa de
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial a
execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.17.7. Prestar as informac0es e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado.

5.17.8. Aplicar ao Contratado as sangOes regulamentares.

5.17.9. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos
documentos pertinentes.

5.17.10. Manter estrito controle sobre os utilizadores dos bens locados, orientando-0s quanto ao correto
uso e devidos cuidados que cada servidor deveréa ter ao receber o equipamento.

5.17.11. Em caso de extravios (sem boletim de ocorréncia ou documento comprovando furto/roubo) ou
bens danificados por terceiros, quando sob responsabilidade do municipio, e em condicfes que

nédo se encaixarem na garantia de uso, prestar devido ressarcimento dos custos.

6. Modelo de Gestdo do Contrato
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven(;adas e as

normas da Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execuc¢do
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicaces entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.
6.6. Os fiscais e gestor do contrato serdo nomeados em momento oportuno para a Administracdo Publica

Municipal.
Fiscaliza¢do Técnica

6.7. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

6.7.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

6.7.2. Anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

6.7.3. Emitir notificacBes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a definicdo de prazo para a correcéo;

6.7.4. Informar ao gestor do contrato, em tempo héabil, a situagdo que demandar decisdo ou adog¢do de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

6.7.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucao do contrato nas datas estabelecidas;

6.7.6. Fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicOes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para 0 pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisdrio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacéo;

6.7.7. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual;

6.7.8. Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto

com o fiscal administrativo e com o setorial;
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Auxiliar o gestor do contrato com as informacfes necessarias, na elaboragdo do documento

comprobatdrio da avaliacéo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado;

6.7.10. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que

comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:

6.8.1.

6.8.2.

6.8.3.

6.8.4.

6.8.5.

6.8.6.

6.8.7.

Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas relacionadas
ao controle dos prazos do contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;
Verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Examinar, através de consulta a sites especificos, a regularidade das contribuicbes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hip6tese de descumprimento, notificar a empresa para as devidas
providéncias.

Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacOes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia

Participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto
com o fiscal técnico e com o setorial;

Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatdrio da avaliacio realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado;

Realizar o recebimento provisdrio do objeto do contrato referido no art. 122 deste Decreto, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Fiscalizagéo Setorial

6.9. Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu

substituto exercer as atribuicbes definidas para os Fiscais Técnicos e Administrativos, conforme Decreto
Municipal n® 10.873, de 24 de janeiro de 2024.

Gestor do Contrato

6.10.  Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em

especial:

6.10.1.Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, de que

tratam os incisos I, 1l e IV do art. 115 do Decreto Municipal n® 10.873 de 24 de janeiro de 2024;
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6.10.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
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execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia;

6.10.3. Acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.10.4.Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucéo, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacOes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
Administracdo;

6.10.5.Coordenar os atos preparatdrios a instru¢do processual e ao envio da documentagdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso | do art. 19, da Lei
14.133/21;

6.10.6.Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3°do art. 174 da Lei n® 14.133,
de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do contrato;

6.10.7.Coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio
dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

6.10.8.Emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes

conforme disposto em regulamento;

6.10.9. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove

0 atendimento das exigéncias contratuais; e tomar providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sances, a ser conduzido pela omissdo de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme

0 caso.

7. Infrages e san¢Bes administrativas

7.1

A recusa injustificada de assinar o contrato, pelas empresas com propostas classificadas na licitacdo e

indicadas para registro dos respectivos precos ensejara a aplicacdo das penalidades enunciadas no art. 90 da Lei

Federal n° 14.133/21, a saber, multa de 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratagéo.

7.2.

O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar ou apresentar

documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de

modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio, e sera

descredenciado dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo

das multas aplicaveis e demais cominacdes legais.

7.3.

Devem ser consideradas as seguintes sancoes:
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7.4.
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Adverténcia, e na reincidéncia suspensédo de contratar com o municipio pelo periodo de 02 (d0|s) anos;

Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total da proposta por dia de atraso, durante o qual, sem justa
causa, nao for cumprido o prazo fixado na ordem de compras, acumulavel com as demais san¢des, que
poderéa ser descontada em eventuais créditos existentes junto a Prefeitura Municipal de Sao Jodo del-Rei,
observado o contraditorio e a ampla defesa, art. 5° CF.

Suspensado dos pagamentos, até a regularizacdo dos fatos geradores das penalidades;

Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitacdo na forma da
Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

O prazo para apresentacéo da defesa prévia das penalidades aplicadas deveréa ser de 05 (cinco) dias Uteis,

contados da data de recebimento da notificagéo.

7.5.

O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, devera ser descontado dos

pagamentos devidos, sendo automaticamente suspensos 0s por vir e, caso sejam estes insuficientes, a diferenca

devera ser paga pela Empresa por meio de guia propria emitida pela Prefeitura ou dep6sito em conta, no prazo

méximo de 10 (DEZ) dias Uteis a contar da data da sua aplicacéo.

7.6.

7.7.

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sang¢oes:
I — Adverténcia;

Il - Multa no percentual de até 30% poderéa ser aplicada nas situacdes indicadas a seguir,

calculada sobre o valor corresponde a Ordem de Servigos, sendo estabelecido conforme segue;

Infracdo Leve: Descumprimento injustificado do prazo de entrega do servigo,

sendo multa de 10% calculada sobre o valor estabelecido na ordem de servigo;

Infracdo Moderada: Atrasos reiterados na prestacdo de servigos e/ou recusa

injustificada na prestacéo dos servigos, multa de 15% calculada sobre o valor estabelecido

na ordem de servigo;
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Infragdo Grave: Acumulo injustificado de infragdes, danos ao patriménio pablico
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ou a terceiros, prestacdo de servico irregular, multa de 30% calculada sobre o valor

estabelecido na ordem de servico;

111 — Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Sao
Jodo del-Rei por periodo de 2 (dois) anos, sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades definidas

nesse instrumento.

7.8. A penalidade de suspensdo temporaria de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de S&o Jodo del-
Rei, pelo prazo de até 2 (dois) anos, poderé ser aplicada em casos de reincidéncias em descumprimento contratual
e prazo legal, inadimplemento parcial ou total do contrato ou, ainda, em caso de rescisdo contratual, mesmo que
desses fatos néo resultem prejuizos a Prefeitura Municipal de S&o Jodo del-Rei resguardado o contraditorio e a
ampla defesa.

7.9. A penalidade de declaracéo de inidoneidade poderd ser proposta se o contratado descumprir ou cumprir
parcialmente obrigacdo contratual, desde que desses fatos resultem prejuizos & Prefeitura Municipal de Séo Jodo
del-Rei, e, ainda, sofrer condenacdo definitiva por pratica de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos,
ou deixar de cumprir suas obriga¢des fiscais ou para fiscais;

7.10.  As penalidades de suspensdo temporaria de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Sao Jodo
del-Rei e de declaracdo de inidoneidade poderdo ser aplicadas, ainda, ao contratado que sofrer condenagdo
definitiva por prética de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos, que deixe de cumprir suas obrigacdes
fiscais ou para fiscais, ou que tiver praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos do credenciamento ou do
contrato;

7.11. A ocorréncia de mais de um tipo de infragdo na mesma autorizagdo de servigo acarretard uma Unica
penalidade com base na mais gravosa.

7.12. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas serd precedida da instauracdo do devido processo
administrativo para apuracao dos fatos e oportunizar a ampla defesa e contraditério por parte do contratado.
7.13.  Aspenalidades de adverténcia, suspensdo temporaria e declaracdo de inidoneidade poderao ser aplicadas
juntamente com a de multa.

7.14.  As penalidades sdo registradas no cadastro da empresa junto ao 6rgdo, sendo que a san¢do de declaracéo
de inidoneidade implica na inativacdo do cadastro, impossibilitando ao contratado de se relacionar com a
Administragdo Publica Federal e demais 6rgdos e entidades vinculadas.

7.15.  Afalta de equipamentos ou recursos materiais ndo podera ser alegada como motivo de forga maior e ndo
eximira o contratado das penalidades a que esta sujeito pelo ndo cumprimento das obrigagdes estabelecidas nos
termos do Contrato ou ato equivalente que o substitua.

7.16. A aplicacdo de quaisquer das penalidades acima ndo impedira que a Prefeitura Municipal de Sdo Jodo
del-Rei adote contraa CONTRATADA as medidas judiciais cabiveis.

8. Critérios de medigédo e pagamento

Recebimento
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8.1. Os equipamentos deverdo ser entregues nos locais a serem definidos pela Administracdo Municipal
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nas Ordens de Compras, localizada & Rua Ministro Gabriel Passos, 199, Centro, Sdo Jodo del-Rei/MG, de
segunda a sexta-feira, das 07:00 as 17:00 horas.

8.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

8.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 05 (CINCO) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03(TRES) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
quanto a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anélise prévia a
liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacéo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do

bem correrdo por conta do Contratado e séo condicdo para o recebimento do objeto.
Liquidacdo

8.10.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (DEZ) dias corridos
para fins de liquidacéo, na forma desta secéo.
8.11.  Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

i) O prazo de validade;

ii) A data da emisséo;

iii) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

iv) O periodo respectivo de execugao do contrato;

v) O valor apagar; e

vi) Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.
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8.12.  Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa esta

ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a
comprovacao da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante;
8.13. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n® 14.133, de 2021.
8.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF ou sistemas similares, para:
a) Verificar a manutenc¢éo das condicBes de habilitacdo exigidas;
b) Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.15.  Constatando-se, junto ao SICAF, ou sistemas similares, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacéo, para que, no prazo de 5 (CINCO) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
8.16.  N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos 6rgdos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

8.17.  Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
Prazo de pagamento

8.18. O pagamento seré efetuado no prazo de até 30 (TRINTA) dias contados da apresentacdo da nota fiscal

correspondente.
Forma de pagamento

8.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.20.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.21.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.22.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.23. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8.24.  Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratagGes acessorias visando garantir a perfeita

execucdo do objeto, dado que todos 0s meios necessarios para a aquisi¢do dos ja citados bens, podem ser supridos
apenas com a contratagdo proposta.

8.25.  Os bens que se pretende adquirir sdo, portanto, autbnomos e prescindem de contratag@es correlatas ou
interdependentes.

Reajuste

8.26.  Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de
registro dos precos.
8.27.  Acritério do Orgéo, os pregos poderdo ser reajustados, nos termos da Lei, com periodicidade n&o inferior

a 12 meses e observada a realidade do mercado.
9. Forma e critérios de sele¢do do fornecedor e forma de fornecimento

9.1 O fornecedor seré selecionado por meio da realizag&o de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com lance minimo de R$100,00 (cem reais) e adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto sera parcelado, mediante emissao de Ordens de Compra pelo 6rgéo.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

a) Copia de identidade do s6cio administrador;

b) Contrato Social e Ultima alteracéo contratual, se houver;

c) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

d) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

e) Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

f) Prova de Regularidade de Situacdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servico (FGTS);

g) Certiddo de Faléncia e Concordata, com data ndo superior a 90 (noventa) dias antes da data marcada para
abertura deste Processo;

h) Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, Divida Ativa da Uni&o e Tributos e Contribuicoes
Federais, conforme dispde a Portaria MF n°358, de 05 de setembro de 2014;

i) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (ou positiva com efeito de negativa), emitida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

10. Estimativas do valor da contratacéo
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10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 847.013,52
OITOCENTOS E QUARENTA E SETE MIL, TREZE REAIS E CINQUENTA E DOIS CENTAVOS

conforme custos unitarios apostos na tabela descrito no item 01 do presente termo.

10.2.  Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos
precgos praticados no mercado ou de fato superveniente que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos

registrados, nas seguintes situagdes:

a) Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021;

b) Em caso de criagdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de

disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s pregos registrados;

10.3.  Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratagdo; ou
10.4.  Poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagdo

11. Adequacdo orcamentéaria

11.1.  Asdespesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta de dotacdo orcamentdria vigente, que deverdo
ser identificadas e juntadas, conforme dispde legislacio pertinente. As informaces estardo presentes na ORDEM
DE COMPRAS, e no contrato.

12. Disposic¢oes finais

12.1.  As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Sédo Jodo del-Rei, 09 de outubro de 2025.

(original assinado)

Neide Apare@ida,lNeves Marcelo Mourdo Coutinho

Assessor Especial de Gestdo de Contratos Secretaria Municipal de Governo e Gabinete

Secretaria Municipal de Governo e Gabinete
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