
 

  

 

 

De : Secretaria Municipal de Governo e Gabinete – Marcelo Mourão Coutinho 

Para: Gabinete do Prefeito Municipal de São joão del-Rei – Aurélio Suenes 

Exmo. Prefeito, 

Solicito autorização de V. Exa para futura e eventual contratação de empresa para a aquisição de 

materiais de expediente para atendimento das demandas das diversas secretarias municipais. 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

1. INFORMAÇÕES GERAIS 

1.1. Área requisitante 

Secretaria Municipal de Governo e Gabinete, em atendimento a demanda conjunta de diversas 
secretarias conforme detalhado no ETP. 

1.2. Data prevista para conclusão do processo de contratação 

60 dias contados da emissão do ETP. 

1.3. Vinculação com outros documentos de formalização 

Houve consulta prévia para o levantamento de demandas de forma conjunta. 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE 

A presente demanda tem por objetivo a aquisição de materiais de expediente destinados ao 
atendimento das necessidades administrativas e operacionais da unidade, garantindo o 
desenvolvimento contínuo e eficiente das atividades institucionais. 

Os materiais solicitados são de uso rotineiro e indispensáveis à execução de tarefas como elaboração e 
organização de documentos, atendimento ao público, tramitação de processos, arquivamento de 
informações e demais atividades administrativas. A reposição dos estoques é necessária em razão do 
consumo contínuo desses itens e da necessidade de manter níveis adequados de abastecimento, 
evitando descontinuidade dos serviços e prejuízos ao funcionamento da unidade. 

Dessa forma, a aquisição dos materiais de expediente visa assegurar a continuidade dos serviços 
públicos, promover maior eficiência administrativa e atender às demandas das unidades durante o 
período de vigência do fornecimento, observando os princípios da economicidade, do planejamento e 
da eficiência na gestão dos recursos públicos. 

 

 

 

 

 



 

 

3. MATERIAIS A SEREM CONTRATADOS 

DESCRIÇÃO DO ITEM   

IT
EM

 

PRODUTO / SERVIÇO UNIDADE QTDE. 

1 

Agenda Diária -Um dia por página, ano atual e subsequente, em papel off-set branco 
com gramatura mínima de 70g/m², impressão em 2 cores, com fita marcadora, miolo 
costurado, capa em couro preto e com as respectivas medidas mínimas e máximas: 
14cm e 16cm de comprimento e 18cm e 22cm de largura com fita marcadora, miolo 
costurado, capa em couro preto e com as respectivas medidas mínimas e máximas: 
14cm e 16cm de comprimento e18cm e 22cm de largura 

Unidade 200 

2 Abraçadeira de Nylon 2,5 mm X 1,50 mm pct c/ 100 Pacote 907 

3 Abraçadeira de Nylon 3,6 mm X 1,50 mm pct c/ 100 Pacote 907 

4 Abraçadeira de Nylon 3,6 mm X 2,00 mm pct c/ 100 Pacote 907 

5 Abraçadeira de Nylon 3,6 mm X 2,50 mm pct c/ 100 Pacote 909 

6 Abraçadeira de Nylon 4,8 mm X 200 mm pct c/ 100 Pacote 907 

7 Abraçadeira de Nylon 4,8 mm X 300 mm pct c/ 100 Pacote 907 

8 Abraçadeira de Nylon 7,6 mm X 400 mm pct c/ 100 Pacote 907 

9 Alfinetes coloridos para mapa, caixa c/ 50 unid. Caixa 135 

10 Almofada carimbo nº 03, c/ tampa em metal, nas cores: azul, vermelho e preto. Unidade 100 

11 
Apagador para quadro branco, ergonômico, com espaço para guardar 02 
marcadores. Composição: pigmentos, polímeros, feltro e adesivo. 

Unidade 50 

12 Apontador com deposito para Lápis retangular Unidade 500 

13 Apontador de lápis jumbo com deposito Unidade 100 

14 Apontador de lápis simples, com lâmina de aço carbono Unidade 100 

15 Apontador escolar metal. Produto certificado pelo INMETRO. Unidade 100 

16 Barbante cru 8 fios, 200g com 290 metros, 100% algodão. Unidade 730 

17 
Bastão para cola quente: transparente; Diâmetro do bastão de cola: 12 mm; possuir 
30cm de comprimento. 

Unidade 1575 

18 Bateria 9 v, alcalino para uso aparelho detector fetal (sonar) Unidade 40 

19 Bateria de lítio 3,0 v (tipo moeda) Unidade 200 

20 
Bexiga nº 08 coloridos, com formato arredondado, 20cm; cores vibrantes, brilho 
intenso e não solta tinta, pacote com 50 unidades. Produto biodegradável e com 
certificação do INMETRO. 

Pacote 1555 

21 
Bloco de Notas adesivas: Blocos contendo 100 folhas adesivas coloridas em formato 
quadrado, com alta fixação. Tamanho: 76mm x 76mm. Referência: Bloco de notas 
adesivas Post-it. 

Unidade 369 

22 Bloco de notas papel offset 75 g 140 x 210 mm Unidade 378 

23 
Bobina de papel sulfite tamanho 914 mm x 100 m, 75g offset, para rascunhos e 
croquis; Produto referência (Lei Federal nº 14.133/2021, art. 41, d): Espiral - PT 1 BB 

Unidade 75 

24 Bobina térmica para relógio de ponto, medida 57 mm x 30 m Bobina 1250 

25 
Borracha branca macia, superconfortável, medindo: 440mmx150mmx240mm com 
capa anatômica. Produto livre de TALATO. 

Unidade 200 

26 Borracha branca n.º 40, macia especial para apagar lápis. Caixa 150 

27 
Borracha plástica: Produto branca macia, livre de PVC, contendo capa protetora de 
cor azul ou preta. Dimensões aproximadas: 32,5 x 16,5 x 27cm. Referência: Mercur - 
Borracha de apagar termoplástica. 

Unidade 200 



 

28 
Caderno 1/4 pequeno Brochura Pautado 140x202mm 48 folhas capa dura lisa em 
papelão 697 

Unidade 100 

29 
Pautado 140x202mm 48 folhas capa dura lisa em papelão 697g/m² com cores lisas 
sortidas 

Unidade 200 

30 Caderno brochurão sem pauta, capa dura 200x275mm 96 folhas Unidade 50 

31 Caderno brochurão sem pauta, capa flexível 200x275mm 96 folhas Unidade 50 

32 Caderno com pauta e espiral capa dura 200x275mm 96 folhas Unidade 1.718 

33 Caderno com pauta e espiral capa dura grande 200 folhas Unidade 1.160 

34 Caderno pequeno capa dura sem pauta 48 folhas Unidade 50 

35 
Caixa arquivo morto papelão, com duplo fechamento e trava interior reforçada. 
Medindo: 185mmx310mmx430mm. 

Unidade 2000 

36 
Caixa box poli onda gigante para arquivo morto: material de qualidade, resistente e 
espessura de no mínimo 3mm que suporte empilhamento de caixas. Cores azul, 
amarela e branca. Dimensões aproximadas em mm 380x175x290 

Unidade 2660 

37 
Caixa correspondência: Caixa correspondência tripla (três bandejas) e articulável. 
Plástico poliestireno. Cores: branca, preta, cristal. Medidas aproximadas: 36 x 26 x 
11 cm. Referência: Caixa correspondência tripla articulável preto Carbrink 

Unidade 116 

38 
Caixa de arquivo morto poli onda 350x130x250mm matéria prima polipropileno 
2,2mm com trava na tampa e instruções de montagem de produto 

Unidade 400 

39 Caixa organizadora de correspondência dupla Unidade 57 

40 
Caixa Poli onda Plástica: Caixa para arquivo poli ondas, confeccionada em plástico 
amarelo resistente, medindo aproximadamente 350 x 250 x 140 mm 

Unidade 161 

41 
Caixa Poli onda Plástica: Caixa para arquivo poli ondas, confeccionada em plástico 
azul resistente, medindo aproximadamente 350 x 250 x 140 mm 

Unidade 180 

42 
Caixa Poli onda Plástica: Caixa para arquivo poli ondas, confeccionada em plástico 
vermelho resistente, medindo aproximadamente 350 x 250 x 140 mm 

Unidade 172 

43 Calculadora de bolso c/ 2 pilhas Unidade 85 

44 
Calculadora de mesa 12 dígitos, inversão de sinais, raiz quadrada, porcentagem, 
memoria mais/-, tecla 00, rollover, função de arredondamento, grande total, função 
mark up, solar e bateria. Dimensões: 14,5x10x3cm. Garantia de 1 ano. 

Unidade 78 

45 
Calculadora eletrônica 8 dígitos, alimentação solar e bateria 1xAA; função raiz 
quadrada, porcentagem, tecla memória. Assistência técnica em todo Brasil e 
garantia de 1 ano. 

Unidade 65 

46 
Caneta tipo retroprojetor - Ponta poliacetal 2.0mm (ponta média), Tinta à base de 
álcool, Espessura de escrita: papel 0.1mm, Tinta resistente a água, cores: azul, preta 
e vermelha 

Unidade 78 

47 

Caneta esferográfica azul, escrita média, esfera de tungstênio 1,0mm, tampa e 
tampinha na cor da tinta. Composição: ponta de latão, resinas termoplásticas, tinta à 
base de corantes orgânicos e solventes. Produto certificado pelo INMETRO. Caixa 
com 50 unidades. 

Caixa 326 

48 
Caneta Esferográfica ponta fina, tinta Azul, ponta: 0.7 mm (ponta fina), clipe de 
bolso leve. Caixa com 50 unidades. 

Caixa 305 

49 
Caneta Esferográfica ponta fina, tinta Preta, ponta: 0.7 mm (ponta fina), clipe de 
bolso leve. Caixa com 50 unidades. 

Caixa 195 

50 
Caneta Esferográfica ponta fina: tinta Vermelha, ponta: 0.7 mm (ponta fina), clipe de 
bolso leve. Caixa com 50 unidades. 

Caixa 188 

51 
Caneta hidrográfica longa, medindo: 15,5mm; 12 cores brilhantes, tampa ante 
asfixiante, não tóxico, super lavável. Composição: ponta de poliéster, resinas 
plásticas e tinta atóxica a base de água. Produto certificado pelo INMETRO. 

Unidade 770 

52 
Caneta marca texto, nas cores: amarelo, verde e rosa, não tóxico. Composição: 
resinas termoplásticas, tinta à base de água, corantes, aditivos e ponta de poliéster. 
Selo do Inmetro. 

Unidade 1073 

53 Caneta marcador de tecidos, medida aproximada da ponta 3.0 mm. Unidade 40 

54 
Caneta Técnica tipo nankin; tinta preta; ponta fina de 0,5 mm; ponta de poliéster; 
cor preta, ponteira de metal; tinta resistente a água. Produto referência (Lei Federal 
nº 14.133/2021, art. 41, d): Caneta Técnica 0.5 mm. Pin Fine Line Preta. 

Unidade 15 



 

55 
Caneta técnica tipo roller ball com esfera de 0.7mm, tinta Preta, ponta fina; tinta 
antifraude; Utilização em desenhos técnicos de engenharia e arquitetura. Produto 
referência (Lei Federal nº 14.133/2021, art. 41, d): Deluxe Fine 0.7mm UB 177 

Unidade 10 

56 
Caneta tipo NANKIN; ponta de aço 0,3 mm; tinta líquida, não recarregável; cor preta. 
Para ECG Produto referência(Lei Federal nº 14.133/2021, art. 41, d): "caneta nankin 
pilot hi-tecpoint v5” 

Unidade 10 

57 Cartolina escolar, formato 500x660mm, 180 gr/m2. Cores variadas. Unidade 200 

58 Clipes 1/0 niquelado com 500g, contendo no mínimo 800 unidades. Caixa 98 

59 Clipes 3/0 niquelado com 500g contendo no mínimo 480 unidades. Caixa 131 

60 clipes nº 0 niquelado com 500g contendo no mínimo 810 unidades. Caixa 93 

61 Clips nº 2/0, niquelado, pequeno, caixa com 725 unidades Caixa 86 

62 Clips nº 4/0, niquelado, médio, caixa com 400 unidades Caixa 87 

63 Clips nº 6/0, niquelado, grande, caixa com 220 unidades Caixa 86 

64 Clips nº 8/0, niquelado, grande, caixa com 137 unidades Caixa 86 

65 
Cola bastão 10g: Composição: (PVA) Acetato de polivinila, glicerina, água e 
conservantes; atóxica; lavável; com capacidade de 10 g. 

Unidade 223 

66 Cola branca liquida não tóxica 1000ml. Unidade 125 

67 Cola branca liquida não tóxica 40grs. Unidade 300 

68 Cola branca liquida não tóxica 500ml. Unidade 74 

69 Cola branca liquida não tóxica 90grs. Unidade 851 

70 
Cola colorida 6 cores, 23grs. Com bico dosador e tampa ante asfixiante. Composição: 
resina de PVA, conservantes e pigmentos. 

Unidade 483 

71 Cola p/ isopor frasco c/ 90g Unidade 66 

72 COLA PARA TECIDO FRASCO CONTENDO 100G Unidade 75 

73 Cola quente bastão 1,2mmx30cm Unidade 253 

74 Cola quente bastão 7,5mmx30cm Unidade 597 

75 Colchete nº 12 com 72 unidades. Caixa 30 

76 Conjunto de caneta hidrográfica com 12 cores. Unidade 500 

77 
Conjunto de réguas: 1 Régua de 30cm, 1 Esquadro de 45º, 1 Esquadro de 60º e 1 
Transferidor de 180º 

Unidade 31 

78 Corda Sisal 2mm - 150m Rolo 57 

79 Corda Sisal 3mm - 150m Rolo 57 

80 Corda Sisal 5mm - 150m Rolo 57 

81 Corretivo em fita 5mmx6m Unidade 248 

82 
Corretivo líquido à base de água, 17ml, não deve conter solventes, não inflamável e 
ideal para cobrir tinta de esferográficas, fax, datilografia e erro de cópias. 

Unidade 158 

83 
Dispensador de fitas adesivas, na cor preta. Rolamento com dupla função para fitas 
pequena e grande. 

Unidade 57 

84 
E.V.A, formato 400mmx600mmx1,8mm. Cores variadas: Branco, preto, vermelho, 
verde, amarelo, rosa, lilás, roxo, alaranjado, azul claro, azul escuro, verde claro, 
verde escuro, marrom, bege, cinza, entre outras. 

Unidade 1550 

85 
E.V.A. com gliter; Dimensões aproximadas: 0mmx600mmx1,8mm; Cores variadas: 
Branco, preto, vermelho, verde, amarelo, rosa, lilás, roxo, alaranjado, azul claro, azul 
escuro, verde claro, verde escuro, marrom, bege, cinza, entre outras. 

Unidade 500 

86 Elástico gominha amarelo, pacote com 500 gramas. pacote 183 

87 Elástico rolo de 20mm x 10m - Cores variadas Rolo 51 

88 Envelope branco 90gr 176 x 250 Unidade 2950 

89 Envelope branco 90gr 240 x 340 Unidade 1450 

90 Envelope comercial 114x162. Unidade 1250 

91 Envelope Kraft natural puro 80gr - 200x280 Unidade 5.000 



 

92 Envelope Kraft natural puro 80gr - 240x340 
Caixa c/ 250 

unidades 
330 

93 Envelope Kraft natural puro 80gr - 310x410 Unidade 5.000 

94 Estilete Grande Largo com lâmina 18mm de metal. Unidade 119 

95 Estilete Pequeno estreito com lâmina 9mm de metal Unidade 85 

96 
Etiqueta Adesiva Branco, tarja vermelha, pequeno, com 420 etiquetas medindo 
25mmx05m. 

Unidade 74 

97 ETIQUETA INK-JET/LASER, A4, 86,4 X 42,3 MM Unidade 68 

98 Extrator de grampo metálico. Unidade 293 

99 FELTRO CORES VARIDAS 1,40M. ROLO COM 10 M Unidade 205 

100 Fita adesiva colorida. Cores sortidas, aproximadamente 12mm x 33m Unidade 100 

101 
Fita Adesiva crepe medindo: 48mmx50m. Composição: papel crepado, adesivo a 
base de borracha e resinas. 

Unidade 254 

102 Fita Adesiva Dupla Face 18mmx50m Unidade 115 

103 Fita adesiva marrom 48mmx50m Unidade 254 

104 Fita adesiva transparente (amarelada) 12mmx33m aproximadamente. Unidade 243 

105 Fita adesiva transparente (amarelada) 12mmx65m aproximadamente. Unidade 224 

106 Fita adesiva transparente (amarelada) 18mmx50m aproximadamente. Unidade 171 

107 Fita adesiva transparente (cristal) 12mm x 33m aproximadamente. Unidade 276 

108 Fita adesiva transparente (cristal) 24mmx50m. aproximadamente. Unidade 317 

109 Fita adesiva transparente (cristal) 48mmx50m aproximadamente. Unidade 467 

110 Fita cetim, cores variadas, rolo 15mm Unidade 171 

111 Fita cetim, cores variadas, rolo aproximadamente 6 mm Unidade 159 

112 Fita Crepe 24mm x 50m Unidade 380 

113 Fita p/ isolamento de área, plástica, zebrada, 700mmx200m Rolo 204 

114 
Giz de cera triangular, 12 cores, não tóxico, formato anatômico para crianças, não 
mancha as mãos. Composição: ceras, cargas minerais inertes e pigmentos. Peso 
95grs.; produto certificado pelo INMETRO. 

Unidade 165 

115 Glitter em PVC, pote com 500 gramas. Cores variadas Potes 280 

116 
Grampeador Alicate estrutura metálica de alta existência. Grampeia até 25 folhas. 
Medidas aproximadas: 16,5x3x7cm. 

Unidade 139 

117 
Grampeador corpo metálico base 13cm.Utiliza grampo 26/6 para 20 folhas ; 24/6 
para 30 folhas, 23/9 para 30 folhas 

Unidade 162 

118 
Grampeador de mesa pequeno em aço, para grampos 24/6 e 26/6, capacidade para 
grampear 30 folhas de 75g/m², fabricado em chapa de aço, 20 cm. 

Unidade 175 

119 
Grampeador grande metal, profissional 28 cm capacidade para grampear 100 folhas 
75 g 

Unidade 122 

120 Grampeador metal profissional capacidade para grampear 240 folhas Unidade 81 

121 

Grampeador, utiliza grampos 23/6, 26/6, 23/8, 24/8, permite grampear até 40 
folhas, dimensões: comprimento 18cm, largura 4cm, altura 6,5cm, com apoio 
anatômico emborrachado, corpo em aço escovado, depósito com face de segurança, 
base emborrachada e botão ejetor na parte traseira para abrir o compartimento do 
grampo. 

Unidade 115 

122 Grampo galvanizado 23/10 Caixa com 5000 unidades. Caixa 76 

123 Grampo galvanizado 23/24 caixa/1000 unidades. Caixa 76 

124 Grampo galvanizado 23/6 Caixa com 5000 unidades. Caixa 179 

125 Grampo galvanizado 26/6 Caixa com 5000 unidades. Caixa 1962 

126 

Guilhotina Refiladora de papel A4: Guilhotina de facão para papel com medidas para 
diversos tamanhos de papel como A5, A4, B7, B6, cartão postal e outros; Possuir 
ajustes para corte; Cortar aproximadamente 12 folhas de papel de gramatura padrão 
70g de uma só vez; Além de medidas padrões possui medida em centímetros nas 
bordas; Sua faca de corte com cabo emborrachado e pés de borracha para maior 

Unidade 10 



 

aderência; Dimensões aproximadas: 30cm x 25cm. Produto Referência: Guilhotina 
Refiladora de Papel A4 12 folhas Nº 829-4 – Hangzhou 

127 Lacre Para Malote c/ 100 unidades pacote 105 

128 Lápis de cor cx c/ 24 unidades longo Caixa 107 

129 

Lápis grande 12 cores, sextavado, cores brilhantes, com cobertura ante breaksystem 
que reforça o núcleo da mina aumentando a resistência a quebra. Composição: 
borracha plástica, mina carbono, mina color e madeira proveniente de floresta 
certificada, com projeto de gestão florestal e reflorestamento. 

Caixa 94 

130 Lápis para escrita preto nº2 JUMBO caixa com 36 unidades Caixa 202 

131 
Lápis preto nº 2, resistente, macio, fácil de apagar, máx., produto certificado com 
selo FSC, não perecível, madeira 100% reflorestada. Composição: material cerâmico, 
grafite e madeira. Produto com certificação INMETRO. Caixa com 144 unidades. 

Caixa 107 

132 Lápis/Giz estaca cor azul para utilização no combate à dengue cx c/12. Caixa 80 

133 Linha de nylon nº 25, rolo c/ 100 m Rolos/Unidade 73 

134 
Livro ata com folhas numeradas, 100 folhas, capa e contracapa em papelão: 700grs.; 
revestido papel 90grs. Plastificado, folhas internas em papel offset 56grs. 

Unidade 172 

135 
Livro de protocolo de correspondência, com 104 folhas internas em papel off-set 63 
grs, capa e contra capa em papelão 700 grs. 

Unidade 397 

136 
Livro de Registro de Termos de Ocorrências. - Formato: vertical 22 x 32 cm - Folhas: 
vertical numeradas de 01 a 50 - Papel: branco 85 g -Impressão: offset - Capa: preta 
cartonada 240 g 

Unidade 33 

137 

Lixeira Fragmentadora/trituradora de Papel e Cartão: Possuir de 15 a 20 litros; Corte 
cruzado de até 12 folhas (3.9 x 50mm); Nível de Segurança DIN3; Largura 
aproximada da entrada do papel: 230mm; Lixeira com janela para visualização do 
conteúdo; Lixeira tipo Gaveta para facilitar o esvaziamento. Produto referência: 
Fragmentadora para 10 Folhas em Partículas Fellowes 69CB. 

Unidade 26 

138 

Marcador para quadro branco e/ou vidro recarregável. Tinta líquida a base de álcool, 
atóxica, fácil remoção com o uso de apagador de feltro; Ponta redonda ou 
chanfrada, macia, em acrílico/poliéster, medindo entre 5mm e 6mm espessura 
mínima da escrita 2mm, escrita confortável e nítida sobre fundo branco. Cores 
variadas. 

Caixa 1210 

139 
Massa de modelar 12 cores, 180 grs, não tóxica, não mancha as mãos, não endurece, 
pode ser reaproveitada, composição: ceras, pigmentos e carga. Deve possuir selo do 
Inmetro. 

Caixa 5400 

140 Molha dedo 12grs, atóxico Unidade 172 

141 Palito de picolé, pontas arredondadas, pacote com 100 unidades. pacote 330 

142 Palito para churrasco, pacote com 50 unidades. pacote 330 

143 
Papel auto adesivo Contact Transparente 45cmx10m Cristal 0, 80 - Rolo, Plastcover, 
C185, Incolor. 

Rolo 75 

144 Papel camurça, formato mínimo 40x60cm. Cores diversas. Pacote 151 

145 Papel carbono 01 face Pacote 150 

146 Papel cartão, formato 48x66cm, 240grs. Cores diversas. Pacote 490 

147 Papel cartolina branca 150 g 50x66cm Pacote 503 

148 Papel color set, formato 48x66cm. Cores diversas. Pacote 648 

149 
Papel Crepom, formato 48x200cm. Cores: Branco, preto, vermelho, verde, amarelo, 
rosa, lilás, roxo, alaranjado, azul claro, azul escuro, verde claro, verde escuro, 
marrom, bege, cinza, entre outras. Cx com 40 unidades.  

Pacote 158 

150 Papel kraft puro 66x96 Unidade 338 

151 
Papel Opaline 180g A4 210 x 297mm. Branco para impressão de certificado com 50 
folhas 

Pacote 171 

152 Papel sulfite A3 75 g. (297x420) - pacote. com 500 folhas, branca Pacote 168 

153 Papel sulfite A4(210x297mm), 75g/m, cores variadas. Embalagem com 100 folhas. Pacote 7509 

154 Papel sulfite A4, alcalino, 210mmx297mm, 90 g/m2, pacote com 500 folhas.  Pacote 11566 

156 Papel sulfite ofício 2, alcalino, 216mmx330mm, 75g/m2, pacote com 500 folhas. Pacote 128 



 

157 Papel sulfite A4, alcalino, 210mm x 297mm, 75 g/m2, pacote com 500 folhas. Pacote 5338 

159 
Papel vergê 180 gr, formato: 210mmx297mm, c/50 folhas, cores variadas: Branco, 
preto, vermelho, verde, amarelo, rosa, lilás, roxo, alaranjado, azul claro, azul escuro, 
verde claro, verde escuro, marrom, bege, cinza, entre outras. 

Pacote 112 

160 
Pasta AZ, lombo largo, ferragem niquelada, prendedor plástico, forração em papel 
monolúcido, lombada e plastificada com porta etiqueta. 

Unidade 893 

161 
Pasta cartão duplo, 480g, cores variadas, prendedor plástico, reforçada. Formato 
350x230mm 

Unidade 1666 

162 
Pasta catálogo com 50 envelopes plásticos, com visor frontal, medindo: 243mm x 
333mm. 

Unidade 205 

163 Pasta de papelão com elástico cores variadas Unidade 1750 

164 
Pasta de papelão plastificada com 3 abas internas e elástico nas extremidades 
medindo aproximadamente 34X23, cores variadas. 

Unidade 1673 

165 Pasta Poli onda larga com elástico 35 mm de espessura Unidade 525 

166 Pasta Poli onda larga com elástico 55 mm de espessura Unidade 517 

167 Pasta poli onda oficio 315x226x18mm Unidade 339 

168 
Pasta suspensa em cartão marmorizado (336 a 350g/m2), com haste plástica, visor, 
etiqueta e grampo plástico. As abas devem ser coladas internamente, formato 
361x240mm. 

Unidade 8048 

169 Percevejo latinado, caixa com 100 unidades. Caixa 59 

170 Perfurador 2 furos, grande, com capacidade para 45 folhas 75grs Unidade 200 

171 Perfurador 2 furos, médio com capacidade para 20 folhas 75grs Unidade 162 

172 Perfurador de papel, perfura até 60 folhas. Unidade 109 

173 Pilha palito AAA 4 unidades Pacote 225 

174 Pilha palito modelo AAA recarregável Unidade 175 

175 Pilha AA com 4 unidades Pacote 225 

176 Pilha comum AA (pequena) Unidade 465 

177 Pilha comum C (média) Unidade 465 

178 Pilha comum D (grande) Unidade 465 

179 Pincel para pintura nº 12 Unidade 315 

180 Pincel para pintura nº 8 Unidade 315 

181 

Pistola Aplicadora de Cola Quente Profissional: deve possuir haste de apoio para 
manter a pistola em pé; deve comportar bastão de cola: 12 mm; possuir certificado 
conforme normas aplicáveis e portarias do Inmetro; Potência: 100 w; Tensão: 127 V - 
220 v (bivolt); Temperatura de trabalho: 220°C 10°C. Produto referência (Lei Federal 
nº 14.133/2021, art. 41, d): Pistola Aplicador De Cola Quente Profissional 100w 
Bivolt Vonder PCV0018 

Unidade 125 

182 Pistola Cola Quente bivolt, potência 15watts; refil fino. Unidade 105 

183 Placa de Isopor: Placa de isopor 50cm x 100 cm x 1,5 cm Unidade 107 

184 Placa isopor 50x100 cm, espessura 30mm. Unidade 107 

185 
Planner sem data Gramatura: 63 g/m². Dimensões do produto: 11.5 X 39.0 X 37.0 
Planner Espiral 12,9 x 18,8 cm 

Unidade 25 

186 

Porta canetas, clips e lembrete: Organizador de mesa fabricado em poliestireno, com 
espessura de parede de 3mm. Cor: preferencialmente preta ou branca. Dimensões 
aproximadas (cm): 9.50 a 23.50 x 8.00 (A x L x P). Referência: Organizador de mesa 
Acrimet - PRETO MILLENIUM 

Unidade 89 

187 Prancheta de Eucatex, tamanho ofício. Unidade 244 

188 Quadro branco 2,00x1,20 Unidade 108 

189 Refil para apagador de quadro branco Unidade 160 

190 Refil para caneta para quadro branco. Cores Azul, preto e vermelho, 20 ml. Unidade 205 

191 
Régua de 30 cm: Régua de plástico flexível; cor branca; Tamanho 30 x 2,5 cm; 
material em PVC rígido sem furo. 

Unidade 188 



 

192 Régua de metal aço inox 30 cm Unidade 150 

193 
Régua de poliestireno 30cm, cristal transparente, escala milimétrica e com 4mm 
espessura, embalada em blister individual. 

Unidade 166 

194 Régua flexível com escala 30cm; Unidade 79 

195 Régua transparente 50cm Unidade 94 

196 Sacola em papel Kraft G 34 x 30 x 17 cm c/ 100 Pacote 110 

197 Sacola em papel Kraft M 34 x 30 x 17 cm c/ 100 Pacote 80 

198 Sacola plástica 25 x 35cm, pct c/ 1000 unid. Pacote 150 

199 

Suporte Aplicador de fita adesiva p/embalagens: o aplicador de fita adesiva deve 
possuir sistema de regulagem para fitas de até 50 mm de espessura; possuir lâmina 
retrátil; deve cortar e manter a fita adesiva pronta para a próxima colagem; 
Dimensões aproximadas (C x L x A): 14.00 a 7.00 x 28.00 centímetros. Material do 
corpo do aplicador de fita: Metálico; Material do cabo do aplicador de fita: plástico 
reforçado; Material do rolo compressor do aplicador de fita: Plástico; Material da 
espátula do aplicador de fita: Plástico; Material da serrilha do aplicador de fita: 
Metal. Produto Referência: Suporte Aplicador de Metal Para Fita Adesiva 50mm - 
Easy Office. 

Unidade 35 

200 
Suporte para fita adesiva: Suporte para fita adesiva tamanho médio; cor 
preferencialmente preta; capacidade para fitas de até 19mm x 30m. Produto 
referência: Suporte para Fita adesiva Preto - Und Jocar Office. 

Unidade 40 

201 
Tecido não tecido (TNT), 100% polipropileno, gramatura mínima de 40 g/m², largura 
mínima de 1,40 m, diversas cores, rolo com 50 metros 

Unidade 190 

202 Tela para pintura 16 x 22cm. Unidade 260 

203 Tela para pintura 40 x 20cm Unidade 260 

204 Tela para pintura 50 x 40cm. Unidade 260 

205 
Tesoura decorativa de picotar profissional: Tesoura para picotar (desenho tipo 
zigzag); Dimensão aproximada: 23 cm; Composição: cabo em plástico emborrachado 
e lâmina em Aço Inoxidável. 

Unidade 41 

206 
Tesoura decorativa escalope profissional: Tesoura escalope (desenho de ondinhas); 
Dimensão aproximada: 23 cm; Composição: cabo em plástico emborrachado e 
lâmina em Aço Inoxidável. 

Unidade 26 

207 
Tesoura escolar 5"; escolar, supercort, lâmina em aço inox mais resistente, ponta 
redonda, cabos em polipropileno. Embalada em blister individual. 

Unidade 141 

208 
Tesoura grande: Tesoura grande para uso geral supercort 17,5c; Dimensões 
aproximadas: 27.5 x 10 x 1.5 centímetros. Produto Referência: Tesoura Tramontina 
Uso Geral 25950/147 245 Tesoura multi uso 17 cm cabo 

Unidade 181 

209 
Tesoura multi uso 17 cm cabo plástico com formato anatômico lamina em aço 
inoxidável 

Unidade 199 

210 Tinta especial para carimbo auto entintados Unidade 39 

211 
Tinta guache escolar 250ml, solúvel em água. Composição: pigmentos, água, 
espersante, carga e conservantes tipo benzo. Produto certificado pelo INMETRO. 
Cores variadas 

Unidade 220 

212 Tinta guache estojo com 6 cores 15 ml Unidade 145 

213 Tinta para almofada carimbo, 42ml. Cores: azul, preto e vermelho. Unidade 84 

214 Tinta para tecido, não tóxica, cores variadas, frasco com 37 ml Unidade 110 

 

        4. EM QUE DATA O OBJETO DEVE COMEÇAR A SER UTILIZADO                                                                                  

Imediatamente após assinatura do contrato. 

 

 



 

 

5. ATÉ QUANDO O OBJETO SERÁ UTILIZADO  

O objeto poderá ser utilizado por até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por mais 01 (um) ano. 

      6. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 

(    ) ALTO              ( X ) MÉDIO                           (     ) BAIXO 

       7. INDICAÇÃO DOS MEMBROS QUE IRÃO COMPOR A FASE DE PLANEJAMENTO  

a) Responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: Lucas Mourão Coelho Barbosa   

b) Responsável pela elaboração do Termo de Referência: Mara Aline de Lima Calsavara 

c) Gestores do contrato: 

Secretaria Municipal de Governo e Gabinete: Marcelo Mourão Coutinho 

Secretaria Municipal de Agropecuária: Clélia Soares de Assis 

Secretaria Municipal de Assistência Social: Eunândia da Silva Rodrigues 

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo: Caio Henrique Andrade do Carmo  

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econômico: Marcos Vinícius Pereira 

Secretaria Municipal de Educação: Maria Aparecida Mendes de Rezende  

Secretaria Municipal de Esportes e Lazer: Walmiro Bosco Martins Santos  

Secretaria Municipal de Finanças: Fúvio Olímpio de Oliveira Pinto 

Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras: Alan Daher Bassi das Neves 

Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Urbano: Fábio da Silva 

Secretaria Municipal de Saúde: Gláucia Sbampato Pereira 

Secretaria Municipal de Segurança e Mobilidade: Luiz Carlos Pires 

e) Fiscal: o fiscal deverá ser indicado através de documento oficial posteriormente. 

 

 

8. ASSINATURAS DO RESPONSÁVEL  

 

 

 
DFD finalizado em: 03/09/2026. 

 

 

____________________________________ 

Marcelo Mourão Coutinho 

Secretário Municipal de Governo e Gabinete 


