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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 003/2025 

1. INFORMAÇÕES GERAIS 

 

1.1. Área requisitante 
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo 

1.2. Data prevista para conclusão do processo de contratação 

15 dias da emissão do ETP. 

1.3. Grau de prioridade da contratação 

Grau de prioridade alto, tendo em vista o prazo de realização do evento 

1.4. Vinculação com outros documentos de formalização 

Não há vinculação com outros documentos de formalização das outras Secretarias Municipais. 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE 

A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, identificou a necessidade pujante de amplificar 
os potencias turísticos do município visando ampliar o mercado de consumo de produtos turísticos e 
alcançar maior exposição e mercado dentro deste segmento. Tal iniciativa visa  trazer um 
contingente ainda maior de turistas e amplificar o consumo de produtos culturais, alimentares, 
artesanatos e de hotelaria e hospedagem. 

3. MATERIAIS A SEREM CONTRATADOS 

ITEM DESCRIÇÃO COMPLEMENTO UNIDADE QUANTIDADE 

1 

Planejamento, 

promoção, 

organização, 

realização, 

administração, e o 

desenvolvimento de 

feiras, eventos, 

exposições, 

congressos, 

conferências e 

congêneres 

Stand de 06 m², pacote básica ( 

carpete aplicado no piso, paredes 

modulares com vídeo fixador e 

adesivo em braço, 01 mesa , 04 

cadeiras , 01 banqueta alta, 01 

lixeira , 01 balcão retroiluminado, 

01 armário baixo com tranca , 1 

tomada de 220 v , 01 refletor HQI 

na placa frontal, logo tipo aplicado 

no balcão de recepção, logo tipo na 

placa frontal, adesivo aplicado na 

faixa da parede) ,    04 credencias de 

expositores , 02 credenciais de 

relações publicas , seguro, perfil do 

destino no diretório no site do 

evento e na plataforma de 

agendamento de reuniões , 

participação nas sessões de Speed 

Networking e pacote smart. 
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4. RESPONSÁVEIS PELA CONTRATAÇÃO: 

 

Caio Henrique Andrade do Carmo - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo; 

5. ASSINATURAS DOS RESPONSÁVEIS:  
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ETP elaborado em:  23/03/2026 

 
 
 

Carlos Miguel Teixeira Leite  
Assessor de Feiras e Eventos  

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo 

De acordo, encaminhe-se p/ análise e providências. 

 

 

 
Marcelo Mourão Coutinho 

Secretário Municipal de Governo e Gabinete 

Email: turismo@saojoaodelrei.mg.gov.br 
Tel.: 0800 678 1000 Ramal 1043 

Autoridade responsável 

 


