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TERMO DE REFERENCIA

1. Condicdes gerais da contratacao

1.1. O objeto deste Processo é A CONTRATACAO DO REED EXHIBITIONS ALCANTARA
MACHADO LTDA - Servicos de organizacao de feiras, congressos, exposigcoes e festas,
com base nas justificativas apresentadas neste processo, de acordo com pregos, prazos,
procedimentos e demais condigdes descritas.

1.2. As estimativas de quantitativos e valores da contratacdo sdo apresentadas a

seguir:
ITEM DESCRICAO COMPLEMENTO UNIDADE QUANTIDADE VALOR
UNITARIO
Stand de 06 m?, pacote basica ( carpete
aplicado no piso, paredes modulares

Planejamento,

com video fixador e adesivo em braco,

promogao, 01 mesa , 04 cadeiras , 01 banqueta
organizagdo, |alta, 01 lixeira , 01 balcdo
realizagao, retroiluminado, 01 armario baixo com
administracdo |tranca, 1 tomada de 220 v, 01 refletor
,eo0 HQI na placa frontal, logo tipo aplicado 1
1 desenvolvime [no balcdo de recepg¢do, logo tipo na | EVENTO RS 19.760,00

nto de feiras, |placa frontal, adesivo aplicado na faixa
eventos, da parede) , 04 credencias de
exposi¢des, |expositores, 02 credenciais de relagdes
congressos, | publicas , seguro, perfil do destino no
conferéncias e |diretério no site do evento e na
congéneres |plataforma de agendamento de

reunides , participacdo nas sessdes de
Speed Networking e pacote smart.

1.3. Este processo visa apoiar o planejamento estratégico da Secretaria com o
objetivo de atender, de forma programada, a necessidade pujante de amplificar os
potencias turisticos do municipio, visando ampliar o mercado de consumo de produtos
turisticos e alcancar maior exposicdo e mercado dentro deste segmento. Tal iniciativa
visa trazer um contingente ainda maior de turistas e amplificar o consumo de produtos
culturais, alimentares, artesanatos e de hotelaria e hospedagem.

2. Fundamentagdo e descri¢do da necessidade da contratagao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacGes Anual 2026,
conforme consta das informacdes basicas desse Termo de Referéncia.
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3. Descrigdo da solug¢dao como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e
especificacdao do produto

3.1. A descricao da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da Contratagao
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do
objeto, devem ser atendidos os normativos especificos para a mitigacdo de riscos
ambientais decorrentes da mesma. Em especial a Lei Federal n? 12.305/2010 (Politica
Nacional de Residuos Sélidos) e a Lei Estadual n? 18.031/2009 (Politica Estadual de
Residuos Sélidos).

Subcontratagao

4.2. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021, pois, sendo trata-se de servico comum, nos termos do art. 69,
inciso Xlll, da Lei Federal n? 14.133/2021, de forma que eventual descumprimento
contratual, sem prejuizo da aplicagdo das eventuais san¢des, ndo importa em risco
imediato ao fornecimento e, consequentemente, ao atendimento das demandas
municipais.

Participacdo exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte

4.4. Na presente licitacdo, ndo serd realizada a reserva com participacao exclusiva
para a contratagao de microempresas e empresas de pequeno porte, pela natureza de
exclusividade da prestacao do servico.

5. Modelo de execuc¢do do objeto

5.1. Os servicos serdo prestados com o fornecimento, a cargo da contratada,
destand de 06 m?, (com trés paredes) , carpete aplicado no piso, paredes modulares
com video fixador e adesivo em braco, 01 mesa , 04 cadeiras , 01 banqueta alta, 01
lixeira , 01 balcdo retroiluminado, 01 armario baixo com tranca, 1 tomada de 220 v, 01
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refletor HQl na placa frontal, logo tipo aplicado no balcdo de recepgao, logo tipo na
placa frontal, adesivo aplicado na faixa da parede, 04 credencias de expositores , 02
credenciais de relagdes publicas , seguro, perfil do destino no diretério no site do
evento e na plataforma de agendamento de reunides , participacdo nas sessdes de
Speed Networking e pacote smart .

5.2.  Os servigos serdo prestados no local e horario definidos para realizagdo do
evento WTM Latina America 2026, a ser realizado nas datas de 14,15 e 16 de abril de
2026 no Expo Center Norte, Sdo Paulo —SP.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de Gestdao do Contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade.
6.3. O érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4.

Obrigacoes do Contratado

6.5. S3o obrigacbes do contratado:
6.5.1.Assumir inteira responsabilidade administrativa, penal, civil pelos danos
causados ao Municipio ou a terceiros, decorrentes do fornecimento dos
servigos ora contratados;
6.5.2. Fornecer os servicos de acordo com o contido nas especificacbes da
Ordem de Compras, sem o que nao serao aceitos pela Administracao;
6.5.3.Arcar, a suas expensas, com todas as despesas, dentre as quais o0s
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucdo deste Contrato;

6.5.4.Regularizar imediatamente, sob pena de suspensdo na tramitacdo da
liquidacdo da nota fiscal/fatura, as irregularidades verificadas posteriores
ao fornecimento do objeto, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
cabiveis;
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6.5.5.Manter todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas,
comprometendo-se a comunicar a ocorréncia de fatos supervenientes;

6.5.6.Arcar com os danos causados a Administracdo ou terceiros decorrentes de
culpa ou dolo;

6.5.7.Informar ao 6rgdo requisitante do Contratante da ocorréncia de quaisquer
atos, fatos ou circunstancias que possam atrasar ou impedir o
fornecimento dentro do prazo estabelecido;

6.5.8. Cumprir fielmente as especificagdes constantes de sua proposta, bem
como de todas as condicdes previstas no edital e, ainda, de acordo com a
ordem de compra expedida;

6.5.9.Fornecer o0 objeto contratado assumindo inteiramente as
responsabilidades pelo mesmo;

6.5.10. Responder, perante os érgaos competentes, por todas as obrigacdes e
encargos assumidos ou gerados, em razao do objeto contratado;

6.5.11. Obedecer a todas as exigéncias estabelecidas no edital, seus anexos,
bem como as legislagdes pertinentes ao fornecimento do objeto.

6.6. Obriga-se o contratado, em virtude da locagao:

6.6.1.Disponibilizar para a contratante, a montagem do stand referido no objeto
do contrato, conforme localizagado especificada na Planta, para a promogao
dos produtos e/ou servicos da contratante;

6.6.2.Legalizar o evento junto aos 6rgaos competentes;

6.6.3.Manter em funcionamento os servicos bdsicos de infraestrutura e
seguranga;

6.6.4.Respeitar, cumprir e fazer cumprir todas as normas e prazos;

6.6.5.Supervisionar o funcionamento de todos os servigos.

Obrigacoes da Contratante
6.7. S3o obrigacdes da contratante:

6.7.1.Efetuar ao contratado, nos valores e prazos avengados os pagamentos
referentes ao fornecimento dos servicos;

6.7.2.Fiscalizar o fiel cumprimento do contrato.

6.7.3.Demais obrigacGes constantes no Estudo Técnico Preliminar/Termo de
referéncia.

6.8. Obriga-se a contratante, em virtude da locacdo:

6.8.1.Ler e cumprir o estabelecido no contrato;
6.8.2.Efetuar o pagamento na forma e prazos estabelecidos;
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6.8.3.Solicitar autorizacdo do contratado para efetuar quaisquer modificacdes
no stand

6.8.4.Providenciar a decoracdo, arrumar e arcar com todas as despesas do stand
decorrentes da participacdo do evento;

6.8.5.Expor seus produtos e/ou servigos dentro da area do stand locado,ficando
expressamente proibida a exposicdo em stands ou espagos nao
contratados, nos corredores e/ou vias de acesso a area de exposicdo,
entrada ou saida do evento, ou mesmo no palco;

6.8.6.Responsabilizar-se por todos os objetos, materiais e/ou equipamentos que
estejam sendo expostos no stand;

6.8.7.Autorizar o contratado a usar o seu nome para todos os fins, que, direta
ou indiretamente,se relacionem com os objetivos do evento;

6.8.8.Restituir o Stand no primeiro dia corrente apds o final do evento, em
condi¢des adequadas de uso, pintura, conservagao, limpeza, higiene e
manutenc¢ao;

6.8.9.Participar do evento durante todo o periodo de funcionamento mantendo
o seu stand em perfeitas condi¢cdes de operacdo, desde a abertura até o
encerramento do evento;

6.8.10. Fazer-se representar em seu stand por funcionarios devidamente
credenciados e treinados para atendimento, durante toda a realizagdo do
evento;

6.8.11. Responsabilizar-se  pelo manuseio, protecdo e seguranca de
equipamentos, produtos, pertences empresariais ou pessoais do expositor,
de seus funcionarios e do publico do stand;

6.8.12. Informar ao contratado, até 10 dias Uteis antes do inicio da exposicao,
sob a forma de listagem, quais os equipamentos elétricos conforme
arquivo “CALCULO DOS OPCIONAIS — FORMULARIO PRE-CONTRATO” que
serdao utilizados durante o evento e respectivo detalhamento que os
mesmos necessitam para a devida instalacdao e funcionamento no stand,
para analise do contratado, e, se for o caso, a contratacdao de novos pontos
de energia pela contratante, para o devido funcionamento.

Fiscalizagao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.10. Os fiscais e gestor do contrato serdo nomeados em momento oportuno para a
Administracdo Publica Municipal.

Fiscalizagdo Técnica
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6.11. Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

6.11.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacdes pertinentes as suas competéncias;

6.11.2. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

6.11.3. Emitir notificagGes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcao;

6.11.4. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso;

6.11.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
gue possam inviabilizar a execu¢dao do contrato nas datas estabelecidas;

6.11.6. Fiscalizar a execu¢ao do contrato para que sejam cumpridas as
condicOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacbes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica
o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacao;

6.11.7. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdao tempestiva ou
a prorrogacdo contratual;

6.11.8. Participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestao
do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;
6.11.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informacGes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na

fiscalizacdo do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado;

6.11.10. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico.

Fiscalizacdao Administrativa

6.12. Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
6.12.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato e a
formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;
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6.12.2. Verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, com
a solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;
6.12.3. Examinar, através de consulta a sites especificos, a regularidade das
contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na hipotese de
descumprimento, notificar a empresa para as devidas providéncias.

6.12.4. Atuar tempestivamente na solugdao de eventuais problemas relacionados
ao descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia
6.12.5. Participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestao
do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

6.12.6. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo
do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado;

6.12.7. Realizar o recebimento provisdrio do objeto do contrato referido no art.
122 deste Decreto, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo.

Fiscalizacdo Setorial

6.13. Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes definidas para os Fiscais
Técnicos e Administrativos, conforme Decreto Municipal n2 10.873, de 24 de janeiro de
2024.

Gestor do Contrato

6.14. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

6.14.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial, de que tratam os incisos Il, lll e IV do art. 115 do
Decreto Municipal n? 10.873 de 24 de janeiro de 2024;

6.14.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, e
informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
6.14.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que

SECRETARIA
DE CULTURA

E TURISMO




. PREECEITURA ;
SAO JOAO DEL-REI B ot e

Rua Ministro Gabriel Passos, n° 199, CEP: 36.307-330 - Séo Jodo del-Rei / MG .ﬁr sggl?gélo
0800 678 1000 - gabinete@sdojododelrei.mg.gov.br - CNPJ: 17.749.896/0001-09

FE E TRABALHO

obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério

de riscos eventuais;

6.14.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato,

cujo histérico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da

execucdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das

alteracbes e das prorrogacbes contratuais, e elaborar relatério com vistas a

verificagdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracgao;

6.14.5. Coordenar os atos preparatoérios a instru¢cdo processual e ao envio da

documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos

procedimentos de que trata o inciso | do art. 19, da Lei 14.133/21;

6.14.6. Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do

art. 174 da Lei n? 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a

execucgao do contrato;

6.14.7. Coordenar a atualizacdo continua do relatdrio de riscos durante a gestao

do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

6.14.8. Emitir documento comprobatodrio da avaliacdo realizada pelos fiscais

técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes

assumidas pelo contratado, com men¢dao ao seu desempenho na execugao

contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacGes conforme disposto em regulamento;

6.14.9. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

6.14.10. Tomar providéncias para a formalizacgdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancGes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

7. InfragOes e sangdes administrativas

7.1. A recusa injustificada de assinar o contrato, pelas empresas com propostas
classificadas na licitagdo e indicadas para registro dos respectivos pregos ensejara a
aplicacdo das penalidades enunciadas no art. 90 da Lei Federal n° 14.133/21, a saber,
multa de 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratacdo.

7.2. 0O adjudicatdrio que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execugao de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidbneo ou cometer
fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com o Municipio, e serd
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descredenciado dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e demais cominacgdes legais.
7.3. Devem ser consideradas as seguintes san¢oes:
7.3.1.Adverténcia, e na reincidéncia suspensao de contratar com o municipio
pelo periodo de 02 (dois) anos;

7.3.2.Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total da proposta por dia de
atraso, durante o qual, sem justa causa, ndo for cumprido o prazo fixado
na ordem de compras, acumuldvel com as demais san¢oes, que podera ser
descontada em eventuais créditos existentes junto a Prefeitura Municipal
de S3o Jodo del-Rei, observado o contraditério e a ampla defesa, art. 52
CF.

7.3.3.Suspensdo dos pagamentos, até a regularizacdo dos fatos geradores das
penalidades;

7.3.4.Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracao, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

7.3.5.Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou
até que seja promovida a reabilitacdo na forma da Lei, perante a prdpria
autoridade que aplicou a penalidade.

7.4. O prazo para apresentacdao da defesa prévia das penalidades aplicadas devera
ser de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de recebimento da notificacdo.

7.5. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser
descontado dos pagamentos devidos, sendo automaticamente suspensos os por vir e,
caso sejam estes insuficientes, a diferenca devera ser paga pela Empresa por meio de
guia propria emitida pela Prefeitura ou depdsito em conta, no prazo maximo de 10
(DEZ) dias uteis a contar da data da sua aplicagdo.

7.6. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
Contratado que:

7.6.1.der causa a inexecucdo parcial do contrato;

7.6.2.der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

7.6.3.der causa a inexecucdo total do contrato;
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7.6.4.ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

7.6.5.apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execuc¢ao do contrato;

7.6.6.praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

7.6.7.comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.6.8.praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

7.7. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:

7.7.1.Adverténcia;

7.7.2.Multa no percentual de até 30% poderda ser aplicada nas situacdes
indicadas a seguir, calculada sobre o valor corresponde a Ordem de
Servicos, sendo estabelecido conforme segue:

7.7.2.1. Infragdo Leve: Descumprimento injustificado do prazo de
entrega do servico, sendo multa de 10% calculada sobre o valor
estabelecido na ordem de servico;

7.7.2.2. Infragdo Moderada: Atrasos reiterados na prestacdo de servicos
e/ou recusa injustificada na prestagdo dos servigos, multa de 15%
calculada sobre o valor estabelecido na ordem de servico;

7.7.2.3. Infragdo Grave: Acumulo injustificado de infra¢des, danos ao
patrimbénio publico ou a terceiros, prestacdao de servico irregular,
multa de 30% calculada sobre o valor estabelecido na ordem de
Servigo.

7.7.3.1ll — Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Sao Jodo del-Rei por periodo de 2 (dois) anos, sem prejuizo
da aplicacdo de outras penalidades definidas nesse instrumento.

7.8. A penalidade de suspensdo temporaria de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Sdo Jodo del-Rei, pelo prazo de até 2 (dois) anos, podera ser aplicada em
casos de reincidéncias em descumprimento contratual e prazo legal, inadimplemento
parcial ou total do contrato ou, ainda, em caso de rescisdo contratual, mesmo que
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desses fatos ndo resultem prejuizos a Prefeitura Municipal de Sdo Jodo del-Rei
resguardado o contraditério e a ampla defesa.

7.9. A penalidade de declaracdo de inidoneidade podera ser proposta se o
contratado descumprir ou cumprir parcialmente obrigacdo contratual, desde que
desses fatos resultem prejuizos a Prefeitura Municipal de S3o Jodo del-Rei, e, ainda,
sofrer condenacao definitiva por pratica de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos, ou deixar de cumprir suas obrigacdes fiscais ou para fiscais;

7.10. As penalidades de suspensdo tempordria de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de S3o Jodo del-Rei e de declaragdo de inidoneidade poderdo ser aplicadas,
ainda, ao contratado que sofrer condenacgao definitiva por pratica de fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos, que deixe de cumprir suas obrigac¢des fiscais ou
para fiscais, ou que tiver praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos do
credenciamento ou do contrato;

7.11. A ocorréncia de mais de um tipo de infracdo na mesma autorizacdo de servico
acarretard uma Unica penalidade com base na mais gravosa.

7.12. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas serd precedida da
instauracdo do devido processo administrativo para apuracao dos fatos e oportunizar a
ampla defesa e contraditdrio por parte do contratado.

7.13. As penalidades de adverténcia, suspensdo tempordria e declaracdo de
inidoneidade poderao ser aplicadas juntamente com a de multa.

7.14. As penalidades sdo registradas no cadastro da empresa junto ao 6rgdo, sendo
gue a sancdo de declaragdo de inidoneidade implica na inativacdo do cadastro,
impossibilitando ao contratado de se relacionar com a Administragao Publica Federal e
demais 6rgdos e entidades vinculadas.

7.15. A falta de equipamentos ou recursos materiais ndo podera ser alegada como
motivo de for¢ca maior e ndo eximira o contratado das penalidades a que esta sujeito
pelo ndo cumprimento das obrigacdes estabelecidas nos termos do Contrato ou ato
equivalente que o substitua.

7.16. A aplicacdo de quaisquer das penalidades acima ndo impedira que a Prefeitura
Municipal de S3o Jo3do del-Rei adote contra a CONTRATADA as medidas judiciais
cabiveis.

8. Critérios de medigao e pagamento
Recebimento

8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
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verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

8.2. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (CINCO)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03(TRES) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.6. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢ao do contrato.

8.8. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o
funcionamento ou uso do servigco correrdo por conta do Contratado e sao condicao
para o recebimento do objeto.

Liquidagao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de 10 (DEZ) dias corridos para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do.

8.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

i) O prazo de validade;

ii) A data da emissao;

iii) Os dados do contrato e do érgdo contratante;
iv) O periodo respectivo de execug¢do do contrato;
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v) O valor a pagar; e
vi) Eventual destaque do valor de retencgGes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacado da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.12. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentag¢ao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF ou sistemas similares,para:

a) Verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas;

b) Identificar possivel razdo que impega a participacdo em
licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, ou sistemas similares, a situacdo de
irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagcdo, para que, no prazo
de 5 (CINCO) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante deverd comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

8.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (TRINTA) dias contados da
apresentacao da nota fiscal correspondente.

Forma de pagamento

8.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
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8.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

8.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislagao aplicavel.

8.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

8.22. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.23. Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratacdes acessorias
visando garantir a perfeita execucdo do objeto, dado que todos os meios necessarios
para a aquisicdao dos ja citados itens, podem ser supridos apenas com a contratagao
proposta.

8.24. Os itens que se pretende adquirir sdo, portanto, autbnomos e prescindem de
contratagdes correlatas ou interdependentes.

Reajuste

8.25. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data de registro dos precos.

8.26. A critério do Orgdo, os precos poderdo ser reajustados, com periodicidade ndo
inferior a 12 meses e observada a realidade do mercado.

9. Forma e critérios de selegao do fornecedor e forma de fornecimento

9.1. A contrata¢do serd realizada por meio de CONTRATACAO DIRETA, na forma de
INEXIGIBILIDADE, com fundamentacdo legal dada pelo Art. 74, |, da Lei Federal n?
14133/2021.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera de forma integral, mediante emissdo de Ordem
de Compra pelo érgao.

9.3. Os servicos serdo prestados no local e hordrio definidos para realizacdo do
evento WTM Latin America 2026, a ser realizado nas datas de 14 a 16 de abril de 2026
NO Expo Center Norte, em Sdo Paulo/SP.
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Exigéncias de habilitagao

9.4. Para fins de habilitacio, deverd o interessado comprovar os seguintes
requisitos:

a) Cépia de identidade do sdcio administrador;

b) Contrato Social e ultima alteragdo contratual, se houver;

c) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

d) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

e) Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante;

f) Prova de Regularidade de Situacdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servico (FGTS);

g) Certidao de Faléncia e Concordata, com data ndo superior a 90 (noventa) dias
antes da data marcada para abertura deste Processo;

h) Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, Divida Ativa da Unido e
Tributos e Contribui¢cdes Federais, conforme dispde a Portaria MF n2358, de 05
de setembro de 2014;

i) Certidao negativa de débitos trabalhistas (ou positiva com efeito de negativa),
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

10. Estimativas do valor da contratagdo

10.1. O custo estimado total da contratacdao, que corresponde ao valor maximo
aceitdvel, é de RS 19.760,00 Dezenove mil, setecentos e sessenta reais conforme
custos unitarios apostos na tabela contida na se¢ao 1 acima.

10.2. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reduc¢do dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagdes:

a) Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que
inviabilizem a execuc¢do da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na
alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;

b) Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao
sobre os precos registrados;

10.3. Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e
o indice previsto para a contratacdo; ou

10.4. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagdo

SECRETARIA
DE CULTURA

A\ E TURISMO




. PREECEITURA ;
SAO JOAO DEL-REI B ot e

°) . Rua Ministro Gabriel Passos, n° 199, CEP: 36.307-330 - Sdo Jodo del-Rei / MG .ﬁ'r sSgLJgélo
0800 678 1000 - gabmete@sﬁmoﬁodelrm mg.gov.br - CNPJ: 17.749.896/0001-09 i i

11. Adequagao or¢camentdria

11.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta das dotagdes
orgamentarias abaixo relacionadas, que deverdo ser identificadas e juntadas, conforme
dispde o art. 72, § 22 do Decreto Federal 7.892/2013. As informagdes estardo presentes
na ORDEM DE COMPRAS, e no contrato.

11.2. As despesas decorrentes da futura contratacdo correrdo pela seguinte dotacdo
orcamentaria:

02.008.002 2.116 3.3.90.39.00 FONTE:1500000 FICHA: 00691

12. Disposigoes finais

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como
sigilosas.

Sao Joao del-Rei, 19 de margo de 2026.

Matheus Henrique Teixeira
Chefe de Turismo Caio Henrique Andrade do Carmo
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
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