
 

 

   

 

De:  Secretaria Municipal de Governo e Gabinete 

Para: Gabinete do Prefeito 

Exmo. Prefeito 

Solicito autorização de V. Exa. para a aquisição de serviços de buffet conforme estudo 

técnico preliminar, cotações de preços e documentos que seguem em anexo.  

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 006/2026 

1. INFORMAÇÕES GERAIS 

 

1.1. Área requisitante 

Secretaria Municipal de Governo e Gabinete 

1.2. Data prevista para conclusão do processo de contratação 

60 dias contados da emissão do ETP. 

1.3. Vinculação com outros documentos de formalização 

Houve consulta prévia para o levantamento de demandas de forma conjunta.  

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE 

 

A presente contratação de serviços de buffet, na modalidade coffee break ou almoço/jantar, 
justifica-se pela necessidade de oferecer suporte adequado à realização de eventos institucionais, tais 
como reuniões, capacitações, seminários e demais atividades que demandem permanência prolongada 
dos participantes em eventos da Prefeitura Municipal de São João del-Rei/MG. 

 

3. MATERIAIS A SEREM CONTRATADOS 

 

 

DESCRIÇÃO DO OBJETO 

ITEM DESCRIÇÃO VALOR ESTIMADO 

01 

Contratação de pessoa jurídica especializada na prestação de serviços de buffet, na 

modalidade coffee break e almoço/jantar, para atendimento aos eventos 

institucionais promovidos pela Prefeitura Municipal de São João del-Rei/MG. 

R$ 193.770,00 

 

4. EM QUE DATA O OBJETO DEVE COMEÇAR A SER UTILIZADO:  

agosto de 2026 



 

 

   

 

 

5. ATÉ QUANDO A ATA/CONTRATO SERÁ UTILIZADA(O):  

julho de 2028 

 

6. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO: 

(    ) ALTO              (  X  ) MÉDIO                           (     ) BAIXO 

 

7. INDICAÇÃO DOS MEMBROS QUE IRÃO COMPOR A FASE DE PLANEJAMENTO:  

a) Responsáveis pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar:  

 

b) Responsáveis pela elaboração do Termo de Referência:  

c) Gestores de Contrato: 

 

SECRETARIA DEMANDANTE GESTOR 

Secretaria Municipal de Agropecuária Clélia Soares de Assis 

Secretaria Municipal de Assistência Social 
Eunandia da Silva Rodrigues 

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo Caio Henrique Andrade do Carmo  

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social Marcos Vinícius Pereira 

Secretaria Municipal de Educação Maria Aparecida Mendes de Rezende  

Responsável Cargo Secretaria 

Mara Aline de Lima Calsavara Assessora Especial de 
Gabinete 

Secretaria Municipal de 
Governo e Gabinete 

Responsável Cargo Secretaria 

Lucas Mourão Coelho Barbosa Assessora Especial de T.I.  Secretaria Municipal de 
Governo e Gabinete 



 

 

   

 

Secretaria Municipal de Esportes e Lazer Walmiro Bosco Martins Santos  

Secretaria Municipal de Finanças Fúvio Olímpio de Oliveira Pinto 

Secretaria Municipal de Governo e Gabinete Marcelo Mourão Coutinho 

Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras Alan Daher Bassi das Neves 

Secretaria Municipal de Meio Ambiente e 

Desenvolvimento Urbano 

Fábio da Silva 

Secretaria Municipal de Saúde Gláucia Sbampato Pereira 

Secretaria Municipal de Segurança e Mobilidade Luiz Carlos Pires 

 

d) Fiscal Setorial 

 

RESPONSÁVEL  SECRETARIA 

Karine Adriane De Oliveira Secretaria Municipal de Governo e 

Gabinete 

 

 

8. ASSINATURAS DOS RESPONSÁVEIS:  

DFD finalizado em: 29/06/2026. 

De acordo, encaminhe-se p/ análise e providências. 

 

 

 
Marcelo Mourão Coutinho 

Secretário Municipal de Governo e Gabinete 

 


