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TERMO DE REFERÊNCIA  

1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO: 

Contratação de empresa para apresentação artística do espetáculo “Dia da Alegria - Festa na 

Escola” durante as comemorações da Semana da Criança nas Escolas Municipais de São Tiago 

nos termos do Documento de Formalização de Demanda - DFD e Estudo Técnico Preliminar-ETP, 

elaborados pela Secretaria Municipal de Educação, conforme condições e exigências 

estabelecidas neste instrumento. 

 

2.JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA. 
 

 Não se pode deixar de destacar que estamos diante da contratação de grupo artístico, 

cuja justificativa por sua escolha decorre de aspectos subjetivos, sobretudo de corpo técnico 

especializado na área de Educação Física e Pedagogia, profissionais criteriosamente treinados e 

qualificados para atender cada criança em sua individualidade, proporcionando socialização e 

inclusão, num ambiente de alegria e segurança. Vale destacar também que a empresa Arca da 

Alegria Festas e Eventos Ltda tem uma história de mais de 15 anos de produção cultural com um 

método próprio de promover shows e espetáculos direcionados para as crianças. 

 

3. JUSTIFICATIVA DO PREÇO. 

 

DESCRIÇÃO DO OBJETO 
 

CONTRATAÇÕES PNCP 

 

NOTAS FISCAIS 

Contratação da empresa 

Arca da Alegria Festas e 

Eventos Ltda, CNPJ 

13.125.290/0001-41, para 

apresentação artística do 

espetáculo “Dia da Alegria - 

Festa na Escola” durante as 

comemorações da Semana 

da Criança nas Escolas 

Municipais de São Tiago. 

Município de 

Ouro Branco 

Município de Catas 

Altas  

Município de Santa 

Maria de Itabira  

Município de 

Carandaí  

Município 

Lagoa Dourada 

Município  

Santana do 

Pirapama  

R$13.500,00 /3h 

R$4.500,00/h 

Data da 

Publicação: 

20/08/2024 

R$ 39.800,00/6h 

R$6.633,00/h 

Data da Publicação: 

08/02/2024 

R$23.300,00/4h 

R$5.825,00/h 

Data da Publicação: 

27/09/2024 

 

R$ 55.000,00 

 

Nº 2023/22 

Data: 26/102023 

 

R$ 26.900,00 

 

Nº 2023/19 

Data:20/10/2023 

 

R$ 27.400,00 

 

Nº 2023/21 

Data: 

26/10/2023 

 

Em análise aos presentes autos, foram realizadas pesquisa de preços praticados em 

outros Municípios, sendo que o valor apresentado na Proposta para apresentação artística no 

Município de São Tiago é de  R$73.900,00, corresponde a 14 horas de atividades desenvolvidas 

com as crianças, distribuídas em 2 dias (9/10 e 10/10/2024), no valor de R$5.278,50 a hora, 

comprovando o princípio da razoabilidade no preço proposto pela empresa, conforme segue:   
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ITEM UNID. QUANT. DESCRIÇÃO VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

TOTAL 

01 
 

SERVIÇO 
02 

DIAS 

DIA DA ALEGRIA: 06 (SEIS) Brinquedos infláveis (Cama Elástica, 

Tobogã, Futebol de Sabão, Piscina de Bolinhas e Castelinho Pula Pula) 

com atendimento individualizado; equipe especializada. Gincana Divertida 

(cabo de guerra, vivo morto, estafetas variados, corrida do saco, (Maforte 

se veste de Wally e conduz as crianças a descobrir onde ele está) 

Espetáculo da Caça ao Tesouro “Achando Forças” (Cenário temático, 

Maforte de pirata conta uma história e conduzas crianças a encontrar o 

tesouro); encerramento com o Sensacional Show do Maforte – Turnê 2024 

(Música, brincadeiras pedagógicas, danças e muita alegria); surpresas 

especiais: Efeitos no Encerramento (chuva de prata) Distribuição de 

Guloseimas (balas e chicletes) Presença de Personagens (Minions); 

Registro Legal (fotos e filmagens – momento descontração). 

R$ 36.950,00 R$73,900,00 

 

 O prazo de vigência da contratação serão de 60 (sessenta) dias, e poderá ser 

prorrogado, a critério do Administrador. 

 FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A contratação da empresa ARCA DA ALEGRIA FESTAS E EVENTOS LTDA, CNPJ 

13.125.290/0001-41, para realização do espetáculo “Dia da Alegria” durante as comemorações 

da Semana das Crianças nas Escolas Municipais de São Tiago. 

A Secretaria Municipal de Educação tem como objetivo proporcionar um dia de lazer aos 

alunos da rede municipal de São Tiago, portanto a contratação da empresa Arca da Alegria 

Festas e Eventos Ltda para a realização do espetáculo “Dia da Alegria” é fundamentada em 

diversos aspectos que visam enriquecer a programação da Semana da Criança” a celebração 

das tradicionais brincadeiras e a valorização do “Ser Criança”, aliando entretenimento, arte e 

educação, garantindo qualidade e relevância das apresentações. Isso se traduz em um 

espetáculo que não apenas entretém, mas também educa e sensibiliza o público sobre temas 

importantes, promovendo reflexão e inclusão social. Além disso, o espetáculo “Dia da Alegria” foi 

concebido para ser interativo e acessível, atraindo diferentes faixas etárias e públicos diversos. 

A interação entre os participantes e os artistas não apenas cria um ambiente festivo, mas também 

contribui para a formação de laços e amizades.  

Por fim, a contratação da Arca da Alegria é uma maneira de garantir que a Semana da Criança 

seja uma excelente oportunidade para promover um ambiente de celebração e aprendizado 

que estimule o desenvolvimento holístico dos alunos. O reconhecimento da importância da 

infância e a reflexão sobre os direitos da criança são fundamentais nesta fase. Esta semana 

pode ser marcada por atividades lúdicas e educativas que não apenas divertem, mas também 

educam e promovem valores sociais, como a solidariedade, a cooperação e o respeito pelas 

diferenças. 
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2. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Subcontratação 

Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 

Garantia da contratação 

Não haverá exigência da garantia da contratação de acordo com Art. 96 da Lei 14.133/2021. 

Vistoria 

Entendemos que tal requisito não se aplica ao objeto. 

 
4. OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo com o 

contrato e seus anexos. 

b) Garantir que os serviços sejam prestados nos prazos e condições estabelecidas neste Termo 

de Referência. 

c) Notificar a Contratada, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas na 

execução dos serviços, para que seja reparado ou corrigido, no total ou em parte, às suas 

expensas. 

d) Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pela 

Contratada. 

e) Efetuar o pagamento à Contratada do valor correspondente a execução dos serviços, no prazo, 

forma e condições estabelecidos no Contrato. 

f) Aplicar à Contratadas sanções motivadas pela inexecução total ou parcial do Contrato. 

g) Cientificar o órgão de representação judicial da Procuradoria Municipal para adoção das 

medidas cabíveis quando do descumprimento de obrigações pela Contratada; 

h) Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à 

execução da presente contratação, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, 

meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do ajuste. 

i) Concluída a instrução do requerimento, a Administração terá o prazo de 10 (dez) dias úteis para 

decidir, admitida a prorrogação motivada por igual período. 

j) Notificar os emitentes das garantias quanto ao início de processo administrativo para apuração 

de descumprimento de cláusulas contratuais. 

k) Comunicar a Contratada na hipótese de posterior alteração do projeto pelo Contratante, no 

caso do artigo 93, §2º, da Lei nº 14.133/21. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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l) A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com 

terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por qualquer dano causado a 

terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

 
5. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 
 

a) A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Contrato e neste Termo 

de Referência, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa 

e perfeita execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas: 

b) Manter preposto aceito pela Administração no local do serviço para representá-la na 

execução do serviço. 

c) A indicação ou a manutenção do preposto da empresa poderá ser recusada pelo órgão 

ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para 

o exercício da atividade. 

d) Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade 

superior (art. 137, II). 

e) Alocar os empregados necessários, com habilitação e conhecimento adequados, ao 

perfeito cumprimento das cláusulas desta contratação, fornecendo os materiais, 

equipamentos, ferramentas e utensílios demandados, cuja quantidade, qualidade e 

tecnologia deverão atender às recomendações de boa técnica e a legislação de regência. 

f) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em 

parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os serviços nos quais se verificarem vícios, 

defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados. 

g) Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como 

por todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa 

responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pelo 

Contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, 

caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos. 

h) Não contratar, durante a vigência do contrato, cônjuge, companheiro ou parente em 

linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do 

Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, parágrafo único, da Lei nº 

14.133/2021. 

i) Quando não for possível a verificação dos documentos da contratada nos sites oficiais, 

a empresa deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, até o dia 
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trinta do mês seguinte ao da prestação dos serviços, os seguintes documentos: 1) prova 

de regularidade relativa à Seguridade Social; 2) certidão conjunta relativa aos tributos 

federais e à Dívida Ativa da União; 3) certidões que comprovem a regularidade perante a 

Fazenda Municipal ou Distrital do domicílio ou sede do contratado; 4) Certidão de 

Regularidade do FGTS – CRF; e 5) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT. 

j) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, Convenção, 

Dissídio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, 

por todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e as demais 

previstas em legislação específica, cuja inadimplência não transfere a responsabilidade 

ao Contratante. 

k) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer 

ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local dos serviços. 

l) Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pelo Contratante ou por seus 

prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local da prestação dos 

serviços, bem como aos documentos relativos à execução do empreendimento. 

m) Paralisar, por determinação do Contratante, qualquer atividade que não esteja sendo 

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas 

ou bens de terceiros. 

n) Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo o que 

for necessário à execução do objeto, durante a vigência do contrato. 

o) Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação pertinente, 

cumprindo as determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local e nas 

melhores condições de segurança, higiene e disciplina. 

p) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para análise e aprovação, 

quaisquer mudanças nos métodos executivos que fujam às especificações dos serviços 

que serão prestados. 

q) Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na 

condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilização do 

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre. 

r) Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na contratação direta. 
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s) Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista 

em lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para 

aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislação (art.116). 

t) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo fixado pelo 

fiscal do contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas 

(art. 116, parágrafo único). 

u) Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do 

contrato; 

v) Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos 

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de 

fatores futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua 

proposta não seja satisfatória para o atendimento do objeto da contratação, exceto 

quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133/2021. 

w) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, 

as normas de segurança do Contratante. 

6. EXECUÇÃO DO OBJETO 

Condições de execução 

A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica: 

DIA  HORÁRIO TURNO Nº de ALUNOS Obs.: 

 

09/10/2024 

8h às 11h Manhã 247 Intervalo de 

20min para 

lanche em cada 

turno 

13h às 16h Tarde 236 

 

10/10/2024 

7h30 às 11h30 Manhã 381 

13h às 17h Tarde 284 

 

Serão atendidos 1.148 alunos da rede municipal de ensino de São Tiago. 

O evento será realizado na quadra poliesportiva da Secretaria Municipal de Educação, no 

endereço: Av. dos Expedicionários, 755, Bairro: Cruzeiro em São Tiago-MG.  
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DESCRIÇÃO DO OBJETO: 

06 (SEIS) Brinquedos infláveis sendo: 

02 Cama Elástica, 01 Tobogã, 01 Futebol de Sabão, 01 Piscina de Bolinhas e 01 Castelinho Pula Pula) 

com atendimento individualizado; equipe especializada.  

Gincana Divertida:  

cabo de guerra, vivo morto, estafetas variados, corrida do saco,  

(Maforte se veste de Wally e conduz as crianças a descobrir onde ele está)  

Espetáculo da Caça ao Tesouro “Achando Forças” (Cenário temático, Maforte de pirata conta uma 

história e conduz as crianças a encontrar o tesouro);  

Encerramento: Sensacional Show do Maforte – Turnê 2024 (Música, brincadeiras pedagógicas, danças 

e muita alegria); surpresas especiais:  

Efeitos no Encerramento: chuva de prata  

Distribuição de Guloseimas: balas e chicletes 

Presença de Personagens: Minions  

Registro Legal: fotos e filmagens – momento descontração. 

Início da execução do objeto: após a emissão da ordem de serviços; 

7. GESTÃO DO CONTRATO 

 O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências 

de sua inexecução total ou parcial. 

 As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por 

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para 

esse fim. 

 O órgão ou entidade poderá convocar representante para adoção de providências que 

devam ser cumpridas de imediato. 

Preposto 

 A Contratada designará formalmente o preposto, antes do início da prestação dos 

serviços, indicando no instrumento os poderes e deveres em relação à execução do objeto 

contratado. 

 A Contratada deverá manter preposto durante o período de execução contratual.  

 A Contratante poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação ou a manutenção 

do preposto, hipótese em que a Contratada designará outro para o exercício da atividade. 
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Fiscalização 

 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou 

pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 

Fiscalização Técnica 

 O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam 

cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores 

resultados para a Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VI); 

 O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as 

ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a 

regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, §1º e 

Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, II); 

 Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá 

notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção. 

(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, III);  

 O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação 

que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote 

as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, IV); 

 No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas 

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. 

(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, V); 

 O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término 

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à tempestiva renovação ou à prorrogação 

contratual (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VII). 

Fiscalização Administrativa 

 O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação 

da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização 

de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios 

pertinentes, caso necessário (Art. 23, I e II, do Decreto nº 11.246, de 2022). 

 Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do 

contrato atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para 

que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; (Decreto nº 11.246, 

de 2022, art. 23, IV). 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
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Gestor do Contrato 

 O gestor do contrato, coordenará a atualização do processo de acompanhamento e 

fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de 

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das 

alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da 

necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração. 

(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, IV). 

 O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de 

todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, 

se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência. (Decreto nº 

11.246, de 2022, art. 21, II).  

 O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da 

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem 

o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais. (Decreto 

nº 11.246, de 2022, art. 21, III).  

 O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais 

técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo 

contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores 

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do 

cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VIII).  

 O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo 

de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que 

trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, 

conforme o caso. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, X).  

 O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução 

dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para 

o aprimoramento das atividades da Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VI).  

 O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para 

a formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela 

fiscalização e gestão nos termos do contrato. 
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8. CRITÉRIOS DE PAGAMENTO 

Do recebimento 

 A Prestação de Serviços será recebida pela Administração Municipal, por tempo 

determinado em base contratual. 

Liquidação 

 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de 10 

(dez) dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período, nos 

termos do art. 7º, §2º da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77/2022. 

 Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura 

apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como: 

• o prazo de validade; 

• a data da emissão; 

• os dados do contrato e do órgão contratante; 

• o período respectivo de execução do contrato; 

• o valor a pagar; e 

• eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a 

liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as medidas 

saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus 

à contratante; 

 A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 

regularidade fiscal, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação 

mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133/2021. 

 A Administração deverá realizar consulta para: a) verificar a manutenção das condições 

de habilitação exigidas; b) identificar possível razão que impeça a contratação no âmbito do órgão 

ou entidade, tais como a proibição de contratar com a Administração ou com o Poder Público, 

bem como ocorrências impeditivas indiretas (INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 3, DE 26 DE ABRIL 

DE 2018). 

 Constatando a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua 

notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
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mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, 

a critério do contratante. 

 Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante 

deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à 

inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para 

que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus 

créditos.  

 Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à 

rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao 

contratado a ampla defesa. 

 Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até 

que se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize sua situação.  

Prazo de pagamento 

 O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 10 (dez) dias úteis, contados da 

finalização da liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução 

Normativa SEGES/ME nº 77, de 2022. 

 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão atualizados 

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização, 

mediante aplicação do índice IGP-M de correção monetária. 

Forma de pagamento 

O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e 

conta corrente indicados pelo contratado. 

Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária 

para pagamento. 

 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão 

retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação 

vigente. 

 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 

contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à 



  PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO TIAGO  

  CNPJ: 17.749.904/0001-17 

   Praça Ministro Gabriel Passos, 681 | Centro | São Tiago | MG | CEP 36.350-000. 

www.saotiago.mg.gov.br | prefeitura@saotiago.mg.gov.br 

Fone: (32) 3376-2800 

12 
 

apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento 

tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO E REGIME DE EXECUÇÃO 

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

 A contratação poderá ser feita por meio de procedimento de inexigibilidade de licitação, 

com fundamento na hipótese do art. 74, II, da Lei nº 14.133/2021.   

Exigências de habilitação 

 Previamente à celebração do contrato, a Administração verificará o eventual 

descumprimento das condições para contratação, especialmente quanto à existência de sanção 

que a impeça, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:    

 a) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) ;    

 b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da 

União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)    

 A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa interessada e de seu sócio 

majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas 

ao responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o 

Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.  

 Caso conste na Consulta de Situação do interessado a existência de Ocorrências 

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas 

apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas.  

 A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 

fornecimento similares, dentre outros.  

 O interessado será convocado para manifestação previamente a uma eventual negativa 

de contratação.  

 Caso atendidas as condições para contratação, a habilitação do interessado será 

verificada por meio de sítios eletrônicos, nos documentos por ele abrangidos.  

 É dever do interessado manter atualizada a respectiva documentação, quando solicitado 

pela Administração, a respectiva documentação atualizada.  

 Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, 

salvo aqueles legalmente permitidos.  

 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e 

se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para 

atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela 

própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.  

http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
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 Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números 

de documentos pertinentes ao CND da União e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a 

centralização do recolhimento dessas contribuições.  

 Para fins de habilitação, deverá o interessado comprovar os seguintes requisitos, que 

serão exigidos conforme sua natureza jurídica:  

Habilitação jurídica 

PROVA DE CAPACIDADE JURÍDICA, por intermédio dos seguintes documentos: 

I. Cédula de Identidade e comprovante de Registro Comercial, no caso de empresa 

individual; 

II. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se 

tratando de sociedade comercial e, em caso de sociedade por ações, acompanhado dos 

documentos de eleição de seus administradores; 

III. Inscrição do Ato Constitutivo na entidade competente, no caso de sociedades civis, 

acompanhada de prova da diretoria em exercício; 

IV. Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no país, e, ato de registro ou autorização para funcionamento expedido 

pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 

 Deverá ser apresentada carteira de identidade ou documento legal equivalente do 

sócio, proprietário ou dirigente da empresa.  

 

PROVA DE REGULARIDADE FISCAL, PREVIDENCIÁRIA E TRABALHISTA, por 

intermédio dos seguintes documentos: 

I. Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 

II. Comprovante de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo as contribuições 

sociais previstas nas alíneas ‘a’ e ‘d’ do parágrafo único do Art. 11 da Lei 8.212 de 24 de 

julho de 1991 (CND emitido pelo INSS);  

III. Comprovante de regularidade para com a Fazenda Estadual; 

IV. Comprovante de regularidade para com a Fazenda Municipal, para as empresas sediadas 

fora do Município de São Tiago, observando ao disposto na Lei Federal 13.726 de 8 de 

outubro de 2018; 

V. Documento comprobatório de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de 

Serviço (CRF), expedido pela Caixa Econômica Federal; 

VI. Documento comprobatório de Regularidade relativo a Débitos Trabalhistas – (CNDT), 

expedido pelo Tribunal Superior do Trabalho; 

  

 QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA 
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I. Certidão Negativa de Falência ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da 

pessoa jurídica, em situação de validade. 

 

OUTROS DOCUMENTOS 

I. Declaração expressa de que a licitante não emprega trabalhador nas situações previstas 

no inciso XXXIII do Art. 7º da Constituição Federal, assinada pelo representante legal. 

 QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

I. Documentação de comprovação de notório reconhecimento público da banda. 

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 O custo estimado total da contratação é de R$73.900,00 (setenta e três mil e novecentos 

reais), conforme custos unitários apostos na tabela inicial. 

11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos 

específicos consignados no Orçamento Geral do Município de São Tiago. 

 A contratação será atendida pela seguinte dotação: 

 Secretaria Municipal de Educação.  

02.004.002 12 122 0052 2.067 3.3.90.39.00 – Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica -

Ficha151 

Fonte: 1550000 Transferência do Salário - Educação   

A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da 

Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante 

apostilamento. 

São Tiago-MG, 04 de outubro de 2024. 

 

 

BRUNO HENRIQUE DOS SANTOS 

Secretário Municipal de Educação 

 

 

 

MOEMA DANIANA RESENDE MORAIS 
Diretora Educacional do Ensino Fundamental 

 
 


