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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR —ETP

Estudo Técnico Preliminar - Secretaria Municipal de Administracéo
Assunto: Aquisicdo de Cestas Natalinas

1 INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos
para a contratacao de solugdo que atendera a necessidade abaixo especificada. O objetivo principal é estudar
detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solucéo para supri-la, em observancia as
normas vigentes e aos principios que regem a Administracéo Publica.

2 DESCRICAO DE NECESSIDADES

FUNDAMENTACAO:
Descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico. (Art. 7°, inciso | da IN 40/2020 e inciso I do § 1° do art. 18 do PL 4253/2020).

No més de dezembro é tradicdo, em virtude do Natal, as festas de confraternizacdo nas empresas e nas
familias. A Administracdo Municipal, sabendo da importancia de seus colaboradores, busca expressar a
satisfacdo e a admiracéo que sente pelos colaboradores da municipalidade, sendo os mesmos o combustivel
da méquina administrativa. A aquisicao de cestas natalinas para os funcionarios € uma pratica recorrente que
traz inumeros beneficios tanto para a Prefeitura quanto para os servidores. A seguir, destacamos 0s principais
motivos para a continuidade desta iniciativa:

1. Valorizacdo e Reconhecimento: A entrega de cestas natalinas € uma forma de reconhecer e valorizar o
esfor¢o e dedicagdo dos funcionarios ao longo do ano. Esse gesto demonstra que a Prefeitura aprecia o
trabalho realizado e se preocupa com o bem-estar de seus servidores.

2. Motivacdo e Engajamento: Presentear os servidores com cestas natalinas pode aumentar a motivacdo e o
engajamento. Sentir-se valorizado e reconhecido pode levar a um ambiente de trabalho mais positivo e
produtivo.

3. Qualidade de Vida: As cestas natalinas contribuem para a qualidade de vida dos servidores e suas familias,
proporcionando momentos de alegria e confraternizagéo durante as festas de fim de ano.

4. Retencao de Talentos: Oferecer beneficios como cestas natalinas pode ser um diferencial na retencéo de
talentos. Servidores que se sentem valorizados tendem a permanecer na empresa por mais tempo, reduzindo
a rotatividade e os custos associados a hovas contratacoes.

5. Imagem Corporativa: A pratica de distribuir cestas natalinas melhora a imagem da Prefeitura, tanto
internamente quanto externamente. Um 6rgéo que cuida de seus servidores é visto de forma mais positiva
por usuarios, parceiros e pela comunidade em geral.

Por fim, a aquisicdo, por parte da administracdo municipal, destes itens e a distribuicdo entre seus
colaboradores no periodo natalino, tem a intengdo de melhorar o ambiente de trabalho, a relacé@o
administrag&o-servidor, buscando a satisfagdo do servidor com o seu trabalho, melhorando assim a sua
produtividade e eficiéncia, além de ser uma forma de agradecer a todos os servidores municipais pelos
esforgos e dedicacao prestados ao longo do ano.

Desta feita, faz-se necessario a realizagdo de procedimento administrativo de licitagdo, observando sempre
a busca da Administragao Publica pela melhor qualidade e o menor desembolso, através de um procedimento
formal de disputa.

A aquisicdo das Cestas Natalinas tem amparo na Lei Municipal N° 3.361, de 2022, em seu artigo 1°, dentro
do alcance do seu texto legal, que normatizou o fornecimento de Cestas de Natal aos servidores municipais
gue se encontram em efetivo exercicio no més de dezembro

3 REQUISITOS DA CONTRATACAO

FUNDAMENTAGCAO:
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Descricédo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugao, prevendo critérios e praticas
de sustentabilidade (Art. 7°, inciso Il da IN 40/2020 e inciso Ill do § 1° do art. 18 do PL 4253/2020).

Para o atendimento das necessidades elencadas propfe-se que seja realizada licitacdo na modalidade
Pregao eletrdnico por menor preco global nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei
Federal n® 14.133/2021. A proposta da licitante devera conter todos os requisitos necessarios ao atendimento
da demanda, acompanhada das especificacdes dos materiais a serem empregados, quantitativos, forma,
condicdes da entrega do bem, capacidade técnica da contratada, e demais condi¢cdes a serem adotadas para
a contratagao.

A adjudicacdo devera ser apenas para um contratado (por lote) uma vez que este tera que prover todas as
condi¢bes necessarias para manter o padréo do objeto, a qualidade e as caracteristicas pretendidas. Os bens
serdo entregues nas dependéncias da Contratante, dentro dos padrdes e exigéncias definidos, podendo ser
rejeitados no todo ou em parte, devendo a Contratada, em prazo estabelecido, refazer, corrigir ou substituir
as suas custas, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

A entrega do bem sera de acordo com os procedimentos operacionais a serem adotados pelas partes,
constantes no instrumento da futura contratacéo. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui
a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucgdo do contrato. O objeto da
contratacdo enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no mercado.

Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo
de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os documentos de habilitacao
juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira do art. 62 da Lei n° 14.133/2021. Ainda sera
solicitado, declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagfes objeto da licitacéo.

Mais detalhes estéo relacionados no Termo de Referéncia _ Secretaria Municipal de Administragao.
4 LEVANTAMENTO DE MERCADO

FUNDAMENTAGCAO:
Levantamento de mercado, que consiste na prospecc¢cdo e andlise das alternativas possiveis de
solugdes, podendo, entre outras op¢des: (Art. 7°, inciso Il da IN 40/2020)

a) ser consideradas contratagfes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da administracéo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais contratadas,
para coleta de contribuiges. Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar. (inciso V
do 8 1° do art. 18 do PL 4253/2020)

Para o atendimento ao pleito constante no Termo de Referéncia _ Secretaria Municipal de Administragéo,
realizamos levantamentos de precos no Painel de Pre¢os do Ministério da Economia, através dos registros
de CATMAT, no Portal Nacional de ContratagBes Publicas que trazem todos os certames realizados a nivel
nacional, dos pregdes eletronicos e ou dispensas de licitacdes realizadas no Brasil e orgamentos fisicos
regionais, com o objetivo de oferecer uma margem de precos, com base nos parametros necessarios para
atender as exigéncias desta Administracao.

5 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

FUNDAMENTAGCAO:

Descri¢cdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da
escolha do tipo de solucdo (Art. 7°, inciso IV da IN 40/2020 e inciso VIl do § 1° do art. 18 do PL
4253/2020).
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Trata-se de aquisicao de cestas natalinas para presentear os servidores do Municipio de Séo Tiago,
conforme Lei Municipal N° 3.361, de 2022.

As cestas natalinas deverdo ser apresentadas em caixas de papeldo extremamente resistentes, devidamente
lacradas, a fim de evitar danos em periodos chuvosos. Devem conter temas natalinos.

Os itens devem ser entregues de forma sincronizada e padronizada.

O licitante devera informar nas propostas as marcas do produto a serem fornecidos.

6 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

FUNDAMENTACAO:

Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias de céalculo e dos
documentos que lhe dédo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de
modo a possibilitar economia de escala (Art. 7°, inciso V da IN 40/2020 e inciso IV do § 1° do art. 18 do
PL 4253/2020).

Item Objeto Unid. Quant.
Chocottone

- Panettone com gotas de chocolate

- Embalagem com no minimo 400 gramas.

- Composto por farinha de trigo, gotas de chocolate, agucar, gordura vegetal,
ovo integral, gema de ovo, glucose, manteiga, sal, extrato de malte,
1. manteiga de cacau, emulsificantes monos e diglicerideos de &cidos graxos, Caixa 450
aromatizantes conservadores, acido sérbico e propionato de célcio.

- Embalado em caixa de papeldo, contendo na embalagem a tabela com
informagdes nutricionais.

- Fabricado até 30 dias antes da entrega do produto.

- Referéncia: Bauducco, Visconti, Casa d'Ouro, igual ou superior.

Suco de Uva Integral Tinto

- Capacidade minima de 1,5 litros, acondicionado em Garrafa de Vidro;

- Suco elaborado 100% com as melhores uvas da Serra Gaucha, ndo é
adicionado 4gua ao processo e nem agucares, apenas uva natural de alta
maturacao,

2. - Sem Glaten, sem conservantes, 100% suco sem AcUcar, Garrafa 450
- Roétulo contendo a identificagdo do produto, marca do fabricante, prazo de
validade e data de fabricacéo.

- Prazo de validade minimo de 6 (seis) meses a contar da data de entrega
do produto.

- Referéncia: Alianca, Aurora, igual ou superior.

Caixa de Bombons sortidos

— Embalagem com no minimo de 250 gramas.

- Contendo o minimo de 15 bombons na caixa,

- Embalagem retangular em papeldo firme, envolvido em material plastico
3. resistente, integra e sem sinais de amassado, Caixa 450
- Embalagem original de fabrica, contendo no rétulo a data de fabricagao
e/ou data de validade gravadas e nimero do lote.

- Validade minima de 06 (seis) meses a contar da data de entrega.

- Referéncia: Garoto, Lacta, Nestlé, igual ou superior.

Salame tipo italiano

- Embalagem com no minimo de 100 gramas.

Salame tipo italiano, fatiado.

Ingredientes: Carne suina, toucinho suino, sal, dextrose, especiarias:
pimenta-preta, pimenta-vermelha, alecrim e curry, maltodextrina, agua,
4. agucar, realcador de sabor: glutamato monossaédico (INS 621), antioxidante: Pacote 450
eritorbato de sddio (INS 316), conservantes: nitrato de sédio (INS 251) e
nitrito de sdédio (INS 250), cultura bacteriana, aromas naturais: pimenta-
vermelha e alho e

acidulante: acido citrico (INS 330).

- Validade minima 03 meses a contar da entrega
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- Condicionado em embalagens originais de fabrica, apresentando marca do
produto, lote e prazo de validade.
Referéncia: Sadia, Perdigdo, Seara, igual ou superior.

Bolachatipo Wafer

- Sabor chocolate, morango ou limao

- Embalagem com no minimo 115 gramas

- Ingredientes:

Agucar, farinha de trigo enriquecida com ferro e acido félico, gordura vegetal
hidrogenada, manteiga de cacau, soro de leite em po, leite em po integral,

— Embalagem com no minimo de 500 gramas;
- Ingredientes:

5. cacau, farinha de soja, gordura vegetal, leite em p6é desnatado, amendoim, Pacote 450
sal, extrato de malte, flocos de arroz, 6leo vegetal, massa de cacau,
emulsificantes: lecitina de soja e poliglicerol polirricinoleato, fermento
quimico bicarbonato de soédio e aromatizante. CONTEM GLUTEN. -
Embalagem hermeticamente vedada e resistente com data de fabricacao e
validade.
- Referéncia: Bauducco, Panco, Marilan, igual ou superior.
Bolacha recheada
- Sabor chocolate, morango, leite, prestigio ou leite condensado
- Embalagem com no minimo 120 gramas
- Enriquecida com vitaminas B1, B2, B3, B12, Ae D,
- Ingredientes:
6. Acucar, farinha de trigo enriquecida com ferro e acido félico, gordura vegetal, Pacote 450
cacau em poO, amido, sal, leite em pd desnatado, fermento quimico
bicarbonato de sédio, emulsificante lecitina de soja e aromatizante.
Embalagem hermeticamente vedada e resistente com data de fabricacédo e
validade.
- Referéncia: Bauducco, Panco, Nestlé, igual ou superior.
Leite Condensado
- Embalagem com no minimo de 395 gramas.
- Lata com sistema abre féacil;
- Leite condensado preparado a partir de leite integral, leite em pé integral,
agucar e lactose. 0% de gordura trans. N&do deve conter gluten.
7. = ~ Lata 450
- A lata ndo pode conter amassados, ferrugem ou perfuracdes,
- Deve conter registro do Ministério da Agricultura na embalagem.
- Validade minima 06 meses a contar da entrega, apresentando marca do
produto, lote e prazo de validade.
- Referéncia: Mocga-Nestlé, ltambé, igual ou superior.
Creme de leite
— Embalagem com no minimo de 300 gramas.
- Lata com sistema abre féacil,
- Creme de leite UHT, homogeneizado, que seja produzido a partir de creme
de leite, leite em po, espessante, estabilizantes, sem glaten, com minimo de
17% de gordura.
8. - Textura homogenia, branco leitoso, com Lata 450
soro, acondicionado em embalagem original de fabrica,
- A lata ndo pode conter amassados, ferrugem ou perfuracdes,
- Deve conter registro do Ministério da Agricultura na embalagem.
- Validade minima 06 meses a contar da entrega, apresentando marca do
produto, lote e prazo de validade.
- Referéncia: Nestlé, ltambé, igual ou superior.
Péssegos em calda
— Embalagem com no minimo de 450 gramas;
- Composto e obtido de frutas inteiras; sem caroco;
- Cozido com agua e acgucar; preparado com frutas sés e limpas; isento de
sujidades, parasitos e larvas; com aspecto cor, cheiro e sabor préprio; sem
9, . A - P Lata 450
adicdo de aromatizante e coloracao artificial;
- Acondicionado em lata fechada,
- A lata ndo pode conter amassados, ferrugem ou perfuracdes,
- Validade minima 10 meses, a contar da data da entrega.
- Referéncia: Schramm, Predilecta, Olé, igual ou superior.
Macarrao tipo Lasanha
10. — Massa com ovos Caixa 450
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Farinha de trigo enriquecida com ferro e acido félico, ovos, centeio, cevada,
aveia, soja e triticale. Contém Gluten.

- Produto acondicionado em caixa

- Tipo Direto ao forno

Referéncia: Vilma, Dona Benta, Renata, Amalia, igual ou superior.

Molho de tomate com manjericao

— Embalagem com no minimo de 300 gramas;

- Ingredientes:

Tomate, cebola, cenoura, aglcar, 6leo vegetal, azeite de oliva, sal, amido

11. modificado, manjericéo, vinho branco, alho, aroma natural de manjericéo e Saché 450
acido citrico
- Nao contém glaten
Referéncia: Heinz, Pomarola, igual ou superior.
Caixa de papeldo encerado com alga
- Resistente para acondicionamento dos itens que compordo a cesta
natalina;
- Com motivos natalinos
Material:
- Onda (simples)
12. - Papel cartéo duplex acoplado com micro ondulado. Unidade 450

- Espessura do Papel: 2mm

- Cor interna: Parda

- Cor externa: Colorida

- Com alga interna;

- Os produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados
nesta embalagem.

As quantidades foram estimadas considerando o numero de servidores publicos do municipio de Sé&o
Tiago/MG. Uma vez que o intuito da cesta natalina é presentear simbolicamente a todos os servidores, que
durante todo o ano se dedicaram em prol do funcionalismo publico. Tendo em vista 0 nimero de servidores
municipais, a quantidade a ser contratada nesta licitacdo é de 450 (quatrocentos e cinquenta) unidades.

N&do h& impedimentos para que a essa administracdo ndo possa adquiri-los, para atendimento das
necessidades desta prefeitura.

7 ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

FUNDAMENTACAO:

Estima do valor da contratacdo, acompanhada dos preg¢os unitarios referenciais, das memoarias de
calculo e dos documentos que |lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
administracdo optar por preservar 0 seu sigilo até a conclusédo da licitacdo (Art. 7°, inciso VI da IN
40/2020 e inciso VI do § 1° do art. 18 do PL 4253/2020).

O Termo de Referéncia _ Secretaria Municipal de Administracdo, serd acompanhado do histérico nacional de
precos, através do Painel de Precos do Ministério da Economia e do Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas, além de or¢camentos fisicos regionais, com o objetivo de oferecer uma margem de precos, para
atender as exigéncias desta Administracao.

8 JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

FUNDAMENTAGCAO:
Justificativas para o parcelamento ou nao da solucdao, se aplicavel. (Art. 7°, inciso VIl da IN 40/2020 e
inciso Vil do § 1° do art. 18 do PL 4253/2020).

A regra a ser observada pela Administracdo nas licitacdes é a do parcelamento do objeto, conforme disposto
no inciso V, alinea "b" do art. 40 da Lei Federal n® 14.133/2021, mas é imprescindivel que a divisao do objeto
seja tecnicamente viavel e economicamente vantajosa e nao represente perda de economia de escala. No
presente caso, tendo em vista tratar-se de cestas natalinas montadas, NAO HA o que se falar emparcelamento
da solucéo.
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9 CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

FUNDAMENTACAO:
Contratac8es correlatas e/ou interdependentes. (Art. 7°, inciso VIl da IN 40/2020 e inciso Xl do § 1° do
art. 18 do PL 4253/2020).

N&o ha contratacdes correlatas/interdependentes.
10 ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATACAO ANUAL — PCA

FUNDAMENTACAO:

Demonstracdo do alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do 6rgdo ou entidade,
identificando a previsdo no Plano de Contratacdes Anual ou, se for o caso, justificando a auséncia de
previsdo; (Art. 7°, inciso IX da IN 40/2020)

Demonstracdo da previsdo da contratagdo no plano de contratacdes anual, sempre que elaborado, de modo
a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracéo; (inciso Il do § 1° do art. 18 do PL
4253/2020)

A previsdo de despesas, conforme o Plano de Contrata¢des Anual, PCA — 2024, Material de Consumo, Cesta
Natalina, para ofertar a todos os servidores lotados no quadro funcional da Administracdo Municipal de S&o
Tiago, com previsdo de compras no valor de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), conforme consta das
informagdes no link:https://pncp.gov.br/app/pca/17749904000117/2025

11 DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

FUNDAMENTACAO:

Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel; (Art.
7°, inciso X da IN 40/2020) Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis; (inciso IX do §
1° do art. 18 do PL 4253/2020).

A concessédo de cesta natalina aos servidores municipais é autorizada pela Lei Municipal N° 3.361, de 2022,
assim para cumprimento da determinacéo legal, a administracao deve proceder & aquisi¢ao e distribuicdo da
cesta natalina aos seus servidores.

Optou-se pelo REGISTRO DE PRECOS, MODALIDADE PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, pois o certame abrangera itens industrializados e secos, possibilitando a economia de escala ante
a quantidade a ser entregue, também em razdo da necessidade de os itens serem entregues em conjunto,
caso sejam entregues separadamente poderdo acarretar inUmeros transtornos, tais como atrasos em sua
entrega ou produtos diferentes, sem padrdo ou com defeitos.

12 PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

FUNDAMENTAGCAO:

Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebracdo do contrato, inclusive
quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestao contratual ou
adequacdo do ambiente da organizacgdo; (Art. 7°, inciso Xl da IN 40/2020 e inciso X do § 1° do art. 18
do PL 4253/2020).

Pretende-se, com o presente processo licitatdrio, assegurar a sele¢do da proposta apta a gerar a contratagao
mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa competicéo,
bem como evitar contratacdo com sobrepre¢co ou com pre¢co manifestamente inexequivel e superfaturamento
na execug¢ado do contrato.

Mais detalhes estéo relacionados no Termo de Referéncia _ Secretaria Municipal de Administracao.
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13 IMPACTOS AMBIENTAS

FUNDAMENTACAO:

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento. (Art. 7°, inciso Xll da IN 40/2020)
Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (inciso Xll do § 1° do art. 18 do PL 4253/2020)

Nao h&a impactos ambientais relevantes em decorréncia da contratagéo.

A contratacdo decorrente do presente processo licitatorio exigird da contratada o cumprimento das boas
praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizacao e otimizacao do uso dos recursos, bem como
para a reducdo dos impactos ambientais.

14 VIABILIDADE DA CONTRATACAO

FUNDAMENTACAO:

Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contrata¢&o. (Art. 7°, inciso Xlll da
IN 40/2020). Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina. (inciso Xlll do § 1° do art. 18 do PL 4253/2020)

Com base na justificativa e nas especificacbes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar, e na
existéncia de planejamento orcamentario para subsidiar esta contratacéo, declaramos que a contratacao €
vidvel, atendendo aos padrBes e precos de mercado e essa administracdo esta apta, técnica e
financeiramente, para a execu¢éo do Termo de Referéncia _ Secretaria Municipal de Administracao.

Sao Tiago, 22 de outubro de 2024.

MARCOS VINICIUS SOUSA LARA
Secretério de Administracéo
Matricula: 1320

FRANCISLEA DE ALMEIDA PEREIRA
Responsavel pela Elaboracdo do Projeto
Matricula: 1084
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