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TERMO DE REFERENCIA

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo da empresa “FT DE BARROS REPRESENTACOES”, CNPJ:
31.865.848/0001-07 para prestacdo de servicos artisticos da banda “VAIBLESS” no
Carnaval 2024 no Municipio de Sao Tiago.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. DATA DE VALOR VALOR
DE REALIZACAO | UNITARIO TOTAL
MEDIDA E HORARIO
1 Contratagao da Prestaco 1 13 de R$16.800,00 | R$16.800,00
empresa “FT DE de fevereiro, de
BARROS _ Servicos 2024, terga-
REPRESENTAGOE feira, de 21h
S”, CNPJ: as 23h

31.865.848/0001-07
para prestagao de
servigos artisticos
da banda
“VAIBLESS” no
Carnaval 2024 no
Municipio de Sao
Tiago.

0 prazo de vigéncia da contratacdo serd de 90 dias e poderd ser prorrogado, a critério do
Administrador.
1. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacido da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

0 objeto da contratacgdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual [ANO], conforme consta das
informacgdes basicas deste termo de referéncia.
2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacdo



F PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TIAGO
&) CNPJ: 17.749.904/0001-17
%_Q@T‘?"f@ Praga Ministro Gabriel Passos, 681 | Centro | Sao Tiago | MG | CEP 36.350-000.
— www.saotiago.mg.gov.br | prefeitura@saotiago.mg.gov.br
Fone: (32) 3376-2800

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

Entendemos que tal requisito ndo se aplica ao objeto.

4, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucéo
A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
1. Inicio da execucdo do objeto: 05 (cinco) dias da emissdo da ordem
de servigos;
Dados da Prestacéo de Servicos

A Prestacdo de Servicos, objeto do presente termo de referéncia, tem endereco a Praga Ministro
Gabriel Passos no Municipio de S3o Tiago, ao dia 11 de fevereiro de 2024, domingo, as 23h30 e
possui aproximadamente 3h de durac¢do, com previsdo de término as 02h30.

Procedimentos de transic¢éo e finalizagéo do contrato

Nio serdo necessarios procedimentos de transicio e finalizacgido do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucio total ou parcial.

As comunicagdes entre o orgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

0 d6rgio ou entidade podera convocar representante para adocio de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.
Preposto

A Contratada designara formalmente o preposto, antes do inicio da prestacio dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relaciao a execucio do objeto contratado.

A Contratada devera manter preposto durante o periodo de execugdo contratual.
A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manutenc¢iao do
preposto, hip6tese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizagdo
A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucio do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracio. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢io do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para
aregularizacio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §1%e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, I1);

Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execuc¢ao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou ado¢io de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n? 11.246,de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovaciao ou a prorrogacio
contratual (Decreton®11.246,de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢ao das condi¢des de habilitacio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23,1 eI, do Decreto n?® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢io do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreton®11.246, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

0 gestor do contrato coordenara a atualizacio do processo de acompanhamento e
fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execugdao no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdério com vistas a verificacao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, II).

0 gestor do contrato acompanhara a manutencio das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto
n®11.246,de 2022, art. 21, III).

0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacio realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencido ao seu desempenho na execuc¢io contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
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0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 daLein2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacées sobre a consecuc¢iao dos
objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administrac¢ao. (Decreton® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

0 gestor do contrato devera enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE PAGAMENTO

Do recebimento

A Prestacio de Servigos sera recebida pela Administragdo Municipal, por tempo determinado
em base contratual.

Liquidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §22 da Instrucao Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 74, inciso 22da Lei n2 14.133, de 2021

Para fins de liquida¢do, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;
a data da emisséao;
os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

o0 periodo respectivo de execugao do contrato;

a s D E

o valor a pagar; e
6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apo6s a comprovacao da regularizacio da situagio, sem
onus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documenta¢iao mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢ao das
condicdes de habilitacio exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contrataciao no
ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicio de contratar com a Administracio ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias futeis,

4


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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regularize sua situacio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizaciao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacio junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tuteis, contados da finalizacio
da liquidacao da despesa, conforme se¢cao anterior, nos termos da Instru¢cio Normativa
SEGES/ME n? 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacido, mediante aplicagao do indice IGP-M de correcio monetaria.

Forma de pagamento

0 pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencio tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencio tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacio
de comprovacio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, ii, da Lei n°® 14.133/2021.

Regime de execucéo

0 regime de execucio do contrato sera por preco médio.

Exigéncias de habilitacdo
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Previamente a celebracio do contrato, a Administracio verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sanc¢io que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros serarealizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicéo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sO6cio majoritéario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacgao.

Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacédo atualizada.

N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
gue, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nUmeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢es.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagcao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacao em todo o territdrio nacional;

Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicio de Microempreendedor
Individual - CCME]I, cuja aceitagio ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢iao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marg¢o de 2020.

Sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatodrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Puablico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidac¢ao respectiva.

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidido negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual /Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacio de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Habilitagao Técnica
Documentac¢io de comprovacio de notorio reconhecimento publico do/a artista/banda.
8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacio é de R$16.800,00_(dezesseis mil e oitocentos reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela inicial.

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrio a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Municipio de Sao Tiago.

1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

02.008.000 13 392 0087 2.130 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 00638
Fonte: 1500000 - Recursos ndo vinculados de impostos

A dotacgido relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagio da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sdo Tiago-MG, 29 de janeiro de 2024.

Bruno Henrique dos Santos
Secretario Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer



