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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Constitui 0 objeto do presente Termo a contratacao de Prestacao de Servigos para
ministrar as oficinas de musica e teatro do Projeto Tempo Integral na Escola
Municipal Deputado José Aldo dos Santos, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;AO UNIDADE DE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
Hora Hora

Profissional para ministrar a| 3h semanais R$ 67,84 | R$7.123,20
1 matéria de teatro na Escola| 105h anuais hora/aula
Municipal Deputado “José Aldo
dos Santos” para o Tempo
Integral alunos do 4° ano.

Profissional para ministrar a 3h semanais R$ 95,10 | R$9.985,50
2 matéria de musica na Escola| 105hanuais hora/aula
Municipal Deputado “José Aldo
dos Santos” para o Tempo
Integral alunos do 4° ano.

1.2.0 prazo de vigéncia da contratacdo € de um ano, prorrogado por mais 5 anos,
contados a partir da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.0 servico é enquadrado como continuado tendo em vista que o programa Tempo
Integral ndo tem previséo de extin¢do, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2024,
conforme consta das informacgdes basicas deste termo de referéncia.
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3. DESCRICAO’ DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1.A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1. Utilizacao racional de recursos.

Subcontratacéao

4.2.Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéo
4.3.Nao haveréa exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

4.4.Nao h& necessidade de realiza¢édo de avaliacdo prévia de execucdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1.A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Abril de 2024, ap6s assinatura do
contrato ou da emisséo da ordem de servigo.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: (...)

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos:
5.1.3.1. O cronograma sera de acordo com o calendario escolar da
Escola Municipal Deputado José Aldo dos Santos.
Local e horéario da prestacdo dos servi¢os

5.2.0s servigos serdo prestados no seguinte endereco: Escola Municipal “Deputado
José Aldo dos Santos.”
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5.3.0s servicos serdo prestados no seguinte horario: Segunda a Sexta-feira — 3 horas
aulas para cada oficina (musica e teatro).

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. Ministrar 3 horas aulas por semana, da oficina ao qual se habilitou;

5.4.2. Cumprir a programacao escolar na instituicdo de lotagéo.

Materiais a serem disponibilizados

5.5.Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao
guando necessario.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.6.Nao serdo necessérios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4.0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucéo da contratada, quando
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houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6.A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo
a execucao do objeto contratado.

6.7.A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execuc¢éo do objeto
durante o periodo de acordo com a demanda previamente agendada

6.8.A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9.A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou a prorrogacgao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cfes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e ll,
do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

6.18.1. De acordo com a realizacdo do servico demandado.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
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agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcédo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara relatorio de atividades prestados
mensalmente

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que
a Contratada:

7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

7.2.A utilizacdo do relatério ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacao da prestacao dos servicos.

Do recebimento

7.3.0s servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da
Lein®14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.4.0 prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagcédo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a
que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

Pagina 616


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

&

g@gg raca Ministro Gabriel Passos, 681 | Centro | Sdo Tiago | MG | CEP 36.350-000

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TIAGO
CNPJ: 17.749.904/0001-17

) o N2 www.saotiago.mg.gov | prefeitura@saotiago.mg.gov.br
G%Tc!'p@ Fone: PABX (32) 3376-1022
©A terra do café-com-biscoito®
7.6.0 fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisorio do objeto do

7.7.

7.8.

7.9.

contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do altimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.8.3. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um Uunico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,

contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apoés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
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cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n®11.246,
de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liguidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagéo
e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucéo do contrato.

Liguidacéao
7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,

prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.16.1. 0 prazo de validade;
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7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizacdo da situacao, sem 6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°®
14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condi¢cfes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razéo que
impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo
regularize sua situacao junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (IBGE) de correcao
monetéria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

8.1.0 fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacao eletrénica no site
https://saotiago.licitapp.com.br/processos, com fundamento na hipoétese do art. 75,
inciso I, da Lein.° 14.133/2021.

8.2. Esta contratacéo sera precedida de divulgacdo de aviso em sitio eletronico oficial,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto
pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.
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Regime de execugéo

8.3.0 regime de execucdo do contrato sera realizado por execucdo direta da
Contratada, sendo defeso a ela ceder, sub ceder ou terceiriza-lo.

Exigéncias de habilitacao

8.4.Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancéo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritério.

8.6.Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.8.0 interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacéo.

8.9.Caso atendidas as condi¢cBes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a
respectiva documentacao atualizada.

8.11. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
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nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.14. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

8.15. Habilitacdo juridica
8.16. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.17. Empreséario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.19. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcao no Registro
onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
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no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso (CNPJ);

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.28. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagcdo Econdmico-Financeira

8.34. Certidado negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica ha menos de 90 (noventa) dias da data da Dispensa de
Licitacdo, exceto quando dela constar o prazo de validade.

Qualificacéo Técnica

8.35. COMPROVACAO DE CAPACITACAO TECNICO-PROFISSIONAL em nome
do responséavel pela aplicacdo das aulas, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, através de atestado de responsabilidade técnica por execugéo
de servicos de caracteristicas semelhantes aos objetos ora licitados.

Condicao de Participacao:
8.36. O municipio de S&o Tiago informa que a participacdo neste processo é restrita
as Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e
Microempreendedor Individual (MEI), legalmente autorizados a atuarem no ramo

pertinente ao objeto do processo, levando-se em consideracdo o Art. 48, inc. | da
Lei Complementar 123/2006.

8.37. A licitante devera anexar todos os documentos para habilitacdo em
https://saotiago.licitapp.com.br/processos em campo proprio, antes do inicio da
disputa, sob pena de inabilitacdo do certame publico.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. 0 custo estimado total da contratacao é de R$17.108,70 (dezessete mil cento e
oito reais e setenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela em
anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

FUNDEB - Fundo Manut. Des. Educacédo Basica
02.004.001 12 361 0056 2.358 3.3.90.39.00 Servicos de Consultoria
00843 Ficha
2569000 — Outras transferéncias de recursos do FNDE
10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apO0s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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11.CONDICOES GERAIS

11.1. Cabera ao Agente de Contratacdo somente a conducao da fase externa do
presente processo, sendo auxiliado pela Comisséao de Contratacdo, nomeada pela
portaria n°® 031 de 22 de fevereiro de 2024.

11.2. O presente Termo de Referéncia devera ser cumprido fielmente pelos agentes
gue conduzirdo o processo, sendo que as clausulas aqui proferidas sao de inteira
responsabilidade da Secretario Municipal de Educacéo.

11.3. Integra-se o presente termo de referéncia, para aporte dos trabalhos
posteriores, a seguinte documentagao:

a) Pesquisas de mercado, nos termos do art. 23 da LEI 14.133/2021 - NOVA LEI DE
LICITACOES c/c Decretos Municipais n°.s 3446 ao 3455 e 3508, 3595.

b) Adequacéo orcamentaria e financeira.

c) Estudo Técnico Preliminar.

d) Minuta contratual.

Séo Tiago-MG, 18 de margo de 2024.

BRUNO HENRIQUE DOS SANTOS
Secretario Municipal de Educacgéao

MARIA LUCIENE CAMPOS
Equipe de Fiscalizagdo Técnica e Administrativa

MOEMA DANIANA RESENDE MORAIS
Gestor do Contrato

Este Termo de Referéncia encontra-se
examinado e aprovado pela Secretéaria de
Assisténcia Social do Municipio de Sé&o Tiago.
Em / /.

BRUNO HENRIQUE DOS SANTOS
Secretario Municipal de Educacéo
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PARTE INTEGRANTE DO TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |

PLANILHA DA PESQUISA DE PRECOS.

COTACOES DE PRECOS PARA LEVANTAMENTO DO VALOR — OFICINA DE TEATRO

MEDIA DE QUANT | VALOR
ITEM Empresa l Empresa 2 Empresa 3 PRECOS TOTAL
UNITARIOS
Associacao Média de PNCP
Cara de precos Painel | https://pncp.g R$67,84
PaUco de Precos ov.br/app/edit
01 CNPJ: ¢ ais/08096604 VALOR DA 105H R$7.123,20
47817591/0 C;o‘éem? 000195/2024/ | HORA/AULA
001-58 edera 8
R$100,00 R$57,20 R%$46,33

COTACOES DE PRECOS PARA LEVANTAMENTO DO VALOR — OFICINA DE MUSICA

MEDIA DE QUANT | VALOR
ITEM | Empresal Empresa 2 Empresa 3 PRECOS TOTAL
UNITARIOS
PNCP Téassio Tulio PNCP
https://pncp.g | Mendes de https://pncp.g R$95.10
ov.br/app/edit Resende ov.br/app/edit
000147/2023/ | 45.554.025/0 000114/2024/ | HORA/AULA
39 001-75 8
R$60,00 R$165,32 R$60,00

Sao Tiago-MG, 18 de marco de 2024.

Bruno Henrique dos Santos
Secretario Municipal de Educacéo

Este Termo de Referéncia encontra-se
examinado e aprovado pela Assessora
Juridica do Municipio de Sédo Tiago.

Em

/

Laura Viana Vivas

Pagina 16|16



https://pncp.gov.br/app/editais/08096604000195/2024/8
https://pncp.gov.br/app/editais/08096604000195/2024/8
https://pncp.gov.br/app/editais/08096604000195/2024/8
https://pncp.gov.br/app/editais/08096604000195/2024/8
https://pncp.gov.br/app/editais/08096604000195/2024/8
https://pncp.gov.br/app/editais/18314617000147/2023/39
https://pncp.gov.br/app/editais/18314617000147/2023/39
https://pncp.gov.br/app/editais/18314617000147/2023/39
https://pncp.gov.br/app/editais/18314617000147/2023/39
https://pncp.gov.br/app/editais/18314617000147/2023/39
https://pncp.gov.br/app/editais/01614158000114/2024/8
https://pncp.gov.br/app/editais/01614158000114/2024/8
https://pncp.gov.br/app/editais/01614158000114/2024/8
https://pncp.gov.br/app/editais/01614158000114/2024/8
https://pncp.gov.br/app/editais/01614158000114/2024/8

