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TERMO DE REFERENCIA

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacio da empresa CARLOS EDUARDO MAROTTA CAPANEMA, CNPJ:
25.009.740/0001-10 para prestacao de servicos artisticos da banda JURASSIC
ROCK no IV Encontro de Motociclistas de Sao Tiago.

ITEM | ESPECIFICACAO | UNIDADE | QUANTIDADE DATA DE VALOR VALOR
DE REALIZACAO | UNITARIO TOTAL
MEDIDA E HORARIO

1 Contratac&o da | Prestacéo 1 13 de abril de | R$8.000,00 | R$8.000,00
empresa de 2024, sébado,
CARLOS Servigos 16h com

EDUARDO duracéo de
MAROTTA 1h40.
CAPANEMA,
CNPJ:
25.009.740/0001-
10 para
prestacdo de
servicos
artisticos da
banda
JURASSIC
ROCK no IV
Encontro de
Motociclistas de
Séo Tiago.

O prazo de vigéncia da contratacao sera de 90 dias e podera ser prorrogado, a critério do
Administrador.

1. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A Fundamentacdao da Contratacdao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacées Anual [ANO], conforme

consta das informacoes basicas deste termo de referéncia.
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2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descricdo da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratagéo

Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

Entendemos que tal requisito ndo se aplica ao objeto.
4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢des de execucao
A execucado do objeto seguira a seguinte dinamica:

41.1 Inicio da execucdo do objeto: 05 (cinco) dias da emissédo da ordem de servi¢os;

Dados da Prestacao de Servicos

A Prestacao de Servicos, objeto do presente termo de referéncia, tem endereco a Praca
Ministro Gabriel Passos, no Municipio de Sdo Tiago, no dia 13 de abril de 2024, sabado, as

16h e possui aproximadamente 1h40 de duracdo, com previsdao de término as 17h40.

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

Nao serdao necessarios procedimentos de transicao e finalizacio do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.

O o6rgao ou entidade podera convocar representante para adocao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

A Contratada designara formalmente o preposto, antes do inicio da prestacao dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucio do objeto

contratado.
A Contratada deverad manter preposto durante o periodo de execuc¢do contratual.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do

preposto, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacéo

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricio do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

§1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, ll);

Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagGes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, llI);
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O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdao que

demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao

contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VIl).

Fiscalizagdo Administrativa

Gestor

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicées de habilitacio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios

pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1, do Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 23, IV).

do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagées contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacées do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, Il).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
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O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicoes de habilitacio da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢ées assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246,

de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.

21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Do recebimento

A Prestacio de Servicos sera recebida pela Administracido Municipal, por tempo

determinado em base contratual.

Liquidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos

termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
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O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade

de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao

ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 74, inciso 2° da Lei n°® 14.133, de 2021

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
6.1.1.0 prazo de validade;

6.1.2.a data da emisséo;

6.1.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.1.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

6.1.5. o valor a pagar; e

6.1.6. eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdao, sem

onus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovaciao da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao

mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

A Administracao devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacao exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratacdo no ambito do
o6rgao ou entidade, tais como a proibicio de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA Ne° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante

devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,

para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento

de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado

a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao

Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realiza¢do, mediante aplicacao do indice IGP-M de correcao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

Quando do pagamento, serad efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.1.7.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacdao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

O contratado sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, 1, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucédo

O regime de execucao do contrato sera por preco médio.

Exigéncias de habilitacdo
Previamente a celebracio do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢bes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de

sanc¢ao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responséavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de
contratar com o Poder Puablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciar4 para verificar se houve fraude por parte das empresas

apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual negativa de

contratacéao.

Caso atendidas as condicOes para contratacdo, a habilitagdo do interessado ser& verificada
por meio de sitios eletrénicos, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo, ou encaminhar,

quando solicitado pela Administracéo.

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

agueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
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atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela

prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND da Unido e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serédo
exigidos conforme sua natureza juridica:

HABILITACAO JURIDICA

PROVA DE CAPACIDADE JURIDICA, por intermédio dos seguintes documentos:

Cédula de Identidade e comprovante de Registro Comercial, no caso de empresa individual;

Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedade comercial e, em caso de sociedade por a¢des, acompanhado dos
documentos de eleicdo de seus administradores;

Inscricdo do Ato Constitutivo na entidade competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e, ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
O6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

DEVERA SER APRESENTADA CARTEIRA DE IDENTIDADE OU DOCUMENTO LEGAL
EQUIVALENTE DO SOCIO, PROPRIETARIO OU DIRIGENTE DA EMPRESA.

PROVA DE REGULARIDADE FISCAL, PREVIDENCIARIA E TRABALHISTA, por intermédio dos

seguintes documentos:

Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Comprovante de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo as contribui¢cfes
sociais previstas nas alineas ‘a’ e ‘d’ do paragrafo tnico do Art. 11 da Lei 8.212 de 24 de julho
de 1991 (CND emitido pelo INSS);

Comprovante de regularidade para com a Fazenda Estadual;

Comprovante de regularidade para com a Fazenda Municipal, para as empresas sediadas fora

do Municipio de Séo Tiago, observando ao disposto na Lei Federal 13.726 de 8 de outubro de
2018;

Documento comprobatdrio de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servico (CRF), expedido pela Caixa Econdmica Federal;
Documento comprobatério de Regularidade relativo a Débitos Trabalhistas — (CNDT),

expedido pelo Tribunal Superior do Trabalho;
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Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa

juridica, em situacédo de validade.

Declaracdo expressa de que a licitante ndo emprega trabalhador nas situacdes previstas no
inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicao Federal, assinada pelo representante legal da licitante.

HABILITACAO TECNICA
Documentacao de comprovacao de notério reconhecimento publico do/a artista/banda.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacio é de R$8.000,00 (oito mil reais), conforme custos

unitarios apostos na tabela inicial.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral do Municipio de Sao Tiago.

9.1.1.A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:

Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

02.008.000 13 392 0087 2.130 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 00638
Fonte: 1500000 - Recursos nao vinculados de impostos

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovacdo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Sado Tiago-MG, 12 de marco de 2024.

BRUNO HENRIQUE DOS SANTOS

Secretario Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

Matricula: 1431

10
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FRANCISLEA DE ALMEIDA PEREIRA RENATA DE ALMEIDA PEREIRA
Gestora do Contrato - Sec. Munic. de Cultura, Fiscal de Contrato - Sec. Munic. de Cultura,
Turismo, Esporte e Lazer Turismo, Esporte e Lazer
Matricula: 1084 Matricula: 1089

PARECER JURIDICO
Sao Tiago, de de

[] Aprovo o presente instrumento
[ ] Reprovo o presente instrumento.

Assinatura/Carimbo do Assessor Juridico

PARECER CONTROLADOR INTERNO
Sao Tiago, de de

[] Aprovo o presente instrumento
[]Reprovo o presente instrumento.
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