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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.Contratacdo de Servicos Técnicos Especializados de Treinamento,
Assessoria Operacional e Executiva para a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, para suporte nas rotinas, Sistemas e Servicos, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUAN VALOR VALOR
DE TIDAD | UNITARIO TOTAL
MEDIDA E
Servicos Técnicos
Especializados de Treinamento,
Assessoria  Operacional e | Prestacéo 11 | R$1.962,67 | R$21.589,37
01 Executiva para a Secretaria| de Servico | meses
Municipal de Assisténcia Social,
para suporte nas rotinas,
Sistemas e Servigos.

1.2.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 11 (onze) meses, contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que consta
no plano anual de contratacfes de 2024.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024,
conforme consta das informacgdes basicas deste termo de referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1.A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Utilizagdo racional de recursos.

Subcontratacao

4.2.Nao é admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.

Garantia da contratacéao
4.3.Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria
4.4.Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucéo dos
Servigos.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicdes de execucgao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 10 (dez) dias da assinatura do contrato
ou da emissao da ordem de servico.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucéo do trabalho: (...)

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos:

5.1.3.1. 01 (uma) visita técnica semanal in loco agendada.
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Local e horario da prestacédo dos servigcos

5.2.0s servigos serdo prestados no seguinte endereco: Praca Ministro Gabriel
Passos n°114, Centro — Sao Tiago/MG.

5.3.0s servicos serdo prestados no seguinte horario: Segunda a Sexta-feira — 08:00
as 17:00.
Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

54.1. 01 (uma) visita técnica semanal in loco;
5.4.2. Assessoria sob demanda remota diaria;
5.4.3. Planejamento das ac¢des na area de Assisténcia Social de acordo com

LOAS, PNAS, NOB/SUAS, NOB/RH, Tipificacdo Nacional de Servicos
Socioassistenciais e demais leis e resolucdes da Politica de Assisténcia Social;

5.4.4. Realizacéo de relatérios de acompanhamentos e Plano de Acdo dos
servigcos socioassistenciais;

5.4.5. Orientag&o na execucgao da Gestao Financeira dos Recursos Federal,
Estadual e Municipal no ambito do Sistema Unico de Assisténcia Social, conforme
a legislacéo vigente;

5.4.6. Prestacdo de contas de recursos captados do Governo Federal e
Estadual;

5.4.7. Acompanhamento e supervisdo técnica para equipes vinculadas a
Secretéaria de Assisténcia Social;

5.4.8. Planejamento estratégico para regulamentacdo do Sistema Unico de
Assisténcia Social -SUAS.

5.4.9. Orientacdo técnicas presenciais e on-line para equipes do Programa
Bolsa Familia e equipe técnica do CRAS;

5.4.10. Monitoramento e acompanhamento dos sistemas de gestdo da
politica de assisténcia social,

5.4.11. Orientacdo e acompanhamento técnico buscando aprimorar o
funcionamento do controle social da assisténcia social,

5.4.12. Regulamentar os Beneficios Eventuais nos termos da legislacdo
vigente.
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Materiais a serem disponibilizados

5.5.Para a perfeita execugcdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao
guando necessério.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, 81° inciso lll, da Lei n°® 14.133, de
2021)

5.6.0 prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.7.Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.As comunica¢cBes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4.0 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada,
qguando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis,
dentre outros.
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Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7.A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto durante o periodo de acordo com a demanda previamente agendada

6.8.A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencado do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4d no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, 1);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou ado¢cédo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacgao ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencédo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e
II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

6.18.1. De acordo com a realizagdo do servico demandado.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, 1I).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigagbes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacado para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara relatério de atividades prestados
mensalmente

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate
gue a Contratada:

7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

7.2.A utilizacdo do relatério ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacao da prestacao dos servicos.

Do recebimento

7.3.0s servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a ,
da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.4.0 prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacido dos servigcos
a que se referem a parcela a ser paga.
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7.5.0 fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do

contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6.0 fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto

do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério

sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8.Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,

o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avalia¢cdes da execucédo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicéo de
servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133,
de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucbes
exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9.Quando a fiscalizacdo for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado

devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.
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7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liguidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
qgue pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liguidacéao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o

prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,
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prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagcbes decorrentes de
despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75da lein®14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.16.1. 0 prazo de validade;

7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencado das condi¢Bes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razéo
gue impeca a contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo
de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
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7.21. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uuteis,
contados da finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (IBGE) de
correcado monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrer4 a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

8.1.0 fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo eletronica no site
https://saotiago.licitapp.com.br/processos, com fundamento na hipétese do art.
75, inciso I, da Lein.° 14.133/2021 .

8.2.Esta contratacdo serd precedida de divulgacdo de aviso em sitio eletronico
oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto
pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

Regime de execugéo
8.3.0 regime de execucdo do contrato serd realizado por execucdo direta da
Contratada, sendo defeso a ela ceder, sub ceder ou terceiriza-lo.
Exigéncias de habilitacao

8.4.Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF,;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.6.Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.
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8.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.8.0 interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacéo.

8.9.Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentacao atualizada.

8.11. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.14. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar 0s seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica
8.15. No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.17. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;

8.18. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;
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8.19. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus Administradores;

8.20. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao; e

8.21. Para as ME/EPP/MEI apresentar Certiddo simplificada expedida pela Junta
Comercial do Estado Sede da licitante, devendo ser datada dos ultimos 180
(cento e oitenta) dias até a data de abertura do Pregdo, demonstrando o
enquadramento de microempresa/empresa de pequeno porte de acordo com
art. 3° da Instrucdo Normativa DREI n°36, de 03 de marco de 2017 -

Departamento de Registro Empresarial e Integracéo.

8.22. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacao respectiva.

Regularidade Fiscal e Trabalhista:
8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elasadministrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, relativa a atividadeem cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

8.29. As licitantes deverdo apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitacédo;

8.30. Caso a licitante detentora do menor prego seja qualificado como
microempresa, empresa de pequeno porte, ou sociedade cooperativa
mencionada no artigo 34 da Lei n° 11.488 de 2007, devera apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo; e

8.31. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
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14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.32. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica hd menos de 90 (noventa) dias da data da Dispensa de
Licitagcédo, exceto quando dela constar o prazo de validade.

Qualificagdo Técnica

8.33. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o0 objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

Condicao de Participacéo:
8.34. O municipio de S&o Tiago informa que a participacdo neste processo €
restrita as Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e
Microempreendedor Individual (MEI), legalmente autorizados a atuarem no ramo

pertinente ao objeto do processo, levando-se em consideracdo o Art. 48, inc. |
da Lei Complementar 123/2006.

8.35. A licitante devera anexar o0s documentos para habilitacdo em
https://saotiago.licitapp.com.br/processos em campo proprio, sob pena de
inabilitacdo do certame publico

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 21.589,37 (vinte e um mil
guinhentos e oitenta e nove reais e trinta e sete centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela em anexo.

10.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da Uniéo.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
FMAS — Fundo Municipal de Assisténcia Social

02.007.001 08 244 9993 2.208 3.3.90.35.00 Servicos de Consultoria
00586 Ficha

1660000 — Trns.Fundo Nacional Assisténcia Social FNAS
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10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacado da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11.CONDICOES GERAIS

11.1. Caberd ao Agente de Contratacdo somente a conducdo da fase externa do
presente processo, sendo auxiliado pela Comissdo de Contratagcdo, nomeada
pela portaria n® 0112 de 15 de agosto de 2023.

11.2. O presente Termo de Referéncia devera ser cumprido fielmente pelos
agentes que conduzirdo o processo, sendo que as clausulas aqui proferidas séo
de inteira responsabilidade da Secretario Municipal de Assisténcia Social.

11.3. Integra-se o presente termo de referéncia, para aporte dos trabalhos
posteriores, a seguinte documentacgao:

a) Pesquisas de mercado, nos termos do art. 23 da LEI 14.133/2021 - NOVA LEI
DE LICITACOES c/c Decretos Municipais n°.s 3446 ao 3455 e 3508, 3595.

b) Adequacéo orcamentaria e financeira.

c) Estudo Técnico Preliminar.

d) Minuta contratual.

Sao Tiago-MG, 16 de janeiro de 2024.

Flavia Mariano Gomes Portella Campos
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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ANEXO |
PARTE INTEGRANTE DO TERMO DE REFERENCIA

PLANILHA DA PESQUISA DE PRECOS.

COTACOES DE PRECOS PARA LEVANTAMENTO DO VALOR

MEDIA DE | QUANT | VALOR
ITEM | Empresal Empresa 2 Empresa 3 PRECOS TOTAL
UNITARIOS

Elaine Cristina | Roberta Ledo | Aloisio Soares
Meneghini CNPJ:52.099. | de Lima Junior R$1.962,67 por

CNPJ:43.751. | 097/0001-35 | CNPJ:49.450.5 )
030/0001-42 68/0001-01 més 11 R$21.589,37

meses

01

R$2.134,20 R$2.287,30 R$1.466,50

Sao Tiago-MG, 16 de janeiro de 2024.

Flavia Mariano Gomes Portella Campos
Secretéria Municipal de Assisténcia Social

Este Termo de Referéncia encontra-se
examinado e aprovado pela Assessora
Juridica do Municipio de S&o Tiago.

Em / /

Laura Viana Vivas
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