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TERMO DE REFERENCIA n°015/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de equipamentos para instalacdo do posto de identificacdo civil para
emissao de carteira de identidade, conforme acordo de cooperacao firmado entre
0 municipio de Sdo Tiago e Policia Civil, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

N° Item Céd. Descricéo Und. | Qtd. Valor Valor médio total
médio
unitario
0001 CADEIRA GIRATORIA UNIDADE 1 R$498,36 R$498,36
ESCRITORIO COM BRACOS
0002 MESA DE ESCRITORIO COM 02 UNIDADE 1 R$630,80 R$630,80
GAVETAS EM MDF 1,20
0003 CAMERA DIGITAL, CANON REBEL | UNIDADE 1 R%$4.548,66 R$4.548,66

T7 OU CANON REBEL T100 E
FONTE DE ENERGIA ACK-E10

0004 FLASH AUXILIAR: MAKO ID BIO — KIT 1 R$4.471,29 R$4.471,29
01 Flash ID BIO —

01 Gerador ID BIO —

01 Brago Deslizante —

01 Haste Para Suporte Sargento —
01 Suporte Sargento

0005 LEITOR BIOMETRICO: AKIYAMA  UNIDADE 1 R$9.030,45 R$9.030,45
KOJAK-AK OU COGENT 3M
CS500E

0006 MINI ESTUDIO, COM PAINEL UNIDADE 1 R$4.146,81 R$4.146,81

ANTIRREFLEXO E BANQUETA:
MAKO, 1TOQUE OU AKIYAMA -

BIOMBO

0007 MESA DIGITALIZADORA - PAD DE UNIDADE 1 R$4.288,87 R$4.288,87
ASSINATURA: AKIYAMA AK560

0008 MONITOR DELL 23.8 S2421HN OU UNIDADE R$914,18 R$914,18

LG 23.8 24BH650U (OU
SIMILAR/COMPATIVEL COM O
DESKTOP)

0009 DESKTOP: ESPECIFICACAO UNIDADE = 1  R$3.546,20 R$3.546,20
MINIMA, PROCESSADOR 10TH
GEN INTEL(R) COREL(TM) I7
MEMORIA RAM: 8GB MINIMO,
ARMAZENAMENTO 240 GB SSD.
SISTEMA OPERACIONAL
WINDOWS 10 PRO 64 BITS.

0010 Impressora com scanner; minimo de UNIDADE 1 R$1.989,84 R$1.989,84
500 dpi para o scanner;
0011 NOBREAK SMS 1200VA UNIDADE 1 R$928,94 R$928,94
TOTAL
R$34.994.40 (trinta e quatro mil, novecentos e noventa e quatro reais e quarenta
centavos)
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo & de 03 (trés) meses, contados da assinatura
do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacbes Anual de 2025,
conforme consta das informacgdes basicas deste termo de referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
3.1.A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1. Utilizacéo racional de recursos.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s) das marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as especificacbes de cada item.
Considerando o Plano de Trabalho PCMG/SIIP/IIMG/CONVENIOS IDENT no,
119411617/2025 firmado pelo municipio de S&o Tiago/MG com a Policia Civil de
Minas Gerais, referente a implantacdo de um posto de identificacdo civil, e que os
equipamentos licitados deverdo ser compativeis com o sistema utilizado e
homologados pela empresa VALID certificadora, conforme itens 5.1 e 5.1.1 do
referido plano de trabalho, somente serdo aceitos na licitacdo os produtos das
marcas e modelos descritos.

Subcontratacao

4.3.Néao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4.Néao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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Vistoria

4.5.Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacao prévia de execucao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1.

5.2.

5.3.

O prazo de entrega dos bens € de 20 (vinte) dias, contados do envio da requisi¢cao
em remessa Unica.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e forca maior.

Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Praca Ministro Gabriel
Passos n°681 Centro, Sdo Tiago/MG.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de,
no minimo, 09 (nove) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido
nesta clausula, o fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo
periodo restante.

A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

A garantia abrange a realizacdo da manutencado corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicao de pecas, a realizacao de
ajustes, reparos e correcdes necessarias.

5.10. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia

deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

Pagina 3|15



i RS
o Tiaas®
%\v{. Nurs ‘:.Gci_ﬁ'—

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TIAGO g
CNPJ: 17.749.904/0001-17 .;f,‘f

www.saotiago.mg.gov | prefeitura@saotiago.mg.gov.br
Fone: PABX (32) 3376-1022

5.11.Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacéo ou substituicdo dos bens

gue apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados
a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracao
pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.12.0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser

prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.13.Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento

equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizacdo em carater provisoério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.

5.14. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacéo

do Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos,
ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia dos equipamentos.

5.15. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de

responsabilidade do Contratado.

5.16.A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e

desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢cbes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugcdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicag¢8es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade

podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
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apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7.

6.8.

6.9.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢gdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a

situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de

habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do

contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia,
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A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de

acompanhamento e fiscaliza¢ao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.

bY

contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugcdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara o0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitirh documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da
Administragao.

O gestor do contrato deverad enviar a documentagcdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1

7.2

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestagéo dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avalia¢cdes da execucao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizac&o ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.6.3. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacédo técnica e administrativa e demais
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documentos que julgar necessarios, devendo encaminh&-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertinente a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento
de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.
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Liguidacao

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de
10 dez dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021

Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.14.1. 0 prazo de validade;

7.14.2. a data da emisséo;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacédo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao em
sitio eletrdénico oficial ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta em sitio eletrdnico oficial para: a) verificar
a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razao
gue impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicédo
de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, em sitio eletrénico oficial, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
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7.19.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21.Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo
regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.23.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (IBGE) de correcao
monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.25. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.27.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo eletrébnica no site https://ammlicita.org.br/, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

8.2. Esta contratacdo sera precedida de divulgacao de aviso em sitio eletrénico oficial,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto
pretendido e com a manifestagcdo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

Regime de execucdao

8.3. O regime de execucdo do contrato serd realizado por execucdo direta da
Contratada, sendo defeso a ela ceder, sub ceder ou terceiriza-lo.

Exigéncias de habilitagéo

Y

8.4. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancéo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.qov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu soOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preveé,
dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.6. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.8. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.
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8.9. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio de sitios eletrénicos, nos documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do
sitios eletrénicos, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentacao atualizada.

8.11.Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.14. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos,
gue serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacado juridica:

8.15. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.17.Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.18. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a
matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

Certiddo Simplificada (emitida pela Junta Comercial do respectivo Estado),
atestando a atual situacdo da empresa; expedida a menos de 90 (noventa) dias da
data da abertura desta licitacdo, demonstrando o enquadramento Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25.
8.26.
8.27.
8.28.
8.29.

8.30.
8.31.

8.32.

8.33.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;

Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
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2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.34. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica hA menos de 90 (noventa) dias da data da Dispensa de Licitacéo,
exceto quando dela constar o prazo de validade.

Condicao de Participagéo:

8.35. O municipio de Sao Tiago informa que a participacdo neste processo é
preferencialmente as Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e
Microempreendedor Individual (MEI), legalmente autorizados a atuarem no ramo
pertinente ao objeto do processo, levando-se em consideracao o Art. 48, inc. | da Lei
Complementar 123/2006.

8.36. A licitante devera anexar o0s documentos para habilitacdo em
https://ammlicita.org.br/ em campo préprio, antes do inicio da fase de lances,
sob pena de inabilitacdo do certame publico. Os documentos para habilitacéo,
exigidos somente do vencedor, serdo enviados, por TODOS os licitantes, por
meio do sistema eletrébnico, em formato digital, em campo proéprio,
simultaneamente com a proposta comercial, antes do inicio da disputa, nos
termos do Decreto Municipal n® 4.006/2025.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo
aceitavel, € de R$ 34.994,40 (trinta e quatro mil novecentos e noventa e quatro
reais e guarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo.

10.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
02.002.002 04 122 0013 1.260 4.4.90.52.00
00029 Ficha

1710000 — Transferéncia especial dos estados
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10.2. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11.CONDICOES GERAIS

11.1. Cabera ao Agente de Contratacdo somente a conducéo da fase externa do
presente processo, sendo auxiliado pela Comissao de Contratacdo, nomeada pela
portaria n°® 0346 de 06 de fevereiro de 2025.

11.2. O presente Termo de Referéncia devera ser cumprido fielmente pelos agentes
que conduzirdo o processo, sendo que as clausulas aqui proferidas sédo de inteira
responsabilidade do Secretario Municipal de Administracao.

11.3. Integra-se o presente termo de referéncia, para aporte dos trabalhos
posteriores, a seguinte documentacao:

a) Pesquisas de mercado, nos termos do art. 23 da LEI 14.133/2021 - NOVA LEI DE
LICITACOES c/c Decretos Municipais n°.s 3446 ao 3455 e 3508, 3595.

b) Adequacdo orcamentaria e financeira.

c) Estudo Técnico Preliminar.

d) Minuta contratual.

Sao Tiago-MG, 30 de setembro de 2025.

Responsaveis pela elaboracao:

Renata Almeida Pereira
Integrante da Assessoria de Planejamento:
Matricula: 1089

MARCOS VINICIUS SOUSA LARA
Secretario Municipal de Educacéo
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ANEXO |
PARTE INTEGRANTE DO TERMO DE REFERENCIA
PLANILHA DA PESQUISA DE PREGOS.

Contrato 40/2025 o ) htf 5://PNED. ov.br/a MUNICIPIO DE UBERLANDIA | Municinal de Senh
Mummplo de Santa |Municipio de Bratnas | editais/01616271000139/ MUNICIPIO DE FERVEDOURO | Aviso de Contratagao Direta amara udm':pé:‘ e Senhora
N°ltem | Cod. Descricéo Und. Qtd. Rita de Ibitipoca 2025/23 https://pncp.gov.br/app/editai n°©278/2025 R z'iic;a:;i talcom TOTAL DA MEDIA
hitps://santaritadeibitip | https:/pncp.gov.br/app/ $/26139790000184/2025/76 | https://pncp.gov.br/app/editai | P> Pp2-licttardigital.com.
oca.mg.gov.br/contrat | editais/1830738900018 | MUNICIPIO DE ORIZANIA $/1843131 2025/105 o
os/ 8/2025/45
CADEIRA GIRATORIA ESCRITORIO COM BRAGOS:
Cadeira Escritério apoio brago: com bracos,
caracteristicas adicionais: tipo poltrona diretor, brago
em couro, cor: preta, material assento: espuma
1 injetada, material encosto: espuma injetada, material UNIDADE R$ 450,00 R$ 400,00 R$ 645,07
estrutura: aco cromado, material revestimento assento
e encosto: couro, quantidade pés: 5, tipo base: giratéria
com 5 rodizios, tipo encosto: alto Cadeira giratéria,
estilo presidente.
R$ 498,36
Mesa Estacéo de Trabalho em L com 02
2 gavetas(Cinza) UNIDADE R$ 550,00 R$ 728,00 R$ 614,41 R$ 630,80
CAMERA DIGITAL, CANON REBEL T7 OU CANON
3 REBEL T100 E FONTE DE ENERGIA ACK-E10 UNIDADE R$ 5.650,00 R$ 4.605,91 R$ 3.988,73 R$ 3.950,00
RS 4.548,66
FLASH AUXILIAR: MAKO ID BIO - 01 Flash ID BIO
4 —01 Gerador ID BIO — 01 Brago Deslizante — 01 Haste KIT R$ 4.900,00 R$2.513,88 R$ 6.000,00
Para Suporte Sargento —
RS 4.471,29
LEITOR BIOMETRICO: AKIYAMA KOJAK-AK OU
5 COGENT 3M CS500E UNIDADE R$ 8.500,00 R$ 9.691,35 R$ 8.900,00 RS 9.030,45
MINI ESTUDIO, COM PAINEL ANTIRREFLEXO E
6 BANQUETA: MAKO, 1TOQUE OU AKIYAMA - UNIDADE R$ 4.950,00 R$ 3.996,33 R$ 3.790,89 R$ 3.850,00
BIOMBO RS 4.146,81
MESA DIGITALIZADORA - PAD DE ASSINATURA:
7 AKIYAMA AK560 UNIDADE R$ 4.900,00 R$ 4.471,60 R$ 3.495,00 RS 4.288,87
MONITOR DELL 23.8 S2421HN OU LG 23.8
8 24BH650U (OU SIMILAR/COMPATIVEL COM O UNIDADE R$ 999,00 R$ 843,55 R$ 900,00
DESKTOP) RS 914,18
DESKTOP: ESPECIFICACAO MINIMA,
PROCESSADOR 10TH GEN INTEL(R) COREL(TM) I7
9 MEMORIA RAM: 8GB MINIMO, ARMAZENAMENTO UNIDADE R$ 4.800,00 R$ 2.869,72 R$ 2.968,89
240 GB SSD. SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS
10 PRO 64 BITS.
RS 3.546,20
Impressora com scanner; minimo de 500 dpi para o
10 scanner; UNIDADE R$ 1.727,96 R$ 1.484,90 R$ 2.756,67 RS 1.989,84
11 NOBREAK SMS 1200VA UNIDADE R$ 990,00 R$ 879,07 R$ 996,70 R$ 850,00 RS 928,94

TOTAL
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