PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TIAGO

CNPJ: 17.749.904/0001-17
Praca Ministro Gabriel Passos, 681 | Centro | S&o Tiago | MG | CEP 36.350-000.
Sovemo Munkpsl = www.saotiago.mg.gov.br | prefeitura@saotiago.mg.gov.br
Fone Recepcdo: (32) 3376-2800

PRIORIDADE: ALTA

Termo de Referéncia (TR): 003/2025_ Secretaria Municipal de Administracao

Assunto: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
PUBLICACOES DE EDITAIS DE LICITACOES E OUTROS ATOS PUBLICOS EM JORNAIS DE GRANDE
CIRCULACAO E IMPRENSAS OFICIAIS POR MEIO ELETRONICO.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de publicacdo de editais, contratos, homologacéo,
extratos e outros que se fizerem necessarios nos jornais de grande circulagcdo e imprensas oficiais, a fim de
atender as demandas da prefeitura, secretarias e fundos do municipio de S&o Tiago/MG, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UND VALOR VALOR TOTAL
UNT.
o1 Contrgtggao de pes?oa Jurlgllca Prestaco
especializada na prestacdo de servi¢cos de Servico
de operacionalizagcdo e gerenciamento Mensal R$459,00 R$5.508,00

de publicacdes de editais, contratos,
homologacéo, extratos e outros atos
publicos que se fizerem necessarios
em jornais de grande circulacédo e
imprensas oficiais por meio eletrénico,
a fim de atender as demandas da
Prefeitura.

Obs: Publicag¢des ilimitadas.

Os bens do objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°® 10.818, de
27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia e execucao do contrato serd de 12 (doze) meses, contado a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo com fundamento na Lei n° 14.133 de 1° de abril
de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Contratacao encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da contratada:
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a) cumprir fielmente as disposi¢6es do contrato;
b) prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE;

C) prestar o servigo dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com qualidade e tecnologia adequadas e
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo, desde que atendidos os
requisitos elencados na clausula quarta;

d) prestar todo o suporte técnico necessario para o perfeito funcionamento do Diario Oficial, sendo
responsavel pela disponibilizacdo das publicacdes na internet, facilitando o acesso e acompanhamento pela
sociedade dos atos da Administracao Pablica Municipal;

e) ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Da contratante:

a) cumprir fielmente as disposi¢des do contrato;

b) fornecer, por escrito, as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigcos objeto do
contrato;

c) exercer a fiscalizacdo dos servigos por servidores especialmente designados, na forma prevista na e Lei
14.133/2021;

d) responsabilizar-se pela comunicagédo, por escrito e em tempo habil, de qualquer fato que acarrete em
interrupcdo na execucao do contrato; ou de imperfei¢cdes, falhas e irregularidades constatadas na execucéo
do servigco para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

e) efetuar o pagamento nas condi¢6es e precos pactuados no contrato;

f) exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

g) zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo.

h) compete ao Prefeito Municipal designar as pessoas responsaveis pelas assinaturas dos atos do Poder
Executivo a serem publicados no Diario Eletrdnico, quando da contratagdo do servigo junto ao fornecedor.

Sustentabilidade:

A contratada devera atender as disposi¢des constantes deste Termo de Referéncia n°® 003/2025 - Secretaria
Municipal de Administracdo e atender as demais disposicbes constantes nos normativos: Instrugcdo
Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, artigo 5° e na Resolu¢do CSJT n° 310, de 24 de
setembro de 2021, que aprovou o Guia de Contratacdes Sustentaveis para inclusdo de critérios de
sustentabilidade nas contratagfes de bens e servicos no ambito da Justica do Trabalho de primeiro e
segundo graus.

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

Na presente contratacdo ndo serd admitida a indicacdo de marcas.

Da exigéncia de amostra

N&o serdo exigidas amostras dos itens.

Da exigéncia de carta de solidariedade

N&o se aplica.

Subcontratacao
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N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacéo.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao

A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

a) O prazo de execucao do(s) servicos(s) comecara a fluir a partir do (primeiro) dia util seguinte ao do
recebimento da Ordem de Servico, a ser emitido pelo Setor de Compras

b) Inicio da execu¢éo do objeto: d4-se a com a emissdo da ordem de servico;

c) O prazo de vigéncia e execuc¢édo do contrato sera de 12 (doze) meses, contado a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo com fundamento na Lei n° 14.133
de 1° de abril de 2021,

d) O valor do contrato independe do nimero de publicagBes que o CONTRATANTE efetuard, se fixara
anualmente, reajustado, a partir de 01 de janeiro, com fundamento na variacdo do IGP-M com
incidéncia de 6% ao ano, ou outro indice definido pela CONTRATADA, através de norma especifica
expedida e subscrita conjuntamente pela Presidéncia e Diretoria Financeira da Associacdo com
ampla publicidade e divulgacéo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

As comunicacBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por meio web,
preferencialmente por e-mail Institucional (correio eletrénico: compras@saotiago.mg.gov.br) sempre que o ato
exigir tal formalidade a priori, admitindo-se por consequéncia o uso de mensagem eletrénica via WhatsApp.

O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscaliza¢édo, que
conterd informacBes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica
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O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

e) O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, II); qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

f) O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

g) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).

h) O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogagao contratual
(Decreto n°®11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢Bes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e
I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato
contendo todos os registros formais da execucéo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacfes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

O gestor do contrato acompanhara a manutencé@o das condi¢cBes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, Il1).

O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢gfes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao
seu desempenho na execucédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
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da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informag6es sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacédo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracéo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

Para as contrata¢cGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, 0 prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias
Gteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidacédo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.

Liguidacéo
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para

fins de liquidacédo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo,
no caso de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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i) o prazo de validade;

j) adata da emissao;

k) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

[) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

m) o valor a pagar; e

n) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengcdo das condi¢bes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impega a participa¢éo em licitacéo, no ambito
do 6rgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificac@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

N&o havendo regulariza¢éo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos Orgdos responséveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisé@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da finalizagéo da liquidagéo
da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do
indice IPCA (IBGE) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
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0) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacédo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento seja parcial ou total, conforme as regras
previstas no presente tdpico.

E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com
os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras
deste presente tépico.

A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de

2020, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessiondaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecgdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selec¢éo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
DISPENSA, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento de MENOR PRECO UNITARIO.

Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera parcelado de acordo com a Ordem de Compra, enviada por e-mail.
Exigéncias de habilitacéo

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

e Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

e Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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e Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

e Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

e Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo
no Registro onde tem sede a matriz

e Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

e Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

e Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°,
XXXIII da Constituic&o.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Distritais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

Se solicitado pela administragéo;

Certidado negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II);

Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

p) A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricAo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso | e 42, 882°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

g) A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

r) A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execucao
contratual,

s) O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

t) A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

u) Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

v) A lltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 5.508,00 (cinco mil quinhentos e oito reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima. Valor que devera ser devidamente ajustado a real necessidade, quando
da finalizacdo do processo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Municipio .
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

02.002.000 04 122 0021 2.021 3.3.90.39.00 Outros servicos de terceiros — pessoa juridica
00045 Ficha

1500000 Recursos nao vinculados de impostos

Sao Tiago, 19 de fevereiro de 2025

MARCOS VINICIUS SOUSA LARA
Secretario de Administracao
Matricula: 1320

RENATA DE ALMEIDA PEREIRA
Responsével pela Elaboragéo do Projeto
Matricula: 1089
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