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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de palestrante, para

ministrar palestra formativa com o tema “Educar com Propésito: Redescobrir o Sentido da
Missao de Ser um Educador” pelo palestrante “Beto Bom dia”, destinada aos servidores
da rede municipal de educagao, a ser realizada no dia 11 de margo de 2026, promovida pela

Secretaria Municipal de Educacgao de Sao Tiago/MG.

2- CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
Contratacdo de um profissional para ministrar palestra motivacional para os
funcionarios da Secretaria Municipal de Educacéo:

UNIDADE
ITEM ESPECIFICAGAO DE \I{I%IIS-\R \.I,.g#glz
MEDIDA

Contratacdo de palestrante, para
ministrar palestra formativa com o tema
“Educar com Propésito: Redescobrir o
001 Sentido da Misséo de Ser um Educador”
pelo palestrante “Beto Bom dia”, 02 horas | R$ 7.500,00 |R$ 15.000,00
destinada aos servidores da rede
municipal de educacéo.

3 - O prazo de vigéncia da contratagcao sera de 90 (noventa) dias e podera ser prorrogado, a
critério do Administrador.
4 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual de 2026, conforme

consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

5 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A presente contratagdo tem por objeto a realizagdo de palestra destinada aos servidores da

rede municipal de ensino, com o tema “Educar com Propésito: Redescobrir o Sentido da Missao
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de Ser um Educador’, voltada a formagao continuada, motivagédo e valorizagao profissional dos

educadores.

A contratacao direta por inexigibilidade de licitagdo encontra amparo no art. 74, inciso lll, da
Lei n® 14.133/2021, que prevé a inexigibilidade quando houver inviabilidade de competicao, em
especial para a contratagado de profissional do setor artistico ou de servigos técnicos especializados

de natureza predominantemente intelectual, com profissional ou empresa de notéria especializagao.

No caso em tela, verifica-se a singularidade do servigo, uma vez que a palestra possui
abordagem autoral, metodologia prépria e conteludo especifico desenvolvido pelo palestrante,
caracteristicas que tornam inviavel a competicdo, pois ndo se trata de servigo padronizado ou
comum. Ademais, o profissional escolhido possui notéria especializagdo, comprovada por sua
formagdo académica, experiéncia na area educacional, histérico de atuagdes anteriores,

publicagbes e reconhecimento publico.

Ressalta-se que a escolha do palestrante esta alinhada aos objetivos institucionais da
Secretaria Municipal de Educacgao, especialmente no que se refere a valorizagdo dos profissionais

da educacgao, ao fortalecimento do compromisso pedagogico e a melhoria da qualidade do ensino.
4.1. Levantamento da necessidade e planejamento da agao

A necessidade da presente contratacdo foi identificada a partir da analise do contexto
educacional da rede municipal de ensino, considerando os desafios enfrentados pelos profissionais
da educacao no desenvolvimento de suas atividades pedagdgicas, especialmente no que se refere

a motivacao, valorizagao profissional e fortalecimento do compromisso com a missao educativa.

Observou-se a importancia de promover acido formativa voltada ao desenvolvimento
humano e profissional dos servidores da educacgédo, com foco na reflexao sobre o propdsito de
educar e no resgate do sentido da pratica docente, contribuindo para a melhoria do clima

organizacional e da qualidade do ensino ofertado.

Diante desse cenario, foi planejada a realizacdo de palestra com o tema “Educar com
Propésito: Redescobrir o Sentido da Missdo de Ser um Educador’, direcionada a todos os
servidores da rede municipal de ensino, como parte das agbes de formagao continuada promovidas

pela Secretaria Municipal de Educacao.

O planejamento da agéao contempla a definicdo de data, local, publico-alvo, carga horaria,
estrutura necessaria, estimativa de custos e formalizacdo da contratagdo, observando-se os

principios da legalidade, eficiéncia e economicidade que regem a Administragéo Publica.

A iniciativa visa fortalecer o engajamento dos profissionais, promover alinhamento

institucional e contribuir para a melhoria continua dos resultados educacionais do municipio.
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4.2. Selegcao e contratagcao do palestrante

A selecdo do palestrante foi realizada com base na analise da qualificagdo técnica,
experiéncia profissional, reconhecimento na area educacional e adequacao da proposta tematica

as necessidades da rede municipal de ensino.

Considerou-se, ainda, a singularidade da abordagem e da metodologia desenvolvida pelo
profissional, bem como sua notdria especializagao, evidenciada por histérico de atuagdes anteriores

e publicagdes.

A escolha fundamenta-se na inviabilidade de competicao, tendo em vista que o servigo a ser
contratado possui natureza intelectual e carater personalissimo, ndo se tratando de atividade
padronizada, o que justifica a contratacdo por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74,
inciso Ill, da Lei n® 14.133/2021.

A contratagdo sera formalizada mediante processo administrativo proprio, com a devida
instrugao documental, incluindo justificativa da escolha do contratado, comprovagéo de notéria
especializagao, justificativa do prego e parecer juridico, assegurando observancia aos principios da

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
4.3. Prestacao do servigo (execugao da palestra)

A prestagdo do servigo consistira na realizagdo da palestra com o tema “Educar com
Propésito: Redescobrir 0 Sentido da Missdo de Ser um Educador”, a ser ministrada pelo profissional

contratado aos servidores da rede municipal de ensino.

A execucgdo ocorrera em data, horario e local previamente definidos pela Secretaria
Municipal de Educacdo, em formato presencial conforme planejamento institucional. A carga
horaria, metodologia e recursos didaticos serdo estabelecidos de acordo com a proposta

apresentada pelo palestrante e aprovada pela Secretaria de Educacéo.

A palestra devera contemplar abordagem reflexiva e motivacional, alinhada as diretrizes
pedagdgicas do municipio, promovendo o fortalecimento da identidade profissional dos educadores,

0 engajamento institucional e a valorizagdo da missao educativa.

Compete ao contratado assegurar a qualidade técnica do conteudo apresentado, o
cumprimento da carga horaria pactuada e a observancia das condigdes estabelecidas no

instrumento contratual.

Ao término da execugéo, sera realizada a devida certificagéo e registro da agao formativa,
podendo a Secretaria promover avaliagdo da atividade para fins de acompanhamento dos

resultados e melhoria continua das agbes de formagao.
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4.4. Avaliacao e impacto da agcao formativa

A avaliagcao da agao formativa sera realizada com o objetivo de verificar a efetividade da
palestra ministrada, bem como seu impacto no desenvolvimento profissional e no engajamento dos

servidores da rede municipal de ensino.

A Secretaria Municipal de Educacao podera adotar instrumentos de avaliagéo, tais como
questionarios de satisfacao, formularios de feedback, relatérios técnicos e registros de participagao,
a fim de mensurar a percep¢éo dos participantes quanto a relevancia do conteldo, aplicabilidade

pratica e qualidade da abordagem apresentada.

O impacto da acao sera analisado considerando aspectos como o fortalecimento da
identidade profissional dos educadores, a motivagao no exercicio da funcdo, o alinhamento as

diretrizes institucionais e possiveis reflexos no ambiente escolar e nos resultados educacionais.

Os dados coletados subsidiardo futuras decisbes administrativas relacionadas as politicas
de formagédo continuada, possibilitando o aprimoramento das estratégias de valorizagdo e

capacitacao dos profissionais da educacao.
4.5. Encerramento e registros

O ciclo da contratacdo se conclui com o devido registro da execugcdo da acgado formativa,
mediante juntada aos autos da lista de presenca, relatério técnico circunstanciado, materiais utilizados
e instrumentos de avaliagdo aplicados aos participantes. Tal documentagdo passa a compor o
processo administrativo, assegurando transparéncia, rastreabilidade dos atos praticados e
possibilitando o acompanhamento e a avaliagdo futura das agdes formativas promovidas pela

Secretaria Municipal de Educacéo.

4.6. Sustentabilidade e continuidade da formagao

Embora a agédo ocorra de forma pontual, ela se insere em um programa mais amplo de
valorizacdo do servidor e melhoria da gestdo educacional. Espera-se que os conhecimentos e
reflexbes promovidos durante a palestra resultem em praticas mais colaborativas, éticas e
comprometidas, promovendo um ambiente escolar mais saudavel e eficaz. O investimento nessa
formacéo contribui para a sustentabilidade da politica publica educacional por meio da valorizagdo dos

profissionais que a executam.

5 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 — Sustentabilidade
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A presente contratacdo devera observar os principios da sustentabilidade, considerando as
dimensdes ambiental, social e econdmica, em conformidade com as boas praticas da Administragéo
Publica.

A palestra devera contemplar conteudos que promovam:

v" A sensibilizacdo para a educacdo ambiental e o desenvolvimento sustentavel no
contexto escolar;

v" A adocéo de praticas sustentaveis no ambiente de trabalho (reducdo de residuos, uso
consciente de recursos, eficiéncia energética);

v' A formagéao de servidores como agentes multiplicadores de praticas sustentaveis junto

a comunidade escolar;

v" A promocéo de valores como cidadania, responsabilidade socioambiental e consumo
consciente.

5.2 - Sempre que possivel, a execugao do servigo devera priorizar:
v' Uso de materiais digitais em substituicdo a impressoes;
v" Reducéo de desperdicios durante o evento;
v Incentivo a utilizagado de recursos tecnoldgicos de baixo impacto ambiental;
v" Valorizagdo de fornecedores locais, quando aplicavel.
O objetivo é assegurar que a agao formativa contribua néo apenas para a capacitagao técnica

dos servidores, mas também para o fortalecimento de uma cultura institucional comprometida com o
desenvolvimento sustentavel.

5.3 - Subcontratagao

Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

5.4 - Garantia da contratacao

N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021.

5.5 - Vistoria

N&o sera exigida vistoria prévia. Considera-se que o contratado possui pleno conhecimento das
condi¢cbes necessarias a execugao do objeto.

6- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 DA EXECUGAO DO OBJETO:
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A execucgao do objeto consistira na realizagdo de palestra destinada aos servidores da rede de

Educagao, conforme condicdes, especificagdes e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

O servigo devera ser prestado:

| — De forma presencial, conforme definido pela Secretaria de Educacéo;

Il — No dia 11 de margo do corrente ano, a realizar-se as 18 horas no Sao de Festas da Apae
de Sao Tiago na Rua Séao José, 55 Centro;

Il — Com carga horaria minima de (02) duas horas;

IV — O servigo devera ser prestado com conteudo compativel com o tema proposto, observando
rigorosamente as diretrizes institucionais, politicas educacionais, hormas pedagogicas e orientacoes
curriculares estabelecidas pela Secretaria de Educacao, assegurando alinhamento com os objetivos

estratégicos da rede de ensino e com a legislacdo educacional vigente.
O contratado devera:

a) Ministrar a palestra pessoalmente, sendo vedada a subcontratacgao;

b) Apresentar material de apoio, quando aplicavel,

c¢) Utilizar linguagem adequada ao publico-alvo;

d) Cumprir pontualmente os horarios estabelecidos;

e) Responsabilizar-se pelos recursos necessarios a execugao do servico, salvo aqueles
expressamente fornecidos pela Secretaria.

f) Organizar certificado de participagao para os servidores participantes.

A Secretaria compromete-se a:

a) Disponibilizar espago fisico adequado;

b) Providenciar equipamentos basicos (data show, som, internet), quando necessario;

c) Organizar convite aos servidores.

A execugao sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado, que atestara a realizagéao
do servigo para fins de pagamento.

Tema da Palestra: “Educar com Propdsito: Redescobrir o Sentido da Missdao de Ser um
Educador”,

Data da Realizagao: 11 de margo de 2026

Horario: das 18h00 as 20h00

Local: Salao de Festas da APAE

Carga Horaria: 2 horas

Publico-Alvo: Servidores da Rede Municipal de Educagdo (professores, gestores,

coordenadores, auxiliares, técnicos e demais profissionais da educagao).
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Metodologia: Exposi¢cao oral com uso de recursos audiovisuais, dindmicas e espago
para interagdo com os participantes.

A responsabilidade pela infraestrutura, logistica do evento e divulgagao interna sera da
Secretaria Municipal de Educacgao. Ao palestrante cabera a elaboragao e apresentagcdo do conteudo
da palestra, de forma clara, objetiva e compativel com o publico participante, alinhado aos objetivos
propostos.

O servico sera considerado devidamente executado com a realizagao integral da palestra na

data acordada, mediante comprovagao da presenga da palestrante e da lista de participantes.

Rotinas a serem cumpridas

A execucédo contratual observara as rotinas abaixo: A execucgao se dara de forma direta pela

palestrante, com duragao de aproximadamente 2 horas.
Materiais a serem disponibilizados

A fim de garantir a adequada realizagao da palestra, a Secretaria Municipal de Educagao

sera responsavel por disponibilizar os seguintes materiais e recursos:

Materiais e Equipamentos:

Espaco fisico adequado, com ventilagao e assentos para todos os participantes;
Mesa e cadeira para a palestrante;

Microfone e sistema de som:;

Projetor multimidia e tela de projec¢ao;

Notebook com entrada compativel com o material da palestrante;

A N N N N N R

Agua e/ou coffee break para os participantes e para a palestrante.

Materiais Administrativos:

Lista de presenca para os participantes:

A palestrante podera informar com antecedéncia quaisquer necessidades técnicas ou
materiais especificos para a adequada realizacdo da atividade, devendo a Secretaria avaliar a

viabilidade do atendimento.

7- PROCEDIMENTOS DE TRANSIGAO E FINALIZAGAO DO CONTRATO

Ao término da vigéncia contratual, deverao ser observados os seguintes procedimentos:

| — O contratado devera assegurar a plena execugao do objeto pactuado, cumprindo
integralmente a carga horaria, o conteudo programatico e as condigbes estabelecidas no contrato

e neste Termo de Referéncia.
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Il — Caso haja necessidade de ajustes ou complementagdes previamente acordadas, estes

deverao ser formalizados antes do encerramento do contrato, mediante anuéncia da Secretaria de

E

ducacao.

Il — O encerramento contratual ocorrera apds a verificagdo do cumprimento integral das

obrigagdes assumidas, mediante emissao de atesto pela fiscalizagdo designada.

IV — O pagamento final ficara condicionado a comprovagao da efetiva prestacado do servico,

apresentacgao de relatdrio de execugao (quando exigido), lista de presencga ou registro equivalente,

bem como da respectiva nota fiscal.

V — Nao havendo pendéncias administrativas, técnicas ou financeiras, sera formalizado o

encerramento do contrato nos termos da legislagado vigente, especialmente conforme disposicbes
da Lei n°® 14.133/2021.

8- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avancgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugao total.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, e havera novo

agendamento de data.

8.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para

esse fim.

8.4. O ¢rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagado, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

9- Fiscalizagao
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A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.1 Fiscalizagao Técnica:

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condiges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcbes para a corregcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, lll);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V); O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao

ou a prorrogacgao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencido das condicdes de habilitagdo da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato

atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23,
V).
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Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequacoes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1).

O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢gdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1ll).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucéao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagéo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo
e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

v' O pagamento a palestrante contratada sera realizado em parcela Unica, apds a efetiva
execucao do servigo, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

v" Recibo de pagamento a auténomo (RPA) ou nota fiscal, conforme o enquadramento da
contratada;

v Atesto de execugdo do servico emitido pela Secretaria Municipal de Educacéo,
declarando que a palestra foi realizada conforme previsto neste Termo de Referéncia;

v' Lista de presenca dos participantes, devidamente assinada, como comprovacdo da
realizagéo do evento;

v' O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez)] dias Uteis apds a apresentagéo
da documentacdo completa, por meio de depdsito bancario na conta informada pela
contratada.
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v' Nao sera efetuado pagamento parcial, tampouco pagamento antecipado, sendo
imprescindivel a comprovacao da prestacdo do servico na forma e condicdes
estabelecidas.

v' Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

e nao produzir os resultados acordados,

e deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

e deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

o A utilizacdo do relatério ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestagcao dos servigos.

Do recebimento

v Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

v O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

v O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

v O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

v O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.9.13. Para efeito de recebimento provisério, ao
final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

e Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

¢ O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregbes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

e Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11
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¢ Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relagao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

e Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

o Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

o Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagcdo apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

e Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

¢ Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

e Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo
e gestao.

¢ No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagcdo e
pagamento.

v Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

v O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

v Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 dez
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo,

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

12
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e 0 prazo de validade;

e adata da emissao;

e 0s dados do contrato e do érgao contratante;

e 0 periodo respectivo de execugao do contrato;

e o valorapagar; e

e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

v Havendo erro na apresentagcédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao da situagido, sem énus
a contratante;

v A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

v A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condigdes de habilitagao exigidas; b) identificar possivel razao que impega a contratagdo no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

v Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

v Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

4 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

v Havendo a efetiva execucgéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto
ao SICAF.

11- Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacao da liquidacado da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagao, mediante aplicagéo do indice IPCA (IBGE) de corre¢gao monetaria.

12 - Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

13
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Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

¢ Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

e O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagéo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13- FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

A contratacao podera ser feita por meio de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 74, 1l, da Lei n°® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao
Previamente a celebragao do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impecga, mediante

a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.qgov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de

contratagao.

14
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Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitagdo do interessado sera verificada por

meio de sitios eletrénicos, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo, quando solicitado pela

Administracéo, a respectiva documentacgao atualizada.

Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND da Unidao e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao

do recolhimento dessas contribuigdes.

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao

exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
PROVA DE CAPACIDADE JURIDICA, por intermédio dos seguintes documentos:

I.  Cédula de Identidade e comprovante de Registro Comercial, no caso de empresa individual;

Il Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedade comercial e, em caso de sociedade por agdes, acompanhado dos documentos
de eleicdo de seus administradores;

lll. Inscricdo do Ato Constitutivo na entidade competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

IV. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e, ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Devera ser apresentada carteira de identidade ou documento legal equivalente do sécio,

proprietario ou dirigente da empresa.

PROVA DE REGULARIDADE FISCAL, PREVIDENCIARIA E TRABALHISTA, por intermédio

dos seguintes documentos:

I.  Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
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II. Comprovante de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo as contribuigbes
sociais previstas nas alineas ‘a’ e ‘d’ do paragrafo unico do Art. 11 da Lei 8.212 de 24 de julho
de 1991 (CND emitido pelo INSS);

lll.  Comprovante de regularidade para com a Fazenda Estadual;

IV. Comprovante de regularidade para com a Fazenda Municipal, para as empresas sediadas fora

do Municipio de Sao Tiago, observando ao disposto na Lei Federal 13.726 de 8 de outubro de
2018;

V. Documento comprobatério de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo

(CRF), expedido pela Caixa Econémica Federal;
VI. Documento comprobatério de Regularidade relativo a Débitos Trabalhistas — (CNDT), expedido

pelo Tribunal Superior do Trabalho;

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

I. Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa

juridica, em situacao de validade.

OUTROS DOCUMENTOS

. Declaragédo expressa de que a licitante ndo emprega trabalhador nas situagdes previstas no

inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal, assinada pelo representante legal.

HABILITACAO TECNICA

I.  Documentagao de comprovagao de notério reconhecimento publico da banda.

14- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 15.000,00 (quinze mil reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral do Municipio de Sao Tiago.
A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Secretaria Municipal de Educagao
02.004.002 12 122 0008 2.052 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha: 0144
1500000 - Recursos Nao Vinculados de Impostos
1550000 - Transferéncia do Salario-Educacéao
2551000 - Trans. FNDE Prog. Dinheiro Direto Escola (PDDE)

2708000 - Trans. Unido Ref. Compens. Finan. Recurso Mineral
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16- CONDICOES GERAIS

O presente Termo de Referéncia devera ser cumprido fielmente, sendo que as
clausulas aqui proferidas sao de inteira responsabilidade do Secretario Municipal de
Educacéo.

Integra-se o presente Termo de Referéncia, para aporte dos trabalhos posteriores,
a seguinte documentacao:

a) Pesquisas de mercado, nos termos do art. 23 da LEI 14.133/2021 - NOVA LEI DE
LICITACOES

b) Adequagao orcamentaria e financeira.
c) Estudo Técnico Preliminar.
d) Minuta contratual.

COTAGOES DE PRECOS PARA LEVANTAMENTO DO VALOR - Palestrante Motivacional
MUNICIPIO RAZAO SOCIAL DO DATA DE NUMERO DA NOTAE VALOR
CONTRATANTE -NF EMISSAO CcODIGO DE COBRADO
VERIFICAGAO
Pontese | Prefeitura Municipal de | 3,05/5926 NF. 480/2026 R$17.000,00
Lacerda Pontes e Lacerda
COD.492IHD23G
CNPJ: 15.023.989/0001-26
Lagoa Prefeitura Municipal de 06/08/2025 NF. 481//2026 R$15.000,00
Dourada /MG Lagoa Dourada ~
Id contratagao
CNPJ: 18.557.595/0001-46 PNCP: 18557595000146
-1-000002/2026
Alagoa Prefeitura Municipal de 12/02/2026 Contrato 010/2026 R$15.000,00
Nova/PB Alagoa Nova/PB Id contratagao
CNPJ: 14.494.087/0001-05 PNCP: 08700684000146
-2-000010/2026

Sao Tiago-MG, 12 de fevereiro de 2026.

Bruno Henrique dos Santos
Secretario Municipal de Educacéo
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