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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) N°25

Estudo Técnico Preliminar referente ao Termo de Referéncia da Secretaria Municipal de
Cultura, Turismo, Esporte e Lazer.

Assunto: Contratacdo de Servicos de Criacdo de ldentidade Visual e Materiais de Divulgacéo
XXVI Festa do Café com Biscoito — Sao Tiago/MG

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de servi¢gos de criagcao, producéo e
confeccdo de materiais de divulgacéo e identidade visual do evento “XXVI Festa do Café
com Biscoito”, a ser realizado no periodo de 10 a 13 de setembro de 2026.

A contratacdo contempla o desenvolvimento e fornecimento de pecas gréficas e promocionais,
tais como faixas, banners, backdrops, folders, dentre outros materiais necessarios para a
adequada divulgacéo do evento.

2. Arearequisitante:
Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

3. Descricdo dos Requisitos da contratacao:

A contratacdo a que trata este Estudo Técnico Preliminar se justifica pelo fato de que as atividades
institucionais, como a XXVI Festa do Café com Biscoito no Municipio de Sdo Tiago/MG,
demandam a prestacdo de servicos especializados na criacdo de identidade visual e
desenvolvimento de materiais de divulgacdo, essenciais para a adequada promoc¢ao e
organizacédo do evento.

O referido evento possui carater tradicional e cultural, sendo um dos principais atrativos turisticos
do municipio, contribuindo diretamente para o fortalecimento da economia local e regional, bem
como para a valorizagdo da cultura e da gastronomia tipica, especialmente o biscoito artesanal,
elemento identitario da cidade.

A contratacdo de empresa especializada tem como objetivo garantir:

e A padronizagdo da comunicagéao visual do evento;

e A ampla divulgacéo junto ao publico-alvo;

e A organizacgao estética e informativa dos espacos;

e O fortalecimento da imagem institucional da festividade.
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Tal contratacao justifica-se pelo fato de o Municipio ndo dispor, em seu quadro funcional, de
profissionais com qualificagdo técnica especifica e disponibilidade para a execuc¢éo integral dos
servicos de criacdo grafica, design e comunicacdo visual, ndo se tratando, portanto, de
terceirizacdo de méao de obra, mas de contratacdo de empresa especializada para prestacéao de

servico técnico.

Assim, sugere-se a formalizac&o de processo licitatrio cabivel para a execugéo do objeto, sob o
critério de julgamento de menor preco por item, visando atender aos principios da
economicidade, eficiéncia e competitividade, nos termos do art. 18, inciso VII, c/c art. 23 da Lei
Federal n® 14.133/2021, considerando ainda a viabilidade de economia de escala.

A contratacdo serd realizada de forma integral, tendo em vista a necessidade de padronizacéo
da identidade visual e a interdependéncia entre os servicos, sendo formalizada por meio de
instrumento contratual, emissdo de Nota de Empenho ou instrumento equivalente, conforme
disposto no art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

N&o havera exigéncia de garantia da contratacéo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, considerando a natureza do objeto e o baixo risco de inadimplemento, sendo que o
pagamento estara condicionado a efetiva prestacdo dos servigos.

A patrticipacdo no certame podera ser destinada a empresas enquadradas como Microempresa
(ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006, desde
gue observado o valor estimado da contratacdo e a viabilidade juridica.

Nao sera exigida qualificagdo econdmico-financeira mais robusta, considerando tratar-se de
servico comum, de natureza predominantemente intelectual e de baixo risco financeiro.

N&o se aplica margem de preferéncia para os itens desta contratacdo, em razado da inexisténcia
de regulamentacéo vigente que estabeleca tais critérios no ambito da Administracao Publica.

Os servicos a serem contratados sdo essenciais para assegurar a adequada comunicacao
institucional, a organizacéo visual e a atratividade do evento, contribuindo diretamente para o
sucesso da festividade, a experiéncia do publico e a promocao turistica do Municipio.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para a definicdo da melhor solugéo para atendimento da necessidade publica, foi realizada anélise
das alternativas disponiveis no mercado, considerando aspectos técnicos, operacionais e
econdémicos.

Verificou-se que o objeto da contratagdo — servicos de criacdo de identidade visual e
desenvolvimento de materiais graficos — possui ampla oferta no mercado regional, sendo
comumente prestado por empresas especializadas em design grafico e comunicacao visual.
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Para fins de estimativa de precos, serd realizada pesquisa de mercado mediante a obtencao
de, no minimo, 03 (trés) orcamentos junto a empresas da regido, em conformidade com as

boas praticas administrativas e com o disposto na Lei n® 14.133/2021.

Ressalta-se que, ap6s consulta ao Portal Nacional de Contratag6es Publicas (PNCP), nao
foram identificadas contratacdes similares suficientes que pudessem servir como parametro de
preco para o objeto pretendido, especialmente considerando as especificidades locais e a
natureza do servico.

5. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A contratacdo pretendida ndo estava inicialmente prevista no Plano Anual de Contrataces (PAC)
do Municipio. Contudo, considerando a necessidade superveniente relacionada a realizacao da
XXVI Festa do Café com Biscoito, ja foi formalmente solicitada ao setor competente a inclusédo
do referido objeto no planejamento anual, em conformidade com os procedimentos administrativos
vigentes.

FUNDAMENTACAO

O levantamento de mercado, conforme disposto no art. 7°, inciso Ill, da Instrugdo Normativa n°
40/2020, consiste na prospeccao e andlise das alternativas possiveis de solucdes, podendo, entre
outras medidas:

a) considerar contratacdes similares realizadas por outros 6rgaos e entidades publicas, com o
objetivo de identificar metodologias, tecnologias ou praticas que melhor atendam as necessidades
da Administracao;

b) realizar consultas junto a potenciais fornecedores, mediante coleta de orcamentos e dialogo
transparente com o mercado, visando obter parametros técnicos e econdmicos adequados.

Adicionalmente, nos termos do inciso V do 81° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021, o levantamento
de mercado deve contemplar a andalise das alternativas existentes e a justificativa técnica e
econdbmica da solucéo escolhida.

Para atendimento a demanda constante no Termo de Referéncia, serdo adotadas as seguintes
estratégias:

o Consulta ao Portal Nacional de Contratagfes Publicas (PNCP), visando identificar
contratacoes similares, ainda que limitadas quanto a especificidade do objeto;

o Realizacéo de pesquisa de precos mediante obtencao de, no minimo, 03 (trés) orcamentos
junto a empresas da regiao;

e Analise comparativa dos valores obtidos, considerando a realidade local e as
caracteristicas do servico.
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Tal metodologia visa assegurar que 0s precos estimados estejam compativeis com o mercado,

garantindo economicidade, eficiéncia e viabilidade da contratagao.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de criacdo de identidade
visual e desenvolvimento de materiais de divulgacdo se faz necessaria, tendo em vista que o
Municipio ndo dispbe, em seu quadro de pessoal, de profissionais com qualificacdo técnica
especifica e disponibilidade para execucao dessas atividades com o nivel de qualidade exigido.

A presente contratagdo tem por objetivo o fornecimento de servigos técnicos especializados em
design grafico e comunicacgéao visual, abrangendo a criacdo da identidade visual oficial do evento,
bem como o desenvolvimento de pecas digitais e institucionais, garantindo padronizacéo,
coeréncia estética e eficiéncia ha comunicacao com o publico.

O servico sera responsavel por traduzir, por meio de elementos visuais, a proposta cultural e
identitaria da XXVI Festa do Café com Biscoito, assegurando uniformidade em todos os
materiais de divulgacdo e comunicagdo, incluindo redes sociais, materiais institucionais e
elementos graficos aplicados no espaco do evento.

A solucdo contempla a execucdo completa dos servicos, incluindo as etapas de criagéo,
apresentacdo de propostas, ajustes conforme demanda da Administracdo, aprovacéo final e
entrega dos materiais, assegurando maior controle, eficiéncia e padronizacdo do objeto
contratado.

Dessa forma, o objeto desta contratacdo ndao apenas contribui para a melhoria da comunicacéo
institucional e da experiéncia do publico, mas também impacta diretamente no sucesso do evento,
ampliando seu alcance, fortalecendo a identidade cultural e promovendo o turismo local.

A presente contratacdo fundamenta-se ainda no interesse publico de promoc¢éo da cultura, do
turismo e do lazer, considerando que tais eventos constituem importantes instrumentos de
desenvolvimento social e econébmico. Nos termos do art. 6° da Constituicdo Federal, o lazer é
direito social, sendo que, conforme o art. 217, 83°, cabe ao Poder Publico incentivar o lazer como
forma de promocao social.

Nesse contexto, a ado¢ao de solugéo estruturada e tecnicamente adequada para a comunicagao
visual do evento revela-se essencial para garantir sua efetividade, organizacédo e valorizacéo
institucional.

7.Estimativa das Quantidades: Para a perfeita execucéo do processo, a contratagcdo compreende
0 seguinte:



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TIAGO
CNPJ: 17.749.904/0001-17

Praca Ministro Gabriel Passos, 681 | Centro | Sdo Tiago | MG | CEP 36.350-000.
www.saotiago.mg.gov.br | prefeitura@saotiago.mg.gov.br

Fone: (32) 3376-2800

de Pecas para
Redes Sociais

ITEM ESPECIFICACAO QUANT
12 ETAPA + Conceito visual do evento
Criacdo de Pecas | * Logomarca oficial da edigédo
para Redes » Elementos graficos complementares 01
Sociais * Paleta de cores e tipografia B
PRESTACAO DE
22 ETAPA SERVICO

* 05 (cinco) posts para feed, sendo 02 (dois) em formato de
video

* 05 (cinco) posts para stories, sendo 02 (dois) em formato de
video

* 01 (um) post informativo com orientagées ao publico sobre o
gue é permitido e o que ndo é permitido durante o evento

* 01 (um) post informativo sobre o fechamento da Praga da
Matriz e alteracdes no transito durante os dias da festa

* 01 (um) post com mapa oficial do evento, indicando
localizacé@o de espagos, estrutura, pontos de apoio e areas de
circulagdo do publico

* 01 capa para canal do YouTube

» 01 capa para pagina oficial do Facebook

+ 01 icone para perfil das redes sociais

32 ETAPA
Criacdo de Pegas
Graficas

* Banner institucional do evento

» Backdrop institucional para entrevistas e registros oficiais

* Arte especifica para backdrop de fotos do publico, utilizado
em espaco instagramavel durante a festa

* Folder impresso com informagdes gerais do evento e
programacéo

« Criacao da arte para crachas de identificagao, destinados a
equipe de organizacéo, imprensa, apoio e autoridades

* Criacdo da arte para pulseiras de identificacdo, utilizadas
para controle de acesso e identificacdo de publico ou equipes

Estimativa do Valor da Contratacéo

A despesa total estimada da contratacdo é de R$10.145,49 (dez mil cento
cinco reais e quarenta e nove centavos)

€ guarenta e
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Justificativa para o Parcelamento ou nédo da Solucéo:
Entendemos que o objeto pode ser parcelado.

Resultados Pretendidos

Os resultados pretendidos com a presente contratagéo sao:

A Prefeitura Municipal busca, por meio da realizacdo de eventos culturais e de
entretenimento, contribuir para a promocdo do lazer e bem-estar da populacéo,
considerando-o como direito social previsto no art. 6° da Constituicdo Federal,

Garantir a qualidade da comunicacéo institucional do evento, por meio de identidade visual
padronizada, profissional e atrativa, assegurando maior alcance e compreensao das
informacdes por parte do publico;

Assegurar a adequada divulgacdo da XXVI Festa do Café com Biscoito, ampliando sua
visibilidade, fortalecendo sua imagem e contribuindo para a valorizagéo da cultura local e da
gastronomia tipica do Municipio;

Transferir a execucdo dos servigos técnicos especializados de criagdo grafica e comunicagéo
visual para empresa qualificada, permitindo que a Administracdo concentre seus esforcos
em atividades estratégicas e de maior relevancia, com reducao de riscos operacionais;

Em relacdo a eficacia, garantir o atendimento de todas as demandas de comunicac¢éao visual
do evento, proporcionando suporte adequado as atividades finalisticas da Secretaria
Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer;

Em relacéo a eficiéncia, assegurar a correta aplicacdo dos recursos publicos, por meio da
contratacdo de servicos especializados, evitando retrabalho, desperdicios e falhas na
comunicacao;

Promover uma experiéncia mais organizada, atrativa e informativa ao publico participante,
contribuindo para o sucesso do evento;

Fortalecer a imagem institucional do Municipio e aumentar sua atratividade turistica,
estimulando o desenvolvimento econémico local e regional;

Proporcionar maior seguranca informacional ao publico, por meio de pecas claras, acessiveis
e padronizadas;
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Sera necessaria a utilizacdo de méo de obra técnica especializada para a execucao do
objeto, garantindo a qualidade e a efetividade dos resultados pretendidos.

Providéncias a serem adotadas

Considerando que a contratada sera responsavel pela prestacéo de servigos de criacdo de
identidade visual e desenvolvimento de materiais de divulgacéo para a XXVI Festa do Café
com Biscoito, faz-se necessaria a adocdo de providéncias prévias e concomitantes a
execucao contratual, a fim de assegurar o pleno atendimento do objeto.

Inicialmente, devera ser elaborado e disponibilizado a contratada um briefing detalhado,
contendo as diretrizes do evento, identidade cultural, publico-alvo, cronograma e demais
informacdes necessarias para o adequado desenvolvimento das pecas.

Adicionalmente, sera necessaria a designacao formal de fiscal do contrato, responsavel pelo
acompanhamento, controle e verificacdo da execucdo dos servicos, garantindo que as
entregas estejam em conformidade com os padrdes de qualidade estabelecidos e dentro dos
prazos previstos.

Também deveréo ser realizadas reuniées de alinhamento entre a contratante e a contratada,
sempre que necessario, com o objetivo de validar etapas do processo criativo, promover
ajustes e assegurar que o resultado final atenda as expectativas da Administracao.

Caberd a Administracdo orientar os gestores e fiscais quanto aos procedimentos de
acompanhamento e fiscalizagdo contratual, observando o disposto na Lei n°® 14.133/2021,
de modo a garantir a correta execuc¢ao do objeto.

Por fim, deverédo ser adotadas medidas para organizacdo e armazenamento dos arquivos
digitais entregues, assegurando sua adequada utilizacdo durante o evento e eventual
reaproveitamento em futuras edigdes.

Possiveis Impactos Ambientais:

Critérios de sustentabilidade aplicaveis ao objeto:

Considerando a natureza do objeto, que se refere a prestacdo de servicos de criacdo de
identidade visual e desenvolvimento de materiais de divulgacdo predominantemente em
meio digital, verifica-se que os impactos ambientais diretos sdo reduzidos.
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A principio, a Equipe de Planejamento nao identificou impactos ambientais significativos
decorrentes da contratacdo, tendo em vista que 0s servigcos consistem majoritariamente na
elaboracao e entrega de arquivos digitais.

Contudo, de forma preventiva e em observancia aos principios do desenvolvimento
sustentavel, deverdo ser adotadas as seguintes diretrizes:

Priorizar a entrega dos materiais em formato digital, evitando impressfes desnecessarias;

Utilizar arquivos otimizados, visando reduzir o consumo de armazenamento e trafego de
dados;

Incentivar a criacdo de pecas reutilizaveis para futuras edicbes do evento, minimizando
retrabalho;

Orientar que eventuais materiais impressos, quando necessarios, sejam produzidos com uso
racional de recursos e, sempre que possivel, com materiais sustentaveis.

Dessa forma, conclui-se que a contratacdo apresenta baixo impacto ambiental, sendo
possivel sua execucao de forma alinhada as boas praticas de sustentabilidade.

Declaragéo e Justificativa de Viabilidade

A procuradora juridica do Municipio de Sao Tiago declara viavel esta contratacdo, por meio
de procedimento de pregéo de licitacdo, levando-se em conta a Lei 14.133/21, art. 6, inc.
XLI.

Com base no estudo realizado, declaro que a contratacao pleiteada é viavel, necessaria e
adequada a instituicdo, conforme planejamento existente.

Esta administracdo estd apta, técnica e financeiramente, para a execu¢do do Termo de
Referéncia.

Séo Tiago, 14 de maio de 2026.
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BRUNO HENRIQUE DOS SANTOS
Secretario de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer
Matricula: 1431

Thais Cristina Resende
Responséavel pela Elaboracéo do Projeto



