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TERMO DE REFERENCIA N° 25
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de criacao,
producdo e confeccdo de materiais de divulgacdo e identidade visual do evento
“XXVI Festa do Café com Biscoito”, a ser realizado no periodo de 10 a 13 de setembro
de 2026.

A contratacdo contempla o desenvolvimento e fornecimento de pecas gréaficas e
promocionais, tais como faixas, banners, backdrops, folders, dentre outros materiais
necessarios para a adequada divulgacéo do evento conforme a descricdo abaixo:

LOTE UNICO
VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO QUANT UNIT. TOTAL
12 ETAPA + Conceito visual do evento
Criacdo de Pecas |« Logomarca oficial da edi¢do
para Redes | * Elementos graficos complementares
Sociais * Paleta de cores e tipografia 3

PRESTAGAO | 2a10.145.49

>3 ETAPA DE SERVICO R$10.145,49
de Pecas para |« 05 (cinco) posts para feed, sendo 02
Redes Sociais (dois) em formato de video

* 05 (cinco) posts para stories, sendo
02 (dois) em formato de video
* 01 (um) post informativo com
orientacdes ao publico sobre o que é
permitido e o que nao é permitido
durante 0 evento
* 01 (um) post informativo sobre o
fechamento da Praga da Matriz e
alteracdes no transito durante os dias
da festa
* 01 (um) post com mapa oficial do
evento, indicando localizagdo de
espacgos, estrutura, pontos de apoio e
areas de circulagdo do publico
* 01 capa para canal do YouTube
« 01 capa para péagina oficial do
Facebook

* 01 icone para perfil das redes sociais
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32 ETAPA * Banner institucional do evento
Criacdo de Pecas | Backdrop institucional para
Gréficas entrevistas e  registros  oficiais

* Arte especifica para backdrop de fotos
do pdblico, utlizado em espaco
instagramavel durante a festa
» Folder impresso com informagdes
gerais do evento e programagéo
» Criagdo da arte para crachas de
identificacao, destinados a equipe de
organizacdo, imprensa, apoio e
autoridades

» Criagdo da arte para pulseiras de
identificacdo, utilizadas para controle
de acesso e identificacdo de publico ou
equipes

O servico objeto desta contratacdo € caracterizado como comum. A presente contratacao
enquadra-se na hipétese de dispensa de licitacdo prevista no art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de servicos comuns, de pequeno
valor, dentro dos limites legais estabelecidos. Nos termos do art. 72 da Lei n°® 14.133/2021,
0 processo de contratacao direta deve ser instruido com os documentos necessarios a
caracterizacdo da demanda e a justificativa da escolha do fornecedor e do preco.

O prazo de vigéncia da contratacéo é até 31 de dezembro de 2026, contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogavel por até 10 anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

A realizacdo da “XXVI Festa do Café com Biscoito” constitui importante acédo de
valorizagao cultural, turistica e econdmica do municipio, promovendo a identidade local e
incentivando o turismo regional.

A contratacdo dos servicos de confeccdo de materiais de divulgacéo e identidade visual
se faz necessaria para assegurar ampla publicidade ao evento, comunicac¢do visual
padronizada, atrativa e eficiente, capaz de alcancar o publico-alvo e fortalecer a imagem
institucional da festividade.

Além disso, os materiais visuais contribuem diretamente para a organizacdo do espaco
fisico do evento, sinalizacdo e ambientacdo, proporcionando melhor experiéncia aos
visitantes.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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A solucgdo consiste na contratagdo de empresa especializada que seré responsavel por:

. Criacéo da identidade visual oficial do evento;
. Desenvolvimento de artes gréficas;
. Entrega dos materiais prontos para utilizacéo.

Os materiais deverdo seguir padrédo de qualidade adequado, com boa resolugédo de
imagem.

4.REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Requisitos gerais:

. Empresa com experiéncia comprovada na prestacao de servicos similares;
. Capacidade técnica para criacdo e producdo de materiais graficos;
. Disponibilidade para atendimento dentro dos prazos estabelecidos.

4.2 Requisitos técnicos:

. Criacdo de artes originais e exclusivas;

. Fornecimento de arquivos em alta resolucéo;

. Entrega em formatos editaveis (ex: PSD, Al, CDR ou equivalente);

. Versdes adaptadas para diferentes usos (redes sociais, teldes, etc.);
. Aprovacao prévia das artes pela contratante.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo dos servigcos devera seguir as seguintes etapas:

o Reunido inicial para alinhamento da identidade visual 05 dias ap6s envio da
requisicdo para apresentacdo das ideias e explicacdo do formato da Festa,;
o Apresentacao de propostas de layout;
o Ajustes conforme solicitagédo da contratante;
o Aprovacao final das artes;
o Entrega das artes dentro do prazo estipulado, sendo:
12 etapa 20/06/2026
22 etapa 30/07/2026
32 etapa 10/08/2026

6. PRAZO DE EXECUCAO

Os servicos deverdo ser iniciados imediatamente ap0s a emissdo da ordem de
fornecimento.
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A entrega total dos materiais devera ocorrer em prazo suficiente para viabilizar a
divulgagéo do evento, preferencialmente com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da
data de inicio da festa.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO

Os servigos seréo considerados concluidos apas:

. Entrega de todos os arquivos digitais;
. Aprovacéao formal pela contratante;
. Conformidade com o solicitado.

Caso haja inconsisténcias, a contratada devera realizar os ajustes sem custos adicionais.
Garantia da contratacado

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

A execucao dos servi¢cos serd acompanhada e fiscalizada pela contratante, por meio de
servidor designado, com a finalidade de verificar o cumprimento das etapas, prazos e
qualidade dos produtos entregues.

A vistoria ocorrera de forma remota, considerando a natureza digital do objeto, podendo
incluir:

. Andlise das propostas de identidade visual;

. Verificagéo das artes desenvolvidas em cada etapa;

. Conferéncia dos arquivos entregues (formatos, qualidade e organiza¢ao);
. Avaliacdo da conformidade com o briefing e diretrizes estabelecidas.

A contratante podera solicitar reunides virtuais ou presenciais para alinhamento e
validacdo das entregas, sempre que necessario.

Caso sejam identificadas inconsisténcias, inadequag¢fes ou descumprimento das
especificacdes, a contratada deveré realizar as correcdes no prazo estabelecido
pela fiscalizagdo, sem énus adicional.

A aprovacao das pecas pela contratante n&o exime a contratada da responsabilidade pela
qualidade técnica dos materiais entregues.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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Responsavel pela vistoria: Thais Cristina Resende
Sustentabilidade

A contratacdo deverd observar, no que couber, critérios de sustentabilidade ambiental,
considerando a natureza do objeto, especialmente por se tratar de servigos digitais.

Deverao ser adotadas as seguintes diretrizes:

o Priorizar o uso de meios digitais para entrega dos materiais, evitando impressoes
desnecessarias;

« Utilizar formatos de arquivos otimizados, que reduzam o consumo de armazenamento
e trafego de dados;

« Incentivar o uso de ferramentas e processos que minimizem o consumo de energia;

o Sempre que aplicavel, orientar a criacdo de pecas que possam ser reutilizadas em
futuras edi¢des do evento, evitando retrabalho;

A contratada devera, sempre que possivel, alinhar suas préaticas aos principios do
desenvolvimento sustentavel, buscando a reducdo de impactos ambientais diretos e
indireto.

Dados da Prestacéo de Servicos
A Prestacdo de Servicos, objeto do presente termo de referéncia, busca atender o
Municipio de S&o Tiago a “XXVI Festa do Café com Biscoitos” .

Procedimentos de transicéao e finalizacdo do contrato

N&o serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagfes entre 0 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
qgue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
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fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugcdo do objeto
contratado.

A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo
de acordo com a demanda previamente agendado.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designaré outro para o exercicio da atividade.

O fiscal nomeado para essa contratacdo: Thais Cristina Resende.
Fiscalizacdo

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0S
melhores resultados para a Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 1IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
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prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de
2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbGes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de

pY

todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo

de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comisséo
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
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O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informacgdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacao dos procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Do recebimento

A Prestacdo de Servigos sera recebida pela Administracao Municipal, antes da realizacéo
dos eventos, pormenorizada neste Termo.

Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacgéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75, da Lei n°® 14.133, de 2021

Para fins de liquidacédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovagdo da regularizacdo da situacao,
sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar para: a) verificar a manutengdo das condi¢cdes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel raz&o que impeca a contratagdo no ambito do


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TIAGO

CNPIJ: 17.749.904/0001-17
Praga Ministro Gabriel Passos, 681 | Centro | Sdo Tiago | MG | CEP 36.350-000.

® Ti.@f@_ ® www.saotiago.mg.gov.br | prefeitura@saotiago.mg.gov.br

e Ao Fone: (32) 3376-2800

1A e

ha ol Cows bunta s

orgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagédo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado em duas parcelas sendo a primeira (50%) 15 (quinze) dias
apos a conclusdo da 22 etapa e a segunda 15 (quinze) dias apoés a finalizacdo da XXVI
FESTA DO CAFE COM BISCOITO, ap6s a finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secédo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGP-M de correcao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
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contribuicdes abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco.

Esta contratacdo serd precedida de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e
com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

A licitante deverd anexar os documentos para habilitacdo em https://ammlicita.org.br/
em campo préprio, antes do inicio da fase de lances.

Regime de execucéo

O regime de execucao do contrato sera realizado por execucao direta da Contratada, sendo
defeso a ela ceder, sub ceder ou terceiriza-lo.

Exigéncias de habilitacéo

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificardA o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
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fornecimento similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratagao.

Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio de sitios eletrénicos, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o, quando solicitado
pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

N&o serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0S sequintes requisitos,
que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica
Os documentos parahabilitacdo, exigidos somente do vencedor, serdo enviados, por TODOS
os licitantes, por meio do sistema eletrébnico, em formato digital, em campo préprio,

simultaneamente com a proposta comercial, antes do inicio da disputa, nos termos do
Decreto Municipal n° 4.006/2025.

EXIGENCIAS PARA HABILITAGCAO:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

g) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.

h) Certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial do Estado Sede da licitante,
devendo ser datada dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias até a data de abertura do
Pregao, demonstrando o enquadramento de microempresa/empresa de pequeno porte de
acordo com art. 3° da Instrucdo Normativa DREI n°36, de 03 de marco de 2017 -
Departamento de Registro Empresarial e Integracao.

Regularidade Fiscal e Trabalhista:

i) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

j) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social,

k) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

[) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio
de 1943;

m) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

n) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;

0) Os licitantes deverao apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitagéo;

p) Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa, empresa de
pequeno porte, ou sociedade cooperativa mencionada no artigo 34 da Lei n°® 11.488 de 2007,
devera apresentar toda a documentacéao exigida para efeito de comprovacao de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

gq) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

Qualificacdo Econdémico-Financeira:

r) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica ha menos de 90 (noventa) dias da data da Licitacédo, exceto quando dela
constar o prazo de validade.
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Qualificacdo Técnica:

s) Atestado(s) de Capacidade Técnica, através de no minimo 01 (um) atestado, fornecido(s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter o licitante prestado
satisfatoriamente 0s servicos em caracteristicas pertinentes e compativeis com o objeto
desta licitacao.

Condicao de Participacéo:
O municipio de Sao Tiago informa que a participacédo neste processo é restrita as Microempresas
(ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedor Individual (MEI), legalmente

autorizados a atuarem no ramo pertinente ao objeto do processo, levando-se em consideracao o
Art. 48, inc. | da Lei Complementar 123/2006.

11.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contrata¢do é de R$10.145,49 (Dez mil cento e quarenta e cinco
reais e quarenta e nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela inicial.

A pesquisa de precos foi realizada junto a fornecedores locais e regionais especializados na
prestacdo de servicos fotograficos, considerando as especificidades do objeto pretendido e a
necessidade de obtencdo de valores compativeis com a realidade de mercado da regido onde os
servicos serdo executados. Ressalta-se que as consultas realizadas no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) ndo apresentaram parametros adequados para formacao do preco
estimado, tendo em vista que 0s objetos identificados possuiam caracteristicas distintas da
presente contratacdo, especialmente quanto a:

e abrangéncia dos servicos;

e as exigéncias técnicas de edicdo e tratamento das imagens;

e as particularidades logisticas e operacionais locais.
Além disso, verificou-se significativa divergéncia entre os valores constantes no PNCP e os precos
efetivamente praticados no mercado local, circunstancia que poderia comprometer a obtencéo de
estimativa compativel com a realidade da contratacéo.
Dessa forma, em observancia ao principio da vantajosidade, da razoabilidade e da busca pela
estimativa mais aderente ao mercado, optou-se pela realizacdo de pesquisa direta com
fornecedores do ramo atuantes na regidao, nos termos do art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e
regulamentacao pertinente, assegurando maior precisdao na definicdo do valor estimado da
contratacao.
O ponto de partida para afericdo dos valores a serem apurados, por meio desta dispensa, sera o
preco médio indicado neste termo. Valores acima do preco estimado para a contratacao serao
rejeitados neste processo, sendo aceitos valores inferiores/iguais ao estabelecido neste
instrumento.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio de Séo Tiago.

Emenda Parlamentar — Plano de acao n°09032025-079937

Secretaria Municipal de Cultura, turismo, esporte e lazer

02.008.000 13 392 0006 2.112 3.3.90.39.00 Outros servigos de terceiros
1500000 — Recursos nao vinculados de impostos

1700000 — Outras transferéncias convénios da uniao

1710000 - Transferéncia especial dos estados

2706000 — Transferéncia especial da Uniao

00463 Ficha

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Séo Tiago-MG, 26 de maio de 2026.

Bruno Henrique dos Santos
Secretario Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer.

Thais Cristina Resende
Responséavel pela elaboracdo
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ANEXO |

PARTE INTEGRANTE DO TERMO DE REFERENCIA

PLANILHA DA PESQUISA DE PRECOS.

COTACOES DE PRECOS PARA LEVANTAMENTO DO VALOR
MEDIA DE
ITEM Empresa l Empresa 2 Empresa 3 PRECOS
CNPJ CNPJ CNPJ: UNITARIOS
33.430.035/0001-10 47.615.384/0001-10 | 60.495.518/0001-20
01 R$12.900,0 R$8.700,00 R$8.836,48 R$10.145,49




